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1. UvoD
1.1 Okruh pasobnosti

Zakladni pravidla pro zpracovani archivalii (dale jen ,ZP“) obsahuji navod pro praktickou praci s archivaliemi
a stanovuji pravidla pro evidenci a popis archivalii véetné tvorby, sprdvy, uchovavani, sdileni archivnich
autoritnich zaznama a vytvareni pfistupovych bodu.

1.2 Davod vydani

Toto vydani ZP vychazi ze zkusSenosti s implementaci prvniho a druhého vydani ZP (2013 a 2015) do archivni
praxe, kterd mimo jiné poukdzala na vyznam sdilenych a kooperativné vytvarenych archivnich autoritnich
zaznamu v ramci sité ceskych archivi avybranych kulturné védeckych instituci, které maji ve své péci
archivélie. Cilem tohoto popisu je zrychleni, zjednoduseni a zpfesnéni jmenovanych procesl v oblasti popisu
entit. ZP plvodné poditala s nasazenim projektu Interoperabilita v pamétovych institucich (dale jen ,INTERPI),
potreby archivni komunity si vSak vyzadaly specifické reseni. Dale ZP reflektuji proces vydavani metodickych
pokyn0 pro zpracovani jednotlivych typl archivnich soubor(.

1.3 Vazba na jiné standardy, metodiky a informacni systémy

ZP nadale vychazi ze VSeobecného mezinarodniho standardu pro archivni popis ISAD(G), Mezinarodniho
standardu pro archivni autoritni zdznamy korporaci, osob a rodd ISAAR(CPF) a Mezinarodniho standardu pro
popis archivl a kulturné védeckych instituci, které uchovavaji archivalie ISDIAH, atyto normy dale rozvadi.
Struktura zdznamu plvodce je ¢eskou modifikaci mezinarodniho standardu ISAAR(CPF), coZ je standard pro
tvorbu zaznam( korporaci, osob a rodd v oboru archivnictvi, vydany Mezindrodni archivni radou.

ZP dale vychazi ze zasad spolecnych viem nebo vétsiné metodickych pokynl ke zpracovani jednotlivych typl
archivnich soubord, které ve vétsi mife zacaly vznikat po roce 2013, a zohledniuji vysledky projektu INTERPI.

Podle téchto ZP jsou vytvareny sdilené archivni autoritni zaznamy, které jsou ukladany v ,Centralnim archivnim
modulu” uréeném pro tvorbu a spravu archivnich autoritnich zaznam (dale jen , IS CAM*).

Tyto zdznamy vznikaji v referencénim klientovi IS CAM, v systému Program pro Evidenci Narodniho archivniho
dédictvi (dale jen ,IS PEVA“) a v externich aplikacich archivll a vybranych kulturné védeckych instituci, které
maji ve své péci archivalie. Externimi aplikacemi jsou minény zejména ty, které slouzi ke zpracovani nebo
prezentaci archivalii. Pfedavani zaznamG a komunikace mezi vSemi témito systémy probihd za podminek
stanovenych jinymi predpisy.

Pfi importu zaznami entit zinformacniho systému, ktery pfi jejich tvorbé pouZivd jind pravidla nez ZP
(napriklad knihovnické autority), musi dojit k transformaci téchto zaznamu podle ZP.

IS CAM je zdrojem archivnich autoritnich zdznam{, resp. popisu entit pro lokalni informacni systémy archivd
apro mezioborové systémy (napfiklad INTERPI), neeviduje vsak informace o pouZiti jim spravovanych
archivnich autoritnich zaznamu v jinych informacnich systémech. Jednotna identifikace nicméné umoznuje
pouzit archivni autoritni zdznam jako pfistupovy bod, ktery odkazuje na jiné informacni zdroje vytvarené
v popsanych procesech, primarné tedy na evidenci NAD, archivni popis (véetné archivnich pomtcek), pfipadné
na dalsi zdroje (napft. u digitalniho archivu na digitalni archivalie).

Spravu a provoz IS CAM upravuje priloha €. 7 a jiné predpisy.

Podstatnéjsi zmény téchto pravidel oproti vyddni ZP 3.0 jsou vyznaceny cervenym pismem, nepodstatné
zmény, jako jsou opravy preklepl nebo nové doplnéné ¢i upravené priklady a komentare, vyznadeny nejsou.

1.4 Struktura metodiky

Struktura ZP byla vytvarena takovym zplsobem, aby alespon v zakladnich rysech kopirovala jednotlivé etapy
archivarovy prace. Text byl soucasné koncipovan tak, aby vlastni teoretické jadro bylo co nejstrucnéjsi
a umoznovalo co nejrychlejsi orientaci. Teoretické jadro je doplnéno rozsdhlym souborem pfiloh, ve kterych si
Ctenadf muazZe vyhledat konkrétni priklady pouZiti pravidel. ZP nové predpokladaji zpracovani archivalii ve
specializovanych databazovych aplikacich. Samozfejmosti je jak tistény vystup pomlcky, tak vystup v datovém
formatu XML. Pfedpoklada se vyuZiti mezinarodniho vyménného formatu EAD3, celostatnich soupisi matrik,
vedut a peceti a projektu narodniho digitalniho archivu.
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Archivar, ktery pracuje stémito pravidly, by se mél nejprve sezndmit s druhou kapitolou pravidel, kterd je
vénovana kontextu zpracovani a evidenci archivalii. Teoreticky jsou v ni feSeny otdzky vymezeni archivdlie,
jejich vlastnosti ve vztahu ke sbirkovym predmétiim a knihovnim dokumentim. Stru¢né je zde popsan vznik
archivalii a archivnich soubord, uréovani pdvodcl, kodifikovany jsou néstroje pro jejich evidenci azpUsob
strukturovani archivnich soubor(, predevsim evidencni jednotky a jednotlivé druhy archivnich pomucek.

Treti kapitola definuje Urovné popisu vychazejici z mezinarodniho standardu popisu ISAD(G) a stanovuje
nékteré jeho obecné principy. V kapitole je zaroven urcena zadvazna hloubka popisu pro jednotlivé druhy
archivnich pom0cek.

Ve Ctvrté a paté kapitole je stanoven popis azavaznost prvkd, které jsou vztazeny k jednotlivym druhlm
archivnich pomdcek a archivalii. Ctvrtad kapitola obsahuje vylet zakladnich povinnych inepovinnych prvki
popisu pouzivanych pro vSechny Urovné popisu a pro vsechny druhy archivalii a evidencnich jednotek. Pata
kapitola je tvofena vyctem povinnych i nepovinnych prvkd popisu specifickych pro nékteré druhy archivalii,
evidencénich jednotek a archivnich pomucek (prfedevsim pro katalog) a pro popis vztahu korporaci, fyzickych
osob, geografickych objektl a dalSich entit k jednotkam popisu. U roli entit doslo oproti pfedchozimu vydani ZP
k dil¢im Gpravam (sjednoceni ndzvl typU entit a typu roli do singuldru) a k pridani nékolika roli. Nazev typu role
»ostatni entity zachycené jednotkou popisu” byl nahrazen terminem ,souvisejici entita”.

Sesta kapitola je vénovana archivnim autoritnim zaznam@m. Definuje entity, jejich role a zplsoby vyuZiti, déle
obecné zdsady pro popis entit a pravidla kooperativni tvorby archivnich autoritnich zaznama. U plvodcl
predpoklada oddéleni popisu plivodce od popisu archivalii pti zachovani popisu pavodce v archivni pom{cce.
Vazba mezi pdvodcem a archivalii se vyjadfuje vztahem mezi zdznamem o plivodci a zaznamem o jednotce
popisu, kterou tvofi zpravidla archivni soubor nebo série. Popis vychazi z mezinarodniho standardu ISAAR(CPF).

Sedma az tfinacta kapitola specifikuje pravidla pro jednotlivé tfidy entit (osoba/bytost, rod/rodina, korporace,
udalost, dilo/vytvor, geograficky objekt, obecny pojem) a jejich podtfidy.

Ctrnacta kapitola je vénovana popisu archivd a kulturné védeckych instituci, které uchovavaji archivélie. Registr
téchto instituci je zaroven moZno vyuZit jako zakladni vrstvu pro napojeni archivnich pomicek v digitalni
podobé k témto institucim. Lze jej vyuZit i jako zdroj informaci pro vefejnou spravu a pro jednotlivé archivare.
Popis instituci, které vsouladu s legislativnimi pfedpisy uchovavaji archivdlie a pecuji o né, je specifikovadn
standardem ISDIAH.

Zakladni text pravidel doplnuji pfilohy obsahujici predevsim konkrétni priklady aplikace ZP. Vzhledem k rozsahu
nékterych dokumentd a rtizné mife ocekavaného vyuzivani byl u ¢asti priloh zvolen zpUlsob zverejnéni formou
souboru stazitelného na strankach ministerstva vnitra. Pfimo v tomto textu jsou prezentovany napfiklad ukazky
jednotek a drovni popisu pro jednotlivé druhy archivalii a evidencnich jednotek a priklady popisu plvodcl
a archivnich autoritnich zaznam. Uveden je i vybér doporucéenych zdrojl informaci.

Schéma XML pro ukladani azasilani archivnich pomlcek podle téchto pravidel je feSeno samostatnym
metodickym navodem. Déle viz pFilohu €. 6.

Z dlvodu zapisovani obsahu prvk( popisu do informacnich systém(l se v nékterych pfipadech vyuziva zapis

odliSny od pravidel ¢eského pravopisu nebo od typografickych pravidel (napfiklad pomlcky a spojovniky, ¢arky,
mezery v Cislech a datacich apod.).
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2. ARCHIVNIi ZPRACOVANI

Tato kapitola je vénovana kontextu zpracovani a evidenci archivalii. Prvni cast teoreticky fesi vymezeni
archivélie, popisuje jeji vlastnosti ve vztahu ke sbirkovym pfedmétdm a knihovnim dokumenttm. Stru¢né je zde
popsan vznik archivalii a archivnich souborl, kodifikovany jsou zde nastroje pro jejich evidenci azpUsob
strukturovani archivnich soubor.

2.1 Obecné vymezeni archivalie

Archivalie mGzZe byt vymezena z téchto hledisek:

a) z hlediska spolecenské funkce: patfi do skupiny hodnot, které jsou diky svému dokumentarnimu
a historickému vyznamu bézné vnimany jako soucast narodniho kulturniho dédictvi (ekvivalent: francouzsky
termin patrimoine, némecky: das Kulturerbe, anglicky: national heritage), v nékterych zemich byva upraveno
obecnym zakonem (celkovd ochrana a evidence pamatek, téz prirodnich),

b) jako informacni pramen: vyuZitelny pro pravni a spravni Gcely s akcentem na praktické vyuZiti,

c) jako historicky pramen: jeden z nezastupitelnych prvoradych typ0 historického pramene, ktery zejména
v tradi¢ni analogové podobé vykazuje specifické rysy souvisejici s jeho pivodem.

2.2 Dvé soucasna pojeti archivalie z hlediska oboru archivnictvi

Existuje tradicni pojeti ve smyslu definice v souCasném cCeském zakoné o archivnictvi a spisové sluzbé, kdy jeji
vznik je spojovan sformalnim aktem vybéru ahlavné evidence. Teoreticky pritom vychazi z principu
proveniencniho (vazba na puvodce), ktery ovliviiuje chapani archivalie ve vSech archivnich ¢innostech. Ve
star$im obdobi dominantni princip pertinenéni se pfitom dnes pouZiva pouze okrajové.}

Naproti tomu komplexnéjsi pojeti vychazi z obecnéjsiho chapani archivalie jako soucasti narodniho kulturniho
dédictvi (viz vyse). V souladu s teorii tfi vékl vyuZivanou ve francouzské a anglosaské oblasti se stava dokument
potencialné archivalii (ma trvalou hodnotu) jiz v okamziku svého vzniku. Jeji podstatou je rozliseni tfi obdobi
Zivota archivalie:

a) faze administrativni, kdy je dokument vyuzivan ryze prakticky,

b) faze meziarchivni (neni podminéno jednoznacné existenci instituce tzv. meziarchivi) — kdy mira praktického
vyuziti klesa ve prospéch paralelniho vyuZivani jakoZto historického pramene,

c) faze archivni, kdy jiZ naprosto prevazila historicka hodnota na Ukor administrativné-praktické.

Platnost provenienéniho a omezené pertinenéniho principu neni pfi tomto komplexnéjSim pojeti nijak
limitovana.

2.3 Pamétové instituce

Pamétové instituce zahrnuji archivy, muzea a knihovny a dalsi instituce, jejichZ poslanim je uchovat historické
a kulturni dédictvi zemé. Z pohledu archivni legislativy to jsou archivy a kulturné védecké instituce, kam se radi
knihovny, muzea, galerie, pamatniky, vefejné vyzkumné instituce a vysoké skoly.

Zéakladni cile pamétovych instituci jsou vzasadé shodné — uchovani kulturniho dédictvi, ovsem naplfiovani
téchto cilG dosahuji rGznymi prostfedky a také se fidi rGznou legislativou. Dokumenty, které tyto instituce
uchovavaji, maji ¢asto povahu archivalie v komplexnéjsim pojeti.

Definici jednotlivych pamétovych instituci uvadi pfislusna legislativa:

a) archiv je zatizeni podle zdkona ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a zméné nékterych zakonu

ve znéni pozdéjsich predpisq, které slouzi k ukladani archivalii a péci o né,

b) muzeum je instituce, ktera ziskava a shromazduje pfirodniny a lidské vytvory pro védecké a studijni Gcely,
zkouma prostredi, z néhoz jsou pfirodniny a lidské vytvory ziskavany, z vybranych pfirodnin a lidskych vytvord
vytvari sbirky, které trvale uchovava, eviduje a odborné zpracovava, umozniuje zplsobem zarudujicim rovny
pfistup vSem bez rozdilu jejich vyuzivani a zpfistupfiovani poskytovanim vybranych verejnych sluzeb, pricemz
Ucelem téchto Cinnosti neni zpravidla dosazeni zisku,

c) galerie je specidlnim pripadem muzea specializovaného na sbirky vytvarného uméni,

d) knihovna je zafizeni, v némZ jsou zptsobem zarucujicim rovny pfistup vSsem bez rozdilu poskytovany verejné
knihovnické ainformacni sluzby vymezené prislusnym zakonem, predevsim zpracovani a zpfistupriovani
knihovnich jednotek.

! Definice provenienéniho a pertinenéniho principu — viz kapitolu 2.6.
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Principidlné se pamétové instituce odlisuji v pojeti svych fondi (sbirek) a predmétl péce:

Archiv

Muzeum (galerie)

Knihovna

Archivnim fondem je soubor archivalii,
ktery vznikl vybérem z dokumenta
vytvorenych Cinnosti urcité fyzické nebo
pravnické osoby, organizacni slozky statu
nebo Uzemniho samospravného celku;
archivni sbirkou soubor archivalii
navzajem propojenych jednim nebo
nékolika spole¢nymi znaky

(82 pism. g) a h) zakona ¢. 499/2004 Sb.).
Archivni fondy a archivni sbirky jsou
souhrnné oznacovany jako archivni
soubory.

Sbirkou muzejni povahy je
sbirka, ktera je ve své celistvosti
vyznamna pro prehistorii,
historii, uméni, literaturu,
techniku, pfirodni nebo
spolecenské védy; tvofi ji soubor
sbirkovych pfedmétd
shromazdénych lidskou cinnosti
(82 odst. 1 zakona ¢. 122/2000
Sb., o ochrané sbirek muzejni
povahy).

Knihovnim fondem je
organizovany, soustavné
doplnovany, zpracovavany,
ochrafovany a uchovavany
soubor knihovnich
dokumentu

(82 pism. c) zdkona ¢.
257/2001 Sb., knihovni
zakon).

Archivalii je takovy dokument, ktery byl
vzhledem k dobé vzniku, obsahu, ptvodu,
vnéjsim znakdm a trvalé hodnoté dané
politickym, hospodarskym, pravnim,
historickym, kulturnim, védeckym nebo
informacnim vyznamem vybran ve
verejném zajmu k trvalému uchovani a byl
vzat do evidence archivalii; archivaliemi
jsou i pecetidla, razitka a jiné hmotné
predmeéty souvisejici s archivnim fondem
Ci s archivni sbirkou, které byly vzhledem
k dobé vzniku, obsahu, pdvodu, vnéjsim
znaklm a trvalé hodnoté dané politickym,
hospodatskym, pravnim, historickym,
kulturnim, védeckym nebo informacénim
vyznamem vybrany a vzaty do evidence
(§ 2 pism. f) zakona ¢. 499/2004 Sb. ve
znéni zékona ¢. 167/2012 Sb.).

Sbirkovym pfedmétem je véc
movita nebo nemovitost nebo
soubor téchto véci, a to
...pfirodnina nebo lidsky vytvor.
Jsou to pisemnosti a tisky,
negativy, fotografie, filmové
zaznamy, kresby a nacrty vazici
se k jednomu tématu ¢i jedné
osobnosti ...

(8§ 2 odst. 2 zdkona ¢. 122/2000
Sb., o ochrané sbirek muzejni
povahy;

§ 2 odst. 2 pism. d) vyhlasky
Ministerstvo kultury 275/2000
Sb.).

Knihovnim dokumentem
je informacni pramen
evidovany jako samostatna
jednotka knihovniho fondu
knihovny

(§ 2 pism. b) zdkona ¢.
257/2001 Sb., knihovni
zakon).

2.4 Specifické vlastnosti archivalie

Na rozdil od ostatnich druhd historickych pramend vznika archivalie v naprosté vétsiné pfipadd vybérem ve
skarta¢nim Fizeni nebo mimo skartacni fizeni a ndslednym vzetim do evidence Ndrodniho archivniho dédictvi
(dale jen NAD), pficemZz obé podminky musi byt naplnény. V tradi¢nim pojeti dochazi k tomuto vybéru az
v posledni — historické fazi Zivota dokumentu, ato prevazné vramci odborné cinnosti prislusného archivu.
Systém spisové sluzby umozZiuje oznacit dokumenty potencidlné urcené k vybéru a umoznit uptresnéni tohoto
vybéru ve skartacnim fizeni.

Pro vybér dokumentu za archivalii ma klicovy vyznam obsahovd stranka dokumentu. Tradic¢ni archivélie jsou
vétsinou jedinecné i po strance fyzické (existuji v jednom nebo jen omezeném poctu exemplara). U novych typu
archivalii, ato predevsim u digitdlnich dokumentd, tato vlastnost mizi, nebot digitalni dokumenty Ize volné
rozmnozovat kopirovdnim a jednotlivé kopie jsou identické.

Historickd hodnota predevsim u starsich archivalii souvisi nejen s jejich informacnim obsahem, ale i s hmotnou
strankou zaznamu. U novéjsich typud archivalii vypovédni hodnota nosice klesa (reprodukéni technologie) nebo
zanika (digitalni archivalie).

Vedle jinych vlastnosti (datace, obsah, vnéjsi znaky) je jednou zrozhodujicich vlastnosti vazba na plvodce
(plivod), kterd umoziiuje uplatnéni proveniencniho principu.

Archivdlie nema povahu solitéru, je zafazovdna do archivniho souboru ajeji hodnota se timto zarazenim
zvySuje (teorie strukturalismu).
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2.5 Akvizice archivalii

Archivalie vznika z dokumentu v procesu vybéru ve skartacnim tizeni nebo mimo skartacni fizeni, popf. akvizici
v muzeich, knihovndch, galeriich, pamatnicich, vefejnych vyzkumnych institucich a vysokych Skolach, pficemz
nutnou podminkou je zaevidovani vybranych dokumentl v evidenci Narodniho archivniho dédictvi. V pfipadé
akvizice ve jmenovanych kulturné védeckych institucich musi dokument spliovat kritéria vybéru archivalii
definovana zdkonem o archivnictvi a spisové sluzbé. Takto vybrané dokumenty jsou povazovany za archivélie
vybrané mimo skartacni fizeni.

Vybér archivalii je jednou z nejdlezitéjSich Cinnosti archivu, pfi které se rozhoduje, co se stane i nestane
archivalii, resp. o dalsi existenci dokumentl predkladanych kvybéru. Tento vybér musi zohlednovat fadu
faktorl a Ize ho legislativné nebo metodicky objektivizovat pouze ¢astecné.

Zakonem urceni plvodci (zejména z oblasti vefejné spravy), maji povinnost predkladat viechny své dokumenty
k vybéru archivalii primarné ve skarta¢nim fizeni, coz navazuje na jejich povinnost vést zakonem stanovenym
zpUsobem spisovou sluzbu. V dalsich pfipadech je sice povinnost nabizet dokumenty k vybéru mimo skartacni
fizeni zdkonem stanovena, avsak akvizice archivalii od vétsiny téchto tzv. soukromopravnich plvodcl je vice
podobna nebo totoZna s postupy ziskavani sbirkovych predmétli v muzeich a galeriich.

Obecné se provadi akvizice archivalii dvéma zakladnimi zplsoby:

a) vybérem archivalii ve skartacnim fizeni,

b) vybérem archivalii mimo skartaéni fizeni, a to:

ba) ndkupem od plvodce nebo drZitele archivalii, pokud jsou v jeho vyhradnim vlastnictvi,

bb) darem, kdy plvodce nebo drZitel archivalie daruje bezlplatné archivu,

bc) na zakladé nalezu dokumentd,

bd) na zakladé smlouvy o Uschové (depozitu), kdy se archiv o archivdlie stard, ale veskera prava k disponovani
s nimi ma jejich majitel (plvodce),

be) odumrti, na zakladé rozhodnuti o pravu hospodareni, které vydava Ministerstvo vnitra na zadkladé Zadosti
UFadu pro zastupovani statu ve vécech majetkovych,

bf) pfevzetim od plvodce, ktery ma povinnost provadét vybér archivélii ve skartaénim Fizeni, ale z rlznych
zavaznych divodu je nemohl zaradit do skartac¢niho Fizeni.

Pokud archivalie zlstavaji uloZzeny po provedeni vybéru u soukromopravniho plvodce nebo drzitele archivalii,
vede je prislusny archiv v evidenci Narodniho archivniho dédictvi a kontroluje podminky jejich uloZeni.

Seznamy prejimanych archivalii je tfeba poZadovat i v elektronické editovatelné podobé tak, aby je bylo mozné
pouzit jako pfimy zdroj pro vznikajici archivni pomlcky nebo vyhledavani prostrednictvim informacniho
systému archivu.

Kazdad prejimka musi byt evidovana vevidenci vnéjSich zmén asoucasné na evidencnim listu NAD.
Dokumentace k pfejimce musi byt vidy dohledatelna, nebot prokazuje zpUsob nabyti archivalii. Dokumentace
tykajici se tvorby fondu byva zpravidla zafazovana do spisu o fondu (viz dale 2.7.2 Dokumentace o archivnim
souboru).

PFi zpracovani archivélii je nezbytné zohlednit informace o jejich plvodci ziskané pri prejimani archivalii
a v ramci predarchivni péce. Jde zejména o:

a) podminky stanovené plvodcem (zejména docasna nepfistupnost nékterych archivalii, zvlastni podminky pro
vyuZivani stanovené v darovaci nebo kupni smlouvé),

b) prohlaseni archivalii za zvefejnéné (pristupné k nahliZzeni bez uplynuti tficetileté ochranné lhaty),

¢) vyvoj organizace (vyvojové schéma, Zivotopis), vyvoj spisové sluzby plvodce, predevsSim spisové plany
a zaznamy o jednani s pivodcem,

d) legislativni podminky tykajici se zejména zdkazu rozdéleni archivélii (pfevedeni do péce jiného archivu)
a zakazu vyrazeni archivalii (vnitfni skartace).

Prejimky lze fyzicky ukladat pfirlstkové v ramci archivu nebo podle archivnich soubor.

V kazdém ptipadé je nutné evidovat vazbu archivalii na konkrétni prejimky a na archivni soubor a na pfislusné
seznamy prevzatych archivalii.

2.6 Vymezeni archivniho souboru

Archivni fond nebo archivni sbirka (souhrnné archivni soubor) je zdkladnim prvkem v nasem archivnictvi, je
definovan legislativné avymezuje se ifyzicky, pfipadné jasnou evidenéni vazbou u oddélené uloZenych
archivalii, zejména archivalii v digitalni podobé. Kazda archivélie nebo jejich skupina musi byt soucasti jednoho
archivniho fondu nebo jedné archivni sbirky, v jejimz rdmci se také zpracovava a zpfistupriuje.

Archivni soubor je vymezen na zakladé:
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a) proveniencniho principu u archivnich fond(, kdy rozhodujicim hlediskem pro vymezeni je konkrétni plivodce
(korporace, docasna korporace, fyzickd osoba nebo rod); vazbu mezi nim a archivaliemi (fondem) nazyvame
provenienci,

b) pertinenéniho principu u archivnich sbirek av minulosti vzniklych archivnich fondG (napf. archivni
manipulace), které obsahuiji jednotliviny nebo jejich skupiny rlizné provenience vzdjemné propojené umélym
pofradacim schématem nebo typem archivalii, popt. kombinaci obou téchto ptistupd.

Pred vymezenim archivniho souboru je tfeba si uvédomit charakter archivalii, které jsou predmétem vymezeni,
tj. zda se jednd o fond nebo sbirku a jakého typu. Od toho se nasledné odviji i vybér poradaciho schématu.

Vymezeni archivniho souboru zistava velmi dllezitym ukonem z hlediska jeho vypovidaci hodnoty, ikdyz
oproti minulosti jiz neslouZi soucasné k definovani plvodce. Tuto funkci pini jind informacni vrstva — evidence
puvodcl — napojend prostfednictvim provenience na archivni soubory nebo jejich ¢asti (popf. i na jednotlivé
archivélie, napf. uvnitf sbirky pamétové instituce).

Vlastni vymezeni archivniho souboru je proces, ktery miZe probéhnout pti prejimani archivalii do archivu
(i v rdmci spisovny plvodce), pfi zapsani do evidence NAD nebo nejpozdéji pfi zpracovani fondu v ramci jeho
tfidéni a poradani. Znamena jeho vécné, casové a fyzické ohraniceni a systémové zafazeni mezi ostatni soubory
NAD. K novému ovéfovani vymezeni archivniho fondu, pfipadné kjeho korekci dochazi vidy pfi zafazovani
dodatkd a prirGstka.

Urcujicim pro vymezeni archivniho fondu podle provenience je také posouzeni, zda je plivodce samostatny
a v pripadé korporaci, zda splnuje také pozadavky uvedené v kapitole 9.2.1.

Pro vznik samostatného archivniho fondu neni tedy rozhodujici samostatnost organizacni, dislokacni nebo
registraturni. Napr. Volebni soud 1920-1939 byl samostatnym pravnim subjektem, ikdyz funkce soudcl
a administrativniho aparatu vykondvali soudci a Urednici NejvyssSiho spravniho soudu a registratura Volebniho
soudu byla uloZena ve spisovné Nejvyssiho spravniho soudu. Naopak, divodem vzniku samostatného
archivniho fondu neni rozsah dokumenti nebo prevzaté ¢lenéni z jiné instituce — to Ize zabezpecit na nizsich
urovnich archivniho popisu.

Rozhodny vyznam pro vymezeni archivniho fondu ma vznik azanik plvodce, jeho zasadni reorganizace
zpravidla spojena se zménou vécné nebo Uzemni plsobnosti (napf. reorganizace ministerstev po podepsani
Mnichovské dohody, kdy ukoncilo cinnost Ministerstvo verejného zdravotnictvi a télesné vychovy a bylo
ustaveno Ministerstvo socidlni a zdravotni spravy) nebo zména statutu instituce (napf. Ceskoslovensky Ustav
zahranicni, pred valkou pUsobici na spolkovém zakladé, byl po valce obnoven jako statni instituce). Naopak se
nepfihlizi ke zméné plvodce pfejmenovanim bez zmény jeho vécné pulsobnosti (napf. Ministerstvo narodni
obrany — Ministerstvo obrany, Statni technicka knihovna — Narodni technicka knihovna), delimitaci nékterého
organiza¢niho Utvaru do jiného aradu nebo dil¢i zménou vécné plsobnosti (napf. prevedenim agendy
pojistovnictvi a spofitelen z Ministerstva vnitra do Ministerstva financi, delimitaci Spravy pro dopravu
z Ministerstva vnitra do Ministerstva dopravy apod.), zménou podftizenosti (napf. Sbor ndpravné vychovy,
prerazeny z resortu spravedlnosti do resortu vnitra a zpét), zménou sidla, zménou vnitfni organizacni struktury
pluvodce, zménou organizace spisové sluzby a hranice manipulac¢niho obdobi, volebni nebo funkéni obdobi,
nepodstatnou vécnou a Uzemni zménou kompetence apod.

Je-li soubor archivélii vnitfné Clenity, avsak rozdily a predély mezi jeho ¢astmi nejsou dostatecnym dlivodem
pro rozdéleni do jednotlivych fondd, vznika slozity archivni fond. Tento typ archivniho fondu signalizuji napr.
decentralizovanad spisova sluzba u plvodce, existence Utvarovych spisoven, vedeni nékolika fad registraturnich
pomdlcek apod. Z hlediska archivniho zpracovani byvaji ¢asti sloZitého archivniho fondu dosti autonomni, ale
tato autonomie se nesmi zaménovat s fondovou samostatnosti a pfi zpracovani autonomni ¢asti fondu je treba
mit na zreteli fondovy celek. Soucasné neni mozné vyclefiovat z archivniho fondu nékteré druhy archivalii
a vytvaret z nich zvlastni archivni soubory na sbirkovém principu (fotografie, filmy, listiny apod.).

Kazdy archivni soubor je strukturovan pomoci Urovni popisu, tj. sérii, slozek a jednotlivosti (viz kapitolu 3).
Soucasti vymezeni archivniho souboru je istanoveni jeho nazvu a ¢asového rozsahu, které se fidi prislusnou
archivni metodikou.?

Podle mezinarodniho standardu ISAAR(CPF) je pavodcem ,entita (korporace, rod nebo osoba), kterd vytvorila,
shromdZdila nebo spravovala dokumenty pfi provddéni svych osobnich nebo korpordtnich (ufednich) aktivit. “.

2 Metodicky navod &. 1/2012 odboru archivni spravy a spisové sluzby MV k vedeni evidence Narodniho archivniho dédictvi
podle vyhlasky ¢. 645/2004 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zakona o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné
nékterych zakon, ve znéni novely ¢. 213/2012 Sb. (¢. j. MV-73402-1/AS-2012), Hlava XII.
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Tomu odpovida idefinice plvodce vzdkoné o archivnictvi aspisové sluzbé. Plvodce nelze sméSovat
s archivnim souborem.

Zéakladni rozdéleni pavodcl odpovidajici ctyfem tfidam, resp. podtfiddm entit:

1. Osoba/bytost: jedna se o osobu fyzickou.

2. Rod/rodina: Souhrn fyzickych osob spojenych pfibuzenskou vazbou (pfedevsim souhrn vSech potomki
pocinajici od jednéch rodi¢l a rodice a jejich déti v jedné generaci) podilejicich se na vytvareni, shromazdovani
a spravé dokumentd. Do této skupiny je zahrnuta irodina. Entita ze tfidy ,rod/rodina” se jako ptvodce voli
v pfipadé, Ze dochovany materidl neumoznuje presnou identifikaci vSech konkrétnich jednotlivych ¢len(
(fyzickych osob) vytvarejicich a spravujicich dokumenty. V pfipadé, Ze archivni fond umozZriuje identifikovat jako
puvodce archivélii jednotlivé ¢leny rodu, popisuje se jako plivodce nikoli rod, ale jednotlivé (fyzické) osoby —
jedna se o pripad, kdy bude popis plvodcd vyjadien archivnimi autoritnimi zaznamy jednotlivych osob. Pokud
vsak lze identifikovat pouze nékolik ¢len rodu/rodiny a ostatni zlstavaji skryti pod souhrnnym oznacenim
rodu/rodiny (napi. Sternberkové), jsou v roli plivodce napojeny zaznamy konkrétnich ¢lenti a zaroveri zdznam
rodu/rodiny.

3. Korporace: organizace nebo skupina osob, kterd se oznacuje konkrétnim jménem a kterd vystupuje aje
chapana jako entita.

4. Udalost (téz ,docasnd korporace”): Podobné jako korporace je skupinou osob vystupujicich pod jednim
jménem, ovsem doba trvani udalosti je predem Casové omezena (konference, sjezd, filmovy festival apod.). Za
samostatné plvodce lze povaZovat zejména nékteré konference asjezdy. Pojem se pouziva pro udalosti
vystupujici v roli pivodcu.

K zdsadnim problémdm uréeni pavodce archivélie patfi nedostate¢né zdlrazriovani potfeby popisu plvodce,
které je nahrazovano dlrazem na vymezeni fondu. To je vfadé pfipadl nejen obtizné, ale inevhodné
(roztrZenim organicky vzniklych sérii, které v prabéhu let spravovali rlzni plvodci) nebo radéji neni vibec
realizovano (tzv. archivy mést s organizacemi zaloZzenymi nebo zfizenymi obci apod.). Ve vysledku je plvodce
archivniho fondu ztotoZriovan s ,hlavnim plvodcem” bez ohledu na priora/posteriora apod. Zakladni pravidla
pro zpracovani archivniho materidlu z roku 19582 vychazela z idedIniho pfipadu: co archivni fond, to (pouze)
jeden plvodce: ,Archivni fond je zdkladni fidici jednotkou. Do jednoho archivniho fondu nelze zahrnovat
archivdlie raznych instituci, i kdyZ jsou navzdjem spojeny posloupnosti. Naproti tomu se netvofi rizné fondy
z archivdlii jedné instituce na podkladé toho, Ze v riiznych casovych obdobich se jeji ¢innost kompetencné
rozsirovala nebo zuZovala, jestliZe se podstatné nezménilo jeji pavodni urceni.” To v praxi neplati (manipulaéni
obdobi, zminéna priora/posteriora, zvlastni série typu osobnich nebo stavebnich spist ¢i urednich sbirek aj.),
nehledé na nefeseni pojmu ,rlizné instituce”. Zakladni pravidla ve své plivodni podobé vsak nereflektuji ani
plavodce, ktefi nejsou korporacemi, kdyZ pfi inventarizaci pozaduji v uvodu pomlcky: ,..stru¢ny vyvoj
organisace uradu (instituce), z jehoZ cinnosti fond vznikl (citovat, pokud mozZno, prdavni normy tykajici se
plvodce fondu).”

Pokud archivni fond, popft. shirka, obsahuje archivalie vice plivodcQ, je nutné pfi popisu vSechny tyto plvodce
strukturované zaznamenat — bez ohledu na to, ktery plvodce je stanoven jako hlavni, tzn. uréujici pro vymezeni
archivniho fondu. JestliZe se tedy spisy predchldce nachazeji ve spisech nastupce (byly priorovany), budou jako
puvodci popsany oba subjekty — pfedchldce inastupce. Jinak je tomu u plvodcl, ktefi nemusi byt vidy
zpUsobili tvorit archivni fond nebo jsou podtfizenou korporaci — soucasti korporace jiné. Prvni pripad
(predchldce a nastupce) ilustruje napf. ,Vladni vybor pro bezpecnost silniéniho provozu”, ktery byl soucasti
»Ministerstva vnitra CSR — Spravy pro dopravu“, ovéem agendu sekretaridtu vedl ,Ustav silni¢ni a méstské
dopravy”“. Za této situace je nezbytné zminit vSechny uvedené plivodce. Obdobnym pfikladem je napf. archivni
fond sloZeny z archivalii firmy a jejich majiteld nebo sloZeny z archivalii rodu a spravy velkostatku, jestlize se
jedna o integrélni celek, z néhoz nelze vytvofit samostatné archivni fondy dle jednotlivych plvodcl. V druhém
pfipadé (podfizena korporace) vystupuje kazda pravnicka osoba (ufad, podnikatelsky subjekt, spolek, politicka
strana, cirkevni fad apod.) jako samostatny plvodce. Soucasné muze jako samostatny plvodce vystupovat
i organizac¢né vymezitelna ¢ast, pokud je to potfebné pro vazbu mezi plvodcem a archivilii, napft. vySe zminéna
Sprava pro dopravu, ale i mistni organizace strany/spolku, Gzemni pracovisté Ustfedniho organu aj. V takovém
pfipadé se vyuZiva pouze informace o dané casti korporace, nikoli o korporacich nadfizenych (viz téz kapitoly
9.2.1,9.2.2).

3 Zakladni pravidla pro zpracovani archivniho materialu. Praha, Archivni sprava Ministerstva vnitra 1958.
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Archivalie jednoho plivodce tvofi jeden archivni fond. Do vice archivnich fondd jsou déleny pouze v pfipadé,
Ze pro to jsou zvlastni dlvody, napfiklad Ze fondy existuji v riznych archivech a neni mozné nebo vhodné je
scelit (napf. samostatné fondy Gzemnich pracovist plvodce v riznych archivech), nebo maji odlisny pravni
status (napf. jeden z fondl je uloZen v archivu na zdkladé smlouvy o Uschové nebo je uloZen mimo archiv,
druhy je v majetku zfizovatele archivu).

V praxi plati, Ze archivni soubor tvofi zpravidla archivélie jednoho plivodce, ale mizZe obsahovat iarchivalie
dalSich pavodci, a to v nasledujicich pfipadech:

a) obsahuje dokumenty predchiidce nebo nastupce, které nastupce nebo predchlidce pouzil ke své (Gfedni)
¢innosti (prava priora a prava posteriora), a to nikoli pouze pro informativni nebo sbératelské tGcely (neprava
priora a neprava posteriora),

b) rozdéleni nelze provést bez zasadniho poruseni kontextu agendy,

¢) torzo archivalii jednoho puvodce se pfripojilo k archivnimu fondu jiného pulvodce, protoze mezi Cinnosti
téchto plvodcl existovala vécna ¢i ¢asova souvislost (napf. dokumenty z likvidace plivodce, korespondence
rodi¢d v osobnim fondu jejich potomka, dokumenty o puvodci vydané po jeho smrti, dokumenty Zaka
v osobnim fondu ucitele a naopak),

d) rozdélenim by doslo k vaznému naruseni vnitini struktury manipulace,

e) manipulace ma charakter série vztahujici se ke konkrétni agendé, je nebo by méla byt soucasti spisového
planu nebo je legislativné predepsana a zpravidla ji tvofi typové spisy (vystfizkovy archiv ministerstva, spisy
stavebniho Uradu, osobni spisy, rejstiikové spisy) a rozdéleni nelze provést bez zasadniho poruseni kontextu
agendy,

f) jde o historickou archivni manipulaci vzniklou na zakladé pertinencniho principu umélym premanipulovanim
archivalii vice plivodc dohromady v archivu nebo obdobné instituci a tuto manipulaci nelze rozdélit z divodu
ztraty rysd provenience dokumentt (napt. zni¢enim plvodnich oballl), zazitého zpUsobu citace nebo existence
specialnich archivnich pomlcek, které nelze trvale nebo docasné nahradit (napf. fond Stard manipulace
uloZzeny v Ndrodnim archivu, fondy byvalého Studijniho Ustavu Ministerstva vnitra, sbirky matrik a sbirky
matric¢nich dokladud aj.),

g) jde o agendy pochazejici z Cinnosti plvodce, které vsak byly spravovany jako integralni soucast spisové sluzby
jiného plvodce (napt. Rada vlady pro bezpeénost silniéniho provozu® atd.); ve vyjime&nych pfipadech, zpravidla
pokud byla agenda zcela oddélena od ostatnich agend plivodce, miZe byt osamostatnéna a vytvoren
samostatny archivni fond (napf. fond Branné hospodafstvi ulozeny v Ndrodnim archivu),’

h) jde o historicky vzniklé, uzaviené sbirky archivalii zpravidla specidlné zamérené (Sbirka map a plan(
Narodniho archivu — tzv. Roubikova sbirka, Nosticka sbirka grafiky ze SOA Plzen, shirky peceti).

V pfipadech neuvedenych v pfedchazejicich odstavcich se archivdlie zpravidla vyélenuji do pfislusného
archivniho souboru. Jde zejména o situace, kdy:

a) pfi uloZeni ve spisovné nebo po prevzeti do archivu doslo k smiseni dokumentd riznych plvodc(,

b) existuje archivni fond, do kterého pfislusi torzo archivalii podle pism. c) predchoziho odstavce,

c) archivalie jsou nepravymi priory podle pism. a) prfedchoziho odstavce,

d) jde o pertinencné tvorené sbirky, které vznikly vynétim archivalii v archivu nebo obdobné instituci a nejsou
historickymi archivnimi manipulacemi podle pism. f) pfedchoziho odstavce,

e) jde o Uredni dokumenty (zpravidla hromadné se vyskytujici) dorucené plvodci k informaci, které vsak nemaji
rysy jeho provenience (nebo jen nepatrné, napf. podaci razitko) a zpravidla byly vyfizeny vzetim na védomi;
pokud existuje archivni fond odesilatele dokumentu nebo se predpoklada, Ze vznikne, je moiné zminéné
dokumenty zaradit do néj (napf. vyro¢ni zpravy Rady pro rozhlasové a televizni vysilani jako soucast ke zniceni
vyfazované parlamentni agendy ve spisovné ministerstva, kolegia ministerstev prevzata Statnim uUstfednim
archivem z Archivu Kancelafe prezidenta),®

4 Vroce 1990 vznikld Rada vlady pro BESIP spliiuje viechny predpoklady byt samostatnym pévodcem, oviem agendu
spravovalo nejprve federalni Ministerstvo vnitra 1990-1992, nasledné Ministerstvo vnitra CR 1993-1998, Ministerstvo
dopravy a spoji 1998-2001 a Ministerstvo dopravy od 2001. V prvnich letech existence navic funkci sekretariatu vykonaval
Ustav silni¢ni a méstské dopravy.

5 Jde ovytvofeni fondu ze série. Agenda se vyfizovala postupné vramci Ceskoslovenskych zavod( kovodélnych
a strojirenskych, (pfedchdidcem v této agendé bylo prodejni oddéleni Skodovych zavod( v Praze), Ceskych zavod( tézkého
strojirenstvi, Ceskych zévodl vieobecné kovovyroby (CZVK), nasledné tvofila samostatnou skupinu BH v Ministerstvu
tézkého strojirenstvi (MTP) a Ministerstvu vnitfniho strojirenstvi, vse v letech 1945-1951. Stéle stejny uUtvar byl zaclenén
postupné do fady organizaci, p¥i¢emi navic MTP-BH organizacné podiéhala stale CZVK, ale vzhledem k celorezortni
plsobnosti vystupovat navenek jako soucast MTP.

6 Zminéné dokumenty jsou za timto Géelem vétinou vybirdny jiz ve skartaénim Fizeni nebo mimo skartaéni Fizeni;
v nékterych pfipadech mohou byt zafazeny i do sbirek (napt. ukazky pfani k novému roku).
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f) jde o Uredni dokumenty, které se nachazeji neopravnéné v osobnim fondu (jeho zUstavitel nebyl opravnén
k jejich ziskani do vlastnictvi), napf. ufedni korespondence nalezena v osobnim fondu predstaveného ¢i jiného
Cinitele daného uradu.

V pfipadé archivni sbirky je plvodcem entita, z jejiz ¢innosti nebo pro jejiz potfebu sbirka vznikla (popisovany
puvodce tedy nemusi primarné byt pdvodcem archivalii ve sbirce uloZenych, ale je plvodcem shirky jako
takové).

a) Pokud sbirka vznikla mimo archiv, eviduje se jako jeji plvodce plvodni sbératel (napf. Shirka Rybickova opisl
méstskych privilegii; Sbirka Pohlova k déjinam Zelezafstvi, Zbiroh; Sbirka genealogickd Deym{ ze SttiteZe; Shirka
soudobé dokumentace — SETUZA Usti nad Labem a mnohé dal3i).

b) Pokud sbirka vznikla vlastni Cinnosti archivu (sbirky soudobé dokumentace, typarl, map a planG, plakatd,
patentd aj.), pak se eviduje jako plivodce archiv.

c) Vyjimkou jsou sbirky uméle vytvorené archivem z archivalii, jejichz archivni fondy existuji, ale z néjakého
dlvodu je &ast archivalii oddélena a zafazena do sbirky (Sbirky matrik, Sbirky druhopisd matrik, Shirky listin
k matrikam, Sbirky pozemkovych knih). V takovém ptipadé jako plivodce oznadime entity, z jejichZ registratur
byly archivalie vyjmuty (napt. v pfipadé Sbirky matrik farni drady, okresni Urady, standesamty apod.).

2.7 Poradani archivniho souboru

2.7.1 Ziskani prehledu o archivnim souboru a jeho stavu

Pfed zahajenim zpfistupfiovacich praci je nezbytné:

a) vymezit archivni soubor nebo jeho ¢asti u sloZitych archivnich soubort (provést tridéni),

b) zjistit udaje z aktudlni evidence NAD a z lokacnich seznam( a ziskat tak zakladni informace o archivnim
souboru a jeho uloZeni v archivu,

c) zjistit, zda jsou archivélie pripravené ke zpracovani kompletni, zda nejsou dalsi uloZeny ve spisovnach,
u plvodce nebo jeho nastupce (dédice) a zahdjit jedndni vedouci k ziskani téchto archivélii nebo zaznamenat
pro ucely archivni pomucky jejich existenci,

d) zjistit na zdkladé evidence NAD, zda Cast archivalii téhoZ plivodce neni v péci jiného archivu, a pokud se
nachdzeji archivélie tého? plvodce v akreditovaném archivu v CR, nepokradovat ve zpracovéni, ale iniciovat
fizeni o sceleni archivniho souboru formou prevedeni do péce jiného archivu (zpracovani archivniho souboru
Ize zahdjit aZz po rozhodnuti Ministerstva vnitra),

e) provést rozbor obdobnych archivnich soubord a jejich zpracovani ve vlastnim iv jinych archivech (vcéetné
soubord pfipadnych predchldctd a nastupcid) a vyhodnotit jejich dochovanost,

f) ovérit, zda byl archivni soubor nebo jeho ¢ast v minulosti jiz archivné zpracovéan, napf. vjiném archivu
(nejlepsi srovnani umoznuje shirka archivnich pomicek odboru archivni spravy a spisové sluzby MV), zajistit
archivni pomcky (i neschvalené), predéavaci soupisy, spisové plany apod.,

g) zbéiné provést prlzkum archivniho souboru, archivni registratury archivu a dostupné literatury se
zamérenim na spisovou manipulaci, spisové a organizacni normy, historii a kompetence plvodce, dochovanost
registraturnich pomcek, pritomnost archivalii vyZadujicich oddélené ulozeni (napf. fotografické desky)
a zajistit pripadny restauratorsky zasah,

h) prostudovat nabyvaci dokumentaci k archivnimu souboru (zaznamy o prejimkach, smlouvy), zda neobsahuje
omezeni zejména pro zpracovani, zpfistupnéni nebo vnitini skartaci,

i) zvaZit Casovou a prostorovou naro¢nost a moznost i nutnost spoluprace vice pracovnik(.

Zjisténé informace neni nezbytné formalizovat do pisemné podoby.

2.7.2 Dokumentace o archivnim souboru

Informace o archivnim souboru, jeho vymezeni, plavodci, pfedarchivni i archivni péci, zménach v evidenci NAD
i péci o jeho fyzicky stav se ukladaji na jednom misté — v dokumentaci tradi¢né nazyvané spis o fondu (lokalné
téz list fondu). Spis o fondu obsahuje origindly dokument( (jen vyjimecné kopie), které jsou vsak evidovany
v systému spisové sluzby pfislusného archivu a naklada se s nimi v souladu se spisovym planem. NaplIni téchto
dokumentu jsou zejména:

a) informace o plvodci: vyvoj organizace plvodce astim souvisejici pravni normy, Zivotopisy, vypisy
z obchodniho rejstfiku, vyvojové schéma plvodce, usneseni pfislusného krajského (dfive okresniho) soudu
0 zapisu plvodce do obchodniho (dfive podnikového) rejsttiku ¢i o jeho vymazu,

b) metodicka pomoc plvodci fondu, metodické dohlidky,

c) kontroly plvodce fondu (protokoly o kontrolach, protokoly a zaznamy o spisovych dohlidkach),

d) korespondence s pivodcem tykajici se predarchivni péce,
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e) spisové normy puvodce fondu, pokud byly vydany, a jejich pfipominkovani (zde i starsi a neplatné),

f) informace vztahujici se k vybéru archivélii ve skartaénim fizeni nebo mimo skartaéni fizeni, trvala skartaéni
povoleni, korespondence s likvidatory, korespondence s plvodci fondu adédici, soudni rozhodnuti
o odumrtich, notarska rozhodnuti o darech,

g) spravni a prestupkova fizeni,

h) delimitace predarchivniho dohledu véetné korespondence s archivy,

i) zdznamy o prevedeni do péce jiného archivu, zaznamy o uloZeni archivniho souboru v ramci organizacnich
jednotek archivu,

j) smlouvy tykajici se archivniho souboru napf. smlouvy o Uschové, kupni adarovaci smlouvy, smlouvy
upravujici autorské pravo k archivaliim, doklady o restituci archivalii,

k) ddaje tykajici se evidence NAD; proto jsou zde ulozeny zrusené EL JAF/NAD, revizni protokoly o fondu (napft.
po stéhovani archivu), dokumenty vztahujici se ke GI JAF/NAD, protokoly o nedohledani archivalii,

[) vnitfni zmény, dokumenty o vnitfni skartaci, ndvrhy na zpracovani ¢i reinventarizaci, schvalovani AP, zrusené
AP,

m) informace o ochrané a fyzickém stavu archivniho souboru (kontroly fyzického stavu, konzervovani,
restaurovani, dezinfekce, bezpeénostni snimkovani),

n) dokumentace o vyrazeni archivniho souboru nebo jeho ¢asti z evidence NAD.

2.7.3 Vybér poradaciho schématu

Vnitfni struktura archivniho souboru pfed poradanim je ovlivnéna zejména registraturnim stadiem Zivotniho
cyklu dokumenttd (od jejich vzniku do provedeni vybéru archivalii), kvalitou usporadani pred predanim do
archivu a zplsobem vymezeni archivniho souboru (viz vyse). VZdy je nutné uprednostnit plvodni usporadani
archivniho souboru, pokud je tvoreno na zakladé spisového planu nebo jiného schématu uplatnéného pred
provedenim vybéru archivalii (napf. manipulace u plivodce, ktery nepouZival spisovy plan).

Na zakladé volného provenienéniho principu se pfipousti zména vnitfni struktury archivniho souboru. Systém
umélé manipulace uplatnime na cely archivni soubor nebo na jeho ¢asti (série) v nasledujicich pfipadech:

a) na dokumenty nebyl uplatnén spisovy plan nebo jiné schéma tridéni (napf. u osobnich fond),

b) obsahuje rozsahlé neclenéné chronologicko-numerické rady, které neumoznuji badatelské vyuzivani,

c¢) pro archivni soubor pfislusného typu existuje systém umélé manipulace v pfislusné archivni metodice nebo
ve formé dobového vzorového spisového planu, napf. spisového planu Theodora Porteleho pro komunalni
spravy v Sudetské 7upé (Ri$ské zupé Sudety) nebo desetinného registraturniho systému vypracovaného Svazem
némeckych samospravnych celkd v Ceskoslovenské republice.

Archivalie nebo jejich skupiny Ize uméle pretfidit podle nékolika hledisek, pfipadné v jejich kombinaci:

a) vécné,

b) podle agend (Cinnosti) plvodce (Casto zrekonstruovanych),

c¢) podle organizacni struktury (podle plivodni nebo mirné upravené vnitini organizace),

d) podle druhu archivalii (ne zcela presné téz podle diplomatickych kategorii) v pripadé stfedovékych
a nékterych rané novovékych archivnich soubort,

e) podle spolecného znaku abecedné, chronologicky, nebo teritoridlné (napf. ¢isla domu, osobniho jména,
nazvu statu — uplatni se na série tvorené typovymi spisy),

f) podle klicovych slov u nemanipulovanych elektronickych dokumentl (digitdlni dokumenty, které nejsou
opatreny pfislusnymi metadaty).

Rozhodnuti o rozsahu (hloubce) premanipulovani archivalii musi vychazet z pfistupnosti pro budouciho
uzZivatele az mnoiZstvi nutnych praci (pracnost popisu se pfi heterogenni strukturfe zvySuje, extrémni je
u chronologicko-numerickych rad).

Pfeznaceni celych skupin jednoho spisového znaku na jiny (bez naruseni vazby uvnitf registratury
reprezentované registraturnimi pomuckami, pfipadné vzajemnymi odkazy v textu jednotlivych dokumenta),
stejné jako zattidéni archivalii bez oznaceni do existujiciho schématu se nepovazuje za umélou manipulaci.

2.8 Vyrazeni zdlvodu piehodnoceni vyznamu, pfesun a prevedeni archivalii do péce

jiného archivu

Vyfazeni z diivodu pfehodnoceni vyznamu (déle ,vnitini skartace”) je dodateéné vyfazeni dokumentl bez
trvalé hodnoty ke zniceni archivem, kde jsou uloZeny. Tyto dokumenty mohou byt mezi archivaliemi zejména
proto, Ze pfi provadéni skartacniho fizeni nebylo z odbornych, ¢asovych nebo prostorovych divodl mozné
provést podrobny vybér, popf. pfi vybéru mimo skartacni fizeni byly prevzaty dokumenty bez trvalé hodnoty
s ohledem na zUstavitele fondu (tyka se predevsim osobnich fond(). Pfi tfidéni archivalii z rGznych prejimek se
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také objevuje multiplicita (totozné, nadpocetné dokumenty), kterou je vhodné redukovat ponechanim jednoho
az tii exemplar( podle vyznamu jejich obsahu. Za vnitfni skartaci se nepovaZuje vyrazeni obalovych materiald
(desky, prebaly, kartony apod.).

Vnitfni skartaci nesmi byt vyrazeny dokumenty vzniklé do roku 1850, dokumenty zoborld prdmyslové
a zemédélské vyroby, Gvérové soustavy a pojistovnictvi, finanéniho a ddiniho podnikani véetné patentd na
vyznamné vynalezy vzniklé do roku 1900, fotografické zdznamy vzniklé do roku 1900, zvukové a filmové
zaznamy vzniklé do roku 1930 a obecné dokumenty, které maji trvalou hodnotu danou jejich politickym,
hospodarskym, pravnim, historickym, kulturnim, védeckym nebo informacnim vyznamem. Rovnéz je nutné
respektovat ustanoveni darovacich, kupnich a depozitnich smluv a objektiviza¢ni kritéria pro vybér archivalii
stanovena zdkonem o archivnictvi a spisové sluzbé. Samoziejma je znalost agend plvodce a jeho Uradovani.
Kazda vnitfni skartace musi byt zaznamenana v evidenci vnitfnich zmén a na evidenénim listu NAD.

Rozliuji se dva druhy vnitfni skartace:

1. Multiplicita a dokumenty, u nichZ je prokazano, Ze nemaji trvalou hodnotu, se vyrazuji po prevzeti, pfi
tridéni nebo pfi poradani.

2. Vyfazovani celych archivnich soubort vnitini skartaci.

Tyto procesy upravuje pfislusna legislativa.’

Pfesun archivalii znamend premisténi archivalii (jednotlivych nebo celych jejich skupin) do jiného archivniho
souboru v rdmci archivu (pfesun) nebo mimo archiv (pfevedeni do péce jiného archivu). Podrobnosti postupu
prevedeni archivalii do péce jiného archivu v jednotlivych pripadech specifikuje metodika vedeni evidence NAD.

2.9 Evidencni jednotky

Navaznost archivnich pomUcek na evidenci NAD zabezpecuji evidencni jednotky. Jsou to zdakladni, obecné
jednotky pro pocitani avykazovani mnozstvi archivalii. Obecné se vztahuji k materidlni podobé archivalii,
v nékterych pripadech zohlednuji druhy archivalii, podobu nosicl apod.

Jejich vznik a vyvoj odrdzi mnoho praktickych i historicky podminénych potfeb a kritérii, které nemaji jednotny
charakter. Zminéna skutec¢nost byla v minulosti predmétem kritiky, navzdory této skutecnosti se evidencni
jednotky osvédcily v archivni praxi a patfi v ni k nejvice vZitym pojmidm. Byly vytvoreny tak, aby umoznovaly
snadnou, na prvni pohled patrnou identifikaci pfislusného archivniho souboru. Evidencni jednotky se v priibéhu
Casu vyvijeji, zpresnuji se jejich definice, dopliuji se o nové nosiCe zdznaml apod. Implementace nové
vymezenych evidencnich jednotek je zpravidla spojena s generalni inventurou Narodniho archivniho dédictvi
(NAD) — dfive Jednotného archivniho fondu (JAF).

Prvoradym ukolem evidencnich jednotek je zabezpecit evidenci Nadrodniho archivniho dédictvi, jako evidenci
majetku spravovaného pamétovymi institucemi, ktery je evidovan podle archivniho zadkona.® Pomoci
evidenénich jednotek je tak moZno kdykoli identifikovat dokumenty, které byly vybrdny jako archivalie
a podléhaji tedy rezimu stanovenému archivnim zakonem. ZSirSiho pohledu tak evidencni jednotky hraji
klicovou roli v naplfiovani archivni legislativy.

Ukolem eviden¢nich jednotek neni vymezeni archivniho souboru z hlediska provenienéniho nebo pertinenéniho
principu (i kdyZ ito je v pfipadé sbirek vytvarenych podle druhd archivalii mozné), ani na jejich zakladé neni
tvofeno poradaci schéma. Pfesto jsou v zdkladnich typech archivnich pom(cek v rliznych podobach obsazeny.
Vyznamnou Ulohu totiz hraji pfi vyhleddvani fyzickych, ale idigitdlnich archivalii, které je nutné pro jejich
zpfistupriovani. Evidenéni jednotky v archivni pomicce tak umozniuji propojit intelektudlné vytvorené drovné
popisu s archivaliemi a umoznit jejich vyhledani v depozitari.

2.9.1 Rozdéleni evidencnich jednotek

Evidencni jednotky lze rozclenit dle riznych hledisek na:

1. Hlavni a dil¢i evidenéni jednotky

Hlavnimi eviden¢nimi jednotkami jsou zakladni, obecné jednotky pro pocitani a vykazovani mnozstvi archivalii.
Dil¢i evidencni jednotky upresnuji hlavni evidencni jednotku. Uvadéji se vzidy u zpracovanych archivalii
a v archivnich pomilckach. Tam, kde jsou evidencni jednotky bez dalsiho zpracovani jednoznacné a urcitelné,
uvadéji se i u nezpracovanych archivalii. Tento postup se doporucuje vidy, kdy je to mozné mj. z dlivodu

7 prehodnoceni vyznamu archivalii podle § 17 odst. 2 pism. a) zakona ¢. 499/2004 Sb. Uvedené procesy déle upravuje
vyhlaska €. 645/2004 Sb., kterou se provadéji nékterd ustanoveni zdkona o archivnictvi a spisové sluzbé a ozméné
nékterych zakon(, ve znéni pozdéjsich predpis.

8 Popis evidenénich jednotek uptesiiuje Pfiloha & 1 vyhlasky ¢. 645/2004 Sb., kterou se provadéji nékterd ustanoveni
zakona o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych zakon, ve znéni pozdéjsich predpisu.
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predchazeni odcizeni, identifikace nestabilnich materiall, ochrany technickych nosicd adat na nich
uchovavanych atd. Soucet poltu zpracovanych, resp. inventarizovanych dil¢ich evidencnich jednotek vidy
odpovida poctu zpracovanych, resp. inventarizovanych hlavnich evidencnich jednotek.
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2. Evidencni jednotky pro nezpracované a zpracované archivalie

Eviden¢ni jednotky se ¢leni na jednotky pro:

a) nezpracované archivalie, kterymi jsou baliky a kartony, datasety (datové bali¢ky); u nezpracovanych
kinematografickych film( a zvukovych archivalii se uvadi rovnéz zjistitelné jednotliviny, kterymi jsou filmové
pasy, jiné nosi¢e analogovych zaznaml, a nosice digitalnich zaznamd, resp. fonografické vélecky, fonografické
draty, gramofonové desky, matrice, magnetofonové pdasky, audiokazety a kompaktni disky,

b) zpracované archivalie, které jsou dale ¢lenény na:

ba) evidencni jednotky pro archivélie v analogové podobé (u evidencnich jednotek v analogové podobé se
uvadi pocet a volitelné velikost v béZznych metrech),

bb) evidencni jednotky pro archivalie v digitalni podobé (u evidencnich jednotek v digitdlni podobé se uvadi
pocet a velikost v bytech, u filmovych a zvukovych dél a zdznamu na prenosnych vyménnych datovych nosicich
se nemusi uvadét velikost v bytech).

3. Evidencni jednotky pro evidenci mnoZstevnich jednotek a jednotlivin

Evidencni jednotky pro archivalie se Cleni na:

a) mnoistevni jednotky, kterymi jsou predevsim baliky, poradace, kartony, fascikly, datasety (datové balicky)
nebo digitdlni archivni jednotky slouZici k evidenci spisti, korespondence, uctl, technické dokumentace
(s vyjimkou map, pland a technickych vykresli jako jednotlivin), hudebnin (pokud nejsou evidovany jako
rukopisy), vystfizkG, postovnich cenin, databazi, prezentaci, webovych stranek, matematickych modeld,
souborl spist v digitdlni podobé apod. Pomoci mnoiZstevnich jednotek mohou byt evidovany nezpracované
jednotliviny.

b) jednotliviny. Jako jednotlivina se vykazuje:

e listina do roku 1850, listina po roce 1850,

e Uredni kniha, rukopis,

e podaci protokol (denik) véetné podacich protokoll (denik() v sesitové nebo kartotééni podobé, index, elench,
repertar,

e kartotéka,

¢ pecetidlo, razitko, samostatna pecet, otisk typare, odlitek pedeti,

® mapa, atlas, technicky vykres, graficky list, kresba,

o fotografie na papirové podlozce, fotograficka deska, listovy film, svitkovy film, kinofilm, mikrofilm, mikrofis,
fotoalbum, digitalni fotografie,

¢ filmovy pas, jiné nosic¢e analogovych zaznam, nosic digitalniho zaznamu, kinematograficky zaznam (dilo)

v analogové a v digitalni podobé,

o fonograficky vélecek, fonograficky drat (fonodrat), matrice, gramofonovd deska, magnetofonovy pasek,
audiokazeta, kompaktni disk, zvukovy zaznam (dilo) v analogové a v digitaIni podobé,

o tisk do roku 1800, tisk po roce 1800, pohlednice, plakat, cenny papir, Stocek,

* predmét numizmatické povahy,

* predmét faleristické povahy,

e jiné (polozky nezaraditelné do predchazejicich evidencnich jednotek).

2.9.2 Principy pro stanoveni evidencni jednotky archivalii v analogové a digitalni podobé

Evidencni jednotky existuji pro archivalie v analogové i digitalni podobé. Pfi jejich vymezovani a zapisu se
vychazi z nasledujicich principa:

Jako evidencni jednotky pro nezpracované archivélie se pouzivaji baliky, kartony a datasety (datové balicky);
u nezpracovanych kinematografickych filma a zvukovych archivélii se uvadi rovnéz zjistitelné jednotliviny,
kterymi jsou filmové pdasy, jiné nosi¢e analogovych zaznamd, nosice digitalnich zaznam(, fonografické valecky,
fonografické draty, gramofonové desky, matrice, magnetofonové pasky, audiokazety (analogové i digitalni)
a kompaktni disky; ostatni evidencni jednotky se uvadéji pouze tehdy, kdyz jsou bez dalSiho zpracovani
jednoznacné urcitelné; volitelné se vtomto pripadé uvadéji také dil¢i evidencni jednotky, které se jinak
u nezpracovanych archivalii nevykazuiji.

Mezi jednotliviny se nezapoditavaji ty, které jsou soucasti spisi nebo jinych jednotlivin (napfiklad technické
vykresy tvofici soucast typového spisu, fotografie a kresby v kronice, soubor mikrofisi s privodnim dopisem).
Na druhé strané torzo evidencni jednotky je touto evidencni jednotkou (napfiklad ¢ast uredni knihy vytrzena
z vazby je Uredni knihou). Jednotliviny se uvadéji v evidencénim listu NAD bez ohledu na formu uloZeni. Pokud
jsou ulozeny v kartonech, fasciklech nebo jinych obalech, eviduji se jako jednotliviny a pfislusné kartony,
fascikly nebo jiné obaly se jako evidenéni jednotky neeviduiji.
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Pokud byl origindl archivalie prokazatelné znicen nebo ztracen aje kdispozici napfiklad jeho studijni
reprodukce, zapocitdva se tato jako pfislusnad evidencni jednotka; do pozndmky se uvede, Ze je evidovdna
reprodukce. Pfikladem jsou tovarysské listy s vedutami, které byly zni¢eny, ale zachovaly se jejich reprodukce,
nebo fotografické a filmové archivalie na nestabilnich materidlech, které samy podlehnou zniéeni, a proto se
misto nich jako origindly vykazuji jejich kopie.

Grafické listy akresby a jejich reprodukce tvotici ¢ast dokumentu, unéhoz byla primarni rovina textova,
a grafika plnila funkci doprovodnou (napf. ilustrace v knihdch, veduty na tovarySskych listech, grafika na
pozvankach, vzahlavi dopisi, na diplomech apod.) se eviduji samostatné pouze tehdy, pokud byly od
puvodniho nosi¢e zdznamu uméle oddéleny a nelze je k nému jiz zaradit. V opacném pripadé je evidujeme
spolec¢né s jejich nosicem v prislusné skupiné (napfiklad tisky).

2.9.3 Druhy evidencnich jednotek

Pro vymezeni evidenénich jednotek v archivni praxi jsou dileZité definice téchto evidencnich jednotek,
pfipadné jejich podrobnéjsi charakteristika a dalSi metodicka hlediska. Spravné vymezeni evidencnich jednotek
ma zasadni vyznam, nebot zajistuje srovnatelnost udaj.

1. Listiny do roku 1850

Listina je dokument, ktery osvédcuje, dovrsuje Ci zaklada verejnoprdvni ¢i soukromopravni vztahy. Je sestavena
podle urcitych pravidel a v urcité formé (na jednom foliu, které mulze byt i srolovano, na vice foliich ve sloZce,
v podobé knihy apod.) a opatfena ovéfovacimi prostfedky (pecet, razitko, podpis atd.), odpovidajicimi pravnim
uzancim doby vzniku. Stejnou pravni prlikaznost ma konfirmace a ovéreny (nikoli neovéreny) opis listiny, ktery
je rovnéz evidencni jednotkou (vidimus, jiny Ufedné ovéreny opis, respektive stejnopis ¢i druhopis).

Jako evidencni jednotky se eviduji veskeré listiny vzniklé do roku 1850, které jsou uloZeny jak ve
specializovanych sbirkach listin, tak v sériich (dfive oddélenich) archivniho souboru, at vzniklych uz v poradacim
schématu plvodce ¢i pfi archivnim zpracovani, které byly vytvoreny pro jejich specializované ukladani
a evidenci (napf. oddéleni listin v rodinnych, velkostatkovych, cirkevnich fondech). Pokud jsou soucasti téchto
sbirek i listy, jsou evidovany rovnéz jako listiny.

Jde tedy o privilegia, majestaty, diplomy, ochranné alenni listy, inkolatni listiny, indigenaty, reversy k zemi,
erbovni a nobilitacni listiny, patenty, reskripty, (dvorské) dekrety, cechovni artikule, notarské instrumenty. Za
listiny nejsou naopak z archivniho hlediska povazovany dokumenty zakladajici pravni akty uvedené v primarnich
registrech, tedy pravni akty mensiho vyznamu, které byly podkladem pro dodatecny zapis v jinych archivaliich,
jez je kodifikuji a maji vétsi pravni prakaznost (napf. Uredni knihy), dale zhostné listy, zachovaci listy, vyucni
listy, tovarysské listy a cechovni osvédceni, osobni doklady a diplomy, statuty a stanovy spolkd apod. Jako
listiny se rovnéz neeviduji a nevykazuji cenné papiry (akcie, obligace, sménky atd.).

Listiny, které jsou soucasti jiné archivalie (napf. inserty a transumpty v listinach, opisy listin v tfednich knihach
a jinych rukopisech, listiny vloZzené do spisu — napf. stejnopisy smluv, nevyzvednuté osobni doklady apod.) se
jako jednotliviny neeviduji a povaZzuji se za jeji ¢ast. Listiny uloZené v kartonech se vykazuji jako jednotliviny
a kartony, ve kterych jsou tyto listiny uloZeny, se vtomto pripadé jako evidencni jednotky nevykazuji. Jako
listiny do roku 1850 se neeviduiji listiny, které jsou soucasti spisa.

2. Listiny po roce 1850

Jako evidenc¢ni jednotky se eviduji pouze originaly a ovérené opisy listin vzniklych po roce 1850, které jsou
v souladu s nize uvedenymi definicemi:

a) listiny, jimiz bylo naddle formou individualniho pravniho aktu uréeno zasadnim zplsobem postaveni nebo
prava plvodce fondu (véetné erbovnich, nobilitacnich a inkolatnich listin),

b) zakladaci a zfizovaci listiny,

c) listiny upravujici Ustavni poméry statu (Ustava, Zakladni listina svobod),

d) smlouvy nebo soubory smluv upravujici zasadnim zplsobem mezinarodni postaveni statu.

Za listiny nejsou z archivniho hlediska jako jednotliviny povazovany dokumenty zakladajici pravni akty uvedené
v primarnich registrech, jmenovani ¢estnym obcanem, vyucni listy, osobni doklady, Skolni vysvédceni, diplomy,
statuty a stanovy spolkll apod. Jako listiny se rovnéz neeviduji a nevykazuji cenné papiry (akcie, obligace,
sménky atd.). Jako listiny po roce 1850 se neeviduiji listiny, které jsou soucasti spisa.

Uvadi se zvlast pocet listin v analogové a digitalni podobé, u digitalnich listin jejich velikost v bytech.

3. Ufedni knihy a rukopisy
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Tato evidencni jednotka oznacuje uredni knihy a rukopisy, které tvori dil¢i evidencni jednotky této hlavni
evidenéni jednotky. Utedni knihy a rukopisy se uvadé&ji zvlaét v analogové a digitalni podobég, u digitalnich
Urednich knih a rukopist se uvadi velikost v bytech.

3.1 Ufedni knihy jsou archivélie, které vznikly jako néstroj pro uchovani protokolarnich zaznamdi, opisQ
dokumentt nebo soubort informaci ve formé umoznujici ochranu jejich autenticity, pravni validity a celistvosti.
Postaveni Urednich knih bylo casto zakotveno v pravnich predpisech nebo v kancelafskych normach, které
uréovaly jejich obsah a zplsob vedeni.

Mezi obecné znaky Ufednich knih patfi:

e Jsou tvoreny souborem kontinudlné pofizovanych zapisli, které se zpravidla tykaji téZze agendy (kniha je
vedena, zatimco spis je vyfizovan).

e Zapisy maji svébytnou pravni ¢i spravni platnost, kterd se v pfipadé knih vefejného charakteru rovna platnosti
listin nebo jinych dokumentd pravni povahy.

e Forma astruktura zapisi je volena tak, aby vplné mife zajistovala jejich prikaznost a reprodukovala
podstatné soucasti predlohy (nejednd se tedy pouze o evidencni zaznam, ktery je vlastni registraturnim
pomiickam).

e Autenticita z4pisU je pojistovana formalnimi procedurami a nélezitostmi, které maji zarudit integritu svazku
(soudoba foliace ¢i paginace, Cislovani zapisl, peceténi svazku, zaznam o poctu folii) a formalni pfesnost zapis(
(procedura spojend s vkladem — intabulaci ¢i zapisem, ovérovani zapist prostfednictvim ovérovatelll). Mezi
uredni knihy se zarazuji archivalie tohoto typu bez ohledu na to, zda jejich zapisy mély charakter verejnych knih
uréenych pro pofizovani zaznami s verfejnou pravni platnosti, nebo zda se jednalo o knihy interni (spravni,
kancelarské) povahy vedené pro vnitfni potfebu plvodce.

e Skutecnost, zda je kniha opatfena vazbou ¢i nikoli, je podstatna pro vymezeni knihy jako fyzické jednotky, pfi
rozhodovani, zda je archivélie knihou, viak nema na rozdil od vnitfnich formalnich a obsahovych znak( zasadni
vyznam, nebot vazbou byvaji b&7né& opatfeny ijiné druhy archivalii (nap¥. instrukce, konvoluty). Ufedni knihy
jsou vazané. Pokud nejsou vazané, musi splfiovat tato tfi kritéria — mit jednotnou Gpravu, byt ¢lenény podle
jednotnych casovych jednotek (napt. podle rokd) a byt procislovany. Jinak jsou povazovany za aktovy material.
To plati i pro pfilohy urednich knih.

¢ Plivodce knihu povaZzuje za nedélitelny celek, coz se kromé vysSe uvedenych postupl projevuje napriklad také
pofizovanim spolecnych rejstfiki nebo prehledli obsahu.

e Struktura knihovni agendy puUvodce a charakter jednotlivych typl knih se vyvijeji v ¢ase. Obecné vyvoj
sméruje ve starSim obdobi od obsahové méné diferencovanych (smiSenych) typl k typdim s pfesné vymezenym
obsahem a funkci.

e Pro uredni knihy je typicka jejich vzajemna vnitini provdzanost (systematic¢nost) a také jeji strukturovany
charakter, v jehoZz ramci byvaji vzdjemné vztahy jednotlivych typl knih hierarchicky usporadany (napf. knihy
hlavni a knihy pomocné).

¢ Vedeni zakladnich typ( urednich knih miva zpravidla dlouhodoby charakter, na druhé strané lze v nékterych
pfipadech rovnocenné pouzit i jiné formy pisemného zdznamu. Rozhodnuti, Ze pfislusnad agenda bude vedena
ve formé knihy, mdZe mit proto pouze docasnou platnost a obsahové stejnd agenda muze byt stfidavé vedena
ve formé knihy i v jiné formé.

Nejcastéjsimi typy urednich knih jsou:

e Knihy soudnictvi sporného a nesporného, véetné jejich pomocnych knih — knihy pozemkové, knihy smluv,
knihy listin, knihy testamentd, knihy inventar( pozlstalosti, knihy kvitanci a obligaci, knihy hypoték, pdhonné
knihy, smolné knihy atd.

e Knihy urcené k vedeni evidence verejného nebo interniho charakteru — napf. matriky (narozenych, oddanych,
zemrelych, méstand, obecnich pfislusnika, Zakd, ¢lend), skolni katalogy, knihy evidence obyvatel, vojska,
hnancl a podobné, urbare, knihy nadaci, knihy ohlasek bohosluzeb, knihy ohlasek snoubenc, rejsttiky (pokud
se z nich vyhotovuji samostatné vypisy, jinak se jedna o registraturni pomucky) nebo katastry (berni, spolkové)
atd.

e Knihy protokoll,, které zachycuji ovéreny (autenticky) zaznam zjednani (mira jejich verejnosti vyplyva
z postaveni plvodce), napf. konferencni protokoly, knihy o jednani vybor( a predstavenstev u fondd, spolkd
a druiZstev apod.

e Pamétni knihy v pdvodnim slova smyslu (Ufedni knihy smiSeného charakteru) i pamétni knihy (kroniky)
v modernim slova smyslu vedené v ramci spravni kompetence plvodce. Novodobé pamétni knihy (kroniky) se
mezi Utedni knihy zarazuji, pokud byly vedeny na zakladé ustanoveni zakona nebo vnitfni normy ¢i rozhodnuti
plavodce nebo autor zapist byl vedenim pamétni knihy povéfen anebo zapisy mély oficialni charakter a byly
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kontrolovany nebo ovérovany statutarnimi organy plvodce. Pamétni knihy, které tyto podminky (nebo vétsinu
z nich) nesplnuji, se fadi mezi rukopisy.

e Knihy spravni (kancelarské), napt. registra, kopiare, knihy opisi korespondence, knihy opist instrukci, knihy
prisah urednikl, knihy opist patentl a nafizeni atd.

e Knihy Ucetni a hospodarské, mezi néz nalezi knihy Ucetnictvi penézniho i hmotného a také inventare majetku
(inventdarni knihy).

U nezpracovanych archivalii se uvadi pocet urednich knih, pokud jsou na prvni pohled identifikovatelné.
U nezpracovanych archivalii se uvadi pocet urednich knih v analogové a digitalni podobé (agendové systémy).
U urednich knih v digitalni podobé se déle uvadi velikost v bytech. Rejstfiky k ufednim knihdm (nikoli ke spistim)
se vykazuji jako ufedni knihy. Pfilohy k dfednim knihdm se eviduji spolu s ufedni knihou, pokud nemaji
charakter jiné jednotliviny. Pfipojeny aktovy materidl se eviduje prostrednictvim mnoZstevnich evidencnich
jednotek. Knihy uloZené v kartonech, fasciklech ¢&i jinych obalech se vykazuji jako jednotliviny a kartony
a fascikly, ve kterych jsou tyto knihy uloZeny, se v tomto pfipadé jako evidencni jednotky nevykazuji.

3.2 Rukopisy jsou pisemné archivalie nedredni povahy, které maji charakter literarniho, liturgického nebo
védeckého dila, tj. jsou jedineénym vysledkem tvarci ¢innosti autora. Maji podobu analogovou i digitalni. Uvadi
se pocet kus rukopist zvlast v analogové a digitalni podobé. Rukopis je zpravidla charakterizovan autorem
a nazvem, pfipadné Uumyslem jej zvefejnit. Rukopisy jsou zejména diplomové, disertacni, habilitatni prace
(obecné skolni dila), kroniky a pamétni knihy (pokud nevznikly v rdmci vykonu urednich povinnosti), rukopisy
literarnich nebo védeckych dél, osobni deniky. Za evidencni jednotku ,rukopisy” se nepovazuje korespondence,
koncepty a korekturni verze finalni podoby rukopisu, poznamky, prednasky a archivalie zaraditelné do jinych
evidencnich jednotek (napftiklad tiskem vydané divadelni hry). Pokud jsou archivalie svazany do konvolutu,
povaZuje se za jeden rukopis cely svazek, v elektronické podobé obdobné cely dataset (datovy balicek). Rukopis
tvofeny nékolika svazky nebo ¢astmi, které tvofi z hlediska autorského zdméru jeden formalné a obsahové
uzavieny celek aje zpravidla spojen spoleénym nazvem se vykazuje jako jedna evidenc¢ni jednotka. Pokud
nejsou rukopisy rozélenitelné na jednotlivé rukopisy (dila), eviduji se v kartonech nebo fasciklech. U rukopist
v digitdlni podobé se dale uvadi velikost v bytech.

Mezi rukopisy jsou zarazovany i hudebniny. Hudebniny jsou rukopisné i tiSténé notové zaznamy hudby véetné
historickych typl pisemnosti jako jsou liturgické knihy s notaci, kancionaly, zpévniky. Za hudebninu lze
povaZovat islovesné zaznamy textll, jejichz ndpévy jsou obecné znamé ¢i na né odkazuji. Jako evidencni
jednotky se hudebniny eviduji jako rukopisy. Pokud nejsou hudebniny rozclenitelné na jednotlivé rukopisy
(dila), eviduji se v kartonech nebo fasciklech. Evidence musi vidy obsahovat oznaceni, Ze jde o hudebniny.

4. Registraturni pomticky

Evidencni jednotka oznacuje celkovy pocet kusl plvodnich pomlcek slouZicich k evidenci dokument( a spis(
podle vécného nebo systematického tridéni bez ohledu na jejich plvodni nazev. Diléi evidencni jednotky tvori
podaci protokoly, indexy, elenchy arepertafe. Uvadi se jejich pocet zvlast v analogové a digitdlni podobé,
u registraturnich pomdacek v digitalni podobé se uvadi velikost v bytech. Dil¢i evidencni jednotky jsou
definovany nasledovné:

4.1 Podaci protokoly/deniky jsou zakladni eviden¢ni pomdckou pro vedeni spisové sluzby v listinné podobé.
Podaci protokoly/deniky podléhaly v minulosti znaéné variabilité, ktera se projevovala i v ndzvech téchto regis-
traturnich pomucek (exhibitni/expeditni jednaci protokoly, protokoly vypravny, knihy kmenovych listl, knihy
spisovych znacdek, knihy posty apod.). Podaci protokoly/deniky jsou vedeny v chronologické posloupnosti.
Zpravidla maji ustalenou formu, jsou vedeny v urcitém predem urceném obdobi, obsahuji idaje o poradovém
Cisle dokumentu, datu jeho doruceni, ndzvu/jménu a adrese odesilatele, stru¢ném obsahu dokumentu, jeho
rozsahu a poctu pfriloh, eviden¢ni Gdaje dokumentu u plvodce, ¢islo jednaci nebo spisovou znacku, oznaceni
Utvaru nebo osoby plvodce, kterému byl dokument pridélen k vyfizeni, zplsob vyfizeni, spisovy znak apod.
Uvadi se pocet analogovych podacich protokoll ¢i denikll v seSitové nebo kartotééni formé, bez ohledu na
konkrétni nazev. Jako podaci protokoly se eviduji rovnéz knihy posty. Mezi podaci protokoly se zafazuji rovnéz
rejstfiky z ¢innosti justiéni spravy a dalSich odvétvi vefejné spravy slouzici k evidenci spisové agendy. Zvlast se
uvadi pocet podacich denikd v digitalni podobé.

4.2 Indexy jsou abecedni rejsttiky osobnich, mistnich nebo vécnych hesel.
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4.3 Elenchy jsou registraturni pomucky zaznamenavajici spisy urcitého registraturniho oddéleni nebo icelé
registratury podle osobnich jmen nebo vécnych hesel v abecednim pofadku nebo v usporadani podle uloZeni ve
spisovné, popfipadé s dalsim vnitfnim ¢lenénim.

4.4 Repertare jsou pomocné registraturni pomulcky umoziujici hledani spist nebo listin urcité registratury
nebo jeji Casti podle abecedné nebo chronologicky sefazenych osobnich jmen ¢i vécnych hesel. Od indexu se lisi
tim, Ze vedle jména uvadi také struc¢né obsah spisu nebo listiny.

5. Kartotéky

Kartotékou se rozumi soubor systematicky sefazenych samostatnych listd obsahujicich informace k urcité
agendé ¢i tématu a vedenych obvykle v pfedepsané nebo Ucelové vytvorené formé. V evidenci NAD se uvadi
pocet kartotécnich zasuvek ci krabic. SlouZzi-li jako puvodni evidenéni pomUcka (podaci protokol, indexy apod.),
je evidovana jako prislusna jednotlivina.

6. Typare a jejich samostatné otisky

Evidencni jednotka oznacuje celkovy pocet typara a otiskd, vzniklych jejich aplikaci. Typare jsou trojrozmérné
predméty, jejichz otiSténim se dociluje reprezentace jejich majitele za Ucelem ovérovani, uzavirani Ci jiného
oznaceni dokumentd. Jde predevsim o pecetidla a razitka, dale napf. razidla, raznice pro slepotisk apod. Typare
se jako jednotliviny eviduji vZdy, jejich otisky pouze pokud jsou samostatné, tj. nejsou soucdsti jiné jednotliviny.
Hlavni evidencni jednotka se déli na dilci evidencéni jednotky: pecetidla, razitka, samostatné peceté, odlitky
a otisky:

6.1 Pecetidlem (razidlem, raznici apod.) je zpravidla kovova deska, obvykle zasazena do drzadla, kterd nese
negativni obraz, jehoz otisténim do pecetni hmoty (peceté), nebo do psaci latky dokumentu (razidla, raznice),
tzn. pfimo v dokumentu ¢i na zalepce (tzv. slepotisk, slepé peceti) se dociluje pozitivniho obrazu.

6.2 Razitkem je pryZzova nebo kovova deska, zpravidla zasazend do drzadla, s aplikovanym negativnim obrazem,
jiz se dociluje otisténi na dokument.

6.3 Samostatné peceté, odlitky peceti a otisky typara

Eviduji se pouze v pfipadé:

a) tvori-li specializované sbirky, obsahujici pfedevsim originaly peceti (v minulosti oddélenych od dokumentd,
které jiz neexistuji, nelze je dohledat, nebo prokazat jejich spojeni s nimi), jejich odlitky, faksimile, reprodukce,
novodobé (studijni — sbirkové) otisky plvodnich pecetidel, celé dokumenty s otisky typard, manipulované do
sbirek v minulosti ¢i vyfazené pti pofadani jiného fondu a nové do sbhirek zarfazené pro dochovani otisku, ci
vystrizky s témito otisky,

b) nachazeji-li se ve sbirkach jiného vymezeni, ale maji povahu popsanou v predchozim odstavci,

c) tvori-li samostatnou cast archivniho fondu (napf. vzorové otisky typard), pouzivanych vdané dobé
pluvodcem, evidence nové zavedenych typarU s jejich otisky, reprodukcemi apod. s poznamenanim o jejich
vyfazeni, Ufedné nahlasené ztraté, zneplatnéni apod.).

V ptipadé vice otiskd na jednom podkladovém listu se eviduje kazdy otisk zvlast.

7. Kartony

Pro nezpracované archivilie je karton evidencni jednotka archivalii ulozenych ve specialni archivni krabici. Pro
zpracované archivélie je karton evidencni jednotka k evidenci spist (aktového materidlu vcetné tisténych
Urednich akt — obéZniky, uUredni vyhlasky, Gcetni zavérky, vyro¢ni zpravy atp.), manuall a prirucek,
korespondence, uctd, technické dokumentace (nikoli vSak samostatnych pland a technickych vykres, které
jsou vykazovany jako jednotliviny), hudebnin (pokud nejsou vykazovany jako rukopisy), vystfizkli, novin
a Casopisll po roce 1800, propagacnich letak(l, katalogl vystav apod. V kartonech se eviduji rovnéz archivalie
vztahujici se k méné vyznamnym pravnim aktim — napf. zhostné listy, tzv. zachovaci listy, vyucni listy, osobni
doklady, statuty astanovy organizaci a spolkl, soudni a notarské dokumenty. Prostfednictvim kartonl se
eviduje také sbirka listin k pozemkové knize, bez ohledu na to, zda je vazana ¢i nikoliv. Mezi kartony se
nezapocitavaji ty, v nichZ jsou uloZeny vyhradné jednotliviny. Pokud jsou v jednom kartonu spole¢né uloZzeny
vySe uvedené nezpracované archivélie spolecné se zpracovanymi, eviduji se dva kartony — jeden nezpracovany
a jeden zpracovany.
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8. Fascikly

Fascikl je eviden¢ni jednotka pouze pro zpracované archivdlie, jejichz uloZeni v kartonech by bylo neucelné,
pfipadné zjinych ddvodd neproveditelné. Jde o eviden¢ni jednotku k evidenci spisti (aktového materidlu),
korespondence, uctd, technické dokumentace (nikoli vSsak samostatnych planl a technickych vykrest, které
jsou vykazovéany jako jednotliviny), hudebnin (pokud nejsou vykazovany jako rukopisy), vystfizkd apod. Ve
fasciklech se eviduji rovnéz archivélie vztahujici se k méné vyznamnym pravnim aktlm napt. zhostné listy, tzv.
zachovaci listy, vyucni listy, osobni doklady a statuty astanovy organizaci aspolk(, soudni anotérské
dokumenty, které nemohou byt pro své rozméry evidovany v kartonech.

9. Mapy, atlasy, technické vykresy, grafické listy, kresby

Uvadi se celkovy pocet kusd jednotlivych map a mapovych dél, atlasl, planG, technickych vykresd, grafickych
listd a kreseb. Do diléich evidenénich jednotek se uvede zvlast pocet jednotlivych map a mapovych dél, atlasd,
planG, technickych vykrest, grafickych listl akreseb v analogové i digitalni podobé, u digitalnich dil¢ich
evidencnich jednotek se uvadi velikost v bytech.

9.1 Mapou se rozumi zmenseny generalizovany konvencni obraz Zemé, nebeskych téles, kosmu ¢i jejich ¢asti,
prevedeny do roviny zpravidla pomoci matematicky definovanych vztahl (kartografickym zobrazenim),
ukazujici podle zvolenych hledisek polohu, stav a vztahy prirodnich, socioekonomickych a technickych objektl
a jevl. Uvadi se pocet map, mapovych dél a pland.

Mapovym dilem se rozumi mapa sloiend zvice zpravidla stejné velkych, stejné graficky zpracovanych
a systematicky podle kladu listi oznacenych sekci. Mapové dilo se vyznacuje shodnou velikosti mapovych list(
a uplnym pokrytim zdjmového Gzemi. Z toho vychazi i systém znaceni mapovych listl, diky némuz Ize odvodit
urceni sousednich mapovych listl. Vykazuje se jako jedna evidencni jednotka. U této evidencni jednotky se
rovnéz uvadi pocet listd (sekci) uchovanych v archivnim souboru. Reambulované mapy v ramci mapového dila
jsou povazovany za soucast tohoto dila.

Vyjimku tvoli mapy vztahujici se ke stabilnimu katastru (indikacni skici, popisy hranic katastralnich obci, staré
katastralni mapy, cisarské otisky atzv. reambulované mapy stabilniho katastru), které nejsou chapany jako
mapové dilo, nybrz jako soucdst stabilniho katastru, a proto jsou pocitany podle katastralnich obci. Evidencni
jednotkou je zde mapa pro katastralni obec.

V ptipadé planl zobrazujicich urbanizované Gzemi (zpravidla mésto, dvory, pozemky, plany zobrazujici zasazeni
budov v krajiné apod.), ortofotomap asoubord kolmych leteckych snimkd pofizovanych podle pravidel
fotogrammetrie se postupuje analogicky jako u mapovych dél. Sikmé letecké snimky jsou povaZovény za
fotografie, pokud maji formu pohlednic (nikoli pravych fotografii), vykazuji se jako pohlednice. U map v digitalni
podobé se uvadi pocet, vpozndmce je uvedena blizsi charakteristika (geograficky informacni systém,
ortofotomapa, kolmy letecky snimek apod.) a velikost v bytech.

Globusy, plastické ¢i reliéfni mapy, modely terénu se vykazuji jako mapy, v poznamce je uvedena presna
charakteristika.

9.2 Atlas je systematicky usporadany ajednotné technicky i graficky provedeny soubor map vztahujicich se
k tematické oblasti, vydany, resp. prezentovany v podobé knihy nebo v podobé jednotlivych listd vkladanych do
obalu. Je opatfen titulnim listem a obsahuje zpravidla dalsi naleZitosti (doprovodny text, rejstriky), coZ jej
odliSuje od souboru map. Atlasy se vykazuji jako jednotliviny. Atlasy se nevykazuji jako staré tisky.

9.3 Technicky vykres je vykres nebo skupina vykresl pouzivana v technickych oborech, vytvoreny ve vhodné
zvoleném meéfitku, zpravidla s kétami. Obsahuje vSechny informace nezbytné pro vyrobu stroje, pfristroje
a jiného vyrobku ¢i jeho soucasti a pro realizaci stavby Ci jeji ¢asti. Do této kategorie Ize zaradit i vykresy, které
nevznikaji s cilem vyroby Ci stavby (napt. Skolni technické vykresy). Uvadi se pocet technickych vykresa.

9.4 Graficky list je jednim ze zakladnich typl grafiky. Jde o reprodukci pomoci nékteré standardni grafické
metody (dfevoryt, dievorfez, médiryt, lept atp.), ktera je otisténa na samostatném archu papiru. Graficky list
mUzZe byt opatfen paspartou a zavésen na sténé, nebo vloZzen do desek. Jako graficky list v digitalni podobé se
vykazuji dila pocitacové grafiky. Uvadi se pocet jednotlivych volnych grafickych listl a vazanych soubor( (cykl(),
sérii a alb. Do poznamky se uvede, zda jde o soubor, sérii, aloum apod. Zde se uvadi i uzita grafika (ex libris),
ilustrace vytrzené z knih apod., nikoli vsak plakaty.

9.5 Kresba je vytvarné dilo, které je vytvafeno mnozZstvim kresebnych pomuicek na dvourozmérné médium.

Uvadi se pocet jednotlivych kreseb a jejich svazanych souborl (konvoluty), bez ohledu na to, zda jde o zaklad
pro naslednou malbu jinou vytvarnou technikou, nebo o samostatné vytvarné dilo, a bez ohledu na nastroj(e)
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pouZzité pfi jeji tvorbé (tuzka, pero, uhel, pastel apod.). Do kreseb se zarazuji i vyjimecné uchované malby (napf.
akvarely, kolaze, oleje apod.), na vyskyt malby se upozorni v poznamce k evidenc¢ni jednotce jednoduchym
vyjadienim (napf. 1 olej).

10. Fotografické archivalie

Fotografické archivalie jsou vyobrazeni (pozitivni, negativni) ziskana procesem, ktery plsobenim svétla
a prostrednictvim optické soustavy zachycuje primy a trvanlivy obraz na citlivy povrch bez ohledu na formu
nosice. V pozndmece je vyznacen vyskyt nestabilnich fotografickych materiald.

V ptipadé, Ze fotograficka archivélie je na nestabilnim materidlu a doslo k jejimu zniceni, uchovana kopie je
vykazovana jako origindl.

V dil¢ich evidencnich jednotkdch u zpracovanych fotografickych archivalii se uvadi pocet kust:

10.1 Fotograficky snimek/fotografie na papirové podloice obsahuje zdznam zpravidla tfirozmérné
predlohy/objektu, preneseny optickym kopirovanim z fotografického filmu ¢i desky na svétlocitlivy papir. Jako
fotografie na papirové podlozZce se rovnéz eviduje ,prava fotografie®, coz je oznaceni pro fotografii, ktera na
prvni pohled nese znaky postovni korespondence (tj. z jedné strany obraz a z druhé strany misto pro psany
vzkaz), avSak je zhotovena fotografickou cestou nikoliv tiskovou technikou. Dale Ize jako fotografie na papirové
podloZce evidovat tisky digitalnich ¢i digitalizovanych fotografii tisténé pomoci fototiskaren, plotrl a jinych
zafizeni. Patfi sem i fotograficka tabla, pokud byla zhotovena fotografickou cestou jako jeden kus snimku.

10.2 Fotograficka deska je deska z pevného materidlu (napf. kov, sklo) opatfenad svétlocitlivou vrstvou.
Obsahuje zaznam zpravidla tfirozmérné predlohy/objektu, na némz jsou svétla predlohy tonalné pfevracena
(negativ) nebo vykazuji stejné tonalni hodnoty jako predloha (diapozitiv).

10.3 Listovy film je fotograficky film (plast) normalizovaného formatu (9x12 cm a vétsi) pokryty svétlocitlivou
vrstvou. Obsahuje zdznam zpravidla tfirozmérné predlohy/objektu, na némz jsou svétla predlohy tonalné
prevracena (negativ) nebo vykazuji stejné tonalni hodnoty jako predloha (diapozitiv). Uvadi se pocet listQ.

10.4 Svitkovy film je fotograficky film ve formé pasu (plast), pokryty svétlocitlivou vrstvou. Obsahuje zaznam
zpravidla tfirozmérné predlohy/objektu, na némZ jsou svétla predlohy tonalné prevracena (negativ) nebo
vykazuji stejné tonalni hodnoty jako predloha (diapozitiv). Normalizovany format obrazového pole ma velikost
obrazového pole 6x6 cm, pfipadné velikosti odvozené (typicky 6x9 cm, 6x4,5 cm). Svitek miZe byt rozstfihan
na jednotliva obrazova pole nebo pasy o nékolika obrazovych polich. V tom pfipadé se pocitd kazdé jednotlivé
rozstfihané pole, nebo pds jako jeden kus a v pozndmce k evidencni jednotce se uvede, zda jde o pasy nebo
pole. Svitkové filmy jsou neperforované.

10.5 Kinofilm je fotograficky film ve formé pdsu (plast) pokryty svétlocitlivou vrstvou. Normalizovany format
obrazového pole je 36x24 mm, pfipadné mensi (typicky 24x24 mm, 18x24 mm u kinofilmu o Sifce 35 mm) a pas
obsahuje obvykle 36 obrazovych poli. Pas mlizZe byt rozstfihan na jednotliva obrazova pole nebo pasy o nékolika
obrazovych polich. Vtom pfipadé se pocitd kazdé jednotlivé rozstfihané pole, nebo pas jako jeden kus
a v poznamce k evidencni jednotce se uvede, zda jde o pasy nebo pole. Kinofilmy maji jednostrannou nebo
oboustrannou perforaci. Mezi kinofilmy fadime istereokotoucky, pricemz se uvadi pocet kotoucka.
V poznamce k evidencni jednotce se zapise, Ze jde o stereokotoucky.

10.6 Mikrofilm (téZ mikrograficky film) je svitek nebo prouzek fotografického (termografického nebo
vezikularniho) filmu (plast) s mikrozdznamy.

10.7 Mikrofis je listovy film (plast) s mikrozaznamy usporadanymi do radek a sloupcd. Dale zpravidla obsahuje
okem citelny titulek s identifika¢nimi udaji.

10.8 Fotoalbum je zplsob adjustace fotografii na papirové podloZce v podobé vazané knihy nebo na volnych
listech urcenych k prohliZzeni fotografii.

10.9 Digitalni fotografie je evidencni jednotka pro zpracované archivalie oznacujici fotografickou archivalii

vzniklou digitdlné a uloZenou v digitdlni podobé. Uvadi se pocet kusl digitdlnich fotografii a jejich velikost
v bytech.
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11. Kinematografické filmy
Kinematografické filmy jsou evidenéni jednotka oznacujici audiovizudlni, popf. pouze obrazové zdznamy
usporadané v souvislém sledu na pasu fotografického filmu nebo v datovém souboru, které pfi projekci
vyvoldvaji dojem pohybu. Vpozndmce je vyznaCen vyskyt nestabilnich fotografickych materiald, tj.
nitroceluldzy a acetylceluldzy.
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U nezpracovanych archivalii se uvadéji pocty nasledujicich typl evidencénich jednotek:

11.1 Filmovych pasti (pfipadné pocet zvukovych a kombinovanych past).

Pokud jsou v archivnim souboru filmy s rdznou $ifi, vzhledem k mozZnosti jejich zpfistupnéni se zapisuji do
samostatnych dil¢ich evidencnich jednotek napt. filmové pdsy Al (v poznamce — 8 mm), filmové pasy A2
(v poznamce — 16 mm).

11.2 Jinych nosi¢d analogovych zaznamtu.
11.3 Nosict digitalnich zaznam (DVD apod.).
U zpracovanych archivalii se uvadéji pocty nasledujicich typl evidenénich jednotek:

11.4 Kinematografické (audiovizualni, filmové) dilo je dramaturgicky nebo jinak blize specifikovany obrazovy i
zvukové obrazovy zaznam (analogovy i digitalni) zejména presné ohraniceny (napf. ma nazev, zacatek, konec
atp.) tak, aby mohl slouzZit svému Gcelu. Na daném nosici (bez ohledu na jeho formu) je dilo zaznamenano
v logickém celku. Logickym celkem se rozumi konecna podoba dila (i kdyZ se napf. nedochovala zvukova slozka
zvukové obrazového zaznamu).

Kinematograficky (audiovizualni, filmovy) zaznam je jakykoliv zdznam obrazu ¢i obrazu azvuku, ktery pfi
projekci vyvolava dojem souvislého pohybu, ato bez ohledu na podobu nosic¢e a zplisob zdznamu informace
(analogovy idigitalni). U zpracovanych archivalii se wuvadi pocet kinematografickych dél a dalSich
kinematografickych zaznam( (obecné Kinematografické zaznamy), zvldst vanalogové a digitdlni podobé.
Kinematografickd dila azaznamy v digitdlni podobé se uvadéji zvlast ulozené na prfenosnych vyménnych
datovych nosic¢ich a mimo tyto nosice. Divodem je skutecnost, Ze zatimco u kinematografickych zaznam( na
nosici neni povinny Udaj o velikosti, protoZze neni vidy zjistitelny, u kinematografickych zaznami bez nosice, je
tento Udaj zjistitelny vidy. Dalsim divodem je rozdilnost péce o tyto druhy archivalii. U zaznamu v digitalni
podobé se uvadi jejich velikost v bytech. Jako doplfikova informace v poznamce (ve zvlastnim sloupci) se uvadi
u filmovych zaznam( pocet nosicl. V poznamce k evidencni jednotce se uvede Site filmovych past (obvykle 8,
16, 35 mm), pokud jde o kinematograficky zaznam nebo dilo na filmovém pasu nebo jiném nosici analogového
zaznamu. JestliZze jsou v archivnim souboru zpracovana kinematograficka dila nebo kinematografické zaznamy
na nosicich s rGznou Sifi, zapisuji se do samostatnych dil¢ich evidencnich jednotek, napf. kinematografické
zaznamy na nosicich Al (v pozndmce — 8 mm), kinematografické zaznamy na nosicich A2 (v poznamce — 16
mm). U nezpracovanych digitdlnich kinematografickych dél a digitdlnich kinematografickych zdznamid bez
nosice, které jsou zjevné identifikovatelné, se uvadi jejich pocet. Pokud neni pocet dél (zaznam() tohoto druhu
patrny, nebo jsou soucasti vétsSiho digitalniho celku, eviduji se jako digitdlni dataset. Obdobné jako
kinematografickd dila a kinematografické zaznamy jsou evidovana audiovizudlni dila uréena pro televizni
vysilani.

12. Zvukové archivalie

Zvukové archivalie obsahuji jakykoliv zvukovy zdznam v analogové ¢i digitalni podobé uloZeny na zdznamovém
médiu bez ohledu na jeho vnéjsi podobu nebo v datovém souboru.

Zvukové archivalie se déli na tyto typy evidencnich jednotek:

U nezpracovanych archivalii se uvadéji pocty nasledujicich typa evidencnich jednotek:

12.1 Fonograficky valecek je zvukovy nosi¢ (prepisovatelny i neprepisovatelny) z kovu, pryskyfice, celuloidu,
gumy, vosku nebo z plastu v podobé dutého valce.

12.2 Fonograficky drat (fonodrat) je prepisovatelny zvukovy nosi¢ v podobé kovového dratu navinutého na
civce.

12.3 Gramofonova deska je neprepisovatelny zvukovy nosi¢ v podobé tenké kruhové desky z vulkanizované
gumy, Selaku nebo plastu, na ném? je zvuk zaznamenan mechanicky, ve formé spiralovité drazky.

12.4 Matrice je zvukovy nosi¢ v podobé kovového disku, ktery zpravidla slouzi k vyrobé raznic pro lisovani
gramofonovych desek.

12.5 Magnetofonovy pasek je prepisovatelny zvukovy nosi¢ v podobé pasky obvykle z plastu navinuté na civce
nebo stfedovce, jejiz povrch je pokryt magnetizovanou vrstvou, umoZziujici zaznam zvuku.
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12.6 Audiokazeta je prepisovatelny zvukovy nosi¢ v podobé pdsky obvykle z plastu zabudované do ochranného
pouzdra (kazety), jejiz povrch je pokryt magnetizovanou vrstvou, umoznujici zdznam zvuku. Sem se fadi
i audiokazety s digitalnim zaznamem zvuku (DAT).

12.7 Kompaktni disk je zvukovy nosic (prepisovatelny i neprepisovatelny) v podobé disku z plastu umoznujici
digitalni zaznam zvuku.

U zpracovanych archivalii se uvadéji pocty nasledujicich typl evidencnich jednotek:

12.8 Zvukové dilo je dramaturgicky nebo jinak specifikovana zvukova nahravka (zvukovy zdznam) zejména
presné ohraniena (napf. ma nazev, zacatek a konec atp.) tak, aby mohla slouZit urcitému Gcelu. Obvykle je dilo
zaznamenano na neprepisovatelném médiu (bez ohledu na jeho podobu), které mize byt hromadné Sifeno
(komercné nebo ucelové).

Zvukovy zaznam (téZz zvukova nahravka) je jakykoliv zvuk zachyceny na zvukovém nosic¢i (napf. fonograficky
valecek, gramofonova deska, magnetofonovy pasek, CD, DVD atd.). U zpracovanych archivalii se uvadi pocet
zvukovych dél adalSich zvukovych zaznam( (obecné Zvukové zdznamy), ato zvldst vanalogové a zvlast
v digitalni podobé. Pocet zvukovych zaznamU se uvadi u jednotlivych evidencnich jednotek vymezenych podle
typu nosicl. Zvukova dila a zdznamy v digitalni podobé se uvadéji zvlast na uloZzené na prenosnych vyménnych
datovych nosic¢ich a mimo tyto nosice. U digitalnich zvukovych zaznaml se uvadi velikost v bytech. Jako
doplnkova informace v pozndmce (ve zvlastnim sloupci) se uvadi u analogovych zvukovych zaznam( pocet
nosica.

U nezpracovanych digitalnich zvukovych dél a digitdlnich zvukovych zaznami( bez nosice, které jsou zjevné
identifikovatelné, se uvadi jejich pocet. Pokud neni pocet dél (zdznamu) tohoto druhu patrny, nebo jsou
soucasti vétsiho digitdlniho celku, eviduji se jako digitalni dataset.

13. Tisky

Do této evidencni jednotky se zahrnuji vydané rozmnozeniny uréené k sSifeni (zpravidla verejnému), pokud
nejsou soucasti spisl. Ztéchto divodl mezi tisky naleZi irukopisné plakaty. Do evidencni jednotky se
nezahrnuji knihy, monografie a periodika, které jsou soucasti archivnich knihoven. Mezi tisky nefadime
hudebniny, technickou dokumentaci, mapy, atlasy, grafické listy a pfipadné dalsi archivalie, které jsou
vykazovany jako samostatné evidencni jednotky, pfipadné dil¢i evidencni jednotky.

Jde o evidenc¢ni jednotku pro zpracované ainventarizované archivdlie. U nezpracovanych se uvadéji pouze
tehdy, jsou-li patrné na prvni pohled. Uvadi se pocet ndsledujicich dil¢ich evidencnich jednotek:

13.1 Tisky do roku 1800 jsou staré tisky (véetné prvotiskd) — knihy, monografie a periodika, brozury, letaky,
jednolisty vytisténé od vynalezu knihtisku do roku 1800 vcetné. V poznamce musi byt vidy uvedeno, o jaky
druh tisku jde (napt. broZura, letak). Monografii se rozumi neseridlova publikace, kterd systematicky,
vSestranné a podrobné pojedndva o jednom, zpravidla Uzce vymezeném tématu. Periodikem je dokument
vyddvany postupné v samostatnych Castech spojenych spoleénym nazvem, oznacenim posloupnosti (napf.
pribéznym cislovanim), jednotnou Upravou a obsahovym zamérenim v pravidelnych intervalech se zdmérem
stdlého pokracCovani, napf. noviny, Casopisy, periodické sborniky. Za evidencni jednotku je podle faktického
dochovani povazovan také konvolut nékolika spojenych letakl, jeden svazek periodika za urcité obdobi nebo
naopak samostatny jednolist. Jednolistem se rozumi dievorezovy obrazek obvykle devocionalniho charakteru,
plvodem ze zapadni Evropy, bez textu nebo stextem dopsanym rukou, pfedchidce deskotisku a knihtisku
z konce 14. a poc. 15. stol. nebo mald publika¢ni forma obsahujici vétSinou letakové noviny a naboZzensko-
politické pamflety, resp. masova kazani.

13.2 Tisky po roce 1800 jsou neperiodické publikace, tedy rozmnoZeniny literarnich, védeckych, nebo
uméleckych dél uredniho i netredniho charakteru uréené k verejnému Sireni, které jsou vydany jednorazove,
popfipadé nejvySe jednou rocné (rocenky) anebo po ¢astech i castéji. Pokud tvofi jeden celek, pak je tento
celek jednou evidencni jednotkou. Tisky po roce 1800 jsou vZdy zhotoveny polygrafickou technikou (v tom se
lisi od rukopis®) a opatfeny vazbou; ostatni tisténé dokumenty kromé map, atlas(, fotografii z tiskaren, plakatd,
pohlednic, cennych papir(, Stockd a grafickych listl se eviduji jako kartony a fascikly.

Pro tisky do roku 1800 a po roce 1800 plati tato spole¢na pravidla:

® Za evidencni jednotku je podle faktického dochovani povazovan také svazek obsahujici nékolik privazkl Ci
pritisk(. Dokument z nékolika svazk(l nebo casti, které tvori z hlediska autorského nebo vydavatelského zaméru
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jeden formalné a obsahové uzavieny celek a je zpravidla spojen spolecnym nazvem (vicesvazkové dilo, napf.
encyklopedie) se vykazuje jako jedna evidencni jednotka.

e Jako evidencni jednotky se neeviduji tisky, které jsou soucasti spisu.

e Mezi tisky po roce 1800 se rovnéZz nepocitaji korekturni kartaCové otisky, separatni otisky ¢lankd, vystrizky
novin a ¢asopisl po roce 1800, propagacni letaky, katalogy vystav apod.

13.3 Pohlednice je polygraficky vyrobek zpravidla standardizovanych rozmér( s vytiSténym obrazovym
namétem na neadresni strané kartonového listku a potiskem adresni strany, ktera je vyhrazena pro adresu
a kratké sdéleni. U pohlednic z obdobi pfed lety 1905-1908 je pro kratké sdéleni vyhrazena strana obrazového
ndamétu. Jde o obrazovy dokument pofizeny tiskovou technikou (uslechtilé fotografické tisky, od r. 1960
ofsetovy tisk).

13.4 Plakaty jsou jednostranné tisky vystavované za ucelem Siteni informace na vefejnych mistech, které
s pouzitim textu, obrazu nebo obojiho spole¢né upoutavaji, nabizeji zbozi, umélecka dila ¢i produkce, zdbavu,
nazory apodobné. Mezi plakaty radime rovnéz netisténé plakaty. Jako plakaty se naopak neoznacuji
vylepované ufedni vyhlasky.

13.5 Cenné papiry jsou dil¢i dluzni Upisy (obligace, pokladni¢ni poukazky, zastavni listy), podilové Upisy (akcie,
kuksy, podilové listy), obchodni cenné papiry (sménky). Uvadi se jejich pocet, v poznamce musi byt vidy
uvedeno, o jaky typ cenného papiru se jedna:

e Obligace, jinak také dluhopisy, jsou cennymi papiry zakladajicimi narok na financ¢ni plnéni klienta vici
emitentovi. Jedna se o podily na jednom celkovém avéru.

e Pokladni¢ni poukazka je kratkodoby dluzni Upis vydavany penéznimi Ustavy nebo statem.

e Zastavni list je Uvérovy cenny papir emitovany penéinim Ustavem pro dluznika, ktery si chce od penéiniho
Ustavu opatfit pGjcku.

e Akcie je druh cenného papiru, ktery s sebou nese podil na akciové spolecnosti, popf. komanditni spole¢nosti
na akcie.

o Kuks je druh cenného papiru vyjadrujici podil na tézitstvu.

e Podilovy list je druh cenného papiru, jenz svédci o zdvodnim, obchodnim nebo clenském podilu, popf.
kmenovém vkladu na spolecnosti s ru¢enim omezenym, popf. neomezenym.

Vyse uvedené cenné papiry se eviduji jako tato evidencni jednotka i v pfipadé, Ze nemaji tisténou podobu.

13.6 Stocek je v polygrafii (knihtisku) druh tiskai'ské formy (dfevény 3palicek, tiskova deska z kamene, kovu,
linolea, pismoviny ¢i plastu). Pro pouZiti se vyleptd chemicky (chemigrafie, zinkografie) i elektrolyticky,
pfipadné se vyryje. V posledni dobé se pouZivd téz laser. Po naneseni barvy se pak pomoci ného tiskne
pritlacenim na pfislusné médium (vétSinou papir). Uvadi se pocet Stocka.

14. Baliky

Balik je evidencni jednotka uzivana v archivnictvi pouze pro nezpracované archivalie. Pomoci této evidenéni
jednotky se eviduje materidl uloZeny v balicich, nearchivnich krabicich apod. Baliky jsou svdazané nebo jinak
adjustované tak, aby vidy tvorily ruéné manipulovatelné celky. Velikost balikGi nebo krabice nerozhoduje, za
balik vSak nelze povaZovat neadjustovany materidl volné uloZeny do polic apod. Pokud jsou nezpracované
archivalie z dlivodu jejich lepsi ochrany ulozeny do kartond, vykazuji se jako kartony.

14.1 Pokud jsou nezpracované archivalie uloZeny v pofadacich (tuhé desky, Sanony), uvadi se pocet poradacu.

15. Digitdlni datasety (datové balicky)

DigitaIni dataset (datovy balicek) je evidenc¢ni jednotka oznadujici sadu dat, ktera byla pivodné vytvofena nebo
spravovana prostrednictvim vypocetni techniky aktera byla vybradna za archivdlii a jejiz replika je ulozena
v Narodnim archivu nebo archivu oprdvnéném k ukladani archivalii v digitalni podobé nebo bezpecnostnim
archivu. Dataset (datovy balicek) ma obvykle podobu poli a tabulek, ve kterych jsou obsazena a strukturovana
data (napf. spisy, vysledky prlzkumu, scitani lidu, inventare, databaze, prezentace, webové stranky,
matematické modely apod.) véetné poctu zaznami a jejich celkové velikosti vyjadiené v bytech. Digitalni
dataset (datovy balicek) je evidencni jednotkou pro nezpracované archivalie. Spisy tvofi datové balicky pro
predavani dokumentd a jejich metadat do archivu.

16. Digitalni archivni jednotka (DAJ)
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DAJ — digitalni archivni jednotka je mnozstevni evidencni jednotka pro zpracované digitalni archivalie. Oznacuje
databaze, prezentace, webové stranky, matematické modely, soubory spist v digitdlni podobé.

Fotografie, filmova a zvukova dila a zdznamy, Gredni knihy, registraturni pomfcky, rukopisy, mapy, technické
vykresy, atlasy, grafické listy, kresby v digitdlni podobé se eviduji jako pfislusné evidenc¢ni jednotky, pokud
nejsou soucasti vyssich datovych celkll — digitalnich archivnich jednotek (DAJ).

17.Jiné

Evidenc¢ni jednotka Jiné popisuje soucasti archivniho souboru nezatazené do predchozich typ( evidenénich
jednotek. Jako jednotliviny se eviduji pouze tehdy, pokud nejsou soucasti jiné archivalie (napf. dikazni
predméty v soudnich spisech), vopacném pripadé se povazuji za dil¢i evidencni jednotky. Jako evidencni
jednotky se zafazuji pouze tehdy, jestlize maji pfimou souvislost s archivnim souborem. V evidenci se vidy
uvadi pocet zpracovanych predmétl numizmatické a faleristické povahy. Ostatni predméty jsou evidovany
v dil¢i evidenéni jednotce ,,jiné“. Specifikace evidovanych predmétd je vzdy uvedena v poznamce.

Ze zpracovanych archivalii této evidencni jednotky jsou vyclenény dvé dil¢i evidencéni jednotky hodné zvlastniho
zfetele.

17.1 Pfedméty numizmatické povahy jsou nejCastéji obéZivo, predevsim penize, tj. platidla kovova (mince)
a papirovad (bankovky, statovky), méné pak nouzové, vytézikové a obchodni penize, pfileZitostné mince,
stielecké, Skolni aj. odmény, platebni penize, penéini nahrazky (potvrzenky, chudinské penize, stravenky,
poukdzky na zboZzi, pfidélové doklady). Predméty napodobujici formu minci (pocetni mince, Zetony pamétni
i vyherni, kovové znamky platebni a identifikacni) ¢i jejich vnéjsi vzhled — medaile (pamétni, portrétni), plakety
(vétSinou obdélné a jednostranné) a jiné prileZitostné razby, novorazby, faksimile platidel, studijni kopie minci,
medaili (napt. galvanoplastické a jiné odlitky, otisky do fdlii atd.) a raznice uvedenych predmétd. Uvadi se vidy
pocet zpracovanych predmétl numizmatické povahy, specifikace evidovanych predmétl je vidy uvedena
v poznamce. U nezpracovanych archivalii jsou tyto udaje uvadény pouze v pfipadé, Ze jsou na prvni pohled
identifikovatelné.

17.2 Predmaéty faleristické povahy jsou fadové dekorace a vyznamenani. Radi se sem dekorace podle hodnosti
svého nositele (velmistr, velkok¥iz, velkodUstojnik, komandér, komtur, distojnik, rytif, devocni ¢len apod.) nebo
Ciselné vyjadrené tridy radu v rizném provedeni (klenot v podobé krize, medailonu, fadova hvézda a dalsi
doplnky, fetézy, naprsni velkostuhy, nakréni stuhy, fetizky, stuzky pro medailon). Dale sem patfi vyznamenani
odvozend zfadovych dekoraci (stuzka se zavésenym kiizem, medailonem, hvézdou) podobnd predmétim
numismatické povahy (pamétni mince, medaile a plakety v kazetéach atd.), ceny (védecké, umélecké, sportovni),
skulptury ¢i jiné predméty umélecké ¢i uméleckofemesiné povahy a odznaky. Vyznamendni, ceny a odznaky
vétsSinou nejsou déleny do tfid, ale stupné se rozlisuji napf. podle materidlu (zlaté, stfibrné, bronzové atd.)
a pridanim dalsich doplnk( (s korunou, s brilianty). Kromé plvodni velikosti existuji radové dekorace ve formé
zmensenin, miniatur, rozet, obdobné vyznamenani v redukované podobé (obdélnikové stuzky).

Uvadi se vidy pocet zpracovanych predmétl faleristické povahy, specifikace evidovanych predmétl je vidy
uvedena v pozndmce. Pfedmét numizmatické nebo faleristické povahy, k némuz je dochovan spisovy materidl
(napfiklad dekret o vydani) se eviduje jako karton, fascikl nebo balik.

17.3 Jiné — do této dil¢i evidencni jednotky se zafazuji vSsechny ostatni predméty. NaleZi sem napfiklad alba
obsahujici razné typy dokumentl (fotografie a zaroven vysttizky, tisky, plakaty atp.), knihy s podpisy navstév
nemajici charakter kroniky, alba, seSity a pamatniky obsahujici podpisy, zapisy akresby od rlznych osob
a korporaci, vlajky a standarty, tabla (s vyjimkou fotografickych tabel, kterd byla zhotovena fotografickou
cestou jako jeden kus snimku/fotografie), vzorky, vzorniky, obaly a etikety zboZi, propagacni predméty,
rentgenové snimky, plvodni hodnotné obaly dokument( (napfiklad dobové koZené tubusy na pergamenové
listiny) a dalsi trojrozmérné predméty, které maji pfimou souvislost s archivnim souborem a nejsou soucasti
jiné archivalie (napfiklad dikazni predméty v soudnich spisech, vzorky latek v katalozich zboZi).

Seznam zkratek pouzZivanych pro evidencni jednotky (tucné jsou vyznaceny hlavni evidencni
jednotky)

Oznaceni | Evidencni jednotka Zkratka
1. Listiny do roku 1850 lio

2. Listiny po roce 1850 lip

3. Utedni knihy a rukopisy
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3.1 Utedni knihy ukn
3.2 Rukopisy rkp
4. Registraturni pomiicky

4.1 Podaci protokoly ppr
4.2 Indexy ind
4.3 Elenchy ele
4.4 Repertare rep
5. Kartotéky ktt
6. Typare a jejich samostatné otisky

6.1 Pecetidla pec
6.2 Razitka raz
6.3 Samostatné peceté, odlitky peceti a otisky typara otd
7. Kartony kar
8. Fascikly fas
9. Mapy, technické vykresy, grafické listy, kresby

9.1 Mapy map
9.2 Atlasy atl
9.3 Technické vykresy tvy
9.4 Grafické listy gli
9.5 Kresby kre
10. Fotografické archivalie

10.1 Fotografie na papirové podloZce fsn
10.2 Fotografické desky fsd
10.3 Listové filmy Ifi
10.4 Svitkové filmy sfi
10.5 Kinofilmy kin
10.6 Mikrofilmy mf
10.7 Mikrofise mfis
10.8 Fotoalba fal
10.9 Digitalni fotografie dfo
11. Kinematografické filmy

11.1 Filmové pasy fpa
11.2 Jiné nosice analogovych zaznamu anz
11.3 Nosice digitalnich zaznam mhz
11.4 Kinematografické zaznamy (dila) v analogové i digitdlni podobé | kza
12, Zvukové archivalie

12.1 Fonografické valecky fva
12.2 Fonografické draty fdr
12.3 Gramofonové desky gd
12.4 Matrice mat
12.5 Magnetofonové pdasky mg
12.6 Audiokazety aka
12.7 Kompaktni disky kdi
12.8 Zvukové zaznamy (dila) v analogové i digitalni podobé zza
13. Tisky

13.1 Tisky do roku 1800 tio
13.2 Tisky po roce 1800 tip
13.3 Pohlednice poh
13.4 Plakaty pkt
13.5 Cenné papiry cpa
13.6 Stocky sto
14, Baliky bal
14.1 Poradace pof
15. Digitalni datasety (datové balicky) dts
16. Digitalni archivni jednotka (DAJ) daj
17. Jiné

17.1 Predméty numizmatické povahy pnp
17.2 Predméty faleristické povahy pfp
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17.3 Jiné jin
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2.10 Archivni pomucky

Archivni pomuckou je informacni systém (souhrn informaci), ktery se vytvari pfi archivnim zpracovani a slouzi
pro evidenci a orientaci v obsahu arozsahu archivniho souboru, &3asti archivniho souboru nebo jeho série
a ktery podava informaci o souvislostech (kontextu) archivalii. Archivni pomlcka slouZi jak archivarim, tak
badateliim. Za platné archivni pomucky se povazuji pouze ty, které byly schvaleny a jsou evidovény v evidenci
NAD. Poté se predkladaji badatelim.

Archivni pomUcky se vytvareji a zpfistupfiuji badatellm v listinné iv digitalni podobé. Listinné pomdicky se
badatelim predkladaji v badatelné archivu. V této podobé jsou pfistupné rovnéz pomucky v uUstfedni knihovné
pomtucek spravované odborem archivni spravy a spisové sluzby Ministerstva vnitra. ZpFistupnéni pomdcek této
knihovny podléha badatelskému radu. Pomlcky v digitalni podobé mohou byt zpfistupnény na monitorech
v badatelné archivu nebo dalkovym pfistupem prostfednictvim webového rozhrani. Archivni pom0cky
v digitalni podobé maji zpravidla standardizovanou podobu a jejich udaje mohou byt vyuZivany pfi tvorbé Siteji
koncipovanych informacnich systéma. Ve vyjimecnych pfipadech archivni pomicky nabyvaji podoby standardni
publikace, at v listinné nebo digitalni podobé. Archiv nebo kulturné védeckd instituce, kterd popisované
archivélie vede v zakladni nebo druhotné evidenci NAD, uchovava pfislusnou archivni pomucku v obou
podobach. Archivni pomuicky primarné vznikaji v ceském jazyce, v pripadé potreby je pripustné vytvareni
cizojazy¢nych mutaci, které se v evidenci NAD eviduji jako samostatné archivni pomucky.

Archivni pomlcky se ¢leni na zadkladni, specialni a referencni:

a) zakladnimi archivnimi pomulckami jsou prozatimni inventarni seznam, manipula¢ni seznam prvniho
a druhého typu, inventar, dil¢i inventar a katalog. Prozatimni inventarni seznam a manipulacni seznam prvniho
i druhého typu jsou povaZovany za prozatimni pomlcky vtom smyslu, Ze v delSim ¢asovém horizontu se
predpoklada jejich nahrazeni pomickami vyssiho typu (inventaf, katalog). Zakladni archivni pomlcky se
vytvareji nejcastéji, jejich struktura ma univerzalni ustalenou podobu, kterou Ize aplikovat na vétsinu archivnich
soubor(. Archivalie vedené v prozatimnim inventarnim seznamu a manipulaénim seznamu prvniho a druhého
typu se povaZuji za zpracované, ale neinventarizované. Archivdlie vedené v diléim inventafi, inventafi nebo
katalogu jsou povaZiovdny za inventarizované. Tato zakladni pravidla pfinesla zcela novou definici
manipulacniho seznamu a vyznamné pozménila definici inventare a katalogu. Tato skute¢nost nema vsak zadny
vliv na platnost schvalenych archivnich pomicek vytvorenych podle drivéjsich predpisl (inventar, prozatimni
inventarni seznam, sdruzeny a skupinovy inventar, katalog).

b) Specialnimi archivnimi pomUckami jsou rejstrik, tematicky katalog, soupis archivalii a tematicky rejstrik.
Vyhotovuji se pouze tam, kde je to ucelné, tedy ve specidlnich pfipadech. Mohou se vztahovat k jednomu
(rejstrik, soupis archivalif) i vice archivnim souborlim (soupis archivalii, tematicky katalog, tematicky rejstrik).
Archivni soubory nebo jejich ¢asti popsané pomoci specidlnich archivnich pomlcek nemaji vnitini vertikalni
¢lenéni, nejsou clenény do sérii. Archivalie opatfené specidlni archivni pomlckou jsou povaZovany za
inventarizované.

c) Referenénimi archivnimi pomlickami jsou soupis fondl, popis fondu, privodce aedice. Tyto archivni
pomlcky podavaji obecné, prehledové informace o archivnim souboru nebo archivnich souborech. Referencni
pomUcky jsou historicky vzniklou formou archivnich pomucek. Ty, které byly vytvoreny a jsou vedeny v evidenci
NAD, jsou platné, nadale se vSak nevytvareji. Podchyceni archivalii pomoci referencnich pomltcek se
neprojevuje ve vykazu zpracovanosti archivalii.

Nasledujici text uvadi formalni naleZitosti jednotlivych typl archivnich pomucek (strukturu vlastniho popisu
archivalii uvadi kapitola 4 a 5). U archivnich pomdcek v digitalni podobé se vsude tam, kde jsou podrobné
charakterizovany udaje obsazené napf. na titulni strance, vtirdzi apod. automaticky predpokladd vyskyt
zminénych Udaji v metadatech archivni pomd(cky. V zavislosti na konkrétnim technickém feseni mohou byt
nékteré ¢asti Uvodu inventare v elektronické podobé feseny odkazem na Udaje z jinych registrd (napf. registru
plvodct apod.).

Prozatimni inventarni seznam je zakladni seznam vsech inventarnich jednotek archivniho souboru nebo jeho
Casti vychazejici z plvodniho usporadani zpracovanych dokumentl nebo vytvoreny na zakladé jinych vnitfnich
vazeb mezi inventarnimi jednotkami uvnitf archivniho souboru s uvedenim evidencnich jednotek, pofizeny pro
evidenci archivniho materialu a k orientaci v jeho obsahu. Ma titulni list a tiraz. Prozatimni inventarni seznam je
prozatimni pomuckou, v delsim ¢asovém obdobi se pfedpoklada jeho nahrazeni inventafem nebo vyssim typem
archivni pomcky.
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Nevyhodou prozatimniho inventarniho seznamu je ne vidy jasné vymezeni inventarnich jednotek a problémy
s nestabilitou Cisel inventarnich jednotek, které ¢asto znemoZznuji citaci archivalii podchycenych timto typem
archivni pomucky. V minulosti byl tento typ pomlcky vyhotovovan ve velkych poctech, v soucasnosti se naopak
doporucuje redukce pfeménou téchto pomlcek v inventafe nebo manipulaéni seznamy. Od 1. 7. 2012 tento
typ archivni pomucky neni vyhotovovan.

Manipulaéni seznam prvniho adruhého typu je zdkladni archivni pomicka. Obdobné jako prozatimni
inventarni seznam ma prozatimni charakter v tom smyslu, Ze v delSim ¢asovém intervalu se predpoklada jeho
nahrazeni inventafem nebo vy$Sim typem archivni pomdcky. Zpravidla vznikd jako vysledek kvalitni prace
archivare provadéjiciho vybér archivalii. Slouzi do doby, neZ vznikne jiny typ archivni pomucky s vétsi stalosti
(napf. inventar).

a) Manipulacni seznam prvniho typu se vytvari k jednomu pfirdGstku nebo jeho casti na zakladé seznamu
popisujiciho ptirGstek.

b) Manipulacni seznam druhého typu se vytvafi k jednomu archivnimu souboru nebo jeho ¢asti; na zakladé
predavaciho seznamu popisujiciho pfirlistek nebo na zdkladé zmén, které nastaly s archivéaliemi uvnitf archivu,
je doplnén stavajici manipulacni seznam; nové vznikly manipulaéni seznam predchozi manipulaéni seznam plné
nahrazuje.

Volba prvniho nebo druhého typu manipulacniho seznamu je dana ohledem na ocekavané prirdstky. Zejména
u velkych fond( a u registratur, u kterych dochazi k ¢asté zméné spisovych plant, nemusi byt vidy vyhodné
provadét ihned po prevzeti prirlistku manipulaci. Je vhodnéjsi ji odlozit aZz na pozdéjsi dobu, kdy prevzaty
material bude vykazovat vétsi (a jednotnéjsi) celistvost. Tehdy bude podroben inventarizaci. Naopak u fondu
s méné cCastymi prirGstky a stabilnim spisovym planem bude mozZné provadét manipulaci hned po prevzeti
pfirtstku a kazdym novym manipulacnim seznamem nahradit manipulacni seznam predchozi.

Manipulaéni seznam se vytvari podle potfeby archivu (tj. v zavislosti na potifebé archivli provadét nahlédaci
a badatelskou agendu a mozZnosti takovy seznam vytvofit na zakladé predavaciho protokolu). Zakladem je
elektronicka podoba, kterd se upravuje s kazdym dalSim pfirdstkem. Manipulacni seznamy je mozno vytvaret
i k sériim. Nova verze archivni pomucky dostane nové cislo archivni pomuicky v NAD. Pokud zcela nahradi
predchozi pomuicku, tato se z evidence NAD vyradi. Jde o archivni pomlcku ke zpracovanym archivaliim.
Zasilana je do druhotné, nikoli vSak ustfedni evidence NAD. Jeji elektronicka podoba se uklada do IS PEVA podle
prilohy ¢. 6.

Manipulaéni seznam vzdy obsahuje:

1. Titulni list obsahujici obdobné tudaje jako titulni list inventare a typ manipulacniho seznamu.

2. Uvod zahrnujici tdaje o piivodci (nejméné jeho nazev, data existence a sidlo) a preddvajicim subjektu, Gdaje
o vybéru archivalii, nakladani s nimi po prevzeti do archivu, Cislo a datum vnéjsi zmény; udaje o fyzickém stavu
a oSetreni archivalii; zaznam o vytvoreni pomucky (kdo a kdy zpracoval).

vy

vy

manipula¢niho seznamu muzZe Uroven slozka obsahovat vice druhi evidencnich jednotek (jedna se o tzv. slozku
manipulacniho seznamu, viz kapitolu 3.3.3). V pfipadé, Ze je rozsah archivalii ve sloZzce manipulac¢niho seznamu
vétsi nez jeden karton, jeden DAJ, jeden fascikl, nebo jind takovému mnoZstvi odpovidajici jednotka
s prihlédnutim ke zpUsobu pfedkladani, je nutné vytvofit slozky samostatné pro kazdy druh evidenéni jednotky,
resp. dil¢i evidencni jednotky (viz kapitolu 3.4.1). U kazdé slozky ¢i podslozky se uvadi alespon poradové Cislo
(pribézné cislo popisnych jednotek vramci manipulacniho seznamu), oznaceni ukladaci jednotky (ukladaci
Cislo), popis obsahu, dil¢i evidencni jednotky a datace. Ukladacim Ccislem se rozumi jedinecné oznaceni
evidencnich jednotek, nebo obalu, v nichZ jsou uloZeny. Doporucuje se, aby se u manipula¢niho seznamu
prvniho typu jednalo o kladna cela Cisla ve vice samostatnych fadach a u manipulacniho seznamu druhého typu
o kladna cela ¢isla v jedné radé.

4. Tirdz s udaji uvadénymi jako u inventare s vyjimkou poctu jednotek popisu, ale s vyctem a poctem diléich
evidencnich jednotek.

Inventar je zakladni archivni pomucka. Vytvari se k archivnimu souboru. Diléi inventar se vytvari k uzaviené
Casti archivniho souboru (napf. u neuzavienych archivnich souborll). Vinventafi idiléim inventari jsou
archivalie popsany v ramci inventarniho seznamu, a to v sériich Urovné 1 aZz n, slozkach a jednotlivostech dle
pfislusného poradaciho schématu.

Slozky jsou clenény dle evidencnich jednotek. Plati, ze maximalni rozsah jednotky popisu pro tento typ
pomdlcky je 1 karton, 1 DAJ nebo jind takovému mnozZstvi odpovidajici jednotka s prihlédnutim ke zplsobu
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predkladani, tedy napr. kartotécni zasuvka, krabice, fascikl, obalka apod. Pokud je rozsah archivalii v této slozce
vétsi nez vySe uvedené mnozstvi, slozka se rozepiSe v podslozkach.

Inventar obsahuje titulni list, Gvod se seznamem pouzitych prament a literatury (pokud je seznam ucelny),
inventarni seznam, rejstiiky (pokud jsou Ucelné) a tirdz. Soucasti je iobsah a pfilohy k vodu (registraturni
plany, schéma archivni struktury fondu nebo shirky, seznam pouzivanych zkratek, pripadné konkordancni
tabulky, prevody starsich a cizojazyénych mistnich nazvd na souéasné tvary atd.).

Titulni list inventare obsahuje:

a) nazev archivu nebo kulturné védecké instituce, ¢i jméno nebo nazev spravce, respektive drzitele archivalii,

b) nazev archivni pomucky,

c) Casové rozmezi archivni pomuicky (totoiné scéasovym rozsahem archivniho souboru nebo jeho ¢&asti
zachycené archivni poml(ckou), v€etné prior a posterior,

d) druh archivni pomdcky,

e) Cislo evidencniho listu Narodniho archivniho dédictvi archivniho souboru, jehoZz archivalie jsou popsany
v archivni pomdcce,

f) evidencni ¢islo archivni pomdicky,

g) jméno zpracovatele nebo jména zpracovatelll archivni pomfcky,

h) misto a rok vyhotoveni archivni pom0cky.

Uvod inventare je tvofen péti kapitolami:

a) déjiny puvodce archivalii, tj. organizacni a kompetencni vyvoj instituce s citovanim pfislusnych pravnich
norem; u osobnich fondl Zivotopisy osob (v elektronické podobé lze fesit odkazem na udaj v registru plivodcl —
viz dale kapitoly 4.3.1 a 6.2.1),

b) déjiny archivniho souboru, nebo jeho ¢&asti, tj. popis registratury plvodce archivniho souboru s uvedenim
jejiho vyvoje, s tdaji o uloZzeni dokumentd, jejich dfivéjSim zpracovani a pfipadnych ztratach pred prevzetim do
archivu a informace o vybéru a okolnostech ptijmu archivalii (viz kapitoly 4.3.2, 4.3.5, 4.4.4, 4.7.2),

c) archivni charakteristika archivniho souboru, tj. rozbor stavu zachovalosti, popis azdlvodnéni zvolené
poradaci metody a struktury archivni pomducky, zaznam o vyrazeni duplikati, dulezité odkazy na jiné
dokumenty, archivadlie nebo evidence souvisejici sarchivnim souborem, Udaje ojeho uzavienosti
a predpokladanych prirtstcich (viz kapitoly 4.3.3, 4.3.6, 4.7.3, 4.5.2),

d) struény rozbor obsahu archivniho souboru (viz kapitolu 4.3.4),

e) zdznam o usporadani archivniho souboru a sestaveni archivni pomdcky, tj. kdo, kdy a ve kterém archivu ji
zpracoval, kdo sestavil inventar a jaké vyuzil prameny (viz kapitolu 4.7.1).

TiraZ inventare se umistuje na posledni strané archivni pomdcky a obsahuje tyto Gdaje:

a) nazev archivni pomucky (zpravidla totoZzny s ndzvem archivniho souboru s pripadnou specifikaci jeho ¢asti),
b) Casové rozmezi archivni pomlcky (totoZzné s casovym rozsahem archivniho souboru nebo jeho casti
zachycené archivni pom0ckou),

c) pocet evidencnich jednotek zpfistupnénych archivni pomUckou (v zdvorce se specifikuji pocty druhl dil¢ich
evidencnich jednotek odpovidajici rubrikdm evidencniho listu Narodniho archivniho dédictvi),

d) pocet jednotek popisu, které Ize na zakladé archivni pomUcky zpfistupnit,

e) rozsah archivni pomuckou zpfistupnénych archivélii v béznych metrech,

f) stav archivni pomuckou zptistupnénych archivalii ke dni,

g) znacka archivniho souboru, pokud existuje,

h) jméno a pfijmeni zpracovatele archivniho souboru,

i) Udaje otom, kdo archivni pomdcku sestavil (popf. Udaj o autorovi Uvodu, byl-li jiny neZ vyse uvadény
zpracovatel),

j) pocet stran archivni pomdacky,

k) udaje o tom, kdo archivni pomucku schvdlil s ¢islem jednacim a datem schvaleni.

Katalog je zakladni archivni pomucka. Jde o nejpodrobné;jsi typ pomdcky, ktery se vzhledem k ¢asové i odborné
narocnosti vytvari spiSe vyjimecné, zpravidla tam, kde existuji speciadlni typy archivalii nebo jejich vyjimecné
Casti (napf. peceté, veduty), které si zaslouzi zvlastni pozornost. Katalog se vytvari vzdy k archivnimu souboru
nebo jeho Casti. V katalogu jsou archivalie popsany pomoci katalogovych zaznamdu. Archivni fond je pfi
katalogizaci ¢lenén do sérii urovné 1 az n, slozek, jednotlivosti a dle pfislusSného poradaciho schématu az po
Casti jednotlivosti. Plati, Ze poZadovany rozsah jednotky popisu pro tento typ pomucky je konkrétni archivélie
nebo jeji ¢ast. Jeji popis tvori katalogovy zaznam.
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Katalog obsahuje titulni list, obsah, Gvod se seznamem pouZitych pramen( a literatury, katalogové zaznamy,
rejstiiky a tirdZ. Soucdsti je i obsah a pfilohy k Gvodu (registraturni plany, schéma archivni struktury fondu nebo
sbirky, seznam pouzivanych zkratek, pfipadné konkordanéni tabulky, pfevody starsich a cizojazyénych mistnich
ndzvl na soucasné tvary atd.).

Titulni list katalogu obsahuje stejné Gdaje jako titulni list inventafe. Uvod katalogu obsahuje stejné kapitoly jako
uvod inventare, pficemzZz nékteré z vySe uvedenych Casti Uvodu katalogu mohou byt v elektronické podobé
feSeny odkazem na Udaje z jinych registrd. TirdZ uvadi stejné Udaje jako tirdZz inventare, misto poctu popisnych
jednotek se vSak uvadi pocet katalogovych zaznam.

Specialni archivni pomticky

Rejstiik je abecedné usporddany jmenny (osobni, geograficky nebo nazvovy) avécny ukazatel, slouZici
k podrobné orientaci po obsahu archivniho souboru nebo jeho ¢asti. Musi mit titulni list, dvod, obsah, seznam
pouzité literatury, rejstfikové zdznamy atirdZz. Jako samostatnd archivni pomicka je odlisSny od rejstrikd
k archivnim pomuickam nebo jejich ¢astem. Vyhotovuje se zpravidla tam, kde neexistuje vertikalni struktura
archivniho souboru a archivalie maji jednotny charakter.

Tematicky katalog je soupis jednotlivych archivalii, tvofeny katalogovymi zaznamy k vymezenému tématu
z jednoho nebo vice archivnich souborl s presnymi Udaji o jejich uloZeni. Tematicky katalog ma vsechny
nalezitosti katalogu.

Soupis archivalii je soupis jednotlivych archivalii, tvoreny obsahovymi zaznamy kvymezenému tématu
z jednoho nebo vice archivnich soubor( s presnymi udaji o jejich ulozZeni.

Tematicky rejstfik je abecedné usporadany jmenny (osobni, geograficky nebo nazvovy) avécny ukazatel,

vypracovany k vymezenému tématu z jednoho nebo vice archivnich soubor( s (daji o jejich uloZeni. Tematicky
rejstfik ma vSechny nilezitosti rejstriku.
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3. POPIS ARCHIVALIi

Tato kapitola definuje urovné archivniho popisu a stanovuje jeho obecné principy. V kapitole je uréena zavazna
hloubka popisu pro jednotlivé druhy archivnich pomucek.

3.1 Zasady popisu

Tvorba archivniho popisu predstavuje zdsadni Cinnost pro zpfistupnéni archivalii. Pfi poradani dochazi
k fyzickému a logickému usporadani archivalii podle pfislusného pofadaciho schématu a nasledné k jejich
ukladani do zakladacich obald. Vysledkem tohoto usporadani je archivni popis, ktery vznikl zavrSenim procesu
,vytvareni presného vyjadreni jednotek popisu ajejich casti (jsou-li néjaké) podchycenim, analyzovanim,
usporadanim a zaznamendanim informaci, které slouzi k identifikaci, spravé, lokalizaci a vysvétleni archivalii,
jejich souvislosti a systému spravy dokumentd, ve kterém archivélie vznikly“.°

Archivni popis (v sou¢asném pojeti zalozeném na vyuzivani modernich informacnich technologii) je vysledkem
zpracovani veskerych dostupnych informaci o archivnim souboru do podoby informacniho systému, ktery
umoznuje zpfistupnéni archivalii v redlném nebo virtudinim (digitalnim) prostredi. Jedna se o informacni celek,
ktery se v pribéhu jednotlivych archivnich ¢innosti, jako jsou evidence, zpracovani, inventarizace a katalogizace
archivalii, neustdle doplnuje, opravuje a prohlubuje v zavislosti na tom, jak jsou zpresriovany informace
o pfislusnych archivaliich. V postupnych krocich jsou pti vySe uvedenych Cinnostech pofizovany analogové
pomucky (viz kapitolu 2.10), které zachycuji dany stav zpfistupnéni, maji trvanlivéjsi charakter a slouzi ke
zptistupnéni archivalii plnohodnotné i bez informaénich a komunikacnich prostfedk( (blize viz kapitolu 3.4).
Zamérem je sdileni mnoha dil¢ich informaci v rdmci komplexniho archivniho popisu. Vysledny celek vznika
propojenim popisu archivalii, ktery zpfistupriuje jejich obsah, sinformacemi o plivodcich, které dokumentuji
jejich vyvoj a existenci v souvislostech, dale s pfipojenim rejstfikovych hesel a pfistupovych bodd, které jsou
navazané na popis archivalie nebo popis plvodce a udrZovany v podobé archivnich autoritnich zaznamu v IS
CAM, a koneéné spojenim s detailnim popisem instituce, kterd o archivélie petuje. Pfehledné jsou tyto vztahy
vyjadreny nasledujicim schématem:

PUVODCI INSTITUCE
evidovani
v CAM, PEVA I, ARCHIV
poFédacich flizeno ndrodnimi pravidly
softwarech Oblast ISDIAH 1
POPIS ZRRACOMANI

ARCHIVNI
SOUBOR

plivodce

je zérover

piivodce

W INVENTARIZAGE]

plivodce

e
at: i taxonomicky
. et icky et ek
KATAUOGIZAGE

Rizena narednini pravidly
Oblast ISAAR [CPF)

% ISAD(G) V$eobecny mezinarodni standard pro popis archivniho materiélu. Praha: 2009, str. 13.
10 podrobnéji viz kapitoly 6 a7 13.
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3.2 Zakladni principy viceuroviiového popisu
Obecné lze uvést, Ze pfi uplatnéni viceuroviiového popisu se archivalie popisuji jednotné od shora dold,
pfi¢emz se udrzZuje neustdld vazba s archivnim souborem jako celkem, jehoZ popis se dale upfesnuje.

3.2.1 Popis od obecného ke specifickému

Archivni soubor se popisuje podle logickych celkll od celku nejvy$siho (archivniho fondu nebo sbhirky) pres
podfizené celky nizsi (série a nizsi série, slozky a podslozky) aZ k jednotlivym archivaliim, nebo jejich ¢astem
(jednotlivosti a ¢asti jednotlivosti). Témto rovindm popisu se fika Urovné (viz podrobnéji 3.3). Archivalie (popf.
jejich casti) nebo skupiny archivalii pojimané jako celek, které jsou vyjadreny zdznamem v informacnim systému
archivni pomucky, se nazyvaji jednotkami popisu. Uplatnénim tohoto pravidla dochazi k postupnému
popisovani archivniho souboru, pficemz se informace uvddéné na jednotlivych nizSich drovnich neustdle
konkretizuji, a to v souvislosti s postupnym zpfesfiovdnim znalosti o zpfistupfiovanych archivaliich.

Pokud je popis prohlubovdn v ramci ¢asti jedné Urovné popisu, neni povinné prohlubovat popis i v ostatnich
Castech této Urovné.

3.2.2 Informace odpovidajici rovni popisu

Na kazdé urovni archivniho popisu se zaznamenadvaji jen takové informace, které pfislusi dané jednotce popisu.
jednotkou popisu série, neuvadi se na jeji tUrovni vyCet konkrétnich obsahl jednotlivosti. Jestlize je naopak
popisovana jednotlivost, nezaznamenavaji se uni informace o plvodci, ktery je spolecny pro viechny
jednotlivosti pattici do stejné série. Takova informace bude uvedena jen na té vyssi Urovni, kterd odpovida
vsem jednotlivostem.

3.2.3 Propojeni popisti

Pro kazdou jednotku popisu se urcuje prfesné misto v celé hierarchii popisu. Oznacenim jednotky popisu
prislusnou drovni archivniho popisu se zdUrazruji souvislosti ve vertikdlni ose archivniho popisu a mira
konkretizace popisu. Pouzivané Grovné popisu jsou uvedeny v kapitole 3.3 Urovné popisu.

3.2.4 Neopakovani informaci

u vyssich jednotek popisu nemusi byt znovu explicitné opakovany u jednotek nizsich. Jejich plsobnost na
nizsich dUrovnich je zarucena dédicnosti. Na nizsich Urovnich se tak popis obohacuje jen o informace, které jsou
aktudlni pro danou jednotku popisu a které nebyly aktudlni (spolec¢né) pro udroven vyssi ve smyslu druhého
pravidla.

3.3 Urovné popisu

3.3.1 Archivni soubor

Archivni soubor jako jednotka popisu je podle archivni legislativy archivni fond nebo archivni sbirka. K vymezeni
archivniho souboru podrobnéji viz kapitolu 2.6. M(Ze se délit na ¢asti archivniho souboru (dil¢i listy v evidenci
NAD).

3.3.2 Série

Série je jednotka popisu, kterd vyjadfuje souvislosti mezi skupinami archivalii v rdmci archivniho souboru. Série
jsou zpravidla tvofeny bud na zakladé puvodni spisové manipulace (napfiklad podle manipulac¢niho obdobi,
organizaéniho ¢lenéni plvodce, zplsobu shromaZdovani aspravy dokumentl) nebo na zakladé umélého
pofadaciho schématu, vécné (agendové) souvislosti, formalni nebo obsahové pribuznosti. V pfipadé, ze si
vhitini usporadani celku vyZaduje dalsi ¢lenéni, obsahuje kazda série tolik nizsich sérii (2. aZ n Urovné), kolik je

vy

slozky a jednotlivosti. Katalog tvofi sérii, pokud neprohlubuje popis série zaznamenané inventarem.

3.3.3 Slozka

Slozka je jednotka popisu, ktera popisuje archivalie evidované prostiednictvim evidencnich jednotek karton,
fascikl, digitaIni archivni jednotka (napfiklad spisy a typové spisy, korespondence, Ucty) a soubory jednotlivosti
(napf. soubor fotografii). Pokud jsou vécné souvisejici archivalie uloZzeny ve vice evidencnich jednotkach
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(karton, fascikl, DAJ),'* nebo pokud je tieba vyjadFit souvislosti mezi ¢astmi jedné slozky,*? vytvofi se podslozky
(1. aZz n drovné). Podslozky se tedy tvofi z divodu konkrétni manipulaéni situace ¢i vécnych souvislosti, pficemz
tato pojeti se mohou v jednom popisu dle potfeby kombinovat.!® V pfipadé spisu s &asti digitalni i analogovou
se nemusi tyto podslozky tvofit, pokud jsou archivdlie v dané sloZce uloZeny v jednom kartonu a jedné digitalni
archivni jednotce. Minimalni rozsah slozky nebo podslozky tvofi dvé jednotlivosti. Zvlastnim pripadem slozky je
»slozka manipulacniho seznamu®. Pouze v ni je mozné popsat vice druh( evidencnich jednotek (s vyjimkou vyse
uvedené slozky obsahujici analogovou i digitalni ¢ast) a jeji popis nelze prohloubit (viz kapitolu 3.4.1). V ramci
implementace slozky v prislusnych softwarech je mozné urcit vice typl slozek vzhledem k jejich specifickému
poufZiti.* P¥iklady pouZiti sloZek jsou uvedeny v pf¥iloze €. 1.

3.3.4 Jednotlivost

Jednotlivost je jednotka popisu, kterd popisuje archivalie evidované prostfednictvim evidencnich (resp. dil¢ich
evidencnich) jednotek. Jedna se olistiny (do roku 1850 ipo roce 1850), uredni knihy, rukopisy, podaci
protokoly/deniky, indexy, elenchy a repertére, kartotéky, pecetidla, razitka, samostatné peceti a odlitky peceti
a otisky typard, mapy, atlasy, technické vykresy, grafické listy, kresby, fotografie na papirové podlozice,
fotografické desky, listové filmy, svitkové filmy, kinofilmy, mikrofilmy, mikrofise, fotoalba, kinematograficka dila
a zdznamy, zvukova dila a zdznamy, tisky (do roku 1800 a po roce 1800), pohlednice, plakaty, cenné papiry,
Stocky, predméty numismatické povahy, predméty faleristické povahy, jiné. Jednotlivosti se v pfipadé potreby
dale déli na ¢asti jednotlivosti (1. az n Urovné). Jednotlivosti, resp. ¢asti jednotlivosti, jsou rovnéz archivalie
nebo jejich ¢asti na nejnizsi drovni v ramci sloZzek a podsloZek (napf. protokol ve spisu, fotografie ve spisu, jedna
¢i zaznam, stanovy spolku v jediné brozure, celek korespondence o jediné postovni celiné apod.). Jednotlivosti
jsou tedy takovymi jednotkami popisu, jejichz dalsi fyzické déleni na ¢asti by zpravidla vedlo k naruseni jejich
integrity.*> Nap¥. jednotlivy dopis, dopisnice, postovni zndmka, celistvost, celina, dokument zakladajici pravni
akt uvedeny v primarnim registru, zhostny list, zachovaci list, vyuéni list, tovaryssky list, cechovni osvédceni,
osobni doklad, diplom, stanovy spolku, cechovni statuta, soudni nebo notafsky dokument, vystfizek
z periodického tisku, jednotlivd hudebni partitura, ucet, technicka pfirucka, separatni otisk ¢lanku, kramarsky
tisk, modlitebni knizka, almanach, pamétni tisk, tiskem vydand vyrocni zprava, zpravodaj, véstnik,
memorandum, prohlaseni, petice, projev, prednaska, pozvanka, program akce, novorocenka, jizdenka,
vstupenka, navstivenka, jednotlivy propagacni materidl, katalog vystavy, katalog zbozi, cenik, inzertni letak,
inzertni magazin, jizdni rad, zpévnik, divadelni hra, kalendar, adresar, tanecni poradek, los, jidelni listek,
vyzkumnd zprdva, technickd zprava, ndlezovd zprdva, zprava o stavu, vysokoskolska kvalifikaéni prace
(bakalarska, magisterskd, rigordzni, disertacni, habilitacni), pracovni nebo studijni material, konferencni
materidl (sbornik z konference, prezentace, poster, program), jednotlivy kus firemni literatury, vzornik,
analogova reprodukce dokumentu prohlasena za archivalii, rukopisy ¢lankd, drobnych stati, referaty, zalozky do
knih apod.

Jednotlivost nebo cast jednotlivosti, ktera je soucdsti organicky vzniklého evidencniho celku a z tohoto dlivodu
nebyla urcena dle pravidel evidence Narodniho archivniho dédictvi jako samostatna evidencni jednotlivina,
prestoZe jeji povaha by takové uréeni umozZniovala (napf. tisk, technicky vykres ¢i mapa ve spisu, fotografie Ci
predmét numismatické povahy vlepené do kroniky apod.), je v pfipadé, Ze je popisovdna jako samostatnd
jednotka popisu v rdmci prohloubeni popisu daného celku, opatfena stejnym popisem a stejnymi povinnymi

11 Napriklad rozsahly spis ulozeny ve vice kartonech.

12 Napftiklad v pfipadé prohloubeni popisu, kdy karton obsahujici vice spisti popisujeme po jednotlivych spisech v ramci
prohloubeného inventare ¢i katalogu.

13 pro ilustraci konkrétni piiklad: 6 spisti je uloZzenych ve dvou kartonech, pfi¢em? prvnich 5 spistl je uloZeno v kartonu &. 1,
zatimco druhou polovinu daného kartonu a karton ¢. 2 vyplriuje Sesty spis. Prvnich pét spist lze popsat v inventari jako
jednu slozku (u tohoto druhu pomucky v pripadé spisti neni dlivod pro hlubsi popis) a posledni 6. spis vytvofi dalsi slozku,
kterou v inventari z divodu jejiho fyzického rozdéleni mezi dva kartony popiseme ve dvou podslozkach (prvni pro zbytek
kartonu €. 1 a druhou pro karton €. 2). V pripadé prohloubeni popisu tohoto inventare se prvni slozka obsahujici pét spist
rozepise na pét podslozek. Pokud bychom vsak danou ¢ast fondu nezpfistupriovali inventarem, ale katalogem spis(, vytvori
kazdy spis od €. 1 po €. 6 slozku, pticemz 6. spis z divodl svého uloZeni bude opét rozepsan na dvé podslozky.

14 Napft. program ELZA rozliil slozky na slozku s mnozstevni evidenéni jednotkou (napf. spis v kartonu), logickou slozku (dle
situace bud' slozka zahrnujici vice mnoZstevnich podslozek ¢i dokonce soucasné s mnoZstevni podslozkou i dalsi
jednotlivosti, nebo podslozka podfizend sloZce s mnoZstevni evidencni jednotkou pro vyjadreni logickych souvislosti této
a slozku digitalni.

15 Napriklad kinematografické (zvukové) dilo je zaznamenano v logickém celku bez ohledu na formu a pocet nosicd.
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prvky popisu v kontextu daného typu archivni pomuicky jako v pfipadé jejiho vykazovani jako pfislusné
evidenéni jednotliviny a samostatného popisu na urovni jednotlivost.

Urovné popisu jednotlivost, slozka a série se vazou na pfisluiné vyssi irovné popisu (jednotlivost na slozku
nebo sérii, slozka na sérii, série na archivni soubor). Kazdy archivni soubor obsahuje minimalné jednu sérii, a to
i v pfipadé, Ze se sklada z jedné jednotlivosti, resp. z jedné evidencni jednotky.

3.4 Zavazna hloubka popisu a jeji rozsifovani v ramci archivnich pomticek

3.4.1 Manipulacni seznam

U manipula¢niho seznamu je zdvazna hloubka popisu na Urovni slozka. Pouze v pfipadé manipulacniho
seznamu mUZe Uroven slozka obsahovat vice druhl evidencnich jednotek (jedna se o tzv. slozku manipulaéniho
seznamu, viz kapitolu 3.3.3). Popis takové slozky nelze dale prohlubovat. V ptipadé, Ze zpracovatel
manipula¢niho seznamu potrebuje prohloubit popis pod uroven slozky, nebo pokud je rozsah archivalii ve
slozce manipulaéniho seznamu vétsi nez jeden karton, jeden DAJ, jeden fascikl, nebo jina takovému mnozstvi
odpovidajici jednotka s pfihlédnutim ke zpdsobu predkladani, kdy popis prohloubit musi, postupuje jiz dle
pravidel pro inventar a katalog. Vytvofi pak slozky samostatné pro kazdy druh evidencni jednotky, resp. dilci
evidenéni jednotky. Uroveri jednotlivosti je poZzadovana pouze v piipadé, e je popisovana kartotéka, nebo se
v sérii nachazi pouze jedna jednotlivost jednoho druhu evidencni jednotky (v sérii se vyskytuje pouze jeden
podaci denik, jedna kartotéka, jedno fotoalbum apod.).

3.4.2 Inventaf¥ (dilci inventar)

U inventare (dil¢iho inventare) je zadvaznd hloubka popisu na Urovni slozka a nasledujicich jednotlivosti, které
nesmi byt sloueny do sloZek: listiny (do roku 1850 i po roce 1850), ufedni knihy, podaci protokoly/deniky,
indexy, elenchy a repertare, kartotéky,'® pecetidla, mapova dila, atlasy, fotoalba, tisky do roku 1800. Mapové
dilo se v pripadé, ze fyzicky presahuje uvedeny rozsah poZadovany pravidlem 3.4.1, rozepisuje na Casti
jednotlivosti (napf. na jednotlivé mapovnice, kartotécni zasuvky).

Ostatni jednotlivosti Ize sloucit do slozky (maximalni rozsah je 1 karton, 1 DAJ nebo jind takovému mnoZstvi
odpovidajici jednotka s pfihlédnutim ke zplsobu pfedkladani).

3.4.3 Katalog

U katalogu je zdvazna hloubka popisu na urovni slozka a jednotlivost. Jednotlivosti nelze sloucit do slozek.
Hlubsi popis neni u kterékoliv z uvedenych pomcek vyloucen.

Zavazna hloubka popisu definovana u jednotlivych druht archivnich pomuicek hraje stejnou ulohu jako dfive
pouZivanad inventarni jednotka.

Vsechny archivni pomlcky k jednomu archivnimu souboru tvofi v elektronické podobé jeden kompaktni celek
(napfiklad jednu databazi). Inventar (dil¢i inventar) a katalog, nebo casti téchto pomlicek tak mohou byt dle
potfeby pribéiné doplfiovany (napfiklad z divodu delimitace, pfirlstku apod.) a prohlubovany (napfiklad
z ddvodu ochrany archivélii, spréavnich potfeb, zvy$ené nahlédaci agendy, digitalizace apod.).'” Nova jednotka
popisu se do archivni pomucky vklada na misto, kam logicky nalezi. Pokud jsou vSechny pfislusné jednotky
popisu v inventari prohloubeny do Urovné zavazné pro katalog, je inventar nahrazen jako celek katalogem.
Nahrazovani plvodni vytisténé archivni pomdicky se pfi opravovani, dopliovani a ¢aste¢ném prohlubovani fidi
potfebami a moZnostmi archivu. V pripadé tisku vznikne pomilcka s novym evidenénim cislem, kterd nahradi
pavodni. V pfipadé, Ze doslo k opravé jednotek popisu v pomlcce nebo k jejimu prohloubeni hlubsim popisem
stdvajicich jednotek popisu bez tisku nové verze pomcky, bude dodatek vloZen do stavajiciho vytisku pomticky
a zaznamenan v evidenci archivnich pomUcek v systému NAD.

Priklady pouziti sérii a nizSich sérii, slozek, podslozek, jednotlivosti a ¢asti jednotlivosti
v ¢asti fondu korporace a ve shirce

Vysvétlivky:

Série 1. az 3. urovné by mohly byt zachyceny iv manipulacnim seznamu, tento priklad vSak vychazi ze
skutecnosti, Ze je jiz znama hierarchie fondu, coz u manipula¢niho seznamu nemusi byt pravidlem.

Legenda — zdvazna hloubka popisu u manipulaéniho seznamu a uinventdfe normalnim pismem, kurziva
u katalogu.

16 v pfipadé, 7e kartotéka fyzicky presahuje rozsah dle pravidla uvedeného v kapitole 3.4.1, rozepisuje se na Casti
jednotlivosti (napf. na jednotlivé kartotécni zasuvky) tak, aby bylo dosazeno poZzadovaného rozsahu.
7 Neplati pro reinventarizaci.
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Dalsi priklady pro jednotlivé evidenc¢ni jednotky jsou uvedeny v pfiloze €. 1.

Ptiklad 1 - fond korporace:

Uroveni
popisu

T30

JP

JP

JP

JP

JP

JP

JP

JP

Archivni
soubor

Organi-
zace X

Série 1.
urovné

Manipu-
lace¢. 1

Série 2.
urovné

Referat
¢. 1

Série 3.
urovné

Agenda
¢ 1

Slozka

Typovy
spis

Podslozka

Spravni
fizeni

Podslozka

Soubor
technické
dokumen
tace

Jednotlivost

Technicky
vykres €. 1

Jednotlivost

Technicky
vykres €. 2.

Jednotlivost

Utedni
kniha

Jednotlivost

Listina

Slozka

Spisy C.
1-100

Podslozka

Spisy €.
1-10

Podslozka 2
urovné

Spis €. 1...

Jednotlivost

Podani

Cast
jednotlivosti

Pfiloha
podani
fotogra-
fie

Jednotlivost

Rozhod
nuti

Série 1.
urovné

Organi-
zacni
slozka
netvofici
fond

Série 2.
urovné

Manipu-
lace or-
ganizacni
slozky ¢.
1

Jednotlivost

Uredni
kniha

Jednotlivost

Razitko

Jednotlivost

Index

Slozka

Spisy ¢.
1-10

18 Jp = jednotka popisu.




Podslozka

Spis ¢.

Slozka

5 kust
tiskd

Jednotlivost

Tisk ¢.

Cast
jednotlivosti

Veduta

Priklad 2 - sbirka:

Uroveri
popisu

JP

JP

JP

JP

JP

JP

JP

Archivni
soubor

Shirka
soudobé
dokumen-
tace

Série 1.
urovné

Regionalni
udalosti

Série 2.
urovné

Region ¢. 1

Série 3.
urovné

Obor cinnosti
¢. 1

Série 4.
urovné

Udalost ¢. 1

Slozka

Karton

Jednotlivost

Pozvéanka ¢.
1...

Slozka

Fascikl

Jednotlivost

Plakat

Jednotlivost

Kniha
podpist

Série 4.
urovné

Udalost ¢. 2

Slozka

Karton

Jednotlivost

Pozvéanka €.
1...

Série 1.
urovné

Regionalni
korporace
netvofici
fond

Série 2.
urovné

Typ
korporace
¢. 1

Slozka

Korporace ¢.
1

Podslozka

Fotografie
¢. 1-10

Jednotlivost

Fotografie €.
1, ktera
nese znaky
postovni
korespon-
dence

Cast
jednotlivosti

Postovni
znamka
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Priklad pouziti sérii anizsSich sérii, slozek, podslozek, jednotlivosti a casti jednotlivosti

v manipulaénim seznamu k fondu, u néhoz neni dosud znama uplna hierarchie:

Uroveri popisu | Jednotka Jednotka Jednotka Jednotka popisu
popisu popisu popisu

Archivni Organizace X

soubor

Série 1. drovné Referat ¢. 1

Série 2. Urovné Agenda ¢. 1

Slozka Agenda €. 1 za rok X
(obsahuje 2 uredni
knihy a spisy
v kartonu)

Slozka Agenda ¢. 1zarokY
(obsahuje 1 fotoalbum
a spisy v kartonu)

Série 2. Grovné Agenda ¢. 2

Slozka

Agenda ¢. 2 za rok X
v 1. kartonu

Slozka

Agenda €. 2 za rok X
v 2. kartonu

Slozka

Agenda ¢. 2 za rok X ve
fasciklu (obsahuje
technickou
dokumentaci a spisy)

Jednotlivost

Kartotékal®

Cast
jednotlivosti

Kartotécni zasuvka
¢.1

Cast
jednotlivosti

Kartotécni zasuvka
é.2

19 Jedna se o uplatnéni vyjimky dle pravidla 3.4.1.
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4. PRVKY POPISU ARCHIVALIi
4.1 Uvod

Tato kapitola obsahuje vycet a charakteristiku univerzalnich povinnych i nepovinnych prvkd popisu pouZivanych
pro vSechny urovné popisu (viz kapitolu 3) a pro vSechny druhy (resp. vétsSinu druhd) archivalii a evidencnich
jednotek (viz kapitolu 2). Ostatni prvky popisu specifické pro nékteré druhy archivalii, archivni pomdcku katalog
a prvky popisu roli korporaci a fyzickych osob ve vztahu k archivéliim jsou uvedeny v kapitole 5 (pravidla pro
tvorbu autoritnich zaznamU pak v kapitole 6). Prvek popisu 4.3.1 Déjiny plivodci jednotky popisu vychazi
z pravidel uvedenych v kapitolach 6 az 10.

Povinnost prvkd je vztaZzena k druhlim archivnich pomicek a nékterym druhdm archivalii (viz kapitoly 2 a 3), pfi
tvorbé archivniho popisu musi byt vidy vyuZity pouze ty prvky, které jsou pro ptislusny druh archivni pomucky
povinné. Nejméné povinnych poloZzek ma pochopitelné manipulaéni seznam, nejvice katalog, pouzivani prvku
v jinych neZ uréenych druzich pomiicek viak neni vylouéeno.

Povinné prvky musi byt pouZity pfi tvorbé archivniho popisu vidy, plné uplatnéni skaly prvkd se predpoklada pfi
zpracovani pomoci specidlnich (databazovych) aplikaci.

V souladu s normou ISAD(G) se kontext a struktura archivniho souboru (viz kapitolu 3.3), ktery ma byt podle
prislusné legislativy uveden v Uvodech archivnich pomlcek, popisuje pfimo na Urovni archivni soubor, série,
sloZzka a jednotlivost. Pokud to bude ucelné (napriklad u tiskovych vystupl), neni vyloucen jejich prenos do
pfislusnych kapitol uvodu.

U prvkd jsou uvadény definice, povinnost poufZiti v prislusnych archivnich pomuckach, pokud to bylo tfeba, pak
i specifikace pravidel pouziti a konkrétni pfiklady. Pokud neni uvedeno jinak, je pfislusny prvek opakovatelny.
Nazvy prvka jsou orientaéni a Ize je pfimérené upravit, musi byt vSak oSetfena kompatibilita (databazovych)
struktur na Urovni narodni a mezindrodni evidence.

K nize uvedenym prvkim popisu lze na zdkladé specifickych potieb archivu pfidat dalsi, jejich napli se vsak
nesmi ani ¢astecné prekryvat s prvky jinymi a je tfeba vzit v Uvahu, Ze nebude zarucen jejich pfenos pfi vyméné
nebo publikovani dat. Prvky popisu archivalii uvedené v této kapitole tedy neomezuji vyuzivani prvk popisu
vyzadovanych specidlnimi standardy, které pouzivaji specializované archivy (naptiklad systém archivi
sdruZzenych v Mezinarodni federaci filmovych archivd — FIAF).

Pokud se hovofi o kopiich archivalii bez blizsi specifikace, jsou timto terminem mysleny kopie a reprodukce
Pro archivni pomdlcky jsou pouZity zkratky MS (manipulacni seznam), | (inventa¥), K (katalog). ZpUsob citace
archivalii je uveden v prvku 4.2.1.

Pokud neni uvedeno jinak, jsou priklady jen ilustrativni, nikoli zavazné.

4.2 Univerzalni prvky popisu — oblast identifikacnich informaci

4.2.1 Referencni oznaceni (Pofadové cCislo pro manipulacni seznam)

Obsah prvku: Referencni oznaceni je fetézec znak(, ktery identifikuje misto uloZeni jednotky popisu (stat,
archiv) a vyjadfuje umisténi jejiho popisu v hierarchické struktufe pfislusného archivniho souboru (archivni
soubor, tj. fond nebo sbirka, ¢ast archivniho souboru evidovana na dil¢im listu NAD, série, podsérie, slozka,
podslozka, jednotlivost, ¢ast jednotlivosti). UmoZnuje jednoznacné identifikovat jednotku popisu pro ucely
citace archivalii a vymény popisnych zaznami o nich. V pfipadé nizsich Urovni popisu muze slouZit referencni
oznaceni k objednavani archivalii.

Pravidla:

Referencéni oznaceni plni mimo jiné funkci dosavadnich inventarnich Ccisel, katalogovych Cdisel, signatur
vytvorenych zpracovatelem archivni pomucky a signatur danych celostatné platnou metodikou vzniklou pred
vznikem téchto Zakladnich pravidel.

1. Oznaceni instituce, ktera archivni soubor vede v zakladni evidenci NAD a zemé, ve které instituce plsobi, se
uvadi jen jednou na urovni archivniho souboru, na dalSich Urovnich se dédi vsouladu s principem
vicelrovnového popisu. Pfes oznaceni se provadi napojeni popisu archivalii na popis instituce, ktera archivni
soubor vede v zakladni evidenci NAD.

Pro oznadeni zemé se v mezinarodnim mé¥itku pouziva kéd zemé tzv. alpha-2 podle €SN 1SO 3166: napfiklad CZ
= Ceska republika, SK = Slovenska republika.

Pro instituce se pouziva Ciselné oznaceni registru instituci, které maji ve své péci archivalie. Registr instituci
vede podle archivniho zakona Ministerstvo vnitra (napfiklad 215000010 = Statni oblastni archiv v Hradci
Kralové).
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2. Oznaceni umisténi jednotky popisu se sklada z:
« Cisla evidenéniho listu NAD (u archivil a kulturné védeckych instituci).
« Cisla dil¢iho listu NAD — tento ptipad nastavé pouze tehdy, pokud se archivni pomiicka vaze k €asti archivniho
souboru evidované na dil¢im listu NAD. Pokud tomu tak neni a k jednomu archivnimu souboru se vaZe vice
archivnich pomucek, tvofi kazda z nich samostatnou sérii.
« Cisel, vyjadfujicich strukturu a umisténi zaznam0 v ramci pfislu$né vétve (vétvi) popisu (viz priklad).
3. Vramci referenéniho oznaceni mé kaida uroveri popisu svou pevné danou pozici. Urovné slozka
a jednotlivost sdileji spole¢nou pozici av prvku referencni oznaceni se jiz nerozliSuji. Vnofovani je vyjadieno
oddélovaci — dvé lomitka ohranicuji pfislusnou Uroven popisu, jedno lomitko vyjadfuje vnofovani v ramci této
Urovné: zemé a instituce (zapisuje se bez mezery):
//archiv
//Cislo NAD
/¢islo diléiho listu NAD
//série, pfipadné série 1. Grovné, 2. Grovné atd.
//slozka
/podslozka 1. urovné
/podslozka 2. drovné atd.
//jednotlivost — zde je jednotlivost podfizena podslozce
/East jednotlivosti
/&ast jednotlivosti 1. Grovné
/Cast jednotlivosti 2. drovné atd.
//slozka
//jednotlivost— zde je jednotlivost podfizena slozce
/East jednotlivosti
/&ast jednotlivosti 1. drovné
/&ast jednotlivosti 2. Grovné atd.
//jednotlivost — zde je jednotlivost podFizena sérii na stejné Grovni jako slozka
/¢ast jednotlivosti
/&ast jednotlivosti 1. Grovné
/¢ast jednotlivosti 2. drovné atd.

4. Vramci archivniho souboru se fretézec referenéniho oznadeni neopakuje aumoZiuje jednoznacnou
identifikaci jednotky popisu. Referenc¢ni oznaceni je tvoreno zpravidla po dokonceni tvorby archivni pomdacky.

5. V pripadé doplnéni zaznamu do archivni pomcky k jiz existujicim zaznamidm se poufZije rozsifeni stejného
poradového Cisla, jako mél predchozi zaznam s pouZzitim znaku + nebo - (viz pfiklad). Zaznam se vklada na
misto, kam logicky patfi, nikoli na konec rady zaznam( pfislusné drovné (s vyjimkou pfipadu, kdy ma byt
v systému logického usporadani skute¢né zaznamem poslednim).

6. V pfipadé presunu jednotky popisu v rdmci archivniho souboru, nebo v pfipadé delimitace mimo archivni
soubor se dosavadni referencni kdd presune do prvku Jiné oznaceni a pridéli se nové oznaceni. Tato operace by
méla byt spiSe vyjimectna nez obvykl3.

Povinnost: |, K a vSsechny Urovné popisu.

Opakovatelnost: Prvek neni opakovatelny, hodnoty musi byt jedinecné.

Zavazny priklad:

Pro zjednoduseni byla oznaceni zemé a instituce z nize uvedenych prikladd vypusténa (pro uZivatele mlze byt

v konkrétni aplikaci nebo v tisténém vystupu Cast referenéniho oznaceni — zemé, archiv, ¢islo NAD — kvdli
prehlednosti volitelné skryta).
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Archivni soubor se samostatné ulozenymi a spravovanymi fotografickymi archivaliemi:

Uroveii hierarchického popisu Slovni vyjadreni jednotky Referencni oznaceni na jednotlivych trovnich
popisu popisu

1. 2. | 3. |4 6. |7. 8.
Archivni soubor: s Cislem EL NAD Klub ¢eskoslovenskych 742 | - - - - - -
742 — jediny zdznam na prvni turistd
urovni
Dilci list NAD ¢islo 1 Fotografie 742 |1 - - - - -
Série 1. Urovné — v poradi prvni Oddéleni karpatoruské 742 |1 1 - - - -
zaznam na treti drovni
Série 2. Urovné — v poradi Rusinské spolky na 742 |1 1 15 - - -
patndacty zaznam na Ctvrté urovni | Podkarpatské Rusi
Série 3. Urovné — v poradi druhy Spolek uciteld na 742 |1 1 15 - - -
zaznam na paté urovni Podkarpatské Rusi
Slozka — v poradi prvni zaznam na | U&astnici kongresu, vystava | 742 | 1 1 15 1 - -
Sesté urovni
Jednotlivost — fotoalbum — »Spolek uditeld na 742 1 1 15 1 10 -
v poradi desaty zaznam na sedmé | Podkarpatské Rusi 1937“
urovni
Cast jednotlivosti — fotografie Vystava u prileZitosti 742 |1 1 15 1 10 1-1
v albu — dodatec¢né doplnény kongresu, pohled na
v poradi prvni zaznam na osmé expozici
urovni
Cast jednotlivosti — fotografie Skupinova fotografie, 742 |1 1 15 1 10 1
v albu — v poradi plivodné prvni zaplnény jednaci sal
zaznam na osmé urovni

Priklad uplného referencéniho oznaceni pro vyse uvedenou cast jednotlivosti (Vystava u prileZitosti kongresu,
pohled na expozici): CZ100000010//742/1//1/15/2//1//10/1-1. V tisténém vystupu muze referencni Cislo
vypadat nasledovné: 742/1//1/15/2//1//10/1-1. ZpGsob citace této archivalie badateli je nasledujici: Narodni
archiv, fond Klub ¢eskoslovenskych turistl, Praha, Klub ceskoslovenskych turistll - fotografie, Praha (uvadi se
pouze v pfipadé, existuje-li dil¢i list), referenéni oznaceni 1/15/2//1//10/1-1. Z uvedeného je patrné, Ze
u tohoto zpUsobu citace se referen¢ni oznaceni uvadi az od série nize. Zkracena citace téze archivalie: NA, fond
KCsT, KCsT-foto, ref. 1/15/2//1//10/1-1. V pFipadé potieby je moiné uvadét ukladaci jednotku (&islo) nebo jiné
identifikacni Udaje. U nezpracovaného fondu se referencni oznaceni nahrazuje jinymi evidenénimi udaji
(napftiklad cislem pftirGstku). Pokud existuje k jednomu archivnimu souboru vice archivnich pomuicek, mUze se
pred celym referencnim oznadenim uvadét téz cislo archivni pomicky z evidence archivu, ktery vede danou
pomtcku v zakladni evidenci.

Dalsi pouziti prvku: Prvek se dale povinné pouZivd pro poradové Cislo v MS, kde referencni oznaceni neni
pfipustné.

4.2.2 Jina oznaceni

Obsah prvku:

Identifikacni oznaceni jednotky popisu:

a) pridélena plvodcem: signatury, ukladaci znaky podle spisového plénu, Cisla jednaci, spisové znacky, Cisla
vloZek ufednich knih (naptiklad vodni knihy), identifikac¢ni Cisla a kddy negativd, pozitivl, zvukovych a filmovych
zaznamd, ISBN, ISSN, ISMN atp.,
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b) pfidélena pfi predchozim odborném zpracovavani, kterd ztratila pdvodni vyznam nebo byla zneplatnéna
napriklad pfi reinventarizaci nebo opravé chyby (jiz neplatna referencni oznaceni, inventérni Cisla, katalogova
Cisla, signatury pridélené zpracovatelem archivni pomucky, pfirdstkova Cisla atp.),

¢) poradové Cislo jednotky popisu pro odkazy rejstfikovych hesel v tisténé archivni pomdcce.

Pravidla ad a) a b):

K jedné jednotce popisu se mlZe vztahovat vice oznadeni rliznych typu ivice oznaceni jednoho typu. Vtom
pfipadé se jako prvni uvadi oznaceni, podle kterého byla jednotka popisu zarazena do struktury archivniho
souboru.

Pokud jednotka popisu zahrnuje velké mnozstvi dokument(, uvede se napfiklad jen nejduleZitéjsi (prvni) ¢ast
oznaceni nebo rozsah ¢isel v rdmci oznaceni.

Pravidla ad c):

Poradové Cislo jednotky popisu je alternativou pro pfipad, Ze v tisténé podobé archivni pomicky nebudou
pouzity odkazy hesel v rejstficich na referencni oznaceni. Pravidla pro tvorbu tohoto Cisla si stanovuje kazdy
archiv, mizZe se napfiklad jednat o prosté pfirlstkové Cislo. Nic to vsak neméni na pravidlu, Ze v informacnim
systému musi rejstfiky povinné odkazovat na referenc¢ni oznaceni.

Povinnost:

MS, pokud se jedna o spisovy znak.

I, K, pokud ma jejich uvadéni vyznam (pokud jsou signatury pouzity pro strukturovani fondu, pokud je tfeba
zachovat vazbu na registraturni pomucky, pokud je tfeba zachovat vazbu na starsi citace archivalie atp.)
a pokud neni pfipadna zména oznaceni takového typu arozsahu, Ze konkordance ztraci smysl nebo je
neproveditelna.

P¥iklady:?°

Typ oznaceni Specifikace Hodnota
Signatura pridélena pivodcem sign. pav. Xli/2
Signatura pridélena pti zpracovani archivalie sign. VI.
Ukladaci/Spisovy znak ukl./sp. znak 302.1

Cislo jednaci §j. 125/2008
Spisova znacka sp. zn. C128/1978
Cislo vlozky Gredni knihy C. vl 204
PFirGstkové ¢islo ¢. pt. 2009/001
Neplatné poradové Cislo manipulaéniho seznamu (ze zrusené nepl. pof. €. 7
pomticky)

Neplatné inventarni Cislo (ze zrusené pom?cky) nepl. inv. €. 25
Signatura pridélena pti predchozim zpracovani nepl. sign. 1.12.138
Delimitovana uredni kniha nové inventarizovana (udaj ,,Statni nepl. sign. ¢.75(2022)

oblastni archiv v Hradci Kralové, Sbirka pozemkovych knih,
PozK Hlinsko“ se uvadi v prvku popisu 4.3.2 Déjiny jednotky

popisu)
Neplatné referencni oznaceni nepl. ref. ozn. C€Z321100010//4//2//38
Jednotka se dvéma signaturami ptidélenymi plivodcem (na sign. plv. X/5, 11/1

prvnim misté je signatura, podle které byla jednotka zarazena
do struktury fondu)

Jednotka s velkym mnoZstvim dokument( s riznymi sign. plv. X/5/2-158, 11/17-38
signaturami

Jednotka s vice jednacimi Cisly ¢j. 53-1580/1908, 2-45/1909
Poradové Cislo pro tisk por. ¢. 1

Cislo pohlednice nakladatelstvi Orbis (kéd pomaha uréit mimo nakl. ¢. 1-78132, 151102021, 20
jiné dataci pohlednice) 8517 1276

Cislo negativu ¢. neg. 2001/88

Cislo produkce CD ¢. prod. WR2CD-5034

Kédy ISBN, ISSN, ISMN ISBN 80-85499-07-X

Matricni ¢islo (propljéeného vyznamendani) matr. ¢. 237

20 Jedna se o nezavazné ptiklady. ZpGsob zépisu upravuiji interni pravidla archivu.
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4.2.3 Obsah, regest
Obsah prvku: Identifikace podstaty, kterd uzivateli umoZiuje urcit vyznam jednotky.

Pravidla:

1. Neopakuiji se informace, které jsou uvedeny v jinych prvcich a na vyssich urovnich popisu.

2. Hloubka popisu v této poloZce je odvozena od typu archivni pomucky (obvykle nejpodrobné;jsi je v pomilcce
typu katalog), dale od obsahu a formy jednotky popisu, predpokladaného vyuziti informaci v ni obsazenych a od
dalSich okolnosti s jednotkou popisu souvisejicich. Zohledriovat by se méla skutecnost, Ze jednotka popisu
obsahuje ¢asti nebo informace, které ze zarazeni do poradaciho schématu nevyplyvaji a jsou tak pro uZivatele
archivni pomUcky bez blizsi specifikace ztraceny.

3. Zpracovatel nemusi v obsahu vyjadfovat, do jaké miry byla skute¢nost v ném uvedend naplnéna. Napfiklad
regest ,Technickd dokumentace stavby hasi¢ské zbrojnice v obci Blato” nemusi byt doplnén informaci, Ze ke
stavbé nedoslo, u soudnich spisti nemusi byt uvadén vysledek soudniho fizeni apod.

4. Preferovano je pouzivani geografickych nazva v aktualné platném znéni, dale pak klicovych jmen a nazvil
v prvnim padé, nesmi se to vSak dit na ukor srozumitelnosti a pravidel spisovného jazyka (pravidly zapisu se
zabyva také kapitola 6).

5. Vinventdfi se vtomto prvku uvadéji informace o castech jednotky popisu vyznamnych z hlediska
pfipadného vyuziti nebo vyzadujicich specifickou péci ¢i ochranu. Ndlezi sem mimo jiné ¢asti jednotky popisu,
které by byly, pokud by netvofily soucast jiného dokumentu, popsany jako jednotlivost, resp. evidencni
jednotka (naptiklad fotografie vlepena do kroniky). Toto pravidlo neplati pro K, pfi niz je kazda takova
jednotlivost popisovdna v samostatném zaznamu jako Cast jednotlivosti (naopak Casti jednotky popisu, které
nemohou tvofit jednotlivost, se i pfi katalogizaci popisuji spole¢né se svou jednotkou popisu).

Priklady:

* Obsahuje vyobrazeni udéleného znaku.

e Papir oznacen vodoznaky papirny Svidnice.

* PfitiSténa pecet cechu.

e Obsahuje technické vykresy.

* Pfipojena magnetofonova paska.

e Soucasti je postovni obalka se zndmkou.

e Listina byla opatfena nalepkou Narodopisné vystavy v Praze 1895, jez byla pfi restaurovani v roce 2001
oddélena.

e Obsahuje rejstfik mist a osob.

¢ Vlepeny obsah kroniky: fotografie, pohlednice, malby, kresby, vystfizky z ¢asopis(, losy, sazkové tikety
arlzné dalsi tiskoviny, uctenky, pivni tacky, etikety, ubrousek, sloZenka, podaci listek, pozvanky,
postovni znamky.

e Obsah dokumentace: pohledy, fezy, padorysy, technickd zprava, stavebni povoleni, kolaudacni
rozhodnuti.

e Obsah mapy (prvky legendy): vodni toky, kralovska a poddanska mésta, vesnice, cisarské silnice,
klastery, pevnosti, zpUsob zachyceni terénu: vrstevnice, typ a umisténi mapové legendy: parergon.

¢ Filmové zdznamy: obsahuje titulky.

6. V pripadé potfeby se v tomto prvku uvadéji rovnéz:

o Casové hiaty uvnitf intervalu datace. Napfiiklad: chybi zapisy z let 1920 a 1925. Nebo: obsahuje zépisy z let
1900-1912, 1915, 1918-1945. Pro vycet hiatl muzZe byt rovnéz pouZit prvek 4.2.6.

« Udaje o vybaveni jednotky popisu.

¢ Udaje vztahujici se k otazce pravosti jednotky popisu (véetné citaci pfislusnych zdroj informaci), pokud
existuji podezreni nebo dikazy o falzifikaci, padélani apod.

« Udaje o verzi a platnosti dokumentu.

e ZplUsob promitnuti u technickych vykrest (napfiklad ptdorys, bokorys, nérys, fez).

e Udaje o predchozim vydani u tisk& do roku 1800.

* Nominalni hodnoty cennych papirli a numizmatickych predméta.

Povinnost: Prvek je povinny pro vSechny typy archivnich pomlicek a drovné popisu kromé pripadl, kdy ma
zGstat v dUsledku pravidla neopakovani informaci z vyssich Urovni prazdny.

Opakovatelnost: Prvek neni opakovatelny.
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4.2.4 Formalni nazev jednotky popisu
Obsah prvku: Za formalni nazvy se povazuji nazvy archivnich souborl, plvodni nazvy dokumentl (napftiklad
nazvy meéstskych Grednich knih) a ndzvy autorskych dél.

Pravidla:

1. Tvorba ndazvl archivnich soubor( se fidi pfislusSnou metodikou.

2. Pokud neni formalni ndzev nebo nazev autorského dila zndm, nebo jej Ize tézko urcit, uméle se nevytvati.

3. Legenda na grafickych listech a kresbach se popisuje v prvku 5.11.1 Legenda.

4. Nazev se prepisuje presné, pokud jde o stylizaci (znéni), slovosled a pravopis, ale neni nezbytné dodrzet
interpunkci a velikost pismen (velka/mald). Velmi dlouhy formalni nazev je mozné zkratit, pokud se tim neztrati
podstata informace. Zkraceni na konci ndzvu se vyznacuje tfemi teckami, zkraceni v nazvu tfemi teckami
v kulaté zavorce. Tato pravidla plati pro ceské i cizojazyCné ndzvy. V pripadé, Ze existuje pouze cizojazyCny
formalni nazev, do ceského jazyka se nepreklada.

Povinnost: MS, |, Kna urovni archivni soubor. VlaKse ndzev eviduje, pokud ma odpovidajici informacni
hodnotu.

4.2.5 Datace vzniku jednotky popisu
Obsah prvku: Datace okamiZiku, vnémz jednotka popisu vznikla, nebo obdobi, vnémz se obsahovd nebo
formalni stranka podstatnym zplisobem ménila, nebo datace vzniku zaniklé archivélie, pokud je jednotkou
popisu kopie, ktera byla prohlasena za archivalii nahrazujici archivalii zaniklou. Dataci vzniku je tfeba odlisit od
jinych dataci uvedenych v kapitole 5.2.1.

Pravidla:

1. Zakladni ¢asovou stupnici je gregoriansky kalendar. Prepocet z julidnského do gregorianského kalendare neni
povinny. Pokud je potfeba uvést dataci vzniku podle jinych kalendar(, uvadi se formou doplriujiciho slovniho
zapisu k zakladni dataci vzniku v prvku 4.2.6. Textovy zpUsob zapisu datace.

2. Pokud je dochovan spolehlivy Gdaj o ¢ase vzniku, mize se datace uvadét véetné hodiny a minuty (napriklad
u digitalnich fotografii), pripadné isekundy. Rok, mésic a den (ato iu Casovych rozsaht) se uvadi vidy pfri
popisu listin a pfi katalogizaci, pokud je to Ucelné.

3. Datace se uvadi ve formé solitérniho Udaje (stoleti, rok, mésic, den, hodina, sekunda) nebo casového
intervalu. U nezndmé a nejisté datace se uvadi kvalifikovany odhad. Cim mensi je jistota o dataci, tim $irsi
Casovy rozsah odhadu se uvadi. Odhadem mizZe byt i jen dolni ¢i horni mez ¢asového intervalu.

4. Do datace vzniku se promita podstatna zména obsahu ¢i formy jednotky popisu.

5. Casové hiaty uvnitf intervalu datace se v pripadé potteby vyjadfuji bud’ pozitivnim, nebo negativnim vyétem
v prvku 4.2.3. Obsah, regest nebo v prvku 4.2.6. Textovy zpUlsob zapisu datace.

Povinnost: MS, |, Kna drovnich popisu archivni soubor, slozka, podslozka, jednotlivost a ¢ast jednotlivosti.
Uvadéni datace prior a posterior na nizsich Urovnich, nez je uroven popisu archivni soubor, neni povinné.

Opakovatelnost: Prvek neni opakovatelny.

Priklady interpretace strojového zapisu:

Smyslem pfiklad( je ukazat, Ze pavodni vyznam nasledné uloZeny do strojového zapisu je nutné zpétné vhodné
interpretovat pro ucely prezentace (napf. pro publikacni systémy, tiskové vystupy). Neklade si za cil stanovit
jeden presny Uzus, umoznuje vice zavaznych variant interpretace strojového zapisu, avsak vSechny tyto varianty
by mély vyjadfovat totéz. Proto neni podstatné, zda je pouzit jako oddélovac spojovnik ¢i pomlcka, zda jsou
mésice vyjadieny fadovou Cislovkou ¢i slovné, zda jsou pouZity lomené ¢i hranaté zavorky apod.
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Priklady — data, letopocty, stoleti, datum a cas:

Vyznam Interpretace strojové datace (umoZnéno vice variant)
23. ledna 2005 23.1.2005
23.1.2005
23. ledna 2005
leden 2005 leden 2005
rok 2005 2005
jednadvacaté stoleti 21. st.
21. stol.
21. stoleti
23. ledna 2005, 12 hodin, 20 minut, 15 sekund 23.1.2005 12:20:15
23.1.2005 12:20:15
23. ledna 2005 12:20:15
rok 221 pred nasim letopoctem — zaporny letopocet 221 pf.n. .

Odhad se vyjadfuje rovnymi nebo hranatymi zdvorkami nebo slovnim vyjadfenim (asi apod.). V pfipadé
Casovych rozsahi se mezi horni a dolni mez ¢asového rozsahu vkladaji spojovniky ¢i pomlcky.

Priklady — casové rozsahy a odhady ¢asového rozsahu:

Vyznam Interpretace strojového zapisu (uvedené
feSeni variant je zavazné)

od roku 1960 do roku 1990 — ¢asovy rozsah (nikoli odhad) 1960-1990

od roku 1960 do roku 1990 — odhad casového rozsahu [1960-1990]

/1960-1990/
asi 1960-asi 1990

od 2. ledna 1945 do 15. ledna 1945 — ¢asovy rozsah (nikoli odhad), 2.1.1945-15.1.1945
zadany konec a zacdtek intervalu je soucdsti intervalu 2.1.1945-15. 1. 1945

2. ledna 1945-15. ledna 1945
od 2. ledna 1945 do 15. ledna 1945 — odhad ¢asového rozsahu [2.1.1945-15.1.1945]

/2.1.1945-15.1.1945/
asi 2. 1. 1945-asi 15. 1. 1945
+ varianty se slovnim vyjadrenim ndzvi

mesict
16. az 18. stoleti — casovy rozsah (nikoli odhad) 16.-18. st.
16.-18. stoleti
16. az 18. stoleti — odhad ¢asového rozsahu [16.-18. st.]
/16.-18. st./

asi 16. st.-asi 18. st.
+ varianty s nezkrdcenym vyrazem ,stoleti”

prvni dvacetileti 20. stoleti — casovy rozsah (nikoli odhad) 1901-1920

prvni dvacetileti 20. stoleti — odhad ¢asového rozsahu [1901-1920]
/1901-1920/
asi 1901-asi 1920

dvacata léta 20. stoleti — casovy rozsah (nikoli odhad) 1921-1930

dvacata léta 20. stoleti — odhad casového rozsahu [1921-1930]
/1921-1930/
asi 1921-asi 1930

prvni polovina 9. stol. — ¢asovy rozsah (nikoli odhad) 801-850
prvni polovina 9. stol. — odhad casového rozsahu [801-850]
/801-850/

asi 801-asi 850

leden aZ brezen 1945, tj. 1. Ctvrtleti 1945 — ¢asovy rozsah (nikoli odhad) | leden 1945-bfezen 1945

leden az brezen 1945, tj. 1. ¢tvrtleti 1945 — odhad ¢asového rozsahu [leden 1945-btfezen 1945]
/leden 1945-bfezen 1945/
asi leden 1945-asi brezen 1945

pred 1. dubnem 1900 (a po roce 1850) — odhad ¢asového rozsahu [1850-1.4.1990]

/1850-1.4.1990/

asi 1850-asi 1. 4. 1990

+ varianty se slovnim vyjadrenim ndzvi
mésicu
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asi v roce 1950 — odhad c¢asového rozsahu [1950]
/1950/
asi 1950

pravdépodobné v dubnu 1961 — odhad ¢asového rozsahu [duben 1950]
/duben 1950/
asi duben 1950

po roce 1900 (a pred rokem 1945) — odhad ¢asového rozsahu [1900-1945]
/1900-1945/
asi 1900-asi 1945

kolem roku 1900 (po roce 1898 a pred rokem 1902) — odhad casového [1898-1902]

rozsahu /1898-1902/

asi 1898-asi 1902
bez data (19. stoleti) — odhad casového rozsahu [19. st.]

/19. st./

asi 19. st.

+ varianty s nezkracenym vyrazem , stoleti”

asi od roku 1850 do roku 1904 (pfesné) — odhad dolni hranice ¢asového | [1850]-1904

rozsahu /1850/-1904
asi 1850-1902

od roku 1878 (pfesné) do pravdépodobné roku 1890 — odhad horni 1878-[1890]

hranice ¢asového rozsahu 1878-/1890/

1878-asi 1890

Zavazné priklady pouziti:

e Listina vydana 1. ledna 1400, na niZ se nachazi nalepka Ndrodopisné vystavy roku 1895: 1. 1. 1400.

* Mapa s dataci obsahu k 31. 12. 1980 vydana v roce 1985: 1985.

e Kronika vedena vletech 1970 aZ 1980, jez obsahuje vlepenou fotografii z roku 1895 azdznam
o kontrole kroniky v roce 1981: 1970-1980.

e Soudni rejstfik vedeny v letech 1950 az 1955 obsahujici nepodstatné poznamky z roku 2004: 1950-
1955.

¢ Matrika narozeni vedend v letech 1850-1910 obsahujici dodatecny zapis (opravu) z roku 2000: 1850-
1910.

* Fotografie z roku 1900 prohlasena za archivalii nahrazujici zni¢enou listinu z roku 1400: 1400.

e Kniha z roku 1900 s vénovanim autora z roku 1910: 1900.

* Pohlednice vyrobena v roce 1920, ktera byla odeslana az v roce 1934: 1920.

4.2.6 Textovy zplisob zapisu datace

Obsah prvku: Prvek slouzi kslovnimu doplnéni datace vzniku jednotky, slouzi napfiklad pro zapis prior
a posterior nebo datace v jiném kalendari, neZ je gregoriansky nebo julidnsky, nebo pro zapis hiatl. Pro vycet
hiatl mdzZe byt rovnéz pouZit prvek 4.2.3.

Pravidla: Pokud je slovni zapis pouZit, musi popis jednotky popisu vidy obsahovat kromé néj i strojové Citelny
zapis v prvku 4.2.5.

Povinnost: Prvek je nepovinny.

Opakovatelnost: Prvek neni opakovatelny.

4.2.7 Urover popisu

Obsah prvku: vyjadreni vertikdlni drovné jednotky popisu (viz kapitolu 3) v hierarchii archivniho popisu za
ucelem pochopeni funkce popisu prislusné jednotky popisu v ramci archivniho souboru.

Povinnost: MS, |, K a vSechny Urovné popisu.

Povinné uzivané terminy: archivni soubor, ¢ast archivniho souboru na dil¢im listu NAD, série, slozka, podslozka,
jednotlivost, Cast jednotlivosti. V pripadé, Ze se Urovné popisu série, podslozka a ¢ast jednotlivosti dale

vertikalné cleni, doplnuji se uvedené terminy o specifikaci Urovné, tj. napriklad: série 1. Grovné, série 2. Urovné,
podsloZka 1. irovné, podslozka 2. Urovné, ¢ast jednotlivosti 1. Urovné, ¢ast jednotlivosti 2. Grovné.
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Opakovatelnost: Prvek neni opakovatelny.

4.2.8 Evidencni jednotka — druh
Obsah prvku: Druhy evidencnich jednotek pfislusejicich jednotce popisu podle kapitoly 2.9.3.

Pravidla:

1. Jedna evidenéni jednotka se miZe vztahovat k vice jednotkam popisu a naopak.

2. Pro evidencni jednotky se pouzivaji zkratky uvedené v kapitole 2.

3. U evidencnich jednotek se v samostatnych prvcich (4.2.9) eviduji jejich pocty a soucty.

Povinnost: MS, |, K na pfislusnych Grovnich popisu (viz prvek 4.2.9).

4.2.9 Evidencni jednotka — pocet
Obsah prvku: Pocet evidencnich jednotek pfrislusejicich jednotce popisu.

Pravidla:

1. Od urovné popisu archivni soubor do urovné série véetné jde vidy o soucty evidencnich jednotek
z bezprostfedné podfizenych drovni. Na Urovnich popisu slozka a jednotlivost jde vzdy o pocty v ramci dané
urovné. Pokud slozka obsahuje podslozky, uvadi se pocet na urovni podslozka.

2. Pokud ma vice sloZek u evidencni jednotky karton a fascikl spolecnou ukladaci jednotku (Cislo), vypliuje se
hodnota 1 jen u prvni slozky. U jednotlivosti se vidy vypliuje prislusny pocet evidencnich jednotek na dané
drovni.

Povinnost:

V MS se zapisuje do tohoto prvku povinné:

e Soucet evidencnich jednotek na Urovni popisu archivni soubor, pokud archivni pomtcka eviduje cely archivni
soubor, nebo soucet evidencnich jednotek na Urovni popisu nejvyssi série, pokud archivni pomicka eviduje jen
¢ast archivniho souboru.

V | a K se zapisuje v tomto prvku povinné:

* Soucet evidencnich jednotek na Urovni popisu archivni soubor, pokud archivni pomucka eviduje cely archivni
soubor, nebo soucet evidencnich jednotek na Urovni popisu nejvyssi série, pokud archivni pomUcka eviduje jen
¢ast archivniho souboru.

¢ Pocet evidencnich jednotek na Urovni popisu podslozka (popfipadé slozka) a jednotlivost.

Uvadéni jinych souctl neZ vySe uvedenych neni povinné ani vinformacnim systému, ani v tisténé archivni
pomdicce.

Priklad nejnizsi trovné popisu s vice druhy evidencnich jednotek v manipulacnim seznamu:

Uroveii popisu Obsah | Druh EJ | Pocet
Slozka manipulacniho seznamu Film X | kar 1

fsn 2

kza 3

pkt 2

evv s

Ptiklad nizsi série s jednim druhem eviden¢ni jednotky v inventafi:

Uroveri popisu Obsah Druh EJ Pocet Ukladaci
jednotka (Cislo)

Série 2. Urovné Zapisy ze schlzi ukn* 2
Jednotlivost Zapisy ze schizi, ro¢nik 1900 ukn 1 1
Jednotlivost Zapisy ze schizi, ro¢nik 1901 ukn 1 2
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Priklad nizsi série s vice druhy evidencnich jednotek rozepsané do urovné jednotlivosti v inventafi:

Uroveri popisu Obsah Druh EJ Pocet Ukladaci
jednotka (¢islo)
Nejnizsi série Film X kar* fsn* kza* 4
pkt* 2

3

2
Slozka Scénare filmu X
Podslozka Scénare, verze1a 2
Jednotlivost verze 1 kar 1 1
Jednotlivost verze 2 kar 0 1
Podslozka Scénar, verze 3 kar 1
Slozka Smlouvy
Jednotlivost Smlouva 1 kar 0 2
Jednotlivost Smlouva 2 kar 0 2
Slozka Vyuctovani kar 1 3
Slozka Fotografie z nataceni
Jednotlivost Fotografie 1 fsn 1 4
Jednotlivost Fotografie 2 fsn 1 4
Slozka Zaznamy filmu X
Jednotlivost Filmovy zaznam verze 1 kza 1 5
Jednotlivost Filmovy zdznam verze 2 kza 1 5
Slozka Film o filmu X
Jednotlivost Scénar filmu o filmu X kar 1 6
Jednotlivost Zaznam filmu o filmu X na jednom kza 1 6

DVD

Slozka Plakaty
Jednotlivost Plakat 1 pkt 1 7
Jednotlivost Plakat 2 pkt 1 7

* Nepovinné.

4.2.10 Ukladaci jednotka (Cislo)
Obsah prvku: Jednoznacny identifikator fyzického uloZeni jednotek popisu v rdmci archivniho souboru véetné
odkazl na narodni digitalni archiv u archivalii v digitadIni nebo hybridni podobé.

Pravidla: ZpUsob tvorby, zapisu a pfipadnych zmén upravuji interni pravidla archivu. K jednomu ukladacimu
Cislu se mlze vztahovat vice jednotek popisu.

Povinnost: MS, |, K.

4.3 Univerzalni prvky popisu — oblast kontextu a struktury

Prvky 4.3 a prvek 4.5.2 jsou povinné vidy na Urovni popisu archivni soubor (pokud archivni pom0cka eviduje
cely archivni soubor), nebo nejvyssi série (pokud archivni pom(cka eviduje jen ¢ast archivniho souboru). Na
dalsich drovnich jsou tyto prvky povinné pouze tehdy, je-li tfeba specifikovat ¢i doplnit informace z vyssich
urovni.

Vinformacnim systému (elektronické podobé archivni pomuicky) se prvky vidy nachdzeji na odpovidajicim
misté struktury archivniho souboru. V tisténé podobé archivni pomlcky se Udaje zapsané do téchto prvkd na
urovni popisu archivni soubor, resp. nejvyssi série (viz vyse) sluCuji do prislusnych kapitol tvodu (viz odkazy na
Cisla kapitol v definicich), na nizsich Urovnich se zvoli vhodnéjsi z obou uvedenych variant (napfiklad s ohledem
na prehlednost tisténého vystupu). Udaje v kapitolach Gvodu u téchto nizsich Grovni odkazuji na pofadové ¢&islo
(u manipulacnich seznam(l) nebo na referencni ¢islo (u inventard a katalog().

4.3.1 Déjiny ptvodci jednotky popisu

Obsah prvku: Zakladni udaje o plvodci (definici viz v kapitole 2.6) nebo plvodcich archivalii popisovanych
v archivni pomlcce, a to véetné prior a posterior (na Urovni archivni soubor nalezi do 1. kapitoly Gdvodu archivni
pomuicky).
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Pravidla: Struktura a obsah zapisu je uveden v kapitolach 6 aZ 10. Informace se vypliuji nebo prevezmou z IS
CAM technickymi prostfedky v digitalni podobé nebo na zakladé tiskové sestavy v pripadé archivnich pomucek
analogovych.

1. Zaznamy o puvodcich jsou vseobecné sdileny, v pfipadé totoZnych plvodcl v riznych institucich (archivech)
se starSi zaznam prevezme, popftipadé doplni. V archivnich pomuckach sbirek vzniklych neorganicky (mimo
Uredni ¢innost puvodce), zejména sbirek archivnich, postadi pro popis pivodce uvadét pouze minimalni ddaje
(vrozsahu preferovaného oznadeni, sidla adata vzniku/zaniku, popf. puUsobnosti od / plsobnosti do,
a identifikdtoru z databaze CAM). Obdobné lze postupovat iu torzovité dochovanych osobnich arodovych
archivnich fond( (kdy je fond tvoren jen nékolika jednotlivinami, pfipadné jednim typem archivélie — napfiklad
fotografiemi apod.), u ptvodcl prior a posterior nebo v pfipadé manipula¢niho seznamu.

2. Varchivni pomlcce se uvadi popis jednotlivych pdvodcli oddélené, za sebou ave strukture uvedené
v kapitolach 6 az 10.

4.3.2 Déjiny jednotky popisu
Obsah prvku: Informace vyznamné pro doloZeni vérohodnosti, celistvosti a déjin jednotky popisu (na drovni
archivni soubor nalezi do 2. kapitoly Uvodu archivni pomcky).

Pravidla: Zaznamendvaji se informace (véetné <casového urceni) o vyvoji vlastnictvi, odpovédnosti
a instituciondlnim uloZeni dokument( a Udaje o nakladani s nimi pred pfedanim do archivu nebo kulturné
védecké instituce zpracovavajici archivni pomucku, tj. existence skartaéniho a spisového planu, ukladaci
systémy ve spisovné, ubytky u plvodce s vyjimkou znicenych, poskozenych nebo ztracenych dokumentq,
u kterych nebyl proveden vybér archivalii. U elektronickych archivalii se uvadéji idaje o informacnim systému
spravujicim dokumenty u plvodce.

4.3.3 ZpUlsob uspofadani jednotky popisu

Obsah prvku: Informace o vnitini strukture, usporadani, vnitfni skartaci nebo zpUsobu roztfidéni jednotky
popisu, u archivalii pfijatych z jiného archivu nebo kulturné védecké instituce informace o nakladani s nimi pred
delimitaci apod. (na urovni archivni soubor nalezi do 3. kapitoly Uvodu archivni pomcky).

Pravidla:

Zaznamenavaji se Udaje o archivnim zpracovani:

¢ Dlivody reinventarizace.

e Vnitini struktura archivniho souboru, popis pouzitého poradaciho systému (podle registraturniho systému
puvodce dokumentl, umélého schématu podle pfislusné metodiky, na zédkladé pertinenc¢niho principu apod.)
a zdGvodnéni jeho aplikace vzhledem ke struktufe a obsahu archivniho souboru, popis ¢lenéni inventarniho
seznamu.

e Stav zachovalosti archivniho souboru z hlediska ¢asového a obsahového.

e ZpUsob arozsah vyrazeni dokumentl (vnitfni skartace, delimitace, extradice, pfesun do jinych archivnich
soubor( apod.), zdznam o vnitfni skartaci, rozdily v metrazi, poctu evidencnich jednotek a celkové dataci
zpUsobené zpracovanim archivniho souboru a vyfazenim dokumentd.

A dale:

¢ Informace o rejstficich k archivni pomlcce (ato iv pfipadé, Ze budou vyhotoveny pouze v elektronické
podobé).

® Fyzicky stav archivalii, restauracni nebo konzervacni zasahy provedené v dobé uloZeni v archivu.

4.3.4 Tematicky popis jednotky popisu
Obsah prvku: Informace o obsahu jednotky popisu a jeho relevanci ve vztahu ke studiu (na urovni archivni
soubor naleZi do 4. kapitoly Uvodu archivni pomUcky).

Pravidla: Zaznamenadvaji se informace o obsahu, ¢asovém a geografickém rozsahu archivalii (véetné upozornéni
na vyjimky z béZzného ¢asového rozsahu archivalii, napriklad u prior a posterior) a formé archivalii. Upozornuje
se na moznost vyuziti dochovanych archivalii pro rizné okruhy historického badani nebo jiné vyuziti, a pokud je
to ucelné ina jednotlivé vyznamné archivalie, korporace, osoby, udalosti, mista a témata, jichZ se archivélie
tykaiji.
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4.3.5 P¥imy zdroj akvizice

Obsah prvku: Informace o bezprostfednim zdroji pfijmu archivalii, jejich vybéru a dalSich okolnostech pfijeti do
archivu nebo kulturné védecké instituce zpracovavajici archivni pomucku (na drovni archivni soubor nalezi do
2. kapitoly Uvodu archivni pomacky).

Pravidla: Zaznamenavaji se vsechny Udaje (vCetné Casovych) o pfirlstcich a okolnostech vybéru a predani
archivalii do archivu nebo kulturné védecké instituce (odkazy na protokoly o vybéru archivdlii, zaznamy
o predani ¢i jiné dokumenty, na jejichz zakladé se predani uskutecnilo) v€etné upozornéni na pouziti vzorkovani
a vybéru ukazek nebo vybéru pouze podle seznamu dokumenta.

4.3.6 Budouci pfirtistky
Obsah prvku: Informace o uzavienosti jednotky popisu a predpokladanych dalsich pfirlistcich véetné datace,
obsahu, frekvence nebo mnozZstvi predpokladanych pfirlistk( (na Urovni archivni soubor naleZi do 3. kapitoly
Gvodu archivni pomicky).

4.4 Univerzalni prvky popisu — oblast podminek pfistupnosti a vyuziti

4.4.1 Podminky pristupu, prava k jednotce popisu a jeji reprodukci

Obsah prvku: Identifikace drzitell vlastnickych, autorskych a jinych prav a informace s pfislusnym zdlvodnénim
otom, Ze jednotka popisu nebo jeji reprodukce je pouze castecné pristupna nebo zcela nepfistupna,
upozornéni na statut archivni kulturni pamatky a narodni kulturni pamatky.

Pravidla: Udaje se zaznamenavaji, pokud to vyzaduje:

a) platna legislativa (ochranné lhity, osobni Udaje, citlivé Udaje, obchodni, bankovni, statni a jina tajemstvi,
autorska a jina prdva, existence studijni kopie apod.),

b) fyzicky stav,

c) jind okolnost (smlouva o Uschové, podminky stanovené pfi predani do archivu, technologické omezeni
apod.).

Povinnost: Prvek je povinny:

e Pokud by byla zpfistupnénim jednotky popisu badatelidm nebo jinym zplsobem zverejnéni ohroZena nebo
poskozena prislusna prava.

¢ Pokud by byl ohroZen fyzicky stav jednotky popisu.

¢ Pokud existuje studijni kopie.

¢ Pokud je Udaj podstatny pro zpfistupnéni (napfiklad informace o technickém zafizeni, které je tfeba pouzit pfi
zpfistupnéni).

Priklady:

* Obsahuje osobni Gdaje.

* Nepredkladat, existuje studijni kopie.

* Nepredkladat z dGvodu poskozeni.

 Kroniky nepfistupné do roku 2035 na zakladé protokolu o pfedani ¢j. 158/2000.

e Zaznam je interpretovatelny pouze v prehravaci pro format Hi8.

e Pfehrdvaci rychlost zaznamu 45.

e Archivalie uloZeny ve vzdaleném depozitafi, dostupné 48 hodin po objednani.

e Vlastnik autorskych prav neznamy.

e Archivni kulturni pamatka: Archivni kulturni pamatka, 11. 5. 1992, ¢. 107 — Listiny Archivu ceské
provincie augustinianského fadu do r. 1526.

e Pfipad, kdy byla archivu poskytnuta omezena licen¢ni prava: Statni okresni archiv Pardubice (licencni
prava poskytnuta autorem pouze pro publikovani archivem protokolem ¢j. 328/2000), Novak Josef,
Havli¢kova 358, Holice, okres Pardubice, *1958, fotograf. Udaj nelze zvefejnit.

e Pfipad zijiciho autora: Autorska prava: Novdk Josef, Havlickova 358, Holice, okres Pardubice, *1958,
fotograf. Udaj nelze zvefejnit.

e Pfipad zemrelého autora bez dédicli nebo s neznamymi dédici autorskych prav: Autorska prava: Novak
Josef, Havlitkova 358, Holice, okres Pardubice, +1998, fotograf, bez dédich. Udaj Ize zvefejnit.

e Piipad dédicC autorskych prav: Autorska prava: Novakova Eva, Capkova 15, Choltice, okres Pardubice,
dédicka Josefa Novaka zemielého v roce 1965. Udaj nelze zvefejnit.
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® Pripad vlastnika jednotky popisu uloZené v archivu na zakladé depozitni smlouvy: Vlastnické pravo:
Rimskokatolicka cirkev, Farni Gfad Rana, depozitni smlouva z 12. 1. 2008. Udaj Ize zveFejnit.

4.4.2 Moznost zvefejnéni informaci o jednotce popisu
Obsah prvku: Informace o tom, Ze zaznam o jednotce popisu lze zvefejnit.

Povinnost: Prvek je povinny, pokud by byla zpfistupnénim zdznamu badatelm nebo jinym zplsobem
zverejnéni ohroZzena nebo poskozena prislusna prava charakterizovana v prvku 4.4.1.

Priklady:
e Zaznam lze zverejnit bez prvku Podminky pfistupu.
e Zaznam nelze zvefejnit.

4.4.3 Moznost zvefejnéni reprodukce jednotky popisu.
Obsah prvku: Informace o tom, Ze reprodukci jednotky popisu Ize zverejnit.

Povinnost: Prvek je povinny, pokud by byla zpfistupnénim reprodukce badatellim nebo jinym zplsobem
zverejnéni ohrozena nebo poskozena pfislusna prava.

Priklady:
* Reprodukci Ize zverejnit pouze v badatelné.
* Reprodukci nelze zverejnit.

4.4.4 Fyzicky stav jednotky popisu a technické pozadavky

Obsah prvku: Informace o fyzickém stavu nosi¢e informace alatky zaznamu jednotky popisu, okolnostech
majicich vliv na jeji fyzicky stav a o nutnosti i provedeni restauratorskych a konzervatorskych zasaht (na Grovni
archivni soubor naleZi do 3. kapitoly Uvodu archivni pomcky).

Pravidla: U sfragistického materialu se zachycuji zakladni udaje dle ptiklad( a) az d), pro jeho podrobny popis je
urcena specidlni aplikace celostatniho soupisu sfragistického materialu.

Povinnost: Prvek je povinny pro:

e Archivalie akutné ohroZené znicenim nebo nenavratnym poskozenim v dusledku Spatného fyzického stavu.
e Archivalie restaurované.

e Archivalie vystavované.

Priklady:

a) Popis fyzického stavu: mirné poskozeny, silné poskozeny, velmi silné poskozeny.

b) Pokyny k nakladani s materidlem: Knihu je nutné pro nahlizeni umistit na molitanovou klinovou
podlozku.

c) Informace o restaurovani a konzervaci jednotky popisu:

 Komplexni restauratorsky zasah proved| Karel Simacek, Bfeclav, kvéten 1998, restauratorska zprava ¢j.
1238/1998.

e Dezinfikovdno etoxenem v zafi 1999.

d) Informace o okolnostech majicich vliv na fyzicky stav:

e Listina byla vystavena 28. zafi 2008.

e Fotografie byla vystavena od uUnora do bfezna 1998 aod cervna do srpna 2002 v mistnosti
s odstinénym ultrafialovym zarenim.

* Mapa byla poskozena pti povodnich v roce 2002, rozmraZzena a restaurovana v roce 2009.

4.5 Univerzalni prvky popisu — oblast doplrujicich materiall
4.5.1 Identifikace predlohy kopie

Obsah prvku: Identifikace predlohy jednotky popisu, pokud je jednotkou popisu kopie prohlasena za archivalii
nahrazujici zaniklou predlohu.

Povinnost: Prvek neni povinny.
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Pfiklad: Opis kroniky, z néhoZ byla pofizena kopie, poskytl Novak Josef, Havlickova 358, Holice, okres
Pardubice. Original kroniky byl zni¢en v kvétnu roku 1945 p¥i bombardovani Holic. Udaj Ize zvefejnit na
zékladé protokolu ¢j. 152/2002.

4.5.2 Odkazy na pfribuzné dokumenty, archivalie a pomtcky pro vyhledavani

Obsah prvku: Dulezité odkazy na jiné dokumenty, archivdlie nebo evidence, které sjednotkou popisu
obsahové, formalné nebo fyzicky souviseji. MizZe jit o dokumenty mimo archivni soubor iarchivalie v rdmci
téhoz archivniho souboru (na urovni archivni soubor nalezi do 3. kapitoly Uvodu archivni pomacky).

Pravidla:

1. Souvislost musi byt dostate¢né pfima a vyznamna.

2. Zaznamenava se existence a misto uloZeni souvisejiciho materidlu a vztah k popisované jednotce popisu,
ktery vytvari pfislusnou souvislost. Souvisejici materidl by mél byt citovan zplsobem, ktery zarudi jeho
dohledatelnost.

3. Vyhledavacimi pomUckami jsou mysleny vsechny pomdcky, které vznikly v pribéhu péce o material. Jsou jimi
registraturni pomucky plvodce (napriklad podaci deniky, elenchy, rejstfiky), predavaci seznamy (pokud jiz
nejsou nahrazeny archivni pomuckou), archivni pom(cky (napfiklad inventare, katalogy, soupisy dokumentu),
tak irdzné prospekty ainformacni letdky uréené k propagaci a vyuziti archivalii. Citace archivnich pom0cek
a informacnich dokumentl se zaznamena podle pFislusnych norem. Registraturni pomicky se uvadéji odkazem
na prislusnou jednotku popisu zpravidla prostrednictvim referencniho oznaceni.

4. Pfi odkazu na archivalie textovym zplUsobem se pouziva zpUsob citace uvedeny v kapitole 4.2.1. Softwarové
prostfedky mohou vyuZivat i pfimy hypertextovy ¢i interaktivni odkaz.

5. Prvkem lze Fesit i tzv. idealni popis, kdy fyzickd analogova archivalie obsahuje vice popisovanych archivalii,
které jsou v ramci archivniho popisu uvadény samostatné, a to na rlznych mistech poradaciho schématu i
dokonce v riiznych archivnich souborech.

Povinnost: Prvek neni povinny.

Priklady:

e Typare a jejich otisky: odkaz na identifikacni Cislo zdznamu v celostatnim soupisu:

a) popisujiciho druhou stranu otisku (pouZiva se pouze pfi popisu oboustranné peceté),

b) typare (pouZiva se pouze pfi popisu otiskll nebo odlitkl otisku vytvofenych timto typarem),

c) otisku typare nebo odlitku otisku (pouZiva se pouze pfi popisu typare, ktery vytvoril otisk nebo otisk,
z néhoz byl zhotoven odlitek).

Priklad zaznamu €. 6173, ktery odkazuje na zaznam o druhé strané otisku: 6174.

¢ Oznadeni veduty pfidélené v ramci celostatniho soupisu vedut: 1114/14.

e Odkaz na zaznam v Knihopisu ceskych a slovenskych tiskli od doby nejstarsi aZz do konce 18. stoleti:
K01126.

e Oznaceni méstské knihy v ramci celostdtniho soupisu méstskych knih do roku 1526.

e Matrika, k niz je index uloZen v jiném archivu: index uloZen ve Statnim oblastnim archivu v Tfeboni
(212000010), identifikacni ¢islo 1235, sbirka matricnich listin je jeSté uloZzena u plvodce.

o Eva CAKRTOVA, Soupis matrik, 1584—1900. Soupis dokumentd, 1979, ev. &. 2.

e Vlastimil KOVAR — Martin KRUMMHOLZ — Helena SEVCIKOVA, Sbirka cirkevnich a civilnich matrik Praha
1584-1915 (1945). Inventar, 1998, ev. €. 138.

e Spisy, jejichz hlubsi popis nebyl proveden zdlvodu existence bezchybnych a prehlednych
registraturnich pomdcek: viz elench s referenénim oznaéenim 4//15//23/258 aindex s referencnim
oznacenim 4//15//24/69.

o Priklad pevného spojeni s jinou archivalii, zde dva soudni rejstfiky v jedné knize, pfiklad uziti prvku
u Casti archivalie odkazujici: Spojeno s elza-node://a06f7284-9e7d-441c-a795-7dd46a96f942 Rejsttik
vseobecného dozoru 1953-1955.

e Priklad pevného spojeni s jinou archivalii, zde dva soudni rejstfiky v jedné knize, pfiklad uziti prvku
u jednotky popisu, ve které je popsano fyzické ulozeni smiSené archivalie, a tudiZz na ni archivni popis
ostatnich ¢asti odkazuje: Odkazujici JP 2/1/10//27 Rejstfik ob¢éanskopravniho dozoru 1954-1955.
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4.5.3 Existence kopii jednotky popisu
Obsah prvku: Identifikace studijnich a bezpecnostnich analogovych i digitdlnich kopii (reprodukci) jednotky
popisu, pfipadné potfeba zhotoveni téchto kopii.

Pravidla: Prvek se pouzZivd pouze u (analogovych) jednotek popisu, které byly digitalizovany za ucelem
zverejnéni, nikoli pfi popisu digitalnich datasetd, digitalnich archivnich jednotek a replik. Rovnéz tak se tento
prvek nepouziva pro odkaz na webové stranky ¢i jiné zplsoby, jimiZz byla reprodukce zvefejnéna (k tomu slouzi
prvek 5.2.11 Edice a literatura).

Povinnost: Prvek je povinny:

e V pfipadé existence bezpecnostnich kopii k jednotce popisu.

e \ pfipadé, Ze studijni kopie ma byt predkladana badateldm misto jednotky popisu.

e \ pfipadé digitalizace provadéné za Ucelem zverejnéni jednotky, kdy se predpoklada dlouhodobé zachovani
digitalni reprodukce.

Priklady:

e Studijni kopie na €¢ernobilém mikrofilmu €. 66, barevné digitalni reprodukce v informacnim systému,
oboji dostupné v badatelné archivu.

e Mikrofilm €. 452.

» Elektrografickd kopie zhotovena, uloZena v badatelné.

¢ Digitalizovano, nedigitalizovano, digitalizovany strany 3-20, provést digitalizaci, opravit digitalizovanou
sadu, zkontrolovat digitalizovanou sadu.

e Digitaliza¢ni sada CZ_225201010_1_p1, identifika&ni &islo bylo pfevzato z archivni pomucky &. 453.2!

* Nova digitaliza¢ni sada CZ_225201010_35_p1, plvodni digitaliza¢ni sada CZ_225201010_1_p1.

4.6 Univerzalni prvky popisu — oblast poznamek

4.6.1 Sluzebni poznamka

Obsah prvku: Poznamky pro interni potfebu. Nesmi zde byt evidovany poznamky k obsahu, formé a dalSim
atributlim jednotky popisu, pro néz jsou urceny jiné prvky.

Povinnost: Prvek neni povinny. MizZe byt pouZit na vSech Urovnich popisu.

4.6.2 Veiejnd poznamka

Obsah prvku: Specidlni nebo jinak dulezZité informace k zapisu, nebo k jednotce popisu, které nemohou byt
uvedeny v jinych definovanych prvcich popisu a které je mozné zverejnit. Jde napfiklad o strué¢né informace,
které vysvétluji udaje uvedené v jinych prvcich, a to nej¢astéji formou citace pro podporu uvedenych tvrzeni.

Pravidla: Pokud prvek obsahuje poznamky ke konkrétnim prvkim, zapisuji se ve tvaru: nazev prvku, k némuz se
poznamka vztahuje: poznamka.

Povinnost: Prvek neni povinny. M(iZe byt pouZit na viech Urovnich popisu.

Priklady:

e Datace fyzického vzniku jednotky popisu: urcena podle proluky po demolici ¢p. 15 provedené v roce
1925 a zastavéné v roce 1928.

e Zaznam o nedohledani v rdmci generalni inventury NAD.

4.7 Univerzalni prvky popisu — oblast kontroly popisu

4.7.1 Zpracovatel jednotky popisu

Obsah prvku: Informace o zpracovatelich jednotky popisu nebo autorovi popisu véetné casového urceni (na
Urovni archivni soubor nalezi do 5. kapitoly Gvodu archivni pomucky).

Pravidla: Pfi zméné se pUvodni Udaj neprepisuje, ale dopliiuje.

21 v uvedeném ptikladu je nazev digitaliza¢ni sady tvoFen z téchto prvka: kod zemé_¢islo archivu_¢&islo NAD_poradové nebo
identifikacni Cislo. Pravidla pro tvorbu nazv( digitalizacnich sad si archivy stanovuji samy.
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Povinnost: Prvek je povinny pro MS, I, Kvzdy na urovni popisu archivni soubor, na dalSich Urovnich pouze
tehdy, je-li tfeba specifikovat ¢i doplnit informace z vyssich drovni.

Opakovatelnost: Prvek neni opakovatelny.

Priklady:

e Archivélie byly poprvé poradany vletech 1871-1874 registratorem prazského magistratu Josefem
Rankem, vyclenény fond pak zpracovala a inventaF sestavila v prosinci 2001 v Archivu hlavniho mésta
Prahy Zlata Bratkova.

e Sérii Zivnostenskych spisi zpracovala vroce 1962 Marie Matysova, vroce 1998 provedla
reinventarizaci a dodatky zapracovala Renata Brozkova.

4.7.2 Pravidla zpracovani jednotky popisu
Obsah prvku: Mezinarodni, narodni nebo mistni pravidla a zasady, kterymi se popis fidi.

Povinnost: Prvek je povinny pro MS, I, Kvzdy na drovni popisu archivni soubor, na dalSich Urovnich pouze
tehdy, je-li tfeba specifikovat ¢i doplnit informace z vy$Sich Urovni (na Urovni archivni soubor nalezi do 3.
kapitoly Gvodu archivni pomicky).

Opakovatelnost: Prvek neni opakovatelny.
Priklad: Fond byl poradan podle Metodického navodu na pofadani ainventarizaci archivnich fond
Archiv obce Archivni spravy MV CR z 31. 1. 2000, ¢&j. AS/1-284/2000. Archivni popis vychézi ze Zakladnich

pravidel pro zpracovani archivalii, Praha 2013.

4.7.3 Datum (data) popisu
Obsah prvku: Datum (data) vytvoreni nebo revize popisu.

Povinnost: Prvek je povinny pro MS, |, Kvidy na urovni popisu archivni soubor, na dalSich drovnich pouze
tehdy, je-li tfeba specifikovat ¢i doplnit informace z vyssich drovni (na drovni archivni soubor nalezi do 5.
kapitoly Uvodu archivni pom0cky).
Opakovatelnost: Prvek neni opakovatelny.

Priklady:

« Unor 2006.
® 1998, revize 2004.
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5. ROZSIRENY POPIS ARCHIVALIi
5.1 Uvod

Tato kapitola obsahuje vycet povinnych i nepovinnych prvk( popisu specifickych pro nékteré druhy archivalii
a evidencnich jednotek (viz kapitolu 2), archivni pomdcku katalog a pro popis vztahu korporaci, fyzickych osob,
geografickych jednotek a dalSich entit k jednotkdm popisu. Zde uvedené prvky se pouzivaji na urovnich popisu
prvky popisu jsou uvedeny v kapitole 4, pravidla pro tvorbu zaznam entit v kapitolach 6 az 13.

Povinnost prvkl je vztazena k druhim archivnich pomucek (viz kapitoly 2 a 3), pfi tvorbé archivniho popisu
musi byt vyuZity pouze ty prvky, které jsou pro pfislusny druh archivni pomuicky povinné. Nejvice povinnych
poloZzek ma pochopitelné katalog, pouzivani prvk( v jinych, nez uréenych druzich pomucek vsak neni vylouceno.
Pokud jsou popisovany jednotlivosti v archivni pomicce inventaf, plati povinnost uvadéni prislusného prvku
pouze u jednotlivosti, které nejsou slouc¢eny do jednotky popisu slozka (viz kapitolu 3). Pokud je tedy napfiklad
nékolik map popisovano jednim zaznamem v ramci jedné slozky, neuvadi se jinak povinny prvek MéFitko.
Povinné prvky musi byt pouZity pfi tvorbé archivniho popisu vidy, plné uplatnéni skaly prvk( se predpoklada pri
zpracovani pomoci specialnich (databdzovych) aplikaci.

Povinné role entit uvedené u jednotlivych druht archivalii jsou povinné pouze v ptipadé, Ze v kontextu s danou
jednotkou popisu davaji smysl. Tak napfiklad povinna role entit ve vztahu k mapam a atlasm ,tiskdrna/tiskar”
neni povinna v pripadé, Ze popisovana mapa nebyla zhotovena tiskovou technikou.

Pravidla uvedenad v této kapitole predstavuji do jisté miry kompromisni feseni a pfi jejich tvorbé se bylo tfeba
vyrovnat s absenci zakladnich metodickych materidll na strané jedné a existenci celé fady specializovanych
a v rizné mire protichlidnych norem a metodik na strané druhé.

U prvkl jsou uvadény definice, povinnost poufZiti v pfislusnych archivnich pomuckach, pokud to bylo tfeba, pak
i specifikace pravidel pouZiti a konkrétni pfiklady. Pokud neni uvedeno jinak, je pFislusny prvek opakovatelny.
Nazvy prvkd jsou orientacni a lze je prfimérené upravit, musi byt vSak oSetfena kompatibilita (databazovych)
struktur na drovni ndrodni a mezinarodni evidence.

V tisténém vystupu se prvky popisujici vztah korporaci, fyzickych osob a geografickych jednotek k jednotkam
popisu fesi prostfednictvim rejstfikd, ostatni prvky Ize ptipojit k prvku 4.2.3. Obsah, regest.

K nize uvedenym prvkim popisu lze na zakladé specifickych potfeb archivu pridat dalsi, jejich napln se vsak
nesmi ani ¢astec¢né prekryvat s prvky jinymi a je tfeba vzit v Uvahu, Ze nebude zaruéen jejich pfenos pfi vyméné
nebo publikovani dat. Prvky popisu archivélii uvedené v této kapitole tedy neomezuji vyuZivani prvkd popisu
vyzadovanych specidlnimi standardy, které pouZivaji specializované archivy (naptiklad systém archivi
sdruzenych v Mezinarodni federaci filmovych archiv — FIAF).

Pro archivni pomucky jsou pouzity zkratky MS (manipulacni seznam), | (inventar), K (katalog). Pokud neni
uvedeno jinak, jsou priklady jen ilustrativni, nikoli zavazné.

5.2 Univerzalni prvky rozsifeného popisu
5.2.1 Jiné datace jednotky popisu nez datace vzniku jednotky popisu
Obsah prvku: Rizné typy dataci souvisejici s obsahem a okolnostmi vzniku jednotky popisu.

Pravidla: Uvadi se typ datace a hodnota. Pravidla zapisu jsou stejna jako u prvku 4.2.5. V tomto prvku popisu se
neuplatniuje slovni doplnujici text, tudiz ani prius a posterius.

Typy jinych dataci:
1. Datace obsahu jednotky popisu: PouZiva se, pokud se lisi od datace fyzického vzniku (viz 4.2.5).

Zavazné priklady pouziti:

e Listina z roku 1600 konfirmuje listiny z let 1400 a 1500: 1400-1600.

e Kronika vedena retrospektivné v letech 1980 az 1990, jez obsahuje text popisujici historii sidla od 2.
stoleti pf. n. |. do roku 1945: 2. st. pf. n. 1.-1945.

e Mapa z roku 2000 zachycuje vyvoj tzemi od 10. stoleti do roku 2000: 10. st.-2000.

* Mapa s dataci obsahu k 31. 12. 1980 vydana v roce 1985: 1980-1985.

® Mapa z roku 1980 reambulovana v roce 1985: 1980-1985.

¢ Fotografie z roku 2000 zachycuje listinu z roku 1547: 1547.

e Fotografie z roku 2010 zachycuje listinu z roku 1612, na niz se nachazi identifikacni Stitek z vystavy
z roku 1895: 1612-1895.

e Pamétni Zeton z roku 2005 vydany k oslavam 950 let obce obsahuje letopocéty 1055-2005: 1055-2005.
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¢ Pohlednice vyrobena v roce 1920, ktera byla odeslana az v roce 1934: 1920-1934.
2. Datace, k niz se jednotka popisu hlasi: Datace fyzického vzniku dokumentu, k niz se dokument hlasi, pokud
bylo zjisténo, Ze nesouhlasi se skutecnou dataci. Tykd se napfiklad falz a padélkd, chybné uvedené datace
vzniku, datace udalosti zobrazené na grafickém listu, ktera neodpovida dataci jeho vzniku apod.
3. Datace vzniku predlohy, pokud je popisovana kopie, ktera nenahrazuje predlohu: Datace fyzického vzniku
predlohy (obvykle originalu), pokud je popisovana kopie, ktera byla prohlasena za archivalii, ale nenahrazuje
existujici predlohu.
4. Datace vzniku kopie, ktera nahrazuje znicenou archivalii: Datace fyzického vzniku kopie, ktera byla
prohlasena za archivalii a nahrazuje existujici predlohu.
5. Datace zpeceténi jednotky popisu: Pouziva se pouze u listin, pokud se lisi od datace vydani nebo okamziku
fyzického vzniku.
6. Datace vydani listiny: PouZiva se pouze u listin, pokud se lisi datace vyddani od datace fyzického vzniku listiny.
7. Datace insertu/transumptu:
Zavazny priklad zdpisu konfirmace/vidimusu, pokud se zpracovatel zdznamu rozhodne popsat
i insert/transumpt v ni obsazeny:
Zaznam konfirmace/vidimusu:

Obsah, regest, nazev Datace vzniku | Datace obsahu dokumentu

Rudolf Il. potvrzuje privilegia mésta z let 1400, 1500 | 1600 1400-1600

Podtizeny zaznam insertu, resp. transumptu z roku 1400:

Obsah / regest Datace insertu/transumptu

Vaclav IV. udéluje prévo trhu | 1400

Podtizeny zdznam insertu, resp. transumptu z roku 1500:

Obsah / regest Datace insertu/ transumptu

Vladislav Jagelonsky udéluje pravo trhu 1500

8. Datace vzniku matrice, z niz byla jednotka popisu zhotovena: Datace vzniku tiskového Stocku, tiskové
matrice, matrice gramofonové desky, typare apod., z niz byla jednotka popisu zhotovena.

9. Doba uzivani typare: Vyjadreni Casového rozsahu, v némz byl typar uzivan, pfipadné odhad tohoto rozsahu.
Vyplriuje se pouze u typard, nikoli u jejich otiskd ¢i odlitkd otiskd.

10. Datace vydani dokumentu, k némuz byl popisovany otisk pf¥ipojen.

11. Datace reambulace (aktualizace) mapy.

12. Datace pofrizeni obrazového zaznamu zachyceného na jednotce popisu (tj. prvotniho zachyceni obrazu

na citlivy povrch). Nezaménovat s dataci vzniku kopie obrazového zaznamu (napriklad vyvolani fotografie
Z negativu). PouZiva se, pokud se datace pofizeni obrazového zaznamu lisi od datace fyzického vzniku jednotky
popisu.

13. Datace pofrizeni filmového / zvukového zaznamu zachyceného na jednotce popisu (napfiklad ¢asovy
rozsah, v némz byl obraz zachycovadn na filmovy pas, nebo v némz byl zvuk zachycovdn na magnetofonovou
pasku). PouZivad se pouze tehdy, pokud je tfeba odlisit dataci pofizovani zdznamu od datace vzniku konecné
podoby dila nebo nékteré z jeho verzi, nebo od pofizeni popisované kopie.

14. Datace udéleni / propujéeni faleristického pfedmétu.

15. Datace predani faleristického predmétu.

16. Datace odnéti / vraceni faleristického pfedmétu.

17. Datace nabyti pravni ucinnosti.

18. Datace nabyti pravni platnosti.

19. Datace pozbyti pravni ucinnosti.

20. Datace pozbyti pravni platnosti.

Uvedeny vycet neni Uplny a lze evidovat i dalsi typy dataci.
Povinnost: Prvek neni povinny.

5.2.2 Nazev autorského dila — prvek byl sloucen s prvkem 4.2.4 Formalni nazev jednotky popisu
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5.2.3 Zptisob a forma dochovani

Obsah prvku: ZpUsob a forma dochovani jednotky popisu z hlediska:

a) vlle plvodce a pfipadné dalsich subjektl vytvofit jeden nebo vice exemplarQ téhoz dokumentu,

b) vztahu popisovaného dokumentu k jeho predloze nebo naopak ke koneéné podobé,

¢) zdznamu o listiné v rdmci jiné listiny (pouZiva se pouze u zaznamu insertu, resp. transumptu — viz vyse).

Pravidla:

1. ad a), b): U fotografickych archivalii se z hlediska zpUsobu a formy dochovani za originadly povazuji vSechny
fotografické dokumenty, blizsi specifikace se vsak nevyluduje. U ostatnich druhl archivalii je tfeba zpUsob
dochovani kvalifikované posoudit a popsat (napfiklad za original z hlediska vztahu k predloze nelze prohlasit
jediny dochovany koncept dopisu, nebo jedinou dochovanou distribu¢ni kopii filmu, pfestoze se z urcitého
hlediska jednd také o originaly). Pokud nelze zplsob a formu dochovéni spolehlivé urcit, uvede se pfislusné
vysvétleni, pfipadné ,nelze urcit” (tj. stav jednotky popisu neumoznil urceni), nebo , neuréeno” (tj. zpracovatel
nebyl schopen hodnotu urcit).

2. Otazka pravosti jednotky popisu se resi v prvku 4.2.3. Obsah, regest.

Povinnost: Prvek je povinny pro listiny a otisky typarl v I, K. V K neni prvek povinny, pokud se jedna o original.

Priklady ad a), b): originalni vyhotoveni, stejnopis, pozitivni kopie peceti, autorsky pozitiv, distribucni
kopie filmu.
Priklady ad c): konfirmovana listina, inzerovana listina.

5.2.4 Rozméry, hmotnost, velikost, mnozstvi
Obsah prvku: Udaje o rozmérech, hmotnosti, velikosti, mnozstvi jednotky popisu.

Pravidla: Pokud nékterou hodnotu nelze urcit, uvede se: ,nelze urcit” (tj. stav jednotky popisu neumoznil
uréeni — napftiklad plvodni rozméry u zlomku peceti), nebo ,,neuréeno” (tj. zpracovatel nebyl schopen hodnotu
urcit — napfiklad ryzost kv(li absenci pfislusného technického vybaveni).

1. Rozméry, hmotnost, velikost

Rozmeéry nosice informace jednotky popisu: Podle potfeby se rozliSuji rozméry celé jednotky popisu i jeji ¢asti,
pUvodni isoucasné rozmeéry. Napfiklad u listin rozméry celé listiny a pliky, u map mapového dila rozméry
jednotlivych listl, u dokumentd adjustovanych k podloice jiného rozméru rozmér dokumentu ipodlozky,
u sfragistického materidlu rozméry pecetni plochy plvodni asoucasné. Rozméry analogovych nosicd se
zpravidla uvadéji v milimetrech v podobé: tvar (u sfragistického materidlu a u atypickych dokumenta)
arozméry. U numizmatického materidlu se uvadi také hmotnost v gramech a ryzost. Pokud je rozmér nosice
standardizovan, postacuje prislusné vyjadreni (napriklad kazeta VHS, format A3).

Obecné priklady:

¢ Trojrozmérné dokumenty: Sitka 200 mm, vyska 300 mm, hloubka 100 mm.
e Elipsa, Sitka 50 mm, vyska 100 mm.

o Priimér 20 mm.

Priklad k listinam: Sitka 350 mm, vyska 450 mm, plika 100 mm.

Popis rozméra u sfragistického materialu:?? uvadi se tvar otisku nebo pedetni plochy typafe, dochovana
velikost pecetni plochy, aktudlni rozméry peceté nebo pecetni plochy (jen pokud se lisi od velikosti ptvodni)
a vySka typare podle pravidel celostatniho soupisu peceti (pouze hodnota ,jiny” uvedend v plvodni metodice
k popisu peceti se nepouziva).

Priklady:

e Tvar otisku ovalny, tvar pecetni plochy ¢tyfhranny.

¢ Okrouhla pecet: primér 20 mm.

e Ostatni tvary peceti (vyska x Sitka): vyska 44 mm, Sitka 23 mm.

¢ Pokud byly rozldamané zbytky plvodni peceté pfi restaurovani adjustovany do novodobého materialu
a nelze urcit rozméry, uvadi se: nelze urcit.

22 U otisk( razitek a slepotiskd to plati pfimérené k vyznamu dokumentu a otisku.
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¢ Okrouhla pecetni plocha typare: priimér 20 mm.

e Ostatni tvary pecetni plochy (vyska x Sitka): vyska 44 mm, Sitka 23 mm.

e Odlisna velikost pecetni plochy a tvaru pecetni desky: primér 20 mm (pecetni plocha), 25x25 mm
(pecetni deska).

® Poskozeny typar, u néhoz nelze plvodni rozmér urcit: nelze urcit.

Priklady ke zvukovym a filmovym zaznamim na analogovych nosicich:
e Metraz 50 m, Sirka pasu 16 mm.

* Metraz 1. dilu 590,0 m, metraz 2. dilu 186,0 m, Sitka pasu 35 mm.

e Kazeta VHS.

Délka zaznamu se uvadi v prvcich 5.13.1 a 5.14.1.

Priklady k rozliSeni rozméru obrazového, mapového ¢i jiného pole a podlozky:

® Podlozka vyska 500 mm, Sitka 450 mm, fotografie vyska 400 mm, Sitka 450 mm.

e Dokument vyska 500 mm, Sitka 450 mm, obrazové pole vyska 200 mm, Sitka 300 mm.

¢ 1 mapa na 1 listé o celkovych rozmérech $itka 500 mm, vyska 800 mm, zrcadlo mapy Sitka 400, vyska
650 mm.

¢ 1 mapa na 2 listech o celkovych rozmérech Sitka 1000 x vyska 1200 mm, listy Sifka 500, vySka 600 mm,
zrcadlo mapy celkem Sirka 850, vyska 1100 mm.

¢ 1 mapa na 365 listech, listy Sifka 500, vyska 800 mm a mensi.

¢ 1 mapa, oboustranna, list sitrka 500, vyska 800 mm, zrcadlo mapy Sitka 400, vyska 650 mm.

* 2 mapy na 1 listé, oboustranny tisk, list Sirka 500, vyska 800 mm, zrcadla mapy Sirka 400, vyska 650
mm.

¢ 1 mapa na 4 listech, listy Sifka 500, vyska 800 mm a doprovodna broZura s rejstfikem (10 s.; Sitka 150
mm, vy$ka 300 mm).

Priklady ke globtim a plastickym mapam a modelim terénu:
e \/yska 850 mm, primér 500 mm.
« Sitka 1000 mm, vy$ka 1000 mm, hloubka mapy 200 mm, vyska dievéné podlozky 150 mm.

Priklady k digitalnim dokumentiim:

¢ 120 kB, 2 MB.

e U digitalnich fotografii se povinné uvadéji rozméry v pixelech, datovy format a velikost: Sitka 3888
pixeld, vyska 2592 pixell, datovy format TIFF, velikost 2 MB.

o U digitalnich kinematografickych zaznamu (dél) se povinné uvadi rozliseni, datovy format a velikost:
rozliSeni 1920x1080/50i, datovy format MPEG2, velikost 7 GB.

2. Mnoistvi (dochovanych stran, listl, kust, exemplara, sekci apod.).

Priklady:

e 255 stran, popsano 198 stran.

e 151 listll, popsany 3 listy.

® 3 kusy.

e 2 exemplare.

¢ 10 sekeci.

¢ 12 stop (u zvukovych zaznama).

Povinnost: Prvek je povinny pro listiny v I, K. V K neni prvek povinny pro mnozZstevni evidencni jednotky.

5.2.5 Méritko
Obsah prvku: Podoba a hodnota méfitka u map, technickych vykresd apod.

Pravidla:

1. Méfitko se vzdy uvadi ve tvaru 1:M nebo M:1 podle toho, zda je zachyceno zvétSeni ¢i zmenSeni oproti
skutecné velikosti.

2. Pokud je na archivalii uvedeno méritko, uvede se podle vzoru: 1:100000 nebo 10:1.
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3. Pokud neni méfitko na archivalii uvedeno, provede se vypocet na zakladé méreni vzdalenosti zvolenych
bodU. Napfiklad v pfipadé mapy mérenim zvolenych bodUl na staré a na moderni mapé, u nizZ je znamo méfitko.
Priklad zdpisu: bez méfitka [asi 1:50000].

4. Pokud je na archivalii uvedeno grafické méfitko, urci se na zakladé zméreni usecky na archivalii a vypoctu za
pouZiti metrologické pfirucky nebo online dostupnych digitdlnich nastroji a uvede se jak plvodni méfitko
v jazyce dokumentu, tak vysledek vypoétu. Pfiklad zapisu: [1:380000], grafické méFitko: 20 Ost. Meilen = 20
mm.

5. V pfipadé mapového dila obvykle se uvadi pouze méfitko hlavniho listu, u ostatnich listd pouze tehdy,
je-li to Ucelné. Méfitko je vhodné uvadét také u nékterych vedut — pohledt z ptaci perspektivy ¢i takovych, kde
je patrny geometricky zaklad. V pfipadé vice map na jednom listé uvedeme méfitko rozsahem nejvétsi mapy.

Povinnost: |, K u map a technickych vykres(. Vyjimkou jsou mapy a technické vykresy na trovni popisu slozka.

5.2.6 Souradnice
Obsah prvku: Souradnice GPS zobrazeného Uzemi (s vyjimkou map planety Zemé, vesmiru a jeho ¢asti)

Pravidla:

1. V pripadé fotografii, pohlednic a jinych dokumentl zobrazujicich konkrétni stavbu, ¢ast vefejného prostoru i
malé Uzemi staci uvést souradnice jednoho vyznamného, pokud mozno v proméndach casu stabilniho, bodu
pobliz stfedu mapy. Udaj Ize ziskat ode¢tenim naptiklad na vefejnych mapovych aplikacich.

2. Umap se zjistuji zemépisné soutadnice meznich bodd danych priseciky polednikd arovnobéZek, které
vymezuji na staré mapé zobrazené Gzemi.

3. U map sloZenych z vice sekci se vychazi z celku mapy.

4. Souradnice se neuvadéji u map svéta a u mapovych dél (zejména map I, Il. alll. vojenského mapovani
(topografické sekce 1:25000, specialni mapy 1:75000, generalni mapy 1:200000), map stabilniho katastru, map
statniho mapového dila (zejména katastralni mapa, Statni mapa 1:5000, Zakladni mapa Ceské republiky
1:10000, 1:25000, 1:50000, 1:100000 a 1:200000, Mapa Ceské republiky v méfitku 1:500000)).

5. V pripadé map silni¢nich a Zeleznicnich Usek(l, vodnich tok( ¢i jinych linii v krajiné, které se omezuji na
nejblizsi okoli sledovaného prvku, se doporucuje uvadét souradnice krajnich bodl (meznich mist, odkud kam je
k jihovychodu. Pro potreby zpfistupnéni mapy ale postaci odecteni krajnich bodu vyse uvedenym postupem.

6. Zapis Udajli GPS musi byt proveden ve strojové Citelném formatu.

Povinnost: | a K u map. Vyjimkou jsou mapy na Urovni popisu slozka.

5.2.7 Orientace z hlediska svétovych stran
Obsah prvku: Orientace technického vykresu vici svétové strané, smér pohledu na veduté, fotografii apod.
z hlediska svétovych stran.

Povinnost: Prvek je nepovinny.

Priklady:

¢ Orientace k severu (vyznacena).

¢ Orientace k severu (zjiSténa).

e Pohled k severu.

e Pohledy k jihu (¢ast 1) a zapadu (¢ast 2).

5.2.8 Technika, adjustace, nosic a latka zaznamu

Obsah prvku: Zplsob prenosu informace na nosi¢ zdznamu (v€etné nahrdvacich a prehravacich charakteristik),
identifikace materialu, ktery je nosicem informace jednotky popisu, materialu, s jehoz pomoci je informace
jednotky popisu zaznamenana na nosi¢, a zpUsob adjustace. Popisuje se zpUsob prenosu informace na nosic¢
zaznamu, ktery byl pouZit pro vytvoreni i pfipadné pozdéjsi ipravy jednotky popisu.

Pravidla:

1. Pokud techniku, nosi¢ nebo latku zdéznamu nelze bezprostredné pfi tvorbé popisu urcit, uvede se obecnéjsi
termin (napftiklad tisk misto ofset) nebo se uvede pftislusné vysvétleni, ptipadné ,neurceno” (tj. zpracovatel
nebyl schopen hodnotu urdit napfiklad kvili absenci pfislusného technického vybaveni).
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2. Nize uvedené kategorie se pfi popisu kombinuji do logickych a srozumitelnych formulaci. Napftiklad nazvy
barev se u sfragistického materidlu pfipojuji ke specifikaci nosi¢e zaznamu.

Povinnost: Prvek je povinny pro listiny, fotografické a zvukové archivalie a filmy v 1. V K neni prvek povinny pro
mnozZstevni evidencni jednotky.

Priklady:

Technika zaznamu: rukopis (tj. rukopisny zaznam), strojopis, tiskové techniky (naptiklad litografie),
grafické techniky (napfiklad médiryt), historické fotografické techniky (napfiklad daguerrotypie),
fotografické tisky (napriklad bromolejotisk) a dalsi (napfiklad magneticky zaznam). U sfragistického
materidlu se uvadi forma, pfipevnéni atyp peceté, forma typdre atvar driadla peletni desky podle
pravidel celostatniho soupisu peceti.

Nosi¢ zaznamu: napriklad papir, pergamen, vceli vosk, Spanélsky vosk, oplatka, sadra, textil, sklo, kov,
kdmen, dfevo, klZe, fotograficky film, fotografickd deska. PFfi vyskytu vice materidld lze blize
specifikovat:

* papir, pergamen str. 13-14, 15-16, 1-32.

¢ bily kdmen (rukojet), stfibro (peéetni deska a trn pecetidla).

Latka zaznamu: napftiklad inkoust, Zelezitodubénkovy inkoust, rudka, olGvko, tuz, tuzka Cernografitova,
tuzka barevnd, tuzka inkoustovd, ndpli kulickového pera, barva pasky psaciho stroje, tiskarska barva,
toner (napln laserovych tiskaren a kopirek), pigmentova barva (naptiklad barvy akrylové, akvarelové,
olejové, tempera apod.), inkoustové naplné tiskaren, napln fibrového hrotu (fix).

Adjustace nosice zaznamu: podlepeno platnem, opatreno paspartou, zaskleny ram, vazba nedochovana
atp.

Popis vazby vznika kombinaci téchto prvk( popisu: typ vazby neboli adjustace listl (napfiklad Sita s vazy,
vazba na Srouby), datace vazby (napfiklad dobova, prevazba), material desek (napriklad dfevéné), potah
desek ajeho Uplnost (napfiklad imitace klZe, potah hrbetu), vybaveni desek a hrbetu (napfiklad
naroznice, slepotisk, tistény napis, malba, hackové spony, kozené tkanice, kapitalek), ofizka (napriklad
zlatd). Priklad komplexniho popisu vazby: predni a zadni deska dfevénad, potazena kizi, zlaty slepotisk na
predni desce a na hibetu (napis Memorabilien Buch), zlata ofizka, osm ndrozZnic a Ctyti puklice v rozich
a u hrbetu, dvé spony ze Zlutého kovu s koZzenym feminkem — horni hackovd, dolni trnova (pfidana
dodatecné), Sitd vazba, hibet md oba kapitdlky, mezi vazy je zpevnén pergamenem a papirem.

Pokud jsou popisovany evidencni jednotky, které predpokladaji existenci vazby (napfiklad Ufedni knihy)
a jednotka popisu pfitom nebyla vazbou nikdy opattfena, uvede se ,volné listy“.

U map je doporuceno poufZiti prvku zejména v neobvyklych pfipadech a s ohledem na zvlastni naroky
pro uloZeni: napt. zaramovano, roziezano a podlepeno platnem, mapova role. Uvadi se zde také, pokud
je mapa slozena.

Barevnost:

o Sfragisticky material: ¢ervend, zelend, ¢ernd, pfirodniho vosku, hnéda (pripadné dalsi barvy). Hodnotu
»jind“ uvedenou v pdvodni metodice k popisu peceti nepouzivat.

e Fotografické archivalie a kinematografické filmy: ¢ernobily snimek / film, barevny snimek / film,
kolorovano (tj. dodatecné pridana barevna informace), tdnovano apod.

5.2.9 Dil, ¢ast, poradi vydani jednotky popisu
Obsah prvku: Cislo nebo jiné oznadeni ¢asti nebo poradi vydani jednotky popisu a pFipadnd blizsi specifikace.

Povinnost: |, K.
Opakovatelnost: Prvek neni opakovatelny.

Priklady:

e Rocnik XlI., ¢islo 12.

e Cislo 35 v rdmci edice.

e Svazek 27 A-L.

e 1. dil, 2. opravené vydani.

e |I. dil, 1. vydani.

* Mapy a technické vykresy: list 13-44 Hlinsko, list lll, sekce X-82-10, list C-PS 42.1.
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5.2.10 Jazyk, pismo
Obsah prvku: Jazyky a typy pisem a znakovych systém( pouZitych v jednotce popisu. Pokud je jazykova forma
nevyhranéng, je uvedena pfislusna jazykova kombinace.

Pravidla: Pokud jazyk, typ pisma nebo znakovy systém nelze urcit, uvede se pfislusné vysvétleni, pfipadné
,heurceno” (tj. zpracovatel nebyl schopen urcit).

Povinnost:

Uréeni jazyka(() je povinné na Urovni popisu archivni soubor

Urceni jazyka je povinné pro listiny a sfragisticky materidal vlaK, pro ostatni archivalie vKs vyjimkou
mnoZstevnich evidencnich jednotek.

Urceni pisma a znakového systému je nepovinné s vyjimkou textu Sifrovaného a tésnopisného.

Jazyky jednotek popisu jsou uvedeny v pfiloze €. 2.
Viz soubor stazitelny na strance https://www.mvcr.cz/clanek/metodiky.aspx.

5.2.11 Edice a literatura

Obsah prvku: Citace zasadnich zdroji informaci odborné pojednavajicich o jednotce popisu (nikoli zdroj
informace jednotku popisu citujici) a pfipadna charakteristika typu zdroje (literatura, edice, tiskem publikovany
inventdr, atlas, katalog dokumentd, katalog vystavy, CD ROM, webova stranka apod.).

Povinnost: Prvek je nepovinny.

5.2.12 Druh archivalie

Obsah prvku: Prvek slouZi pro uréeni dalSich druhl (typl, podtypd, kategorii) archivalii vramci stavajiciho
rozdéleni archivalii do skupin evidencnich jednotek. Umoznuje tak v ramci dané evidencni jednotky urcovat
hlubsi a pfesnéjsi druhy archivalii, jednotné seskupovat pro jejich popis prvky popisu vramci formulare
archivniho popisu a ten obohacovat o nové prvky popisu ¢i nové typy roli nad ramec ZP. Tento prvek ma typické
vyuziti v poradacich softwarech, kde mlze podporovat vznik jednotnych formular archivniho popisu (Sablon)
pro specialni typy archivalii.

Priklady:

e Matri¢ni knihy.

® Pozemkové knihy.

e Pravni akt.

¢ Imenovani/ustanoveni do vefejné funkce.
e Udéleni/propujéeni vyznamenani/ceny.

Povinnost: Prvek je nepovinny.

5.3 Listiny do roku 1850 a po roce 1850

5.3.1 Popisované role entit ve vztahu k listiné:

Pokud neni uvedeno jinak, polozky jsou povinné pro K, tu¢né jsou vyznaceny polozky povinné i pro | (plati i pro
nasledujici evidencni jednotky).
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Typy entit Role entit

Korporace / Osoba/bytost / Rod/rodina vydavatel??

Korporace / Osoba/bytost / Rod/rodina pecetitel

Korporace / Osoba/bytost / Rod/rodina pfijemce

Korporace / Osoba/bytost / Rod/rodina Fadatel??

Osoba/bytost svédek?

Osoba/bytost / Rod/rodina rucitel (rukojmé)26
Osoba/bytost pisaf

Geograficky objekt misto vydani?’

Geograficky objekt misto vzniku jednotky popisu?8
Geograficky objekt misto vzniku predlohy popisované kopie?®

Korporace / Rod/rodina / Osoba/bytost / Geograficky objekt / souvisejici entita
Udalost / Dilo/vytvor / Obecny pojem

5.4 Ufedni knihy, registraturni pomtcky, kartotéky
5.4.1 Popisované role entit ve vztahu k Gfednim kniham, registraturnim pomuckam a kartotékam:
VSechny uvedené prvky jsou povinné pouze pro K.

Typy entit Role entit3°?

Korporace / Osoba/bytost autor textu3!

Korporace / Osoba/bytost tvlrce vytvarné stranky3?2

Osoba/bytost pisar33

Korporace / Osoba/bytost vyrobce3*

Geograficky objekt misto vzniku jednotky popisu

Geograficky objekt misto vzniku predlohy popisované kopie3>

Korporace / Rod/rodina / Osoba/bytost / Geograficky objekt / | souvisejici entita
Udalost / Dilo/vytvor / Obecny pojem

Pro popis matrik narozenych, oddanych a zemrelych plati standard z roku 2007. Jelikoz standard Uzce souvisi
s vyménnym formatem XML, musel byt pro ucely Zakladnich pravidel v nezbytné mife upraven. Pokud neni
propojena databaze matrik s programem na tvorbu archivnich pomdcek a s evidenci v IS CAM, je tfeba editovat
zdznamy v kazdé z téchto raznych aplikaci zvlast. Pfevodnik prvki je uveden v pfiloze €. 3 (viz soubor staZitelny
na strance https://www.mvcr.cz/clanek/metodiky.aspx).

5.5 Rukopisy

Jedna se o pravidla pro rukopisy s vyjimkou hudebnin evidovanych jako rukopisy.

23 pokud listinu vydava korporace prostiednictvim povéiené Osoba/bytost, uvadi se oba subjekty.

24 pouziva se pouze tehdy, neni-li Zadatel (tj. petent) o vyhotoven listiny totozny s pfijemcem.

25\ pripadé kombinace roli svédek a pecetitel u jedné listiny, se uvadéji pouze svédkové, ktefi nejsou totozni s peetiteli.

26 \/ pripadé kombinace roli ruéitel a pecetitel u jedné listiny, se uvadéji pouze ruditelé, ktefi nejsou totozni s peetiteli.

27 pro misto vzniku kopii, inzertd a transumpt sloui jiné prvky — viz nize.

28 pouZiva se v téchto pripadech:

¢ je-li misto vzniku listiny odlisné od mista vydani.

¢ pro misto vzniku kopie, kterd byla prohlasena za archivalii nahrazujici archivalii zaniklou.

® pro misto vzniku inzertu, resp. transumptu.

29 pouziva se pro misto vydani, resp. vzniku zni¢ené listiny, ktera byla predlohou pro popisovanou kopii, je? ji nahrazuje.

30 Nize uvedené role se nepouZivaji pro tviirce dokumentd viozenych nebo vlepenych, které by pfi samostatném vyskytu
samy tvorily jednotky popisu, pfipadné i evidencni jednotku (typické napfiklad pro obecni kroniky). Tito tvirci jsou, stejné
31 pouzije se pfiméfené k vyznamu informace (napfiklad u obecnich kronikata).

32 Tvairci ozdobnych prvka, kaligrafie, kreseb apod. (s vyjimkou vyrobcll knizni vazby).

33 pouzije se pfiméfené k vyznamu informace (napfiklad u stiedovékych arané novovékych knih, dale pro zhotovitele
Cistopisu kroniky, pokud nebyl totozny s kronikarem apod.).

34 \iyrobce nosite zaznamu (vyrobce vazby, ruéniho papiru atp.).

35 pouziva se pro misto vzniku zni¢ené archivélie, kterd byla predlohou pro popisovanou kopii, je? ji nahrazuje.
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5.5.1 Popisované role entit ve vztahu k rukopisiim:
Tuéné jsou vyznaceny polozky povinné i pro I.

Typy entit Role entit3®

Osoba/bytost autor textu

Korporace / Osoba/bytost / Rod/rodina objednatel/pfijemce3’
Korporace / Osoba/bytost / Rod/rodina vlastnik38

Korporace / Osoba/bytost prekladatel

Korporace / Osoba/bytost tvirce vytvarné stranky3?
Osoba/bytost pisafi40

Geograficky objekt misto vzniku jednotky popisu
Geograficky objekt misto vzniku predlohy popisované kopie*!
Korporace / Rod/rodina / Osoba/bytost / Geograficky objekt | souvisejici entita

/ Udalost / Dilo/vytvor / Obecny pojem

5.6 Hudebniny
Jedna se o pravidla pro hudebniny evidované jak v ramci evidencni jednotky rukopisy, tak v ramci evidencnich
jednotek karton a fascikl.

5.6.1 Popisované role entit ve vztahu k hudebninam:
Tuéné jsou vyznaceny polozky povinné i pro I.

Typy entit Role entit*?

Korporace / Osoba/bytost / Rod/rodina vydavatel/nakladatel
Korporace / Osoba/bytost autor hudby/skladatel
Korporace / Osoba/bytost autor textové slozky/textai43
Korporace / Osoba/bytost autor doprovodného textu**
Osoba/bytost opisovac

Korporace / Osoba/bytost tvlrce vytvarné stranky*®
Korporace / Osoba/bytost / Rod/rodina objednatel/pfijemce?®
Korporace / Osoba/bytost tiskarna/tiskar

Geograficky objekt misto vzniku jednotky popisu
Geograficky objekt misto vzniku predlohy popisované kopie?’
Korporace / Rod/rodina / Osoba/bytost / Geograficky objekt | souvisejici entita

/ Udalost / Dilo/vytvor / Obecny pojem

5.7 Typare a jejich otisky
Zakladem niZe uvedenych pravidel a pravidel uvedenych v jinych c¢astech kapitol 4 a5 je metodika vydana
v roce 1996 pro ucely celostatniho soupisu peceti, pecetidel a otiskd. JelikoZ uvedenda metodika Uzce souvisi

36 NiZe uvedené role se nepouZivaji pro tviirce dokumentd vloZzenych nebo vlepenych, které by pfi samostatném vyskytu
samy tvofily jednotlivost, resp. evidencni jednotku (typické napfiklad pro spolkové kroniky). Tito tvlrci jsou, stejné jako
uvedené dokumenty, evidovani na nizsi Urovni popisu.

37 7de subjekty, které si dilo objednaly, nebo subjekty, jim? byly rukopisy dedikovany.

38 ylastnictvi se identifikuje pomoci supralibros, pfijemeckych poznamek apod.

39 Tviirci ozdobnych prvka, kaligrafie, kreseb apod.

40 pouzije se priméFrené k vyznamu informace (naptiklad u stiedovékych rukopistl, dale pro zhotovitele &istopisu kroniky,
pokud nebyl totozny s kronikafem apod.).

41 pouziva se pro misto vzniku zni¢ené archivélie, ktera byla piedlohou pro popisovanou kopii, je? ji nahrazuje.

42 Nize uvedené role se nepouzivaji pro tviirce dokument@ vliozenych nebo vlepenych, které by pfi samostatném vyskytu
samy tvorily jednotky popisu, ptipadné i evidenéni jednotku. Tito tvlrci jsou, stejné jako uvedené dokumenty, evidovani na

43 pouziva se i tehdy, je-li autor hudby/skladatel a autor textové slozky/textaf totozny.

44 pouziva se pro tviirce doprovodnych text( (nap¥iklad Gvodniho slova k vydani skladby).

43 Tvlirci ozdobnych prvk, kaligrafie, kreseb apod. (s vyjimkou vyrobcd knizni vazby)

46 7de subjekty, které si dilo objednaly, nebo subjekty, jimz byly hudebniny dedikovany.

47 Pouziva se pro misto vzniku zni¢ené archivalie, ktera byla predlohou pro popisovanou kopii, jez ji nahrazuje.
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s konkrétni databdzovou aplikaci a soupis se tykal jen casti sfragistického materidlu, musela byt pro ucely
Zakladnich pravidel v nezbytné mite upravena.

Pro popisy vzniklé jiz v ramci celostatniho soupisu se povinné pouZije pouze prvek 4.5.2 Odkazy na ptibuzné
dokumenty, archivalie a pomlcky pro vyhledavani. Pokud tomu tak neni a databaze peceti neni propojena
s programem na tvorbu archivnich pomucek a s evidenci narodnich autorit, je tfeba editovat zaznamy v kazdé
ztéchto aplikaci zvlast. Prevodnik prvk( je uveden v pfiloze €. 4 (viz soubor staZitelny na strance
https://www.mvcr.cz/clanek/metodiky.aspx).

S ohledem na definici v kapitole 2 je vtomto textu omezeno pouZivani terminu pecetidlo, analogicky k razitkim
a raznicim je tfeba chapat terminy otisk, zpeceténi, pecetni obraz, pecetni deska atp.

Pokud neni uvedeno jinak, jsou nize uvedené polozky povinné pro K.

U oboustrannych peceti zaklddame pro kazdy otisk samostatny zdznam (viz téz prvek 4.5.2 Odkazy na pfibuzné
dokumenty, archivalie a pom(cky pro vyhledavani).

Specialni polozky popisu typart a jejich otiskl:

5.7.1 Opis, ndapis, exerque

Definice opisu: Textova legenda probihajici po obvodu (okraji) pole typare nebo jeho otisku, kterd zpravidla
ohlasuje jeho vlastnika. Text byva oddélen od pole typare nebo okraje otisku prostou linkou (popfipadé
dvojlinkou) nebo dekorativni linkou, napfiklad perlovcem, bodovcem, linii stylizovanou do provazce a pozdéji,
od 16. stoleti ¢astéji, do kvétinového nebo vaviinového vénce, popfipadé jinou ozdobnou formou linie. Od 15.
stoleti se objevuje téz text na pasce Ci stuze; pokud ta téz probiha po obvodu pole typare nebo jeho otisku,
povaZuje se text na ni rovnéz za opis.

Definice napisu: Textovd legenda umisténd mimo oblast obvodového opisu, tj. uprostied v pecetnim poli, a to
napfiklad na stuze nebo volné ve formé slov, ale i pismen, inicidl, monogramd, letopo¢tl apod. Napis maze
doprovazet opis, nebo miiZe byt jedinym textem v poli, s postupnym rozsifenim razitek od konce 18. stoleti pak
stéle vice nahrazuje obraz.

Definice exerque: Textova legenda, vlastné opis, umistény na hrané peceté. Typicky se objevuje na mincovnich
pecetich (napfiklad Premysla Otakara Il.).

Pravidla:

Pti zapisu se rozliSuje typ legendy takto: Opis: [text]. Napis: [text]. Exerque: [text].

ZpUsob epigrafického vydani textu opisu, napisu a exerque se fidi témito edi¢nimi zasadami:

1.V pripadé, Ze text skutecné neni Citelny v dlsledku znacné deformace ¢i otéru otisku, je napsano , Necitelné”.
2. Uziva se verzalek pro psani majuskulnich pismen a minusek pro psani minuskulnich a uncialnich pismen; oba
typy pismen se mohou kombinovat, obrazi-li text epigraficky smiSeny charakter majuskuly a uncialy, typicky
v gotickém majuskulnim pismu, napriklad: +S" IOhAnnIS DE DOBROCZOW.

3. V popisu se uziva vsech dostupnych znakl na klavesnici, kterymi v textu Ize vyjadfit obvyklé oddélovace slov
¢i rGzné znacky uZivané v opisu (ndpisu) otisku, napriklad ,.“ (tecka), ,*“ (hvézdicka), ,:“ (dvojtecka), ,+“
(k¥izek), ,~“ (tilda), ,’“ (apostrof), ,x“, ,x“ (leZaty kfizek), ,§“ (oddil — ,paragraf), ,%“ (procenta), ,&"
(ampersand), ,,@“ (komercni at).

4. Ligatury dvojhlasek AE, OE atd. v textu opisu (napisu) se vyjadiuji podtrzitkem, naptiklad A_E, O_E.

5. Zkratky vyjadrené kontrakénim ¢i suspenznim znaménkem nebo jen prostym staZenim pismen nemusi byt
rozvedeny. Pokud je k jejich rozvedeni pfikro¢eno, pak se rozvedeny text zkratky umistuje vyluéné do hrotitych
zavorek, naptiklad: D<OMI>NI, PR<E>S<BI>T<E>R, apod.

6. Rytcem typafe omylem obracené vyryta pismena (Easto ,Z“, ,S“) se v pfepisu vyznacuji korektné, nebot
dostupné znaky na klavesnici, dané zavedenim jedné kédové tabulky, ani jinou moznost nenabizeji. To plati
i 0 jinych netypickych pismenech a znackach, které bylo tfeba v prepisu prevést do standardni podoby.

7. Je-li text opisu (napisu) pferusen obrazem, je vyjadieno toto preruseni lomitkem ,/“, pokraduje-li text na
druhém a dalsim radku, je vyjadreno toto preruseni dvéma svislymi ¢arami ,| | “.

8. Je-li text porusen v disledku poskozeni, je chybéjici pismeno, resp. pismena ohrani¢ena hranatou zavorkou [
], napfiklad: +S° BENES [ JENBERG. Je-li moZno pocet chybéjicich pismen odhadnout, je doplnén jejich pocet
teckami, napfiklad [....]. Chybéjici pismena mohou byt podle interpretace zpracovatele doplnéna, ale vyluéné
do hranatych zavorek, napftiklad: HIn[KO]nIS.

9. Pokud v opisu zacina text na jiné pozici nez na 12. hod. pomysiného ciferniku, je jeho pocatecni pozice
vyjadrena Cislovkou v kulaté zavorce, napfiklad: (15,00) +S° AnSELmI...
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Opakovatelnost: Prvek neni opakovatelny.

5.7.2 Popis obrazu v poli typare i otisku
Obsah prvku: Detailng&jsi individudIni popis pecetniho pole, jenz ma poskytnout uzivateli podrobnéjsi informace
o podobé obrazové vybavy typare Ci otisku.

Pravidla: Popis by mél byt strucny, vécny a presny. V popisu by nemély byt evidovany podruzné detaily, které
netvofi podstatu ikonografie pole typare Ci otisku. Pozornost by méla byt vénovana celkové charakteristice
obrazu a zachyceni jeho podstatnych realii, napt. predmétim, objektim a znaklm. Znaky se popisuji stru¢né
podle heraldickych pravidel.

Opakovatelnost: Prvek neni opakovatelny.

Specialni prvky popisu pro otisky pripojené k dokumentu ¢i na ném otisténé (napr. privéSené Ci pfritiSténé
peceté, oplatky, otisky razitek, slepotisky), nebo od néj druhotné oddélené (odstfizené, vystfizené) a pro
kopie otiskii:

5.7.3 Koroborace dokumentu, k némuz byl popisovany otisk pfipojen
Obsah prvku: Opis formule (u listin koroborace) ohlasujici ovéfovaci prostfedky (zpravidla pravé peceté), jimiz
ziskava dokument pravni platnost.

Pravidla: U dokumentu, k némuz byl popisovany otisk pfipevnén, se v pfipadé chybéjici ovérovaci formule
(u listin koroborace) uvede: bez formule / koroborace.

Opakovatelnost: Prvek neni opakovatelny.

5.7.4 Pocet otisktli pavodni a soucasny
Obsah prvku: Soucet poctu otiskli, které se na dokumentu dochovaly atéch, po nichZ zlstala jen stopa
a skutecny pocet otisku, které se na dokumentu dochovaly (véetné zlomku).

Pravidla: Do soucasného poctu se nezahrnuji zaniklé peceté, po nichZ zistal naptiklad jen pergamenovy
prouzek.

Povinnost: Prvek je povinny pro listiny v | a pro K.
Opakovatelnost: Prvek neni opakovatelny.
Priklady:
. 4/4

e 5?/1

5.7.5 Poradi otisku
Obsah prvku: Poradi popisovaného otisku vramci celkového poctu otiskd na dokumentu (dochovanych
i nedochovanych), k némuz byl popisovany otisk pfipevnén.

Pravidla: Pokud jsou otisky umistény po dvou nebo tfech stranach obvodu dokumentu, postupuje se shora
zleva, pokud jsou umistény pti dolnim okraji, postupuje se zleva doprava. Pokud se nachdzeji ve dvou a vice
fadach pod sebou, postupuje se nejprve v ramci jedné rady zleva doprava a pokracuje se dalsi fadou opét zleva
doprava. Rozhodujici pro orientaci dokumentu je jeho zahlavi. Analogicky se postupuje u otisk( ¢i jejich kopii ve
specializovanych kolekcich, kde jsou adjustovany napfiklad v kazetach, pfitiStény na tablech apod.

Opakovatelnost: Prvek neni opakovatelny.

Priklad (Sesty otisk ze sedmndcti): 6. ze 17
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5.7.6 Popisované role entit ve vztahu k typaram a jejich otiskiim:
Tuéné jsou vyznaceny polozky povinné i pro I.

Typare

Typy entit Role entit

Korporace / Osoba/bytost / Rod/rodina majitel typare

Korporace / Osoba/bytost vyrobce

Korporace / Osoba/bytost tvlrce vytvarné stranky

Geograficky objekt misto vzniku jednotky popisu

Geograficky objekt misto vzniku pfedlohy popisované kopie*®
Korporace / Rod/rodina / Osoba/bytost / Geograficky objekt / | souvisejici entita

Udalost / Dilo/vytvor / Obecny pojem

Otisky

Typy entit Role entit

Korporace / Osoba/bytost / Rod/rodina majitel typare

Geograficky objekt misto vzniku jednotky popisu*®
Geograficky objekt misto vydani>®

Korporace / Rod/rodina / Osoba/bytost / Geograficky objekt | souvisejici entita

/ Udalost / Dilo/vytvor / Obecny pojem

Kopie otiskl

Typy entit Role entit

Korporace / Osoba/bytost / Rod/rodina majitel typare

Korporace / Osoba/bytost vyrobce

Geograficky objekt misto vzniku jednotky popisu5!
Geograficky objekt misto vzniku pfedlohy popisované kopie32
Korporace / Rod/rodina / Osoba/bytost / Geograficky objekt | souvisejici entita

/ Udalost / Dilo/vytvor / Obecny pojem

5.8 Archivdlie evidované vyhradné prostfednictvim mnoiZstevnich evidencnich jednotek

(kromé technické dokumentace)
Periodické tisky evidované prostfednictvim mnoZstevnich evidencnich jednotek je v pfipadé potfeby moiné
popsat prostrednictvim prvkd urcenych pro Tisky.

5.8.1 Popisované role entit ve vztahu ke spistim:
Prvek je povinny pouze pro archivni pomucku K.

Typy entit Role entit>3

Korporace / Rod/rodina / Osoba/bytost / Geograficky objekt | souvisejici entita
/ Udalost / Dilo/vytvor / Obecny pojem

5.9 Mapy, mapova dila, atlasy
5.9.1 Popisované role entit ve vztahu k mapam a atlastim:
Tucné jsou vyznaceny polozky povinné i pro I.

48 Misto, kde byla vyrobena ptedloha kopie typare.

49 Misto, kde otisk vznikl (napfiklad misto zpeéeténi dokumentu, provedeni sekundarniho otisku atd.). Pokud neni pouZivan
systém evidence entit podle kapitoly 7, plati pravidla celostatniho soupisu: misto uvedené v dokumentu nebo
interpretované v edici dokumentu. ,,Ureni mista je uvadéno i formulacemi prevzatymi z textu dokumentu, jako napfiklad
»apud Egram” (,u Chebu“)”, nebo ,V Chomutové, dne...“, nebo ,... pfede mnou, notafem Janou Kalvodovou, Brno, Na
Okrouhlisti 323/65...“ atp.).

50 Misto vydani dokumentu, jeho? byl popisovany originalni otisk soucasti. PouZiva se pouze, pokud se li§i od mista vzniku
otisku.

51 Misto, kde byla kopie otisku vyrobena.

52 Misto, kde vznikla piedloha kopie (vétsinou origindlni typar &i otisk).

53 pfiméfené vyznamu informace.
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Typy entit

Role entit

Korporace / Osoba/bytost / Rod/rodina

vydavatel/nakladatel

Korporace / Osoba/bytost / Rod/rodina

objednatel/pfijemce>*

Korporace / Osoba/bytost

kartograf

Korporace / Osoba/bytost

autor textus®

Korporace / Osoba/bytost

tvlrce vytvarné stranky>®

Korporace / Osoba/bytost

tvlrce technického zpracovani>?

Korporace / Osoba/bytost fotograf
Osoba/bytost redaktor
Osoba/bytost editor

Osoba/bytost kresli¢>8

Korporace / Osoba/bytost

vyrobce nosi¢e zdznamu>®

Korporace / Osoba/bytost

tiskarna/tiskar

Geograficky objekt

misto vzniku jednotky popisu

Geograficky objekt

misto vzniku predlohy popisované kopie®®

Korporace / Rod/rodina / Osoba/bytost / Geograficky objekt
/ Udalost / Dilo/vytvor / Obecny pojem

souvisejici entita

5.10 Technické vykresy

5.10.1 Popisované role entit ve vztahu k technickym vykrestim:

Tucné jsou vyznaceny polozky povinné i pro I.

Typy entit Role entit
Korporace / Osoba/bytost / Rod/rodina objednatel/pfijemce®!
Korporace / Osoba/bytost autor6?

Korporace / Osoba/bytost

schvalovatel technického vykresu®3

Korporace / Osoba/bytost

stavitel®*

Korporace / Osoba/bytost vyrobce®s

Osoba/bytost kresli¢ee

Geograficky objekt misto vzniku jednotky popisu

Geograficky objekt misto vzniku predlohy popisované kopie®’
Dilo/vytvor typové oznaceni a nazev vyrobku a typové stavby

Korporace / Rod/rodina / Osoba/bytost / Geograficky
objekt / Udalost / Dilo/vytvor / Obecny pojem

souvisejici entita

5.11 Grafické listy, kresby
5.11.1 Legenda

Obsah prvku: Napis na vyobrazeni v pavodnim jazyce a znéni.
Povinnost: Prvek je povinny pouze pro archivni pomucku K.

54 subjekty, které si u vydavatele/nakladatele objednaly vydan

uvodniho slova atlasu apod.).
56 Naptiklad tvarce ilustraci.
57 Tvairci technického zpracovani (naptiklad rytci).

i dila, nebo subjekty, kterym byly mapy dedikovany.
55 Tviirce legendy mapy nebo doprovodnych textd (napiiklad vlastivédnych informaci k mistdm na mapé zachycenym,

58 pouziva se pouze tehdy, neni-li kresli¢ totoZny s tvlircem mapy nebo tviircem obsahu mapové ¢asti.

59 vyrobce nosice zaznamu (vyrobce vazby, ruéniho papiru atp
80 pouziva se pro misto vzniku zni¢ené archivalie, kterd byla p¥

.) s vyjimkou tiskaren.

edlohou pro popisovanou kopii, jeZ ji nahrazuje.

61 Subjekty, které si technické vykresy objednaly, nebo subjekty, kterym byly technické vykresy uréeny.

62 projektanti, konstruktéfi, architekti, designéfi apod. Pokud

technicky vykres zhotovil zaméstnanec korporace, uvedou se

oba subjekty. Pokud je autor totoZny se stavitelem / vyrobcem, uvadéji se obé role.

63 Subjekty, které technicky vykres piezkousely a schvalily.

64 Subjekty, které realizaci stavby provedly nebo mély provést.
85 Subjekty, které predmét technického vykresu vyrobily nebo
86 pouziva se pouze tehdy, neni-li kresli¢ totozny s autorem.

57 Pouziva se pro misto vzniku zni¢ené archivalie, kterd byla p¥

8

mély vyrobit.

edlohou pro popisovanou kopii, jeZ ji nahrazuje.
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5.11.2 Popisované role entit ve vztahu ke grafickym listiim a kresbam:

Tuéné jsou vyznaceny polozky povinné i pro I.

Typy entit Role entit
Korporace / Osoba/bytost / Rod/rodina vydavatel/nakladatel
Korporace / Osoba/bytost / Rod/rodina pfijemce

Korporace / Osoba/bytost

tvirce vytvarné stranky58

Korporace / Osoba/bytost

tvirce technického zpracovani®®

Korporace / Osoba/bytost

tiskarna/tiskaf

Geograficky objekt

misto vzniku jednotky popisu

Geograficky objekt

misto vzniku predlohy popisované kopie’®

Korporace / Rod/rodina / Osoba/bytost / Geograficky

obrazové a/nebo zvukové zachycend entita

objekt / Udélost / Dilo/vytvor / Obecny pojem

Korporace / Rod/rodina / Osoba/bytost / Geograficky souvisejici entita

objekt / Udalost / Dilo/vytvor / Obecny pojem

Pro popis vedut plati pravidla celostatniho Soupisu vedut vzniklych do roku 1850. Pfevodnik prvkd je uveden
v pfiloze €. 5 (viz soubor staZitelny na strance https://www.mvcr.cz/clanek/metodiky.aspx).

5.12 Fotografické archivalie

5.12.1 Popisované role entit ve vztahu k fotografickym archivaliim:

Tucné jsou vyznaceny poloZzky povinné ipro I. Tato povinnost v rdmci inventare neplati pro fotoalba, pokud
jejich popis neni rozepsan na jednotlivé fotografie.

Typy entit Role entit
Korporace / Osoba/bytost fotograf’!
Korporace / Osoba/bytost / Rod/rodina pfijemce’?

Korporace / Osoba/bytost / Rod/rodina odesilatel”3

Korporace / Osoba/bytost vyrobce nosi¢e zdznamu’4

Geograficky objekt misto fotografovani’s

Korporace / Rod/rodina / Osoba/bytost / Geograficky objekt | obrazové a/nebo zvukové zachycend entita

/ Udalost / Dilo/vytvor / Obecny pojem

Geograficky objekt misto vzniku jednotky popisu’®

Korporace / Rod/rodina / Osoba/bytost / Geograficky objekt
/ Udalost / Dilo/vytvor / Obecny pojem

souvisejici entita

88 Tviirci véetné autord predloh (maliti, grafici apod.).

8 Tvirci technického zpracovani (naptiklad rytci).

70 pouziva se pro misto vzniku zni¢ené archivalie, ktera byla predlohou pro popisovanou kopii, je? ji nahrazuje.

1 Subjekty, které poridily fotograficky zaznam ve smyslu prvotniho zachyceni obrazu na citlivy povrch. Pokud je v pfipadé
fotografickych Zivnosti zndma pouze korporace a nikoli konkrétni fotograf, ktery pofridil fotograficky zaznam, uvede se nazev
korporace, pokud jsou znamy oba subjekty, uvedou se oba, a to i tehdy, kdyZ se jedna o podnikajici fyzickou osobu.

72 Sem patfi subjekty:

o které si vytvoreni fotografickych zaznami objednaly ve vztahu zékaznik — dodavatel pro svou uUfedni nebo soukromou
potrebu (napfiklad zakaznici fotografickych Zivnosti).

e jimzZ byly fotografické zaznamy dedikovany.

e jimz byly uréeny fotografie nesouci znaky postovni korespondence.

73 Subjekty, které zaslaly fotografie nesouci znaky postovni korespondence.

74 \lyrobce kinofilm(, fotografickych papird, papirovych podloZek, déle pak subjekty, které vyvolaly fotografie atp. Pokud
bylo vyvolani provedeno v zaméstnaneckém poméru, uvadi se pouze korporace.

75> PouZiva se pro misto vzniku pfi popisu:

a) analogového nosice zaznamu, ktery byl na uréitém misté pouzit k pofizeni fotografického zaznamu. V pripadé vytvoreni
vice zdznam{ na jeden nosi¢ na vice mistech se napojuji archivni autoritni zaznamy vsech téchto mist. To plati i pro
pfipadnou dvojexpozici na jedno policko. Misto vyroby nosi¢e zaznamu se zde neuplatriuje.

b) digitalni fotografie.

U obou pfipadd se misto vzniku shoduje s mistem vzniku fotografického zdznamu ve smyslu zachyceni obrazu
prostiednictvim optické soustavy.

Pokud mél ateliér vice pobocek a neni jasné, ve které z nich fotografie vznikla, misto fotografovani se neuplatnuje.

76 Pouziva se pro misto vzniku archivélie (tj. fotoalba, fotografie vyvolané z negativu ¢i z digitalni fotografie, pfi pfevodu
z formatu RAW atp.), je-li odlisné od mista fotografovani.
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5.13 Kinematografické filmy
5.13.1 Délka filmového zaznamu

Obsah prvku: Casova délka filmového zaznamu ve tvaru hh:mm:ss.

Pravidla: PouZiva se pouze u kinematografickych zaznam v digitalni podobé.

Povinnost: |, K.

5.13.2 Popisované role entit ve vztahu ke kinematografickym filmim:

Tucné jsou vyznaceny polozky povinné i pro I.

Typy entit

Role entit

Korporace / Osoba/bytost / Rod/rodina

produkéni spoleénost/producent?’

Korporace / Osoba/bytost / Rod/rodina

objednatel/pfijemce’®

Korporace / Osoba/bytost distributor
Osoba/bytost reZisér
Osoba/bytost scénarista
Osoba/bytost kameraman

Korporace / Osoba/bytost

autor namétu

Korporace / Osoba/bytost

autor dialogu

Korporace / Osoba/bytost

autor hudby/skladatel”®

Korporace / Osoba/bytost

autor textové slozky/textar

Korporace / Osoba/bytost

autor komentare

Korporace / Osoba/bytost

autor choreografie/choreograf

Korporace / Osoba/bytost

autor trik(l a specialnich efektd

Korporace / Osoba/bytost / Rod/rodina

interpret hudby?®®

Korporace / Osoba/bytost

tvlrce vytvarné stranky®!

Osoba/bytost

dramaturg

Korporace / Osoba/bytost

odborna spoluprace

Korporace / Osoba/bytost

stfih/stfihac

Korporace / Osoba/bytost zvuk/zvukaf
Korporace / Osoba/bytost / Rod/rodina ucinkujici®2
Korporace / Osoba/bytost prekladatel

Korporace / Osoba/bytost

zpracovatel nosice zaznamu?®3

Korporace / Osoba/bytost

vyrobce nosie zaznamu?®*

Geograficky objekt

misto nataceni®

Korporace / Rod/rodina / Osoba/bytost / Geograficky objekt
/ Udalost / Dilo/vytvor / Obecny pojem

obrazové a/nebo zvukové zachycena entita

Geograficky objekt

misto vyroby jednotky popisu

Korporace / Rod/rodina / Osoba/bytost / Geograficky objekt
/ Udalost / Dilo/vytvor / Obecny pojem

souvisejici entita

77 Subjekty, které tvorbu financovaly.

78 Zde subjekty, které si vytvoreni filmovych zaznami objednaly ve vztahu zakaznik — dodavatel, nebo subjekty, jimz byly

filmové zaznamy dedikovany.
79 PQvodni i pouZité hudby.
80 y¢etné dirigentd.

81 Tvlrci vypravy, kostym(, architekti atd. Déle tvlrci plakatd,

samostatné.

82 Korporace — soubory véetné divadelnich, hudebnich, taneénich, $ermitskych, kaskadérskych atp. Osoba/bytost — herci,

obald DVD apod., pokud nejsou tyto jednotky popisovény

dabéfi, dubléri, tanecnici, zpévaci, moderatofri, reportéfi, redaktofi, respondenti, soutézici atd.

83 Filmové laboratore, postprodukéni spoleénosti apod.
84 Viyrobce filmovych pést apod.
85 | okace, na nich? se natacelo.
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5.14 Zvukové archivalie
5.14.1 Délka zvukového zaznamu

Obsah prvku: Délka zvukového zaznamu ve tvaru hh:mm:ss.

Povinnost: |, K.

5.14.2 Popisované role entit ve vztahu ke zvukovym archivaliim:

Tucné jsou vyznaceny polozky povinné i pro I.

Typy entit

Role entit

Korporace / Osoba/bytost / Rod/rodina

produkéni spoleénost/producentsé

Korporace / Osoba/bytost / Rod/rodina

objednatel/pfijemce®’

Korporace / Osoba/bytost distributor
Osoba/bytost rezisér
Osoba/bytost scénarista

Korporace / Osoba/bytost

autor namétu

Korporace / Osoba/bytost

autor dialogu

Korporace / Osoba/bytost

autor hudby/skladatel8

Korporace / Osoba/bytost

autor textové slozky/textar

Korporace / Osoba/bytost

autor komentare

Korporace / Osoba/bytost

autor trik( a specialnich efektd

Korporace / Osoba/bytost / Rod/rodina

interpret hudby?®®

Korporace / Osoba/bytost

tvlrce vytvarné stranky®°

Osoba/bytost dramaturg
Korporace / Osoba/bytost stfih/stfihac
Korporace / Osoba/bytost zvuk/zvukaf
Korporace / Osoba/bytost / Rod/rodina ucinkujiciot
Korporace / Osoba/bytost prekladatel

Korporace / Osoba/bytost

zpracovatel nosice zdznamu®?

Korporace / Osoba/bytost

vyrobce nosi¢e zdznamu?3

Geograficky objekt

misto nataceni®*

Korporace / Rod/rodina / Osoba/bytost / Geograficky objekt
/ Udalost / Dilo/vytvor / Obecny pojem

obrazové a/nebo zvukové zachycena entita

Geograficky objekt

misto vyroby jednotky popisu

Korporace / Rod/rodina / Osoba/bytost / Geograficky objekt
/ Udalost / Dilo/vytvor / Obecny pojem

souvisejici entita

86 Subjekty, které tvorbu financovaly.

87 7de subjekty, které si vytvoreni zvukovych zaznamU objednaly ve vztahu zakaznik — dodavatel, nebo subjekty, jimz byly

zvukové zaznamy dedikovany.

8 pvodni i pouzité hudby véetné autord textové slozky.

89 yigetné dirigentd.

%0 Tvirci plakatd, obaltl DVD apod., pokud nejsou tyto jednotky

91 Korporace — divadelni, hudebni soubory atp. Osoba/bytost — herci, dabéFi, zpévaci, moderatoti, reportéfi, redaktofi,

respondenti, soutézici atd.

92 7vukova studia, postprodukéni spoleénosti apod.
%3 Viyrobce zvukovych past apod.

94 | okace, na nich? se natacelo.
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5.15 Tisky do roku 1800 a po roce 1800

5.15.1 Popisované role entit ve vztahu k tiskiim do roku 1800 a po roce 1800:

Tucné jsou vyznaceny polozky povinné i pro I.

Typy entit Role entit?®
Korporace / Osoba/bytost / Rod/rodina vydavatel/nakladatel
Korporace / Osoba/bytost / Rod/rodina prijemce?®

Korporace / Osoba/bytost / Rod/rodina vlastnik®”

Korporace / Osoba/bytost

autor textu

Korporace / Osoba/bytost

tvlrce vytvarné stranky®8

Korporace / Osoba/bytost fotograf
Korporace / Osoba/bytost kartograf
Osoba/bytost redaktor
Osoba/bytost editor
Osoba/bytost prekladatel
Osoba/bytost lektor

Korporace / Osoba/bytost

vyrobce nosi¢e zdznamu®®

Korporace / Osoba/bytost

tiskarna/tiskaf

Geograficky objekt

misto vydani

Geograficky objekt

misto vzniku predlohy popisované kopie®

Korporace / Rod/rodina / Osoba/bytost / Geograficky objekt
/ Udalost / Dilo/vytvor / Obecny pojem

souvisejici entita

5.16 Pohlednice

5.16.1 Popisované role entit ve vztahu k pohlednicim:

Tucné je vyznacena polozka povinnd i pro I.

Typy entit Role entit

Korporace / Osoba/bytost / Rod/rodina vydavatel/nakladatel
Korporace / Osoba/bytost / Rod/rodina odesilatel

Korporace / Osoba/bytost / Rod/rodina pFijemce

Korporace / Osoba/bytost fotograf

Korporace / Osoba/bytost

tvlrce vytvarné stranky0t

Korporace / Osoba/bytost

tiskarna/tiskaf

Geograficky objekt

misto vydani

Geograficky objekt

misto vzniku predlohy popisované kopie0?

Korporace / Rod/rodina / Osoba/bytost / Geograficky objekt /
Udalost / Dilo/vytvor / Obecny pojem

obrazové a/nebo zvukové zachycena entital®

Korporace / Rod/rodina / Osoba/bytost / Geograficky objekt /
Udalost / Dilo/vytvor / Obecny pojem

souvisejici entita

% Nize uvedené role se nepouZivaji pro tviirce dokumentd viozenych nebo vlepenych, které by pfi samostatném vyskytu
samy tvorily jednotlivosti, resp. eviden¢ni jednotku. Tito tvlrci jsou, stejné jako uvedené dokumenty, evidovani na nizsi

urovni popisu.
% subjekty, kterym byl tisk dedikovan.

97 Vlastnictvi se identifikuje pomoci supralibros, pfijemeckych poznamek, ex libris apod.

98 Tvarci ilustraci, obalky apod.
9 Vyrobce nosic¢e zaznamu (vyrobce vazby, ruéniho papiru atp.)

s vyjimkou tiskaren.

100 pouziva se pro misto vzniku zni¢ené archivalie, ktera byla piedlohou pro popisovanou kopii, je? ji nahrazuje.

101 ygetné tvairch $tocka.

102 pouziva se pro misto vzniku zni¢ené archivalie, ktera byla piedlohou pro popisovanou kopii, je? ji nahrazuje.

103 v/ | se povinné uvadi pouze zobrazené misto (Gzem:i).
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5.17 Plakaty
5.17.1 Popisované role entit ve vztahu k plakatim:
VSechny uvedené prvky jsou povinné pouze pro K.

Typy entit Role entit

Korporace / Osoba/bytost / Rod/rodina vydavatel/nakladatel

Korporace / Osoba/bytost autor textu

Korporace / Osoba/bytost tvlrce vytvarné stranky

Korporace / Osoba/bytost fotograf

Korporace / Osoba/bytost tiskarna/tiskar

Geograficky objekt misto vydani

Geograficky objekt misto vzniku predlohy popisované kopiel0*
Korporace / Rod/rodina / Osoba/bytost / Geograficky objekt | obrazové a/nebo zvukové zachycena entita
/ Udalost / Dilo/vytvor / Obecny pojem

Korporace / Rod/rodina / Osoba/bytost / Geograficky objekt | souvisejici entita

/ Udalost / Dilo/vytvor / Obecny pojem

5.18 Cenné papiry
5.18.1 Popisované role entit ve vztahu k cennym papiriim:
Tucné je vyznacena polozka povinnd pro I.

Typy entit Role entit

Korporace / Osoba/bytost / Rod/rodina vydavatel

Korporace / Osoba/bytost / Rod/rodina drzitel cenného papiru

Korporace / Osoba/bytost tvlrce vytvarné stranky

Korporace / Osoba/bytost tiskarna/tiskaf

Geograficky objekt misto vydani

Geograficky objekt misto vzniku predlohy popisované kopiel0>
Korporace / Rod/rodina / Osoba/bytost / Geograficky objekt / | souvisejici entita

Udalost / Dilo/vytvor / Obecny pojem

5.19 Stocky
5.19.1 Popisované role entit ve vztahu ke stockaim:
Tucné je vyznacena polozka povinnd i pro I.

Typy entit Role entit

Korporace / Osoba/bytost / Rod/rodina vydavatel/nakladatel

Korporace / Osoba/bytost autor textu

Korporace / Osoba/bytost tvlrce vytvarné stranky

Korporace / Osoba/bytost fotograf

Korporace / Osoba/bytost kartograf

Geograficky objekt misto vzniku jednotky popisu

Geograficky objekt misto vzniku predlohy popisované kopiel0
Korporace / Rod/rodina / Osoba/bytost / Geograficky objekt / | souvisejici entital0?

Udalost / Dilo/vytvor / Obecny pojem

5.20 Digitalni archivni jednotky
5.20.1 Popisované role entit ve vztahu k digitalnim archivnim jednotkam:
Prvek je povinny pouze pro archivni pomucku K.

Typy entit Role entit

Korporace / Rod/rodina / Osoba/bytost / Geograficky objekt | souvisejici entita
/ Udalost / Dilo/vytvor / Obecny pojem

104 pouziva se pro misto vzniku zni¢ené archivalie, ktera byla predlohou pro popisovanou kopii, je? ji nahrazuje.
105 pouziva se pro misto vzniku zni¢ené archivalie, ktera byla piedlohou pro popisovanou kopii, je? ji nahrazuje.
106 pouziva se pro misto vzniku zni¢ené archivalie, ktera byla predlohou pro popisovanou kopii, je? ji nahrazuje.
107 v/ | se povinné uvadi pouze zobrazené misto (Gzem:i).
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5.21 Numizmatické predméty

5.21.1 Popisované role entit ve vztahu k numizmatickym pfedmétiim:

Tucné je vyznacena polozka povinnd i pro I.

Typy entit Role entit

Korporace / Osoba/bytost / Rod/rodina vydavatel

Korporace / Osoba/bytost / Rod/rodina pfijemce

Korporace / Osoba/bytost tvlrce vytvarné stranky
Korporace / Osoba/bytost vyrobce

Geograficky objekt misto vyroby jednotky popisu
Geograficky objekt misto vydavatele
Geograficky objekt misto vzniku predlohy popisované kopiel0®

Korporace / Rod/rodina / Osoba/bytost / Geograficky objekt /
Udalost / Dilo/vytvor / Obecny pojem

souvisejici entita

5.22 Faleristické predméty

5.22.1 Popisované role entit ve vztahu k faleristickym pfedmétiim:

Tucné jsou vyznaceny polozky povinné i pro I.

Typy entit Role entit
Korporace / Osoba/bytost / Rod/rodina vydavatel10?
Korporace / Osoba/bytost / Rod/rodina prijemce

Korporace / Osoba/bytost / Rod/rodina

nositel vyznamenani/ceny

Korporace / Osoba/bytost

tvlrce vytvarné stranky

Korporace / Osoba/bytost

vyrobce

Korporace / Osoba/bytost

preddvajici vyznamendni/ceny

Korporace / Osoba/bytost / Rod/rodina

navrhovatel vyznamenani/ceny

Geograficky objekt misto vydavatele
Geograficky objekt misto predani
Geograficky objekt misto vzniku predlohy popisované kopie

Korporace / Rod/rodina / Osoba/bytost / Geograficky
objekt / Uddlost / Dilo/vytvor / Obecny pojem

souvisejici entita

5.23 Jiné

5.23.1 Popisované role entit ve vztahu k evidencni jednotce Jiné:

Prvek je povinny pouze pro archivni pomtcku K.

Typy entit

Role entit

Korporace / Rod/rodina / Osoba/bytost / Geograficky objekt
/ Udalost / Dilo/vytvor / Obecny pojem

souvisejici entita

108 pouziva se pro misto vzniku zni¢ené archivalie, ktera byla piedlohou pro popisovanou kopii, jez ji nahrazuje.
109 yvadi se i fyzicka osoba, kterd faleristicky pfedmét udélovala nebo propdjéovala z povéfeni korporace. Pokud se ligi

predavajici od vydavatele, uvadéji se obé entity.
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6. ARCHIVNI AUTORITNi ZAZNAMY

6.1 Entity a archivni autoritni zaznamy

Entita je takovy objekt, ktery je samostatny, definovatelny, rozeznatelny a odlisitelny od jinych objekt( i celkd
(entit). Mezi entity patii jak vSechny véci konkrétni, tak i veskeré pojmy abstraktni; véci realné i fiktivni (napft.
Vaclav IV., Sbor dobrovolnych hasict Bylany, Mezindrodni filmovy festival v Karlovych Varech, Eiffelova véz,
Premyslovci, Snézka, husité, laska ad.).

Archivni autoritni zaznamy (nékdy se téZ pouziva termin ,archivni entity”) popisuji entity podle téchto ZP. Jsou
podobné knihovnickym autoritnim zdznamOm (http://autority.nkp.cz) tim, Ze oba typy musi umoZriovat
vytvéareni standardizovanych pfistupovych bodd v popisech. V archivnictvi viak musi splfiovat mnohem Sirsi
soubor poZadavkl, jako je naptiklad specificky popis plvodcd a kontext vzniku archivalii. Proto obvykle
obsahuji mnohem vice informaci nez autoritni zaznamy knihovnické. Pro archivni autoritni zaznamy jsou
informace cerpadny ze zpracovavanych archivalii, z odborné literatury ¢i zjiného vérohodného =zdroje
zvefejnéného v souladu s pravnim fadem. Popis odpovida aktualné dostupnym informacim a je objektivni.

Archivni autoritni zaznamy jsou v archivnictvi pouzivany v ramci téchto ¢innosti:

1. vybér a evidence archivalii podle zdkona o archivnictvi a s tim souvisejici popis plvodc(,

2. zpracovani archivalii podle ZP a s tim souvisejici popis plvodci a entit v ostatnich rolich v rdmci archivniho
popisu. Archivni autoritni zaznamy se pfipojenim k jednotce popisu stavaji pristupovymi body. Udaje
z pfistupovych bodd se pouZivaji pro vyhledavani, identifikaci alokalizaci jednotek popisu apro tvorbu
rejstfikovych hesel v tisténych archivnich pomckach.

Za zpracovani archivalii se z hlediska tvorby a vyuzivani archivnich autoritnich zdznamd povazuje napftiklad:

1. tfidéni, poradani a archivni popis archivalii,

2. tvorba a zména archivni pomucky véetné popisu archivalii a reinventarizace,

3. popis archiviélie pti jinych Cinnostech, nez je tvorba nebo zména archivni pomucky (napriklad evidence
nezpracované archivélie pro potieby digitalizace, tematicky soupis archivalii apod.),

4. dalsi cinnost provadénd v navaznosti na zpracovani: napfiklad provedeni zmény v evidenci Narodniho
archivniho dédictvi (dale jen ,,NAD), specifikace uloZeni i presun a prevedeni archivalii do péce jiného
pracovisté, prace s jinymi informacénimi systémy, celostatni tematicky soupis archivalii a migrace dat.

Pfi tvorbé archivnich autoritnich zaznama je vyuzivan IS CAM (viz téz kapitolu 1.3 a pfilohu ¢. 7). Pred
vytvorenim nového pristupového bodu v externi aplikaci musi byt ovéreno, zda jiZz neni o dané entité vytvoren
zaznam v IS CAM. Pokud zde zdznam popisujici danou entitu jiZ existuje, prevezme se odtud. JestliZe je to tfeba,
provede se jesté pred jeho prevzetim pfislusnd oprava ¢i doplnéni. V ptipadé, Ze archivni autoritni zaznam v IS
CAM neexistuje, vytvofi se v jeho rozhrani nebo v externi aplikaci a do IS CAM se uloZi. Opravy, doplnéni a nové
zaznamy jsou kontrolovany odpovédnymi schvalovateli.

Novy archivni autoritni zaznam se vytvafri vidy za téchto okolnosti:

a) nepanuje naprosta jistota, Ze se jedna o jiZz evidovanou entitu,

b) vyskytuji se prokazatelné rlzné entity se stejnym jménem nebo nazvem.

Dalsi specifické dlivody pro zaloZeni nového zaznamu jsou uvedeny u jednotlivych tfid entit.

6.2 Archivni autoritni zaznamy jako pfistupové body

Pfistupové body jsou jména, terminy, klicova slova, fraze nebo kddy pouzitelné kvyhledani, identifikaci
a lokalizaci jednotek popisu. V pfistupovych bodech jsou pouzivdna standardizovana hesla umoznujici
parametrické, sémantické a strojové vyhledavani a zpfistupnéni jednotek popisu ve vyssi kvalité, nez je tomu
u bézného plnotextového (fulltextového) vyhledavani. Proto se pfistupové body mohou vytvaret uvsech
jednotek popisu bez ohledu na uUroven popisu nebo pocet jednotek vramci archivniho souboru (blize viz
kapitolu 6.2.4).

Archivni autoritni zdznam obsahuje samonosné informace o entité. Pfistupovy bod se z néj stdva v okamziku
jeho napojeni na jednotku popisu.

Ve vztahu k jednotce popisu se rozlisuji dva zakladni ucely pouZiti archivnich autoritnich zaznamda, resp.
pfistupovych bod(:
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a) archivni autoritni zaznam entity v roli plvodce (identifikace plivodce archivalii),

b) archivni autoritni zdznam entity v ostatnich rolich.

Pro popis entity v roli pdvodce i v ostatnich rolich se v IS CAM vytvafi vidy jen jeden archivni autoritni zaznam.
Zéasady popisu jsou stejné a lisi se pouze mnozina pouzitych prvkl popisu. IS CAM tedy nesmi obsahovat k jedné
entité dva zaznamy s riznou hloubkou popisu. Je ponechdno na zvazeni zpracovatele, zda dobrovolné vytvofi
archivni autoritni zdznam v roli ptivodce (Castecné ¢i v Uplnosti), i kdyZ takto hluboky popis nepotfebuje, nebot
pravé vypracovava archivni autoritni zaznam entity, ktera v(ci zpracované jednotce popisu aktualné vystupuje
v ostatnich rolich. Podrobnéjsi popis je vhodny zejména tehdy, kdyz ma zpracovatel v danou chvili k dispozici
potfebné podklady a predpoklada Sirsi vyuZiti daného archivniho autoritniho zaznamu.

Zdrojem informaci o entité mlzZe byt kromé verejné dostupnych zdrojl i jednotliva archivélie, kterd obsahuje
jen dil¢i udaje o entité (napt. ,Josef Novak, hajny v Brdech v roce 1868“; ,Ing. FrantiSek Drobny, autor mapy
Skutce z prvni poloviny 20. stoleti).

S vyjimkou tridy ,,obecny pojem” musi mit entita vlastni jméno, aby mohl byt vytvoren jeji archivni autoritni
zaznam. Archivni autoritni zaznam entity s vlastnim jménem se nevytvati, pokud neni zndma jeji pfisluSnost
k podttidé a soucasné alespor jeden z téchto udaju:

a) sidlo / misto / regionalni / ¢asova / vécnd plsobnost entity,

b) vztah k jinym entitam,

c) role entity ve vztahu k archivalii nebo jejimu obsahu.

Pristupové body slouZi jako zdroj pro rejstrikova hesla tisténych archivnich pomacek.

V dal$im textu bude pro terminy ,ndzev” a ,jméno” u vsech archivnich autoritnich zaznam( pouzivan pojem
»jméno“, jestlize se jejich fakticky vyznam v daném kontextu nebude lisit.

Psani jmen v prvku popisu 4.2.3 Obsah, regest neni témito ZP upraveno.

6.2.1 Popis puvodct

Funkce archivniho autoritniho zaznamu entity jakoZto ptivodce

Na zakladé uvah v kapitole 2.6 se jevi nezbytnym odpojit popis plvodce od popisu archivniho souboru pfi
zachovani informaci o nich naptiklad v archivni pomlcce. Je to iproto, Ze diky tomuto odpojeni Ize v takto
vzniklé paralelni informacdni struktutre vyznacit vazby mezi jednotlivymi entitami. Entity figurujici jako plvodci
jsou popisovany archivnimi autoritnimi zdznamy entit a na jednotky popisu jsou napojovany v roli plivodce
(dale téZ ,,zaznam o plvodci“).

Podle mezinarodniho standardu ISAAR(CPF) je popis plvodce zdkladni ¢innosti archivare, bez ohledu na to, zda
jsou popisy spravovany manualné nebo prostrednictvim vypocetni techniky. Prostfednictvim informaci
o puvodci jsou udrZovany UGdaje o kontextu vzniku a pouZivani dokument(. V praxi mohou byt materialy téhoz
plvodce uloZeny ve vice archivech, vice archivnich souborech nebo i v nékolika riznych pamétovych a kulturné
védeckych institucich (muzea, knihovny). Prostfednictvim provenienc¢niho Udaje o pdvodci Ize popisy archivalii
nebo jejich souborl dohledat a propojit, coZ zlepsuje vyuZivani archivalii a usnadnuje vyzkum. Stejné tak sam
zaznam o plvodci napomaha pochopeni obsahu archivalii pochazejicich z jeho ¢innosti. Pokud jsou archivélie
téhoZ plvodce (napf. zminénd priora, decentralizované organizacni soucasti plivodcl aj.) uloZeny ve vice
institucich ajsou spravovany ve standardizované podobé, je moiné mnohem sndaze sdilet a propojovat
informace o kontextu téchto archivalii.

Sprava zaznamu o ptivodcich

Zaznamy o pUvodcich jsou primarné udrZovany v IS CAM (systém sam o sobé nerozliSuje Ucel pouZiti archivniho
autoritniho zaznamu). Zaznamy o plvodcich musi byt trvale doplfiovany o nové zjisténé skutecnosti a tvoreny
tak, aby snimi mohlo byt zachdzeno jako se samostatnou entitou. Napfiklad v prlbéhu zpfistupriovani
archivniho fondu zpravidla dochazi k objevim novych skutecnosti o plvodci, které mohou vést k podstatnym
doplnénim Gdaja, ziskanych o ném zjinych zdroju. Cilem je vedeni samostatné evidence puvodcl, kterd
umoziuje lépe a pruznéji vyznacovat vazby mezi jednotlivymi entitami archivniho popisu.

V IS CAM se proto:

a) ziskdvaji zaznamy, jsou-li jiz vytvoreny,
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b) doplnuji existujici zaznamy, zejména pokud byly zaloZeny pro potiebu role entity ve vztahu k jednotce popisu
a neobsahuji tplné informace potrebné pro popis plvodce,

c) vytvari nové zaznamy, pokud nebyly nalezeny,

d) vytvari vazby mezi archivnimi autoritnimi zaznamy.

Propojeni s evidenci NAD a s popisy archivalii v digitalni podobé jsou zajistovany prostfednictvim identifikatoru
zdznamu IS CAM.

Tvorba a pouziti zaznamu o pavodcich
Popis plvodce se povinné vytvari az ve chvili, kdy je ho tfeba — napfiklad pfi vybéru archivélii nebo do Gvodu
archivni pomucky.

V archivnich pomlckach sbirek vzniklych neorganicky (mimo afedni ¢innost plvodce), zejména sbhirek
archivnich, postaci pro popis ptivodce uvadét pouze Udaje v rozsahu:

a) preferovaného oznaceni,

b) sidla,

c) data vzniku a zéniku, popf. ptsobnosti od / plisobnosti do,

d) identifikatoru IS CAM.

Obdobné je tomu téZ uplvodcl nezpracovanych archivnich fondl a utorzovité dochovanych osobnich
arodovych archivnich fondlG (fond je tvofen nékolika jednotlivinami, jednim typem archivalie — napf.
fotografiemi apod.) a v pripadé popisu plivodce u jednotky popisu na Urovni série a nizsi.

Jméno plivodce nemusi byt totozné se jménem archivniho souboru, ktery se tvofi podle vlastnich pravidel.
K pouZziti udajd o plavodci viz kapitolu 4.3.1.

Zaznamy o plvodcich mohou byt pouzity:

a) k popisu korporace, rodu (pripadné vétve rodu), osoby nebo udalosti jako entit v systému archivniho popisu,
b) k vytvareni a vyuzivani pfistupovych bod v archivnim popisu,

c) k dokumentovani vztahl mezi rdznymi pavodci dokumentd, vztahl mezi nimi a dokumenty ¢i jinymi zdroji
jimi vytvorenymi nebo vytvorenymi o nich.

Zaznam o plvodci je moZno vazat na vice neZ jeden archivni soubor, na ¢asti archivniho souboru ina nizsi
jednotlivé jednotky popisu. Popis samotnych archivélii (archivnich soubor(, sérii, sloZek atd.) neni soucasti
popisu plivodce avazba mezi plvodcem a archivalii se vyjadfuje vztahem mezi zdznamem o plvodci
a zaznamem o jednotce popisu, kterou tvofi zpravidla archivni soubor nebo série.

V archivni pomlcce se uvadi popis jednotlivych plvodcl samostatné za sebou. Na prvnim misté se uvadi
zaznam plvodce nejvétsiho mnoiZstvi archivalii zptistupnénych v pomlcce, nebo se zaznamy plvodci radi
chronologicky.

Pokud se kjednomu archivnimu souboru vztahuje vice plvodcl, tvofi se pro kazdého z nich samostatny
zaznam. Jedna se napt. o pripady, kdy se archivélie predchlidce nachazeji v archivnim fondu nastupce (prava
priora). Obdobnym pfikladem je napf. sbirka matrik, archivni fond archiv mésta slozeny z nékolika pUvodcl
(urad méstské spravy pred vznikem regulovaného magistratu, regulovany magistrat, méstsky urad po roce
1850). Jako dalsi pfiklad mohou slouzit archivni fondy mistnich narodnich vybora (revoluéni / ¢esky / narodni
vybor, mistni spravni komise, mistni narodni vybor).

Jako samostatny plvodce mUZe vystupovat i organizacné vymezitelna ¢ast korporace, napf. mistni organizace
strany Ci spolku, Uzemni pracovisté ustredniho organu aj. Samostatné nejsou evidovany nékteré ¢asti korporaci,
které za samostatné plvodce povaZovat nelze, napt. stavebni Urad jako jedna z plsobnosti obce.

Postup pfi zapisu plivodcti a geografickych objektd do evidence plivodcti v IS PEVA

V IS PEVA jsou vytvareny archivni autoritni zaznamy entit, které vystupuji vroli plvodce. Déle jsou zde
evidovany entity ttidy ,geograficky objekt”, které jsou na zaznamy plvodcil napojovany ve vztahu se specifikaci
»sidlo” ¢i ,,misto” nebo jsou vyuZzivany pfi popisu archivniho souboru ¢i archivni pomucky. Pfed vyplnénim
zaznamu o plvodci (nebo opravou stavajiciho) je tfeba si ovéfit, zda jiz k danému plvodci existuje archivni
autoritni zaznam v IS CAM. Pokud tomu tak je, pfevezme se do zaznamu plvodce véetné identifikatoru IS CAM,

89



coz je jedinecny identifikdtor plivodce v ramci IS CAM. Pokud se z IS CAM prebiraji i dal$i data, je nasledné
tfeba zkontrolovat jak jejich obsah, tak nacteni do odpovidajicich poli. Obdobné se postupuje i v pfipadé vyse
zminénych zdznamu entit tfidy ,,geograficky objekt”.

Pavodci se v IS PEVA Cleni na tfidy ,osoba“, ,korporace”, ,rod” a,udalost”. V pfiloze ¢. 14 jsou uvedeny
vzorové zapisy oznaceni a stru¢né charakteristiky vybranych plvodci. Pro snazsi orientaci jsou u nich uvedeny
prislusné skupiny tematické evidence a podtridy entit.

Pokud neni v ndsledujicim textu uvedeno jinak, plati stejnd pravidla pro popis plivodcl v IS PEVA ipro popis
entit v IS CAM. V pfiloze €. 9 je uvedeno porovnani prvkd popisu a pravidel ZP (IS CAM) a IS PEVA.

6.2.2 Role entit ve vztahu k jednotkam popisu

Role entit specifikuji vztahy mezi entitami a jednotkami popisu, a to na vSech urovnich (napfiklad misto vydani
k listiné, korporace jako plivodce k archivnimu souboru, obecny pojem k sérii atd.). Pokud se k jedné jednotce
popisu vztahuje vice entit, tvofi se pro kaZzdou z nich samostatny zaznam. Vycet roli entit véetné povinnosti
jejich uziti pfi archivnim popisu je uveden v kapitole 5.

6.2.3 Rejstriky tisténych archivnich pomucek

Rejstfiky jsou abecedné usporfadané ukazatele, které prostfednictvim pristupovych bodu slouzi k podrobné
orientaci v obsahu jednoho archivniho souboru, jeho &asti nebo v obsahu vice archivnich soubort. Udaje pro
rejstriky tisténych archivnich pomlcek jsou Cerpany z pfistupovych bod( pulvodcid a entit v ostatnich rolich.
Povinnost tvorby rejstfik( je stanovena v kapitole 2.10.

6.2.4 Zakladni principy tvorby pfistupovych bodu

PFi tvorbé pristupovych bodl se pouZivaji archivni autoritni zaznamy odpovidajici obsahu, formé, vyznamu
a hloubce popisu. Napfiklad v pfipadé archivalie pojednavajici o obecné skole se k zaznamu o jednotce popisu
puvodci fondu typu ,okresni Urad 1“, pfipoji se k jednotce popisu na Urovni archivni soubor povinné vSechny
zaznamy korporaci vystupujicich v daném pripadé v roli pivodcd, tedy okresni hejtmanstvi (obé faze 1850-1855
a 1868-1919), okresni politicka sprava a okresni Urad (obé faze 1855-1868 a po roce 1928). Naopak pfi popisu
vlastivédné publikace o sou¢asném okresu Kolin jako celku se povinné nevytvareji pristupové body ke vsem
geografickym entitdm zminénym v knize, ale jen heslo k entité ,soucasny okres Kolin“, tj. ,Kolin (Cesko : okres :
1960-)".

Pocet pfistupovych bodU pfipojenych k jednotce popisu neni nijak omezen a v ramci komplexniho popisu se
pouZzivaji relevantni archivni autoritni zaznamy entit ze vSech ttid a podtfid. Nelze se tedy napfiklad omezit jen
na entitu z ,tfidy osoba/bytost” atfidy ,geograficky objekt”, pokud jednotka popisu soucasné zachycuje
i korporaci a dilo/vytvor (napfiklad u fotografie odhaleni sochy jejim autorem v budové méstského uradu).
Témér vidy se pak k jednotce popisu vytvareji pfistupové body s obecnymi pojmy. Vyjimku z téchto pravidel
predstavu;ji:

a) anonymni a blize nezndmé entity (viz nize kapitoly vénované jednotlivym tfidam),

b) uplatnéni zdsady neopakovani informaci z vyssich Urovni.

Priklad:

Jednotka popisu: Oslava narozenin T. G. Masaryka v Mimoni v roce 1932
Pripojené archivni autoritni zaznamy:

- tfida entit ,,udalost”:

PREF: Oslava narozenin T. G. Masaryka (1932 : Mimori, Ceskd Lipa, Cesko)
- tfida entit ,,osoba/bytost”:

PREF: Masaryk, Tomds Garrigue (prezident : 1850-1937)

- tfida entit ,,geograficky objekt”:

PREF: Mimori (Mimori, Ceskd Lipa, Cesko) — oslavy se odehravaly jen v &asti dnedni obce Mimorni
v rozsahu plvodniho mésta bez pozdéji pripojenych casti

- tfida entit ,,obecny pojem” (jde o navodny vycet, nemusi byt Gplny):
PREF: oslavy

PREF: prezidenti (hlavy stdtu)

PREF: narozeniny
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Je nutné si také uvédomit, Ze heslo nema nahrazovat regest (obsah), ale s jistou davkou abstrakce vytvofit
pFistupovy bod k nému.

V ptipadech, kdy entity maji stejné Ci velmi podobné jméno, se pfi napojovani archivniho autoritniho zaznamu
na jednotku popisu disledné rozlisuje, v jakém kontextu entita v popisovaném zdroji informace vystupuje
a podle toho je k jednotce popisu pfifazovan zaznam pfrislusné entity. Nelze tedy zaménovat zdanlivé stejné
entity. Typicky je napfiklad rozdil mezi budovou hotelu (tfida ,dilo/vytvor”) a hotelem jako firmou (tfida
»korporace”), mezi jménem hradu (tfida ,dilo/vytvor”) a stejnojmennym jménem vrchu, na némz se hrad
nachazi (tfida ,geograficky objekt”), mezi Zivnostnikem jako firmou (tfida ,korporace”) a fyzickou osobou
Zivnostnika (tfida ,osoba/bytost).

Napfiklad k fotografii byvalého hotelu se pfipojuje zaznam budovy, nikoli zdznam korporace. K fotografii hotelu
fungujiciho v dobé pofizeni fotografie se pfipojuje zaznam budovy i zdznam korporace odpovidajici dané dobé.
Pravidla rozliSovani uvedenych entit jsou podrobnéji popsana nize.

Aby bylo moiné vyhleddvat jednotky popisu, archivni autoritni zdznamy a pfistupové body podle tfid a podtfid
entit aradit je podle abecedy, neni dovolena kombinace zdaznamu vice entit vramci jednoho archivniho
autoritniho zaznamu nebo ptistupového bodu, jako napfiklad ,obce - oslavy - Mimori (Mimori, Ceskd Lipa,
Cesko)“, nebo ,obce - oslavy v Mimoni“. Pro kaidou z uvedenych entit musi byt vytvofen samostatny zdznam
a pristupovy bod (viz ptiklad , Oslava narozenin T. G. Masaryka v Mimoni v roce 1932“ vyse).

V souladu se zdsadou neopakovani informaci z vyssich arovni (viz kapitolu 3.2.4) se pristupovy bod spolecny
jednotce popisu a vSem ji podtizenym jednotkdm popisu na nizSich drovnich nepfipojuje. Jeho plsobnost na
nizsich drovnich je zaru¢ena dédi¢nosti.

Nejsou-li Udaje pro néktery prvek popisu entit v dobé tvorby jejiho zaznamu zpracovateli znamy, ponecha se
prislusny prvek popisu prazdny nebo vyplnény jen z¢asti. Eventudlni nové zjisténé Gdaje a opravy se vidy musi
promitnout v IS CAM.

6.3 Obecné zasady popisu entit
Zména prvkld popisu a vztahl mezi entitami se pripousti ve vyjimecnych pripadech a podléha schvaleni Kolegia.

6.3.1 Povinnost vyplnéni

Povinnost vyplnéni prvkl popisu (dale také jako PP) se uvadi v nasledujicich variantach:

a) povinny PP = vidy povinny prvek popisu entity; bez jeho vyplnéni neni archivni autoritni zdznam v IS CAM
validni; jde o povinnost vyplnéni, kterd je ovérovana technickymi prostredky (aplikacnim prostfedim),

b) povinny PP u pavodcd, v ostatnich pfipadech doporuéeny = povinny prvek popisu v pfipadé, Zze dana entita
je pavodcem archivniho souboru ¢i jeho €asti (viz téZ kapitolu 6.2.1); technické prostiedky IS CAM neovéruji,
zda je prvek popisu vyplnén,

c) povinny PP za urcitych okolnosti, v ostatnich pfipadech doporuceny = povinny prvek v pfipadech, které
stanovuje pfislusnd pasaz ZP, v ostatnich pfipadech je vyplnéni doporuceno; technické prostiedky IS CAM
neoveéruji, zda je prvek popisu vyplnén,

d) povinny PP za urcitych okolnosti, v ostatnich pfipadech se neuvadi = povinny prvek, ktery se uvadi pouze
v pfipadech, které stanovuje pfislusna pasaz ZP, za jinych okolnosti se nevypliuje; technické prostiedky IS CAM
neovéruji, zda je prvek popisu vyplnén,

e) doporuceny PP = prvek popisu se vypliuje vidy, pokud je pfislusna informace znama ¢i snadno zjistitelna ze
zpracovavanych archivalii, z odborné literatury ¢i z jiného vérohodného zdroje (internetové databdaze apod. —
viz téZ prilohu €. 13); technické prostfedky IS CAM neovéruji, zda je prvek popisu vyplnén,

f) nepovinny PP = prvek popisu neni povinny.

4

Analogicky lze chapat ivyrazy ,povinny/é“, ,povinnost dle jednotlivych trid”, ,povinnost dle pouZiti”,
,doporuceny/o”, ,nepovinny/é“ u celkl, které popisuji seskupeni vice prvk( popisu najednou (oznaceni,
udalosti, vztahy apod.) a u prvka popist v kapitolach 6 az 13, kdy je povinnost upresnéna az u konkrétnich trid.

Pri tvorbé archivniho autoritniho zdznamu se informace vkladaji vidy do pfislusnych prvkd popisu tak, jak uréuji
ZP. Nahrazovat poZadované udaje odkazem na obsah jiného PP (napt. odkaz ,viz prvek popisu Dé&jiny” zapsany

“w v

v PP ,Funkce korporace” i jinde), neni pfipustné.
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6.3.2 Trida a podtrida entity

Kazda entita musi byt zafazena pravé do jedné z podtfid. Podtfidy jsou podFizeny témto tfidam:
a) osoba/bytost,

b) rod/rodina,

c) korporace,

d) udalost,

e) dilo/vytvor,

f) geograficky objekt,

g) obecny pojem.

Zavazny seznam tfid a podtfid je uveden v pfiloze €. 8.

VIS PEVA jsou implementovéany stejné tridy a podtfidy jako vIS CAM kromé tfidy ,dilo/vytvor” a,obecny
pojem*, které v evidenci NAD nemaji praktické uZiti.

6.3.3 Identifikator archivniho autoritniho zaznamu
Identifikator je vazan na archivni autoritni zaznam, nikoli na jeho jednotlivé verze.

6.3.4 Formatovani

V textovych prvcich popisu se nepouziva formatovani, pfipadné sloZité formdatovani z externiho systému neni
akceptovano (fezy a velikosti pisma, tabulky, tabelatory, html tagy apod.). Nékteré prvky jsou viceradkové, pro
odrazky se pouZiva retézec ,,- “.

6.3.5 Oznaceni entity
Povinnost: povinné.

Pravidla:
Oznaceni je vidy tfeba chapat jako jeden celek, zpUsob jeho vyskladani a prezentace je fesen automatizované.

Psani velkych a malych pismen se fidi obvykle pravidly pravopisu pfislusného jazyka. Pokud se oznaceni lisi od
pravidel pravopisu, maji pfednost kritéria vybéru preferovaného oznaceni (viz nize). Jestlize se ve jméné entity
vyskytuje zavorka, nahrazuje se lomitky — napfiklad némecké oznaceni Zeleznicni stanice , Tscherwena
(Moldau)“ v dobovém jizdnim fadu se zapisuje jako , Tscherwena /Moldau/".

V zajmu jednotného zdpisu, ktery mimo jiné souvisi s kontrolou duplicit, se v oznaeni misto pomlcky vidy
pouZziva spojovnik bez ohledu na pravidla pravopisu.

Pokud jsou zkratky uvedeny v PREF, jsou v ramci oznaceni ve VAR rozepsany, je-li to ucelné. Naopak pokud
existuje zkratka, ale v PREF byla zvolena rozepsana verze, uvede se zkratka ve VAR (vyjimka plati pro zkratky
oznacujici korporativnost — viz kapitolu 9.3.1).

PFi tvorbé oznaceni u pfislusnych tfid a podtfid se postupuje podle pfilohy €. 14. U entit neuvedenych v pfiloze
¢. 14 se vytvaii analogicky k prikladim uvedenym v pfiloze €. 10.

Struktura oznaceni

1. Jméno:

a) hlavni ¢ast jména,

b) vedlejsi ¢ast jména — pouze u tfid ,,osoba/bytost”, ,,rod/rodina“ (u podtfidy ,vétev rodu”) a ,korporace,
c) titul/y pred, titul/y za — pouze u tfidy , 0soba/bytost”.

2. Doplnék (resp. jednotlivé typy doplnkd).

Pravidla: z praktickych dlvodld se v externich aplikacich avtisténych archivnich pomdckach uvadi tzv.
,UZivatelské oznaceni” skladajici se z ,,oznaceni” a ,,strucné charakteristiky“.

Poznamka: V prikladech je odliseni jednotlivych ¢asti archivniho autoritniho zaznamu feseno strukturovanim

textu a formatovanim pisma nasledovné:
Preferované oznaceni (dale také jako ,PREF):
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varianta 1: hlavni ¢dst jména, vedlejsi Cdst jména, titul pfed a za jménem (doplnék), strucna charakteristika —
vysvétlivka k ¢asti prikladu,

varianta 2: hlavni ¢dst jména. vedlejsi cdst jména (doplnék), stru¢nd charakteristika — vysvétlivka k ¢asti
pfikladu,

varianta 3: hlavni ¢dst jména (doplinék), strucnd charakteristika — vysvétlivka k ¢asti prikladu.

Variantni oznaceni (dale také jako , VAR"):

varianta 1: hlavni ¢dst jména, vedlejsi ¢ast jména, titul pred a za jménem — vysvétlivka k ¢asti prikladu,
varianta 2: hlavni ¢dst jména. vedlejsi ¢ast jména — vysvétlivka k ¢asti pFikladu,

varianta 3: hlavni ¢dst jména — vysvétlivka k ¢asti pFikladu.

Vyjimku tvofi nelatinkova pisma, ktera nejsou z technickych divodd uvadéna v kurzivé.

Forma oznaceni

Z hlediska formy oznaceni se rozliSuje:

1. Preferované oznaceni

Povinnost: povinna ¢ast archivniho autoritniho zaznamu.

Pravidla:
Preferované oznaceni nesmi byt vramci IS CAM duplicitni, jeho jedine¢nost je ovéfovana technickymi
prostiedky, pficemz se nerozlisuji velka a mala pismena.

Kazda entita ma pouze jedno preferované oznaceni.

Kritéria pro vybér preferovaného oznaceni jsou:

a) u entit uvedenych v pfiloze €. 14 preferované jméno podle této pfilohy,

b) jméno, pod nimZ je entita nejvice znama, nebo

c) jméno prokazatelné upfednostriované entitou — jen u podtfidy ,fyzickd osoba“, a tfid ,rod/rodina“
a ,korporace”, nebo

d) uredni jméno, nebo

e) jméno po dobu existence entity nejdéle pouZzivané.

Pti rozhodovani se postupuje v uvedeném poradi a) - e), tj. voli se prvni platna varianta. Pokud neni mozné ani
jednu z variant ovéfit, uvadi se jméno nachazejici se ve zpracovavaném zdroji informaci.

Zvolené preferované oznaceni se zapisuje do pfislusnych prvkd popisu a ve vysledku se tak muzZe lisit od podoby
uvedené ve zdroji informace (napf. poradi jednotlivych slov). Napfiklad nasledujici entita je nejvice znama jako
JIX. sjezd KSC“, avéak bude zapsana jako PREF: sjezd Komunistické strany Ceskoslovenska (9 : 1949 : Praha,
Cesko), nebot tak to odpovida pravidlim pro rozpis do jednotlivych prvk( popisu (pofadové &islo do dopliiku).

Preferované oznaceni je vidy feseno pro ¢eské jazykové prostiedi a uvddéno pouze v latince*®, Znamen3 to:

a) preferované oznaceni je tvofeno v cestiné, kromé nasledujicich vyjimek, kterymi jsou:

1) Entity s preferovanym cizojazyénym jménem uvedené v kapitolach jednotlivych tfid entit a v pfilohach €. 10
ala.

2) Vyhodnoti-li se oznaceni v cizojazyéné podobé jako preferované na zakladé vyse uvedenych méritek a) > e).
K vytvareni preferovaného oznaceni s ohledem na poufZiti jazyka u aktualné existujicich geografickych objektd
nachdzejicich se mimo CR viz kapitolu 12.3.1.

Priklad:

PREF: Biirgermeisteramt Schénthal (Krdsné Udoli, Karlovy Vary, Cesko : 1850-1945) — zde je uplatnéno
kritérium ,,a) u entit uvedenych v pfiloze €. 14 preferované oznaceni podle této prilohy”. To vSak nabizi
Ceské inémecké jméno, aproto je podpurné také pouZito kritérium ,c) jméno prokazatelné
upfednostiiované entitou”. Ve mésté Krasné Udoli Zilo v uvedeném obdobi némecké obyvatelstvo
a uredni jazyk méstské samospravy byl némecky. Jméno této entity existujici v letech 1850-1945 dnes

110 jako zdroj pro transliteraci nebo transkripci z cizich pisem do latinky se pouZivd primarné iJazykova pravidla pro
standardizaci jmen  sidelnich  anesidelnich  geografickych  objektd  zuUzemi mimo cdeskou republiku,
(https://www.cuzk.cz/Predpisy/Resortni-predpisy-a-opatreni/Resortni-predpisy-a-opatreni/160277222_Jazykova-
pravidla_mimo-CR.aspx) nebo Wikipedie.
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neni v Ceském prostiedi obecné vzité a znamé, a tudiz kritérium ,b) jméno, pod nimz je entita nejvice
zndma*“ zde nelze uplatnit (viz nize Typ formy jména).

typ formy jména: ufedni

jazyk: némdéina

VAR: Méstsky urad Krdsné Udolf

typ formy jména: preklad

jazyk: cestina

Stejnym zplsobem se vybiraji i preferovana oznaceni naptiklad dnes jiz neexistujicich a v ceském jazykovém
prostfedi neznamych entit cech(, spolkd, druZstev, podnik(, Zivnosti ¢i penéznich Ustavd, které dfive pUsobily
v némeckych jazykovych oblastech v ¢eskych zemich (viz pfilohu €. 10).

Rovnéi i pro prvek popisu ,geograficky doplnék” preferovaného, popt. variantniho oznaceni je upfednostnéna
Ceska jazykova verze, pokud existuje — viz ,Francie” v nasledujicim prikladu , Bartoloméjska noc”.

b) Kritérium pro vybér preferovaného oznaceni, které je uvedeno vyse pod bodem ,b) jméno, pod nimzZ je
entita nejvice znama“, se uplatfiuje na ceské prostredi, tj. posuzuje se, jak je entita zndma pouze v sou¢asném
¢eském jazykovém prostiedi, v&eském kulturnim okruhu, v Ceské republice (viz té7 predchozi ptiklad
»Blrgermeisteramt Schonthal®).

Priklady:

PREF: Alzbéta Il. (krdlovna : 1926-2022)

typ formy jména: ekvivalent

jazyk: ¢estina

PREF: Cerninové z Chudenic (rod/rodina : asi 1200-)
typ formy jména: soucasnd podoba

jazyk: cestina

PREF: Bartoloméjskd noc (1572 : Francie : hromadné vrazdéni)
typ formy jména: uméle vytvorené

jazyk: cestina

PREF: Podraz (film)

typ formy jména: preklad

jazyk: ¢estina

2. Variantni oznaceni
Povinnost: doporucena cast archivniho autoritniho zaznamu.

Pravidla:

Variantni oznaceni se mize pro jednu entitu vytvaret v libovolném mnoiZstvi, v rGznych jazycich a jazykovych
variantach (pravopisnych, v argotu, dialektu atp.), znakovych sadach a také i podle jinych zavaznych pravidel
(napf. AACR2, RDA, CCO, INTERPI). Do variantniho oznaceni se pocita ioznaceni paralelni, tj. naptiklad
ekvivalent jména v cizim jazyce (pro Berlin ,,Berlin“; pro Karla IV. ,Carolus IV.“).

Pfiklad zapisu variantniho oznaceni:
PREF: John, Jaromir, prof. (1882-1952)
VAR: Markalous, Bohumil, prof.

Struktura variantniho oznaceni je po technické strance stejna jako u preferovaného oznaceni.

VSechna oznaceni téZe entity se musi lisit alespon v jedné z ¢asti oznaceni (hlavni ¢ast jména, vedlejsi Cast
jména, u osob i titul pred a titul za), pficemz se rozlisuji velka a mala pismena.

Variantni oznadeni se mimo jiné pouziva pro tvorbu jiné podoby automaticky generovaného oznaceni, coz je
velmi duleZité pro dohledani archivniho autoritniho zaznamu v IS CAM a dalSich IS.
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Zapis variantniho oznaceni podle jinych pravidel se ucelné prizplsobuje IS CAM.
Priklad:
PREF v IS CAM (musi odpovidat zasadam ZP):
hlavni ¢ast jména: Lotrinsky
vedlejsi ¢ast jména: Karel Ill.
obecny doplnék: arcibiskup
chronologicky doplnék: 1680-1715

pGvodni zdznam v jiném systému podle AACR2 (zde INTERPI):
prvni ¢ast oznaceni (jména): Karel

fimské Cislice: Ill. Lotrinsky

doplnék: trevirsky arcibiskup

chronologicky doplnék: 1680-1715

prepis zaznamu vyhotoveného podle AACR2 do VAR, tcelné prizpGsobeny pro IS CAM:
hlavni ¢ast jména: Karel Ill. Lotrinsky

obecny doplnék: trevirsky arcibiskup

chronologicky doplnék: 1680-1715

typ formy jména: podle jinych pravidel

Priklad:

PREF: hlavni ¢ast jména: z RoZmberka

vedlejsi ¢ast jména: Jan Il.

VAR (jedna z mozZnych variant): hlavni ¢ast jména: Jan Il. z RoZmberka

Typ formy jména
Povinnost: povinny PP za urcitych okolnosti, v ostatnich pripadech doporuceny.

Pravidla:
Provadi se vybér z Ciselnikové nabidky.

Typ formy jména je moZno uplatnit vidy jen jednou u konkrétniho oznaceni.
Povinné se uvadi, pokud je ve VAR pouZito oznaceni “podle jinych pravidel”.

Typ formy jména , historickd/drivéjsi podoba“, resp. ,historickd podoba“ zaznamenava historicky nazev (napf.
“Falknov” v pripadé dnesni obce Sokolov, “Leskov” v pripadé dnesni obce Lestkov) nebo transliterovany prepis
jména entity z doby jeji existence, napf. ,Dacziczky z Hesslowa”, ,Magistrath zu Neudeckh”, ,Carolsbaad” (tj.
Karlsbad = Karlovy Vary).

Typ formy jména “podle jinych pravidel” Ize pouZzit pouze ve VAR.

Typ formy jména ,zkratka/akronym“ predstavuje oznaceni vytvofené vypusténim slov nebo pismen z delsi
podoby pojmenovani. Patii sem zkratkova slova, napf. ,radar” &i inicidlové zkratky, napf. ,DNA“, ,KSC“, ,MNV*,
»JZD“, ,SPT“, ,T. G. Masaryk”. Nezatazuji se sem vSak zkratky oznacujici korporativnost, napf. , Prachovickad
cementdrna a vdpenice, n. p.“; ,Mlékarské druZstvo tdborské, s. r. 0.” a dalsi drobné zkratky typu , Héntsch &
Co., Tetschen a. d. Elbe“, ,Vilém Pelikdn jun.”, ,Usti n. Labem*“. Rovné? se za zkratky nepovazuji useknuté
terminy, napf. ,kilo“, ,krimi“, ,zoo“, které patfi k typu formy jména ,prezdivka/zlidovéld podoba“, resp.
,Zlidovéla podoba“.

Priklady pouZziti u korporaci:

PREF: hlavni ¢ast jména: $S — jméno bylo zvoleno jako nejvice zndmé + byl pfifazen typ formy jména
JZkratka/akronym*, nebot jde o zkratku.

VAR 1: hlavni ¢ast jména: Schutzstaffel

typ formy jména: uredni jméno

VAR 2: hlavni ¢ast jména: Ochranny oddil

typ formy jména: preklad
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PREF: hlavni a vedlejsi ¢ast jména: Jezuité. Kolej Klatovy — jde o jméno entity podle pfilohy €. 14 + byl
pfifazen typ formy jména ,,uméle vytvorené oznaceni”.

VAR: hlavni ¢ast jména: Jezuité Klatovy

typ formy jména: uméle vytvorené oznaceni

Priklady pouziti u fyzickych osob:

PREF: hlavni ¢ast jména: Jim Cert — jde o nejvice zndmé jméno uvedené entity + byl pfifazen typ formy
jména ,,pseudonym®.

VAR 1: hlavni a vedlejsi ¢ast jména: Hordcek, FrantiSek

typ formy jména: ufedni

VAR 2: hlavni ¢ast jména: Akord

typ formy jména: prezdivka/zlidovéld podoba jména

doba pouZivani jména — datum od: 1979 + datum do: 1981 (pfi jeho spolupraci s StB)

VAR 3: hlavni ¢ast jména: Homér

typ formy jména: prezdivka/zlidovéld podoba jména

doba pouzivani jména — datum od: 23. 10. 1981 + datum do: 14. 3. 1989 (pfi jeho spolupraci s StB)

Typ formy jména ,urfedni” se zapisuje vidy v originalnim jazyce.

Priklady:

PREF: Pius X. (papeZ a svaty : 1835-1914)
typ formy jména: cirkevni

jazyk: ¢estina

VAR: Sarto, Giuseppe Melchiorre

typ formy jména: ufedni

jazyk: italstina

Nikoliv: Sarto, Josef Melchior

typ formy jména: uredni

jazyk: cestina

PREF: hlavni ¢ast jména: Videnr

typ formy jména: ekvivalent

jazyk: cestina

VAR: hlavni ¢ast jména: Wien

typ formy jména: uredni

jazyk: némcina

VAR: hlavni ¢ast jména: Vindobona
typ formy jména: ekvivalent

jazyk: latina

Doplnék
Povinnost: povinnost dle jednotlivych tfid.

Pravidla:

Obsahuje nejnutné;jsi identifikacni informace o entité, které ji odlisuji od jinych entit, a uziva se, pokud samotné
jméno nevypovida dostatecné o charakteru entity, nebo by mohlo dojit k zaméné entit (dale viz kapitoly
k jednotlivym tfidam entit).

Rozlisuji se nasledujici typy doplnk(:
a) obecny doplnék,

b) geograficky doplnék,

c) chronologicky doplnék,

d) poradi udalosti,

e) autor/tvirce,

f) odlisujici doplInék.
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PoufZiti a poradi jednotlivych typl dopliikl je zavislé na konkrétni tfidé entity.

Pokud se doplnék u preferovaného a variantniho oznaceni nelisi, u variantniho oznaceni se neuvadi.
Pokud je odlisny, je potfeba jej uvést (spolecné s ostatnimi dopliky, které se nelisi) i u variantniho oznaceni
a zapsat v souladu se ZP pro psani doplikd.

Spolecna pravidla pro obecny doplnék
V obecném doplnku je mozné uvést maximalné dva pojmy oddélené spojkou ,a“.

P¥iklady PREF:

Vdclav (kniZe a svaty : asi 907-asi 935)

Becov nad Teplou (Becov nad Teplou, Karlovy Vary, Cesko : hrad a zdmek) — jednda se o dva objekty
v jednom arealu

Spolecna pravidla pro geograficky doplnék

Uvadéji se vyhradné existujici geografické objekty patfici do podtridy ,, administrativné ¢i jinak lidmi vymezena
Uzemi“ v posloupnosti podle spravniho zafazeni platného v sou€asnosti. Doba existence samotné entity tedy
pro jeji geograficky doplnék nehraje Zzadnou roli.

Priklady PREF:
Moravské gubernium (Brno, Brno-mésto, Cesko : 1763-1783)
Okresni urad Horsovsky Tyn (Horsovsky Tyn, DomaZlice, Cesko : 1928-1938)

Povahu informace v geografickém dopliku urcuje prislusna tfida entity (viz jednotlivé kapitoly).
V geografickém doplriku je mozné uvést maximalné dva pojmy oddélené spojkou ,,a“ a to pouze na Urovni stat.

Priklady PREF:

Videri - Cheb (Cesko a Rakousko : Zeleznicni trat)
Euroregion Egrensis (Cesko a Némecko)
Krkonose (Cesko a Polsko : pohofi)

V ptipadé vice statll se uvede kontinent/svétadil, napt. ,Sumava (Evropa : pohori)”.

Odhad, vyjadreny napt. pridanim slova ,asi“ (viz niZe uchronologického doplnku) ¢i jinou formou, se
v geografickém doplriku neuvadi. Pise se vZdy pouze udaj, ktery je tvlrci zdznamu znam.

Priklad PREF:
Cirkev bratrskd (Praha, Cesko : 1967-1992)
Nikoliv: Cirkev bratrskd (asi Nové Mésto, Praha, Cesko : 1967-1992)

Pti tvorbé geografického doplriku se dale postupuje podle stejnych zasad, jaké jsou uvedeny pro geograficky
doplnék v kapitole 12.3.1.

Spolecna pravidla pro chronologicky doplnék
Vychazi z datace existence nebo pUlsobnosti entity, tudiZ se nemUze pfi zapisu podle ZP lisit.

Syntaxe a zasady zapisu chronologického doplriku:

1. Uvadéji se vidy hodnoty s pfesnosti maximalné na roky a stoleti; tzn. presto, Ze je datace vzniku/zaniku,
resp. narozeni/Umrti znama s presnosti na den a takto je i zapsana v datacnich polich udalosti vznik a zanik, do
doplnku se uvadi pouze rok. V pfipadé, Ze datace vzniku a zaniku spada do intervalu jednoho roku, uvadi se
v doplriku nikoliv interval, nybrz pfislusny rok (napr. 1. 1. 1920 az 31. 12. 1920 = ,1920”). Stejné se postupuje
v pfipadé jednoho stoleti. Stoleti se piSe zkratkou ,st.“, napft. ,Polské kniZectvi (10. st.-1025)".

2. Odhad je uvozen slovem ,asi“, napf. ,asi 1820-asi 1860“, které je tfeba uvadét u kazidé meze kvili
jednoznacnosti. Hranaté zavorky se pro odhad v doplfiku nepouzivaji.

3. Pusobnost se vyjadfuje neurcitym tvarem ,,plsobnost od/plisobnost do”.
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Nejcastéjsi priklady:

a) pokud jsou v udalostech vznik azanik zadany plsobnost od a puUsobnost do, doplnék bude napf.
»plsobnost od 1580-plisobnost do 1590“,

b) je-li v udalosti vznik uvedena plsobnost od a v udalosti zanik pak pfesna datace zaniku, doplnék bude
napf. ,plisobnost od 1580-1590“,

c) je-li v uddlosti vznik zadana presna datace vzniku a v udalosti zanik uvedena plsobnost do, doplnék
bude napt. ,1580-piisobnost do 1590,

Stejny rok

a) pokud jsou v uddlostech vznik a zanik roky u plsobnosti od a plisobnosti do totozné, uvadi se v doplriku
pouze ,plsobnost” (napf. pdsobnost od 12. 3. 1920 do 31. 10. 1920, nebo plisobnost od 1920 do 1920, nebo
pUsobnost od 15. 4. 1920 do 15. 4. 1920 =, plsobnost 1920“),

b) je-li v udalosti vznik zadana presna datace a v udalosti zanik pisobnost do se stejnym rokem, jaky je uveden
ve vzniku, uvadi se v doplriku vznik i plsobnost (napt¥. vznik 1. 1. 1520, pUsobnost do 10. 10. 1520, doplnék
bude ,,1520-plsobnost do 1520“),

c) je-li v udalosti vznik zadana plisobnost od a v udalosti zanik pfesna datace se stejnym rokem, jaky je uveden
v plsobnosti od, uvadi se v doplriku plisobnost od izanik (napf. pGsobnost od 1. 1. 1520, zanik 10. 10. 1520,
doplnék bude ,,pisobnost od 1520-1520),

Kombinace s odhadem

pfi kombinaci odhadu a plsobnosti v udalostech vznik azanik, se vchronologickém doplnku piSe napf.
»pusobnost od asi 1580-plsobnost do asi 1590“ — tj. entita je zminéna v dokumentu, jehoZ stafi je odhadovano.
Odhad ,asi” se zde tedy nevztahuje pfimo ke vzniku/zaniku entity, nybrz k dataci dokumentu, ve kterém je
entita poprvé/naposledy zminéna.

4. Prvni/posledni pisemna zminka se uvozuje tvarem ,uvadéno od / uvadéno do“. Postupuje se totozné jako
v predchazejicim bodu 3. Naptiklad ,uvddéno od 1350“ + moiné kombinace s odhadem (,uvddéno od asi
1260“) ¢i kombinace s presnou dataci (,uvddéno od 1640-1949“). Pokud je u datace prvni a posledni pisemné
zminky poufZit stejny rok, uvadi se pouze jako ,uvddéno”, napt. ,uvddéno 1564".

Rozliseni pGsobnosti od/do a prvni/posledni pisemné zminky je uvedeno v kapitole 6.3.7 a déle v kapitolach
jednotlivych ttid.

5. Neznamé datum se vyjadruje znakem ,,?“. MoZné situace jsou:

a) je zndmo datum vzniku/narozeni, ale ne datum zaniku/Umrti (je vSak zndamo, Ze entita/osoba opravdu
zanikla/zemfela) a nepouzije se pUsobnost, napf. ,Novdk, Jan (1920-?)“, ,Rakousko 1867-1918. K. k.
Eisenbahnministerium. Lokalbahnamt (Vider, Rakousko : 1896-?)“;

b) neni zndmo datum vzniku/narozeni, ale je zndmo datum zdaniku/Umrti a nepouZije se pUsobnost, napf.
,Novdk, Jan (?-1980)“, ,Dukovany (Dukovany, Trebi¢, Cesko : panstvi : ?-1850)".

6. Entita stile existuje — za letopocet se zapisuje spojovnik bez otazniku, napf. Mafrik, Antonin, PhDr.
(1957-), archivdr...

7. Jiné textové retézce v chronologickém doplnku jako ,kolem”“ nebo predlozka ,po“ nejsou akceptovany.
Vyjimku predstavuje fetézec ,zaniklo” (viz kapitolu 12.3.1).

8. Dalsi technicka specifika:

a) oddélovacem mezi dolni a horni mezi dataci, pfip. mezi dataci a plsobnosti je spojovnik,

b) pred aza oddélovacem se nezapisuji mezery, ato i kdyz se vedle néj naléza slovo ¢i tecka (viz nasledujici
priklady).

c) jestlize je dolni nebo horni hranice (nebo obé) datace entity feSena rozsahem, pouZiva se forma SirSi meze, tj.
u ,vzniku“, ,,zacatku”, ,narozeni” dolni mez a u ,zaniku”, ,konce”, ,, umrti“ horni mez. Napfiklad ,Vdclav (kniZe
a svaty : asi 907-asi 935)“, pticemz u narozeni je v datacnim poli v udalosti vznik vloZzen odhad roku ,907“
a u umrti je v datacnim poli v udélosti zanik zapsan odhad rozsahem ,,929/935“.

d) udaj ,pr. n. 1.“ se uvadi za kazdym zapornym letopoctem, napf. , Cicero, Marcus Tullius (106 pf. n. 1.-43 pr. n.
1)”
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Datace vs. chronologicky doplnék

Chronologicky doplnék a datace jsou dvé odlisné ¢asti popisu entity a je tfeba disledné rozliSovat jejich pouziti.
Chronologicky doplnék je soucasti oznaceni — obvykle se pouziva k rozliSeni dvou a vice entit se stejnou hlavni
a vedlejsi ¢asti jména tak, aby uZivatel ziskal jednoznaénou informaci, o jakou entitu se jedna. Chronologicky
doplnék se také pouziva v pripadé rozliSeni vice entit se stejnym jménem, které existovaly v rizném obdobi
(napf. u korporaci). Pouziti chronologického doplriku je specifikovano v pravidlech pro konkrétni tfidu entit.

Rozdily mezi dataci v udélostech vznik a zanik a chronologickym dopliikem jsou i ve zpUsobu zapisu. Pokud neni
zndm rok vzniku ¢i zaniku, resp. rok ptsobnosti od nebo plsobnosti do, zapisuje se v chronologickém doplriku
otaznik, napf. ,Samper, Oskar (1720-?)". Avsak u Umrti/zaniku se prvek popisu datace nevyplni. Datace totiz
neni jako doplnék textovy fetézec, nybri je to udaj urCeny pro strojové zpracovani, které s otaznikem pracovat
neumi.

Poznamka ke jménu
Povinnost: nepovinny PP.

Pravidla: pozndmka ke jménu je pfifazena jak k preferovanému, tak i ke kazdému variantnimu oznaceni.

Datace poutZiti jména od-do
Povinnost: nepovinny PP.

Pravidla:
Jde o dva samostatné PP (zvlast ,od” a, do”).

Uvadi se obdobi jeho uZzivani, je-li odliSné od data existence entity.

Priklad pouziti stejného jména v obdobich na sebe nenavazujicich:

PREF: hlavni ¢ast jména: tF. T. G. Masaryka — soucasné jméno ulice.

V minulosti, vletech 1918-1939 a posléze i1945-1948, nesla ulice jméno ,Wilsonova tf.“.
V protektoratnim obdobi 1939-1945 doslo k pfejmenovani na ,tf. H. Géringa“. Tato skutecnost se popise
nasledovné:

VAR 1: hlavni ¢ast jména: Wilsonova tf.

datace pouZiti jména: 1918-1948

poznamka ke jménu: vyjma 1939-1945

Casovy hiat pro obdobi okupace, kdy doslo k do¢asnému prejmenovani, je vyjadfen v poznamce ke
jménu. Vytvoreni dvou stejnojmennych variant, byt s rozdilnou dataci pouZiti jména, by bylo chybou
a systém IS CAM by druhou variantu nedovolil uloZzit (pravidlo kontroly duplicitnich oznaceni).

VAR 2: hlavni ¢ast jména: tf. H. Géringa

datace pouZiti jména: 1939-1945

VAR 3: hlavni ¢ast jména: tf. Rudé armddy

datace pouZiti jména: 1948-1990

Jazyk jména
Povinnost: nepovinny PP.

Pravidla: pro jazyk jména se pouziva Ciselnik jazykud ze ZP.

6.3.6 Strucna charakteristika
Povinnost: povinny dle jednotlivych tfid.

Pravidla:
Strucna slovni charakteristika entity upresnujici i vysvétlujici vySe uvedené udaje.

Strucna charakteristika za¢ind malym pismenem a piSe se bez tecky na konci. Z téchto ddvodl je tfeba se pokud

mozno vyhybat vétnym konstrukcim, a proto se pouzivaji slovni obraty tvorené pridavnymi jmény ¢i pricestimi
(viz téz pfilohy €. 10 a 14).
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Priklad:
vyrobni podnik zaméreny na produkci textilniho zboZi
nikoli: vyrobni podnik, ktery vyrdabél textilni zboZi

Ve strucné charakteristice neni pripustné pouziti zkratek s vyjimkou obecné srozumitelnych zkratek a mérnych
JEantek (/laj'”l umj'”r unapf'”l nlng'”l IISb‘”I IIUSA”I Mkm”l Ilmm” .

Rozsah strucné charakteristiky je omezen.
Ve stru€né charakteristice jsou neptipustné zavorky.

Stru¢nou charakteristiku nelze nahradit dopliikem a naopak, oba prvky maji sv(ij vyznam a obsah. Dale neni
mozné stru¢nou charakteristiku zaménovat s popisem ¢i déjinami dané entity.

6.3.7 Datace
Povinnost: povinnost dle pouziti.

Pravidla:
Datace se eviduje ve strojové Citelné podobé (viz kapitolu 4.2.5). PoZadovana syntaxe zdpisu je zavisla na
implementaci v konkrétnim informacnim systému.

Datace se vyuZziva pro:

a) datum vzniku / narozeni / zac¢atku / zacatku platnosti, datum zaniku / imrti / konce / konce platnosti,

b) datum plisobnosti od / do, datum prvni / posledni pisemné zminky; tento typ datace se pouziva pouze tehdy,
pokud nejsou zndma data vzniku nebo zaniku.

1) V pfipadé pGsobnosti od/do se uvadi datum prvniho/posledniho vyskytu entity, které bylo zjisténo
z pramenU. Do pozndmky lze pak uvést typ zdroje informace (napt. , odvozeno ze zdpisu v obecni kronice“, ,,...
z listiny Karla IV.“, ,,... z dédického soudniho spisu®).

2) Datace prvni/posledni pisemné zminky ma charakter obecné znamé informace (napf. z odborné literatury).
c) dataci poufZiti jména od/do,

d) dataci u vztah( a udalosti.

U vSech vySe zminénych poutziti datace reprezentuje presné datum uvedenych udalosti. Neni-li pfesné datum
znamo, muZe se uvést kvalifikovany odhad.

Solitérni datace (napf. jeden rok, jeden den) se zapisuje stejnou hodnotou do poli ,datace vzniku...“ /
»pUsobnost od“ i, datace zaniku...“ / ,plsobnost do“.

Technicka specifika datace (obecnd pro IS CAM; zavisi na konkrétni implementaci v externi aplikaci):

a) maximalni pfesnost ¢asu na sekundy,

b) nejsou uvadéna Casova pasma, ani julidnsky Ci gregoriansky kalendar,

c) otevieny interval se u dataci neuplatriuje, nebot datacni prvek popisu je vidy oddélen pro dolni a horni mez;
otevreny interval celé datace entity ¢i jednotlivych Casti je tak FeSen nevyplnénim nékteré z mezi,

d) poznamka k dataci se neuvadi.

6.3.8 Udalosti a vztahy
Povinnost: povinnost dle jednotlivych trid.

Pravidla: seznam uddlosti a vztah( je pevné stanoven, o jeho zméné/rozsifeni rozhoduje Kolegium.

Udalost

Udalost se obvykle odehravad na néjakém misté, za pritomnosti riznych osob, v prlbéhu casu, s pfi¢inénim
raznych entit apod. Udalost se zapisuje pomoci prvk( popisu datace, poznamka, pfipadné dalSich (typ
vzniku/zaniku) a dale s pomoci vztahl k dals$im entitdm. Kazda udéalost ma uréeny typ (napf. vznik, zanik,
studium, manzelstvi).

Udalost je vytvorena pouze v pfipadé, kdy je vyplnéna alespon jedna z nasledujicich informaci:
1. datace za¢atku/konce udalosti (nepovinny PP),
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2. poznamka k udalosti (nepovinny PP),
3. vztahy spojené s udalosti (nepovinné).

Strukturu vztahu viz nize.

Skladba udalosti:

Udalost

1. Prvky popisu udalosti:

- datace udalosti,

- poznamka k udalosti,

- dalsi mozné prvky popisu.

2. Vztahy navazané na udalost:

- vztah 1 (specifikace vztahu + pfipojena entita + datace vztahu + pozndmka ke vztahu),
- vztah 2 (specifikace vztahu + pfipojena entita + datace vztahu + pozndmka ke vztahu),
- vztah x (specifikace vztahu + pfipojena entita + datace vztahu + poznamka ke vztahu).

U udalosti vznik se rozlisuji tyto zpUlsoby vzniku:

a) narozeni / vznik / narozeni prvniho znamého ¢lena rodu/rodiny / zacatek / zacatek platnosti. Tento zplsob
vzniku se pouziva, pokud je zndma datace uvedenych udalosti.

b) plsobnost od / prvni pisemna zminka. Tento zplGsob vzniku se pouZiva, pokud neni zndma datace udalosti
uvedenych v bodu a).

Analogicky se postupuje u udalosti zanik.

Vztah

Rozlisuji se dva typy vztah(:

a) vztahy spojené s udalosti,

b) souvisejici entity (vztahy mimo udalost).

Vztahy s jinymi entitami jsou definovany vzdy specifikaci vztahu a ptipojenou entitou.

Vytvéareni hierarchickych vztahl se provadi propojenim zdola nahoru, tj. pfipojovanim k nadfazené entité;
v tomto pfipadé se reciprocni vztah nevytvafi.

Napftiklad u popisu korporace nebude vlozeno, jaké ma/méla ¢leny (tzn. se shora dol), nybrz vytvofi se pouze
vztah, v jakych organizacich je/byla popisovand korporace ¢lenem nebo organizacni ¢asti (tj. zezdola nahoru).
Nebo napf. u otce/matky se nezapisuje, jaké mél/a syny/dcery, avsak u syna/dcery pomoci vztahl se vloZi
informace, jaké mél/a rodice.

VSechny vztahy jsou asymetrické; archivni autoritni zaznamy se automaticky nepropojuji. Znamena to, Ze
je-li napriklad na archivni autoritni zaznam entity A (napf. ,sestra Jana“) napojen archivni autoritni zaznam
entity B (napf. ,Janin bratr Vaclav“), nevytvori se automaticky v zaznamu o entité B (,bratr Vaclav®) reciprocni
vztah k zdznamu o entité A (,,sestra Jana“).

Doporucuje se vytvaret vztahy vidy, pokud jsou autorovi zaznamu o entité znamy (z archivalii, literatury di
dalsich zdroju).

U vztaht se vyplnuje:

1. specifikace vztahu (povinna soucast vztahu) — urcuje vztah entit; roli, vjaké vystupuje pfipojena entita
k popisované entité,

2. pfipojena entita (povinnd soucast vztahu),

3. datum zaéatku/konce vztahu (nepovinna soucast vztahu),

4. poznamka ke vztahu (nepovinnd soucdst vztahu). Vyplriuje se pouze za Ucelem sdéleni dalSich informaci
k vytvorenému vztahu, poptripadé k napojené entité.

V pfipadé potieby je moZno vytvaret vice vztah(l se stejnou specifikaci, které se ale musi lisit alespori v jednom

z dil¢ich prvk( popisu. Vztahy se stejnou specifikaci, které nasleduji po sobé, se vidy rozlisuji dataci, napf.
u presunu sidla z Prahy do Brna: u Prahy se doplni datace ,,1999-2019“, u Brna ,,2019-“.
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6.3.9 Poznamka
Povinnost: nepovinny PP.

Pravidla: jednd se o poznamku k celé entité.

6.3.10 Sluzebni poznamka
Povinnost: nepovinny PP.

Pravidla: Jednd se ointerni nevefejnou poznamku k celé entité. Umoznuje se prenaseni mezi systémy pro
zpracovani archivalii, ale nepublikuje se smérem k vefejnosti.

6.3.11 Soufadnice
Povinnost: povinnd ¢ast archivniho autoritniho zaznamu dle jednotlivych tfid.

Pravidla:

ZpUsob zapisu soufadnic je zavisly na implementaci v konkrétnim systému/poradaci aplikaci. Obecné se sklada
z nasledujicich ¢asti:

a) udaje souradnic,

b) typ soutadnic (bod, linearni Gtvar, polygon a jejich mozné kombinace),

c) poznamka.

Souradnice se ukladaji v geodetickém standardu WGS84.

Typy souradnic:

1. Bod, tzn. vymezeni jednim bodem (tzv. defini¢ni bod) = centrum oblasti, u linearnich atvar( (feky, trasy)
pocateéni bod (minimalni pocet souradnic).

2. Linie = neomezeny pocet bod( pro presné urceni linedrnich Utvara (feky, trasy) s ur¢enym poradim.

3. Polygon = neomezeny pocet bodl na obvodu s uréenym poradim. Patfi sem i geograficka oblast, pfipadné
geograficka oblast s vnitfnim vyrezem, tj. s prostorem, ktery do dané oblasti nepatfi.

Souradnice se zapisuji pomoci nasledujicich prvk( popisu:

1. Defini¢ni bod

Akceptuje pouze typ ,bod”, je neopakovatelny.

2. Hranice

Akceptuje vsechny typy (bod, linie, polygon) a jejich mozné kombinace.

6.3.12 Kédované udaje (identifikatory)
Povinnost: povinnost za urcitych okolnosti dle jednotlivych tfid. Identifikdtor INTERPI je doporuceny
identifikator (viz odkaz v p¥iloze ¢. 13).

Pravidla:

Struktura prvku je nasledujici:

a) zdroj externiho identifikatoru — informace identifikujici kod (vybér z ¢iselniku),
b) hodnota externiho identifikatoru,

c) platnost externiho identifikatoru od,

d) platnost externiho identifikatoru do.

Zdroje externich identifikator( jsou uvedeny v technické dokumentaci IS CAM:
https://cam.nacr.cz/doc/ontology/itemtypes/idents/idn_type.html.

6.3.13 Zdroje informaci

Povinnost: povinny PP u pUvodcd, v ostatnich pfipadech doporuceny.

Pravidla: citace nejd@lezitéjsich zdroji pouZitych k tvorbé zdznamu. Udaje v prvku popisu Odkaz na zdroje
informaci (viz kap. 6.3.14) jsou chapany jako druh informacniho zdroje, a nemusi se proto jiz v prvku popisu
Zdroje informaci uvadét.
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6.3.14 Odkaz na zdroje informaci
Povinnost: nepovinny PP.

Pravidla: Slouzi k zaznamenani odkazC formou link(/permalinku. Zapisuje se jako specifikace odkazu (titulek)
avlastni odkaz ve formé URL véetné pouZitého protokolu. Napf. pro webovy odkaz:
https://cs.wikipedia.org/w/index.php?title=Praha&oldid=17444977
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7. TRIDA OSOBA/BYTOST

Osoby/bytosti jsou vlastnim jménem pojmenované skutecné i fiktivni fyzické osoby, bytosti a zvifata.

7.1 Podtfidy osob/bytosti

1. Fyzicka osoba

Osoba, jejiz fyzicka existence je jistd nebo vysoce pravdépodobnd na zakladé dlvéryhodnych informaci
(napftiklad spisovatel Karel Capek).

Do této podtfidy nepatfi jednotlivé fyzické osoby majici charakter korporace nebo pouZivajici korporativni
jméno. Napfiklad Zivnostnik pouZzivajici korporativni jméno podniku, Zivnost vystupujici pod jménem fyzické
osoby: ,Josef Novdk (firma)“. Tyto entity jsou evidovany ve tfidé korporace, podtfidé ,organizace zaloZené za
ucelem podnikani“.

2. Fiktivni fyzicka osoba

Osoba, jejiz fyzicka existence je prokazatelné smyslena (napfiklad zcela fiktivni postavy z literarnich a filmovych
dél — Jara Cimrman), nebo fiktivni osoba, k niZ je sice fyzicka osoba predobrazem, avsak pfi popisu nelze obé
osoby ztotoZnit (napfiklad postava Bozeny Némcové v romanu Pani komisarka pfi popisu autorského dila J. S.
Baara).

Pokud neni zfejmé, zda se jednd o fyzickou nebo fiktivni fyzickou osobu, uprednostiuje se podtiida fyzicka
osoba.

3. Bytost
Bytosti s vlastnim jménem evokujicim jméno osoby — napf. boZstva, nadpfirozené a mimozemské bytosti,
pohadkové bytosti (osoby i zvifata) apod.

4. Zvite
Zvitata, jejichz existence je jista nebo vysoce pravdépodobna na zakladé davéryhodnych informaci (napfiklad
pes Lajka).

Pouze entita podtridy ,fyzicka osoba” mlze byt plivodcem archivniho souboru.

7.2 Zasady popisu fyzické osoby

Zaznam o Zzijici fyzické osobé smi obsahovat pouze Udaje, které byly opravnéné (v souladu s pravnim fadem)
zvefejnény.

7.2.1 Vice identit fyzické osoby

Pokud ma fyzicka osoba vice identit, vytvofi se:

a) jeden zaznam s vice variantnimi oznacenimi — tento postup se pouziva v pfipadech, kdy se ke vsem zjisténym
identitam prokazatelné vazou tytéz Zivotopisné udaje, nebo nebylo mozné zjistit jejich rozdil,

b) vice zaznamd k téZe entité — tento postup se pouziva v pfipadech, kdy:

1. fyzicka osoba pouZiva alternativni identitu s odliSnymi Zivotopisnymi Udaji (napfiklad uvadi vice variant svého
Zivotopisu, podle kterych se jevi jako vice odliSnych osob),

2. alternativni identita ma znaky jiné tfidy (napfiklad korporace),

3. alternativni identita je vytvorena spolupraci vice entit (napfiklad dva spisovatelé spole¢né vystupujici pod
jménem alternativniho autora). | vtomto pfipadé se jedna o entitu z podtfidy ,fyzickd osoba“. Viz kapitolu
7.3.6.,bod 7, pism. r.

7.2.2 Anonymni a blize neznamé fyzické osoby

Neni-li zndmo jméno ani dostatek Udajl o osobé, zaznam takové entity se nezaklada. Zasadni je pfitom hlavni
Cast jména (ideadlné v kombinaci s vedlejsi ¢asti jména) a dale informace umoznujici osobu odlisit od jinych diky
udalostem narozeni / Umrti, pfipadné skrze dataci pUsobeni, dataci popisované archivélie, povolani, vefejnou
funkci, vztah ke korporaci, k mistu, udalosti, dilu, jinym osobam apod. U osob, které nejsou vSeobecné znamé,
tato zasada obvykle vyZaduje kombinaci hlavni ¢asti jména s vice typy doprovodnych udajd. Tyto udaje, které
jsou podstatné pro odliSeni od jinych entit, je tfeba vyjadrit ve stru¢né charakteristice.
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Priklad dostatku udajli u méné znamé osoby — zaznam se zaklada:

Vaclav Stycky plsobil kolem roku 1800 jako femesinik v Bélé v okrese Rychnov nad KnéZznou.

Prof. Kajetdn Babdacek plsobil vroce 1910 jako profesor cestiny na némeckém gymndziu v Karlovych
Varech.

Ing. Prokop se podilel na vzniku mapy ,S¢itani dopravy: celoro¢ni primér za 24 hodin - 03 Zapadocesky
kraj 1962-1963“ z roku 1963 jako autor textu.

Viz ptiklady 035 a 038 az 041 v priloze ¢. 10.

Priklady nedostatku udajti — zaznam se nezaklada:

Dcera kniZete Spytihnéva Il., u niz neni znamo jméno.

Josef Novak bez dalsiho blizsiho Zivotopisného ¢i geografického urceni v souhrnném seznamu dérct
sbirky na postaveni Narodniho divadla.

Josef Novak bez dalSiho blizsiho Zivotopisného Ci geografického urceni na podobence zhotovené
brnénskym fotografickym ateliérem (ve sbirce fotografii).

Neznamy autor uvedeny pod Sifrou ,-nm-“.

Nezndmy odesilatel dopisu podepsany jako ,JK“.

Anonymni stéZovatel podepsany jako ,,bdély ob&an”.

7.3 Soucasti a prvky popisu osoby/bytosti
Spoleénym prvkem popisu pro vsechny osoby/bytosti je spravné zaclenéni do tfidy a podtfidy na zdkladé
vybéru z ciselniku (povinny PP).

7.3.1 Oznaceni
Pti tvorbé oznaceni se postupuje podle pfilohy ¢. 14 (tematicka skupina 11). U entit neuvedenych v ptiloze €.
14 se vytvari analogicky podle prikladl obsazenych v pfiloze €. 10.

Preferované oznaceni

Hlavni ¢ast jména
Povinnost: povinny PP.

Pravidla:

Vyplnuje se:

a) piijmeni, véetné piidomk( za pfijmenim, napi. ,Capek”, ,Havlicek Borovsky“, ,Orszdgh Hviezdoslav“. Za
pfijmeni ¢i soucast prijmeni se dale povazuje i pfidomek vyjadtujici pfislusnost k rodu nebo vétvi rodu, ato
i s predlozkami (z, von, zu, de), napt. ,Lucembursky”, ,OranZsky“, ,Premyslovna“, ., Cdk Trencansky”,
»Z Lobkowicz“, ,,von Bismarck”, ,,Boroevic¢ de Bojna“, , Trcka z Lipy“, ,,Nadhernd z Borutina“,

b) jméno a poradova fimskda Cislice u panovnikl a Slechticd bez pfidomku a u papezli, napf. ,Karel IV.”,
,Pius X.“; zapisuje se do hlavni ¢asti jména preferovaného oznaceni jako celek,

c) celé jméno; zapisuje se do hlavni ¢asti jména preferovaného oznaceni jako celek. Postupuje se tak u:

1. panovnikl a Slechticl s prizvisky a pridomky, které nevyjadfuji prislusnost k rodu nebo vétvi rodu, napf.
JAnezka Ceskd”, ,Frantisek I. Francouzsky”, ,,Ludvik Bavor”, ,Matyds Korvin“, ,Katerina Il. Velikd",

2. osob s pridomky, které nevyjadfuji ptislusnost k rodu nebo vétvi rodu, napf. ,Stanislav ze Znojma“, ,Jan
Zlatousty"”,

3. prezdivek (nap¥. ,Jim Cert“),

4. osob, u nich? nelze jasné rozlisit jméno a piijmeni (exotickd jména apod.), napt¥. ,Ho Ci Min“, ,,Mobutu Sese
Seko“, Il Conte Canto”,

5. osob, jejichZ jméno obsahuje jen jedno slovo, napf. ,Gendiindub”, , Aristoteles”, ,Prokop”, , Lear”,

6. jména zvirat (u plemennych zvirat véetné ndzvu chovatelské stanice, napt. ,,Laky z Dace”).

Jména uvadéna v pramenech se slovy ,feceny”, ,,zndmy jako”, ,dictus” apod. se zapisuji do hlavni ¢asti jména
jako celek, pricemz uvedend slova a k nim se vztahujici prizviska se v preferované formé oznaceni neuvadéji.
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Priklady:

Entita ,Jan ze Dvorce feceny Erlick” (nejde o Slechtice)
PREF: hlavni ¢ast jména: Jan ze Dvorce

vedlejsi ¢ast jména se neuvadi

VAR 1: hlavni ¢ast jména: Jan ze Dvorce rfeceny Erlick
vedlejsi ¢ast jména se neuvadi

VAR 2: hlavni ¢ast jména: Jan ze Dvorce Erlick

vedlejsi ¢ast jména se neuvadi

Svati, papeZové, panovnici, latinsti anti¢ti autofi, fecké a orientalni starovéké a stiedovéké osoby a riazné
osobnosti mezinarodniho vyznamu (napf. Angela Merkelova — zde je pfijmeni pfechyleno, protoze je v ceském
prostfedi nejvice zndmé v tomto tvaru), pfipadné osoby tézko geograficky zaraditelné se zapisuji cesky, pokud
maji v ceském prostfedi a pramenech standardni pocesténou formu.

Vedlejsi ¢ast jména

Povinnost: povinny PP za urcitych okolnosti, v ostatnich pfipadech se neuvadi.

Pravidla:
Uvadi se:
a) krestni (rodné) jméno — pfipustné jsou i zdrobnélé a zlidovélé podoby (napf. Jara, Pepa), inicidly apod.,
b) fimské Cislice, pokud tvofi soucast vedlejsi ¢asti jména (typ Jan Il. z Rozmberka, tj. ,,z RoZmberka, Jan 11.);
zapisuji se vzdy za kiestnim jménem,
c) oznaceni osoby typu senior, junior, mladsi, starsi, pokud je oficidlni soucasti jména.
d) muzskd podoba pfrijatého pfijmeni manzelky (napf. ,Bartos, FrantiSek Michdlek”, ,Masaryk, Tomds
Garrigue®).
Priklady uvadéni hlavni i vedlejsi ¢asti jména v PREF:
hlavni ¢ast jména: Nohejlova-Pratova
vedlejsi ¢ast jména: Emilie

hlavni ¢ast jména: Sebdnek

vedlejsi ¢ast jména: Jindfich

hlavni ¢ast jména: z RoZmberka
vedlejsi ¢ast jména: Jan Il.

hlavni ¢ast jména: Nddhernd z Borutina
vedlejsi ¢ast jména: Sidonie Amdlie
hlavni ¢ast jména: Zizka z Trocnova

vedlejsi ¢ast jména: Jan

hlavni ¢ast jména: Konopistsky ze Sternberka
vedlejsi ¢ast jména: Petr

hlavni ¢ast jména: ze Zerotina
vedlejsi ¢ast jména: Karel starsi

hlavni ¢ast jména: PFemyslovna — jméno odkazujici na dynastii
vedlejsi ¢ast jména: Eliska
hlavni ¢ast jména: Savojsky — jméno odkazujici na dynastii

vedlejsi ¢ast jména: EvZen

Pfiklady neuvadéni vedlejsi ¢asti jména v PREF:
hlavni ¢ast jména: Prokop
obecny doplnék: svaty
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chronologicky doplnék: asi 1000-1053
vedlejsi ¢ast jména se neuvadi

hlavni ¢ast jména: Frantisek I. Francouzsky — nejde o dynastii
hlavni ¢ast jména: Mobutu Sese Seko

Titul pfred jménem
Povinnost: doporuceny PP.

Pravidla: Uvdadi se akademické a pedagogické tituly pfed jménem ve zkracené podobé, pokud je tato
podoba obvykla. Naptiklad ,MUDr.“, ,JUDr. “, ,Ing. “, ,Mgr. “, ,prof. “ ad. V pfipadé vyskytu vice titul( u téze
osoby se jednotlivé tituly pred jménem oddéluji mezerou.

Titul za jménem
Povinnost: doporuceny PP.

Pravidla:

Uvadéji se akademické a pedagogické tituly za jménem ve zkracené podobé, pokud je tato podoba obvykla.
Napfiklad ,,Ph.D. “, ,,CSc. “, ,,MBA“ ad. V pfipadé vyskytu vice tituld u téZe osoby se jednotlivé tituly za jménem
oddéluji ¢arkou a mezerou.

Slechticky titul (kniZe, svobodny péan, vévoda, hrabé, baron ad.) a pfislu$nost k panovnickému rodu
u nepanujicich ¢lend (napf. nepanujici cisatovna, kralovna, kralovna-matka, knézna, arcivévoda, arcivévodkyné,
princ, princezna, korunni princ, korunni princezna, infant, infantka, dauphin apod.) se uvadi pouze ve stru¢né
charakteristice, pficemz se tituly uvadéji v cestiné. Vyjadreni panujici hlavy statu se uvadi v obecném doplrniku.

Priklad ,,obecny doplnék u hlavy statu“ vs. ,Slechticky titul ve strucné charakteristice”:

PREF: z Lichtenstejna, Frantisek I. (kniZe : 1853-1938)

Strucna charakteristika: panovnik Lichtenstejnského kniZectvi, diplomat = hlava suverénniho statu
zfizeného roku 1806

Vs.

PREF: z LichtensStejna, Josef Vdclav (1696-1772)

Strucna charakteristika: slechtic, lichtenstejnsky kniZe, pusobil v armaddé = Slechtic

Doplnék
Pravidla:
Doplnék neni opakovatelny.

Pro kazdy typ doplriku existuje samostatny prvek popisu.

Typy doplikd a jejich poradi:
1. Obecny doplinék
Povinnost: povinny PP za urcitych okolnosti, v ostatnich pripadech se neuvadi.

Pravidla:

U podtridy ,fyzickd osoba“ se zapisuje obecny doplnék pouze v nasledujicich pripadech a v tomto poradi:

a) oznaceni vladnouci hlavy statu, pricemz se uvadéji jen nejvySe dosazené hodnosti véetné Zenskych
ekvivalentl (napft. cisaf, kral, prezident, car, sultan, chediv, chan, kniZe — jako hlava statu, bej). Napfiklad Karel
IV. je v obecném dopliiku oznacovan jen jako ,cisar”, Katerina Velika jako ,carevna”. Diktatofi a predstavitelé
kolektivnich vladnoucich organt se uvadéji bez obecného doplriku (napf. Adolf Hitler, Leonid Ilji¢ Breznév).

b) oznaceni pfislusnika cirkevni hierarchie — uvadi se zde pouze biskup, arcibiskup, patriarcha, papeZ (pouziva
se i uvzdoropapezl) arovnéz pouze nejvySe dosazené hodnosti; u cirkvi sjinou titulaturou obdobné (napf.
synodni senior),

c) terminy ,svaty”, ,svatd”; neni dovolena zkratka ,,sv.”.

Priklady:
Uzivatelské oznaceni: Vdclav (kniZe a svaty : asi 907-asi 935), Cesky kniZe z rodu Pfemyslovci
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yvrv.

UzZivatelské oznaceni: Skrbensky z Hristé, Lev (arcibiskup : 1863-1938), arcibiskup praZsky, kardindl
a primas Cesky

Profese nebo obory plsobnosti se v obecném dopliiku neuvadéji. Jsou souéasti stru¢né charakteristiky.
U ostatnich podtfid se obecny doplnék pouziva vsude.

Priklady PREF podtridy fiktivni fyzicka osoba:
hlavni ¢ast jména: Achilleus
obecny doplnék: mytologicky hrdina

hlavni ¢ast jména: Lear
obecny doplnék: literdrni postava

Priklady PREF podtfidy bytost:
hlavni ¢ast jména: Kleio
obecny doplnék: muza historie

hlavni ¢ast jména: Semik
obecny doplnék: mytologické zvire

hlavni ¢ast jména: Michael
obecny doplnék: archandél

hlavni ¢ast jména: Héra
obecny doplnék: bohyné

Priklady PREF podtfidy zvife:
hlavni ¢ast jména: Delfin
obecny doplnék: kirn

hlavni ¢ast jména: Lajka
obecny doplnék: pes

2. Chronologicky doplnék
Povinnost: povinny PP za urcitych okolnosti, v ostatnich pripadech doporuceny.

Pravidla: U podtridy ,fyzickd osoba” je vyZzadovan. PouZiva se rok nebo stoleti z data narozeni, umrti, pfipadné
data pUsobnosti.

3. Odlisujici doplnék
Povinnost: povinny PP za urcitych okolnosti, v ostatnich pripadech se neuvadi.

Pravidla:
Pouziva se pouze v pfipadé shody preferovaného oznaceni dvou a vice entit.
Uvadi se pouze v PREF a jako celé kladné Cislo bez uvodnich nul.

Priklady PREF + stru¢na charakteristika:
hlavni ¢ast jména: Novak

vedlejsi ¢ast jména: Josef

chronologicky doplnék: 1895-1980

odlisujici doplnék: 1

strucna charakteristika: kronikar mésta Krupka

hlavni ¢ast jména: Novdk

vedlejsi ¢ast jména: Josef
chronologicky doplnék: 1895-1980
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odlisujici doplnék: 2
struéna charakteristika: starosta obce Knézeves

Typ formy jména
Povinnost: nepovinny PP.

Pravidla: Uvadi se u preferovaného i variantniho oznaceni; vybér z Ciselnikové nabidky:
a) uredni,

b) uméle vytvorené,

c) ekvivalent,

d) jediny znamy tvar,

e) zkratka/akronym — pouziva se i pro zkratky kfestnich jmen (napf. ,G. B. Shaw"),

f) autorska sifra,

g) cirkevni,

h) historicka podoba,

i) rodné,

j) pfijaté — ziskané na zakladé néjakého aktu,

k) prezdivka/zlidovéla podoba —i kryci jméno, zdomacnélé podoby typu Pepik, Fritz,

[) pfimé poradi,

m) pseudonym,

n) svétské,

o) zkomolena podoba — napfiklad ,, Schwancnberk”,

p) podle jinych pravidel — pouziva se, jestlize nelze vybrat Zadnou z jinych forem ajméno bylo prevzato
z vetejnych zdrojli (publikace, internetova stranka apod.).

Variantni oznaceni
Povinnost: doporucena ¢ast archivniho autoritniho zaznamu.

Pravidla:

Uvadéji se vSechna dalsi zjiSténa jména entity, napr. prezdivky, pseudonymy, novinarské zkratky, rozpis zkratek,
jazykové a gramatické varianty, rodna a pfijata pfijmeni (pokud nejsou soucasti preferovaného oznaceni) apod.,
eventualné Gredni jméno, pokud je jako preferované jméno uvedeno jiné oznaceni (napt. pseudonym). Rovnéz
se uvadi forma jména podle jinych pravidel (napf. RDA).

Struktura je stejna jako u preferovaného oznaceni.
U jmen se slechtickym pridomkem (viz Hlavni ¢ast jména) je mozné vyjadrit ve VAR i podobu jména v pfimém
poradi, tzn. celé jméno se zapisuje do hlavni Casti variantniho oznaceni. Tento princip se neuplatiiuje u jmen
obcanskych, kde Ize kiestni jméno a pfijmeni urcit.

Priklady:

PREF: hlavni ¢ast jména: Anezka Ceskd
vedlejsi ¢ast jména se neuvadi

dvé z moznych variant:

VAR 1: hlavni ¢ast jména: Pfremyslovna
vedlejsi ¢ast jména: Anezka

VAR 2: hlavni ¢ast jména: AneZka Premyslovna
vedlejsi ¢ast jména se neuvadi

PREF: hlavni ¢ast jména: z RoZmberka
vedlejsi ¢ast jména: Jan Il.
VAR (jedna z moznych variant): hlavni ¢ast jména: Jan Il. z RoZmberka

PREF: hlavni ¢ast jména: Novdk

vedlejsi ¢ast jména: Frantisek
VAR: hlavni ¢ast jména ,, FrantiSek Novdk” se neuplatfiuje, nebot jde o ob&anské jméno
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Oznaceni jako generovany udaj

Jednotlivé ¢asti oznaceni jsou do souhrnného ,Oznaceni” generovdny automaticky dle nasledujiciho poradi
spolu s oddélovaci (hranaté zdvorky oznacuji prvky popisu):

PREF iVAR: [hlavni ¢&st jména], [vedlejSi Cast jménal, [titul/y pFed] [titul/y za] ([obecny doplnék] :
[chronologicky doplnék] : [odlisujici doplnék])

7.3.2 Narozeni/vznik
Povinnost: povinna cast archivniho autoritniho zdznamu za urcitych okolnosti, v ostatnich pfipadech
doporucena.

Pravidla:

U archivniho autoritniho zaznamu entity tfidy ,osoba/bytost” se dle zpUsobu vzniku voli mezi dvéma
mozZnostmi:

a) narozeni,

b) plsobnost od.

Pro vybér zplsobu vzniku (dale téZ zjednodusené ,udalost”) jsou rozhodujici tato kritéria: pokud je datum
narozeni znamo nebo Ize odhadnout, pouZije se udalost ,Narozeni“, v opacném pripadé se pouzije udalost
,PUsobnost od“.

U podttidy ,fyzickd osoba“ plati, Ze jedna z dataci, bud’ ,narozeni” nebo ,plisobnost od“, je povinnd, pokud
dana osoba nema definovanou udalost ,,umrti“ / ,plsobnost do” véetné jejich datovani.

Udalost Narozeni

Vyplnuje se:

1. Datace narozeni

Povinnost: povinny PP za urcitych okolnosti, jinak doporuceny.

Pravidla: Pfesné datum narozeni. Neni-li presné datum znamo, mUze se uvést kvalifikovany odhad.

2. Vztahy spojené s udalosti Narozeni
Povinnost: nepovinné.

Pravidla:
a) otec (vztah) — vazba na archivni autoritni zaznam (déle téz jen ,zaznam”) otce,
b) matka (vztah) — vazba na zdznam matky,

vy

d) entita souvisejici s narozenim (vztah) — vazba na zaznam entit ze vSech ttid souvisejicich s narozenim.

3. Poznamka k udalosti Narozeni
Povinnost: nepovinny PP.

Pravidla: zde je mozZné pridat napfiklad odkaz na zdroje ¢i dokumenty (zaznam v matrice, rodny list), pokud se
toto nevyjadfuje vztahem ,entita souvisejici s narozenim“ s napojenim na pfislusny dokument.

Udalost Plsobnost od

Vyplnuje se:

1. Datace pusobnosti od

Povinnost: povinny PP za urcitych okolnosti, jinak doporuceny.

Pravidla: dolni hranice ¢asového rozmezi plisobnosti osoby.

2. Vztahy spojené s udalosti Pisobnost od
Povinnost: nepovinné.

Pravidla: dokument (vztah) — vazba na zaznam dokumentu, ktery obsahuje udaj o dolni hranici ¢asového
rozmezi pusobnosti osoby.
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3. Poznamka k udalosti Plisobnost od
Povinnost: nepovinny PP.

7.3.3 Umrti/zanik
Povinnost: existuje-li, pak povinnd Cast archivniho autoritniho zaznamu za urcitych okolnosti, v ostatnich
pfipadech doporucena.

Pravidla:

U archivniho autoritniho zaznamu entity tfidy ,,0osoba/bytost” se dle zplsobu zéniku voli mezi dvéma udalostmi:
a) amrti,

b) pUsobnost do.

Pro vybér udalosti (zplGsobu zaniku) jsou rozhodujici tato kritéria: pokud je datum dmrti zndmo nebo lze
odhadnout, pouZije se udalost ,,Umrti“, v opaéném ptipadé se pouzije udalost , Péisobnost do“.

U podtridy ,fyzicka osoba“ plati, Ze jedna z dataci, bud’,,umrti“ nebo , plisobnost do“, je povinna, pokud dana
osoba nema definovanou udélost ,,narozeni” / ,plisobnost od“ véetné jejich datovani.

Udalost Umrti

Vypliuje se:

1. Datace umrti

Povinnost: povinny PP za urcitych okolnosti, jinak doporuceny.

Pravidla: presné datum umrti, neni-li presné datum znamo, muze se uvést kvalifikovany odhad.

2. Vztahy spojené s udalosti Umrti
Povinnost: nepovinné.

Pravidla:

a) misto (vztah) — vazba na zdznam mista Umrti (zpravidla obec),

b) entita souvisejici s Umrtim (vztah) — vazba na zdznam entit ze vSech tfid souvisejicich s umrtim. Napftiklad
odkaz na kostel (dilo/vytvor), ve kterém jsou uloZeny ostatky.

3. Poznamka k udalosti Umrti
Povinnost: nepovinny PP.

Pravidla: zde je mozné pridat napftiklad odkaz na zdroje ¢i dokumenty (zdznam v matrice, amrtni list), pokud se
toto nevyjadfuje vztahem ,entita souvisejici s umrtim“ s napojenim na prislusny dokument.

Udalost Plsobnost do

Vypliuje se:

1. Datace puisobnosti do

Povinnost: povinny PP za urcitych okolnosti, jinak doporuceny.

Pravidla: horni hranice ¢asového rozmezi pisobnosti osoby.

2. Vztahy spojené s udalosti Pisobnost do
Povinnost: nepovinné.

Pravidla: dokument (vztah) — vazba na zdznam dokumentu, ktery obsahuje Udaj o horni hranici ¢asového
rozmezi pusobnosti osoby.

3. Poznamka k udalosti PGsobnost do
Povinnost: nepovinny PP.

7.3.4 Strucna charakteristika
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Povinnost: povinny PP.

Pravidla:

Z3akladni biograficka informace o osobé. Jednd se o vystiznou charakteristiku pro rychlou orientaci a zejména
pro pouziti v rejstficich jako doplnék hesla. Zac¢ind malym pismenem, tvofi se jako jedna véta bez tecky na
konci.

Rozsah strucné charakteristiky je omezen.

Znéni stru¢né charakteristiky se vytvari analogicky podle pfikladl obsazenych v pfiloze €. 10 a 14 (tematicka
skupina 11).

Priklady:
PREF: Havel, Vdclav (prezident : 1936-2011)
Strucna charakteristika: spisovatel, dramatik, publicista, politik

PREF: John, Jaromir, prof. (1882-1952)
Strucna charakteristika: spisovatel, novindr, stfedoskolsky a vysokoskolsky ucitel, vytvarny estetik
a kritik, prekladatel z némciny

PREF: Stycky, Vdclav (plisobnost 1800)
Strucna charakteristika: femesinik v Bélé ¢p. 69 v okrese Rychnov nad Knéznou

7.3.5 Zivotopis
Povinnost: povinny PP u pUvodcd, v ostatnich pfipadech doporuceny.

Pravidla: Uvadi se volnou (narativni) formou nebo jako chronologicky vycet informaci o Zivoté, cinnosti,
funkcich a plsobeni entity. Dale se zmini entitou ziskané tituly akademické, védecké, pedagogické, vojenské,
Ufedni a Cestné. Kde je to vhodné, uvadi se datace jako integralni soucast narativniho popisu. Pfipadné zkratky
je nezbytné pfi jejich prvnim poufZiti v textu vysvétlit.

7.3.6 Udalosti a vztahy (osoba/bytost)
Povinnost: nepovinné.

Pravidla:

Vyplnuje se:

1. manzelstvi (udalost):

a) manzel (vztah) — vazba na zaznam manzela,

b) manzelka (vztah) — vazba na zaznam manzelky,

¢) misto uzavieni (vztah) — vazba na zdznam mista uzavieni snatku,

d) misto ukonéeni (vztah) — vazba na zdéznam mista ukoncéeni manzelstvi.

2. studium (udalost):

a) Skola (vztah) — vazba na zaznam skoly,

b) spoluzédk (vztah) — vazba na zdznam spoluzaka,

c¢) ucitel (vztah) — vazba na zaznam ucitele,

d) misto (vztah) — vazba na zaznam mista studia,

e) obor studia (vztah) — vazba na zdznam oboru studia (obecny pojem).

3. zaméstnani / vefejna funkce (udalost):

a) zaméstnavatel (vztah) — vazba na zdznam zaméstnavatele,

b) korporace verejného plsobeni (vztah) — vazba na zaznam korporace, v niz osoba pUsobila,

c) funkce/¢innost (vztah) — vazba na zaznam funkce nebo pracovni pozici (obecny pojem), napt. ,krdlové”,
,ministri“, ,feditelé”, ,purkmistri“, ,,ucitelé“, , arcibiskupové”,

d) spolupracovnik (vztah) — vazba na zaznam spolupracovnika,

e) nadfizeny (vztah) — vazba na zaznam nadfizeného,

f) misto (vztah) — vazba na zaznam mista zaméstndani (misto vykonu prace),
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g) obor Cinnosti (vztah) — vazba na zaznam oboru ¢innosti (obecny pojem).

4. ¢lenstvi (udalost) — ve sdruzeni, spolku, Fadu:

a) ¢lenska organizace (vztah) — vazba na zdznam korporace, jiz byla/je popisovana entita ¢lenem,

b) funkce/¢innost (vztah) — vazba na zdznam funkce v rdmci korporace (obecny pojem), napft. ,predsedové”,
»pokladnici“, ,probosti“,

¢) misto (vztah) — vazba na zaznam mista Clenstvi,

d) obor ¢innosti (vztah) — vazba na zaznam oboru ¢innosti (obecny pojem).

5. zaliba / soukroma €innost (udalost):

a) funkce/Cinnost (vztah) — vazba na zdznam skupiny nepojmenovanych osob (obecny pojem), napf.
Jfilatelisté”, , spisovatelé”, , bdsnici”,

b) misto (vztah) — vazba na zaznam mista Cinnosti,

c¢) obor Cinnosti (vztah) — vazba na zaznam oboru cinnosti (obecny pojem).

6. udéleni ocenéni (udalost):

a) ceremonidl ocenéni (vztah) — vazba na zdznam udalosti ocenéni,

b) udélovatel (vztah) — vazba na zaznam entity, ktera udélila ocenéni,

c) ocenéni (vztah) — vazba na zdznam dila/vytvoru predstavujiciho ocenéni.

7. souvisejici entity (vztahy mimo udalost):

a) bratr (vztah),

b) sestra (vztah),

¢) partner (vztah) — pouZiva se i pro registrované partnerstvi, Udaje o ném se uvadéji v poznamce ke vztahu,

d) partnerka (vztah) — pouZiva se i pro registrované partnerstvi, idaje o ném se uvadéji v poznamce ke vztahu,
e) bratranec (vztah),

f) sestfenice (vztah),

g) babicka (vztah),

h) dédecek (vztah),

i) stryc (vztah),

j) teta (vztah),

k) tchan (vztah),

[) tchyné (vztah),

m) Svagr (vztah),

n) Svagrova (vztah),

0) dalsi rodinné vztahy (vztah) — vazba na zaznamy dalSich osob, které nelze vyjadfit vySe zminénymi rodinnymi
vztahy (napt. ot¢im, macecha),

p) jiny predek (vztah),

q) je ¢lenem rodiny/rodu (vztah) — vazba na zdznam rodu/rodiny, jejimz byla/je popisovand entita ¢lenem,

r) jind entita reprezentujici tutéZ osobu (vztah) — vazba na zdznam jiné entity, kterou je popisovana entita
reprezentovana. Napfiklad vice skutecnych osob (napf. spisovatell) vystupuje pod jednou alternativni identitou
— spisovatel Lars Kepler je pseudonym, za nimz se skryva manzelska dvojice Alexandra Coelho Ahndorilova (nar.
1966) a Alexander Ahndoril (nar. 1967). Viz téz kapitolu 7.2.1.

Slouzi mimo jiné krozliSeni postav fecké afimské mytologie: naptiklad vzniknou dvé samostatné entity:
»Artemis (bohyné), reckd bohyné lovu“ a ,Diana (bohyné), fimskd bohyné lovu” a timto vztahem se vzajemné
propoji.

s) sidlo (vztah) — vazba na zdznam sidla (bydlisté); zména sidla se provede vicenasobnym pouZitim tohoto
vztahu se zapisem datace,

t) vazba na objekt (vztah) — vazba na zaznam entity tfidy dilo/vytvor, konkrétné podttidy ,stavby, trasy, zasahy
do prirodnich Gtvarl s vlastnim jménem nebo jinou identifikaci®,

u) misto (vztah) — vazba na zaznam mista; jde o jiné misto neZ o misto bydlisté, studia, zaméstnani / vefejné
funkce, zéliby / soukromé Cinnosti, ¢lenstvi,

v) vyznamné aktivity (vztah) — vazba na zdznam uddlosti, jiZz se popisovand entita aktivné ucastnila, nebo na
dilo/vytvor, jehoZ byla/je autorem nebo na jehoz realizaci se aktivné podilela,

w) zména jména/identity (vztah) — vazba na zdznam nového jména/identity.
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8. TRIDA ROD/RODINA

Rody/rodiny jsou vlastnim jménem pojmenované skupiny skutecnych i fiktivnich osob spojenych ptibuzenskou
vazbou. Nelegitimni potomci se za soucast rodiny nepovaZzuji. Tyto pripady lze resit prislusSnym vztahem.

8.1 Podtfidy rodi/rodin

1. Rod, rodina

Rody/rodiny, jejichz fyzickd existence je jistd nebo vysoce pravdépodobnd na zakladé davéryhodnych informaci.
Za rod se povazuji Slechtické rody. Za rodinu se povazuje uskupeni osob na zakladé pribuzenskych vztah(.

2. Vétev rodu
Vétev slechtiského rodu, jejiz fyzicka existence je jista nebo vysoce pravdépodobna na zakladé divéryhodnych
informaci.

3. Fiktivni rod, fiktivni rodina

Rody/rodiny, jejichz fyzicka existence je prokazatelné smyslena (naptiklad zcela fiktivni rody/rodiny z literarnich
a filmovych dél — Simpsonovi z animovaného seriélu), nebo fiktivni rod/rodina, k niz je sice realny rod/rodina
predobrazem, avsak pfi popisu nelze obé entity ztotoznit (napfiklad Buddenbrookovi ve stejnojmenném
romanu Thomase Manna pfi popisu jeho autorského dila).

8.2 Zasady popisu rodu/rodiny

8.2.1 Rodiny

Pokud vystupuje rodina v roli plvodce, poutziji se zasady z kapitoly 8.1, bodu 1. Pro ostatni rodiny plati, Ze
zaznam se tvofi pouze v pfipadé, Ze je rodina jako celek vyznamna, vénovala se uréitému oboru (napf. rodina
vytvarnik( Manes() nebo ma jako celek podil na udalostech souvisejicich s jinymi entitami (napfiklad s udalosti,
podnikem, nadaci) apod. Zaznam rodiny se dale vytvari v pfipadé, Ze neni o jednotlivych ¢lenech nic zndmo
(napf. ,Sommerovi“ uvedeni na technickém vykresu jako objednatelé rozsiteni domu ¢&p. 61 vobci Ulice).
V ostatnich pripadech se dava prednost popisu jednotlivych clenl rodiny jako samostatnych entit tfidy
osoba/bytost a jejich propojeni prostfednictvim pribuzenskych vztahd.

8.2.2 Anonymni a blize neznamé rody/rodiny
Neni-li zndmo jméno ani dostatek Udaju o rodu/roding, zdznam takové entity se nezaklada.

Priklad dostatku Udaji u méné znamé rodiny — zaznam se zaklada:
Rodina Sommerova jako objednatel roziiteni domu &p. 61 v obci Ulice vroce 1928 (viz priklad R9
v priloze ¢. 10).

Priklady nedostatku udajli — zaznam se nezaklada:
Novakovi bez dalsiho blizSiho Zivotopisného ¢i geografického urceni na podobence zhotovené
brnénskym fotografickym ateliérem (ve sbirce fotografii).

8.3 Soucasti a prvky popisu rodu/rodiny
Spoleénym prvkem popisu pro viechny rody/rodiny je spravné zaclenéni do tfidy a podtfidy na zakladé vybéru
z Ciselniku — povinny PP.

8.3.1 Oznaceni
Pfi tvorbé oznaceni u prislusnych podtfid se postupuje podle prilohy ¢. 14 (tematickad skupina 11). U entit
neuvedenych v priloze ¢. 14 se vytvati analogicky k prikladiim uvedenym v pfiloze ¢. 10.

Pokud se v pribéhu historie ménilo oznaceni, nevytvafi se pro odlisné formy oznaceni samostatny zaznam,
nybrz se uvadéji jako variantni s dataci, pokud je znama.

Preferované oznaceni

Hlavni ¢ast jména
Povinnost: povinny PP.

117



Pravidla: Vytvati se z pfijmeni jeho ¢lent doplnénim koncovky (napf. -ové, -ovi, -i). U jmen, kterd maji formu
pridavného jména, se pouZzije 1. pdd mnozZného dCisla, vytvoreny primo z daného jména (Hrusinsti, Smificti ze
Smific). Oznaceni se uvadi véetné slechtickych pridomkd.

V pripadé neexistujici ceské varianty jména ciziho rodu se uziva cizojazy¢na varianta.

Priklady PREF:

50, 50,

,Valdstejnové”; ,Schwarzenbergové”; ,Zahrdadecti ze Zahradek”; ,,von Biilow"; ,,Bourboni
Vedlejsi ¢ast jména
Povinnost: povinny PP za urcitych okolnosti, v ostatnich pfipadech se neuvadi.

Pravidla: pouZiva se pouze pro jméno vétve rodu u archivnich autoritnich zaznamu entit podttidy ,vétev rodu”.

Priklady PREF:
hlavni ¢ast jména: Schwarzenbergové
vedlejsi ¢ast jména: Orlickd vétev

hlavni ¢ast jména: Lobkovicové
vedlejsi ¢ast jména: Popelové z Lobkovic

hlavni ¢ast jména: Valdstejnové
vedlejsi ¢ast jména: Hrddeckad vétev

hlavni ¢ast jména: Bourboni
vedlejsi ¢ast jména: Parmskd vétev

Doplnék
Pravidla:
Doplnék neni opakovatelny.

Chronologicky doplnék
Povinnost: doporuceny PP.

Pravidla: pouZiva se Udaj z data vzniku ¢i narozeni prvniho zndmého ¢lena rodu/rodiny; z data zaniku ¢i umrti
posledniho znamého ¢lena rodu/rodiny nebo z datace pusobnosti.

Typ formy jména
Povinnost: nepovinny PP.

Pravidla: Uvadi se u preferovaného i variantniho oznaceni; vybér z Ciselnikové nabidky:
a) uredni,

b) uméle vytvorené,

c) ekvivalent,

d) jediny znamy tvar,

e) historicka podoba,

f) prezdivka/zlidovéla podoba,

g) soucasna podoba,

h) zkomolena podoba,

i) podle jinych pravidel.

Variantni oznaceni
Povinnost: doporucena ¢ast archivniho autoritniho zaznamu.

Pravidla:
Uvadéji se vSechna zjisténd jména. Rovnéz se uvadi forma jména podle jinych pravidel (napf. RDA).
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Struktura je stejna jako u preferovaného oznaceni.

Oznaceni jako generovany udaj

Jednotlivé ¢asti oznaceni jsou do souhrnného Oznacdeni generovany automaticky dle nasledujiciho poradi spolu
s oddélovaci (hranaté zavorky oznacuji prvky popisu):

a) pro podtfidu rod, rodina:

PREF: [hlavni ¢ast jména] (rod/rodina : [doplnék chronologicky])

VAR: [hlavni ¢ast jména] ([dopInék chronologicky])

b) pro podtfidu vétev rodu:
PREF: [hlavni ¢ast jménal]. [vedlejsi ¢ast jména] (vétev rodu : [doplnék chronologicky])
VAR: [hlavni ¢ast jména]. [vedlejsi ¢ast jména] ([doplnék chronologicky])

c) pro podtridu fiktivni rod, fiktivni rodina:
PREF: [hlavni ¢ast jména] (fiktivni rod/rodina : [doplnék chronologicky])
VAR: [hlavni ¢ast jména] ([dopInék chronologicky])

Poznamka: do oznaceni se automaticky generuje vyjadreni podtfidy.

8.3.2 Vznik
Povinnost: povinna ¢ast archivniho autoritniho zaznamu u pUvodcl, v ostatnich pripadech doporucena.

Pravidla:

U archivniho autoritniho zdznamu entity tfidy ,rod/rodina“ se dle zplisobu vzniku voli mezi tfemi moZnostmi:

a) vznik,

b) narozeni prvniho zndmého ¢lena rodu/rodiny,

c) pasobnost od.

Pro vybér zplisobu vzniku (dale tézZ zjednodusené , udalost”) je rozhodujici: Pokud je znamo datum vzniku (napf.
na zakladé smlouvy) nebo jej Ize odhadnout, pouZije se udalost ,vznik”. Pokud se nepoutzije udalost ,vznik” a je
znamo narozeni prvniho ¢lena rodu/rodiny nebo jej Ize odhadnout, pouzZije se udalost ,Narozeni prvniho
znamého ¢lena rodu”. V ostatnich pfipadech se pouZije udalost ,Plisobnost od“.

Udalost Vznik

Vypliuje se:

1. Datace vzniku rodu/rodiny

Povinnost: povinny PP u plivodc(, v ostatnich pripadech doporuceny.

Pravidla: Pfesné datum vzniku rodu/rodiny. Neni-li pfesné datum zndmo, muze se uvést kvalifikovany odhad.

2. Vztahy spojené s udalosti Vznik
Povinnost: nepovinné.

Pravidla:

a) prvni znamy ¢len rodu/rodiny (vztah) — vazba na archivni autoritni zaznam (dale tézZ jen ,,zdznam*) prvniho
znamého ¢lena rodu/rodiny,

b) dokument (vztah) — vazba na zaznam dokumentu, ktery se tyka vzniku rodu/rodiny,

c) entita souvisejici se vznikem (vztah) — vazby na zaznamy entit ze vSech tfid souvisejicich se vznikem.

3. Poznamka k udalosti Vznik
Povinnost: nepovinny PP.

Pravidla: zde je mozné pridat napfiklad odkaz na zdroje ¢i dokumenty, pokud se toto nevyjadfuje vztahem
s napojenim na pfislusny dokument.

Priklad:

PREF: Schwarzenbergové. Orlickd vétev (vétev rodu : 1802-)
Udalost Vznik:

119



datace: 1802
pozndmka: vznik roku 1802 na zdkladé dohody mezi bratry Josefem Il. a Karlem |. ze Schwarzenbergu

Udalost Narozeni prvniho znamého élena rodu/rodiny
Vypliuje se:

1. Datace narozeni prvniho znamého ¢élena rodu/rodiny

Povinnost: povinny PP u plvodcd, v ostatnich pfipadech doporuceny.

Pravidla: Pfesné datum narozeni prvniho znamého ¢lena rodu/rodiny. Neni-li pfesné datum zndmo, mizZe se
uvést kvalifikovany odhad.

2. Vztahy spojené s udalosti Narozeni prvniho znamého ¢lena rodu/rodiny
Povinnost: nepovinné.

Pravidla: prvni znamy ¢len rodu/rodiny (vztah) — vazba na zaznam prvniho znamého ¢lena rodu/rodiny.

3. Poznamka k udalosti Narozeni prvniho znamého ¢lena rodu/rodiny
Povinnost: nepovinny PP.

Pravidla: zde je mozZné pridat napfiklad odkaz na zdroje ¢i dokumenty (zdznam v matrice, rodny list), pokud se
toto nevyjadfuje vztahem s napojenim na pfislusny dokument.

Udalost Plsobnost od

Vyplnuje se:

1. Datace ptisobnosti od

Povinnost: povinny PP u pUvodcd, v ostatnich pfipadech doporuceny.

Pravidla: dolni hranice ¢asového rozmezi plsobnosti rodu/rodiny pouze u vSeobecné znamé rodiny plsobici
v urcCitém oboru (napf. rodina malifG Manes() se uvadi datace narozeni prvniho ¢lena, vénujiciho se oboru,
ktery rodinu charakterizuje — v tomto pfipadé se nepouziva zplsob vzniku ,narozeni prvniho znamého clena
rodu”

2. Vztahy spojené s udalosti PGsobnost od
Povinnost: nepovinné.

Pravidla: dokument (vztah) — vazba na zaznam dokumentu, ktery obsahuje udaj o dolni hranici ¢asového
rozmezi pisobnosti.

3. Poznamka k udalosti PGsobnost od
Povinnost: nepovinny PP.

8.3.3 Zanik
Povinnost: existuje-li, pak povinna ¢ast archivniho autoritniho zdznamu u pdvodcl, v ostatnich pfipadech
doporucena.

Pravidla:

U archivniho autoritniho zadznamu entity tfidy ,rod/rodina“ se dle zpUsobu zaniku voli mezi tfemi udalostmi:

a) zanik,

b) Umrti posledniho zndmého ¢lena rodu/rodiny,

c) pasobnost do.

Pro vybér udalosti (zplsobu zaniku) je rozhodujici: Pokud je znamo datum zaniku (napf. na zakladé smlouvy)
nebo jej lze odhadnout, pouZije se udalost ,zanik”. Pokud se nepouZije udalost ,zanik“ aje znamo umrti
posledniho ¢lena rodu/rodiny nebo jej Ize odhadnout, pouZije se udalost ,Umrti posledniho zndmého ¢lena
rodu”. V ostatnich pfipadech se pouZije udélost ,,Plsobnost od“.
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Udalost Zanik

Vypliuje se:

1. Datace zaniku rodu/rodiny

Povinnost: povinny PP u plvodcd, v ostatnich pfipadech doporuceny.

Pravidla: Pfesné datum zaniku rodu/rodiny. Neni-li pfesné datum znamo, mUze se uvést kvalifikovany odhad.

2. Vztahy spojené s udalosti Zanik
Povinnost: nepovinné.

Pravidla:

a) posledni znamy ¢len rodu/rodiny (vztah) — vazba na zdznam posledniho znamého legitimniho muzského
¢lena rodu/rodiny,

b) dokument (vztah) — vazba na zaznam dokumentu, ktery se tyka zaniku rodu/rodiny,

c) entita souvisejici se zanikem (vztah) — vazby na zaznamy entit ze vSech ttid souvisejicich se zanikem.

3. Poznamka k udalosti Zanik
Povinnost: nepovinny PP.

Pravidla: zde je moziné pfidat napfiklad odkaz na zdroje ¢i dokumenty, pokud se toto nevyjadfuje vztahem
s napojenim na pfislusny dokument.

Udalost Umrti posledniho znamého élena rodu/rodiny
Vyplnuje se:

1. Datace umrti posledniho znamého ¢lena rodu/rodiny

Povinnost: povinny PP u plvodcd, v ostatnich pfipadech doporuceny.

Pravidla: Pfesné datum umrti posledniho znamého legitimniho muzského ¢lena rodu/rodiny. Neni-li presné
datum zndmo, muZe se uvést kvalifikovany odhad.

2. Vztahy spojené s udalosti Umrti posledniho znamého ¢élena rodu/rodiny
Povinnost: nepovinné.

Pravidla: posledni znamy ¢len rodu/rodiny (vztah) — vazba na zaznam posledniho zndmého legitimniho
muzského ¢lena rodu/rodiny.

3. Poznamka k udalosti Umrti posledniho znamého ¢lena rodu/rodiny
Povinnost: nepovinny PP.

Udalost Plsobnost do

Vypliuje se:

1. Datace puisobnosti do

Povinnost: povinny PP u plvodcd, v ostatnich pfipadech doporuceny.

Pravidla: Horni hranice ¢asového rozmezi plsobnosti rodu/rodiny: pouze u vieobecné znamé rodiny plsobici
v urcitém oboru (napf. rodina malifd Manesd) se uvadi datace umrti posledniho ¢lena, vénujiciho se oboru,
ktery rodinu charakterizuje — v tomto pripadé se nepouziva zplsob zaniku ,umrti posledniho znamého ¢lena
rodu/rodiny”.

2. Vztahy spojené s udalosti Pisobnost do
Povinnost: nepovinné.

Pravidla: dokument (vztah) — vazba na zdznam dokumentu, ktery obsahuje udaj o horni hranici ¢asového
rozmezi pusobnosti rodu/rodiny.

3. Poznamka k udalosti Pisobnost do
Povinnost: nepovinny PP.

121



8.3.4 Strucna charakteristika
Povinnost: povinny PP.

Pravidla:
Strucna slovni charakteristika entity, eventualné upresnujici vySe uvedené Udaje.

Do strucné charakteristiky se zapisuji Slechtické tituly.
Text se piSe malym pismenem a bez tecky na konci.

Znéni struéné charakteristiky se povinné prebird z pfilohy €. 14 (tematicka skupina 11). V pfipadé potieby se
vhodné dopliuje. U entit neuvedenych v pfiloze ¢. 14 se doporuduje vytvofit analogicky podle pfikladd
obsazZenych v pfiloze €. 10.

8.3.5 Déjiny rodu/rodiny
Povinnost: povinny PP u plivodc(, v ostatnich pripadech doporuceny.

Pravidla: Volnou (narativni) formou nebo chronologickym vyétem se uvadi informace rozhodné pro pochopeni
¢innosti rodu jako celku, jeho vyznamné predstavitele asidla nebo spravované statky ilustrujici Cinnost
rodu/vétve rodu. Kde je to vhodné, uvadi se datace jako integrélni soucast narativniho popisu. Pfipadné zkratky
je nezbytné pfi jejich prvnim poufZiti v textu vysvétlit.

8.3.6 Genealogie
Povinnost: doporuceny PP.

Pravidla: vyétem se uvadéji v pfipadé potreby jednotlivi ¢lenové rodu spolu s popisem jejich pfibuzenskych
vztahd.

8.3.7 Vztahy (rod/rodina)
Povinnost: nepovinné.

Pravidla:

Vypliuje se:

Souvisejici entity (vztahy mimo udalost):

a) je ¢lenem rodiny/rodu (vztah) — vazba na zdznam hlavniho rodu/rodiny (nap¥. u vétve rodu),

b) sidlo (vztah) — vazba na zaznam sidla rodu/rodiny,

c) vazba na objekt (vztah) — vazba na zaznam entity tfidy dilo/vytvor, konkrétné podtfidy ,stavby, trasy, zasahy
do ptirodnich Utvar( s vlastnim jménem nebo jinou identifikaci”.

Poznamka: u tfidy ,,rod/rodina” se kromé udalosti vznik a zanik Zadné jiné udalosti neeviduji.
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9. TRIDA KORPORACE

Korporace jsou vlastnim jménem pojmenované pravnické osoby nebo skupiny fyzickych osob se spole¢nym
zajmem, Ukolem nebo statutem. Jejich vyznamnymi znaky jsou napt. adresa (sidlo), predstavitelé, razitko nebo
hlavicka na dopisnim papife (viz téZ kapitolu 9.2.1). Za korporace se povazuji i pojmenované ¢asti korporaci,
konkrétni skupiny korporaci, korporace oficidlné registrované i neformalni, skutecné i fiktivni.

Za korporace se naopak nepovazuiji:

a) rody a vétve rod, tj. osoby v pfibuzenském poméru — nalezi do tfidy ,rod/rodina“,

b) oznaceni pfislusnikd narodl, kmenl a obyvatel sidel, pro néZ je pouZivdno spolecné oznaceni vlastnim
jménem (naptiklad ,Cesi“, ,Slované“, , Prazané“) — nalezi do tfidy ,,obecny pojem*,

c) skupiny osob nalezejicich k socialni skupiné nebo hnuti (napfiklad ,délnici”, ,sokolové®, ,nacisté”, ,lékafi“) —
nalezi do tfidy , obecny pojem”,

d) dila/vytvory vystupujici pfi popisu v roli nemovitého objektu (napfiklad radnice, budova okresniho soudu,
hotelu na fotografii) — nélezi do t¥idy , dilo/vytvor®,

e) sidla a Uzemi vystupujici v popisu jako geograficky objekt (napfiklad misto narozeni). Je tfeba dlsledné
odliSovat korporace vykonavajici verejnou spravu od geografickych objektl (kraje, okresy, obce apod.), ackoli
s nimi zdanlivé splyvaji. Vystupuji totiz navenek jako spravni ¢i samospravné korporace, a to pokud maji ke své
¢innosti vytvoren urad (napf. magistrat, méstsky urad).

9.1 Podtfidy korporaci

1. Administrativné vymezena tzemi s vlastni spravou

Do této podtfidy patfi pouze:

a) z entit izemni samospravy na tizemi dnesni Ceské republiky:

1) obce do roku 1850, vcetné rychtare, popf. vyboru v poddanskych vesnicich,

2) vSechna mésta (kralovska i poddanska) do regulace jejich magistratu; pokud mésto regulovany magistrat
neziskalo, pak rovnéz az do roku 1850.

Preferované oznaceni je zapisovano pouze v Cestiné, typ formy jména je ,,uméle vytvorené”.

Priklad PREF:

Hroznétin (obec : Hroznétin, Karlovy Vary, Cesko : pisobnost od 1213-1850) — korporace se
v preferovaném oznaceni uvadi Cesky, i kdyZ méstecko tehdy mélo pouze némecké obyvatele, ktefi
preferovali jeho némecky nazev ,Lichtenstadt”.

b) Entity typu , Velkostatek XY“ existujici na izemi dnesni Ceské republiky.

Tato entita zahrnuje dobu celého trvani daného velkostatku (viz pfilohu €. 14), tzn. od jeho vzniku za
feudalismu aZz do jeho znarodnéni (zestatnéni) ¢i konfiskaci po 2. svétové valce. Do jeho trvani je pojato jak
obdobi do roku 1850, kdy byl oznacovan jako panstvi (ném. ,Herrschaft”, lat. ,Dominium®) ¢i statek (ném.
,Gut”) a existoval nejen jako hospodarska, ale i jako Uzemné-spravni jednotka, tak i obdobi nasledujici, véetné
jeho trvani v oklesténém udzemnim rozsahu vdUsledku pozemkové reformy, provedené po vzniku
Ceskoslovenska.

Ostatni administrativn@ vymezena Gzemi svlastni spravou na uzemi Ceské republiky, napf. kraje, obce,
samospravné okresy ad., se vyjadiuji pouze pfisluSnymi samospravnymi organy ¢i statnimi politickymi Grady,
jez patti do podtridy ,,orgdny, organizacni slozky a prispévkové organizace verejné spravy”“.

U zahrani¢nich entit se pfi rozhodovani o zafazeni do podtfidy ,administrativné vymezena Uzemi s vlastni
spravou“ nebo ,,organy, organizacni slozky a prispévkové organizace verejné spravy” postupuje analogicky.

Priklad PREF zahrani¢ni obce z Uzemi s nezndmym spravnim vyvojem (v roli vydavatele a pecetitele
listiny z roku 1725):

Tolmezzo (obec : Tolmezzo, Italie : plisobnost 1725)

2. Organy, organizacni slozky a prispévkové organizace verejné spravy
Patfi sem napfiklad:
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a) Urady verejné a soudni spravy a zastupitelské sbory, napi. vlada, Parlament Ceské republiky, Poslanecka
snémovna, Senat, Kancelaf prezidenta republiky, ministerstva, Ustfedni Gfady, krajské ufady, okresni urady,
okresni zastupitelstva, obecni Grady, osadni vybory, narodni vybory vSech stupril, mistni a okresni spravni
komise, soudy, okresni dohlédaci hejtmani ad.,

b) statni fondy a jim podobné organizace,

c) archivy, které byly nebo jsou soucasti organl vefejné spravy nebo jsou samy organem verejné spravy
(zpravidla na zakladé pravni normy definujici organizacni slozky statu Ci jinou verejnou spravu); napf. statni
oblastni archivy, statni okresni archivy, archivy ministerstev, archivy vojenskych a bezpecnostnich jednotek,
archivy mést a dalSich samosprav.

Do této podtfidy nepatfi naptiklad:

a) ostatni archivy mimo vefejnou spravu, které se zarazuji do podtfidy ,kulturni, vychovné, vyzkumné
a zdravotnické organizace a instituce”, napf. archivy podnik(, védeckych instituci, politickych stran;

b) prispévkové organizace zaraditelné do jinych podttid; napf. prispévkova organizace ,Vyzkumny ustav Silva
Taroucy pro krajinu a okrasné zahradnictvi“ nalezi do podtridy ,kulturni, vychovné, vyzkumné a zdravotnické
organizace a instituce”.

Ddle viz prilohy €. 10 a 14.

Utrady vefejné spravy vyjadiuji také soucasnd a minuld administrativné vymezena Uzemi s vlastni spravou,
kromé vyjimek, které jsou uvedeny v predchazejici podtridé. Prislusny statni politicky ¢i samospravny organ je
vidy tfeba vybrat podle danych okolnosti. Z entit tohoto typu, které existovaly & existuji na uzemi Ceské
republiky, to jsou zejména:

a) obce a mésta, kterd jsou vyjadifovana:

1) regulovanymi magistraty — mésta od regulace jejich magistratu do roku 1850,

2) obecnimi ¢i méstskymi €i jim obdobnymi Grady z let 1850-1945 — obce, méstyse a mésta z uvedené doby,

3) pfislusnymi narodnimi vybory, eventudlné imistnimi spravnimi komisemi — obce ameésta v letech
1945-1990,

4) obecnimi ¢i méstskymi urady, magistraty ¢i irady mésta — obce a mésta po roce 1990,

b) casti obci a mést surcitou formou samospravy, jeZz se vyjadfuji prisluSnymi osadnimi zastupitelstvy
a osadnimi, mistnimi ¢i obéanskymi vybory, Ufady meéstské ¢asti ad.,

c) okresy, které jsou vyjadiovany:

1) orgény Uzemni samospravy, jakymi byly okresni zastupitelstva ¢i silniéni komise, okresni spravni komise,
okresni starostenské sbory; poptipadé i organy politické spravy, mezi které patfily okresni hejtmanstvi, okresni
spravy politické, okresni urady a landraty (tyto pro léta 1939-1945 na uUzemi postoupeném Némecku na
zakladé Mnichovské dohody) — okresy zastupitelské (po roce 1864) a politické (po roce 1850), které existovaly
pred rokem 1945,

2) pfrislusnymi okresnimi narodnimi vybory, popf. jednotnymi narodnimi vybory a okresnimi spravnimi
komisemi — okresy z let 1945-1990,

3) okresnimi Ufady z let 1990-2002 — okresy existujici po roce 1990, pouze pro dobu do roku 2002 véetné,

d) kraje, které jsou vyjadiovany:

1) krajskymi hejtmany existujicimi pred vznikem krajskych urad( v 18. stoleti, krajskymi vladami (z let
1850-1855) a krajskymi Urady — kraje z doby do roku 1862,

2) krajskymi narodnimi vybory — kraje z let 1949-1990,

3) krajskymi arady pfislusnych krajd — kraje od roku 2000,

e) zemé, které na nasem Uzemi existovaly do roku 1949, jsou vyjadfovany pfislusSnymi zemskymi snémy,
zemskymi zastupitelstvy azemskymi ndrodnimi vybory, popfipadé iorgany politické spravy jako byla
mistodrzitelstvi, gubernia a zemské urady,

f) ostatni administrativné vymezena uzemi svlastni spravou, se obdobné vyjadfuji svymi pfislusSnymi
spravnimi orgény, napf. vojenské Ujezdy, Chebsko pred rokem 1850, Sudetskd 7upa (Ri$ska Zupa Sudety)
a vladni obvody — v obdobi 1939-1945 na Gzemi postoupeném Némecku na zakladé Mnichovské dohody, ad.

P¥iklady PREF:

Magistrdt Bechyné (Bechyné, Tdbor, Cesko : 1792-1850)

Meéstsky urad Cervend Recice (Cervend Recice, Pelhfimov, Cesko : 1850-1945)
Mistni spravni komise Karlovy Vary (Karlovy Vary, Karlovy Vary, Cesko : 1945-1946)

Mistni ndrodni vybor Chrudim (Chrudim, Chrudim, Cesko : 1945-1961),
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Meéstsky ndrodni vybor Chrudim (Chrudim, Chrudim, Cesko : 1961-1990)

Obecni urad Bitovany (Bitovany, Chrudim, Cesko : 1990-)

Osadni zastupitelstvo Nerad (Zivanice, Pardubice, Cesko : piisobnost od 1875-1941)
Osadni vybor Tasovice (Karlovy Vary, Karlovy Vary, Cesko : 2017-)

Mistni vybor Nové Zdkupy (Zékupy, Ceskd Lipa, Cesko : 2009-)

Bezirksvertretung Karlsbad (Karlovy Vary, Karlovy Vary, Cesko : 1865-1918)
Okresni urad Horsovsky Tyn (Horsovsky Tyn, DomaZlice, Cesko : 1928-1938)
Landrat Luditz (Zlutice, Karlovy Vary, Cesko : 1938-1945)

Okresni ndrodni vybor Chrudim (Chrudim, Chrudim, Cesko : 1945-1990)

Krajska vidda Pardubice (Pardubice, Pardubice, Cesko : 1850-1855)

Krajsky urad Karlovarského kraje (Karlovy Vary, Karlovy Vary, Cesko : 2000-)
Moravskoslezské gubernium (Brno, Brno-mésto, Cesko : 1783-1849)

Cesky zemsky sném (Praha, Cesko : 1861-1913)

Ceské mistodrZitelstvi (Praha, Cesko : 1850-1918)

Cesko. Urad viddy (Praha, Cesko : 1993-)

Cesko. Stdtni fond Zivotniho prostredi (Praha, Cesko : 1993-)

Politische Stéiinde von Herr- und Ritterschaft Erzherzogtums Osterreich (Rakousko : ?-1850)
Stdtni okresni archiv Pardubice (Pardubice, Pardubice, Cesko : 2002-)

3. SdruZeni organizaci
SdruZeni organizaci, mezinarodni a mezivladni organizace, vojenské pakty, mikroregiony/svazky obci atp.

Priklady PREF:

UNESCO (Pariz, Francie : 1945-)

Varsavska smlouva (vojensky pakt : Moskva, Rusko : 1955-1991)
Mikroregion Zelezné hory (Ronov nad Doubravou, Chrudim, Cesko : 1999-)

4. Vojenské a bezpecnostni jednotky
Vcetné paramilitarnich, polovojenskych, teroristickych a partyzanskych skupin a organizaci.

Priklady PREF:

ETA (ozbrojend organizace : 1959-2018)
Ceskoslovenské legie (1914-1920)

Partyzansky oddil Borek (1944-1945)

Vézeriskd sluzba Ceské republiky (Praha, Cesko : 1993-)

5. Organizace zaloZené za ucelem podnikani

Podniky, firmy, vyrobni a zemédélskd druzstva, statky, nevydélecné podniky (napf. nakladatelstvi zaloZzené
pouze za Ucelem vydavani spolkového Casopisu), fyzické osoby majici charakter korporace — osoby samostatné
vydéle¢né ¢&inné (0SVC), Zivnostnici pouZivajici korporativni jméno podniku, Zivnost vystupujici pod jménem
fyzické osoby (napf. ,JindFich KfiZan, zednicky mistr ve Zdounkdch“, ,A. Lanna a J. Schebek”). V pfipadé, Ze
oznaceni obsahuje pouze jméno a pfijmeni a neni ovéfeno, Ze se skutecné jedna o firmu, uprednostni se popis
entity jako fyzické osoby.

Je tfeba rozliSovat jméno korporace od obchodnich znacek nebo jmen projektl provozovanych korporaci, které
patii k entité dilo (viz naptiklad projekt ,Radio €ernd Hora“ provozovany korporaci ,Cernd Hora - Media s. r.
0.“).

P¥iklady PREF:

MADETA a. s. (Ceské Budéjovice, Ceské Budéjovice, Cesko : 1995-)

Mistni drdha Otrokovice - Zlin - Vizovice, a. s. (Zlin, Zlin, Cesko : 1898-1945)

Mistni dréha Otrokovice - Zlin - Vizovice, ndrodni spréva ve Zliné (Zlin, Zlin, Cesko : 1945-1948)
Jednotné zemédélské druistvo Bylany (Bylany, Chrudim, Cesko : 1954-1990)

Ing. Vdclav Vik (firma : Zeleny pruh, Praha, Cesko : 1994-)

JindFich Kfizan, zednicky mistr ve Zdounkdch (Zdounky, Kromériz, Cesko : plisobnost 1940)

6. Politické organizace
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Strany, hnuti.

P¥iklady PREF:

Strana zelenych (Praha, Cesko : 1989-),

Republikanska strana zemédélského a malorolnického lidu. Mistni organizace Hradec Krdlové (Hradec
Krdlové, Hradec Krdlové, Cesko : 1922-1938)

Panska jednota (1394-1405)

7. Nabozenské organizace a instituce

Cirkve a naboZenské spolecnosti, cirkevni Urady, naboZenska sdruzeni a spolky, historické pravnické osoby —
podle kanonického prava. Patii sem i fadové koleje, cirkevni Skoly viak nalezi do podtfidy ,kulturni, vychovné,
vyzkumné a zdravotnické organizace a instituce”.

Priklady PREF:

Farni ifad Abertamy (fimskokatolicky : Abertamy, Karlovy Vary, Cesko : asi 1647-2004)
Farni tfad Praha - Staré Mésto (feckokatolicky : Praha, Cesko : 1969-)

Israelitische Kultusgemeinde Eger (Cheb, Cheb, Cesko : 1872-1938)

8. Kulturni, vychovné, vyzkumné a zdravotnické organizace a instituce

Organizace ainstituce pro vychovu, vzdélavani, védu a kulturu, zoologické zahrady, botanické zahrady
a arboreta, nemocnice, socialni Ustavy; archivy mimo vefejnou spravu, napt. archivy podnikd, védeckych
instituci, politickych stran ad. Naopak archivy, které jsou organizacnimi slozkami statu Ci jiné vefejné spravy,
popf. vnitfnimi organizacnimi jednotkami téchto organizacnich sloZzek, patii do podtfidy ,organy, organizacni
slozky a prispévkové organizace verejné spravy”.

Priklady PREF:

Ndrodni divadlo (Praha, Cesko : 1881-)

Archiv DIAMO (Pfibram, Pribram, Cesko : 2005-)

Vyzkumny ustav Silva Taroucy pro krajinu a okrasné zahradnictvi, v. v. i. (Prihonice, Praha-zdpad,
Cesko : 2007-)

Univerzita Karlova. Pedagogickd fakulta. Katedra ceské literatury (Praha, Cesko : asi 1964-)

Univerzita Karlova. Lékar'skd fakulta v Plzni (Plzeri, Plzeri-mésto, Cesko : 1959-)

Archiv Univerzity Karlovy (Praha, Cesko : 1990-)

Obecnd skola Stvolny (Stvolny, Manétin, Plzeri-sever, Cesko : 1919-1938)

9. Nadace a nadacni fondy
Priklady PREF:
Nadacéni fond Ceského rozhlasu (Praha, Cesko : 2000-)
Nadace pro zachranu a obnovu pamatky |. kategorie Zamek Horsovsky Tyn (HorSovsky Tyn, DomaZlice,
Cesko : 1994-1998)

10. Profesni a zajmové organizace
Cechy, profesni komory, odborové organizace.

Priklady PREF:

Odborovy svaz kovodélniki. Mistni skupina Chlumec nad Cidlinou (Chlumec nad Cidlinou, Hradec
Krdlové, Cesko : 1897-ptisobnost do 1928)

Hospoddfskd komora Ceské republiky (Praha, Cesko : 1993-)

Béicker-, Miiller- und Zimmerleute-Zunft Klentsch (Klenci pod Cerchovem, Domazlice, Cesko : 1699-1860)

11. Spolky, spolecenské organizace
Priklady PREF:
Ceskd archivni spoleé¢nost (Praha, Cesko : 1990-)
Svaz knihovniki a informaénich pracovniki Ceské republiky (Praha, Cesko : 1990-)
Sokol (Praha, Cesko : 1889-1952)
Ceskoslovenskd obec legiondfskd. Mistni jednota Skutec (Skuteé, Chrudim, Cesko : 1921-1948)
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Clovék v tisni (Praha, Cesko : 1992-)

9.2 Zasady popisu korporace

9.2.1 RozliSovani riznych korporaci

Samostatny zaznam korporace se vytvafri:

1. Pokud byla nebo je korporace samostatna a spliiuje zejména nasledujici pozadavky nebo jejich podstatnou

Cast:

a) funkéni a organizacni samostatnost, projevujici se i samostatnou spisovou sluzbou,
b) pravni akt o utvoreni, kompetenci a jednacim fadu,

c) samostatna bilance a bézny Ucet ve financnim Ustavu,

d) samostatny organizac¢ni rad,

e) vlastni pecet nebo razitko,

f) hlavicka na dopisnim papire,

g) vydavani stanovisek nebo rozhodnuti vlastnim jménem.

2. Pokud to pro dany typ korporace stanovuje priloha ¢. 14.

3. Zmeénila se korporativnost u nasledujicich typ( korporaci (z i na):
akciova spolecnost,

komanditni spole¢nost,
komunalni podnik,

koncernovy podnik,

narodni podnik,

obecné prospésna spolecnost,
oborovy podnik,

odstépny zavod,

pFispévkova organizace,
spole¢nost s ru¢enim omezenym,
statni organizace,

statni podnik,

verejna obchodni spolec¢nost,
vyrobné hospodarska jednotka,
vyrobni druZstvo.

Ostatni zmény korporativnosti neuvedené v priloze ¢. 14 avtomto bodé se pti tvorbé zaznamu neuplatriuji
(napriklad zména z rozpoctové na hospodarskou organizaci, z ob¢anského sdruzeni na zapsany spolek apod.).

4. U zbytkovych statnich podnikt; podnik a jinych korporaci v likvidaci; podniki, Zivnosti ¢i dalSich korporaci

svs

(napt. zdravotnickych zafizeni a ordinaci, pravnich kancelafi ad.) v narodni ¢i jiné vnucené nebo uredni
spravé zavedené v pfelomové dobé a zplsobené vnéjsimi, zejména politickymi vlivy, tzn. nevztahuje se na
prechodné nucené spravy a sekvestrace, napt. z divodu zadluzeni, kdy po splaceni dluhu ¢i prodeji byla dana
korporace z nucené spravy propusténa a jeji existence pokracovala déle.

Priklady:

SPT Telecom, s. p. (Praha, Cesko : 1994-2005), telekomunikaéni podnik — zbytkovy statni podnik

SPT Telecom, s. p. v likvidaci (Praha, Cesko : 2005), telekomunikacni podnik

Dominik Schéniger, knihtiskdrna, ndrodni sprdva (Ostrov, Ostrov, Karlovy Vary, Cesko : 1945-asi 1950),
tiskarsky podnik

Pozndamka: narodni sprava dosazena do podniku némeckého vlastnika na zakladé dekretu prezidenta
republiky ¢. 5/1945 Sb.

Kommissarische Leitung der Fa. S. Bloch (Karlovy Vary, Karlovy Vary, Karlovy Vary, Cesko : ptisobnost
1938), nevyrobni podnik zaméreny na velkoobchod s vejci a mdslem

Poznamka: Uredni sprava dosazena do Zidovskym majitelem vlastnéné firmy S. Bloch, Eier- und Butter
GroRhandlung, v Karlovych Varech po zdboru ¢eskoslovenského pohranici nacistickym Némeckem.
»Techno” Lederer & Ulm. Erzeugung chem. techn. Artikel. Treuhdnder (Doubi, Karlovy Vary, Karlovy
Vary, Cesko : plisobnost 1938), vyrobni podnik zaméreny na produkci prskavek a mucholapek
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Pozndmka: Grfedni sprava dosazenda do podniku po zdboru ceskoslovenského pohranici nacistickym
Némeckem a po utéku Zidovské spolecnice firmy pfed nacisty.

Kurhaus ,,Nordlicht” (Karlovy Vary, Karlovy Vary, Karlovy Vary, Cesko : pisobnost 1938), zdravotnické
zafizeni ndsledné hospitalizacni péce

Pozndmka: uUredni sprava dosazena do lazeriského domu po zdboru ceskoslovenského pohranici
nacistickym Némeckem a po Utéku Zidovské majitelky pred nacisty.

5. Jedna se o novou korporaci stejného jména.
Plati napfiklad pro spolky zrusené po Unoru 1948 a obnovené po roce 1990.

P¥iklady PREF:
Ceskoslovensko. Ministerstvo Zeleznic (Praha, Cesko : 1918-1938)
Ceskoslovensko. Ministerstvo Zeleznic (Praha, Cesko : 1952-1953)

Sokol (Praha, Cesko : 1889-1952)
Sokol (Praha, Cesko, 1990-)
Mistni ndrodni vybor Skastice (Skastice, Kromériz, Cesko : 1945-1984)

Mistni ndrodni vybor Skastice (Skastice, Kromériz, Cesko : 1990)

Vyjimka: Spolky s ¢innosti prerusenou v pribéhu prvni a druhé svétové valky — viz vySe uvedeny priklad ,Sokol
(Praha, Cesko : 1889-1952)“.

6. Doslo ke zméné jurisdikce, ktera je uvadéna ve jméné popisované entity.

Priklady PREF:
Ceskoslovensko. Ministerstvo vnitra (Praha, Cesko : 1918-1939)
Protektordt Cechy a Morava. Ministerstvo vnitra (Praha, Cesko : 1939-1945)

7. Doslo ke zméné (nikoli pouhému pFejmenovani) nadfizené korporace, ktera je soucasti preferovaného
oznaceni popisované entity.

Priklady PREF:

Rakousko 1867-1918. K. k. Handelsministerium. Lokalbahnamt (Vidern, Rakousko : 1894-1896)

Rakousko 1867-1918. K. k. Eisenbahnministerium. Lokalbahnamt (Vider, Rakousko : 1896-?)
8. Pokud je u korporaci z podtridy , organizace zaloZzené za ucelem podnikani“
zaznam podnikové entity (podrobnéji viz kapitolu €. 9.2.3).

tfeba vytvorit zjednoduseny

Priklad:

Zjednodus$eny archivni autoritni zaznam podnikové entity, k niz nebyly zndmy podrobnosti v dobé
vytvareni a schvalovani zaznamu:

PREF: hlavni ¢ast jména a doplnék: TOS Kurim (plisobnost 1978)

strucna charakteristika: ziednodusend podnikovd entita; podnik zabyvajici se strojirenskou vyrobou

Nasledné vytvorené archivni autoritni zdznamy po dohledani presného vyvoje (PREF bez strucné
charakteristiky):

TOS Kufim, n. p. (Kufim, Brno-venkov, Cesko : 1950-1957)

Tovdrny na obrdbéci stroje a ndradi, n. p., Praha. Zdvod 05 TOS Kufim (Kufim, Brno-venkov, Cesko :
1958-1968)

TOS Kufim, n. p. (Kufim, Brno-venkov, Cesko : 1969-1980)

Tovdrny strojirenské techniky, n. p., Praha. TOS Kufim, k. p. (Kufim, Brno-venkov, Cesko : 1980-1989)
TOS Kufim, s. p. (Kufim, Brno-venkov, Cesko : 1989-1990)

TOS Kufim, a. s. (Kufim, Brno-venkov, Cesko : 1991-)

Dlvodem pro zaloZeni samostatného zaznamu neni:
a) zména jména nesouvisejici s vySe uvedenymi kritérii 1. aZ 8.,
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b) zména rozsahu geografické plsobnosti, kterd se nepromitla do jména — vyvoj zemniho rozsahu pulsobnosti
se promita do pfislusného prvku IS CAM.
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Priklad:

V roce 1945 byly zaloZeny: Mistni narodni vybor Mécin, MNV Biluky, MNV Nedanice a MNV T¢ebycina.
K1. 1. 1964 doslo ke slouceni obce Mécin (okres Klatovy) s okolnimi obcemi Biluky, Nedanice
a Trebycina. Naddle existoval Mistni narodni vybor Mécin, jehoz tzemni kompetence se rozsifila i na tfi
uvedené vesnice, ve kterych byly dosavadni mistni narodni vybory zruseny.

ProtoZe se jméno Mistniho narodniho vyboru Mécin v disledku rozsiteni tzemni kompetence nijak
nezménilo, jedna se o tu samou entitu a zdaznam nové korporace se nezaklada. Doba existence entity
MNV Mécin tedy bez ohledu na uvedené rozsiteni v roce 1964 trvala: 1945-1990.

c) zména zfizovatele, zména majitele,

d) zména sidla a adresy,

e) zména ICO bez dalsich zédsadnich zmén (Pozndmka: v fadé piipad@ ICO zlistavalo stejné, prestoze doslo
k vyznamnym zménam — napfiklad z MNV na obecni Urad, coZ vdaném pripadé nebrani zakladani novych
zaznamu.),

f) pfipravné vybory zfizované za ucelem zaloZeni korporace (JZD, spolku apod.) — pfipravny vybor a jim zalozena
korporace jsou jedna entita,

g) zmény pravomoci korporace.

Takové a dalSi zde neuvedené pfipady jsou feSeny prostfednictvim variantniho oznaéeni v kombinaci s dataci
pouZiti jména, pfipadné prisluSnou udalosti ¢i vztahem. Vzdy je pfitom tfeba posoudit konkrétni okolnosti.

9.2.2 Vnitfni organizacni jednotky

Samostatné zaznamy pro vnitini organizacni jednotky korporaci se zakladaji v pripadé, Ze je nékterd cast
vyznamna a je potiebné ji pouZit pfi vytvaieni vztah( nebo v souvislosti s udalostmi jinych entit (napf. , Cesko.
Ministerstvo vnitra. Odbor bezpecnostni politiky*). Zvlasté to plati, pokud organizacni jednotka plisobi v jiném
sidle, ne? je sidlo nadFizené slozky (napt. ,Ceské cementdrny a vdpenice n. p. Prachovice. Zdvod 03 Vdpenny
Podol“). Naopak neni napfiklad nutné povinné zaznamendvat jednotlivé referaty Uradu. Pravé tak se jako entity
tfidy korporace nezaznamendvaji funkciondfi a pracovnici korporace.

Otom, zda se kjednotce popisu pfi tvorbé pristupovych bodl pfipojuje jen zdznam vnitfni organizacni
jednotky, nebo iarchivni autoritni zaznam entity, jejiz je soucasti, rozhoduje kontext, v némz entita ve zdroji
informace vystupuje.

9.2.3 Zjednoduseny zaznam podnikové entity

ZjednoduSeny zaznam podnikové entity slouZzi ke zjednoduSeni tvorby archivniho autoritniho zdznamu
a vytvoreni pfistupového bodu s pomoci tohoto zdznamu, pokud zpracovateli nejsou dostupné podrobnosti
o vyvoji daného podniku. Déje se tak za nasledujicich podminek:

a) archivni autoritni zaznam se vytvari pouze u korporaci z podtfidy ,,organizace zalozené za ucelem podnikani®,
b) archivni autoritni zaznam nesmi byt pouzit pro podnik vystupujici v roli plivodce. Je uplatiovan pouze pro
ostatni role dané entity.

Pravidla tvorby zjednoduseného zdznamu podnikové entity:

a) jméno zjednodusené podnikové entity se uvadi do hlavni ¢asti jména, ato iv pfipadech, kdy se jedna
o vnitini organizacni jednotku,

b) v pfipadé nejistoty se korporativnost a chronologicky dopinék neuvadi,

c) geograficky doplnék se uvadi na Urovni stat a nize,

d) na zacatku struc¢né charakteristiky se povinné uvadi text ,zjednodusend podnikovad entita;“, za strednikem se
uvede standardni blizsi specifikace,

e) pro oznaceni entity se pouZzije obvykle nejdéle pouzivané nebo nejznamé;jsi jméno bez ohledu na zmény
korporativnosti podniku a na docasné preruseni existence (napfiklad v obdobi némecké okupace za druhé
svétové valky).

Vztah ,zjednodusena podnikova entita“

Napojeni archivnich autoritnich zdaznam( presné vymezenych a znamych entit podtfidy , organizace zaloZené za
Géelem podnikani“ (naptiklad vroli pdvodce) na zjednoduseny zaznam podnikové entity se fesi vztahem
»zjednodusena podnikova entita”. U entit typu zfizovand organizace zjiné podtfidy (napfiklad podnikové
ucilisté, materska skola, vyzkumny Ustav) se tento vztah nepouziva. Vztah ,zjednodusena podnikova entita” se
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dale neaplikuje kvyjadieni nadfizenosti a podfizenosti korporaci — ktomu slouzi vztah ,je ¢ast”. Vztah
»zjednodusend podnikova entita” je opakovatelny a jeho datace se neuvadi.

Jako jedno zvariantnich oznaleni presné vymezenych entit se vidy pouzZiva preferované oznaceni ze
zjednoduseného zdaznamu podnikové entity, pokud u nich byl zpracovatelem vytvorfen k oné ,zjednodusené”
entité vztah.

Pokud je dodatecné zpresnén popis korporace, pak se zjednoduseny zaznam podnikové entity od jednotky
popisu odpoji a napoji se na ni zpfesnény zaznam daného podniku (viz téz priklady v kapitole 9.2.1).

9.2.4 Anonymni a blize neznamé korporace
Neni-li znamo jméno, zaznam takové entity se nezaklada.

9.3 Soucasti a prvky popisu korporace
Spoleénym prvkem popisu pro vsechny korporace je spravné zaclenéni do tfidy a podtfidy na zakladé vybéru
z Ciselniku (povinny PP).

9.3.1 Oznaceni
Pokud neni nize uvedeno jinak, pfi tvorbé oznaceni u prislusnych tfid a podtfid se postupuje podle pFilohy €.
14. U entit neuvedenych v pfiloze ¢. 14 se vytvari analogicky k pfikladiim uvedenym v pfiloze €. 10.

Vnitfni organizacni jednotky se uvadéji strukturované od organizacni jednotky vyssi k jednotce nizsi, pficemz
neni nutné vyjmenovat celou hierarchickou strukturu (napfiklad u entity ,Cesko. Statni zemédélsky intervenéni
fond, Regionalni odbor 4 — Hradec Kralové. Regionalni pracovisté Pardubice” postaci uvést do hlavni a vedlejsi
¢asti jména ,,Cesko. Stdtni zemédélsky intervencni fond. Regiondini pracovisté Pardubice®).

Hierarchicky nadrazené celky se neuvadéji u vnitfnich organizacnich jednotek se samostatné srozumitelnymi,
nezaménitelnymi a obecné vzZitymi jmény (napfiklad ,Stdtni okresni archiv Pardubice” namisto ,Stdtni oblastni
archiv v Hradci Krdlové. Stdatni okresni archiv Pardubice”). V pfipadé zmény (nikoli pouhého prejmenovani)
nadfizené korporace, kterd se v PREF uvadi, je nezbytné vytvofit vidy novy zdznam (viz kapitolu 9.2.1).

Preferované oznaceni
Hlavni ¢ast jména
Povinnost: povinny PP.

Pravidla:

Vypliuje se:

a) jurisdikce: [hlavni ¢ast jména - jurisdikce]. [vedlej$i ¢ast jména - nazev]. Napfiklad: Cesko. Ministerstvo vnitra,
b) jméno nadfizené korporace, pokud je soucasti oznaceni a pokud neexistuje jurisdikce a existuje podfizena
korporace,

c) celé jméno, pokud neexistuje jurisdikce a nadfizena korporace neni soucasti oznaceni.

Pokud sidlo nebo jina specifikace neni soucasti jména, uméle se do néj nepridava.

Jurisdikce (Uzemni pUsobnost) ve formé oznadeni statu/zemé se uvadi jako hlavni ¢ast jména, jestlize se jedna
o korporaci statni spravy nebo Uzemni samospravy, kterd zaroven pusobi na celém Uzemi statu nebo zemé
(srovnej pfilohu €. 11). Tato jurisdikce se uvadi iv pfipadé vnitfnich organizacnich jednotek centralnich
celostatnich a celozemskych organl (napf. regiondlnich pracovist centrdlnich Gradd). Neuvadi se naopak

v pfipadé, Ze je patrna z vlastniho jména korporace.
Pf¥iklad nutnosti uvadét jurisdikci:

hlavni ¢ast jména: Ceskoslovensko.
vedlejsi ¢ast jména: Stdtni urad statisticky. Krajské oddéleni XY
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Pfiklady korporaci, u nichz se jurisdikce neuvadi, nebot je patrna z vlastniho jména:
hlavni ¢ast jména: Cesky statisticky urad.
vedlejsi ¢ast jména: Krajskd sprava XY

hlavni ¢ast jména: Moravské gubernium
Priklady jurisdikci pro Gizemi byvalého Ceskoslovenska jsou uvedeny v pfiloze €. 11.

V preferovaném oznaceni Ize zkratku pouzit pouze:

a) pokud se oznacuje korporativnost (napfiklad ,k. s.“; ,spol. sr. 0.“; ,s.r.0.“; ,GmbH"; ,a.s.”; ,AG"; ,n. p.“; ,z.
s.“); rozepsani téchto zkratek ve VAR je nepovinné (viz kapitolu 6.3.5);

b) pokud je zkratka soucasti uredni podoby jména nebo toto jméno bylo vybrano jako preferované oznaceni
(napf. ,,SPT Telecom”, ,UNESCO", ,,S§“). Pokud je to ucelné, jsou zkratky rozepisovany ve VAR. Naopak pokud
existuje zkratka, ale v PREF byla zvolena rozepsana verze, uvede se zkratka ve VAR (viz kapitolu 6.3.5).

Pouziti cizojazy¢né formy jména korporace jako preferovaného oznaceni se fidi nasledujicimi pravidly, pokud
neurcuje pfiloha €. 14 jinak (viz téZ kapitolu 6.3.5):

1. V pfipadé soubéiné uzivanych cizojazyénych a ¢eskych jmen korporaci v jazykové smisenych oblastech se
pouZije cizojazy¢né jméno u korporaci zaniklych pred rokem 1918, pokud bylo prokazatelné dobové
preferovano (napt. ,Bezirksamt Reichenberg” — (iad se nalézal v némeckojazyéné ¢asti zemé). Ceské jméno
(,,Okresni urad Liberec") se uvede jako variantni oznaceni.

2. V pfipadé statnich instituci v ceskych zemich, které fungovaly ipo roce 1918, musi byt uveden jako
preferované oznaceni vidy Cesky nazev. Cizojazyéné jméno se uvede ve variantnim oznaceni.

3.V pfipadé nestatnich korporaci (napf. samosprava, skolstvi) v jazykové smisenych oblastech, které existovaly
i po roce 1918, je pouZiti cizojazyéného jména povinné, pokud jej korporace preferovala. Ceské jméno se musi
v takovém pfripadé uvést jako variantni oznaceni.

4. V pfipadé instituci a organizaci na odtrzenych ceskoslovenskych tUzemich v obdobi 1938-1945 se poufZije
cizojazyCné jméno povinné (napr. ,Amtsgericht Trautenau”). Pokud byla uzivana ¢eska varianta nebo je mozny
kvalifikovany preklad, uvede se ve variantnim oznaéeni (,,Uredni soud Trutnov*).

5. V pfipadé ceskych uradl v obdobi protektoratu se preferuje ceské jméno a némecké se povinné uvadi ve
variantnim oznaceni. Naopak v p¥ipadé némeckych GFadl existujicich na Gzemi Protektoratu Cechy a Morava se
preferuje jméno némecké a Cesky preklad se uvadi ve VAR.

6. Pokud je soucasti jména korporace ijeji sidlo, zapisuje se ve tvaru pouzivaném ve zdroji, z néhoz je
preferované oznaceni prevzato (,Liberec”, ,v Liberci”, ,pro Liberec a okoli“, ,Reichenberg”, ,in Reichenberg”
apod.). Oproti nazvu archivniho souboru v evidenci NAD tedy nemusi byt v 1. padu.

Vedlejsi cast jména

Povinnost: povinny PP za urcitych okolnosti, v ostatnich pfipadech se neuvadi.

Pravidla:
Prvek je neopakovatelny. Pouziva se jen v pfipadé, Ze v hlavni ¢asti jména se vypliuje jurisdikce ve formé jména
statu/zemé, nebo nadfizena korporace.

Pokud je do prvku popisu vedlejsi ¢ast jména potreba zapsat strukturované jméno, jednotlivé ¢asti jména se
zapisuji za sebe, oddéleny jsou te¢kou a mezerou za ni, za teckou nasleduje velké pismeno.

Pfiklad syntaxe:
[hlavni ¢ast jména - jurisdikce]. [vedlejsi ¢ast jména - 1. ¢ast ndzvu. 2. ¢ast nazvu]
Cesko. Ministerstvo vnitra. Odbor archivni sprdvy a spisové sluzby

U cirkevnich fada se do vedlejsi ¢asti jména zapisuje typ organizacni jednotky uvedené v pramenech
(,,Opatstvi“, ,,Provincialdt”, ,Kolej" apod.). Pokud pramen typ neuvadi, zapisuje se termin ,Konvent“ (viz pfilohu
¢. 14).

Doplnék

Pravidla:
Doplnék neni opakovatelny.
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Pro kazdy typ dopliiku existuje samostatny prvek popisu.

Typy doplikd a jejich poradi:
1. Obecny dopinék
Povinnost: povinny PP za urcitych okolnosti, v ostatnich pripadech se neuvadi.

Pravidla: Doplnék se pise v pfipadech uvedenych v pfiloze ¢. 14 a dale k odliSeni od jinych entit se stejnym
jménem a k identifikaci podnikajicich fyzickych osob vystupujicich jako firma &i Zivnost.

Ptiklad podnikajici fyzické osoby vystupujici jako firma:
Otakar Pokoj (firma : Veveri, Brno, Brno-mésto, Cesko : asi 1928-asi 1949), nakladatelsky podnik

Priklad firmy, u niZ se obecny doplnék nepouziva, prestoze obsahuje jméno fyzické osoby:
P. A. Slechta a syn (Lomnice nad Popelkou, Semily, Cesko : asi 1911-1938), textilni vyrobni podnik

2. Geograficky doplnék
Povinnost: povinny PP u pUvodci za urcitych okolnosti, v ostatnich pripadech doporuceny.

Pravidla:

Do geografického doplriku se zapisuje sidlo korporace. Neuvadi se v nasledujicich pfipadech:

a) pokud korporace soucasné sidli/sidlila ve vice obcich (netyka se vnitfnich organizacnich jednotek, které jsou
feSeny jako samostatné entity),

b) stalé sidlo neexistuje (napf. ,Partyzdnska brigada Mistr Jan Hus“) nebo neni dohledatelné.

V geografickém dopliiku se pouZiva Gdaj ze vztahu ,sidlo” (vidy posledni zndmé), pokud je v ném napojen
nezanikly, tj. dosud existujici geograficky objekt, ato na Urovni obec ¢i vojensky Ujezd a nize. SkutecCnost, ze
sidlo je nebo neni uvedeno jiz ve jméné korporace, nema na tuto zasadu vliv. Pouze vyjimecné, napfiklad pokud
sousedni obce, lze uvést geograficky doplnék zacinajici na nejblizsi spole¢nou Uroven pro tyto dvé obce (okres,
stat).

Pokud korporace zménila v dobé své existence sidlo, pfipousti se ve variantnim oznaceni uvést geograficky
doplnék, ktery odpovida sidlu korporace v prislusné dobé.

Priklad odlisnosti geografického dopliiku v navaznosti na zmény sidla korporace:

PREF: Jachymovské doly - stavebni zdvody, n. p. (Pfibram, Pfibram, Cesko : 1956-1965) — jde o oficialni
nazev celé korporace, nikoli o vyjadfeni hierarchie s vnitfni organiza¢ni jednotkou; chronologicky
doplnék je stejny pro PREF i VAR, liSit se bude datace pouZiti jména.

VAR:

JD stavebni zdvody, n. p. (Pfibram, Pribram, Cesko : 1956-1965)

Jdchymovské doly - stavebni zdvody, n. p. (Jdchymov, Karlovy Vary, Cesko : 1956-1965)

Jdchymovské doly - stavebni zdvody, n. p. (Kamennd, Milin, Pfibram, Cesko : 1956-1965)

U zjednodusenych zaznamU podnikovych entit se geograficky doplnék uvadi na Urovni stat a nize (viz kapitolu
9.2.3).

P¥iklady PREF:

Okresni hejtmanstvi Chrudim (Chrudim, Chrudim, Cesko : 1850-1855)

Obecni urad Bitovany (Bitovany, Chrudim, Cesko : 1904-1945)

Méstsky urad Cervend Recice (Cervend Recice, Pelhfimov, Cesko : 1850-1945)

Mistni ndrodni vybor Lhotka (Lhotka, Frydek-Mistek, Cesko : 1945-1990)

Mistni ndrodni vybor Lhotka (Lhotka, Prerov, Cesko : 1945-1975)

Krajsky ufad Pardubického kraje (Pardubice, Pardubice, Cesko : 2000-)

Sbor dobrovolnych hasici Zilina (Zilina, Kladno, Cesko : 1996-2016)

Univerzita Karlova. Pedagogickd fakulta (Praha, Cesko : 1964-) — v piipadé Prahy se okres neuvadi (viz
kapitolu 12.3.1)
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Restaurace a jidelny Zd'dr nad Sdzavou (Zddr nad Sdzavou, Zddr nad Sdzavou, Cesko : 1960-1988)
MADETA a. s. (Ceské Budéjovice, Ceské Budéjovice, Cesko : 1995-)

Strana zelenych (Praha, Cesko : 1989-)

Cesko. Urad pro zastupovdni stdtu ve vécech majetkovych. Referdt Chrudim (Chrudim, Chrudim, Cesko :
2002-2010)

Biirgermeisteramt Scheles (Zihle, Plzeri-sever, Cesko : 1850-1945)

Amtsgericht Luditz (Zlutice, Karlovy Vary, Cesko : 1938-1945)

Priklad korporace, jejiz sidlo bylo v dnes jiz zaniklé obci:

Cetnickd stanice Ervénice (Most, Most, Cesko: asi 1877-1938) — v geografickém doplfiku je pouZita
soucasna lokalita (,mésto Most”), ktera plvodni sidlo teritoridlné zahrnuje. Zapisuje se zpravidla ru¢né,
nebot ve vztahu sidlo je napojen pouze archivni autoritni zdznam zaniklé obce — ,Ervénice (Most, Most,
Cesko : zaniklo)“, ktery nesmi byt v geografickém doplriku pouZit (viz kapitolu 6.3.5 — Spole¢na pravidla
pro geograficky doplnék).

Magistrat der Stadt Duppau (Hradisté, Karlovy Vary, Cesko : 1795-1850) — v geografickém dopliiku je
pouZit soucasny vojensky Ujezd Hradisté, na jehoZ Uzemi se sidlo dané korporace (dnes jiz zaniklé mésto
Doupov) nalézalo.

Urovné nizéi ne? obec (napf. ¢ast obce, ulice) se do geografického dopliiku dale zapisuji na pozici pred obci
u korporaci, je-li treba upresnit sidlo, identifikovat sidlo uvedené v cizim jazyce, nebo odliSit dané korporace od

vy

Priklady upfesnéni sidla v PREF:
D. R. Schéniger, litographische Kunstanstalt, Buch und Steindruckerei (Ostrov, Ostrov, Karlovy Vary,
Cesko : 1911-1945)

Priklad korporace s PREF v cizim jazyce, ktera svého Casu existovala v samostatné obci, jez je vSak nyni
jiz casti jiné obce:

Gemeindeamt Ullersgriin (OldFis, Merklin, Karlovy Vary, Cesko : 1850-1945) — dfivéjsi obec Oldfi§ (ném.
»Ullersgriin®) je dnes soucasti obce Merklin. JelikoZ je PREF v némciné, uvadi se v geografickém doplriku

i dnesni pfislusna ¢ast obce (OldFis). Srovnej s pfikladem ,,Biirgermeisteramt Scheles” vyse.

evvs

Obecnd a méstanskd skola chlapeckd v Trebici (Horka-Domky, Trebic, Trebi¢, Cesko : 1924-1945), skola
zdkladniho vseobecného vzdélavani sidlici na zaniklé Hanélové ulici

Obecnd a méstanskd skola chlapeckd v Trebici (Vnitini Mésto, Trebic, Trebi¢, Cesko : 1924-1945), skola
zdkladniho vseobecného vzdéldavani

3. Chronologicky doplnék
Povinnost: povinny PP za urcitych okolnosti, v ostatnich pripadech doporuceny.

Pravidla: Pouziva se udaj z prvk(l popisu datum vzniku, datum zaniku, datace plsobnosti. Povinné se uvadi
pouze tehdy, pokud je tfeba od sebe odlisit dvé rlizné korporace se stejnym jménem, které existovaly v rizném
obdobi, nebo pokud jsou uvedeny v prfiloze €. 14 (viz téZ komentar k ramcovému chronologickému doplriku
v uvedené priloze).

P¥iklady PREF:
Obecni urad Skastice (Skastice, Kromériz, Cesko : 1850-1945)

Obecni urad Skastice (Skastice, Kromériz, Cesko : 1990-)

Typ formy jména
Povinnost: nepovinny PP.

Pravidla: Uvadi se u preferovaného i variantniho oznaceni; vybér z Ciselnikové nabidky:
a) uredni,

134



b) uméle vytvorené — uvadi se vidy u entity podtfidy ,administrativné vymezena Uzemi s vlastni spravou” typu
jméno obce/mésta XY (obec) ¢i Velkostatek XY,

c) jediny znamy tvar,

d) zkratka/akronym — pouziva se i pro zkratky typu MNV XY,
e) historicka/dFivéjsi podoba,

f) prezdivka/zlidovéla podoba,

g) zjednodusend podoba,

h) zkomolena podoba,

i) podoba s ¢estnym nazvem,

j) podle jinych pravidel,

k) preklad.

Datace poutziti jména od-do
Povinnost: nepovinny PP.

Pravidla:
Jde o dva samostatné PP (zvlast ,od“ a,,do”).

Priklad:

PREF: Ndrodni technickd knihovna (Praha, Cesko : 1960-)
datace pouZiti jména: 2009-

VAR: Stdtni technickd knihovna

datace pouZiti jména: 1960-2009

Uvadi se obdobi jeho uZzivani, je-li odliSné od data existence entity.

Priklad entity podtFidy ,,administrativné vymezena tizemi s vlastni spravou”, u niz je vyjadieni datace
poutZiti jména obzvlasté zadouci:

PREF: Nejdek (obec : Nejdek, Karlovy Vary, Cesko, asi 1400-1842)
Priklady VAR:

VAR 1:

hlavni ¢ast jména: Purkmistr, rychtdr, rada a celd obec v Nejdku
datace pouZiti jména: asi 1400-asi 1700

VAR 2:

hlavni ¢ast jména: Biirgermeister, Richter, Rat und ganze Gemeinde zu Neudek
datace pouZiti jména: asi 1400-asi 1700

VAR 3:

hlavni ¢ast jména: Magistrdt v Nejdku

datace pouZiti jména: asi 1700-1792

VAR 4:

hlavni ¢ast jména: Magistrath zu Neudeckh

datace pouziti jména: asi 1700-1792

VAR 5:

hlavni ¢ast jména: Méstsky rychtarsky urad Nejdek

datace pouZiti jména: 1792-1842

VAR 6:

hlavni ¢ast jména: Stadtrichteramt Neudek

datace pouZiti jména: 1792-1842

Variantni oznaceni
Povinnost: doporucena cast archivniho autoritniho zaznamu.

Pravidla:
Uvadéji se vsechna dalsi zjisténa nebo pravdépodobnd jména korporace véetné zkratek, akronymu, jazykovych

a gramatickych variant jména a zmén jména.

Struktura je stejna jako u preferovaného oznaceni.
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Oznaceni jako generovany udaj

Jednotlivé ¢asti oznaceni jsou do souhrnného ,Oznaceni” generovdny automaticky dle nasledujiciho poradi
spolu s oddélovaci (hranaté zdvorky oznacuji prvky popisu):

PREF i VAR: [hlavni ¢ast jménal. [vedlejsi ¢ast jména] ([obecny doplnék] : [geograficky doplnék] : [chronologicky
doplnék])

9.3.2 Vznik
Povinnost: povinna ¢ast archivniho autoritniho zaznamu u plvodcd, v ostatnich pfipadech doporudéena.

Pravidla:

U archivniho autoritniho zdznamu entity tfidy , korporace” se dle zpdsobu vzniku voli mezi dvéma moznostmi:
a) vznik,

b) plsobnost od.

Pro vybér zpulsobu vzniku (dale téZ zjednodusené ,udalost”) jsou rozhodujici tato kritéria: pokud je datum
vzniku znamo nebo je Ize odhadnout, pouZije se udalost ,Vznik“, v opacném pripadé se pouZije udalost
,Plsobnost od”.

Udalost Vznik

Vypliuje se:

1. Datace vzniku

Povinnost: povinny PP u plivodc(, v ostatnich pripadech doporuceny.

Pravidla: Pfesné datum skutecného vzniku. Neni-li presné datum zndmo, muZe se uvést kvalifikovany odhad.

2. Vztahy spojené s udalosti Vznik
Povinnost: nepovinné, kromé vztahu ,pfedchldce”.

Pravidla:

a) zakladatel/zfizovatel (vztah) — vazba na archivni autoritni zaznam (dale téz jen ,zaznam“
zakladatele/zfizovatele,

b) predchldce (vztah) — vazba na zaznam entity, ze které korporace vznikla nebo jejiz prevzala agendu;
o predchldci plati analogicky totéZ, co je uvedeno o nastupci niZze v kap. 9.3.3; povinnost: existuje-li jeho
zdznam, povinny u plvodcd, v ostatnich pfipadech doporuceny,

c) dokument (vztah) — vazba na zaznam dokumentu, ktery se tyka vzniku korporace,

d) misto (vztah) — vazba na zaznam mista vzniku,

e) entita souvisejici se vznikem (vztah) — vazby na zaznamy entit ze vSech tfid souvisejicich se vznikem.

3. Typ vzniku
Povinnost: povinny PP u pUvodcd, v ostatnich pfipadech doporuceny.

Pravidla: Vybér z Ciselnikové nabidky:

a) vznik zfizenim/zaloZzenim — napf. zfizovatel vydal zfizovaci listinu, vznik na zakladé pravni normy, napft.
zakona, korporace se sama zalozZila, korporace byla zaloZena zakladatelem/zfizovatelem jinak neZ zfizovaci
listinou, rozhodnutim ¢i pravni normou, zfizovatel vydal rozhodnuti, korporace byla obnovena (znovu
zalozZena),

b) vznik zahajenim Cinnosti — pouZiva se pokud:

1) se datum zahdjeni ¢innosti vyrazné lisi od jiného data vzniku (typické u spolkl a pFipravnych vybortl zfizenych
za Ucelem zaloZeni korporace — viz kapitolu 9.2.1),

2) jiny typ vzniku nelze pouzit (typicky u stolnich spolec¢nosti a jinych neoficidlnich korporaci),

c¢) vznik zménou predchldce — napt. vznik zménou pravniho statusu predchldce, vznik zménou korporativnosti
predchidce, vznik slouéenim predchidce/pfedchidcl, které se promitne do preferovaného oznaceni nové
sloucené korporace, vznik prefazenim predchidce — zména nadfizené korporace nebo organiza¢niho zaclenéni,
které se promitne do preferovaného oznacdeni (ne vidy spojeno se zménou sidla), vznik odstépenim od
predchidce — opusténi organizaéni struktury a vznik samostatné korporace (ne vidy spojeno se zménou sidla),
vznik rozdélenim predchdldce do vice nastupnickych korporaci (viz téZ kapitolu 9.2.1),

d) vznik zapisem do evidence — napft. zdpis do obchodniho, podnikového, spolkového rejstriku,
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e) nespecifikovany vznik.

4. Poznamka k udalosti Vznik
Povinnost: nepovinny PP.

Udalost Plsobnost od

Vyplnuje se:

1. Datace pusobnosti od

Povinnost: povinny PP u pUvodcd, v ostatnich pfipadech doporuceny.

Pravidla: dolni hranice ¢asového rozmezi plsobnosti korporace.

2. Vztahy spojené s udalosti Pisobnost od
Povinnost: nepovinny PP.

Pravidla: dokument (vztah) — vazba na zaznam dokumentu, ktery obsahuje udaj o dolni hranici ¢asového
rozmezi pUsobnosti korporace.

3. Poznamka k udalosti PGsobnost od
Povinnost: nepovinny PP.

9.3.3 Zanik
Povinnost: existuje-li, pak povinna ¢ast archivniho autoritniho zaznamu u plvodcl, v ostatnich pripadech
doporucena.

Pravidla: U archivniho autoritniho zdznamu entity tfidy ,korporace” se dle zpUsobu zaniku voli mezi dvéma
udalostmi:

a) zanik,

b) plsobnost do.

Pro vybér zplsobu zaniku (ddle téz zjednodusené ,udalost”) jsou rozhodujici tato kritéria: pokud je datum
zaniku znamo nebo je Ize odhadnout, pouZije se udalost ,Zanik”, v opacném pripadé se pouZije udalost
,PUsobnost do”.

Udalost Zanik

Vypliuje se:

1. Datace zaniku

Povinnost: povinny PP u plivodc(, v ostatnich pripadech doporuceny.

Pravidla: presné datum skutecného zaniku, neni-li presné datum znadmo, mize se uvést kvalifikovany odhad.

2. Vztahy spojené s udalosti Zanik
Povinnost: nepovinné, kromé vztahu ,,nastupce”.

Pravidla:

a) likvidator (vztah) — vazba na zaznam likvidatora,

b) nastupce (vztah) — vazba na zaznam entity, ktera se stala nastupcem popisované korporace nebo prevzala
jeji agendu. Nastupcem je pouze takova entita, kterd vstupuje na misto dané korporace do téhoz pravniho
pomeéru, coz znamena, ze stejné jako popisovana korporace:

1. je na stejné hierarchické drovni,

2. ma stejné, nedélené vécné kompetence a zpravidla i geografickou plisobnost.

Zda dany nastupce sidli ve stejném misté jako jeho predchudce, ¢i nikoliv, nema vyznam.
Priklady:
Dne 1. 1. 1964 doslo ke slouceni obce Biluky a Mécin (okres Klatovy). Obec Biluky byla pfipojena k obci

Mécin, kde nadale fungoval MNV Mécin. Mistni narodni vybor Biluky byl zrusen. V pfipojené obci Biluky,
nyni osadé obce Mécin, byl misto nékdejsiho mistniho narodniho vyboru ustaven Obcansky vybor Biluky.
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Vzhledem k vySe uvedené definici je nastupcem MNV Biluky Mistni narodni vybor Mécin, nikoliv
Obcansky vybor Biluky.

K 31. 12. 2002 doslo k zaniku Okresniho ufadu Karlovy Vary. Jeho kompetence byly rozdéleny mezi
prislusny krajsky urad, urad pro zastupovani statu ve vécech majetkovych, povérené obecni Grady atd.
Z toho vyplyva, Ze nastupce nemél Okresni ufad Karlovy Vary Zadného.

Povinnost: existuje-li jeho zdznam, povinny u plvodcd, v ostatnich pfipadech doporuceny.

c) dokument (vztah) — vazba na zaznam dokumentu, ktery se tyka zaniku korporace,

d) misto (vztah) — vazba na zdznam mista zaniku,

e) entita souvisejici se zanikem (vztah) — vazby na zdznamy entit ze vSech tfid souvisejicich se zanikem.

3. Typ zaniku
Povinnost: povinny PP u plvodcd, v ostatnich pfipadech doporuceny.

Pravidla: Vybér z Ciselnikové nabidky:

a) zanik zruSenim/zménou — napft. zénik rozpusténim, zanik na zakladé zakona nebo rozhodnuti, zanik
konkursem, Upadkem, likvidaci, zanik zménou prdvniho statusu, korporativnosti, zanik slou¢enim, prefazenim,
odstépenim (viz téZ kapitolu 9.2.1),

b) zanik ukoncenim ¢innosti — napft. rozejitim z vile samotné korporace (u spolkd apod.),

c) zanik vymazem z evidence — napt. vymazem z obchodniho, podnikového, spolkového a jiného rejstriku,

d) nespecifikovany zanik.

4. Poznamka k udalosti Zanik
Povinnost: nepovinny PP.

Udalost Plsobnost do

Vyplnuje se:

1. Datace pusobnosti do

Povinnost: povinny PP u plivodc(, v ostatnich pripadech doporuceny.

Pravidla: horni hranice ¢asového rozmezi plisobnosti korporace.

2. Vztahy spojené s udalosti Pisobnost do
Povinnost: nepovinné.

Pravidla: dokument (vztah) — vazba na zdznam dokumentu, ktery obsahuje udaj o horni hranici ¢asového
rozmezi pisobnosti korporace.

3. Poznamka k udalosti Pisobnost do
Povinnost: nepovinny PP.

9.3.4 Strucna charakteristika
Povinnost: povinny PP za urcitych okolnosti, v ostatnich pripadech doporuceny.

Pravidla: Znéni stru¢né charakteristiky se povinné prebird z pfilohy €. 14. V pfipadé potieby se vhodné
dopliiuje. U entit neuvedenych v pfiloze ¢. 14 se doporucuje vytvofit analogicky podle pfikladl obsaZenych
v priloze €. 10, a to zejména v pripadech, kdy ze jmen neni patrny charakter korporace.

9.3.5 Kédované udaje (identifikatory)
Povinnost: povinna ¢ast zaznamu u plvodcd, v ostatnich pfipadech doporucena.

Pravidla: Uvadi se identifikator korporace (pokud existuje) prevzaty ze statnich nebo jinych informacnich
systému a druh tohoto systému. Uvadi se unikatni identifikacni ¢islo pravnické osoby, podnikajici fyzické osoby
nebo organizaéni slozky statu pridélené Ceskym statistickym ufadem. Pfed 1. lednem 1990 se uvadi
identifikacni Cisla organizaci. Tento Udaj je povinny v ptipadé, Ze plvodci bylo identifikacni Cislo pridéleno.
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V pfipadé popisu jednotlivych archivl (nikoliv v popisu plvodcl, jejichZ archivni soubory jsou v daném archivu
uloZeny) se v jejich archivnich autoritnich zaznamech jako identifikator s oznacenim ,Cislo archivu® uvadi ¢islo z
popisu archivlii na Narodnim portalu, pokud je v tomto registru archiv veden, jinak se neuvadi.

9.3.6 Déjiny
Povinnost: povinny PP u plvodcd, v ostatnich pfipadech doporuceny.

Pravidla:

Volnou (narativni) formou se uvadi informace o ¢innosti, plsobeni a funkcich a kompetencich dané korporace
(zde jsou blize vysvétleny funkce, uvedené v prvku popisu funkce korporace pouze v bodech), pravnim statutu
korporace atd. Zejména se jedna o vysvétleni vzniku a zaniku korporace, vymezeni jeji uzemni kompetence,
uvedeni souvislosti politického, hospodarského, socidlniho nebo kulturniho vyvoje svyvojem korporace.
Pripadné zkratky je nezbytné pti jejich prvnim pouziti v textu vysvétlit.

9.3.7 Funkce korporace
Povinnost: povinny PP u plivodc(, v ostatnich pripadech doporuceny.

Pravidla: stru¢nd hlavni ndpln ¢innosti korporace v bodech.

9.3.8 Normy — konstitutivni
Povinnost: povinny PP u pUvodcd, v ostatnich pfipadech doporuceny.

Pravidla: citace pravnich predpist a normativnich akt(i, na jejichz zadkladé korporace vznikla, zanikla a které
vymezuji jeji Uzemni plsobnost a vécné kompetence.

9.3.9 Normy — plsobnost korporace
Povinnost: nepovinny PP.

Pravidla: Citace pravnich predpisti a normativnich aktl k oboru plsobnosti korporace, jejichZ je korporace
garantem nebo predkladatelem a z nichz vyplyvaji funkce pInéné korporaci. Nemusi se dotykat pfimo ¢innosti
korporace, ale upravuji ji spravovany nebo vykonavany obor, napfiklad volebni zakony ¢i zakony o zbranich
a strelivu v pfipadé ministerstva vnitra. Dale sem patfi organizacni fady a obdobné interni akty fizeni popisujici
vymezenou pUsobnost korporace.

9.3.10 Vnit#ni struktury korporace
Povinnost: povinny PP u pUvodcd, v ostatnich pfipadech doporuceny.

Pravidla: Narativni formou se pfimérené uvadi prehled vnitfni organizacni struktury korporace vcetné
organigramu a jeji zmény. Pripadné zkratky je nezbytné pfi jejich prvnim poufZiti v textu vysvétlit.

9.3.11 Udalosti a vztahy (korporace)
Povinnost: nepovinné kromé vztahu ,,sidlo”.

Pravidla:

Vyplnuje se:

1. clenstvi (udalost):

a) je ¢lenem (vztah) — vazba na zaznam korporace, jiz byla nebo je popisovana entita ¢lenem. Jde o volné;jsi
vztah jako je napriklad clenstvi v mezinarodnich korporacich, mikroregionech apod. Nezamérovat s uzsimi
organizacnimi a fidicimi vazbami, které jsou reSeny vztahy ,je ¢ast” a ,nadiazend korporace” (viz nize),

b) zastupce (vztah) — vazba na zaznam entity, ktera korporaci v dané ¢lenské organizaci zastupovala.

2. udéleni ocenéni (udalost):

a) ceremonidl ocenéni (vztah) — vazba na zdznam udalosti ocenéni,

b) udélovatel (vztah) — vazba na zdznam entity, ktera udélila ocenéni,

c) ocenéni (vztah) — vazba na zdznam dila/vytvoru predstavujiciho ocenéni.
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3. prefazeni (udalost):

Ztizovatel (vztah) — vazba na zaznam nového zfizovatele (prvni zfizovatel je spojen s udalosti , vznik“).
Pozndmka: Pfi zméné nadfizené korporace, kterd se promitne do PREF, je nutné zaloZit novy archivni autoritni
zaznam (srov. kapitolu 9.2.1, bod 7).
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4. souvisejici entity (vztahy mimo udalost):

a) je Cast (vztah) — vazba na zaznam korporace, jejiz byla nebo je popisovana korporace ¢asti pfimo podfizenou,
tzn. vnitfni organizacni jednotkou (napfriklad okresni soudy jako soucast smiSenych okresnich uradd v letech
1855 aZ 1868, statni okresni archivy jako soucast statnich oblastnich archivi po roce 2002). V pfipadé
vicestupnové hierarchie se uvadi vidy bezprostifedné nadfizeny stupen, napriklad provoz je ¢asti zavodu, zavod
je Casti podniku a podnik je ¢asti vyrobni hospodarské jednotky. Timto vztahem se uvadi i ¢lenstvi v holdingové
spolecnosti.

b) zjednodusena podnikova entita — vazba na zjednoduseny zdznam podnikové entity (viz kapitolu 9.2.3),

¢) dokument (vztah) — vazba na zaznam dokumentu, ktery se tyka korporace,

d) majitel (vztah) — vazba na zaznam entity, ktera byla nebo je majitelem korporace (osoba/bytost, rod/rodina,
korporace),

e) nadrazena korporace (vztah) — vazba na zaznam bezprostfedné nadrazené korporace (napfiklad ministerstvo
vnitra ve vztahu ke statnim oblastnim archiviim, matefska firma ve vztahu k dcefiné spoleénosti). Oproti vztahu
»je Clenem” je zde dlleZita uZzsi hierarchicka vazba (Fidici funkce apod.). Oproti vztahu ,je ¢ast” se nejedna
o vazbu vnitfni organizacni jednotky k celku.

f) pojmenovano po (vztah) — vazba na zaznam entity, po niz byla nebo je korporace pojmenovana, napt. T. G.
Masaryk u korporace ,Masarykova letecka liga“.

g) sidlo (vztah) — vazba na zdznam geografického objektu na drovni obec ¢i vojensky Ujezd a nize, na jehoz
uzemi korporace sidlila nebo sidli. Uvadi se obdobi jeho uZivani s pfesnosti na roky, je-li odlisné od data vzniku
a zaniku.

Ve vztahu sidlo nesmi byt pouZito katastralni izemi.

Vice vztahl se vytvafi v pripadech, kdy korporace zménila sidlo nebo méla vice sidel najednou (netyka se
vnitfnich organizacnich jednotek, které jsou reseny jako samostatné entity).

Pokud korporace sidlila v dnes jiz zaniklé lokalité, napojuje se zde pouze zdznam této zaniklé lokality.

Pokud ji lze zjistit, uvadi se pfesnd adresa, nebo adresy. Pro vycet adres v ramci napojeného geografického
objektu je v IS CAM uréena pozndmka k tomuto vztahu. U plvodci se v IS PEVA adresa zapisuje do prislusného
prvku. Vyplnuje se ¢asto u zaniklych ptvodct, napf. u skol ve vétsich méstech apod.

U existujicich korporaci Ize sidlo is adresou dohledat na webovém portalu ,,ARES — ekonomické subjekty”,
popf. ve verejném rejstfiku provozovaném ministerstvem spravedInosti (viz pfilohu €. 13).

Pokud neni sidlo jednoznacné urcitelné, vztah sidlo se nevytvari (napt. u koCovnych divadelnich spolecnosti,
partyzanskych jednotek). Dalsi pravidla viz v kapitole 9.3.1.

Povinnost: povinny u plvodcu za urcitych okolnosti, v ostatnich ptipadech doporuceny.

h) vazba na objekt (vztah) — vazba na zaznam entity tfidy ,dilo/vytvor”, konkrétné podtfidy ,stavby, trasy,
zasahy do pfirodnich Utvar( s vlastnim jménem nebo jinou identifikaci“, napf. vazba na zaznam budovy, ve
které korporace sidlila.

i) geografickd pGsobnost (vztah) — vazba na zaznam entity tiidy ,geograficky objekt”. Uzemni vymezeni
pUsobnosti (jurisdikce) korporace (pokud ji Ize stanovit) véetné obdobi s pfesnosti na roky, pokud je odlisné od
data vzniku a zaniku.

Pokud se u korporaci lokalniho vyznamu, které existovaly zejména v 1. poloviné 20. stoleti a dfive, vyjadfuje
jejich geograficka pUsobnost napojenim zaznam( obci, je tfeba mit na paméti nasledujici okolnost: Obce jako
entity tfidy ,geograficky objekt”, podtfida ,administrativné ¢i jinak lidmi vymezend dzemi”, jsou vyjadfovany
svymi zdznamy pouze ve svém soucasném stavu (viz niZe kapitolu 12.2.1, bod 1). To se tyka ijejich
geografického rozsahu. Ten se ovsem (nékdy iradikalné) zvétsil v pribéhu 2. poloviny 20. stoleti v disledku
sluCovani obci. Proto obec co do rozsahu ¢asto nemusi byt onou obci, kterd spadala do geografické plisobnosti
nékdej$i korporace. Naptiklad ma-li se vyjadFit geografickd pGsobnost Mistni spravni komise Krasné Udoli
(1945-1946), nelze to vyFesit napojenim zaznamu geografické entity ,Krdsné Udoli (Karlovy Vary, Cesko)”. Tato
obec totiZ v sou¢asnosti zahrnuje nejen nékdej$i méstecko Krasné Udoli, ale i sousedni vesnici Odolenovice, do
roku 1950 samostatnou obec. Posledné jmenovana oviem ve stejné dobé naleZela do geografické plsobnosti
Mistni spravni komise Odolenovice (1945—-1946). Spravné reseni k vyjadreni geografické plsobnosti je proto
nasledujici:

- Mistni spravni komise Krasné Udoli — napojit zdznam ,Krdsné Udoli (Krdsné Udoli, Karlovy Vary, Cesko)“, coz je
nyné&jsi ¢ast mésta Krasného Udoli v rozsahu nékdejéiho méstecka pred pfipojenim obce Odolenovice v roce
1950.

- Mistni spravni komise Odolenovice — napojit zdznam ,,Odolenovice (Krdsné Udoli, Karlovy Vary, Cesko)“, coi je
soucasna ¢ast mésta Krasné Udoli a v rozsahu nékdejsi obce Odolenovice pred slou¢enim uvedeného roku.

v v v

Rovnéz Ize v daném pripadé resit tuto situaci napojenim zaznamda katastralnich Uzemi.
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j) tematicky celek (vztah) — vazba na zdznam entity z tfidy obecny pojem. Napftiklad na archivni autoritni
zdznam entity soudniho orgdnu muzZe byt napojen pojem ,justice”.
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10. TRIDA UDALOST

Udalosti jsou vlastnim jménem pojmenované udalosti (jednorazové, opakujici se, kratkodobé, dlouhotrvajici,
souhrnné i jednotlivé, predem casové omezené i predem neomezené, skutecné i fiktivni). Entity tridy ,, udalost”
odlisuje od obecnych pojm( jméno nebo ¢ast jména specifickd pro jednu konkrétni entitu nebo souhrn dilcich
konkrétnich entit (napf. sjezdy konkrétni politické strany vs. obecny pojem ,sjezdy (setkdni)”).

10.1 Podtfidy udalosti

1. Organizované akce a udalosti

Pojmenované udalosti nebo souhrny dil¢ich udalosti (viz kapitolu 10.2.1), kterych se ucastni skupiny osob.
Doba akci je ¢asové omezena. Patii sem napfiklad valky, vojenské operace, bitvy, obléhani, lodni konvoje,
povstani, revoluce, popravy, hnuti, sjezdy, konference, seminare, slavnosti, oslavy, festivaly, soutéze, veletrhy,
vystavy, dobrocinné akce (humanitarni a zachranné operace, sbirky apod.). Dale sem patii konkrétni realizace
entity ze tfidy ,dilo/vytvor” — podtfidy ,programy...“ a konkrétni realizace entity z podtfidy ,lidové zvyky,
vyznamné dny a svatky“.

Priklady PREF:

INFORUM 2013 (19 : Praha, Cesko : konference)

sjezdy Komunistické strany Ceskoslovenska (1921-1990 : Praha, Cesko)

sjezd Komunistické strany Ceskoslovenska (9 : 1949 : Praha, Cesko)

tricetileta valka (1618-1648 : Evropa)

vdlky rizi (1455-1485 : Velka Britdnie)

bitva na Marné (1914 : Francie)

akce Z (1964 : Most, Most, Cesko) — konkrétni realizace entity ,akce Z“ z tiidy ,dilo/vytvor” — ,podtfidy
programy...”

staroméstskd exekuce (1621 : Praha, Cesko)

Jizda krdlii (2008 : Kunovice, Uherské Hradisté, Cesko : slavnost) — konkrétni realizace entity ,Jizda krala“
z podtridy ,lidové zvyky, vyznamné dny a svatky”

2. Lidové zvyky, vyznamné dny a svatky
Pojmenované opakované udalosti, které souviseji s lidskou ¢innosti (kulturou, lidovymi tradicemi apod.).

Priklady PREF:

Jizda krali (asi 19. st.- : slavnost)
Hromnice (svdtek)

Prvni mdj (1889- : svdtek)

3. Docasné prirodni jevy
Priklady PREF:
Katrina (2005 : Amerika : hurikdn)
Kyrill (2007 : Evropa : boure)
Spanélska chfipka (1918-1920 : pandemie)

Poznamka: pojmenované klimatické jevy trvalého charakteru, napt. ,El Nifio“, patfi do tfidy ,geograficky
objekt”, podtfidy , pojmenované trvalé klimatické jevy”.

10.2 Zasady popisu udalosti

10.2.1 Opakujici se a strukturované udalosti

U opakujicich se a u strukturovanych udalosti ma sv{j samostatny zaznam zastfeSujici udalost ikazdé
opakovani, faze, provedeni (napf. konkrétni divadelni predstaveni), rocnik atp.

Priklady PREF:

Opakujici se udalost:

zastresSujici zaznam: olympijské hry (1896-)

zastresSujici zaznam: letni olympijské hry (1896-)

zaznam rocniku: letni olympijské hry (14 : 1948 : Londyn, Velkd Britdnie)
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Strukturovana udalost:

zastiedujici zaznam (filmovy festival): Jeden svét (1999- : Cesko : filmovy festival)

zdznam roéniku: Jeden svét (21 : 2019 : Cesko : filmovy festival)

zaznamy paralelné probihajicich akci:

Jeden svét. Festivalové misto kino Atlas Praha (2019 : Praha, Cesko : filmovy festival)

Jeden svét. Festivalové misto Méstské divadlo Benesov (2019 : Benesov, Benesov, Cesko : filmovy
festival)

O tom, zda se kjednotce popisu pfi tvorbé pristupovych bodd pfipojuje jen zaznam dil¢i udalosti, nebo
i archivni autoritni zdznam entity zastfesujici, rozhoduje kontext, v némz entita ve zdroji informace vystupuje.

10.2.2 Anonymni a blize neznamé udalosti
Neni-li zndmo jméno ani dostatek Udajd o udalosti, zaznam takové entity se nezaklada.

10.3 Soucasti a prvky popisu udalosti
Spoleénym prvkem popisu pro vsechny udalosti je spravné zaclenéni do tfidy a podtfidy na zakladé vybéru
z Ciselniku — povinny PP.

10.3.1 Oznaceni
Oznaceni se vytvaii analogicky podle prikladd obsaZzenych v pfiloze €. 10.

Preferované oznaceni

7 v

Hlavni ¢ast jména
Povinnost: povinny PP.

Pravidla:
Hlavni ¢ast jména obsahuje jméno udalosti (akce) véetné podnazvu. Ten se zapisuje do stejného PP aod
hlavniho jména je oddélen teckou.

Priklad: Celostdtni archivni konference. Archivy, clovék a krajina

Poradi se v hlavni Casti jména uvadi jen ve VAR, ato rimskymi nebo arabskymi Cislicemi (napt. ,IX. sjezd
Komunistické strany Ceskoslovenska®), s vyjimkami typu ,druhd svétovd valka“.

Vyrazy typu ,,30tiletd vdlka” jsou pfipustné pouze jako VAR.

Pokud je letopocet soucasti jména, uvadi se v hlavni ¢asti jména, pak se ovSsem neuvadi v chronologickém
doplnku.

Doplnék

Pravidla:

Doplnék neni opakovatelny.

Pro kazdy typ doplriku existuje samostatny prvek popisu.
Typy doplnka a jejich poradi:

1. Pofadi udalosti

Povinnost: doporuceny PP.

Pravidla: zapisuje se striktné jako Cislo bez tecky; fimské Cislice se prevadéji na arabské.

2. Chronologicky doplnék
Povinnost: povinny PP za urcitych okolnosti, v ostatnich pripadech doporuceny.

Pravidla:
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Pokud je letopocet soucasti jména, uvadi se v hlavni ¢asti jména, pak se ovSsem neuvadi v chronologickém
doplnku.

PouZziva se Udaj z datacnich poli uddlosti ,,Zac¢atek” a ,,Konec”.

Povinné se uvadi, pokud je tfeba od sebe odlisit dvé rlizné udélosti se stejnym oznadenim, které nastaly
v rzném obdobi.

3. Geograficky doplnék
Povinnost: povinny PP za urcitych okolnosti, v ostatnich pfipadech se neuvadi.

Pravidla: PouZiva se, pokud jej Ize vyjadrit udajem ze vztahu ,misto konani“ (vice viz kapitolu 10.3.6). Pak se
tento Udaj piSe i do geografického doplnku. Skute¢nost, Ze misto konani je nebo neni uvedeno jiz ve jméné
uddlosti, nema na tuto zdsadu vliv. Pokud se udalost odehrava v rlznych obcich ¢i lokalitach, do geografického

vy

konani v dnes jiz zaniklych sidlech plati zasady, stanovené pro geograficky doplnék u tfidy , korporace”.

Priklady:
PREF: hlavni ¢ast jména: Mezindrodni filmovy festival Karlovy Vary
geograficky dopInék: Karlovy Vary, Karlovy Vary, Cesko

PREF: hlavni ¢ast jména: Jeden svét — mezinarodni festival dokumentarnich filmu, ktery probiha v Praze
a v daldich mistech Ceské republiky
geograficky dopInék: Cesko

4. Obecny doplnék
Povinnost: povinny PP za urcitych okolnosti, v ostatnich pfipadech se neuvadi.

Pravidla: Uvadi se, pokud je potreba blize charakterizovat typ udalosti, ktery nevyplyva z hlavni ¢asti jména
a ddle pokud oznaceni udalosti neni jednoznacné a pripomina oznaceni osoby, korporace nebo jiné udalosti.
Uvadi se proto napftiklad ,svdtek”, ,slavnost”, ,boure”, ,filmovy festival“, , divadelni festival” atp.

Priklady:
PREF: hlavni ¢ast jména: Jeden svét
obecny doplnék: filmovy festival

PREF: hlavni ¢ast jména: Mezindrodni filmovy festival Karlovy Vary
obecny doplnék se neuvadi

Typ formy jména
Povinnost: nepovinny PP.

Pravidla: Uvadi se u preferovaného i variantniho oznaceni; vybér z Ciselnikové nabidky:
a) uredni,

b) zkratka/akronym,

c) historicka/drivéjsi podoba,
d) uméle vytvorené,

e) jediny znamy tvar,

f) prezdivka/zlidovéla podoba,
g) zkomolend podoba,

h) zjednodusena podoba,

i) podoba s ¢estnym nazvem,
j) podle jinych pravidel,

k) preklad.

Variantni oznaceni
Povinnost: doporucena cast archivniho autoritniho zaznamu.
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Pravidla:
Uvadéji se vSechna dalsi zjiSténa jména entity, napf. cizojazy¢na, véetné zkratek, akronymd, jazykovych
a gramatickych variant jména a zmén jména. Rovnéz se uvadi forma jména podle jinych pravidel (napf. RDA).

Struktura je stejna jako u preferovaného oznaceni.

Oznaceni jako generovany udaj

Jednotlivé casti oznaceni jsou do souhrnného ,Oznaceni” generovany automaticky dle nasledujiciho poradi
spolu s oddélovaci (hranaté zavorky oznacuji prvky popisu):

PREF i VAR: [hlavni ¢ast jména] ([poradi udalosti] : [chronologicky doplnék] : [geograficky doplnék] : [obecny
doplnék])

10.3.2 Zacatek
Povinnost: povinny u ptvodcu.

Udalost Zacatek
Vyplnuje se:

1. Datace zacatku
Povinnost: doporuceny PP.

Pravidla: Pfesné datum skutecného zacatku udalosti. Neni-li pfesné datum zndmo, muze se uvést kvalifikovany
odhad.

2. Vztahy spojené s udalosti Zacatek
Povinnost: nepovinny PP.

Pravidla:

a) organizator, svolavatel (vztah) — vazba na archivni autoritni zaznam (dale téZ jen ,zaznam®) pfipravného
vyboru, organizatora nebo svolavatele udalosti,

b) dokument (vztah) — vazba na zaznam dokumentu, ktery se tyka vzniku udalosti,

¢) misto (vztah) — vazba na zaznam misto zacatku udalosti,

d) entita souvisejici se zacatkem (vztah) — vazba na zaznam entit ze vSech tfid souvisejicich se vznikem.

3. Typ vzniku
Povinnost: povinny PP u plGvodcu z podtfidy , organizované akce a udalosti”, v ostatnich pfipadech doporuceny,
u podtfidy ,docasné pfirodni jevy” se neuvadi.

Pravidla: Vybér z Ciselnikové nabidky:

a) vznik zfizenim/zaloZenim,

b) vznik zahajenim ¢innosti (napf. vznik svolanim),
c¢) vznik zménou predchidce,

d) vznik zapisem do evidence,

e) nespecifikovany vznik.

4. Poznamka k udalosti Zacatek
Povinnost: nepovinny PP.

10.3.3 Konec
Povinnost: existuje-li, povinny u ptvodcu.

Udalost Konec

Vyplnuje se:

1. Datace konce
Povinnost: doporuceny PP.

147



Pravidla: Pfesné datum skuteéného konce udalosti. Neni-li pfesné datum znamo, mlze se uvést kvalifikovany
odhad.

2. Vztahy spojené s udalosti Konec
Povinnost: nepovinny PP.

Pravidla:

a) dokument (vztah) — vazba na zaznam dokumentu, ktery se tyka konce udalosti,

b) misto (vztah) — vazba na zdznam mista konce udalosti,

c) entita souvisejici s koncem (vztah) — vazba na zaznam entity souvisejici se zanikem.

3. Typ zaniku
Povinnost: povinny PP u ptvodcl z podtfidy ,,organizované akce a udélosti“, v ostatnich pfipadech doporuceny,
u podtridy “docasné pfirodni jevy” se neuvadi.

Pravidla: Vybér z Ciselnikové nabidky:

a) zanik zrudenim/zménou,

b) zanik ukonéenim ¢innosti (napt. zanik rozejitim),
¢) zanik vymazem z evidence,

d) nespecifikovany zanik.

4. Poznamka k udalosti Konec
Povinnost: nepovinny PP.

Poznamka: Typy uddlosti ,prvni/posledni pisemna zminka“ nejsou vtéto tfidé entit pouzivany. V PP
chronologicky doplnék se uvadi jen prosty letopocet prvni/posledni zminky bez blizsiho upfesnéni.

10.3.4 Strucna charakteristika
Povinnost: povinny PP u plivodc(, v ostatnich pripadech doporuceny.

Pravidla: Strucnd slovni charakteristika entity, eventudlné upresnujici vySe uvedené udaje. Jeji znéni se vytvari
analogicky podle pfikladl obsaZzenych v pfiloze €. 10.

10.3.5 Déjiny
Povinnost: povinny PP u pUvodcd, v ostatnich pfipadech doporuceny.

Pravidla:

Volnou (narativni) formou se uvadeéji informace o Cinnosti, plsobeni, pravnim statutu udalosti atd. Zejména se
jedna o vysvétleni vzniku, zéniku a prlbéhu udalosti, vymezeni jeji vécné a lUzemni pUsobnosti, uvedeni
souvislosti politického, hospodarského, socidlniho nebo kulturniho vyvoje s vyvojem udalosti. U organizovanych
akci a udalosti se informuje o jejich vnitinich strukturach, programovych ¢i jinych sekcich ad. Pfipadné zkratky
je nezbytné pfi jejich prvnim pouZiti v textu vysvétlit.

Dé&jiny udalosti jako celku se zapisuji do souborného zaznamu, u dil¢i ¢asti se uvadéji jen informace o ¢asti.

10.3.6 Vztahy
Povinnost: nepovinné, kromé vztahu ,, misto konani“ za urcitych okolnosti.

Pravidla:

Souvisejici entity (vztahy mimo udalost):

a) misto konani (vztah) — vazba na zaznam geografického objektu, na jehoZ Uzemi se udélost odehravala nebo
odehrava. Povinné se uvadi u podtfidy ,organizované akce a udalosti” s vyjimkou celoplanetarnich udalosti
(napf. souborného zdznamu pro vSechny novodobé olympijské hry). Uvadi se misto konani akce véetné data,
pokud je odlisné od data vzniku a zaniku. Napt. konkrétni MS v hokeji se kona v riznych méstech v rlznych
Casech; konkrétni ro¢nik Tour de France — jednotlivé etapy v riznych lokalitach v rliznych ¢asech.
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Pokud ji lze zjistit, uvadi se presnd adresa, nebo adresy. Pro vycet adres v ramci napojeného geografického
objektu je v IS CAM urcena poznamka k tomuto vztahu. U pdvodcl se v IS PEVA adresa zapisuje do pfislusného
prvku.

Povinnost: povinny vztah u plvodcd, v ostatnich pfipadech doporuceny.

b) vazba na objekt (vztah) — vazba na zdznam entity tfidy ,dilo/vytvor”, konkrétné podtfidy ,stavby, trasy,
zasahy do pfirodnich Gtvard s vlastnim jménem nebo jinou identifikaci”,

¢) pojmenovano po (vztah) — vazba na zdznam entity, podle které je entita pojmenovana,

d) soubornd udalost, celek (vztah) — vazba na zdznam zastresujici ¢i jiné udalosti, které je popisovand entita
soucasti,

e) tematicky celek (vztah) — vazba na zaznam entity typu obecny pojem.

Poznamka: u tfidy ,,udalost” se kromé udalosti zacatek a konec Zzadné jiné udalosti neeviduiji.
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11. TRIDA DILO/VYTVOR

Dila a vytvory jsou predméty, dokumenty a dila (véetné fiktivnich a zaniklych) pojmenované vlastnim jménem,
pro které plati, Ze vznikla zamérnou lidskou ¢innosti, pri¢inénim konkrétni osoby nebo skupiny osob bez ohledu
na to, zda je znama jejich totoznost, a to i v pfipadé, Ze jsou tato dila/vytvory trvalou soucdsti krajiny. Proto se
napf. zelezniéni traté a stanice fadi mezi dila/vytvory a ne do tfidy entit , geograficky objekt”. Vyjimkou jsou
lidska sidla, ulice a parky, kdy se mizZe pouzit ,,dudlni“ zapis, a to bud' vyuZitim vlastnosti stavby (dila/vytvoru)
v zaznamu geografického objektu, nebo vytvofenim propojeni z dila/vytvoru na geograficky objekt.

Priklad:

PREF: Toénik (Tocnik, Beroun, Cesko : hrad) = entita tiidy ,dilo/vytvor”, podt¥idy ,stavby, trasy, zasahy
do pfirodnich Gtvart s vlastnim jménem ¢i jinou identifikaci“

vs.

PREF: Toénik (Tocnik, Beroun, Cesko : pamdtkovd zéna) = zde archivni autoritni zdznam entity tiidy
»geograficky objekt”, podtfidy , dalsi vymezené lokality, oblasti a zény”

Dilo/vytvor se nekona, neprobiha. Dilo/vytvor existuje, odevzdava se osobé, je v majetku osoby apod. Proto se
trofeje a ocenéni Fadi do tfidy entit ,dilo/vytvor” a ne do t¥idy entit ,,udalost” (tam ovSem patfi udalost udileni
vlastniho ocenéni).

Dilo/vytvor zarover existuje bez ohledu na to, zda je nebo neni ve spravé nebo majetku osoby nebo korporace,
i bez ohledu na to, zda se vsoucasnosti vyskytuje néjaka jeho fyzickd reprezentace. Stavby (domy, zamky,
hrady, rozhledny, kostely atp.) se proto fadi mezi dila/vytvory a ne mezi geografické objekty nebo korporace.

11.1 Podtridy dél/vytvoru

1. Autorska a umélecka dila

Eviduji se dila vyznamna, Casto se vyskytujici v pramenech nebo nezfidka provadéna, reprodukovana, citovana,
vydavana nebo prekladana v rznych vyjadienich (provedenich) ¢i pod rznymi jmény.

Naptiklad dila literarni, divadelni, hudebni, tanecni, vytvarna, rozhlasova, filmova, televizni, védecka, naucna,
nabozZenska atd. U vytvarnych dél je tfeba rozliSovat mezi touto podtfidou a podtfidou ,stavby...“. Za autorska
a umélecka dila se povazuji sochy, reliéfy, fresky, mozaiky, nasténné malby, nahrobky, pomniky apod.

Priklady PREF:

Bible svatd

Bible kralicka

Zaklinac¢ (Andrzej Sapkowski : kniha : vicedilndg kniha)
Televarieté (televizni porad)

Lidové noviny (1893-1945)

Lidové noviny (1948-1952)

Lidové noviny (1987-)

Symfonie ¢. 9 e-moll (Antonin Dvordk)

Hlava muze v cylindru (Emil Filla : obraz)

David (Michelangelo Buonarroti : Via Ricasoli, Florencie, Itdlie : socha)
svaty Jan Nepomucky (KoZichovice, Trebi¢, Cesko : socha)
Josef Il. (Rybdre, Karlovy Vary, Karlovy Vary, Cesko : socha)

2. VSeobecné znamé dokumenty, smlouvy, zakony, predpisy, normy
Priklady PREF:
Smlouva o prdtelstvi, spoluprdci a vzdjemné pomoci (Varsava, Polsko : dokument) — smlouva uzaviena
mezi osmi socialistickymi staty, na jejimz zakladé byl vytvoren vojensky pakt ,Varsavska smlouva“. Tento
pakt patfi do tfidy , korporace”.
Zdkon & 65/1965 Sh., zdkonik prace
Zdkon & 262/2006 Sb., zdkonik prdce
Zdkon & 366/2019 Sb., zdkon, kterym se méni zdkon & 262/2006 Sb., zdkonik prdce, ve znéni
pozdéjsich predpist
Ozndmeni, kterym se zverejfiuje ndrodni standard pro elektronické systémy spisové sluzby. Véstnik
Ministerstva vnitra, ¢dstka 64/2012
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SluZebni predpis ¢. 10 reditele Statniho oblastniho archivu v Zamrsku ze dne 15. prosince 2016
Organizacni fad Stdtniho oblastniho archivu v Zamrsku

Management kvality. €SN EN ISO 9001 (2009)

Zlata bula sicilska

3. Vyznamenani, ceny, soutézni trofeje
Entity z této podtfidy nelze zaménovat s udalostmi.

Priklady PREF:

Cena Alfréda Radoka

Rdd Zlatého rouna

Davis cup (trofej) — zde jako predmét, nikoli jako tenisova soutéz, ktera nélezi do tfidy ,,udalost”

4. Vyrobky a jejich typova oznaceni, obchodni znacky, odrtidy, plemena vytvorena ¢lovékem
Priklady PREF:
Sharp (televizni pristroj) — nezaménovat se jménem korporace
781 (lokomotiva)
Simmon (teplovod) — teplovod rakouské firmy Ing. Hans Simmon z Vidné
La Mont (kotel) — typ kotle s nucenym obéhem
kotel typu C — typ plynového kotle odebirajiciho spalovaci vzduch z venkovniho prostoru a odvadéjiciho
spaliny tamtéz
Cornwall (kotel) — typ plamencového kotle s jednim plamencem
Zobler (susicka)
GEFIA (ohrivaci systém)
OFL (model susicky)
samopal vzor 58
Idared (odrida jablka)
Hitrddio Cernd Hora (rozhlasovy program) — provozovatel rozhlasové stanice se jménem CERNA HORA -
MEDIA s. r. 0. je evidovan jako korporace
Skoda Felicia (1959-1964) — zastiesujici entita pro typovou fadu vyrobku
Skoda Felicia Super (1962-1964) — konkrétni model vyrobku
Skoda Felicia (1994-2001) — zastieiujici entita pro typovou Fadu vyrobku
Karlsbader Mineralwasser (ochrannd znadmka)
Mattoni Karlovarské minerdlni vody (ochrannd zndmka)
Tatranky Sedita
Tatranky Opavia
Merkur (stavebnice)
kdaca (hracka)

5. Nazvy spolecenskych, détskych her
Do této podtridy patfi spolecenské, détské a dalsi hry (véetné pocitacovych), které se Fidi stanovenymi pravidly.
Sportovni discipliny (napf. fotbal, hokej) patfi do obecnych pojm, podtfidy ,netaxonomické obecné pojmy*“.

Priklady:

Clovéce, nezlob se!

marids

slepad baba

Sachy (deskovad hra)

Zaklinac (pocitacovd hra)

Zaklinac (Ignacy Trzewiczek : deskovd hra)

6. Programy, projekty, granty, rozvojové plany, kampané, nemaji-li charakter korporace

Tyto entity maji stanoven obecny ramec a probihaji v delSim ¢asovém Useku. Jejich konkrétni provedeni je
popisovano jako entita tfidy ,udalost” (napf. ,Zelend uspordm v Kraji Vysocina pro rok 2020“). Entity z této
podtridy odliSuje od obecnych pojml jméno nebo Cast jména specificka pro jednu konkrétni entitu nebo
souhrn dil¢ich konkrétnich entit (napf. ,akce Z“ vs. obecny pojem , akce”).
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P¥iklady PREF:

Marshalliv plan (rozvojovy pldan)
akce Z (program)

Ani zrno nazmar (kampari)
Integrovany operacni program
INTERPI (vyzkumny projekt)
Zelend usporam (dotacni program)
Ty to zvladnes (kampan)

7. Stavby, trasy, zasahy do pfirodnich utvart s vlastnim jménem nebo jinou identifikaci

Objekty, trasy ajejich vyznamné &asti (stanice, vyznamné &asti objektd apod.) s rlznou rozlohou (bodové,
plosné a liniové) a umisténim (podzemni, pozemni, nadzemni, podmorské, morské, vesmirné). Z hlediska ucelu
se jednd naptiklad o stavby obytné, hospodarské, dopravni, spravni, vojenské, bezpecnostni, socialni,
zdravotnické, nabozenské, kulturni, vzdélavaci, sportovni, turistické, rekreacni, mista tézby surovin, historické
cesty a stezky.

Za dilo se v uvedeném smyslu povazuji i planovité vytvorena specidlni seskupeni staveb s vlastnim jménem jako
napfiklad skanzeny a sidlisté.

Je tfeba duUsledné rozliSovat, kdy stavba vystupuje jako dilo a kdy jako korporace nebo geograficky objekt —
napfiklad v pfipadé provozovatele obchodniho domu, spravy skanzenu, méstské casti atp. (feSeno obecnym
doplnkem).

Vyjimku u staveb predstavuji umélé vodni plochy (vodni a plavebni kanaly, priplavy, ddolni nadrze, rybniky),
které jsou zarazeny do tfidy ,geografickych objekt(“. K dilim naopak patfi vodohospodarské stavby typu
prehradni a rybni¢ni hraze, zdymadla, jezy, splavy, stavidla, kanalizace, vodovody, vodarenské véze, melioracni
systémy, kasny apod.

Priklady PREF:

Prazsky hrad (Hrad¢any, Praha, Cesko : stavba)

Plasy (Plasy, Plzeri-sever, Cesko : kldster)

Becov nad Teplou (Becov nad Teplou, Karlovy Vary, Cesko : hrad a zdmek) — jde o dva objekty v jednom
aredlu

Cesky Krumlov (Cesky Krumlov, Cesky Krumlov, Cesko : zdmek) — jde o jeden z objekt( v arealu
Karlstejn (Karlstejn, Beroun, Cesko : hrad)

kaple svatého KfiZe (Karlstejn, Beroun, Cesko : kaple) — kaple na hradé Karlstejn

Karlstejn (Karlstejn, Svratouch, Chrudim, Cesko : zdmek)

RoZmberk (RoZmberk nad Vitavou, RoZmberk nad Vitavou, Cesky Krumlov, Cesko : hrad)
kaple svaté Anny (Opatov, Trebic, Cesko : kaple) — samostatné stojici kaple

dim &p. 75/1 (Bretislavova, Chrudim, Chrudim, Cesko : diim)

kaple v domé U Kamenného zvonu (Staroméstské ndmésti, Praha, Cesko : kaple)

Lazy (Lazy, Orlovd, Karvind, Cesko : komplex dtilnich staveb) — povrchova infrastruktura dolu
Lazy (Karvind, Cesko : diilni dilo) — tézebni (zde podpovrchovy) prostor dolu Lazy

Po stopdch opatii a rabinti (Podkldsteri, Trebi¢, Trebi¢, Cesko : nauénd stezka)

Veselské piskovny (Veseli nad LuZnici, Tébor, Cesko : naucnd stezka)

Dalesice (Dalesice, Trebi¢, Cesko : hrdz)

Kamennd (Kamennd, Trebi¢, Cesko : kamenolom)

Transsibirska magistrdala (Rusko : Zeleznicni trat)

Lesnd (Brno, Brno-mésto, Cesko : sidlisté)

JindFichiv Hradec - Novd Bystfice (Jindfichiiv Hradec, Cesko : Zelezniéni trat)

linka 155 (Praha, Cesko : autobusovd linka)

trasa C (Praha, Cesko : metro)

Mastek (Praha, Cesko : stanice metra)

Odlisovani dila/vytvoru od entit jinych tfid
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U dila/vytvoru hrozi jejich zdména s jinymi tfidami entit, napfiklad s korporacemi ¢i s geografickymi objekty.
Rozhodnuti o zafazeni do pfislusné tfidy vyplyva z ucelu nebo charakteru entity uvedeného ve zpracovavaném
zdroji informace. V oznaceni entity se rozliSeni projevuje pomoci obecného doplfiku a stru¢né charakteristiky.

Priklady PREF:

Tosca (Karlovy Vary, Karlovy Vary, Cesko : ldzerisky komplex) — zde se jedna o t¥idu ,dilo/vytvor,
podtfidu ,stavby, trasy, zasahy do pfirodnich Gtvar( s vlastnim jménem nebo jinou identifikaci”

vs.

Tosca (Giacomo Puccini : opera) — t¥ida , dilo/vytvor”, podttida ,,autorska a umélecka dila“

vs.

Ldzerisky diim Tosca (lé¢ebné zafizeni : Karlovy Vary, Karlovy Vary, Cesko), lé¢ebné zafizeni sluzeb pro
ministerstvo vnitra — tfida ,korporace”, podtfida ,kulturni, vychovné, vyzkumné a zdravotnické
organizace a instituce”

Ndrodni divadlo (Praha, Cesko : stavba) — tfida ,dilo/vytvor”, podtiida ,stavby, trasy, zasahy do
ptirodnich Gtvar( s vlastnim jménem nebo jinou identifikaci“

Vs.

Ndrodni divadlo (Praha, Cesko : 1881-), divadlo v Praze — tfida ,korporace”, podt¥ida ,kulturni,
vychovné, vyzkumné a zdravotnické organizace a instituce”

Tajanovsky mlyn (Tajanov, Kolinec, Klatovy, Cesko : stavba), stary mlyn s turbinou vyrébéjici elektfinu —
tfida ,dilo/vytvor”, podtfida ,stavby, trasy, zdsahy do ptirodnich Gtvar( s vlastnim jménem nebo jinou
identifikaci”

Vs.

»geograficky objekt”, podtfida ,administrativné ¢i jinak lidmi vymezena tzemi”

Petfiny (Praha, Cesko : sidlisté), panelové sidlisté ve stejnojmenné méstské ctvrti — trida , dilo/vytvor®,
podtrida ,stavby, trasy, zasahy do pfirodnich Gtvar( s vlastnim jménem nebo jinou identifikaci”

Vs.

Petfiny (Praha, Cesko : niZsi sidelni jednotka), sidlisté a méstskd ctvrt — tiida ,geograficky objekt”,
podttida ,, administrativné ¢i jinak lidmi vymezena uzemi”

Bory (Plzeri, Plzeri-mésto, Cesko : véznice), komplex budov véznice v jiZni édsti mésta Plzné — tfida
»dilo/vytvor”, podtfida ,stavby, trasy, zdsahy do pfirodnich dtvard svlastnim jménem nebo jinou
identifikaci”

Vs.

Bory (Jizni Pfedmésti, Plzeri, Plzeri-mésto, Cesko : ni#$i sidelni jednotka), ¢tvrt mésta Plzeri — t¥ida
»geograficky objekt”, podtfida ,administrativné ¢i jinak lidmi vymezena tzemi“

vs.

Véznice Bory (sprdva véznice : Plzeri, Plzeri-mésto, Cesko : 1997-), orgdn zajistujici vykon trestu — tfida
,korporace”, podtfida ,vojenské a bezpecnostni jednotky*.

11.2 Zasady popisu dila a vytvoru

11.2.1 Soudasti a verze dila/vytvoru

Dilo/vytvor se popisuje jako celek s informacemi o jeho posledni znamé realizaci, resp. podobé.

Pokud existuji soucasti nebo verze, maji své samostatné zaznamy jak entita zastiesujici, tak i entity:

a) podstatnych pojmenovanych soucasti (u staveb napfiklad pojmenované Stoly v ramci dol(, v rdmci zamki
kasny, véze, kaple, palace apod.),

b) pojmenovanych verzi (pfipadné isubverzi, variant apod.); verzemi se nerozumi kopie, repliky, opisy
a obdobné entity u autorskych a uméleckych dél, dale pak faze stavebniho vyvoje azmény ucelu staveb
(napfriklad hrad prebudovany na zamek, byvaly klaster vyuzivany jako svétska stavba).

Samostatné zaznamy se mohou vytvaret pro dil (napfiklad pro jednotlivé dily Bible kralické, dil televizniho
poradu, vytisk novin) a pro vydani, preklad konkrétniho autorského a uméleckého dila, pro symfonickou basen
v ramci cyklu (napf. ,Vitava” z cyklu ,Ma vlast”) apod. U publikaci a periodik se rozliSovani entit (nikoli vSak
zplsob zapisu) fidi Soubornym katalogem CR, piipadné pfislusnymi zahrani¢nimi knihovnickymi katalogy.
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V archivnim autoritnim zaznamu soucasti nebo verze se muze vytvofit vztah se specifikaci ,,celek”, ve kterém se
tento zdznam napoji na zastresujici/soubornou entitu (viz kapitolu 11.3.9). Blizs$i vysvétleni vztahu musi byt
podano ve stru¢né charakteristice.

O tom, zda se k jednotce popisu pfi tvorbé pristupovych bodl ptipojuje jen archivni autoritni zdznam zdznam
soucasti nebo verze, nebo i entity zastresujici, rozhoduje kontext, v némz entita ve zdroji informace vystupuje.

Priklady soucasti:

ZastreSujici zaznam:

PREF: Karlstejn (Karlstejn, Beroun, Cesko : hrad)

Zaznam soucasti:

PREF: kaple svatého KfiZe (Karlstejn, Beroun, Cesko : kaple)

strucna charakteristika: kaple na hradé Karlstejn

Ve vztahu ,celek” se zdznam kaple miZe napojit na zastfesujici archivni autoritni zaznam hradu
Karl3tejn.

Pfiklad zfetézeni soucasti:

Zastresujici zaznam:

PREF: Prazsky hrad (Hrad¢any, Praha, Cesko : stavba)

Zaznam soucasti:

PREF: katedrdla svatého Vita (Hradcany, Praha, Cesko : katedrdla)

strucna charakteristika: katedrdla na PraZském hradé.

Ve vztahu ,celek” se zdznam chrdmu miZe napojit na zastfesujici archivni autoritni zaznam Prazského
hradu.

Zastresujici zaznam:

PREF: katedrdla svatého Vita (Hradcany, Praha, Cesko : katedrdla)

Zaznam soucasti:

PREF: Zlatd brdna (Hrad¢any, Praha, Cesko : stavba)

struéna charakteristika: arkddovad predsir jizniho vstupu do katedrdly svatého Vita na Prazském hradé

Ve vztahu ,celek” se zdznam brany mulZe napojit na zastfesujici archivni autoritni zdznam katedraly
svatého Vita.

Zastresujici zaznam:

PREF: Zlatd brdna (Hrad¢any, Praha, Cesko : stavba)

Zaznam soucasti:

PREF: Posledni soud (Hradcany, Praha, Cesko : mozaika)

struéna charakteristika: mozaika v prvnim patre Zlaté brdany u jizniho vstupu do chrdmu svatého Vita na
PraZském hradé

Ve vztahu ,celek” se zdznam mozaiky mlZe napojit na zastfesujici archivni autoritni zdznam Zlaté brany.

Priklad verzi vyrobku:

Zastresujici zaznam:

PREF: Supermarine Spitfire (letadlo)

Zaznam verze:

PREF: Supermarine Spitfire Mk. IX (letadlo)

strucnd charakteristika: verze britského stihaciho letounu

Ve vztahu ,celek” se zaznam verze mlze napojit na zastfeSujici archivni autoritni zaznam letadla
Supermarine Spitfire.

Zastresujici zaznam:

PREF: Supermarine Spitfire Mk. IX (letadlo)

Zaznam varianty:

PREF: Supermarine Spitfire Mk. IXC (letadlo)

struéna charakteristika: vyzbrojni varianta britského stihaciho letounu Supermarine Spitfire, verze Mk. IX
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Ve vztahu ,celek” se zaznam varianty mlzZe napojit na zastresujici archivni autoritni zaznam verze letadla
Supermarine Spitfire Mk. IX.

Priklad verzi autorského dila/vytvoru:

Zastresujici zaznam:

PREF: Kosmova kronika

VAR 1: Kronika ¢eskd

VAR 2: Kronika Cechii

VAR 3: Kosmova kronika ceskad

VAR 4: Chronica Boemorum

jazyk origindlu: latina

Zaznam verze:

PREF: Trebicsky opis Kosmovy kroniky

VAR: Brnénsky opis Kosmovy kroniky

jazyk originalu: latina

struéna charakteristika: jeden znejmladsich opisi Kosmovy kroniky pofizeny ve skriptoriu
benediktinského kldstera v Trebici

Ve vztahu ,celek” se zaznam trebicského opisu mulZe napojit na zastfesujici archivni autoritni zdznam
Kosmovy kroniky.

11.2.2 Dila/vytvory ménici polohu
Za rlzné entity se nepovazuji stavby a trasy ménici polohu v nepodstatné mire (napriklad nepodstatna prelozka
komunikace) a umélecka dila ménici sva umisténi.

11.2.3 Specifika jednotlivych podtrid

Podtfida ,,vSeobecné znamé dokumenty, smlouvy, zakony, predpisy, normy*

Otisk mezinarodni smlouvy zverejnéné v narodni sbirce zakonll se povaZuje za stejnou entitu jako original
a nezaklada se pro ni novy zaznam. Zdroj (sbirka zakon() se uvadi ve Zdroji informace.

Priklad:

hlavni ¢ast jména: Mirova smlouva mezi mocnostmi spojenymi a sdruZzenymi a Rakouskem podepsand
v Saint-Germain-en-Laye dne 10. zaFi 1919

zdroj informaci: Shirka zdkonu a nafizeni stdtu ¢eskoslovenského, ¢ 507/1921

Podtfida ,,vyznamenani, ceny, soutézni trofeje”

Do této podtfidy patfi:

a) vyznamenani a ceny jako abstraktni vyjadreni verejného, spolecenského ocenéni néjaké Cinnosti ¢i vykonu
(vojenské, védecké, umélecké, sportovni ad.).

Priklady:

Zastresujici zaznam:

PREF: Nobelova cena

strucnd charakteristika: ocenéni kaZzdoroéné udélované za zdsadni védecky vyzkum, technické objevy Ci
za prinos lidské spolecnosti

Zaznam ocenéni pro konkrétni obor:

PREF: Nobelova cena za fyziku

struéna charakteristika: jedna z Nobelovych cen udélovand za zdsadni védecky vyzkum ci vyndlez v oboru
fyziky

Nikoliv: Nobelova cena za fyziku (2016)

PREF: Olympijska medaile
strucna charakteristika: ocenéni udélované na olympijskych hrdch

b) konkrétni predméty, které jsou oceriovanym fyzickym osobam predavany — vétSinou rtzné druhy plastik

(trofeje, medaile, odznaky, vyznamenani, fady, pohary, misy, celenky, korunky), diplomy, vénce a prapory;
v oboru myslivosti se ¢asto jedna o upravenou ¢ast tlovku (rizné stétky na klobouk, $pi¢aky, zuby, pirka apod.).
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Priklady:

PREF: Nobelova cena (Erik Lindberg : medaile : 1901)

struéna charakteristika: medaile preddvané lauredtim Nobelovy ceny za fyziku, chemii, lékarstvi
a literaturu, bez vyobrazeni na zadni strané

PREF: Nobelova cena (Erik Lindberg : medaile : 1902-)

struénd charakteristika: medaile preddvané lauredtim Nobelovy ceny za fyziku, chemii, lékarstvi
a literaturu, s oboustrannym vyobrazenim

PREF: Nobelova cena za mir (Gustav Vigeland : medaile)

stru¢na charakteristika: medaile preddvané lauredtim Nobelovy ceny za mir

PREF: Olympijska medaile (David Watkins : zlatd : 2012)
strucna charakteristika: olympijska medaile jako ocenéni na letnich olympijskych hrdach v Londyné

Zda se u zaznamu dané entity jedna o variantu a), Ci b) je tfeba uvést v PP ,strucna charakteristika“, popfipadé
i v obecném doplriku.

Podtfida ,vyrobky ajejich typova oznaceni, obchodni znacky, odrlidy, plemena vytvofena
Clovékem*

Zaznam individudiniho provedeni vyrobku odliSitelného od ostatnich napfiklad vyrobnim ¢islem nebo
registracni znackou se nezaklada.

11.2.4 Anonymni a blize neznama dila/vytvory
Neni-li zndmo jméno ani dostatek Udaju o dilu/vytvoru, zaznam takové entity se nezaklada.

11.3 Soucasti a prvky popisu dila a vytvoru
Spoleénym prvkem popisu pro viechna dila/vytvory je spravné zaclenéni do tfidy a podtfidy na zakladé vybéru
z Ciselniku (povinny PP).

11.3.1 Oznaceni
Oznaceni se vytvafri analogicky podle pfikladli obsazenych v pFiloze ¢. 10.

Oznaceni u podtfidy ,vyrobky a jejich typova oznaceni, obchodni znacky, odridy, plemena
vytvorena clovékem*

U vyrobk( ménicich v prlbéhu ¢asu typové oznaceni se pouZivad posledni platné oznaceni. Pfednost ma vidy
Ceské oznaceni pred oznacenim cizojazyénym, byt Gfednim.

Priklad:

PREF: 781 (lokomotiva)

VAR1:T7679.1

typ formy jména: uredni — starsi varianta

VAR 2: Sergej

typ formy jména: prezdivka/zlidovéld podoba

VAR 3: Bubny tajgy

typ formy jména: prezdivka/zlidovéld podoba

VAR 4: M62

typ formy jména: uredni — platné pro Madarsko, Polsko, Sovétsky svaz/Rusko

Verze vyse uvedené lokomotivy:

PREF: 781.8 (lokomotiva)

VAR 1: T679.5

typ formy jména: uredni — starsi varianta
VAR 2: Sergej

typ formy jména: prezdivka/zlidovéld podoba
VAR 3: Bubny tajgy

typ formy jména: prezdivka/zlidovéld podoba

156



strucna charakteristika: Sirokorozchodnda varianta
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Oznaceni u podtfidy ,stavby, trasy, zasahy do pfirodnich utvart s vlastnim jménem nebo jinou
identifikaci“

Aby bylo zajisténo, pokud moZno prehledné Fazeni archivnich autoritnich zdznam( entit této podtridy
v rejstficich archivnich pomlcek, pouziva se v preferovaném oznaceni typ formy jména ,uméle vytvorené”,
ktery se tvofi podle téchto pravidel:

1.a) Upfednostnuje se preferované oznaceni bez uvedeni typu dila v hlavni ¢asti jména (napt. ,Karlstejn”,
»,Husa na provazku“) a typ dila je pak zapsan v obecném dopliiku (napf. ,,hrad”, ,budova divadla“). Vyjimku
tvori pripady uvedené nize v bodé 1.b).

Pfiklady, kdy v nejvice znamém jméné neni typ dila uveden:

PREF: JindFichiiv Hradec - Novd Bystfice (Jindrichiv Hradec, Cesko : Zeleznicni trat)
VAR 1: Zeleznicni trat Jindfichtv Hradec - Novd Bystrice

VAR 2: Jindfichohradeckd uzkokolejka

typ formy jména: zjednodusend podoba

PREF: Cervend nad Vitavou (Jetétice, Pisek, Cesko : Zelezni¢ni stanice)
VAR 1: Jetétice

datace pouZiti jména: 1889-1939

VAR 2: Jetétitz

datace pouZiti jména: 1889-1918

VAR 3: Tscherwena /Moldau/

datace pouZiti jména: 1939-1945

VAR 4: Tscherwena an der Moldau

datace pouZiti jména: 1939-1945

PREF:

Videri - Cheb (Cesko a Rakousko : Zeleznicni trat)

Lazy (Lazy, Orlovd, Karvind, Cesko : komplex dtilnich staveb) — povrchova infrastruktura dolu

Dukla (Havitov, Karvind, Cesko : dtilni dilo)

Lesnd (Brno, Brno-mésto, Cesko : sidlisté)

Kamennd (Kamennd, Trebi¢, Cesko : kamenolom)

Tosca (Karlovy Vary, Karlovy Vary, Cesko : Idzerisky komplex)

Husa na provdzku (Brno, Brno-mésto, Cesko : budova divadla)

Cas (Karlovy Vary, Karlovy Vary, Cesko : budova kina)

Oko (Trebic, Trebi¢, Cesko : budova kina)

Pafiz (Staré Mésto, Praha, Cesko : budova hotelu)

Plasy (Plasy, Plzefi-sever, Cesko : kidster)

Bfevnov (Markétskd, Bfevnov, Praha, Cesko : kldster) — v geografickém dopliiku se uvadi ulice a &ast
obce, protoZe v Bfevnoveé bylo vice klaster(

Cheb (Frantiskdnské némésti, Cheb, Cheb, Cesko : kldster) — v geografickém dopliiku se uvadi namésti,
nebot v ¢asti obce Cheb je vice klaster(

Hradéany (némésti U svatého Jifi, Hrad¢any, Praha, Cesko : kldster) — v geografickém dopliiku se uvadi
namésti, protoZe na Hrad¢anech je vice klasterd, jméno ndmésti je prevzato z RUIAN

VAR: kldster svatého Jifi

U Kamenného zvonu (Staroméstské ndmésti, Praha, Cesko : diim)

Krasov (Krasov, Bezvérov, Plzeri-sever, Cesko : vysilac)

Miladé (Ceské Budéjovice, Ceské Budéjovice, Cesko : hibitov)

Chrudim (Chrudim, Chrudim, Cesko : Zidovsky hibitov)

Vestec (Vestec, Chrudim, Chrudim, Cesko : kaple)

1.b) Vyjimku predstavuji entity, u nichZ se da predpokladat vysoka cetnost shodnych jmen. Jsou to:
- sakralni stavby se zasvécenim ¢i s jinym vlastnim jménem;

- ostatni stavby bez vlastniho jména, ale s jinou identifikaci (napf. ¢p.);

- linky méstské hromadné dopravy.

V téchto pripadech se typ dila uvadi jak v PREF na prvnim misté, tak i v obecném doplriku, ve kterém muze byt
dale zpfesnén (napt. “autobusova linka”).
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P¥iklady PREF, kdy je typ dila v nejvice znamém jméné uveden:

P¥iklady PREF:

kaple svaté Anny (Peroutka, Moravské Budéjovice, Trebit, Cesko : kaple)
kostel svatého Martina (Trebic, Trebi¢, Cesko : kostel)

rotunda svaté Katefiny (Znojmo, Znojmo, Cesko : rotunda)

hibitov sv. Otylie (Ceské Budéjovice, Ceské Budéjovice, Cesko : hibitov)
diim U Kamenného zvonu (Staroméstské ndmésti, Praha, Cesko : diim)
diim ép. 14 (Bezdruzice, Bezdruzice, Tachov, Cesko : dim)

krematorium &p. 567 (Rybdre, Karlovy Vary, Karlovy Vary, Cesko : krematorium)
konirna &p. 232 (Cesky Krumlov, Cesky Krumlov, Cesko : zdmeckd konirna)
most ¢ 00423-1 (Mirotice, Pisek, Cesko : silni¢ni most)

linka 154 (Praha, Cesko : autobusovd linka)

2. Pokud nelze postupovat podle bodu 1 a zarover:

- v nejvice zndmém jméné (Cili v PREF) se typ dila vyskytuje na druhém, pfipadné dalSim misté (napft. , PraZsky
hrad“, ,,Ndrodni divadlo”, ,Masarykova chata“);

- nebo Ize identifikaci zajistit pouze pfivlastkem neshodnym, ktery je k typu dila pfipojen bez ptedlozky a na
druhém misté (napf. ,,Chata myslivcii“);

ponechava se typ dila v hlavni ¢asti jména a v obecném doplnku se uvadi pojem ,stavba“.

Privlastek (shodny ¢i neshodny) se tyka osoby, skupiny osob ¢i korporace (napt. ,,Mydlarovsky”, ,Hajnistv”,
,myslivcd”), mista (,Berlinskd”, ,Prazsky”), hodnosti ¢i funkce (,kralovska”), nebo jiné kvality (,Cerna”,
»prasna”) ad., nikoliv vSak typu daného dila — viz ptiklad autobusové linky v bodu 1.b) vyse.

Priklady:

PREF: Mydldfovsky dim (Bretislavova, Chrudim, Chrudim, Cesko : stavba)

VAR: dim ¢ép. 74/1

PREF: Berlinska televizni véZ (Berlin, Némecko : stavba)

VAR: Berliner Fernsehturm; Alex-Turm,; PapeZova pomsta; Rache des Papstes; Rache der Marienkirche;
Dibelius’ Rache; Sankt Walter; St. Walter; Svaty Walter; Fernseh- und UKW-Turmes der Deutschen Post
Berlins; Fernseh- und Ultrakurzwellen-Turmes der Deutschen Post Berlins; Berlinskd televizni
a ultrakratkovinnd véz Némecké posty.

PREF: Krdlovskd vila (Zémecky vrch, Karlovy Vary, Karlovy Vary, Cesko : stavba)

PREF: Hajnisiiv mlyn (Tfebechovice pod Orebem, Trebechovice pod Orebem, Hradec Krdlové, Cesko :
stavba)

PREF: Mahenovo divadlo (Brno, Brno-mésto, Cesko : stavba)

PREF: Ol$anské hrbitovy (Zizkov, Praha, Cesko : stavba)

PREF: Chata myslivci (Karlovy Vary, Karlovy Vary, Cesko : stavba)

U stavby nezndamého jména doloZené archeologickym prizkumem se pouZije jméno mistni trati, nejblizsiho
geografického objektu s mistnim nebo pomistnim jménem. U anonymnich liniovych staveb se jméno sklada ze
jmen koncovych (pfipadné i dalSich) bodd linie.

Jestlize nelze vytvofit preferované oznaceni a je pfesto ucelné opatfit archivni popis pfistupovymi body k
vyhledani stavby, pouZije se kombinace vice vhodnych archivnich autoritnich zaznama (typicky geografického
objektu, dila/vytvoru a obecnych pojmu). Napfiklad u technického vykresu hrncitské pece u ¢p. 14 v
Bezdruzicich se k jednotce popisu napoji pristupové body: geograficky objekt pro BezdruZice, obecny pojem pro
hrnéitské pece a ptipadné i dilo/vytvor pro dim ¢p. 14 v Bezdruzicich.

Preferované oznaceni

Hlavni ¢ast jména
Povinnost: povinny PP.

Pravidla:

V ptipadé, kdy je popisovdna pouze €ast dila, se hlavni ¢ast jména sklada vzdy z celého ndzvu i ndzvu ¢asti dila.
Pro oddéleni specifikace ¢asti dila (Cisel svazk(, ¢isel dill, ro¢nik(i apod.) se pouziva ¢arka.
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Priklad:

jméno dila: Zaklina¢

Cislo a ndzev ¢asti dila: VII. Pani jezera, paty romdn o Geraltovi a Ciri

PREF: Zaklinac, VII. Pani jezera, paty romdn o Geraltovi a Ciri (Andrzej Sapkowski : kniha : 2017)
Nepojmenované ¢asti je mozné zminit v narativnim popisu (napf. ,,romdn se skldda ze Sesti dila“, , kronika ma
dva dily").

Samostatny ndzev (Casti dila bez nazvu celku se do tohoto PP uvadi usamostatné srozumitelnych,
nezaménitelnych a obecné vzitych ndzvl (napf. u architektonickych dél, staveb a soucasti staveb jako sochy,
reliéfy apod.).

Priklady:

PREF: kaple svatého KfiZe (Karlstejn, Beroun, Cesko : kaple)

stru¢nd charakteristika: kaple na hradé KarlStejn

PREF: Zlatd brdna (Hrad¢any, Praha, Cesko : stavba)

struéna charakteristika: arkddovd predsir jizniho vstupu do chrdmu svatého Vita na PraZském hradé

Do hlavni ¢asti jména se uvadeéji i podnazvy jména dila. Jako oddélovac se pouziva tecka.

Priklad:

jméno dila: S hrdosti noseny

podnazev: Sokolsky kroj, ubor a scénicky kostym

PREF: S hrdosti noseny. Sokolsky kroj, ubor a scénicky kostym (Sdrka Rdmisovd : kniha)

U zakond, predpisd a norem se jako preferované oznaceni pouziva vzdy uredni jméno v plném znéni.

Priklad:

PREF: Zdkon ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych zdkoni
VAR 1: Archivni zdkon

VAR 2: Zdkon o archivnictvi

VAR 3: Zdkon o archivnictvi a spisové sluzbé

Zkratky a symboly ochrannych znacek typu ™, SM, @ a jiné podobné se v oznaceni neuvadéji.

Doplnék
Pravidla:
Doplnék neni opakovatelny.

Pro kazdy typ doplriku existuje samostatny prvek popisu.

Typy doplnka a jejich poradi:

1. Autor/tvirce

Povinnost: doporuceny PP pouze pro podtfidu ,autorskd a umélecka dila“ za urcitych okolnosti, v ostatnich
pfipadech se neuvadi.

Pravidla:
Navrhuje se ze vztahu ,autor/tviirce”. Neuvadi se, pokud vyplyva z hlavni ¢asti jména (napf. Kosmova kronika).

Neni-li uveden autor (autori), pak se v pfipadé publikaci ¢i tiskem nevydanych dél povazuji za tvirce také:
editofi nebo zpracovatelé shirek, prlvodcl vystavami, edic historickych pramend, soupist a inventara apod.,
u kterych je jejich autorsky pfinos pro vznik dané publikace Ci soupisu nesporny.

Do tohoto prvku popisu se nezapisuji redaktofi, grafiCti zpracovatelé, ilustratofi, tiskafi, nakladatelé a dalsi

podobné profese (i role, které se na vzniku dané publikace podilely pouze ¢astecné. Ty je mozné uvést v prvku
,Popis“ a prostfednictvim vztahu k souvisejicim entitam (viz nize ,Udalosti a vztahy“).
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U hudebnich dél se za tvlirce povaZzuje autor hudby (skladatel), nikoliv autor libreta.
U filmovych a zvukovych dél se autor v tomto doplriiku neuvadi.

U Ufednich dél se uvadi korporace pouze v pfipadé potieby odliseni raznych vydavateld (napf. u vyrocnich
zprav bez uvedeni vydavatele ve jméné dokumentu).

Syntaxe zapisu: ,jméno pfijmeni“ (pfimé poradi jména = vedlejsi a hlavni ¢ast bez carky, pfipadné pouze hlavni
Cast jména, pokud vedlejsi ¢ast jména neexistuje); dva autory oddélit pomoci spojky ,a“; tfi a vice autorl =
»kolektiv; jeden hlavni autor a kolektiv = ,jméno pfijmeni a kol.“. Pokud je autorem korporace = ,hlavni ¢ast
jména. vedlejsi ¢ast jména“.

Pfiklady PREF osob ¢&i korporaci povaZovanych za autory/tviirce:

Dobry vojdk Svejk (Jaroslav Hasek : kniha) — autor literarniho dila; ilustrator Josef Lada se v tomto prvku
neuvadi; v tomto pfikladu neni feSeno konkrétni vydani knihy

Libri citationum et sententiarum. Seu Knihy pilihonné a ndlezové (Vincenc Brand! a Bertold Bretholz :
kniha) — editofi edice historickych pramend.

Archiv mésta Karlovy Vary (Antonin Marik : archivni pomiicka) — zpracovatel inventare se uvadi
Poslanim historik. Pocta prof. Robertu Kvackovi k 80. narozenindm (kolektiv : kniha) — autofi
jednotlivych ¢lankd v tomto sborniku

Prodand nevésta (Bedrich Smetana : opera) — autor hudby; autor libreta Karel Sabina se vtomto prvku
neuvadi

2. Geograficky doplnék
Povinnost: doporuceny PP pro podtfidu ,stavby, trasy, zasahy do pfirodnich utvar( s vlastnim jménem nebo
jinou identifikaci”, u ostatnich podtfid se uvadi za urcitych okolnosti.

Pravidla:
Navrhuje se ze vztahu ,,umisténi“. Musi reflektovat soucasny stav.

U staveb vyjadfuje lokalitu, kde se stavba nachazi. U ostatnich podtfid se uvadi jen, pokud je to ucelné, dilezité
pro rozliseni vice entit apod. (napf. u kopii uméleckych dél).

Doporucuje se uvadét geograficky doplnék u nasledujicich typl staveb: hotely, restaurace, kina, divadla, Skoly,
stadiony apod.

Priklady entit, u nichZ sidlo neni soucasti hlavni ¢asti jména preferovaného oznaceni:
Entita ,budova kina Oko v Trebiti“: Oko (Jejkov, Trebic, Trebi¢, Cesko : budova kina)
Entita ,budova kina Oko v Chrudimi“: Oko (Chrudim, Chrudim, Cesko : budova kina)

3. Obecny doplnék
Povinnost: povinny PP za urcitych okolnosti, v ostatnich pripadech se neuvadi.

Pravidla:

Povinné se uvadi u podtfidy ,stavby, trasy, zdsahy do pfirodnich Gtvard svlastnim jménem nebo jinou
identifikaci”. Dale se uvadi, pokud je potfeba blize charakterizovat typ dila/vytvoru, ktery nevyplyva z hlavni
Casti jména. Jako obecny doplnék se pouziva pokud mozno co nejobecnéjsi pojem vyjadfujici podstatu entity
(jeji primarni nebo hlavni ucel). Napriklad u publikaci se poufZije ,kniha“, pfipadné ,vicedilna kniha“ (nikoliv
literarni ¢i védecky Zanr, jako detektivka, roman, drama, poezie, epos, monografie, biografie, studie),
u periodicky vydavanych titul( se pouZije , periodikum® (nikoliv ¢asopis, sbornik, obcasnik apod.), u budov se
pouzije napfiklad ,budova kina“ atp. Konkrétnéjsi informace se zapisuje do PP ,stru¢nd charakteristika®.

P¥iklady PREF:

Zaklinac (Andrzej Sapkowski : vicedilnd kniha) — zasttesujici zaznam
Oslavy vyroci 400 let zaloZeni mésta Horni Blatna (film)
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TFicet pripadii majora Zemana (televizni seridl)
Louskdcéek (Petr llji¢ Cajkovskij : balet)

V obecném doplnku lze pouZivat spojku ,a“.
Piiklad PREF: Becov nad Teplou (Becov nad Teplou, Karlovy Vary, Cesko : hrad a zémek)

4. Chronologicky doplnék
Povinnost: povinny PP za urcitych okolnosti, v ostatnich pfipadech se neuvadi.

Pravidla:
Pouzivaji se roky z datacnich poli v uddalostech ,Vznik” a ,Zanik”. Pokud dilo stdle existuje, resp. je stdle
vytvareno, pouZzije se Udaj z udalosti Vznik s otevienym intervalem, napft. , Lidové noviny (1987-)“ .

VyuZiva se pouze, pokud existuje vice chronologicky odlisitelnych vyvojovych etap, nebo by mohlo dojit
k zaméné entit.

Typ formy jména
Povinnost: nepovinny PP.

Pravidla: V pripadé nejistoty se neuvadi. V opacném pripadé se uvadi vybérem z Ciselnikové nabidky:
a) uredni,

b) uméle vytvorené,

c) jediny znamy tvar,

d) zkratka/akronym,

f) prezdivka/zlidovéla podoba,
g) zjednodusend podoba,

h) zkomolena podoba,

i) podoba s ¢estnym nazvem,
j) podle jinych pravidel,

k) preklad,

[) nazev originalu,

m) incipit.

Variantni oznaceni
Povinnost: doporucena cast archivniho autoritniho zaznamu.

Pravidla:
Uvadéji se vSechna dalsi zjisténa oznaceni v€etné jazykovych a gramatickych variant jména a zmén jména.

Struktura je stejna jako u preferovaného oznaceni.

Oznaceni jako generovany udaj

Jednotlivé casti oznaceni jsou do souhrnného ,Oznaceni” generovany automaticky dle nasledujiciho poradi
spolu s oddélovaci (hranaté zavorky oznacuji prvky popisu):

PREF i VAR: [hlavni ¢ast jména] ([autor/tvirce] : [geograficky doplnék] : [obecny doplnék] : [chronologicky
doplnék])

11.3.2 Vznik
Povinnost: doporucena cast archivniho autoritniho zaznamu.

Pravidla:

U archivniho autoritniho zdznamu entity tfidy , dilo/vytvor” se dle zplsobu vzniku voli mezi dvéma moznostmi:
a) vznik,

b) prvni pisemna zminka.

162



Pro vybér zpulsobu vzniku (dale téZ zjednodusené ,udalost”) jsou rozhodujici tato kritéria: pokud je zndmo
datum vzniku dila/vytvoru nebo lze odhadnout, pouZije se udalost ,Vznik”. Pokud jde o dataci formou prvni
pisemné zminky, pouzije se udalost ,,Prvni pisemnd zminka“.

Udalost Vznik

Vyplnuje se:

1. Datace vzniku
Povinnost: doporuceny PP.

Pravidla: Pfesné datum vzniku dila/vytvoru. Neni-li pfesné datum znamo, muze se uvést kvalifikovany odhad.

2. Vztahy spojené s udalosti Vznik
Povinnost: nepovinné.

Pravidla:

a) autor/tvlrce (vztah) — vazba na archivni autoritni zaznam (dale téZ jen ,,zdznam*) autora/tvlirce a jiné osoby
a korporace, které se podilely na vzniku dila; vztah je opakovatelny, ptfipadné upresnéni vztahu se uvede do
poznamky k tomuto vztahu (naptiklad reZisér, autor libreta, prekladatel atp.),

b) dokument (vztah) — vazba na zaznam dokumentu, ktery se tyka vzniku,

¢) misto (vztah) — vazba na zaznam mista, pfipadné mista vzniku, vydani apod.,

d) entita souvisejici se vznikem (vztah) — vazba na zaznam entit ze vSech tfid souvisejicich se vznikem.

3. Typ vzniku
Povinnost: nepovinny PP.

Pravidla: Vybér z Ciselnikové nabidky:

a) vytvoreni — pouziva se mj. u nevydanych autorskych a uméleckych dél,
b) vydani — pocatek vydavani,

c) prvni realizace,

d) pocatek platnosti — napf. pocatek platnosti zakona,

e) nespecifikovany vznik.

4. Poznamka k udalosti Vznik
Povinnost: nepovinny PP.

Uddalost Prvni pisemna zminka
Vyplnuje se:

1. Datace prvni pisemné zminky
Povinnost: doporuceny PP.

Pravidla: datum prvni pisemné zminky o dile/vytvoru.

2. Vztahy spojené s udalosti Prvni pisemna zminka
Povinnost: nepovinné.

Pravidla: dokument (vztah) — vazba na zdznam dokumentu, ktery obsahuje prvni zminku o dile/vytvoru.

3. Pozndamka k udalosti Prvni pisemna zminka
Povinnost: nepovinny PP.

11.3.3 Zanik
Povinnost: existuje-li, doporucena ¢ast archivniho autoritniho zaznamu.

Pravidla: U archivniho autoritniho zdznamu entity tfidy ,dilo/vytvor” se dle zplsobu zaniku voli mezi dvéma
uddlostmi:

a) zanik,

b) posledni pisemna zminka.
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Pro vybér zpulsobu zaniku (dale téZ zjednodusené ,udalost”) jsou rozhodujici tato kritéria: pokud je zndmo
datum zaniku dila/vytvoru nebo Ize odhadnout, pouzije se udélost ,Zanik“. Pokud jde o dataci formou posledni
pisemné zminky, pouZije se udalost ,,Posledni pisemnd zminka“.

Udalost Zanik

Vyplnuje se:

1. Datace zaniku
Povinnost: doporuceny PP.

Pravidla: Pfesné datum zaniku dila/vytvoru. Neni-li pfesné datum znamo, mdze se uvést kvalifikovany odhad.

2. Vztahy spojené s udalosti Zanik
Povinnost: nepovinné.

Pravidla:

a) dokument (vztah) — vazba na zaznam dokumentu, ktery se tyka zaniku,

b) misto (vztah) — vazba na zdznam mista zaniku,

c) entita souvisejici se zanikem (vztah) — vazba na zdznam entit souvisejicich se zanikem (napf. poZaru,
zemétieseni, valky).

3. Typ zaniku
Povinnost: nepovinny PP.

Pravidla: Vybér z Ciselnikové nabidky:
a) zniéeni/zanik,

b) ukonceni vydavani,

c) posledni realizace,

d) nespecifikovany zanik.

4. Poznamka k udalosti Zanik
Povinnost: nepovinny PP.

Uddlost Posledni pisemna zminka
Vypliuje se:

1. Datace posledni pisemné zminky
Povinnost: doporuceny PP.

Pravidla: datum posledni pisemné zminky o dile/vytvoru.

2. Vztahy spojené s udalosti Posledni pisemna zminka
Povinnost: nepovinné.

Pravidla: dokument (vztah) — vazba na zdznam dokumentu, ktery obsahuje posledni zminku o dile/vytvoru.

3. Poznamka k udalosti Posledni pisemna zminka
Povinnost: nepovinny PP.

11.3.4 Strucna charakteristika
Povinnost: doporuceny PP.

Pravidla:
Slovni charakteristika entity upresnujici vySe uvedené udaje.

Znéni strucné charakteristiky se vytvari analogicky podle pfiklad( obsaZzenych v pfiloze €. 10.
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11.3.5 Popis (dila/vytvoru)
Povinnost: nepovinny PP.

Pravidla: popis sou¢asného stavu dila/vytvoru v SirSim rozsahu nez umozriuje stru¢na charakteristika.

11.3.6 Déjiny (dila/vytvoru)
Povinnost: nepovinny PP.

Pravidla: popis historie dila/vytvoru.

11.3.7 Jazyk originalu
Povinnost: nepovinny PP.

Pravidla:
Vybér z Ciselnikové nabidky.

Uvadi se jazyk origindlu bez ohledu na pouzity jazyk v preferovaném oznaceni.

Priklady:

PREF: hlavni ¢ast jména: Kosmova kronika
PREF: jazyk jména: ¢estina

VAR: hlavni ¢ast jména: Chronica Boemorum
VAR: jazyk jména: latina

jazyk originalu: latina

PREF: hlavni ¢ast jména: La guerra de las salamandras
PREF: jazyk jména: Spanélstina

VAR: hlavni ¢ast jména: Vdlka s mloky

VAR: jazyk jména: CesStina

jazyk originalu: cestina

11.3.8 Souradnice

Povinnost: doporucenad ¢ast archivniho autoritniho zdznamu pro autorskd a umélecka dila s trvalym umisténim
v exteriéru (napfiklad pomniky) a podtfidu ,stavby, trasy, zasahy do pfirodnich ttvarG s viastnim jménem nebo
jinou identifikaci”, v ostatnich pfipadech se neuvadi.

Pravidla:

Definuje umisténi dané entity. Uplatiiuje se ve formé zapisu jako PP ,Defini¢ni bod” nebo ,Hranice”, mozno
pouZit oboji. Stavby, trasy, zasahy do pfirodnich Utvard s vlastnim jménem nebo jinou identifikaci a pfislusna
autorska aumélecka dila (napfiklad pomniky strvalym umisténim v exteriéru) jsou lokalizovany stejnym
zpUsobem jako geografické objekty.

V tomto prvku popisu se na rozdil od soufadnic uvedenych v kapitole 5.2.6 nevyjadfuje zobrazené uzemi.

11.3.9 Udalosti a vztahy (dilo/vytvor)
Povinnost: nepovinné, kromé vztah( ,,umisténi“ a ,,uloZeni”.

Pravidla:

Vyplnuje se:

1. udéleni ocenéni (udalost):

a) ceremonial ocenéni (vztah) — vazba na zaznam udalosti ocenéni,

b) udélovatel (vztah) — vazba na zdznam entity, ktera udélila ocenéni,

c) ocenéni (vztah) — vazba na zdznam dila/vytvoru predstavujiciho ocenéni.
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2. souvisejici entity (vztahy mimo udalost):

a) umisténi (vztah) — vazba na zaznam nezaniklého geografického objektu, tzn. lokalitu, kde se stavba nachazela
nebo nachazi (sidla, ulice, namésti, zahrady, parky atd.). U ,bodovych” dél (napt. budovy) se napojeni provadi
entity,

Povinnost: doporuceny vztah u staveb.

b) uloZeni (vztah) — vazba na zaznam korporace ¢i dila (stavby), v niZ bylo nebo je movité dilo ulozeno (napf.
muzea, galerie, archivy, knihovny, domy atd.),

Povinnost: doporuceny vztah u autorskych a uméleckych dél.

c) celek (vztah) — vazba na zaznam souborného ¢i zastfeSujiciho dila/vytvoru, jehoZz je popisovand entita
soucasti, verzi nebo pokracovanim,

d) majitel, drzitel (vztah) — vazba na zdznam majitele/drzitele,

e) autor zmény/tvlirce zmény (vztah) — vazba na zdznam autora zmény, resp. tviirce zmény,

f) pojmenovano po (vztah) — vazba na zaznam entity, podle které bylo nebo je popisované dilo pojmenovano,

g) zminka o existenci (vztah) — vazba na zdznam jiného dila/vytvoru, v némz je popisovana entita vyznamné
zminéna; prvni/posledni pisemna zminka se uvadi u vzniku/zéniku,

h) tematicky celek (vztah) — vazba na zaznam entity typu obecny pojem.
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12. TRIDA GEOGRAFICKY OBJEKT

Geografické objekty jsou vlastnim jménem pojmenované lokality na Zemi, zemépisné Utvary, vesmir a jeho
Casti (kromé umélych vesmirnych objektd). Zakladni vlastnosti geografickych objektd je vymezeni stalym
souborem geografickych soufadnic, tj. identifikovatelnost na mapé.

Jednim z hlavnich Gcelli popisu geografickych objektl je spravna lokalizace geografického objektu nebo jinych
souvisejicich entit (napfiklad misto narozeni a umrti, sidlo korporace, umisténi stavby atd.) soucasnym
uzZivatelem, ato az na nejnizsi uroven potiebnou pro jednoznacnou identifikaci entity v hierarchii sidelnich
jednotek. Pro tyto potreby se proto pfi popisu preferuje aktualné platny, obvykle i Gfedné stanoveny stav.
Fiktivni geografické objekty (napf. Atlantida) se neeviduiji.

U geografickych objektd casto hrozi jejich zdména s entitami jinych tfid, napfiklad s korporacemi ¢i s dily
a vytvory. Rozhodnuti o zafazeni do pfislusné tfidy vyplyvad z ucelu nebo charakteru entity uvedeného ve
zpracovavaném zdroji informace. V uZivatelském oznaceni se rozliSeni projevuje pomoci obecného dopliku
a strucné charakteristiky.

Priklady:

u vsi Tajanov = tfida ,geograficky objekt”, podtfida ,administrativné ¢i jinak lidmi vymezend tzemi“

Vs.

Uzivatelské oznadeni: Tajanovsky mlyn (Tajanov, Kolinec, Klatovy, Cesko : stavba), mlyn s turbinou
vyrabéjici elektrinu

VAR 1: hlavni ¢ast jména: dim cp. 24

VAR 2: hlavni ¢ast jména: mlyn Tajanov

= tfida , dilo/vytvor”, podtfida ,stavby, trasy, zasahy do pfirodnich Gtvar( s vlastnim jménem nebo jinou
identifikaci”

Uzivatelské oznadeni: Lesnd (Brno, Brno-mésto, Cesko), ¢dst obce s panelovym sidlistém = tfida
»geograficky objekt”, podtfida ,administrativné ¢i jinak lidmi vymezena tzemi“

vs.

Uzivatelské oznaceni: Lesnd (Brno, Brno-mésto, Cesko : sidli§té), panelové sidlisté ve stejnojmenné &dsti
mésta

= tfida , dilo/vytvor”, podtfida ,stavby, trasy, zasahy do pfirodnich Gtvar( s vlastnim jménem nebo jinou
identifikaci”

Uzivatelské oznaéeni: Bory (Jizni Pfedmésti, Plzeri, Plzeri-mésto, Cesko : ni#si sidelni jednotka), Ctvrt
mésta Plzen = tfida , geograficky objekt”, podttida ,, administrativné ¢i jinak lidmi vymezena uzemi”.

vs.

UZivatelské oznaceni: Véznice Bory (sprdva véznice : Plzefi, Plzefi-mésto, Cesko : 1997-), orgdn zajistujici
vykon trestu

VAR 1: hlavni ¢ast jména: Bory

VAR 2: hlavni ¢ast jména: Véznice Plzeri

VAR 3: hlavni ¢ast jména: Vézeriskd sluzba Ceské republiky. Vedlej$i ¢ast jména: Véznice Plzeri

VAR 4: hlavni &ast jména: VS CR. Vedlejsi ¢ast jména: Véznice Plzert

VAR 5: hlavni ¢ast jména: Borskd véznice

= tfida , korporace”, podttida , vojenské a bezpecnostni jednotky”

vs.

PREF: Véznice Bory (Plzeri, Plzeri-mésto, Cesko : stavba : 1878-)

VAR 1: hlavni ¢ast jména: Bory

VAR 2: hlavni ¢ast jména: Véznice Plzeri

VAR 3: hlavni ¢ast jména: Borskd véznice

= tfida , dilo/vytvor®, podttida ,stavby, trasy, zasahy do ptirodnich ttvar( s vlastnim jménem nebo jinou
identifikaci”
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12.1 Podtfidy geografickych objektu

1. Administrativné ¢i jinak lidmi vymezena uzemi

Historicka i soucasna uzemi (nadnarodni i v ramci jednoho statniho Utvaru) obvykle spravovana organy verejné
moci.

Jedna se napfiklad o:

- kontinenty/svétadily,

- staty a statni utvary,

- zemeé ve smyslu spravnim (napft. v ¢eskych zemich do roku 1949),

- zavisla i autonomni uzemi,

- kraje,

- vladni obvody (ném. ,Regierungsbezirke” v Sudetské Zupé 1939-1945),

- okresy a jim obdobna spravni Gzemi (provincie, prefektury, kantony, obstiny, Zupy, vojvodstvi, hrabstvi ad.),
- berni okresy (ném. , Steuerbezirke“),

- obce, mésta, méstské Casti, méstské obvody, méstské ¢tvrti, osady (ném. ,Ortschaften”) jako autonomni ¢asti
obci ve smyslu § 107 zak. ¢. 7/1864 Ceského z. z.,

- mistni ¢asti obci (ném. ,Ortsbestandteile”),

- sCitaci obvody,

- (panelova) sidlisté,

- samoty,

- vefejna prostranstvi (ndmeésti, ulice, nabrezi),

- pozemkové trati,

- Uzemi oznacena mistnimi a pomistnimi jmény,

- vojenské Ujezdy,

- historické, tj. nyni jiz spravné zrusené Ci zaniklé oblasti.

Pokud neni nize uvedeno jinak, mini se hierarchickou urovni “obec” nejen typ “obec”, ale i “vojensky ujezd” a
“obec se Sirsi plsobnosti” (bliZe viz pFilohu €. 10).

Nepatii sem administrativné vymezena tGzem/ v ptirodé, kterd maji vlastni podtfidu. Uzemi spravnich obvodd
far a kol se jako geografické objekty netvofi, nebot je jako entity vyjadfuji pFislusné farni Gfady a Skoly z t¥idy
korporace.

Priklady PREF:

Cesko

Velkomoravskad Fise (9. st.-asi 907)

Pardubicky kraj (Cesko : 2000-)

Adolfovice (Béld pod Pradédem, Jesenik, Cesko)
Antarktida (kontinent/svétadil)

2. Administrativné vymezené ¢asti pfirody
Lidmi administrativné vymezena Uzemi v pfirodé. Jsou to napfiklad narodni parky, pfirodni rezervace, chranéné
krajinné oblasti, pfirodni pamatky, vyznamné krajinné prvky, ptaci oblasti, lesoparky, parky, sady, zahrady atd.

Nepatfi sem jednotlivé prirodni Utvary.

Priklad PREF:
Tatransky ndrodni park (Slovensko)

3. Dalsi vymezené lokality, oblasti a zony
Narodopisné oblasti, pamatkové zdény, archeologické lokality, rekreacni Uzemi (napf. sportovni komplexy,
rekreacni aredly).

Priklady uzivatelského oznaceni:

Lom Lestinka (Skuteé, Skuteé, Chrudim, Cesko : rekreacni tzemi), sportovni komplex
Vyr (Vyrovice, Znojmo, Cesko : rekreacni Gzemi), rekreacni aredl na jizni Moravé
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4. Geomorfologické utvary na dné more
Utvary na dné mofi a ocedn existujici nezavisle na administrativnim vymezeni. Naptiklad podmotiské panve,
hibety, pfikopy, hory a sopky, pevninské Selfy, motské utesy atd.

P¥iklady PREF:
Velky bariérovy utes (Kordalové more)
Sundsky pfikop (Indicky ocedn)

5. Geomorfologické utvary na zemském povrchu

Utvary na zemském povrchu existujici nezévisle na administrativnim vymezeni. Napfiklad litosférické desky,
zlomova pasma, souostrovi, ostrovy, poloostrovy, atoly, mysy, horské a pobrezni Gtesy, sopky, ledovce, pohofi,
hory, hornatiny, pahorkatiny, kopce, vrchy, vrchoviny, skaly, udoli, prismyky, kratery, plosiny, niZiny, jeskyné
atd.

Priklady PREF:
Jizni Shetlandy (Antarktida : souostrovi)
Malé Karpaty (Rakousko a Slovensko : vrchovina)

6. Vodstvo a vodni plocha, vodni tok

Vodni plochy a toky, tj. oceany, more, mofské proudy, zalivy, jezera, ledovce, prameny, gejziry, povodi, feky,
potoky, meandry, pefeje, plesa, vodopady. Patfi sem také umélé vodni plochy (napf. rybniky, udolni nadrze,
vodni a plavebni kandly, priplavy, umélé cviéné pefeje apod.), nebot ty nejsou povaZzovany za entity tfidy
»dilo/vytvor”,

Naopak do tfidy ,dilo/vytvor”, podtfida ,stavby, trasy..“ patfi vodohospodéafské stavby typu prehradni
a rybnicni hraze, zdymadla, jezy, splavy, stavidla, kanalizace, vodovody, meliora¢ni systémy, kasny apod.

Priklady PREF, resp. uzivatelského oznaceni u pfirodniho vodstva:

Strbské pleso (Strba, Poprad, Slovensko : jezero), morénové ledovcové jezero
Rolava (Cesko : feka)

VF¥idlo (Karlovy Vary, Karlovy Vary, Cesko : pramen), pramen Ié&ivé termdini vody

Priklady PREF, resp. uzivatelského oznaceni u umélych vodnich ploch:
Brnénskd prehrada (Brno-mésto, Cesko : vodni nddr3)

Orlik (Cesko : vodni nddrz)

Borecky rybnik (Borek, Kosice, Tdbor, Cesko : rybnik)

Suezsky priplav (Egypt : pruplav)

Hubertus (Sadov, Karlovy Vary, Cesko : pefej), cvicnd uméld voddckd perej

7. Pojmenované ttvary
Jednotlivé pfirodni Utvary nepattici do vySe uvedenych podtfid. Napfiklad raselinisté, pralesy, lesy, skupiny
stromd, jednotlivé stromy, pousté, oazy.

Priklady PREF:

Libyjska poust (Afrika : poust)

Kérnerdv dub (Dalovice, Karlovy Vary, Cesko : strom)
Siwa (Egypt : odza)

8. Pojmenované trvalé klimatické jevy
Pouze trvalé klimatické jevy. Naopak docasné, jednorazové ptirodni jevy a Zivelné pohromy, napt. ,Katrina
(hurikan)“, ,Kyrill (boure)”, patti do tfidy ,udalost”, podtfidy ,docasné prirodni jevy”.

Priklady PREF:

El Nifio (trvaly klimaticky jev)
Jihovychodni obchodni vitr (trvaly klimaticky jev)
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9. Vesmir a jeho casti
Napfiklad mlhoviny, hvézdy, planety, mésice, pojmenované Utvary na povrchu planet a mésicu atd.

P¥iklady PREF:
Enceladus (mésic)
Purkyné (Mésic : krater)

12.2 Zasady popisu geografického objektu

12.2.1 Geografické objekty vyvijejici se v case

Pro popis se vidy preferuje soucasny stav. Zmény vyplyvajici z historického vyvoje geografického objektu se
zaznamenavaji pomoci datovanych vztahl audélosti. Pouze pokud je to nevyhnutelné, je néktera zetap
vyclenéna do samostatného zaznamu.

U podtfidy ,administrativné ¢i jinak lidmi vymezena Uzemi“ se postupuje nasledovné:

1. Pro typy geografickych objektli ,obec” a hierarchicky niZsich sidelnich jednotek se preferuje soucasné
jméno a jeho zmény v historickém vyvoji se uvadéji formou VAR s pfipadnou dataci pouziti jména.

Je tfeba mit na paméti, Ze obce jako entity tridy ,geograficky objekt” a podttidy ,administrativné ¢i jinak lidmi
vymezena Uzemi”, jsou vyjadiovany svymi zdznamy pouze ve svém soucasném stavu. Rozsah velkého mnozstvi
z nich se ovsem (nékdy iradikalné) zvétsil v pribéhu 2. poloviny 20. stoleti v dusledku slu¢ovani obci. Obec
proto co do rozsahu €asto nemusi byt totozna s obci/méstem, jeZ existovala v dobé, ke které se vztahuje
pFislusna archivalie €i jind zpracovavand entita. Podle toho je nutno peclivé zvazit, zda je v dané situaci tfeba
pouzit zaznam obce, ¢i zdznam &asti obce, popt. zaznam méstské ¢asti/obvodu.

Priklad:

Je popisovana archivalie tykajici se obce OIdris na Karlovarsku z 1. poloviny 20. stoleti. OldFis sice byla
tehdy samostatnou obci, ale nyni je soucdsti obce Merklin. Jako geograficky objekt se proto OldFi$ vidy
zapisuje jako osada Merklina (soucasny stav), tedy ,OldFis (Merklin, Karlovy Vary, Cesko)“, a nikdy jako
samostatnd obec. Jako variantni oznaceni se zapisuje némecka verze jména , Ullersgriin“. Datace pouziti
tohoto jména bude doba pfed rokem 1945. Podobné viz nize pfiklady v kapitole 12.2.2.

Vyjimka: ,méstské ¢asti/obvody”, u kterych se jednotlivé faze historického vyvoje eviduji jako samostatné
entity.

Ptiklad: Praha XIV - Nusle (Praha, Cesko : sprdvni obvod : 1947-1949), historicky sprdvni obvod Prahy

2. Pro typy geografickych objektd hierarchicky vyssich nez ,obec” se jednotlivé faze historického vyvoje
eviduji jako samostatné entity, napft. , TouZim (Cesko : okres : 1949-1960)".

Uvedené zaniklé Uzemni Utvary jsou primarné evidovany kvali potfebé vyjadrit Uzemni plsobnost dnes jiz
zaniklého administrativniho Uzemi ve vztahu ke korporacim. Dale slouZi k tomu, aby se dalo presnéji vyjadrit
urcité vyrazné zménéné nebo zaniklé administrativni izemi zachycené v obsahu popisované archivalie. Pokud
tato presnost neni potfebna, uprfednostiiuje se napojeni archivniho autoritniho zaznamu soucasného
administrativniho Uzemi (stat, okres atd.).

Priklady:

U entity ,Ceskoslovensko. Ministerstvo techniky” ztfidy ,korporace” se ve vztahu ,geograficka
plsobnost” pouzije napojeni na archivni autoritni zdznam entity , Ceskoslovensko (1918-1992) z tfidy
,geograficky objekt“, nikoli na zdznam entity , Cesko” z téze tiidy.

U archivniho popisu tykajiciho se pisemnosti konkrétniho soudniho okresu je vhodnéjsi napojeni
archivniho autoritniho zaznamu entity reprezentujici onen historicky soudni okres, nikoli napojeni
zaznamu dnesniho okresu, nebot takové vymezeni obvodu je pfesnéjsi.

U archivniho popisu vztahujiciho se k blize neuréenému tzemi v Cesku v roce 1980 se napoji archivni

autoritni zdznam entity reprezentujici soucasné ,Cesko”, nikoli zaznam entity ,Cesko (Cesko : 1969-
1992)“. V tomto pfipadé je dlleZitéjsi uréeni polohy, a nikoli historické spravni usporadani.
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12.2.2 Problematika slu¢ovani sidel

Plvodni sidelni lokality, které fyzicky nezanikly, nybrz se sloucily s dalsi lokalitou nebo doslo k jejich Uzemnimu
zvétSeni a zméné statutu, se nepovaZzuji za zaniklé. Popisuji se jako administrativni ¢ast soucasného vétsiho
Pro plvodni historicka sidla ¢i jejich Casti se po agregaci do soucasnych sidelnich jednotek samostatné zaznamy
nezakladaji, ale pouZiji se zaznamy soucasnych geografickych objektd, které na jejich misté lezi.

Priklady:

Plvodni samostatna obec, jeZ je nyni administrativni ¢asti jiné obce

Frydek (Frydek-Mistek, Frydek-Mistek, Cesko) — soucasna Cast obce se pouZiva ipro historické
samostatné mésto Frydek, které bylo v roce 1943 slouceno s Mistkem do jednoho mésta.

Plvodni samostatna obec, jeZ neni nyni administrativni ¢asti jiné obce
se pouziva ipro plvodni samostatnou obec, ktera byla vroce 1943 sloucena s Veselim nad LuZnici.
Entita byla zaloZena jako nova, nebot RUIAN tuto lokalitu neobsahuije.

Pavodni historicka lokalita vs. sou¢asné administrativni ¢asti rizného jména

PUvodni historické centrum mésta Décina, tzn. tehdejsi mésto uvnitf méstskych hradeb, dnes spada
teritorialné pod dveé casti obce: ,Décin I-Décin“ a ,,Décin 1I-Nové Mésto”.

Na archivni popis (naptiklad u stfedovéké listiny) se napoji archivni autoritni zaznam entity
reprezentujici sou¢asné mésto ,Décin (Décin, Cesko)“. Napojeni zaznam@ dvou vy$e zminénych &asti
obce by sice bylo teritoridlné presné;jsi, ale neodpovidalo by kontinuité jména lokality, ktera je v tomto
pfipadé upfednostnéna. Navic je entita soucasného mésta Décin nejblizsi hierarchickou udrovni
geografického objektu, ktera plvodni historické centrum mésta obsahne.

12.2.3 Problematika rozlu¢ovani lokalit / byvalé uméle vytvofené obce

Jde zpravidla o obce, které vznikaly v 60. az 80. letech 20. stoleti jako uméle sdruzené (strediskové) obce, ke
spojeni vSak dochazelo iv minulosti (po roce 1850). JelikoZz na jejich teritoriu nedoslo k fyzickému zaniku
osidleni, pouze k izemné spravnim zménam, nelze tyto entity povaZovat za zaniklé geografické objekty a
zakladat pro né archivni autoritni zaznamy. Jak sprdvné postupovat pfi propojovani archivniho popisu
s archivnimi autoritnimi zaznamy je vysvétleno na nasledujicich pfikladech:

Priklady:

Strediskova obec

V letech 1961-1979 byly slouceny obce Vinary, Lysky a Popovice v obec se jménem ,Vini¢na“. Od roku
1980 se tyto tfi lokality staly soucasti Pferova jako jeho Casti obce: , Prerov Xl-Vinary“, , Prerov IX-Lysky“
a ,Prerov X-Popovice”.

Na archivni popis vztahujici se k obci Vini¢na se napoji zaroven tfi archivni autoritni zdznamy vsech tfi
soucasnych casti obce. Ve vSech zdznamech uvedenych tfi ¢asti obce bude jako variantni oznaceni
uvedeno Vini¢na (s dataci pouZiti jména od 1961 do 1979). Napojeni archivniho autoritniho zaznamu
entity reprezentujici celé mésto Prerov by bylo v daném pfipadé nepresné.

vvvvvv

Dneéni obec ,,Hukvaldy (Frydek-Mistek, Cesko)“ se sklada z péti ¢asti obce: ,Hukvaldy“, ,Horni Sklenov*,
,Dolni Sklenov”, ,Rychaltice” a , Krnalovice” (posledni jmenovana od roku 2016).

Strucna historie jednotlivych ¢asti:

e Sklenov — do roku 1960 samostatna obec. V pramenech se vyskytuji dvé ¢asti obce Sklenov, a to ,,Dolni
Sklenov“ (zvany také , Velky Sklenov”) a ,,Horni Sklenov” (zvany téz ,,Maly Sklenov*).

e Hukvaldy — po roce 1849 osada Sklenova.

* Rychaltice — do roku 1960 samostatna obec.

V roce 1960 doslo ke slouceni vySe zminénych lokalit do jedné obce se spolecnym jménem ,Sklenov”.
K1. 7. 1982 doslo k prejmenovani sloucené obce ,Sklenov” na ,Hukvaldy”. Vroce 2016 byly
k Hukvaldm pfipojeny ,Krnalovice” jako samostatna ¢ast obce. Cast Uzemi Krnalovic dfive patfila
k Rychalticim, ¢ast k sousedni obci Frycovice.
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Na archivni popis dokumentu vztahujiciho se ke Sklenovu z obdobi pred slou¢enim v roce 1960 se napoji
dva archivni autoritni zdznamy obou soucasnych ¢asti obce, tj. ,,Dolni Sklenov (Hukvaldy, Frydek-Mistek,
Cesko)“ a ,,Horni Sklenov (Hukvaldy, Frydek-Mistek, Cesko)”.

Obdobné se zdznamy stejnojmennych ¢asti nynéjsi obce Hukvaldy napoji i na archivni popisy, které se
vztahuji k Hukvaldm, Rychalticim a Krnalovicim. Na archivni popis vazici se k celé obci po slouceni
v roce 1960 se ovsem napoji archivni autoritni zaznam entity ,, Hukvaldy”, tj. ,,Hukvaldy (Frydek-Mistek,
Cesko)“, ktery bude obsahovat variantni oznaéeni ,Sklenov* s dataci pouZiti jména od 1960 do 1982.

12.2.4 Sidla obnovena ¢i se zménénou polohou

Jako jedna entita se popisuje vidy:

1. Obec ¢i jina sidelni jednotka, ktera sice fyzicky pfestala existovat, avSak pozdéji byla znovu obnovena. Oba
dva celky (zanikly a znovu postaveny) jsou chapany jako jedna entita. O preruseni osidleni (do¢asném zaniku)
informuji prislusné prvky popisu.

2. Geograficky objekt stejného jména nepatrné ménici polohu na zakladé vnéjsich okolnosti, jakymi jsou
napfiklad zména koryta vodniho toku, vynucené premistovani lokalit souvisejici s dalni, prdmyslovou
a vodohospodarskou Cinnosti, valeénymi i prirodnimi katastrofami apod.

Priklady:

PREF: Lidice (Kladno, Cesko)

Strucna charakteristika: obec vyhlazend nacisty a poté opét obnovend

PREF: Most (Most, Cesko)

Strucna charakteristika: mésto postiZené diini ¢innosti a zdrovefi mésto navazujici na plvodni historické
sidlo znic¢ené kvuli dolovani

PREF: Dolni Kralovice (Benesov, Cesko)

Strucna charakteristika: zatopend obec a zdrover obec navazujici na pivodni sidlo

Pokud je tfeba presnéji urcit napfiklad plvodni historické centrum zatopené obce, mlZe se nové vytvofit entita
typu geografického objektu ,nizsi sidelni jednotka“. Do strucné charakteristiky se uvede , plvodni historické
centrum zatopené obce XY“ a zaroven se uvedou souradnice plvodniho centra obce.

12.2.5 Samoty na misté zaniklych vesnic s totoznym jménem

Pokud na misté zaniklé obce zlstane torzo osidleni, vytvafi se pouze jeden archivni autoritni zdznam pro
pro jiny typ geografického objektu, podle toho, jaky status torzo osidleni v sou¢asnosti ma. Na archivni popis
k zaniklé obci se napoji archivni autoritni zaznam této entity.

Priklad:

PREF: RyZovna (BoZi Dar, Karlovy Vary, Cesko)

Strucna charakteristika: ¢dst obce BoZi Dar v okrese Karlovy Vary, torzo zaniklé, drive samostatné obce
Typ geografického objektu: cdst obce

12.2.6 Zanikla sidla

Jako zaniklé sidlo je chdpana pouze takova lokalita (vojensky Ujezd, obec a hierarchicky nizsi), ktera zanikla
fyzicky, jako sidelni jednotka jiz nebyla nikdy obnovena a v pfipadé Gzemi Ceska zaroveri neni evidovana jako
¢ast obce v RUIAN. Fyzicky zanik je ovéfovan s pomoci aktudlnich map nebo dostupnych satelitnich &i leteckych
snimka.

U zaniklych sidel je potfeba vzdy vytvofit udalost ,Zanik“. Ve spojeni s chronologickym dopliikem ,,zaniklo”, se
tak vyjadfuje, Ze sidlo jiz neexistuje. Kvali moznym komplikacim pfi zjistovani informaci o zaniku nemusi byt
v udalosti Zanik uvedena datace, souvisejici entita ¢i pozndmka, nejsou-li zndmy. Povinné se u této udalosti
vsak vzdy vypliuje alespon typ zaniku (pfinejmensim hodnota ,jiny typ zaniku®).

Jako typ geografického objektu se voli ten, ktery byl platny v dobé zaniku. Nelze-li jej urcit, pouZije se typ ,,nizsi
sidelni jednotka“. Dalsi skutec¢nosti se vysvétli ve stru¢né charakteristice.

Priklady:
PREF: Skryje (Dukovany, Trebi¢, Cesko : zaniklo)
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Strucna charakteristika: ¢dst obce Dukovany zanikld z divodu vystavby Jaderné elektrdrny Dukovany,
plivodné samostatnd obec — v dobé zaniku uz nebyla samostatnou obci; v roce 1976 se stala Casti obce
Dukovany; v roce 1980 byla oficidlné zruena; neni vedena v RUIAN.

Typ geografického objektu: ¢dst obce

vy
vy

Strucna charakteristika: zanikld osada zaniklé obce ZakSov na uzemi dnesSniho vojenského ujezdu
Hradisté

vy

PREF: Doupov (Hradisté, Karlovy Vary, Cesko : zaniklo)

VAR: Duppau

Strucna charakteristika: mésto zaniklé ndsledkem zfizeni vojenského vycvikového prostoru Hradisté
Typ geografického objektu: obec

U ostatnich typu geografickych objektd podtridy ,,administrativné ¢i jinak lidmi vymezena dzemi”, ani
u ostatnich podtfid se chronologicky doplnék ,zaniklo” nepouziva. Neni-li znamo presné datum ¢i rok vzniku
a zaniku, uplatriuje se odhad ¢i prvni/posledni zminka (tj. uvadéno od/do).

Priklad uzivatelského oznaéeni: Kreuzteich (Rybdre, Karlovy Vary, Karlovy Vary, Cesko : rybnik : uvddéno
od 1842-uvddéno do 1947), zanikly rybnik v katastrdlnim tuzemi Rybdre

12.2.7 Anonymni, blize neznamé a fiktivni geografické objekty
Neni-li znamo jméno ani dostatek Udajl o geografickém objektu, zaznam takové entity se nezaklada.

Neni pfipustné vytvaret archivni autoritni zdznamy typu ,,nezndmd Lhota v Cesku®, , Albrechtice (Cesko)” apod.,
pokud nelze geograficky objekt pfesné lokalizovat.

Jsou-li sousedici sidla (obce) obdobného jména v archivilii blize nerozliseny, je feSenim pfipojit oba, nebo vice
pristupovych bodu.

Pokud se jedna o redlné existujici entitu neznamého jména, ktera si s ohledem na svij vyznam zaslouzi vlastni
pristupovy bod (zanikla hradisté apod.), je moZno ji zafadit do podttidy , dalsi vymezené lokality, oblasti a zony”
jako typ geografického objektu ,archeologicka lokalita®. U sidla neznamého jména doloZeného archeologickym
prizkumem lze napf. pouZit jméno nejblizsiho geografického objektu s mistnim nebo pomistnim jménem.

Priklad:
PREF: Mukov (Mukov, HrobcCice, Teplice, Cesko : archeologickd lokalita) — misto, kde se nachazelo
pravéké hradisté.

Zaznamy fiktivnich geografickych objekt( (napf. ,Atlantida”, ,Stfedozem”, ,Slunecni mésto“, ,Kviteckov”,
»Katan”, ,Kocourkov”, ,Rukapdné”) se nezakladaji. Maximalné Ize vytvofit pristupovy bod ve formé archivniho
autoritniho zaznamu entity tfidy ,dilo/vytvor”, ve které je fiktivni geograficky objekt obsaZen, napf. , U nds
v Kocourkové (film)“, ,Nezndlek ve Slunecnim mésté (Nikolaj Nikolajevi¢ Nosov : kniha)“, ,Osadnici z Katanu
(Klaus Teuber : spolecenskad hra)“.

12.3 Soucasti a prvky popisu geografického objektu
Spoleénym prvkem popisu pro vsechny geografické objekty je spravné zaclenéni do tfidy a podtfidy na zakladé
vybéru z ciselniku (povinny PP).

12.3.1 Oznaceni
Oznaceni se vytvaFi analogicky podle pfikladd uvedenych v pfiloze €. 10.
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Preferované oznaceni

Hlavni ¢ast jména
Povinnost: povinny PP.

Pravidla:
Jméno geografického objektu (Uzemi, sidla, geomorfologického utvaru nebo c¢asti vesmiru ad.).

Pokud jde o redlné existujici entitu neznamého jména, kterd si s ohledem na svij vyznam vyZaduje evidovani,
zvoli se vhodny zplisob identifikace. Napfiklad uvesnice nezndmého jména doloZené archeologickym
prlizkumem se pouZije jméno mistni trati, nejblizSiho geografického objektu s mistnim nebo pomistnim
jménem apod.

Pokud se u soudasnych statd a s nimi souvisejicich izemi lisi formalni jméno od oficialni zjednodusené podoby
jména (pod nimZ je entita obvykle nejvice znama), jako preferované oznaceni se pouziva oficidlni zjednodusena
podoba jména dle oficidlni databaze zemépisnych (kratkych) jmen zemi OSN, spravované CSU. Napfiklad
,Cesko” misto ,Ceskd republika”.

V preferovaném oznaceni lze zkratku pouZit pouze pokud:
a) je zkratka soucasti hlavni ¢asti uredniho jména (napf. ,Ndm. T. G. Masaryka“, ,,Washington, D. C.”),
b) se v geografickém doplnku uvadi katastralni zemi (,,k. 4.“).

Geografické objekty lezici mimo €R

PFi tvorbé preferovaného oznaceni aktudlné existujicich sidel mimo CR (typ geografického objektu , obec se $irsi
pusobnosti” a nizsi z podtfidy ,,administrativné ¢i jinak lidmi vymezena Gzemi“) je primarnim zdrojem aplikace
»Jména svéta“, spravovana Ceskym Gradem zeméméfickym a katastralnim (https://ags.cuzk.cz/jmenasveta).
Pro tento ucel se viak nepouzivaji ta exonyma, ktera jsou v uvedené aplikaci oznaéena jako historicka. Pokud se
v aplikaci ¢eské exonymum nenachazi, pristoupi se k transkripci ¢i transliteraci platného nazvu.

Pro ostatni entity tfidy ,geograficky objekt” (aktualné existujici i zaniklé) se jako zdroj pro preferované oznaceni
pouZije vySe uvedena aplikace, resp. se doporucuji dalsi davéryhodné a hojné vyuZivané zdroje (napt. mapy.cz,
Google Maps, Wikipedie). Takto zjisténé ceské nazvy jsou pouZivany jak vhlavni casti jména, tak
i v geografickém doplriku. Jsou povoleny i kombinované varianty, pokud se v téchto zdrojich vyskytuji (napf.
francouzsky region Burgundsko-Franche-Comté). Plvodni cizojazy¢né jméno entity se uvadi vidy jako variantni
oznaceni.

Nazvy okresu se zapisuji formou jmen jejich center/sidel svyjimkou ptipadl, kdy v ufednim jméné
centrum/sidlo okresu uvedeno neni. Nazev okresu se zapisuje ¢eskym ekvivalentem, paklize i u archivniho
autoritniho zdznamu entity reprezentujici toto centrum/sidlo je rovnéz v preferovaném oznaceni pouZita
cestina — napfiklad u okresu Mnichov v Bavorsku se uvadi ,,Mnichov (Némecko : okres)“. Divodem je pouZzivani
jména okresu v rdmci geografického dopliiku, u néhoZ je Zadouci zkrdcena forma. Dale viz pfilohu €. 10, typ
geografického objektu Okres.

Doplnék

Pravidla:

Doplnék neni opakovatelny.

Pro kazdy typ doplriku existuje samostatny prvek popisu.

Typy doplikd a jejich poradi:

1. Obecny dopinék

Povinnost: povinny PP za urcitych okolnosti, v ostatnich pripadech se neuvadi.

Pravidla: povinnost je definovana dle konkrétniho typu geografického objektu — viz pFilohu €. 10.

2. Geograficky doplnék
Povinnost: povinny PP za urcitych okolnosti, v ostatnich pripadech se neuvadi.

Pravidla:

176


https://ags.cuzk.cz/jmenasveta

Povinnost je definovana dle konkrétniho typu geografického objektu — viz pfilohu €. 10.
Navrhuje se ze vztahi ,,administrativni zafazeni”.
Nezobrazuje historicky vyvoj; skldda se ze soucasnych jmen geografickych objektd.

Pokud se v zaznamech entit lezicich mimo CR uvadi v jejich geografickém doplriku takové jméno okresu, které
je odvozené od jména jeho centra/sidla (viz pFilohu €. 10, typ geografického objektu Okres), zapisuje se zde
tento okres Ceskym ekvivalentem — napf. Markersdorf (Zhorelec, Némecko), paklize i v zdznamu entity tohoto
centra/sidla je v preferovaném oznacdeni pouzita Cestina, napf. PREF: Zhorelec (Zhorelec, Némecko), VAR:
Gorlitz, VAR: Gorlitium; na rozdil od napt. PREF: Baracs (Dunadjvdros, Madarsko).

Zpusoby zapisu:

1. Pro entity v Cesku se doplnék vytvari postupnym fetézenim informaci o ¢asti obce, obci & vojenském djezdu,
okrese a statu. Zadava se nejnizsi uroven potrebna pro jednoznacnou identifikaci entity, a to vidy v sou¢asném
oznaceni a administrativnim zafazeni. V pfipadé, Ze tato konstrukce neni dostate¢na pro rozliSeni entit, Ize pred
obec nebo i ¢ast obce predradit jeSté katastralni Uzemi nebo néktery typ ze skupiny nizSich sidelnich jednotek
(ulice apod.).

Okres se v geografickém doplriiku povinné zapisuje ve vsech pripadech, tj. i u okresnich mést, napf. ,Pardubice
(Pardubice, Cesko)“. Tim je bez pochybnosti a zcela jasné, e v geografickém doplriku:

a) prvni pozice pred vyrazem , Cesko” znamena vZdy okres,

b) druhd pozice pred , Cesko” znamena vidy obec nebo vojensky Ujezd,

c) tfeti pozice pred ,Cesko” znamend ¢ast obce, popf. hierarchicky nizéi ¢ast, napt. ulici, katastralni Gzemi
apod.,

d) ¢tvrtd pozice pred ,Cesko” znamend dalsi, hierarchicky je$té niz&i ¢ast, tj. nizsi sidelni jednotku (viz blize
pfilohu ¢. 10),

Vyjimku tvori geografické objekty na Uzemi hlavniho mésta Prahy. Ty véetné Prahy samotné v dopliiku nemaji
okres uveden.

2. Pro entity na Slovensku, v Polsku, Rakousku, Némecku, Madarsku ana Ukrajiné se doplnék vytvari
fetézenim informaci o ¢asti obce, obci, okrese a statu (vidy v sou¢asném znéni).

Vyjimku tvofi geografické objekty typu ,obec se Sirsi pisobnosti“, u kterych se okres v dopliku neuvadi, napf.
»Mnichov (Némecko), hlavni mésto Bavorska“.

3. Pro entity z ostatnich zemi se doplnék vytvafi fetézenim informaci pouze o ¢asti obce, obci / obci se Sirsi
pUsobnosti a statu (vZdy v sou¢asném znéni). Pfislusnd, zpravidla nejblizsi nadfazena, vnitfni ¢ast statu (blize viz
pfilohu €. 10, kapitolu Geografické objekty — hierarchie administrativniho zafazeni) se do doplriku uvede, jen
pokud je potieba odlisit vdaném staté dvé entity se stejnym jménem. Pfitom je tfeba mit na zfeteli, Ze
i nadfazené casti mohou mit stejné oznaceni avtakovém pripadé se uvadi idal$i nadfazend Cast (napf.
u stejnojmennych okresl v USA se uvadi i ¢ast ,,zemé“).

Z hlediska poufZiti ¢eskych nebo cizojazyénych jmen u entit mimo CR se pfi tvorbé geografického dopliiku
postupuje podle stejnych pravidel, ktera jsou stanovena pro tvorbu preferovaného oznaceni (viz vySe — hlavni
cast jména).

Pokud se entita rozklada na Gzemi dvou a vice statd, pisSe se geograficky doplnék nasledovné:

a) dva staty — uvedou se oba staty oddélené spojkou ,a“, napf. ,Krkonose (Cesko a Polsko : pohoti)”; ,Snézka
(Cesko a Polsko : hora)“. Jména statl se v geografickém doplriku fadi abecedné.

b) vice statd — uvede se kontinent/svétadil, napt. ,Sumava (Evropa : pohofi)”

Pokud nelze entitu zafadit pod konkrétni stat, Ize jako geograficky doplnék pouzit jméno kontinentu/svétadilu
nebo jméno objektu ve vesmiru (planety, mésice, hvézdy). U geografickych objektd mimo pevninu, u kterych
neni mozné urdit prislusnost ke statu ¢i kontinentu/svétadilu, je moZné pouZit more ¢i ocean.

Jednotlivé hierarchické c¢asti geografického doplnku se oddéluji ¢arkou nasledovanou mezerou.
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Priklady geografického doplriku v PREF:

Andélskd Hora (Karlovy Vary, Cesko) — obec lezici v CR v okrese Karlovy Vary
Andélskd Hora (Bruntdl, Cesko) — obec lezici v CR v okrese Bruntal

Andélskd Hora (Chrastava, Liberec, Cesko) — &ast obce Chrastava v CR v okrese Liberec

Podmilesy (Domasin, Domasin, Chomutov, Cesko : zaniklo) — zanikla ves Podmilesy, ktera se nachazela
na Uzemi dnesni ¢asti obce Domasin

Podmilesy (Domasin, Chomutov, Cesko : pfirodni pamdtka) — ptirodni pamatka Podmilesy leZici v obci
Domasin, resp. v ¢astech obce Domasin a Louchov; nejblizsi nadfazenou lokalitou je proto obec Domasin

Havraridk (Cakovice, Praha, Cesko : lesopark) — lesopark v ¢asti obce Cakovice, kterd je soudésti hlavniho
mésta Prahy

Tomanova (Plzeri, Plzeri-mésto, Cesko : ulice) — entita se sice celd naléza v ¢asti obce Jizni Predmésti, ale
zde uvedena Cast obce nezapisuje timto zplsobem: Tomanova (JiZzni Predmésti, Plzen, Plzeri-mésto,
Cesko : ulice).

Ddle viz pfilohu €. 10.

3. Chronologicky doplnék
Povinnost: povinny PP za urcitych okolnosti, v ostatnich pripadech se neuvadi.

Pravidla:

Pouziva se pouze v podtfidé ,administrativné ¢i jinak lidmi vymezena uzemi“, a to jen v nasledujicich pfipadech:
1. U sou&asnych okresd a kraji na Gzemi CR — uvadi se otevienym &asovym intervalem, napt. ,Karlovy Vary
(Cesko : okres : 1960-)", ,Karlovarsky kraj (Cesko : kraj : 2000-)*.

2. U zaniklych geografickych objektl z podtfidy ,,administrativné ¢i jinak lidmi vymezena uzemi“:

a) v pfipadé zaniklych entit typu geografického objektu ,,obec”, , obec se Sirsi plsobnosti®, ,vojensky ujezd”
a hierarchicky nize — zapisuje se jako ,zaniklo” (s vyjimkou méstskych casti, u nichz se uvadi ¢asovy rozsah
existence — viz pfilohu €. 10, Typ geografického objektu, Méstska ¢ast/obvod),

Priklad:
Zaksov (Hradisté, Karlovy Vary, Cesko : katastrdini uzemi : zaniklo), zrusené katastrdini uzemi ve
vojenském ujezdu Hradisté

b) u zaniklych entit s typem geografického objektu hierarchicky vyssim nez , obec”, ,obec se Sirsi plsobnosti” a
,vojensky Ujezd” — uvadi se dle datacnich hodnot obsazenych v udalostech ,Vznik“ a,Zanik” ¢i pouze ve
zjednodusené formé téchto udajl (stoleti apod.).

Priklad:
Bechyrisko (Cesko : kraj : 9. st.-1751), zanikly hradsky obvod, pozdéji kraj, v jiznich Cechdch

U ostatnich geografickych objektl této podtridy (napf. u soucasnych nezaniklych sidel a oblasti — kraje, staty
ad.) se chronologicky doplnék neuvadi bez ohledu na to, zda je v udalosti ,,Vznik” vyplnéna , datace vzniku/prvni
pisemné zminky*, ¢i nikoliv.

Pouze vyjimecné je mozné chronologicky doplnék uvést i u ostatnich podtfid, pokud je to Gcelné, naptiklad pfi
zaniku prirodniho Utvaru (ledovce, Utesy aj.).

Typ formy jména
Povinnost: nepovinny PP.

Pravidla: V pripadé nejistoty se neuvadi. V opacném pripadé se provadi vybér z Ciselnikové nabidky:
a) uredni,

b) uméle vytvorené,

c) ekvivalent,
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d) jediny znamy tvar,

e) zkratka/akronym,

f) historicka/drivéjsi podoba,

g) prezdivka/zlidovéla podoba,

h) zjednodusena podoba,

i) zkomolend podoba,

j) podoba s ¢estnym nazvem,

k) podle jinych pravidel — nalezi sem i invertovana podoba jména.

Variantni oznaceni
Povinnost: doporucena ¢ast archivniho autoritniho zdznamu.

Pravidla:
Uvadéji se vsechna dalsi zjiSténa jména véetné jazykovych a gramatickych variant jména a zmén jména.

Struktura je stejna jako u preferovaného oznaceni.

Priklady:

PREF: Rybdre (Karlovy Vary, Karlovy Vary, Cesko)

jazyk: ¢estina

datace pouZiti jména od: 1922

poznamka: k zavedeni turfedniho ceského jména viz vyhldsku ministerstva vnitra ¢. 13/1923 Sb., bod 4.
VAR: hlavni ¢ast jména: Fischern

jazyk: némcina

PREF: BoZi Dar (Karlovy Vary, Cesko)
jazyk: ¢estina

VAR 1: hlavni ¢ast jména: Gottesgab
jazyk: némcina

VAR 2: hlavni ¢ast jména: Theodosium
jazyk: latina

V ptipadé jména, které se vyskytuje pouze v jednom dokumentu, pfiéemz z textu nelze s jistotou stanovit znéni
daného vyrazu v 1. padé, je mozné prepsat jméno primo z pfislusSného pramene ve tvaru, vjakém je v tomto
zdroji uveden, to znamena i v jiném neZ v 1. padu a s predlozkou. Totéz plati i pro preferované oznaceni, pokud
se jméno vyskytuje jen v jednom zndmém prameni.

Priklad:

PREF: Babice (Praha-vychod, Cesko)

typ formy jména: uredni

jazyk: ¢estina

VAR 1: hlavni ¢ast jména: de Babicz

jazyk: latina

datace pouziti jména od: 1381

datace pouZiti jména do: 1381

VAR 2: hlavni ¢ast jména: in villa Babiczich

jazyk: latina

datace pouziti jména od: 1381

datace pouziti jména do: 1381

zdroje informaci (PP spoleény pro celou entitu): Archiv Cesky Cili staré pisemné pamdtky Ceské
i moravské sebrané z archivi domdcich i cizich. Dil XXXI. - Prvni kniha provolaci desk dvorskych z let 1380-
1394. Vlyd. Gustav Friedrich. V Praze, 1921, s. 38 (zdpis z roku 1381).

Oznaceni jako generovany udaj
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Jednotlivé casti oznaceni jsou do souhrnného ,Oznaceni” generovany automaticky dle nasledujiciho poradi
spolu s oddélovaci (hranaté zdvorky oznacuji prvky popisu):
PREF i VAR: [hlavni ¢ast jména] ([geograficky doplnék] : [obecny doplnék] : [chronologicky doplnék])

12.3.2 Typ geografického objektu
Povinnost: povinny PP.

Pravidla: Provadi se vybér z Ciselnikové nabidky, ktery urcuje zakladni charakteristiku geografického objektu.
Blize viz ptilohu €. 10.

12.3.3 Administrativni zafazeni (hierarchicka struktura)
Povinnost: povinny vztah za urcitych okolnosti, v ostatnich pfipadech doporuceny.

Pravidla:
Vyjadfuje se formou vztahu/reference na jiny geograficky objekt.

Nadrazena entita (,administrativni zafazeni”) slouzi k vyjadreni primarni hierarchie, neni opakovatelna
a zdroven nesmi byt zanikla.

Jako nadfazena entita se vidy urCuje nejnizsi identifikovatelnd uroven v hierarchii entit podtfidy
»administrativné ¢i jinak lidmi vymezena uzemi“ ¢i ,vesmir ajeho ¢asti“, kterd plné popisovanou entitu
obsahne. Detailnéji je pouziti, véetné presného vymezeni typu geografickych objektl, které mohou byt v ramci
prvku popisu ,administrativni zarazeni” uplatnény, popsano v pfiloze ¢. 10, kapitole Geografické objekty —
hierarchie administrativniho zarazeni.

Uplatriuje se povinné pro viechny entity podtfidy ,,administrativné ¢i jinak lidmi vymezena tzemi”.

Hierarchicka struktura je pfitom fesena nasledovné:

1. Pro entity vCesku ana Slovensku mohou byt pouZity nésledujici typy geografickych objektl v této
hierarchii: stat > kraj > okres > obec nebo vojensky Ujezd > ¢ast obce. V pripadé, Ze existuje pouze jedna Cast
obce totozného jména jako obec, zaznam Casti obce se nezaklada.

2. U zahranicnich entit bud:

a) mohou byt pouZity nasledujici typy geografickych objektd v této hierarchii: planeta Zemé >
kontinent/svétadil > stat > administrativné vymezena vnitfni ¢ast statu > obec > ¢ast obce,

nebo

zaznam statu bez nutnosti zaddvat administrativné vymezenou vnitini ¢ast statu, avSak za predpokladu, Ze jsou
vyplnény soufadnice. Archivni autoritni zaznamy ulice, nabreZi a namésti musi byt ve vztahu ,administrativni
zafazeni” napojeny na zaznam geografického objektu typu obec.

3. U zaniklych lokalit (v Cesku i v zahrani¢i) je umoZnéno navazat archivni autoritni zdznam entity na archivni
autoritni zdznam nejbliZe urcitelné nadfazené entity bez ohledu na pozadavek presnéji definovat hierarchii.

U ostatnich podtfid z této tfidy je ,,administrativni zafazeni“, na rozdil od geografického doplfiku, doporucené.
12.3.4 Souradnice
Povinnost: povinna cast archivniho autoritniho zdznamu za urcitych okolnosti, v ostatnich pfipadech

doporucena.

Pravidla:
Uplatriuje se ve formé zapisu jako PP ,,Defini¢ni bod” nebo ,Hranice”, pficemz je mozné pouzit oboji.

Vyplnéni alespon jedné z forem je povinné u entit podtfidy ,administrativné ¢i jinak lidmi vymezena tuzemi“
mimo CR, jejichZ archivni autoritni zdznamy jsou ve vztahu ,administrativni zafazeni“ napojeny na archivni
autoritni zaznam geografického objektu typu ,stat”.

U vsech geografickych entit je vyplnéni tohoto PP dlrazné doporuceno (postacuje PP ,Defini¢ni bod*).

12.3.5 Vznik
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Povinnost: doporucena cast archivniho autoritniho zaznamu.
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Pravidla:

U archivniho autoritniho zaznamu entity tfidy ,geograficky objekt” se dle zplsobu vzniku voli mezi dvéma
mozZnostmi:

a) vznik,

b) prvni pisemna zminka.

Pro vybér zpusobu vzniku (dale téZ zjednodusené ,udélost”) jsou rozhodujici tato kritéria: pokud je znamo
datum vzniku geografického objektu nebo jej Ize odhadnout, pouzije se udalost ,Vznik”. Pokud jde o dataci
formou prvni pisemné zminky, pouzije se udalost ,,Prvni pisemna zminka“.

Udalost Vznik

Vypliuje se:

1. Datace vzniku
Povinnost: doporuceny PP.

Pravidla: Presné datum vzniku geografického objektu. Neni-li pfesné datum zndamo, mlZe se uvést
kvalifikovany odhad.

2. Vztahy spojené s udalosti Vznik
Povinnost: nepovinné.

Pravidla:

a) zakladatel/zfizovatel (vztah) — vazba na archivni autoritni zaznam (dale téz jen ,zaznam“
zakladatele/zfizovatele,

b) dokument (vztah) — vazba na zaznam dokumentu, ktery se tyka vzniku,

¢) entita souvisejici se vznikem (vztah) — vazba na zdznam entit ze vSech tfid souvisejicich se vznikem.

3. Poznamka k udalosti Vznik
Povinnost: nepovinny PP.

Udalost Prvni pisemnd zminka
Vyplnuje se:

1. Datace prvni pisemné zminky
Povinnost: doporuceny PP.

Pravidla: datum prvni pisemné zminky o geografickém objektu.

2. Vztahy spojené s udalosti Prvni pisemna zminka
Povinnost: nepovinné.

Pravidla: dokument (vztah) — vazba na zaznam dokumentu, ktery obsahuje prvni zminku o geografickém
objektu.

3. Poznamka k udalosti Prvni pisemna zminka
Povinnost: nepovinny PP.

12.3.6 Zanik
Povinnost: povinna ¢ast archivniho autoritniho zaznamu u zaniklych geografickych objektd.

Pravidla:

U archivniho autoritniho zdznamu entity tfidy ,geograficky objekt” se dle zpUsobu zaniku voli mezi dvéma
udalostmi:

a) zanik,

b) posledni pisemna zminka.

Pro vybér udalosti je rozhodujici: pokud je zndmo datum zaniku geografického objektu nebo jej Ize odhadnout,
pouZije se uddlost ,,Zanik“. Pokud jde o dataci formou posledni pisemné zminky, pouzije se udalost , Posledni
pisemnd zminka“.
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Udalost Zanik

Vypliuje se:

1. Datace Zaniku
Povinnost: doporuceny PP.

Pravidla: Presné datum zaniku geografického objektu. Neni-li pfesné datum zndmo, muiZe se uvést
kvalifikovany odhad.

2. Vztahy spojené s udalosti Zanik
Povinnost: nepovinny PP.

Pravidla:
a) dokument (vztah) — vazba na zaznam dokumentu, ktery se tyka zaniku,
b) entita souvisejici se zanikem (vztah) — vazba na zaznam entit ze vSech tfid souvisejicich se zanikem.

3. Typ zaniku
Povinnost: povinny PP u zaniklych objektl v pfipadé, Ze neni vypInéna ani datace zaniku, ani vztah spojeny se
zanikem, ani pozndmka k zaniku , v ostatnich pfipadech doporuceny.

Pravidla: Vybér z Ciselnikové nabidky:

a) zanik zménou; napf. slouceni, rozdéleni — nepouzZiva se usidel, tj. geografickych objektl typu ,obec”
a hierarchicky nizsich,

b) zanik zrusenim — nepouziva se u sidel, tj. geografickych objektl typu ,obec” a hierarchicky nizsich,

¢) zénik z dGvodu vysidleni po roce 1945,

d) zanik z dvodu vystavby vodniho dila,

e) zanik z dlivodu zfizeni vojenského prostoru,

f) zanik z dlvodu primyslové ¢innosti,

g) zanik z dlivodu dulni ¢innosti,

h) zanik z dlivodu vojenského konfliktu,

i) zanik z dGivodu Zivelni pohromy,

j) jiny typ zaniku — do poznamky se uvede blizsi urceni; bez poznamky je tato hodnota chapana jako
nespecifikovany zanik.

i

4. Poznamka k udalosti Zanik
Povinnost: nepovinny PP.

Udalost Posledni pisemna zminka
Vyplnuje se:

1. Datace posledni pisemné zminky
Povinnost: doporuceny PP.

Pravidla: datum posledni pisemné zminky o geografickém objektu.

2. Vztahy spojené s udalosti Posledni pisemna zminka
Povinnost: nepovinné.

Pravidla: dokument (vztah) — vazba na zdznam dokumentu, ktery obsahuje posledni zminku o geografickém
objektu.

3. Poznamka k udalosti Posledni pisemna zminka
Povinnost: nepovinny PP.

12.3.7 Strucna charakteristika
Povinnost: doporuceny PP.

Pravidla:
Slovni charakteristika entity, eventualné upresnujici vySe uvedené udaje.
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Znéni stru¢né charakteristiky se vytvari analogicky podle ptiklad(i obsazenych v p¥iloze €. 10.

12.3.8 Popis (geografického objektu)
Povinnost: nepovinny PP.

Pravidla: popis soucasného stavu geografického objektu v Sirsim rozsahu nez umoznuje stru¢na charakteristika.

12.3.9 Déjiny (geografického objektu)
Povinnost: nepovinny PP.

Pravidla: popis historie geografického objektu, napfiklad spravniho vyvoje.

12.3.10 Udalosti a vztahy (geografické objekty)
Povinnost: nepovinné.

Pravidla:

Vypliuje se:

1. historické milniky (udalost):

a) historicky milnik (vztah) — vazba na zaznam jiné entity, ktera charakterizuje historicky milnik (pozar, udéleni
prava, napf. trhli, méstskych prav, novodobé povyseni obce na méstys ¢i na mésto apod.).

2. udéleni ocenéni (udalost):

a) ceremonidl ocenéni (vztah) — vazba na zaznam udalosti ocenéni,

b) udélovatel (vztah) — vazba na zaznam entity, ktera udélila ocenéni,

c) ocenéni (vztah) — vazba na zdznam dila/vytvoru pfedstavujiciho ocenéni.

3. souvisejici entity (vztahy mimo udalost):

a) pfislusnost k (vztah) — vazba na zaznam geografického objektu; pro vytvareni paralelnich hierarchii (napft.
historickych v pfipadé napojeni zaznamu obce na zaznam historického okresu ¢i kraje), nebo soucasnych —
v pfipadé napojeni zaznamu casti obce na zdznam katastralniho Gzemi, obdobné napojeni hory na pohoti
(Snézka = Krkonose), ostrova na souostrovi (Tenerife - Kanarské ostrovy) apod.,

b) majitel, drzitel (vztah) — vazba na zaznam majitele, drZitele, napf. feudalniho majitele ze tfidy , 0soba/bytost”
nebo ,rod/rodina” u poddanské vesnice, méstecka apod.,

c) partner (vztah) — vazba na zaznam partnerské entity (druzba a partnerstvi mést a obci),
d) pojmenovéano po (vztah) — vazba na zaznam entity, po které byla nebo je popisovana entita pojmenovana,
e) tematicky celek (vztah) — vazba na zaznam entity typu obecny pojem.

12.3.11 Kédované tdaje (identifikatory)
Povinnost: povinna ¢ast zaznamu entity za urcitych okolnosti, v ostatnich pfipadech doporucena.

Pravidla: u soucasnych administrativné vymezenych geografickych objektt v CR je povinné uvadét kéd RUIAN
pouze do Urovné , ¢ast obce”; u nizsich urovni je doporucen.
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13. TRIDA OBECNY POJEM

Pojmy jsou obecnd, souhrnnd oznaceni takovych skupin entit, kterym je spole¢ny uréity prvek. Ucelem
obecnych pojm0l tudiz neni identifikovani jedné konkrétni entity. Ktomu slouzi ostatni tfidy, jez popisuji
jednoho urcitého clovéka, urcitou skupinu osob (korporaci), pojmenovanou feku, provedeni dila, stavbu
s Cislem popisnym apod. Na rozdil od nich umoZiuji obecné pojmy diky svému zevSeobecrujicimu charakteru
identifikovat a najednou vyhledat vice archivnich autoritnich zaznam( entit (a s nimi propojené jednotky
popisu), které sice maji rlzna vlastni jména, ale spojuje je urcitd kvalita (souhrn vlastnosti) ¢i okolnost, kterou
obecny pojem vyjadfuje (napfiklad vSechny osoby, které uci, jsou vyjadieny obecnym pojmem ,ucitelé”;
vsechny osoby, které padly do zajeti, jsou ,zajatci”).

13.1 Podtfidy obecnych pojmu

1. Archivni taxonomicka kategorie

Obecné pojmy v této kategorii jsou pfimou soucasti jednostupriové nebo dvoustupriové hierarchické struktury
obecnych pojm, jsou jeji souéasti a zaroven tuto strukturu tvofri.

Zakladni struktura je dana (viz pfilohu €. 12) a miZe byt prlbéZné dopliiovana presunem entit z podtfidy
»,hetaxonomické obecné pojmy*“. Zafazeni entity do této podtridy kontroluje a stanovuje Kolegium.

Priklad jednostupriové hierarchické struktury (PREF):
vojenstvi

Priklad dvoustupriové hierarchické struktury (PREF):
bezpecnost — 1. Uroven

2. Uroven:

poZarni ochrana

vnitfni bezpecnost statu

zachrandrstvi

2. Netaxonomické obecné pojmy
Jde o obecné pojmy, které nejsou soucasti archivni taxonomické struktury, ale jsou na ni napojeny. Napftiklad

pojmy ,policisté” ¢i , policejni jednotky” jsou napojeny na archivni taxonomickou kategorii ,,vnitini bezpeénost
statu”.

Nové entity tfidy ,, obecny pojem” se zakladaji vyhradné v této podtridé. Pokud to je Gcelné, jsou presunovany
do podtridy ,archivni taxonomicka kategorie®, o ¢emz rozhoduje Kolegium.

Pfiklady viz nize.

13.2 Zasady pouziti a popisu obecného pojmu
13.2.1 Napojovani archivnich autoritnich zaznamu entit tfidy ,,obecny pojem“ na jednotky popisu
spolu s ostatnimi tfidami entit
Obecné pojmy umoznuji identifikovat a najednou vyhledat vice archivnich autoritnich zaznamu entit z ostatnich
trid, které sice maji rlizna vlastni jména, ale spojuje je urcita kvalita (souhrn vlastnosti) vyjadiena obecnym
pojmem. Proto se doporucuje napojovat obecné pojmy ke vSem jednotkam popisu, pokud se informace nedédi
z vyssich drovni. Spolec¢né s obdobné napojenymi archivnimi autoritnimi zdznamy entit ostatnich tfid obecné
pojmy zprostiedkovavaji informacni napli popisovanych archivdlii (blize viz pravidla v kapitole 6.2.4).

Priklady (nezohledniuji dédicnost informaci z vyssich drovni):

Jednotka popisu: ,Oslava narozenin T. G. Masaryka v Mimoni v roce 1932“

Pripojené archivni autoritni zaznamy:

tfida entit ,,udalost” (PREF):

Oslava narozenin T. G. Masaryka (1932 : Mimori, Ceskd Lipa, Cesko)

tfida entit ,osoba/bytost” (PREF):
Masaryk, Tomds Garrigue (prezident : 1850-1937)
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trida entit ,geograficky objekt” (PREF):
Mimori (Mimori, Ceskd Lipa, Cesko) — oslavy se odehravaly jen v ¢asti dnesni obce Mimoni v rozsahu
ptvodniho mésta bez pozdéji pfipojenych ¢asti

tfida entit ,,obecny pojem“ — jde o navodny vycet, nemusi byt Uplny (PREF):
narozeniny

oslavy

prezidenti (hlavy stdti)

Jednotka popisu: ,,Cholera v ¢eskych zemich v roce 1836“
Pfipojené archivni autoritni zaznamy:

tfida entit ,,udalost” (PREF):

Epidemie cholery (Cesko : 1836)

tfida entit ,,obecny pojem“ — jde o navodny vycet, nemusi byt Uplny (PREF):
epidemie
cholera

Jednotka popisu: ,Stavba Zelezni¢ni traté Karlovy Vary - Marianské Lazné“
Pripojené archivni autoritni zaznamy:

tfida entit ,,dilo/vytvor” (PREF):

Karlovy Vary — Maridnské Ldazné (Cesko : Zeleznicni trat)

tfida entit ,obecny pojem*“ — jde o navodny vycet, nemusi byt Gplny (PREF):
vystavba
Zelezni¢ni stavby

Jednotka popisu: ,Stanoveni Uzemniho rozsahu pravomoci Okresniho narodniho vyboru Karlovy Vary“
Pripojené archivni autoritni zaznamy:

tfida entit ,korporace” (PREF):

Okresni ndrodni vybor Karlovy Vary (Karlovy Vary, Karlovy Vary, Cesko : 1960-1990)

tfida entit ,geograficky objekt” (PREF):
Karlovy Vary (Cesko : okres : 1960-)

tfida entit ,,obecny pojem“ — jde o navodny vycet, nemusi byt Uplny (PREF):
okresni ndarodni vybory

okresy

pravomoci

Jednotka popisu: ,Korespondence s Méstskym Gradem Kralovice”
Pripojené archivni autoritni zaznamy:
tfida entit ,korporace” (PREF):

s sy

Méstsky urad Kralovice (Kralovice, Plzefi-sever, Cesko : 1850-1945)

trida entit ,geograficky objekt” (PREF):
Kralovice (Kralovice, Plzefi-sever, Cesko) — jedna se pouze o agendu Giadu s plisobnosti v soucasné &asti
obce Kralovice, tj. v rozsahu plvodniho mésta bez pozdéji pripojenych ¢asti

tfida entit ,,obecny pojem“ — jde o navodny vycet, nemusi byt Gplny (PREF):
meéstské urady

uredni korespondence

Jednotka popisu: ,Ubytovani francouzskych houslistd“

Ptipojené archivni autoritni zaznamy:

tfida entit ,,obecny pojem“ — jde o navodny vycet, nemusi byt Gplny (PREF):
cizinci
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houslisté

Francouzi

ubytovadni (cestovni ruch)

Poznamka: entita Francie se v tomto pfipadé nepouzivd, nebot se nejedna o ubytovani na Gzemi Francie.

Jednotka popisu: ,Testy Olomouckych tvarGzk(“
Ptripojené archivni autoritni zaznamy:

tfida entit ,,dilo/vytvor” (PREF):

Olomoucké tvarizky (syr)

tfida entit ,obecny pojem*“ — jde o navodny vycet, nemusi byt Uplny (PREF):
kvalita potravin

kontroly jakosti

syry

testovdni (zkusebnictvi)

13.2.2 Priklady netaxonomickych obecnych pojmu, zasady pouZivani mnoZného a jednotného Cisla
a variantnich oznaceni

1. Skupiny nepojmenovanych osob

Osoby oznacené obecnym jménem; uvadi se v mnozném cisle.

Priklady PREF:

Cesi + VAR: Cechové

fasiste

malifi (uméni)

prislusnici gestapa + VAR: gestapdci

sudetsti Némci + VAR: Némci sudetsti

slechtici + VAR: slechta; aristokracie; aristokraté

V nékterych pripadech Ize ve variantnim oznaceni vyjadfit entitu i podstatnym jménem hromadnym, které
pojmenovava soubor (souhrn, celek) pocitatelnych jednotlivin téhoz druhu.

Priklady PREF:
délnici + VAR: délnictvo
duchovni + VAR: duchovenstvo; klérus

Nékdy vsak Ize pouzit v preferovaném oznaceni pouze jednotné Cislo.

Priklady PREF:
burZoazie
proletaridat

2. Skupiny nepojmenovanych korporaci
Korporace oznacené obecnym jménem (ne jednotkové tridy vyjadrené vlastnimi jmény); uvadi se v mnozném
Cisle.

Priklady PREF:
cechy

politické strany
spolky

zajatecké tabory

3. Predméty a jejich fyzické casti
Nepojmenované objekty, které jsou vysledkem lidské ¢innosti; uvadi se obvykle v mnozném disle.
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Priklady PREF:
knihy (publikace)
schodisté

sochy

stavby (objekty)

4. Nepojmenované pfirodni utvary
Uvadi se v mnozném disle.

P¥iklady PREF:
hory
feky

5. Obecné nazvy Zivo€ichi a rostlin
Uprednostnuje se mnozné Cislo.

Priklady PREF:
kopretiny
medvédi
plisné

Pokud je oznaceni v mnozném cisle na ukor logiky ¢i srozumitelnosti, uvadi se Cislo jednotné.

Priklady PREF:
hmyz

6. Materialy a techniky
Uvadi se v jednotném disle.

Priklady PREF:
akdatové drevo
Zula

7. Formy a zanry
Uvadi se v jednotném, popf. v mnozném Cisle.

Priklady PREF:
kopie uméleckych dél
literatura faktu

8. Aktivity, tj. procesy, ¢innosti, nepojmenované udalosti
Uprednostiiuje se mnozné Cislo. Tyto obecné pojmy je tfeba odliSovat od konkrétnich a vlastnim jménem
pojmenovanych entit ze tfidy ,udélost” (napf. ,Jizda krdala“) a t¥idy ,dilo/vytvor” — podtfidy ,programy...”
(napt. ,akce Z“). Patii sem i studijni a uebni obory a predméty.

Priklady PREF:
dopravni nehody
dotacni programy
krddeze

leptani
marinovadni
nemoci

sjezdy (setkdni)
slu¢ovani obci
Zné (zemeéedélstvi)
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Pokud je oznaceni v mnozném cisle na ukor logiky Ci srozumitelnosti, uvadi se Cislo jednotné.

P¥iklady PREF:
arizace

cholera

sport

vytvarnd vychova
zdsobovdni

9. Vlastnosti osob, véci, materiala
Uvadi se v jednotném disle.

Priklady PREF:
neprodysnost
pycha

viastenectvi
teplotni roztaznost

10. Védni discipliny
Uvadi se v jednotném disle.

Priklady PREF:
archivistika
balneologie
matematika (véda)
zoologie

11. Umélecké obory véetné uméleckych styla
Uprednostnuje se jednotné Cislo.

Priklady PREF:
gotika
malirstvi

12. Mérné jednotky
Uvadi se v jednotném Cisle.

Priklady PREF:
ar

kilometr

kopa

méfice

13. Védecké teorie a pfirodni zakony, konstanty pfirodnich véd
Uvadi se v jednotném Cisle. Tyto obecné pojmy je tfeba odlisit od autorskych dél, kterymi byly definovany.

Priklady PREF:
Archimédiiv zékon
Ludolfovo cislo + VAR: it; pi
obecnd teorie relativity
Thaletova véta

14. Vlastni abstraktni entity
Uvadi se v jednotném Cisle.
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Priklady PREF:
krdsa

laska (cit)
mordlka

viast

15. Binominalni nomenklatura
Klasifikujici jména, kterd, na rozdil od obecnych jmen ZivolichG a rostlin, zarazuji Zivé organismy do
hierarchického usporadani.

Nepatfi sem Slechténd plemena a odridy, kterd patfi do tfidy ,dilo/vytvor”.
Uvadi se v jednotném Cisle.

Priklady PREF:

homo sapiens + VAR: clovék rozumny
otakdrek fenyklovy

tis japonsky

tyranosaurus rex

13.2.3 Jednoznacnost netaxonomickych obecnych pojmu

Netaxonomicky obecny pojem musi byt z hlediska vytvareni pfistupovych bodl a vyhledavani jednoznacny,
jedinecny a srozumitelny. Preferovany jsou jednoslovné terminy. Pokud jejich pouZiti neni mozné, pouZzivaji se
obecné doplrnky nebo viceslovné terminy.

Pro splnéni vyse uvedenych podminek se pfi tvorbé obecnych pojm0 a vytvareni pristupovych bodl pouZivaji
tyto metody:

1. Vytvoreni vice pFistupovych bodd k dané jednotce popisu.

Kontext , feditelé vSech Skol“:

pfistupovy bod 1: Feditelé — archivni taxonomicka kategorie ,,administrativa, fizeni“

pristupovy bod 2: skoly (korporace) — archivni taxonomicka kategorie ,,vzdélavani, vychova“ a ,,Skolstvi“

Kontext , feditelé zakladnich skol“:
pfistupovy bod 1: Feditelé

pristupovy bod 2: zdkladni skoly (korporace)

Kontext ,feditelé podnikd“:
pfistupovy bod 1: Feditelé
pristupovy bod 2: podniky (korporace) — archivni taxonomicka kategorie ,hospodarstvi“

V uvedenych pfipadech neni tfeba vytvaret viceslovné obecné pojmy , feditelé Skol“ apod., ani pouzivat obecny
doplnék ,Feditelé (Skoly)“ apod. Je totiz zachovano preferované jednoslovné oznaceni a jedine¢nost zaznamd,
aniz by byla narusena srozumitelnost. Ani archivni taxonomické kategorie nejsou z hlediska vysledka
vyhledavani v logickém rozporu.

2. Upfesnéni s pomoci viceslovnych termind nebo obecnych doplnkt. Jestlize je to jazykové ptirozenéjsi,
preferuje se pouZiti viceslovnych termind.

Priklady poutziti viceslovnych terminu:

obecné skoly (korporace)

zakladni skoly (korporace)

tis cerveny

V uvedenych pripadech patfi entity do stejné taxonomické kategorie (,,vzdélavani, vychova“ a ,,Skolstvi“,
resp. ,priroda” a ,zivd priroda“), presto by pfi archivnim popisu mnohdy nepostacoval jednoslovny
termin ,Skoly“ a ,tis“. Bylo preferovano feseni s pomoci viceslovného terminu, protoze upresnéni nelze
resit ani vytvorenim dalSich pfistupovych bodt, ani pouZitim obecnych doplrik( typu ,obce”, , obecni”,
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,obecné”, ,zéklady”, ,zakladni“, ,Cerveny”, ,japonsky”. Takové terminy nedavaji vdaném kontextu
smysl, nebo se jednd o adjektiva, kterd nesmi byt samostatnym obecnym pojmem.

Viceslovné terminy a obecné dopliiky jsou vhodné zejména pro feSeni problematiky homonym a polysémnich
slov.

Homonyma jsou slova nebo slovni spojeni, kterd znéji a zapisuji se stejné, oznacuji vsak rizné pojmy a lisi se
tedy vyznamem. Vyznamova souvislost mize byt zcela nahodna, napftiklad rys (aspekt, vlastnost), rys (tah ve
tvari), rys (vykres) a rys (zvite), nebo naopak velmi Uzk3, ale podstatna pro odliseni riznych entit, jako naptiklad
obchod jako firma (tfida , korporace”) a obchod jako budova (tfida ,dilo/vytvor”).

0Od homonymnich slov se odlisuji polysémni slova, ktera stejné znéji a maji rlzny vyznam, ale mezi jejich
vyznamy existuje néjakd souvislost, napfiklad termin ,operace” oznacuje ve viech kontextech néjakou akci.
Homonyma a polysémni slova navic bez dalSiho rozliSeni obvykle nelze jednoznaéné zaradit do jedné archivni
taxonomické kategorie.

Priklady poutZiti viceslovnych termint u polysémnich slova homonym:

bojové operace

operace srdce

hlavy Sroubii

zdznamové hlavy

Polysémni slovo ,,operace” a ,hlavy” patfi do rliznych archivnich taxonomickych kategorii a je nutné jej
zaradit do kazdé z nich. Upresnéni vytvorenim dalSich pfistupovych bodl nebo pouziti obecného
doplnku je méné vhodné.

Priklady pouZiti obecného dopliiku u homonym:

matematika (véda)

matematika (vyucovaci predmét)

Polysémni slovo ,matematika“ patfi do rdznych archivnich taxonomickych kategorii a je nutné jej zaradit
do kazdé z nich. Upresnéni tedy nelze resit vytvorenim dalSich pfistupovych bod(. Pouziti viceslovného
terminu neni vhodné.

obchody (korporace)

obchody (stavby)

Homonymum ,,obchod” sice patfi do stejné archivni taxonomické kategorie, ale obé entity je pfi
archivnim popisu tfeba rozliSovat. Upresnéni vytvofenim dalSich pfistupovych bodl nebo pouZiti
viceslovného terminu je méné vhodné.

3. Vytvofeni vice vztahd ,taxonomicka kategorie“ pro termin, ktery lze zafadit do vice archivnich
taxonomickych kategorii.

13.3 Soucasti a prvky popisu pojmu

13.3.1 Oznaceni

Oznaceni se vytvari slovné nebo zkratkou. Musi byt jednoznacné, spolehlivé, stru¢né, vystizné, pouzitelné a ma
byt zaraditelné do archivni taxonomické kategorie (viz vySe). Ma mit, pokud mozno, formu substantiva nebo
slovniho spojeni, a to vidy v pfirozeném poradi slov (,,zakladni Skoly” nikoli ,,Skoly zakladni“). Invertované tvary
(obraceny slovosled) se uvadéji jako variantni oznaceni.

Respektuje se kodifikovany pravopisny tvar, pravopisné dublety se uvadéji jako variantni oznaceni (napf. PREF:
filozofie; VAR: filosofie).

Zakladem oznaceni je substantivum v 1. padé. Modifikator ma podobu:

a) obecného doplnku — napft. ,skoly (stavby)“,

b) adjektiva (,znalostni databdze”; carka oddélujici zakladni vyraz od modifikujiciho adjektiva se nepouziva),
c) predlozkové vazby (,skok do vysky“),

d) genitivni nebo instrumentalni vazby substantiva (,,vychova ditéte”, ,,hod ostépem”),

e) prislovce (,,velmi kratké viny").

Obecnym pojmem muZe byt i sloveso (,nepokrades”).
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Zkratka predstavuje oznaceni vytvorené vypusténim slov nebo pismen z del3i podoby pojmenovani a oznacujici
tenty? pojem. Dé&li se na zkratkové slovo, resp. akronym (,radar”), inicidlovou zkratku (,DNA“, ,DIC") a
useknuty termin (,kilo“, , krimi“, ,,zoo“ — spadaji do hovorového stylu a uvadéji se jako variantni oznaceni — typ
formy jména ,pfezdivka/zlidovéld podoba“, resp. ,zlidovélad podoba“).

PouZivaji se prevazné mala pismena. Velka pismena se pouZzivaji:
a) jsou-li soucasti oznaceni obecného pojmu vlastni jména (napf. ,Cesi“, , Thaletova véta*),
b) u zkratek a akronym.

Preferované oznaceni:
Hlavni ¢ast jména
Povinnost: povinny PP.

Pravidla:
Pti vybéru preferovaného oznaceni se postupuje podle pravidel uvedenych v kapitole 6.3.5.

Pokud se pro entitu bézné pouziva cizojazy¢né i eské oznaceni s rovnocennym vyznamem, upfednostiuje se
Ceské oznaceni. V pripadé, Ze je béZné pouZivano pouze cizojazycné oznaceni, mlzZe se jako preferované uvést
toto s oznacenim jazyka.

Jako variantni oznadeni se mohou uvést deskriptory jinych systémt (napf. deskriptory Cesky teologicky
tezaurus, EuroVoc, Polytematicky strukturovany heslar) pouze tehdy, pokud je mozné oznacit, podle kterych
pravidel (systému) je deskriptor tvoren.

Doplnék
Doplnék neni opakovatelny.

Pro kazdy typ doplriku existuje samostatny prvek popisu.

Typy doplikd a jejich poradi:
1. Obecny dopinék
Povinnost: povinny PP za urcitych okolnosti, v ostatnich pfipadech se neuvadi.

Pravidla: zpresnujici modifikator, napf. obor — typicky se pouziva pro rozliSeni homonym a polysémnich slov
(viz kapitolu 13.2.3, bod 2.).

Priklady PREF:

divadla (stavby)

divadla (korporace)

inteligence (schopnost)

inteligence (socidlni skupina)

ceny (vyznamendni) — k odliseni od: trZni ceny

2. Chronologicky doplnék
Povinnost: povinny PP za urcitych okolnosti, v ostatnich pripadech se neuvadi.

Pravidla: zpfesnujici modifikator, typicky se pouZiva pro rozliseni odliseni riznych etap vyvoje Gfadu:

Priklady PREF:

obecni urady (1850-1945)

obecni urady (1990-)

okresni ndarodni vybory (1918-1919)
okresni ndarodni vybory (1945-1990)

Typ formy jména
Povinnost: nepovinny PP.
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Pravidla: V pfipadé nejistoty se neuvadi. V opaném pfipadé se provadi vybér z Ciselnikové nabidky:
a) zkratka/akronym,

b) singular,

c) plural,

d) prejaty termin,

e) historicka/drivéjsi podoba,

f) zlidovéla podoba,

g) nevhodny termin — argot, hanlivé, neslusné vyrazy,
h) uzsi termin,

i) odborny termin,

j) invertovana podoba,

k) antonymum,

[) homonymum,

m) preklad,

n) podle jinych pravidel.

Variantni oznaceni
Povinnost: doporucena ¢ast archivniho autoritniho zaznamu.

Pravidla:

Jako variantni oznaceni se uvadéji predevsim:

a) synonyma,

b) terminy v invertovaném slovosledu,

c) pravopisné varianty vcetné casto frekventovanych pravopisnych chyb,
d) vyjadreni daného obecného pojmu v cizich jazycich,

f) tvar v singularu/plurélu,

g) hovorové vyrazy.

Struktura je stejna jako u preferovaného oznaceni.

Oznaceni jako generovany udaj

Jednotlivé ¢asti oznaceni jsou do souhrnného ,Oznaleni” generovdny automaticky dle nasledujiciho poradi
spolu s oddélovaci (hranaté zdvorky oznacuji prvky popisu):

PREF i VAR: [hlavni ¢ast jména] ([obecny doplnék] : [chronologicky doplnék])

13.3.2 Zacatek platnosti (udalost)
Povinnost: nepovinna ¢ast archivniho autoritniho zaznamu.

Pravidla:

Vypliuje se:

1. Datace zacatku platnosti
Povinnost: nepovinny PP.

Pravidla: Presné datum pocatku platnosti obecného pojmu. Neni-li prfesné datum znamo, miZe se uvést
kvalifikovany odhad.

2. Vztahy spojené s udalosti Zacatek platnosti
Povinnost: nepovinné.

Pravidla:

a) autor/tvlrce (vztah) — vazba na archivni autoritni zdznam (dale téz jen ,,zdznam*) autora/tvirce obecného
pojmu,

b) dokument (vztah) — vazba na zaznam dokumentu, ktery se tyka pocatku platnosti.
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Priklady:

obecny pojem: roboty, sloZité stroje konajici samostatné rozmanitou prdci
obecny doplnék: stroje

VARL1: roboti

VAR2: robot

datace zacatku platnosti: 1920

autor: Capek, Karel (1890-1938), cesky spisovatel

dokument: R.U.R. (Karel Capek : divadelni hra : 1920), védeckofantastické drama

obecny pojem: helénismus, obdobi starovékych déjin antického Stfedomofi a Pfedniho vychodu v dobé
od poloviny 4. st. pf. n. I. - konce 1. st. pf. n. I.

datace zacdatku platnosti: 1836

autor: Droysen, Johann Gustav (1808-1884), némecky historik a politik

dokument: Geschichte des Hellenismus, I. Geschichte der Nachfolger Alexanders (Johann Gustav
Droysen : kniha : 1836), prvni dil tfidilné monografie o starovéku

3. Poznamka k udalosti Zacatek platnosti
Povinnost: nepovinny PP.

13.3.3 Konec platnosti (udalost)
Povinnost: nepovinna ¢ast archivniho autoritniho zaznamu.

Pravidla:
Vypliuje se:
1. Datace konce platnosti

Povinnost: nepovinny PP.

Pravidla: Presné datum konce platnosti obecného pojmu. Neni-li presné datum znamo, mizZe se uvést
kvalifikovany odhad.

2. Vztahy spojené s udalosti Konec platnosti
Povinnost: nepovinné.

Pravidla: dokument (vztah) — vazba na zdznam dokumentu, ktery se tyka pocatku platnosti.

3. Poznamka k udalosti Konec platnosti
Povinnost: nepovinny PP.

13.3.4 Strucna charakteristika
Povinnost: nepovinny PP.

Pravidla: stru¢na slovni charakteristika entity, eventudlné upresnujici vyse uvedené udaje.

13.3.5 Popis (obecného pojmu)
Povinnost: nepovinny PP.

Pravidla: popis (definice) obecného pojmu v SirSim rozsahu nez umoznuje strucna charakteristika.

13.3.6 Déjiny
Povinnost: nepovinny PP.

Pravidla: Volnou (narativni) formou se uvadi informace o vysvétleni vzniku a zaniku pojmu, vymezeni jeho

vécného a Uzemniho rozsifeni, uvedeni souvislosti vyvoje. Pripadné zkratky je nezbytné pfi jejich prvnim pouziti
v textu vysvétlit.
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13.3.7 Vztahy (obecny pojem)
Povinnost: nepovinné, kromé vztahu ,taxonomicka kategorie”.

Pravidla:
U tfidy , obecny pojem” se neeviduji Zadné jiné uddlosti kromé vySe zminénych uddlosti v kapitolach ,,Zacatek
platnosti“ a ,Konec platnosti“.

Vyplnuje se:

1. souvisejici entity (vztahy mimo udalost):

a) taxonomickd kategorie (vztah) — vztah slouZi k hierarchizaci a systemizaci obecnych pojm0G a k udrzeni
vzajemnych vazeb mezi pojmy. Takto tvofena hierarchie je fizena a komplexné&jsi oproti paralelnim hierarchiim
tvofenym vztahem ,nadfazeny pojem®. Taxonomii kontroluje a stanovuje Kolegium. Tvofi se vazbou na zdznam
nadrazeného pojmu z podtfidy ,archivni taxonomicka kategorie®. Vztah mlze byt pouzit vicekrat (paralelné)
pro pfipojeni obecného pojmu k vice taxonomickym kategoriim prvni a druhé urovné.

Povinnost: povinny vztah.

b) nadfazeny pojem (vztah) — vazba na zaznam nadfazeného pojmu. Tento prvek popisu je pouZivan pouze
u podtfidy ,netaxonomické obecné pojmy“. SlouZi k vytvofeni nezavislych/paralelnich netaxonomickych
hierarchii. Napfiklad ,hydropldany” - ,letouny”.

¢) souvisejici entita (vztah) — vazba na jinou souvisejici entitu z rdznych tfid kromé tfidy ,,obecny pojem*,

d) souvisejici pojem (vztah) — vazba na jiny souvisejici pojem z tfidy ,,obecny pojem”. Napfiklad ,numizmatika“
— ,mince”.

13.3.8 Kédované udaje (identifikatory)
Povinnost: doporucena Cast zaznamu entity.

Pravidla: Uvadi se identifikator , Kod kategorie” u entit podtfidy ,,archivni taxonomicka kategorie”. Identifikator
stanovuje Kolegium.
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14. POPIS INSTITUCE SPRAVUJICi ARCHIVALIE: ARCHIVNiI PRUVODCE

Tato kapitola je vénovana popisu archivl a kulturné védeckych instituci (muzea, knihovny, galerie, pamatniky,
verejné vyzkumné instituce a vysoké skoly), které uchovavaji archivalie.

Popis instituci, které v souladu s legislativnimi pfedpisy uchovavaji archivdlie a pecuji o né, je na mezinarodni
urovni specifikovan standardem ISDIAH — International Standard for Describing Institutions with Archival
Holdings (Mezindrodni standard pro popis instituci uchovavajicich archivalie). Tato norma podava prakticky
ndvod, jak sestavit jednotny popis instituci, ktery je mozné vyuzit k vytvoreni podrobného adreséare archivd
a kulturné védeckych instituci na narodni trovni. Ucel adreséaie spoéivd v moZnosti poskytnout vefejnosti na
jednom misté zakladni informace o pfislusnych institucich doplnéné o nejriznéjsi kontakty tak, aby se
potenciondlni zdjemci o vyzkum snadno zorientovali v siti archivi a dalSich pamétovych instituci pecujicich
o archivalie.

Popis instituce podle standardu ISDIAH je ¢lenén do Sesti zakladnich oblasti obsahujicich celkem 31 popisnych
elementl. Informace zaznamenavané v popisu se tykaji vzdy identifikace instituce (oznaceni, soucasného
nazvu, dobovych ndazv(, pravnich pfedchlidct, typu instituce), kontaktnich udajd (adresy instituce, kontaktd na
prislusné osoby), popisu plisobnosti, historie a organizacniho ¢lenéni instituce, pfistupnosti pro verejnost
(oteviracich hodin v podatelné/studovné, omezeni ptistupnosti), poskytovanych sluzeb (v oblasti badani
a reprodukci archivalii a dalSich dostupnych sluzeb) a spravy ptislusného popisu (informaci o vytvoreni a Upravé
popisu instituce). Na zavér definuje standard ISDIAH pomoci Ctyf elementl vztahy mezi popisem instituci na
jedné strané a popisem archivdlii a pavodcl na strané druhé.

V kontextu ndvrhu novych Zakladnich pravidel byl na zakladé uvedené struktury nejprve vytvoren obecny navrh
popisu instituce. V diskusi, kterd probéhla nad jejich tvorbou, bylo mj. rozhodnuto, Ze specializované
a soukromé archivy, které jsou (s vyjimkou Narodniho filmového archivu) organizacnimi soucdstmi svych
zfizovatell, zde budou vystupovat samostatné. Popis instituce byl pfizplisoben ceskému prostredi, doplnény
byly nékteré udaje vyplyvajici vyhradné z ceské legislativy (Udaje o akreditaci, Udaje o zfizovateli, smérovani
evidence NAD do druhotné evidence, zasilani vyro¢nich zprav, opravnéni k provozovani digitdlniho archivu
apod.).

Nize uvedena tabulka uvadi v prvnim sloupci seznam elementl popisu. Druhy sloupec uvadi pfipadnou
podrobnéjsi charakteristiku téchto prvk(. Treti sloupec ukazuje, které prvky jsou prevzaty ze standardu ISDIAH
(¢islo prvku v ISDIAH) a které jsou naopak ¢eské, tj. doméci provenience (D). Ctvrty sloupec uvadi, které prvky
jsou povinné (P), pripadné za jakych podminek, a které volitelné (V).

Popis instituci, které uchovavaji archivalie, Ize vyuzit v nékolika oblastech.

Popsana struktura miZe byt pouZita k vytvoreni a udrZovani registru téchto instituci, usnadnit tak orientaci
badatelské verejnosti a umoznit tak vytvareni stale aktudlnich adresard v redlném case. Registr je jednoduchou
webovou aplikaci, do které muZe vkladat Udaje jak spravni organ na Useku archivnictvi, tak zastupci
jednotlivych archivl, ktefi pak odpovidaji za jejich aktualizaci. Zminény registr je zdroverh mozno vyuZit jako
zakladni vrstvu pro napojeni archivnich pomucek v digitdlni podobé kinstitucim, ¢imZ by vznikl celostatni
»privodce po archivech a kulturné védeckych institucich® v digitalni podobé. Registr Ize vyuzit ijako zdroj
informaci pro urady i pro jednotlivé archivare. Vtomto ohledu miZe navazat na nékteré jiz existujici, avsak
pouze interné vyuzivané registry, napf. Ciselnik archivli, spravnich archivli a kulturné védeckych instituci
udrZovany odborem archivni spravy a spisové sluzby Ministerstva vnitra. Konkrétni podoba a moznosti vyuZziti
registrd budou nepochybné v budoucnu jesté predmétem diskuse mezi archivafi.

Z sirsiho pohledu Ize z navriené struktury Cerpat rovnéz pfi tvorbé webovych stranek archivd, pfipadné dalsich
podob prezentace jednotlivych archivi. Udaje mohou rovné; tvofit zaklad pro referenéni pomdcku priivodce
po archivu. Funkénost téchto nastroju je nicméné vidy podminéna aktualnosti informaci, které obsahuiji.

Popis instituce — elementy Podrobnéjsi charakteristika elementu popisu Prvek Zavaznost

popisu ISDIAH

1.1 Oblasti identity 5.1 P

1.1.1 Identifikator 5.1.1 P

1.1.2 Autorizovand forma 5.1.2 P

nazvu

1.1.3 Jind/Paralelni forma(y) 5.1.3 \%

nazvu

1.1.4 Odkazy viz téZ — nazvy Nazvy predchldct archivu s odkazem na databazi 5.1.4 Vv
CAM

1.1.5 Typ instituce 5.15 P

s archivaliemi
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1.2 Oblast kontakt 5.2 P

1.2.1.1 Typ adresy a jeji pofadi | Postovni adresa/sidlo/druhd badatelna apod. 5.2.1 P

(opakuje se podle poctu adres,

poradi adresy vyznacuje

predposledni Cislice)

1.2.1.1.1 Ulice 5.2.1 P (pokud
existuje)

1.2.1.1.2 Cislo popisné 5.2.1 P (pokud
existuje)

1.2.1.1.3 Cislo orientaéni 5.2.1 P (pokud
existuje)

1.2.1.1.4 PSC 5.2.1 P

1.2.1.1.5 Lokalita 5.2.1 P

1.2.1.1.6 Cast lokality/Okres 5.2.1 P

1.2.1.1.7 Postovni pfihradka 5.2.1 P (pokud
existuje)

1.2.2 Spojeni 5.2.2 P

1.2.2.1 Telefon 5.2.2 p

1.2.2.2 Fax 5.2.2 P

1.2.2.3 E-mail 5.2.2 P

1.2.2.4 URL 5.2.2 P (pokud
existuje)

1.2.2.5 ID datové schranky D P (pokud
existuje)

1.2.3 Kontaktni osoby Jméno E-mail Nazev funkce 5.23 P

(s aktudlnimi (uvadi se pouze
tituly) v pfipadé jiné
funkce)

1.2.3.1 Reditel/vedouci/jina 5.2.3 P

funkce

1.2.3.2 Badatelna 5.2.3 P

1.2.3.3 Podatelna 5.2.3 P (pokud
existuje)

1.2.3.4 Spisova sluzba 5.2.3 P (pokud

a predarchivni péce vykonava
zvIast uréena
osoba)

1.2.3.5. Evidence NAD D P (pokud
vykonava
zvIast uréena
osoba)

1.3 Oblast popisu 5.3 P

1.3.1 Déjiny instituce, jeji 53.1 P

predchlidci a jejich historické

vazby

1.3.2 Mandéaty/Zdroje autority 5.3.3 P

(Uvadi se zdroje, ze kterych

vyplyvaji, pravomoci, vécna

i teritoridlni pdsobnost atd.

Zpravidla je uvadéna pfrislusna

legislativa nebo dokumenty, ve

kterych jsou predmétné

charakteristiky uvedeny.)

1.3.3 Administrativni struktura 5.3.4 \

a zaclenéni uvnitf instituce

1.3.4 Dohled nad spisovou 5.3.5 P

sluzbou pavodce a akvizi¢ni

politika

1.3.5 Budoval(y) 5.3.6 P

1.3.6 Archivdlie a jiné zdroje 5.3.7 P

1.3.7.1 Priivodce 5.3.8 P (pokud
existuje)
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1.3.7.2 Publikace o archivu 5.3.8 P (pokud
existuje)

1.3.7.3 Informacni systém D \Y
1.4 Oblast pristupnosti 5.4 P
1.4.1 Oteviraci hodiny (1.4.1 - 5.4.1 P
opakuje se podle poctu
badatelen)
1.4.2 Data uzavreni badatelny 5.4.1 P
1.4.3 Podminky a poZadavky na | Obcansky prakaz ¢i jiny priikaz totoZznosti, na jehoz 5.4.2 P
pristup a vyuziti zakladé Ize vystavit badatelsky list. (Tato véta je zde

vzdy) + doplnujici charakteristika.
1.4.4 Dostupnost (Popis cesty k instituci, ktera pecuje o archivalie, charakteristika 5.4.3 P
budovy, jeji vybaveni ve vztahu k dostupnosti (parkovisté, vytah, dopravnik pro osoby
s fyzickym postizenim apod.) Udaj byl po diskusi rozdélen do bod(i 1.4.4.1, 1.4.4.2,
1.4.4.3)
1.4.4.1 Popis cesty 5.4.3 P
1.4.4.2 GPS 5.4.3 \'
1.4.4.3 Mapa 543 Vv
1.5 Oblast sluzeb 5.5 P
1.5.1 Badatelské sluzby 5.5.1 P
1.5.1.1 Pfedkladani archivalii Okamzité/Ve lhaté 5.5.1 p
1.5.1.2 Nutnost objednat misto | Ano/Ne 5.5.1 P
dopredu
1.5.1.3 Formuldre ke staZeni 5.5.1 1Y
1.5.1.4 Vybaveni badatelny 5.5.1 P
1.5.1.4.1 Pocitac Ano/Ne 5.5.1 P
1.5.1.4.2 Cte¢ka Ano/Ne 5.5.1 P
1.5.1.4.3 Moznost pFipojeni Ano/Ne 5.5.1 P
notebooku do elektrické sité
1.5.1.4.4 Moznost pripojeni Ano/Ne + charakteristika ptipojeni (napf. Wifi) 5.5.1 P
k internetu
1.5.1.4.5 MoZnost pouZzit Ano/Ne/Jaké 5.5.1 P
vlastni reprodukéni zafizeni
1.5.1.4.6 Filmovani archivalii Ano/Ne/Podminky 5.5.1 P
1.5.1.4.7 ReSerse Ano/Ne/Podminky 5.5.1 P
1.5.1.4.8 Omezeni pfistupu Fyzicky stav archivalii 5.5.1 P
1.5.1.4.9 Dalsi podminky nutné | Povoleni vlastnika 5.5.1 \
k zpFistupnéni archivalii
1.5.2 Reprodukéni sluzby 5.5.2 P
1.5.2.1 Kopirka Ano/Ne 5.5.2 P
1.5.2.2 Kopie z mikrofilmu Ano/Ne 5.5.2 P
1.5.2.3 Digitalni reprodukce Ano/Ne 5.5.2 P
1.5.2.4 Mikrofilm Ano/Ne 5.5.2 P
1.5.2.5 Termin vyhotoveni 5.5.2 Vv
reprodukci
1.5.2.6 Cenik sluzeb odkaz na URL 5.5.2 P
1.5.3 Verejné oblasti Badatelna archivu je umisténa v druhém patre bez 5.5.3 Vv
(unifikovany priklad) vytahu. Do budovy je bezbariérovy pfistup, na

schodisti do vyssich pater je vytah pro vozickare.

Pfed budovou archivu je placené parkovisté.

V archivu se nachazi bufet a socialni zafizeni. Na

vyzadani je mozno zakoupit publikace z produkce

archivll a odboru archivni spravy a spisové sluzby MV.

Archiv pravidelné porada vystavy s regionalni

tématikou.
1.6 Oblast kontroly (uvadény jsou Udaje nezbytné pro identifikaci zaznamu na mistni 5.6 P
a lokalni arovni)
1.6.1 Identifikator popisu 5.6.1 P
1.6.2 Identifikator instituce 5.6.2 P
1.6.3 Pouzita pravidla nebo 5.6.3 P

konvence
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1.6.4 Status 5.6.4 P
1.6.5 Uroveri vnoreni 5.6.5 P
1.6.6 Data vytvoreni, opravy 5.6.6 P
nebo vymazani

1.6.7 Jazyk(y) a pismo(a) 5.6.7 P
1.6.8 Zdroje 5.6.8 Vv
1.6.9 UdrZovaci poznamky 5.6.9 Vv
1.7 Oblast akreditace a vztahu D P
1.7.1 Typ akreditace ze zdkona/udélenim D P
1.7.2 Datum udéleni akreditace D P
1.7.3 Datum vstupu akreditace D P
v platnost

1.7.4 Datum odnéti/odevzdani D P
akreditace

1.7.5 Ztizovatel, resp. instituce Ministerstvo vnitra D P
plInici funkci zfizovatele

1.7.6 Pfislusny spravni urad OASS MV/NA/pftislusné SOA D P
1.7.7 Nadtizeny kontrolni organ | OASS MV/NA/pfislusné SOA D P
1.7.8 Adresat vyrocni zpravy OASS MV/pfislusné SOA D P
1.7.9 Povinnost zasilat do Ano/Ne + zkratka archivu, ktery vede druhotnou D P
druhotné evidence NAD evidenci, v pfipadé volby Ano.

1.7.10 Udéleni opravnéni ze zdkona/udélenim D P
k provozovani digitalniho

archivu

1.7.11 Datum udéleni D P
opravnéni

1.7.12 Datum vstupu opravnéni D P
v platnost

1.7.13 Datum odnéti/odevzdani D P

opravnéni
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AUTORI

Autofri kapitol 1 az 5 (Rozsifena pracovni skupina pro nova zakladni pravidla pro zpracovani archivalii)
Adamcova Helena
Babicka Vacslav
Benesova Emilie
Dvorak Tomas
Edl Jan

Gilar Stépén
Hrachova Hana
Hrdlicka Jakub
Hora Josef
Chodéjovska Eva
Jakubec Pavel
Kadorek Rudolf
Kahuda Jan

Kalina Tomas
Koucky Karel
Kunert Jakub
Kunt Miroslav
Kanak Bohdan
Labusova Dorota
Lachman Tomas
Macek Oskar
Martinek Zdenék
Michna Radomir
Pesta Jiri
Pochobradska Helena
Pokorny Radek
Smitka JiFi
Sulitkova Ludmila
Stérbova Jarmila
Stockova Romana
Stouradova Jifina
Sulc Ivo

Ulovec Jifi

Vacha Zdenék
Wanner Michal
Wimmerova Sylva
Zeman Vaclav

Autofi kapitol 6 az 13 (Kolegium pro archivni entity)
Cais Petr

Dlouhy Pavel
Dolezal Pavel
Hankovec Martin
Hora Josef
Huncovsky Tomas
Kokoskova Zderika
Kunt Miroslav
Michna Radomir
Mysic¢ka Martin
Padrnosova litka
Sulc Ivo
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PRILOHY

Ptiloha €. 1 Priklady jednotek popisu a trovni popisu

A. Priklady jednotek popisu a urovni popisu pro jednotlivé druhy archivalii a evidencnich jednotek
u archivni pomtcky inventar a katalog

Vysvétlivky:

1. Tam, kde to neni pro pfiklad nutné, neni u sérii uvadéno ¢islo Urovné série nebo slozky.

2. U katalogu jsou uvedené podrobné pfiklady (popis Casti jednotlivosti) pouze ndvodné a nemusi byt naplnény.
Obecné plati, Ze vSechny hlubsi stupné popisu, nez jsou pfedepsany pro inventdr, jsou vhodné pro katalog dle
druhu a urceni této pomdacky.

3. Pouzité zkratky:

AP = archivni pomdcka.

EJ = evidencni jednotka vykazovana u dané jednotky popisu v systému evidence NAD.

| = inventdr.

(1) = inventdar nepovinné, u takto oznacené jednotky popisu je jiz dana troven popisu hlubsi neZ pozZadovana pro
pomlcku inventaf, v daném pfrikladu je ale vhodnd, nebo zde musi byt z divodu, Ze popisovana jednotlivost se
nachazi v dané sérii pouze jednou.

K = katalog.

1. Listiny do roku 1850 a po roce 1850:

Priklad 1.1 - Listina se dvéma pecetémi oznacena razitkem muzea:

AP | EJ Jednotlivost | PodFizené casti jednotlivosti
I, K Listina Listina -

K - - pecdet 1

K - - pecet 2

K - - razitko

Priklad 1.2 — Konfirmacni listina s peceti:

AP | EJ Jednotlivost | Cast jednotlivosti
I, K | Listina Listina -

K - - pedet

K - - konfirmace

Priklad 1.3 - Listina s peceti obsahujici inzert:

AP | EJ Jednotlivost | Cast jednotlivosti
I, K Listina Listina -

K - - pedet

K - - inzert

Priklad 1.4 — Ovéreny opis konfirmacni listiny:

AP | EJ Jednotlivost Cast jednotlivosti

I, K Listina Ovéreny opis listiny | -

K - - inzert

Priklad 1.5 — Ovéreny opis listiny:

AP | EJ Jednotlivost Cast jednotlivosti

I, K | Listina Ovéreny opis listiny | -

K - - ovérovana listina

2. Uredni knihy, registraturni pomucky, kartotéky:

Priklad 2.1 — Ufedni kniha s jednotnym obsahem:

AP | EJ Jednotlivost Cast jednotlivosti

I, K | Ufednikniha | Ufednikniha | -
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Piklad 2.2 — Utedni kniha obsahuijici dvé nesouvisejici ¢asti: zapisy ze schiizi fadu a spolkovou kroniku
s fotografiemi:'!!

AP | EJ Jednotlivost Cast jednotlivosti 1. | Cast jednotlivosti 2. | Cast jednotlivosti 3.
urovné urovné urovné
I, K | Uredni Uredni kniha - - -
kniha a rukopis
LK |- - zapisy ze schizi - -
K - - - zapis ze schlze 1... -
LK |- - kronika ¢lenéna do - -
kapitol a obsahujici
fotografie
K - - - titulni list s kresbou -
K - - - - kresba
K - - - 1. kapitola kroniky -
K - - - - fotografie 1 — soucast
1. kapitoly
K - - - - fotografie 2 — soucast
1. kapitoly
K - - - 2. kapitola kroniky... | -

Piklad 2.3 — Ufedni kniha s jednotnym obsahem a s peceti:

AP EJ Jednotlivost Cast jednotlivosti
I,K | Ufednikniha | Ufednikniha | -
K - - pecet

Priklad 2.4 - Elektrograficka kopie kroniky vzniklé v ramci tufedni povinnosti, clenéné do kapitol a obsahujici
fotografie, ktera nahrazuje (!) originalni archivalii:

AP | EJ Jednotlivost Cast jednotlivosti 1. irovné | Cast jednotlivosti 2. Grovné
I,K | Urednikniha | Kopie kroniky | - -

K - - 1. kapitola kroniky -

K - - - fotografie — soucast 1. kapitoly
K - - 2. kapitola kroniky... -

Priklad 2.5 — Podaci protokol:

AP | EJ Jednotlivost Cast jednotlivosti

I, K | Podaci protokol Podaci protokol | -

Pfiklad 2.6 — Index k ¢asto dohledavané agendé:

AP EJ Jednotlivost | Cast jednotlivosti

I, K Index Index -

K - - zaznam o osobé 1
K - - zaznam o osobé 2...

PFiklad 2.7 — Monotematicka kartotéka ve vice zasuvkach:!'?

AP | EJ Jednotlivo | Cast jednotlivosti 1. Cast jednotlivosti 2. trovné | Cast jednotlivosti 3.
st urovné urovné

LK |- Kartotéka - - -

I, K Kartotéka - Zasuvka 1 - -

K - - - Kartotécni listek 1 -

K - - - - fotografie osoby

K - - - Kartotécni listek 2... -

I, K Kartotéka - Zasuvka 2 - -

K - - - Kartotécni listek 100 -

K - - - Kartotécni listek 101... -

111 0 zatazeni do evidenéni jednotky Ufedni kniha a nikoli rukopis rozhodla ,Gfedni“ ¢ast knihy.
112 Ka7da jednotliva zasuvka je jednotkou popisu, zasuvky se rozliduji ukladacim &islem.
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Priklad 2.8 — Kartotéka vypiskd z nékolika méstskych ufednich knih rozdélena tematicky a nachazejici se ve

vice zasuvkach:

AP | EJ Jednotlivo | Cast jednotlivosti Cast jednotlivosti 2. | Cast jednotlivosti 3.
st 1. irovné urovné urovné

LK |- Kartotéka - - -

LK |- - Tematickd sekce kartotéky 1 | - -

I, K Kartotéka - - Zasuvka 1 -

K - - - - Kartotécni listek 1

K - - - - Kartotécni listek 2...

I, K Kartotéka - - Zasuvka 2 -

K - - - - Kartotécni listek 100

K - - - - Kartotécni listek 101...

LK |- - Tematickd sekce kartotéky 2 | - -

I, K Kartotéka - - Zasuvka 3 -

K - - - - Kartotécni listek 200

K - - - - Kartotécni listek 201...

Pfiklad 2.9 — Matrika narozenych, oddanych, zemrelych farnosti obsahujici zaroven indexy a korespondenci
k zaznamlm v matrice vsitou do svazku:

AP | EJ Jednotlivost Cast jednotlivosti 1. irovné Cast jednotlivosti 2.
urovné
I, K | Utednikniha | Matrika s indexy - -
a korespondenci

K - - zdznamy o narozenych ve vsi -

Béla
K - - - zdznam 1...
K - - index narozenych ve vsi Béla -
K - - - zdznam 1...
K - - zaznamy o oddanych ve vsi Béla | -
K - - - zdznam 1...
K - - index oddanych ve vsi Béla -
K - - - zdznam 1...
K - - zaznamy o zemrelych ve vsi Bélad | -
K - - - zdznam 1...
K - - index zemfelych ve vsi Béla -
K - - - zaznam 1...
K - - zdznamy o narozenych ve vsi -

Lhota
K - - - zdznam 1...
K - - index narozenych ve vsi Lhota -
K - - - zdznam 1...
K - - zdznamy o oddanych ve vsi -

Lhota
K - - - zaznam 1...
K - - index oddanych ve vsi Lhota -
K - - - zdznam 1...
K - - zaznamy o zemrelych ve vsi -

Lhota
K - - - zaznam 1...
K - - index zemfrelych ve vsi Lhota -
K - - - zaznam 1...
K - - korespondence -
K - - - dopis 1...
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3. Rukopisy:

Priklad 3.1 — Skupina rukopist jednoho autora ve dvou kartonech:

AP | EJ Nejnizsi série Slozka Jednotlivost
LK |- Rukopisy autora XY — - -
drobna préza z let 1885-
1901
I, K | Karton (v pfipadé, ze - Drobna proza z let 1885- -
rukopisy nelze rozclenit) 1892
K Rukopis (v pripadé, ze - - Povidka z Hané...
rukopisy lze rozclenit)
I, K | Karton (v pfipadég, ze - Drobna proza z let 1893- -
rukopisy nelze rozclenit) 1901

Pfiklad 3.2 — Obsahové a formalné jednotny rukopis:

AP EJ

Jednotlivost

Cast jednotlivosti

(1), K | Rukopis

Rukopis

Priklad 3.3 — Obsahové a formalné jednotny rukopis v digitalni podobé:

AP EJ Jednotlivost Cast jednotlivosti

I, K Rukopis Rukopis v digitalni podobé | -

K - - text

K - - fotografie v digitdIni podobé
K - - mapa v digitalni podobé

Priklad 3.4 - Literarni rukopis (sbirka povidek ve svazané podobé):

AP EJ Jednotlivost Cast jednotlivosti
(), K Rukopis Literarni rukopis -

K - - povidka 1

K - - povidka 2...

Pfiklad 3.5 — Kronika vznikla mimo ufedni povinnost, ¢lenéna do kapitol a obsahujici fotografie:

AP EJ Jednotlivost | Cast jednotlivosti 1. Grovné | Cast jednotlivosti 2. Grovné
(1), K Rukopis Kronika - -

K - - 1. kapitola kroniky -

K - - - fotografie — soucast 1. kapitoly
K - - 2. kapitola kroniky... -

Priklad 3.6 — Elektrograficka kopie kroniky vzniklé mimo Gfedni povinnost, €lenéna do kapitol a obsahujici

fotografie, ktera nahrazuje (!) originalni archivalii:

AP EJ Jednotlivost Cast jednotlivosti 1. irovné | Cast jednotlivosti 2. irovné

(1), K Rukopis Kopie kroniky | - -

K - - 1. kapitola kroniky -

K - - - reprodukce fotografie — soucast 1. kapitoly
K - - 2. kapitola kroniky... -

4. Hudebniny:

Priklad 4.1 — Skupina zpévnik( v jednom kartonu:

AP | E)

Slozka

| Rukopis

Skupina zpévniku

P¥iklad 4.2 — Kancional:

AP EJ Jednotlivost | Cast jednotlivosti
(), K | Rukopis | Kancional -

K - - kresba

K - - notovy zaznam 1
K - - notovy zaznam 2
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Ptiklad 4.3 — Skladba rozepsana do jednotlivych a fyzicky samostatnych orchestralnich a hlasovych partitur
uloZenych ve vice samostatnych obalech (ukladaci obaly jsou rozliSeny ukladacimi cisly):

AP EJ Jednotlivost | Cast jednotlivosti

(1), K Rukopis | Skladba -

- - Orchestralni partitura 1 (obal s ukladacim cislem 1)

- - Orchestralni partitura 2 (obal s ukladacim cislem 2)

- - Hlasova partitura 1 (obal s ukladacim cislem 3)

R|AR[IAR|IR

- - Hlasova partitura 2 (obal s ukladacim Cislem 4)

Pfiklad 4.4 - Tisténa hudebnina evidovana jako rukopis:

AP EJ Jednotlivost Cast jednotlivosti
(1), K Rukopis | Tisténa skladba s tvodnim slovem o jejim vzniku -

K - - text

K - - notovy zaznam

5. Sfragisticky material:

Priklad 5.1 — Pecetidlo:

AP EJ Jednotlivost | Cast jednotlivosti

I, K Pecetidlo Pecetidlo -

Priklad 5.2 — Listina se dvéma otisky dvou typaii (dvéma peéetémi) — nejedna se o evidenéni jednotku Otisk:

AP EJ Jednotlivost | Cast jednotlivosti
I, K Listina Listina -

K - - pecdet 1

K - - pedet 2

Pfiklad 5.3 — Otisk typare (peéet) ve sbirce otiski:

AP | EJ Jednotlivost | Cast jednotlivosti

I, K Pecet | Otisk -

Priklad 5. 4 — Odlitek peéeté ve sbirce odlitki:

AP EJ Jednotlivost | Cast jednotlivosti

I, K | Odlitek otisku typare (peceté) | Odlitek -

6. Archivalie evidované vyhradné prostfednictvim evidencnich jednotek karton a fascikl:

Priklad 6.1 — Skupina tfednich listd jedné stereotypni formy s riznorodym vyznamem v jednom kartonu:

AP | EJ Slozka

| Karton | Oddaci listy 1925-1940

Pfiklad 6.2 — Skupina ufednich listli jedné stereotypni formy s rliznorodym vyznamem ve dvou kartonech:

AP EJ Slozka Podslozka

K |- Oddacilisty | -

I, K Karton - Oddaci listy 1925-1930
I, K Karton - Oddaci listy 1930-1940

Priklad 6.3 — Neovéreny opis dvou listin na jednom listu:

AP | EJ Jednotlivost Cast jednotlivosti
I, K | Karton Neovéreny opis dvou listin -

K - - opis listiny 1

K - - opis listiny 2
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Priklad 6.4 — S

pisy jedné spisové skupiny uloZzené ve vice kartonech:

AP | EJ Nejnizsi série Slozka Podslozka Jednotlivost | Cast jednotlivosti

I,K - Spisova skupina | - - - -

I,K | Karton | - Spisy 1 az 10 - - -

K - - - Spis 1 v 1. kartonu - -

K - - - - Zadost -

K - - - - Rozhodnuti -

K - - - - Pfiloha ¢. 1 -

K - - - - - fotografie v pfiloze ¢.
1

K - - - Spis 2 v 1. kartonu... - -

I, K | Karton | - Spisy 11az220 | - - -

K - - - Spis 11 v 2. kartonu - -

K - - - Spis 12 v 2. kartonu... | - -

Ptiklad 6.5 — Rozsahly s

pis k rekvizici zvoni uloZeny ve dvou kartonech:

AP EJ Slozka Podslozka Jednotlivosti

K |- Spis - -

I, K | Karton | - Normadlie a prikazy v 1. kartonu -

K - - - Vyhlaska

K - - - Smérnice

I, K - - Seznamy zvonU v obcich B-L v 1. kartonu -

K - - - Evidencéni list Barchov
K - - - Evidencéni list Béla...

I, K | Karton | - Seznamy zvon( v obcich K-Z v 2. kartonu -

K - - - Evidencéni list Karanice
K - - - Evidencni list Karlov...
I, K - - Protokoly o rekvizicich v 2. kartonu -

Protokol z 11.5.1942...

Pfiklad 6.6 — Obsahové a formalné jednotny spis uloZzeny v jednom kartonu:

AP | EJ Nejnizsi série Slozka | Jednotlivost

LK |- Spisovd skupina | - -

I, K Karton - Spis -

K - - - Zadost s prilohami
K - - - Prvopis rozhodnuti

Priklad 6.7 — Soudni spis s fotografiemi a predmétem dolicnym uloZeny v jednom kartonu:

AP EJ Nejnizsi série | Slozka | Podslozka Jednotlivosti Cast jednotlivosti
LK |- Trestni spisy - - - -
I, K Karton | - Spis - - -
K - - - Textova Cast - -
K - - - - Podani 1... -
K - - - Fotograficka pfiloha (konvolut | - -
s nalepenymi fotografiemi)
K - - - - List 1...
K - - - - - fotografie 1...
K - - - Dalsi prilohy - -
K - - - - Predmét doli¢ny | -
K - - - - Fotografie volnd | -
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Priklad 6.8 — Spis k povoleni Zivnosti uloZeny ve tfech kartonech (typovy spis):

AP | EJ Slozka | Podslozka 1. Girovné Podslozka 2. Grovné Jednotlivost
I, K Spis - - -
I, K Karton - Korespondence v 1. kartonu - -
K _ - - - List 1...
K - - Osobni doklady Zadatele - -
K R - - - Kopie rodného listu
LK |- - Projektova dokumentace provozovny - -

(pocet)
LK | Karton | - - Cast A-E ve 2. kartonu | -
K R R - - Technicky vykres 1
K - R - - Technicky vykres 2
LK | Karton | - - Cast F-H ve 3. kartonu | -
K R R - - Technicky vykres 1
K R R R - Technicky vykres 2

Ptiklad 6.9 — Spis obsahujici vytisk konfiskovanych novin uloZeny v jednom kartonu:

AP EJ Slozka | Jednotlivost

I, K Karton Spis -

K - - Noviny

Priklad 6.10 — Spis ulozeny v jednom kartonu a obsahujici pohlednici, na niz byl dokumentovan postovni
ukon:

AP | EJ Slozka | Jednotlivost Cast jednotlivosti
I, K | Karton | Spis - -

K - - Pohlednice -

K - - - postovni razitko
K - - - postovni znamka

Priklad 6.11 — Soubor dopist od rGznych odesilatelti uloZeny ve téech kartonech:

AP | EJ Nejnizsi série Slozka Podslozka Jednotlivost | Cést jednotlivosti
LK |- Korespondence | - - - -
I, K | Karton | - Soubor dopisod F. | - - -
Halase v 1. kartonu
K - - - - Dopis 1 -
K - - - - - kresba v dopisu 1
K - - - - Dopis 2... -
LK |- - Soubor dopist od - - -
rGznych osob
I, K | Karton | - - Dopisy z let 1900 az - -
1903 ve 2. kartonu
K - - - - Dopis 1 -
K - - - - Dopis 2... -
I,K | Karton | - - Dopisy z let 1904 az - -
1907 ve 3. kartonu
K - - - - Dopis 1 -
K - - - - Dopis 2... -
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Priklad 6.12 — Elektronické spisy:

AP | EJ Nejnizsi série Slozka Jednotlivost | Cast jednotlivosti
LK |- Agenda jednoho - - -
typu
I, K | Digitalni archivni - Logicky - -
jednotka vymezena cast
agendy ¢. 1
K - - - Spis 1 -
K - - - - fotografie v digitalni
podobé
K - - - Spis 2... -
I, K | Digitalni archivni - Logicky - -
jednotka vymezena Cast
agendy ¢. 2
K - - - Spis 1 -
K - - - Spis 2... -

Priklad 6.13 — Soubor vystfizk uloZzeny v jednom kartonu:

AP | EJ Slozka Jednotlivost | Cast jednotlivosti

I, K | Karton | Soubor vystrizkd | - -

K - - Vystrizek 1 -

K - - - reprodukce fotografie na vysttizku 1
K - Vystrizek 2 -

Priklad 6.14 — Elektrograficka kopie kroniky uloZena v jednom kartonu, ktera nenahrazuje (!) originalni

archivalii:

AP | EJ Jednotlivost Cast jednotlivosti 1. irovné | Cast jednotlivosti 2. tirovné

I, K | Karton Kopie kroniky | - -

K - - 1. kapitola kroniky -

K - - - reprodukce fotografie — soucast 1. kapitoly
K - - 2. kapitola kroniky... -

Priklad 6.15 — Velkoformatovy tistény diplom z vystavy s pfritiSténou peceti a grafickou vyzdobou:

AP EJ Jednotlivost | Cast jednotlivosti
I, K Fascikl Diplom -

K - - pedet

K - - kresba

Ptiklad 6.16 — Diplom ¢estného obcanstvi ve formé knihy s privésenou peceti a grafickou vyzdobou:

AP EJ Jednotlivost | Cast jednotlivosti
(1), K Karton Diplom -

K - - pecet

K - - kresba

208




Pfiklad 6.17 — Technicka dokumentace stavby uloZena v kartonech a fasciklech:'13

AP EJ Slozka Podslozka Jednotlivost
I, K - Technicka - -
dokumentace

I, K Karton - Investi¢ni zamér v 1. kartonu -
N, K | - - Studie stavby v 1. kartonu -
K - - - Technicka zprava
(1), K | Fascikl - Studie stavby v 1. fasciklu -
K - - - Technicky vykres 1
K - - - Technicky vykres 2
I, K Fascikl - Dokumentace pro Uzemni rozhodnuti ve 2. -

fasciklu
K - - - Technicka zprava
K - - - Technicky vykres 1
K - - - Technicky vykres 2
I, K Fascikl - Dokumentace pro stavebni povoleni ve 3. -

fasciklu!4
K - - - Technicka zprava
K - - - Technicky vykres 1
K - - - Technicky vykres 2
(1), K | - - - Stavebni povoleni v 1. kartonu
I, K Fascikl - Dokumentace pro provedeni stavby ve 4. -

fasciklu

- - - Technicka zprava

K
K - - - Technicky vykres 1
K - - - Technicky vykres 2

=

Fascikl - Realizac¢ni dokumentace stavby v 5. fasciklu | -

- - - Technicka zprava

K
K - - - Technicky vykres 1
K - - - Technicky vykres 2

Dokumentace skutecného provedeni stavby | -
v 2. kartonu

=
=~
Q
=
I~
o
=]
'

- - - Technicka zprava

K
K - - - Technicky vykres 1
K - - - Technicky vykres 2

I, K Karton - Dokumentace skute¢ného provedeni stavby | -
v 3. kartonu

n, K | - - - Kolaudaéni rozhodnuti ve 3.
kartonu

m, K |- - - Povoleni k uZivani stavby ve 3.
kartonu

(1), K | - - Dokumentace odstranéni stavby -

K - - - Demoli¢ni vymér ve 3. kartonu

Priklad 6.18 — Nalez pamétnich predmétl z bané kostela:

AP | EJ Slozka Jednotlivost Cast jednotlivosti
I, K | Karton Pamétni predméty | - -
K - - Pamétni zapis | -
K - - Noviny -
K - - Fotografie -
K - - Mince 1 -
K - - Mince 2 -

113 7aznamy jsou fazeny chronologicky podle vyvoje stavby od jejiho pocatku po zanik, vyéet p¥isluiné dokumentace je
pouze orientacni.

114 Dale se mlze jednat napfiklad o dokumentaci pro ohlaseni stavby, dokumentaci pro zadéni stavby (té7 tendrova
dokumentace, dokumentace pro vybér zhotovitele).
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Priklad 6.19 — Tovaryssky list s vedutou (nejedna se o evidencni jednotku Tisk):

AP EJ Jednotlivost Cast jednotlivosti

(), K | Karton | TovarysSsky list | -

K - - veduta

Priklad 6.20 — Tisténa pozvanka na akci s grafikou (jedina v sérii — nejedna se o eviden¢ni jednotku Tisk):
AP EJ Jednotlivost | Cast jednotlivosti

(1), K Karton Pozvanka -

K - - kresba

Ptiklad 6.21 — Svazany rocnik ¢asopisu:

AP EJ Jednotlivost Cast jednotlivosti 1. irovné | Cast jednotlivosti 2. Grovné
(1), K | Karton Rocnik ¢asopisu - -

K - - Casopis 1 -

K - - - Clanek 1

K - - - reprodukce fotografie
K - - - Clanek 2...

K - - Casopis 2 -

K - - - Clanek 1

K - - - reprodukce fotografie
K - - - Clanek 2...

Priklad 6.22 — Katalog vystavy s reprodukcemi obrazu:

AP EJ Jednotlivost Cast jednotlivosti

(), K | Karton Katalog vystavy | -

K - - text

K - - reprodukce kresby 1

K - - reprodukce kresby 2...

Priklad 6.23 — Tisténé novorocenky s kresbou:

AP EJ Slozka Jednotlivost Cast jednotlivosti

(1), K Karton Novorocenky | - -

K - - Novorocenka | -

K - - - graficky list

Priklad 6.24 — Tisténé leporelo s fotografiemi a popisem pamatek okresu N:

AP EJ Jednotlivost Cast jednotlivosti

(1), K Karton | Tisténé leporelo | -

K - - text 1

K - - fotografie 1

K - - text 2

K - - fotografie 2...

Pfiklad 6.25 — Tanecni poradek s pfivéSenou tuzkou:

AP EJ Jednotlivost Cast jednotlivosti

(1), K Karton | Tanecni poradek | -

K - - tuzka

7. Mapy, mapova dila, atlasy:

Ptiklad mapy uloZené v archivnim souboru Shirka map viz vyse.

Pfiklad 7.1 — Lesni mapa s vedutou:

AP

EJ

Jednotlivost

Cast jednotlivosti

(1), K

Mapa

Mapa -

K

- veduta
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Pfiklad 7.2 — Turisticka mapa s doprovodnym vlastivédnym textem a fotografiemi na rubu:

AP EJ Jednotlivost | Cast jednotlivosti

(1), K | Mapa Mapa -

K - - text

K - - reprodukce fotografie 1
K - - reprodukce fotografie 2

Pfiklad 7.3 — Turistickd mapa s doprovodnou broZurou:!*

AP EJ Jednotlivost Cast jednotlivosti 1. trovné | Cast jednotlivosti 2. irovné
(), K | Mapa Mapa s brozurou | - -

K - - Mapa -

K - - BroZura -

K - - - text

K - - - reprodukce fotografie

Priklad 7.4 — Turisticka mapa okresu N - vice vydani:

AP | EJ Slozka Jednotlivost

I, K | 2mapy | Turistickd mapa okresu N | -

K - - Turistickd mapa okresu N, 1. vydani
K - - Turistickd mapa okresu N, 2. vydani...

Priklad 7.5 — Tistény atlas s tvodnim textem, kresbami a fotografiemi:

AP EJ

Jednotlivost

Cast jednotliv

osti

K | Atlas

Atlas -

text

reprodukce kr

esby 1

reprodukce kr

esby 2

reprodukce fo

tografie 1

R|IR|R|IR[IR

reprodukce fo

tografie 2

Priklad 7.6 — Vlastivédna publikace obsahujici mapu (nejedna se o evidencni jednotku Mapa):

AP EJ Jednotlivost | Cast jednotlivosti | Cast jednotlivosti

(1), K | Tisk po roce 1800 | Publikace - -

K - - 1. kapitola -

K - - - mapa — soucast 1. kapitoly

Pfiklad 7.7 Mapova dilat'®

AP | EJ Jednotlivost Cast jednotlivosti | Cast jednotlivosti | Cast Cast
1. drovné 2. Urovné jednotlivosti 3. jednotlivosti 4.
urovné urovné
I, K | Mapa | Zakladni mapa - - - -
CR
LK |- - Sekce 1 v mapové - - -
zasuvce €. 1
K - - - mapa (sekce) 1 - -
z roku 1993
K - - - mapa (sekce) 1 - -
z roku 2001
LK |- - Sekce 2 v mapové - - -
zasuvce €. 2
K - - - mapa (sekce) 2 - -
z roku 1993
K - - - mapa (sekce) 2 - -
z roku 2001

115 0 zatazeni do skupiny Mapy rozhod| primarni Géel archivélie — mapova informace.
116 Tento priklad se nevztahuje na pfipad, kdy se archivni soubor skldda pouze z jednoho mapového dila.
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Priklad 7.8 Katastralni mapy

117

AP | EJ Série Nejnizsi série Jednotlivost Cast jednotlivosti | Cast jednotlivosti
1. irovné 2. Grovné
LK |- Indikaéni skici - - - -
a mapy stabilniho
katastru Cech
K - - Indikacni skici - - -
a mapy stabilniho
katastru okresu N
I, K Mapa - - Indikacni skica - -
a mapa stabilniho
katastru obce N
K - - - - Indikacéni skica -
K - - - - - mapa (sekce) 1
K - - - - - mapa (sekce) 2
K - - - - Mapa katastru -
K - - - - - mapa (sekce) 1
K - - - - - mapa (sekce) 2

8. Technické vykresy, které nejsou soucasti spisu:

Priklad 8.1 — Soubor technickych vykresu ke stavbé domu:

AP EJ Slozka Jednotlivost

I, K | 3technické vykresy | Soubor technickych vykresd -

K - - Situace

K - - Technicky vykres 1
K - - Technicky vykres 2

Priklad 8.2 — Soubor technickych vykrest k vyrobku:

AP EJ Slozka Jednotlivost

I, K | 2technické vykresy | Soubor technickych vykrest | -

K - - Technicky vykres 1
K - - Technicky vykres 2

Priklad 8.3 — Soubor mapy a technickych vykrest k vystavbé kanalizace:

AP | EJ Slozka Jednotlivost

I, K | 3technické vykresy | Soubor technickych vykres( -

K - - Plan mésta s dodatecné zakreslenou linii stavby18
K - - Technicky vykres 1

K - - Technicky vykres 2

9. Grafické listy, kresby:

Priklad 9.1 — Soubor deseti grafickych listd k hradu N:

AP EJ Slozka Jednotlivost

I, K | 10 grafickych listd | Soubor grafickych listG | -

K - - Graficky list 1
K - - Graficky list 2...

Priklad 9.2 — Graficky list vytrZzeny z nedochované knihy:

AP

EJ Jednotlivost

Cast jednotlivosti

(1), K

Graficky list

Graficky list -

117 y¢etné starych map (A, B) stabilniho katastru a popisti obci.

118 0 zatazeni do skupiny technické vykresy rozhodl prevazujici ucel archivélie — technické informace vztahujici se k stavbé

kanalizace, nikoli zmapovani mésta.
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Priklad 9.3 — Samostatné ex libris nevlepené do knihy:

AP

EJ

Jednotlivost

Cast jednotlivosti

(1), K

Graficky list

Ex libris

10. Fotografické archivalie:

Priklad 10.1 — Soubor fotografii z oslav 1. maje 1957 v Karviné:

AP EJ Slozka Jednotlivost
I, K Fotografie na papirové podloZce | Soubor fotografii -

K - - Fotografie 1
K - - Fotografie 2...

Pfiklad 10.2 — Fotografie se slepotiskovou znackou ateliéru a autorskym razitkem:

AP EJ Jednotlivost | Cast jednotlivosti
(1), K Fotografie na papirové podloZce Fotografie -

K - - slepotisk

K - - razitko

Pfiklad 10.3 — Fotoalbum se strukturovanym obsahem:

AP | EJ Jednotlivost | Cast jednotlivosti 1. Grovné | Cast jednotlivosti 2. Grovné
I, K Fotoalbum Fotoalbum - -

K - - Kapitola 1 -

K - - - fotografie 1

K - - - fotografie 2...

K - - Kapitola 2 -

K - - - fotografie 1

K - - - fotografie 2...

Pfiklad 10.4 — Fotoalbum s textovymi popiskami a grafickou vyzdobou:

AP | EJ Jednotlivost | Cast jednotlivosti

I, K Fotoalbum Fotoalbum -

K - - fotografie 1, popiska 1
K - - kresba 1

K - - fotografie 2, popiska 2...

Ptiklad 10.5 — Pohlednice ve formé pravé fotografie odeslana postou:

AP EJ Jednotlivost Cast jednotlivosti
(), K | Fotografie na papirové podloZce | Fotografie prosla postovnim stykem | -

K - - fotografie

K - - text

K - - postovni znamka

Ptiklad 10.6 — Kinofilm s vice policky:

AP EJ Jednotlivost | Cast jednotlivosti
I, K Kinofilm Kinofilm -

K - - snimek 1

K - - snimek 2...

Pfiklad 10.7 — Mikrofilm zachycujici nedochované listiny:

AP EJ Jednotlivost | Cast jednotlivosti
(), K | Listiny (pfed / po 1850) | - -

K - Listina 1 -

K - - pecet

K - Listina 2 -

K - - pecet
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Priklad 10.8 — Soubor stereoskopickych fotografii pamatek Prahy:

AP EJ Slozka Jednotlivost

(), K | Fotografie na papirové podloZce | Soubor fotografii | -

K - - Fotografie 1a

K - - Fotografie 1b

K - - Fotografie 2a

K - - Fotografie 2b...

K - - Autorizovand znacka
Pfiklad 10.9 — Soubor dvaceti digitalnich fotografii ze sportovniho utkani:
AP EJ Slozka Jednotlivost

I, K 20 digitalnich fotografii | Soubor digitalnich fotografii | -

n, K |- - Fotografie 1
n, K |- - Fotografie 2...

Priklad 10.10 — Fotografie reprodukujici zni¢enou archivalii (zde listinu):

AP

EJ

Jednotlivost

Cast jednotlivosti

I, K

Listina

Fotografie listiny | -

Pfiklad 10.11 — Mikrofilm reprodukuijici listiny, z nichz jedna byla znicena:

AP EJ Jednotlivost Cast jednotlivosti
I, K Mikrofilm Reprodukce existujicich listin -
K - - listina ¢. 1...
I, K Listina Listina €. X -
I, K | Mikrofilm | Reprodukce existujicich listin | -
- - listina ¢. Y..

11. Kinematografické filmy:

Priklad 11.1 - Film — podklady, dokumentace nataéeni, rtizné faze a verze filmu:

AP | EJ Nejnizsi série | Slozka Jednotlivost Cast jednotlivosti
I, K Film X
I, K Karton - Scénafre filmu X - -
K - - - Scénar, verze 1 -
K - - - Scénar, verze 2 -
I, K | Karton - Smlouvy - -
K - - - Smlouva 1 -
K - - - Smlouva 2... -
I, K | Xfotografii na - Fotografie - -
papirové podlozce z nataceni
K - - - Fotografie 1 -
K - - - Fotografie 2... -
LK |- - Film o filmu X -
I, K Karton - - Scénar filmu o filmu X -
I, K | Kinematograficky - - Zaznam filmu o filmu X na -
zdznam jednom DVD
I, K | Tisky po roce 1800 - Plakaty - -
K - - - Plakat 1...
I, K | 3 kinematografické - Zaznamy filmu X - -
zaznamya 1l
digitalni
kinematograficky
zdznam
K - - - Filmovy zdznam verze 1 -
K - - - - filmovy pas 1
K - - - - filmovy pas 2
K - - - - zvukovy pas
K - - - Filmovy zdznam verze 2 -
K - - - - filmovy pas
K - - - Distribucni filmova kopie -
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filmovy pas 1

filmovy pas 2

Film X na DVD verze 1

tisténa Cast obalu

booklet

R|IAR|AR|IR[R|R

DVD nosic

Priklad 11.2 — Filmovy pas s obsahové nesouvisejicimi zaznamy:

AP | EJ Jednotlivost

I, K | 2 kinematografické zaznamy

K - filmovy zdznam 1
K - filmovy zdznam 2

12. Zvukové archivalie:

Priklad 12.1 — Rozhlasova hra:

AP | EJ Nejnizsi série Slozka Jednotlivost Cast jednotlivosti
LK |- Rozhlasova hra | - - -

I, K | Karton - Scénar a podklady | - -

K - - - Scénar -

K - - - Smlouva -

I, K | 2zvukové zaznamy | - Zvukové stopy - -

K - - - Matrice -

K - - - Gramofonova deska -

K - - - - obal

Pfiklad 12.2 — Hudebni CD s obalem:!*°

AP EJ Jednotlivost Cast jednotlivosti
(), K | Zvukovy zaznam | CD véetné obalu | -

K - - skladba 1

K - - skladba 2...

K - - booklet

K - - tisténa ¢ast obalu

Priklad 12.3 — Magnetofonova kazeta s navzajem nesouvisejicimi nahravkami:

AP EJ Jednotlivost Cast jednotlivosti
(1), K 2 zvukové zaznamy Magnetofonova kazeta -

K - - zaznam 1

K - - zaznam 2...

P¥iklad 12.4 — Digitalni zaznam z jednani zastupitelstva:

AP EJ

Jednotlivost

Cast jednotlivosti

(1), K | Zvukovy zdznam

Zaznam z jednani

K -

bod schiize 1

K -

bod schiize 2...

119 0 zatazeni do skupiny Zvukovy zaznam rozhodla primérni funkce zvukového zaznamu. Booklet a ti$téna ¢ast obalu je

doprovodnou integralni soucasti zvukového zaznamu.
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13. Tisky:

Pfiklad 13.1 — Vlastivédny sbornik:

AP EJ Jednotlivost Cast jednotlivosti

(), K | Tisk poroce 1800 | Vlastivédny sbornik | -

K - - ¢lanek 1

K - - reprodukce fotografie 1
K - - mapa 1

K - - reprodukce fotografie 2
K - - mapa 2

K - - ¢lanek 2

K - - reprodukce kresby
Priklad 13.2 — Kniha obsahujici nékolik pfivazku:

AP EJ Jednotlivost Cast jednotlivosti

(), K | Tisk po roce 1800 Kniha s pfivazky | -

K - - kniha 1

K - - kniha 2...

Priklad 13.3 — Soubor deseti stocki k publikaci:

AP | EJ Slozka Jednotlivost | Cast jednotlivosti
I, K 10 stockd | Soubor stockd k publikaci - -
K - - Stocek 1 -
K - - Stocek 2... -

P¥iklad 13.4 — Kniha obsahujici ilustrace a ex libris:*?°

AP EJ Slozka Jednotlivost Cast jednotlivosti 1. | Cast jednotlivosti 2.
urovné urovné
I, K Tisky po roce Ilustrované knihy - - -
1800 autora X
m,K |- - Kniha obsahujici - -
ilustrace a ex libris

K - - - ex libris -

K - - - 1. kapitola -

K - - - - ilustrace — soucast

1. kapitoly

14. Pohlednice:

Pfiklad 14.1 — Soubor pohlednic mésta N:

AP

EJ

Slozka

Jednotlivost

Cast jednotlivosti

K

Pohlednice

Soubor pohlednic mésta N

Pohlednice 1...

text

fotografie

kresba

postovni znamka

R|IR|IARIR|AR|R

postovni razitko

Pfiklad 14.2 — Sam

AP

EJ

Jednotlivost

’

K

Pohlednice

Pohlednice -

text

fotografie 1

ostatna okénkova pohlednice mésta N (jedna v dané sérii):
Cast jednotlivosti

fotografie 2...

postovni znamka

K
K
K
K
K

postovni razitko

120 0 zatazeni mezi Tisky rozhodla prevazujici a primarni funkce publikace, nikoli ex libris.
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15. Plakaty:

Pfiklad 15.1 — Soubor tisténych plakatti k hudebnimu festivalu:

AP EJ Slozka Jednotlivost | Cast jednotlivosti
I, K Plakaty | Soubor plakatd | - -

(), K |- - Plakdt 1 -

K - - - text

K - - - fotografie

m, K |- - Plakat 2... -

K - - - text

K - - - fotografie
Priklad 15.2 — Tistény plakat, na jehoz rubu byl dokumentovan postovni tkon:
AP EJ Jednotlivost Cast jednotlivosti

(1), K | Plakat | Tistény plakat | -

K - - text

K - - kresba

K - - postovni znamka

K - - postovni razitko

Priklad 15.3 — Netisténé plakaty s malbou:

AP EJ Slozka Jednotlivost Cast jednotlivosti
I, K - Plakaty z roku 1918 - -

K Plakat | - Netistény plakat 1... | -

K - - - text

K - - - malba

16. Cenné papiry:

Priklad 16. 1: Akcie, ktera neni soucasti spisu:

AP

EJ Slozka

Jednotlivost

Cast jednotlivosti

Cenny papir

Akcie spoleCnosti A | -

I:
(1), K

Akcie v hodnoté N z roku X..

K

veduta

17. Digitalni archivni jednotky:

Priklad 17.1 — Webové stranky organizace:

AP | EJ Slozka Jednotlivost Cast jednotlivosti

I, K | Digitdlni archivni jednotka | Webové stranky | - -

K - - Webova stranka 1 -

K - - - text

K - - - fotografie 1

K - - - fotografie 2

K - - - kinematograficky zdznam
K - - Webova stranka 2... | -

Pfiklad 17.2 — Databaze:

AP

EJ

Jednotlivost | Cast jednotlivosti

I, K

Digitalni archivni jednotka

Databaze

Ptiklad 17.3 — Technicka dokum

entace stavby:

AP EJ Slozka Jednotlivosti

I, K | Digitalni archivni jednotka | Technickd dokumentace stavby | -

K - - Technicka zprava

K - - Technicky vykres 1
K - - Technicky vykres 2...
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Pfiklad 17.4 — Spis evidovany spisovou sluzbou vedenou v listinné podobé, u néhoz byla datova zprava
vybrana za archivalii:

AP | EJ Série Slozka | Podslozka Jednotlivost
LK |- Spisova skupina | - - -
I, K - - Spis - -
I, K Karton - - Listinna ¢ast spisu -
K - - - - Zadost s prilohami — konvertovana do
listinné podoby
K - - - - Prvopis rozhodnuti
I, K | Digitalni - - DigitalIni ¢ast spisu | -
archivni
jednotka
K - - - - Datova zprava — zadost s prilohami

Pfiklad 17.5 — Spis evidovany spisovou sluZzbou v elektronické podobé obsahujici digitalni i analogovou cast:

AP EJ Série Slozka | Podslozka Jednotlivost

LK |- Spisova skupina - - -

I, K - - Spis - -

I, K Digitalni archivni jednotka | - - Digitalni ¢ast spisu -

K - - - - Prvopis rozhodnuti 1
K - - - - Odvolani

K - - - - Prvopis rozhodnuti 2

, K | Karton - - Listinna ¢ast spisu -

B B - - Zadost s piilohami

Priklad 17.6 — Spis obsahuijici digitalni i analogovou ¢ast popsany na trovni popisu slozka:

AP EJ Série Slozka PodsloZka Jednotlivost
LK |- Spisova skupina - - -
I, K | Karton + DigitaIni archivni | - Spis - -

jednotka

18. Numizmatické predméty:

Pfiklad 18.1 — Nalez minci:

AP EJ Slozka | Jednotlivost
I, K | Numizmatické predméty | Depot -

K - - Mince 1

K - - Mince 2

Priklad 18.2 — Pamétni Zetony oslav vyroci 700 let mésta:

AP EJ Slozka Jednotlivost
I, K | Numizmatické piredméty | Pamétni Zzetony | -

K - - Zeton 1

K - - Zeton 2

19. Faleristické predméty:

Pfiklad 19.1 — Vyznamenani s dekretem:!*!

AP EJ Jednotlivost Cast jednotlivosti
(N, K Karton | Vyznamenanis dekretem | -

K - - vyznamenani

K - - obal vyznamenani
K - - dekret

Pfiklad 19.2 — Soubor plaket:

121 0 zatazeni do evidenéni jednotky karton rozhodla primarni funkce dekretu. Obal se popisuje pfiméfené své formé
a vyznamu.
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AP EJ Slozka Jednotlivost

I, K Faleristicky predmét | Soubor plaket | -

(), K |- - Plaketa

20. Jiné:

Priklad 20.1 - Priloha kroniky ve formé alba obsahujici riizné typy dokumentd:

AP | EJ Jednotlivost Cast jednotlivosti

,K | Jiné Pfiloha kroniky -

- - fotografie 1

- - novinovy vystrizek 1

- - fotografie 2

K
K
K
K

- - letak

Priklad 20.2 — Kniha podpist vzacnych navstév v difevéné schrance a s pFiloZenym perem:

AP | EJ Jednotlivost Cast jednotlivosti
I, K | Jiné Kniha podpist s pouzdrem a perem -

K - - pouzdro

K - - pero

B. Priklady jednotek popisu a Grovni popisu u manipulacniho seznamu

Vysvétlivky:

1. Tam, kde to neni pro priklad nutné, neni u sérii uvadéno Cislo Urovné série nebo slozky.

2. Pouzité zkratky:

AP = archivni pomcka.

EJ = evidenéni jednotka vykazovana u dané jednotky popisu v systému evidence NAD (pocet).
MS = manipulaéni seznam.

UJ = ukladaci jednotka (¢islo).

Priklad B.1 — Skupina urednich knih s jednotnym obsahem ulozena v jednom kartonu:

AP EJ Nejnizsi série uJ

MS Utedni knihy | Soupisy dusi z rozmezi let 1775-1801 (26 knih v kartonu) 1

Pfiklad B.2 — Skupina ufednich knih s jednotnym obsahem uloZena ve tfech kartonech:

AP EJ Nejnizsi série Slozka uJ
MS Soupisy dusi (1775-1801) | - -
MS Uredni knihy (11) | - Soupisy dusi z let 1775-1786 (11 knih v kartonu) 1
MS Uredni knihy (10) | - Soupisy dusi z let 1787-1797 (10 knih v kartonu) 2
MS Uredni knihy (3) - Soupisy dusi z let 1798-1801 (3 knihy ve fasciklu) 3

Pfiklad B.3 — Monotematicka kartotéka ve vice zasuvkach:'?

AP EJ Jednotlivost | Cast jednotlivosti 1. irovné | UJ
MS | Kartotéka (1) | Kartotéka - -
MS | - - Zasuvka 1 1 (prvni zasuvka)

Priklad B.4 — Kartotéka vypiskt z nékolika méstskych ufednich knih rozdélena tematicky a nachazejici se ve
vice nakarténovanych zasuvkach:

AP EJ Jednotlivost | Cast jednotlivosti 1. Girovné Cast jednotlivosti 2. Grovné | UJ

MS | Kartotéka (1) | Kartotéka - - -

MS | - - Tematickd sekce kartotéky 1 | -

MS | - - - Zasuvka 1 1 (karton)
MS | - - - Zasuvka 2 2 (karton)
MS | - - Tematicka sekce kartotéky 2 | -

MS | - - - Zasuvka 3 3 (karton)

122 Jednotlivé zasuvky maji svilj samostatny zaznam, rozliduji se uklddacim &islem.
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Priklad B.5 — Spisovy znak 4.102 — spisova rozluka (obsahuje mimo jiné pét otiskd razitek a jeden kus razitka
— uloZeno v jednom kartonu):

AP EJ Slozka uJ
MS Karton (1) Razitko (1) | Protokol o spisové rozluce narodniho vyboru v Dolni Lhoté, razitko (1 1 (karton)
kus)

Priklad B.6 — Rozsahly spis k rekvizici zvonu uloZeny ve dvou kartonech:

AP EJ Slozka Podslozka uJ

MS - Spis - -

MS Karton (1) - Protokoly, seznamy zvonl v obcich B-L 1 (karton)
MS Karton (1) - Seznamy zvon( v obcich K-Z, obrazova ptiloha 2 (karton)
MS Fascikl (1) - Obrazova priloha (mimo jiné 16 ks fotografii) 3 (fascikl)

Piklad B.7 — Uéetni kniha vedena za rok s prislusnymi tuéetnimi doklady:

AP EJ Slozka uJ
MS Karton (1), uredni kniha (1) | Kostelni Gty s Gcetnimi doklady (1 kniha) | 1 (karton, v ném kniha a doklady)
Priklad B.8 — Spisy obsahujici i dalSi samostatné evidencni jednotky rtizného rozsahu a uloZeni:
AP EJ Slozka Podslozka uJ
MS | - Spisy skupiny 451/7 za roky 1961-1963 - -
MS Karton - Spisy skupiny 451/7 zarok | 1
1961 (leden - fijen 1961)
MS Karton - Spisy skupiny 451/7 zarok | 2
1961 (listopad - prosinec
1961)
MS Karton Spisy skupiny 451/7 za rok 1962 - 3
MS | - Spisy skupiny 451/7 za rok 1963 - 3
MS Fascikl Spisy skupiny 452/4 za rok 1961 - 4
MS Karton, 1 Spisy skupiny 462/1 za rok 1967, obsahuiji 1 knihu - 5
kniha povoleni a Zadosti s podklady o povoleni
MS | -, 2 knihy Spisy skupiny 462/1 za rok 1968, obsahuji 2 knihy - 5123
povoleni a Zadosti s podklady o povoleni

Priklad B.9 — Spis s digitalni archivni jednotkou:

AP EJ Série Slozka
MS - Spisova skupina -
MS DigitdIni archivni jednotka - Spisy 1 az 10

123 Knihy jsou v tomto piikladu uloZeny v kartonu spole¢né se spisy.
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Ptiloha €. 2 Jazyky jednotky popisu

Viz soubor stazitelny na strance https://www.mvcr.cz/clanek/metodiky.aspx.

Pfiloha ¢. 3 Prevodnik prvki standardu pro popis matrik narozenych, oddanych

a zemfielych
Viz soubor staZitelny na strance https://www.mvcr.cz/clanek/metodiky.aspx.

Priloha ¢. 4 Pfevodnik prvki celostatniho soupisu peceti
Viz soubor stazitelny na strance https://www.mvcr.cz/clanek/metodiky.aspx.

Pfiloha €. 5 Pfevodnik prvkl celostatniho soupisu vedut
Viz soubor stazitelny na strance https://www.mvcr.cz/clanek/metodiky.aspx.

Priloha ¢. 6 Schéma XML pro ukladani a zasilani archivnich pomticek podle ZP

Pro ptedavani archivnich pomucek a jejich ¢asti se pouzZiva format EAD v3 (http://www.loc.gov/ead/). Zplsob
pouZziti tohoto formatu pro ukladani archivnich pomlcek je definovan formou profilu. Profil ma charakter
technické dokumentace s uvedenim zplsobu mapovani jednotlivych prvk( popisu do jednotlivych elementl
vystupniho formatu. Format pro predavani pomuicek je postupné prohlubovan a reflektuje vyvoj porfadacich
aplikaci a jejich redlné moznosti.

Technickd dokumentace je udriovana votevieném repozitafi: https://github.com/elzasw/ead3doc a
zvefejnéna na strance https://cam.nacr.cz/ead/.

Predavané archivni pomulcky musi odpovidat tomuto profilu a musi byt Gplné. Preddvané archivni pomucky
nesmi obsahovat informace v neschvalené podobé, které by neodpovidaly profilu pouziti formatu.

Viz soubor staZitelny na strance https://www.mvcr.cz/clanek/metodiky.aspx.

Priloha ¢. 7 Zakladni pravidla spravy archivnich autoritnich zaznamu

1. Sprava archivnich autoritnich zaznamt

Spravou archivnich autoritnich zdznam{ se rozumi niZze uvedené procesy:

1. Vytvoreni nového zaznamu.

2. Zména existujiciho zdznamu, kterou se rozumi:

a) oprava chybného udaje (napftiklad oprava chybného data narozeni),

b) upfesnéni evidovaného udaje (napfiklad nahrazeni evidovaného odhadu datace presnou dataci narozeni),

¢) doplnéni nového, dosud chybéjiciho tdaje (napfiklad doplnéni variantniho oznaceni).

3. Slouceni archivnich autoritnich zaznaml, u nichZ se zjistilo, Ze se nepochybné vztahuji k téZe entité. Pfi
slu¢ovani v IS CAM z(stava jeden zdznam nadale aktivni a ostatni jsou oznaceny jako nahrazené. Nahrazeny
archivni autoritni zaznam zlstdva véetné svého identifikatoru zachovan a obsahuje informaci o nahrazujicim
archivnim autoritnim zaznamu.

4. Zneplatnéni existujiciho zaznamu. Tato operace se provadi pouze u archivniho autoritniho zaznamu, ktery byl
zalozen omylem bez redlného podkladu, nebo byl zafazen do nespravné tfidy a v zadném pfipadé jej nelze
sloucit s jinym zaznamem. Zneplatnény zdznam z(stava v IS CAM.

Vsechny uvedené procesy se provadéji pouze v pfipadé, Ze panuje naprosta jistota o jejich odlivodnénosti.

K uvedenym procesiim se vazi nasledujici stavy archivniho autoritniho zaznamu:

a) novy (dosud neschvaleny),

b) schvaleny,

c) nahrazeny (vZdy obsahuje odkaz na archivni autoritni zaznam, kterym je nahrazen),
d) neplatny.

Spravu zaznam provadéji dle aktuaini potfeby uréeni zaméstnanci podle ptidélenych roli. Na celostatni Grovni
neni stanovovan konkrétni spravce pro konkrétni entitu nebo skupinu entit.

Vkladani a Upravy zaznamu provadi zpracovatel, po némz kontroluje a schvaluje formalni spravnost k tomu

uréeny schvalovatel (tzv. ,princip dvou pard oci“). Zpracovatel proto nemlze u téhoZ zaznamu vystupovat
soucasné v roli schvalovatele.
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2. Role a prava uzivatell pfi spravé archivnich autoritnich zaznamt

2.1 Zpracovatel

Prava zpracovatele:

1. Vytvari navrhy v oblasti spravy archivnich autoritnich zaznama.

2. Podava navrhy na zménu ZP pfislusnému schvalovateli archivnich autoritnich zaznam.

Povinnosti zpracovatele:

1. Musi byt proskolen na pravidla pro vytvareni archivnich autoritnich zaznamd.

2. Povinné ovéruje, zda se pravé vytvareny zaznam v IS CAM jiz nevyskytuje, aby nedochazelo k duplicitam.

3. Zodpovida za formalni spravnost archivniho autoritniho zaznamu jesté pfed posouzenim schvalovatelem.

4. PIné garantuje vécnou spravnost popisu entity, tj. pravdivost Udaji v archivnim autoritnim zdznamu.
Nejistota ohledné pravdivosti nebo Uplnosti Udajli musi byt v zdaznamu uvedena.

5. PIné garantuje dodrZeni pravniho ramce pfi vytvareni ndvrhu voblasti spravy archivnich autoritnich
zdznamu.

Nad kazdym zpracovatelem musi plsobit alespon jeden schvalovatel archivnich autoritnich zaznam.

2.2 Schvalovatel archivniho autoritniho zaznamu (dale jen ,,schvalovatel”)

Prdva schvalovatele:

1. Schvaluje ndvrh zpracovatele.

2. Vraci navrh zpracovateli k opravé formalnich chyb v popisu entity a také i zcela zifejmych vécnych chyb,
jestlize je schopen jejich okamZitého a pracovné nenaro¢ného posouzeni; popripadé oba typy chyb opravuje.
Jakakoliv oprava provedena schvalovatelem je vsak vidy povazovdna za vytvoreni navrhu a musi byt schvalena
jinym schvalovatelem.

3. Poddva ndvrhy na zménu ZP lokdInimu metodikovi pfislusné instituce.

Povinnosti schvalovatele:

1. Musi byt Uspésné atestovan na pravidla pro spravu archivnich autoritnich zaznam?.

2. Posuzuje a garantuje formalni spravnost archivniho autoritniho zaznamu, tj.:

a) spravné zarazeni entity do tfidy a podtridy,

b) spravné zarazeni popisu entity do pfislusnych prvkd popisu.

3. Povinné ovéruje v IS CAM vyskyt archivniho autoritniho zaznamu entity jim schvalované, aby nedochazelo
k duplicitam.

4. Pokud je schvalovatel zpracovatelem, ktery vytvofil ndvrh v oblasti spravy archivnich autoritnich zaznamd,
musi jeho navrh posoudit jiny schvalovatel.

5. Podle pridélenych kompetenci v rdmci prislusné instituce garantuje implementaci a dodrzovani metodiky pro
spravu archivnich autoritnich zaznam:

a) pro vsechny tfidy entit v pfislusné instituci nebo organiza¢nim atvaru,

b) pro jednu nebo vice tfid nebo podtrid entit v pfislusné instituci nebo organiza¢nim Gtvaru,

¢) pro jeden nebo vice archivnich soubor,

d) pro jeden nebo vice archivi dle ¢iselniku archivi v Narodnim portalu.

Instituce si sama urcuje organizacni strukturu schvalovatell podle hierarchie, kompetenci a Uzemni plisobnosti
organizacnich Gtvard, pfipadné i podle tfid nebo podtfid entit.

2.3 Lokalni metodik IS CAM

Proskoleny/certifikovany pracovnik instituce, ktery dohlizi na dodrZovéani ZP pro tvorbu archivnich autoritnich
zaznamU v jemu pFislusné instituci.

1. Pfijima a Kolegiu predava navrhy na zménu ZP.

2. Hlasi duplicitu entit.

3. Schvaluje pridélovani prav/roli uzivateldm jemu pfislusné instituce.

2.4 Arbitr

Povinnosti arbitra:

1. Musi byt proskolen na pravidla pro vytvareni a spravu archivnich autoritnich zaznamu.

2. Rozhoduje spory schvalovatell a zpracovatell o vytvoreni, zménu, slouceni ¢i zneplatnéni archivniho
autoritniho zaznamu.
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Funkci arbitrd vykonavaji ¢lenové Kolegia.

Pfiloha €. 8 Seznam tfid a podtFid entit
TRIDA OSOBA/BYTOST

podtfida fyzicka osoba

podtfida fiktivni fyzicka osoba

podtrida bytost

podtrida zvife

TRIDA ROD/RODINA
podtfida rod, rodina
podtfida vétev rodu
podtfida fiktivni rod, fiktivni rodina

TRIDA KORPORACE

podtrida administrativné vymezena tizemi s vlastni spravou

podtrida organy, organizacni slozky a pfispévkové organizace vefejné spravy
podtfida sdruZeni organizaci

podtfida vojenské a bezpecnostni jednotky

podtfida organizace zaloZzené za ucelem podnikani

podtrida politické organizace

podtrida ndboZenské organizace a instituce

podtrida kulturni, vychovné, vyzkumné a zdravotnické organizace a instituce
podtrida nadace a nadacni fondy

podtfida profesni a zAjmové organizace

podttida spolky, spole¢enské organizace

TRIDA UDALOST

podtrida organizované akce a udalosti
podtrida lidové zvyky, vyznamné dny a svatky
podtrida docasné pfirodni jevy

TRIDA DILO/VYTVOR

podtfida autorska a umélecka dila

podtfida vSieobecné znamé dokumenty, smlouvy, zakony, predpisy, normy

podtrida vyznamenani, ceny, soutézni trofeje

podtfida vyrobky a jejich typova oznaéeni, obchodni znaéky, odrtidy, plemena vytvofena ¢lovékem
podtrida nazvy spolecenskych, détskych her

podtfida programy, projekty, granty, rozvojové plany, kampané, nemaji-li charakter korporace
podtrida stavby, trasy, zasahy do pfirodnich ttvarl s vlastnim jménem nebo jinou identifikaci

TRIDA GEOGRAFICKY OBJEKT

podtrida administrativné i jinak lidmi vymezena uzemi
podtrida administrativné vymezené casti prirody
podtrida dalSi vymezené lokality, oblasti a zony
podtrida geomorfologické Gtvary na dné more

podtrida geomorfologické utvary na zemském povrchu
podttida vodstvo a vodni plocha, vodni tok

podtrida pojmenované utvary

podtrida pojmenované trvalé klimatické jevy

podtrida vesmir a jeho casti

TRIDA OBECNY POJEM

podttida archivni taxonomicka kategorie
podtfida netaxonomické obecné pojmy
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Pfiloha €. 9 Porovnani prvki popisu a pravidel ZP (IS CAM) a IS PEVA

Do zakladni evidence NAD jsou pomoci IS PEVA zapisovany entity, které vystupuji v roli plvodcld archivnich
souborl. Znamena to, Ze klasifikace povinnosti vyplnéni vZP, resp. vIS CAM ,povinny PP“ a,povinny PP
u pavodcu...” splyvaji v IS PEVA v pfipadé zaznamU plGvodci do kategorie povinny uda;j.

Metodika pro zapis plvodcl a geografickych entit v IS PEVA akceptuje ZP v rozsahu, jaky je umoZnén Urovni
implementace popisu plvodce a geografické entity v IS PEVA. Rozsah implementace je ziejmy ze sekce IS PEVA
ve sloupci , Implementovano” v pfislusnych tabulkdch této ptilohy. Pokud urcity PP, ktery je obsazen v ZP (IS
CAM), neni v dané tabulce zapsan (napf. ,déjiny“, ,funkce korporace” a dalsi), znamena to, Ze v IS PEVA tento
prvek implementovan neni.

Povinnost vyplnit prvek popisu je v samostatném souboru a je vyznacena v sekci IS PEVA ve sloupcich:

1. ,Povinné”. Hodnota ,ano” znamena, Ze povinnost vyplnit PP plati vzdy; bez vyplnéni také nelze archivni
autoritni zaznam entity v systému IS PEVA ulozit. Vyplnénim téchto PP je zabezpecena jednoznacna urcitelnost
(definovatelnost) a rozliSitelnost entity na celostatni Grovni.

2. ,,Povinné s vyjimkou”. Hodnota ,,ano“ znamena, zZe PP je povinny pouze za urcitych okolnosti stanovenych ZP.
Vyplnéni zajisti soulad mezi zaznamy téze entity v IS PEVA a v IS CAM. Druhy mozZny pfipad pro nastaveni této
vyjimky je situace, kdy v okamZiku popisu entity neni PP znadm. Cetnost takovych vyjimek je ale omezena tak,
aby byla zarucena jednoznacna urcitelnost (definovatelnost) a rozlisitelnost entity na celostatni Grovni.

Tato klasifikace povinnosti musi byt dodrZzovana vsemi subjekty, které vedou evidenci NAD. Evidence puvodcl
a geografickych entit je v IS PEVA sdilena vSemi témito subjekty. Na druhou stranu je nutné v IS PEVA pripustit
i zapis takovych entit, které ZP sice plné nesplnuji (v ramci omezeni daného rozsahem implementace), jsou vsak
dostate¢né urceny tak, aby nemohlo dojit k jejich zdméné s jinou entitou. Ne vZdy musi byt vSechny potiebné
Udaje vokamiZiku zdpisu do IS PEvVA zpracovateli znamy. Tato situace nastdva zvlasté u puavodcl
nezpracovanych archivnich souboru (viz téz kapitolu 6.2.1).

Podrobnéjsi informace otransformaci ZP do IS PEvA viz vsouboru staZitelném na strance
https://www.mvcr.cz/clanek/metodiky.aspx.

Priloha €. 10 Priklady entit dle jednotlivych tfid

Struktura a formatovani pisma prikladd

Preferované oznaceni (PREF):

varianta 1: hlavni ¢dst jména, vedlejsi cdst jména, titul pred a za jménem (doplnék), stru¢na charakteristika
varianta 2: hlavni ¢dst jména. vedlejsi ¢dast jména (doplnék), strucnd charakteristika

varianta 3: hlavni ¢dst jména (doplnék), strucnd charakteristika

Variantni oznaceni (VAR):

varianta 1: hlavni ¢dst jména, vedlejsi ¢ast jména, titul pfed a za jménem
varianta 2: hlavni ¢dst jména. vedlejsi ¢ast jména

varianta 3: hlavni ¢dst jména

Poznamka k VAR

V prikladech variantnich oznaceni entit nejsou vidy uvadény vSechny myslitelné varianty, jedna se o ilustrativni
priklady moZnych feSeni za ucelem demonstrace rlizného zpUsobu zapisu, ktery zabrariuje duplicitam
a usnadniuje vyhledavani, byt vétsinou nejde o oficidlni a vieobecné zndamé nazvy. Smyslem VAR je pfedevsim
umoznit nalézt pozadovanou entitu, pfestoZze uzivatel nezna jeji pfesné jméno, a dale pak zabranit vytvareni
duplicitnich archivnich autoritnich zdznam.
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Tfida Osoba/bytost

Priklad 1 — archivni autoritni zdznam entity pro ostatni role (s vyjimkou role plvodce — viz priklad 2)

Potucek, Jifi (1919-1942), protifasisticky bojovnik, vojdk, vysadkar, ¢len skupiny Silver A

PREF: Hlavni ¢ast jména Potlicek

PREF: Vedlejsi ¢ast jména Jiri

PREF: Chronologicky doplnék 1919-1942

PREF: Obecny doplnék u této entity se neuvddi
VAR: Hlavni ¢ast jména Tolar

Struc¢na charakteristika

protifasisticky bojovnik, vojak, vysadkar, clen skupiny Silver A

Vznik: typ narozeni
Vznik: datace 12.7.1919
Zanik: typ amrti
Zanik: datace 2.7.1942

Ptiklad 2 — archivni autoritni zaznam entity jakoZto ptvodce

Potiicek, Jiri (1919-1942), protifasisticky bojovnik, vojdk, vysadkdr, ¢len skupiny Silver A

PREF: Hlavni ¢ast jména Potlcek
PREF: Vedlejsi ¢ast jména Jiri

PREF: Chronologicky doplnék 1919-1942
PREF: Typ formy jména uredni
VAR: Hlavni ¢ast jména Tolar

VAR: Typ formy jména

prezdivka/zlidovéla podoba

Strucna charakteristika

protifasisticky bojovnik, vojak, vysadkar, ¢len skupiny Silver A

Vznik: zplsob vzniku

narozeni

Vznik: datace 12.7.1919
Vznik: vztah — specifikace ,misto” Brunico (Itélie)
Zénik: zpUsob zaniku umrti

Zanik: datace 2.7.1942

“

Zanik: vztah — specifikace ,, misto

Trnova (Pardubice, Pardubice, Cesko)

Zivotopis

Narodil se 12. ¢ervence 1919 v Brunicu (Brunecku) v Jiznim Tyrolsku. Otec
Vilém Potucek byl...

V 1été 1940 byl vybran do vycviku pro zvlastni tkoly...

Kratce po pulnoci 29. prosince 1941 byl spolecné s velitelem skupiny
Alfrédem Bartosem a Josefem Valcikem vysazen u obce Senice pobliz
Podébrad. Na uzemi protektoratu obsluhoval radiostanici s krycim
nazvem Libuse.

Dne 5. z4aFi 1945 byl postupné in memoriam povysen do hodnosti
podporucika...

Souvisejici entity — specifikace ,,obor
plUsobnosti”

odboj

Souvisejici entity — specifikace
»Vvyznamné aktivity”

Operace Silver A

Podtrida fyzicka osoba

Standardni zapis pfijmeni a kfestniho jména osoby, preferovano prvni ziskané pfijmeni, pod nimz je osoba

nejvice znama:

Ptiklad O1: Jand, Marie (1921-2014), nakladatelskd redaktorka, pfekladatelka z francouzstiny a némdciny
VAR: Veseld, Marie; Jani-Veseld, Marie; Veseld-Jand, Marie; Pluharovd-Janu, Marie; Pluharfovd, Marie;

Stroffovd, Marie

Pseudonym preferovany pred ob¢anskym jménem:

02: John, Jaromir, prof. (1882-1952), spisovatel, novindr, stfedoskolsky a vysokoskolsky ucitel, vytvarny

estetik a kritik, prekladatel z némciny

VAR: Markalous, Bohumil, prof.
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Obcanské jméno preferované pred krycim jménem:
03: Potiicek, Jifi (1919-1942), protifasisticky bojovnik, vojdk, vysadkdr, ¢len skupiny Silver A
VAR: Tolar

Osoba s akademickymi tituly:
O4: Bechyné, Stanislav, prof. Dr. Ing. (1887-1973), zakladatel betonového stavitelstvi, technicky vedouci
u firmy Skorkovsky, profesor CVUT, akademik CSAV

Panovnici, priklad obecného dopliiku:
O5: Bretislav 1. (kniZe : asi 1005-1055), Cesky kniZe z rodu Pfemyslovci
VAR: Achilleus Cesky; Cesky Achilleus

06: Lucembursky, Jan (krdl : 1296-1346), Cesky krdl, lucembursky hrabé a titularni polsky kradl
VAR: Jan Lucembursky; Johann von Béhmen; von Luxemburg, Johann; Johannes der Blinde; de
Luxembourg et de Bohéme, Jean; Jean I'Aveugle; John of Bohemia; John the Blind

O7: z Podébrad, Jifi (krdl : 1420-1471), Cesky krdl
VAR: Jifi z Podébrad; Jifik z Podébrad; z Kunstdtu a Podébrad, Jiti; husitsky krdl; Podiebradius, Georgius

08: Matyas Korvin (krdl : 1443-1490), cesky a uhersky kral
VAR: Hunyadi, Matyas; Matej Korvin

09: Frantisek I. Francouzsky (kradl : 1494-1547), francouzsky kral
VAR: Frangois ler de France; le Roi-Chevalier; Rytifsky kral

010: AlZzbéta Il. (krdlovna : 1926-2022), britskad krdlovna
VAR: Elizabeth II; Elizabeth Alexandra Mary

Osoba Slechtice, vladnouciho nesuverénnimu tzemi vs. osoba slechtice v roli panovnika suverénniho statu:
011: z Lichtenstejna, Josef Vdclav (1696-1772), slechtic, lichtenstejnsky kniZe, ptsobil varmddé
VAR: z Lichtenstejna, Josef Vaclav Karel; von Liechtenstein, Josef Wenzel; von Liechtenstein, Josef Wenzel
Lorenz; otec rakouského délostrelectva
vs.
012: z Lichtenstejna, Frantisek I. (kniZe : 1853-1938), panovnik Lichtenstejnského kniZectvi, diplomat

VAR: von Liechtenstein, Franz |.

Pozndmka: Obé osoby viddly Lichtenstejnskému kniZectvi, které se vsak stalo suverénnim stdtnim dtvarem aZ v roce
1806. TudizZ Frantisek I. z Lichtenstejna je uveden s obecnym doplrikem , kniZze” jakoZto tituldrni oznaceni hlavy stdtu,
kdeZto Josef Vdclav nikoli, jeho kniZeci titul je uveden aZ ve stru¢né charakteristice.

PapeZové — nepreferované obcanské jméno, prezdivka, pfiklad obecného dopliku:
013: Benedikt XVI. (papez : 1927-), emeritni papeZ
VAR: Ratzinger, Joseph; Ratzinger, Josef; Benedetto XVI.; Benedict XVI.; BoZi rotvajler

014: Pius X. (papeZ a svaty : 1835-1914), 257. papeZ katolické cirkve
VAR: Sarto, Giuseppe Melchiorre; Sarto, Josef Melchior

Osoba bez prijmeni:
015: Klaret (asi 1320-1370), katolicky knéz, mistr praZské univerzity, Iékar, lexikograf
VAR: Bartoloméj z Chlumce; z Chlumce, Bartoloméj; Claretus de Solentia; de Solentia, Claretus

016: Theodorik (ptsobnost od 1348-asi 1381), malif
VAR: Mistr Theodorik

Osoba bez pfijmeni, preferovana latinska podoba jména, neznamé datum narozeni:
017: Thomas Cisterciensis (?-asi 1190), cisterciacky mnich, teolog ve Francii
VAR: Cisterciensis, Thomas; Thomas of Vancelles; of Vancelles, Thomas; the Cistercian, Thomas; Thomas
the Cistercian; Thomas of Perseigne; of Perseigne, Thomas
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Osoba bez pfijmeni, zapsana jako ,,feceny” apod.:
018: Jan ze Dvorce (piisobnost 1400), poddany na statku Borovany v jiznich Cechdch
VAR: Jan ze Dvorce Erlick; Jan ze Dvorce feceny Erlick

Osoba bez prijmeni, Slechtic:
019: z RoZmberka, Jan Il. (asi 1429-1472), slechtic, vrchni hejtman ve Slezsku, nejvyssi komornik
VAR: Jan Il. z RoZmberka; Jan Il. Pokojny

Osoby (neslechticové) se strukturovanym jménem:
020: Vavrinec Leander Rvacovsky ze Rvacova (1525-asi 1590), utrakvisticky knéz, pisaf, narozen
pravdépodobné v Roudnici nad Labem
VAR: Rvacovsky ze Rvacova, Vaviinec Leander; ze Rvacova, Vaviinec Leander Rvacovsky

021: Havlicek Borovsky, Karel (1821-1856), bdsnik, novindr a politik, literdrni kritik, prekladatel
VAR: Borovsky, Karel; Havli¢ek-Borovsky, Karel; Havlicek, Karel; Hawlicek Borovsky, Karel

Preferované oznaceni u nobilitované osoby pfi upfednostnéni némecké jazykové varianty:
022: Rebensteiger von Blankenfeld, August (plsobnost od 1851-plisobnost do 1920), svobodny pdn,
okresni hejtman v Podébradech a Chrudimi
VAR: von Blankenfeld, August Rebensteiger; Rebensteiger, August; z Blankenfeldu, August Rebensteiger;
Rebensteiger z Blankenfeldu, August

Ceska svétice:
023: Anezka Ceskd (svatd : asi 1205-1282), dcera ceského krdle Pfemysla Otakara 1., spoluzakladatelka
a abatyse kldstera klarisek v Praze, zemskd patronka
VAR: AneZka Pfemyslovna; Pfemyslovna, Aneika; svatd Anezka Ceskd

Svétec, cizinec s ceskou variantou jména:
024: Jan Zlatousty (arcibiskup a svaty : asi 347-407), patriarcha carihradsky, cirkevni ucitel a spisovatel
VAR: Zlatousty, Jan; Idannés Chrysostomos; svaty Jan Zlatousty; sanctus Johannes Chrysostomos

Rozliseni vice svétcl (pro zjednoduseni nejsou vyjmenovani vsichni svati Alexandrové):
025: Alexandr (svaty : ?-asi 305), mucednik ve stfedomakedonské Pydné, svdtek 14. 3.

026: Alexandr (svaty : ?-178), lyonsky mladik, umucen se svatym Epipodem, svdtek 22. 4.
027: Alexandr (svaty : ?-asi 119), vojdk, zachrdnil svatou Antonii z Kardamy, svdtek 3. 5.

Rozliseni vice osob se stejnym jménem v rdmci rodu, preferovana ceska jazykova varianta:
028: Schmoranz, Frantisek (1814-1902), stavitel ve Slatifianech, méstsky architekt v Chrudimi, krajsky
konzervdtor pamdtek
VAR: Schmoranz, Franz; Smoranc, Frantisek; Schmoranz, Frantisek starsi
029: Schmoranz, Frantisek (1845-1892), architekt v Egypté, ve Vidni a v Cechdch, rakousky komisar na
svétové vystavé v Parizi 1878, inspektor textilnich primyslovych skol, feditel C. k. umélecko-priimyslové
skoly v Praze

VAR: Schmoranz, Franz; Schmoranz, Frantisek mladsi

030: Schmoranz, Gustav (1858-1930), architekt, pedagog C. k. umélecko-primyslové Skoly v Praze,
kunsthistorik, dramatik, prekladatel, reditel Narodniho divadla v Praze

031: Schmoranz, Frantisek (1889-1967), reditel lihovaru a sportovni funkciondr v Chrudimi
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Cizinka s ¢eskou variantou jména, nékolika cizojazy¢nymi variantami, nepanujici clenka panovnického rodu:
032: $tépdnka Belgickd (1864-1945), belgickd princezna, rakousko-uherskd korunni princezna
VAR: Stéphanie Clotilde Louise Herminie Marie Charlotte de Belgique; Stefanie Rakouskd; Stéphanie de
Belgique; Stéphanie de Saxe-Cobourg et Gotha; Stephanie von Belgien Kronprinzessin; Stefanie Belgickd;
Stefdnie Belgickd; Stefanie Belgicka

Cizinka s preferovanou ¢eskou variantou jména, Slechtickym titulem a pfezdivkou:
033: Thatcherovd, Margaret (1925-2013), britska politicka, premiérka a prdvnicka, baronka
VAR: Thatcher, Margaret; Thatcher, Margaret Hilda; Roberts, Margaret; Thatcherovd, Margaret; Iron
Lady; Zeleznd lady

Cizinka s preferovanou cizojazy¢nou variantou jména:
034: Christie, Agatha (1890-1976), anglickad prozaicka, autorka krimindlnich a detektivnich pribéhu
VAR: Mallowanovd, Agatha Mary Clarissa; Miller, Agatha Mary Clarissa; Westmacott, Mary; Agatha
Mary Clarissa lady Mallowanovad

035: Stycky, Vdclav (pusobnost 1800), remesinik v Bélé ¢p. 69 v okrese Rychnov nad KnéZnou
VAR: Secky, Vaclav

Nejisté poradi jména:
036: Petr, Pavel (plisobnost 1800), femesinik v Bélé v okrese Rychnov nad KnéZnou
VAR: Pavel, Petr

Osoba s nejistou preferenci podoby jména:
037: Nowotny, Georg (ptsobnost 1800), femesinik v Bélé v okrese Rychnov nad KnéZnou
VAR: Novotny, Jiti

Osoby, o nichZ neni znamo vice udaja, ale eviduji se:
038: Smid, Karel (plisobnost 1890), predseda Sportovniho klubu Hlinsko v okrese Chrudim

039: Babdcek, Kajetdn Ing. (pusobnost 1910), profesor ceStiny na némeckém gymndziu v Karlovych
Varech

040: Ruzicka, Frantisek (pusobnost 1938), Zadatel o vyddni osvédceni o stdtnim obcanstvi, bytem
v Hlinsku v okrese Chrudim

041: Prokop, Ing. (pisobnost 1963), autor textu mapy , SCitdni dopravy: celoro¢ni primér za 24 hodin -
03 Zdpadocesky kraj 1962-1963“

Ruské jméno:
042: Gorbacov, Michail Sergejevic (prezident : 1931-), rusky politik, nejvyssi predstavitel Sovétského
svazu v letech 1985-1991
VAR: Gorbacev, Michail Sergejevi¢; lopbauyés, Muxann Cepreesud; lopbaues, Muxaun Cepreesuy;
Gorbachev, Mikhail

Tibetsky dalajlama:
043: Gendiindub (1391-1474), prvni tibetsky dalajlama
VAR: 53asgas; Dge-"dun-grub; Gendun Drup; Gendun Drub; Kundun Drup; ~mwEZ; Pema Dorje

Podtrida fiktivni fyzicka osoba
044: Achilleus (mytologicky hrdina), postava z fecké mytologie, syn bohyné Thetis a krdle Pélea, ucastnik
Trojské valky
VAR: Achilles; Achiles; Achilleas; Achil; AYI\\eUg

045: Lear (literarni postava), postava ze Shakespearovy divadelni hry
VAR: Krdl Lear
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Podtfida bytost
046: Héra (bohyné), nejvyssi starovékd reckd bohyné
VAR: Hera; Hpa

047: Semik (mytologické zvite), kir z éeské mytologie

Podtfida zvire
048: Delfin (kari : pdsobnost 1937), kun Policejniho reditelstvi v Praze

049: Lajka (pes : asi 1954-1957), fena, prvni Zivy tvor pochdzejici z planety Zemé vypustény na obéZnou
drdhu

0O50: Laky z Dace (pes : 2017-), chovnd fena plemene shetlandsky ovcdk
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Tfida Rod/vétev rodu

Poznamka: V dal$im textu je pro zjednodus$eni pouzivano jen slovo ,rod“, nikoli slovni spojeni ,,rod/rodina“.

Priklad 1 — archivni autoritni zdznam entity pro ostatni role (s vyjimkou role plvodce — viz priklad 2)

RozZmberkové (rod/rodina : plsobnost od 12. st.-1611), Cesky Slechticky rod

PREF: Hlavni ¢ast jména RoZzmberkové
PREF: Chronologicky doplnék pUsobnost od 12. st.-1611
PREF: na misté obecného doplnku se rod/rodina

automaticky generuje vyjadreni podtridy

VAR: Hlavni ¢ast jména

pani z RoZzmberka

VAR: Hlavni ¢ast jména

Rosenberg

Strucna charakteristika

Cesky Slechticky rod

Vznik: zpGsob vzniku

pusobnost od

Vznik: datace 12. stoleti
Zanik: zpUsob zaniku umrti posledniho znamého ¢lena rodu/rodiny
Zanik: datace 1611

Ptiklad 2 — archivni autoritni zdznam entity jakoZto pUvodce

RoZmberkové (rod/rodina : plisobnost od 12. st.-1611), &esky slechticky rod

PREF: Hlavni ¢ast jména RoZmberkové
PREF: Chronologicky doplnék pusobnost od 12. st.-1611
PREF: Typ formy jména uredni

VAR: Hlavni ¢ast jména

pani z Rozmberka

VAR: Hlavni ¢ast jména

z RoZmberka

VAR: Hlavni ¢ast jména

Rosenberg

VAR: Hlavni ¢ast jména

Herren von Rosenberg

VAR: Hlavni ¢ast jména

Rosenberg family

Strucna charakteristika

Cesky Slechticky rod

Vznik: zpGsob vzniku

pusobnost od

Vznik: datace 12. stoleti
Zénik: zpUsob zaniku umrti posledniho zndmého ¢lena rodu/rodiny
Zanik: datace 1611

Zanik: vztah — specifikace ,,posledni
znamy ¢len rodu/rodiny”

z RoZmberka, Petr Vok (1539-1611)

Déjiny

Starobyly cesky Slechticky rod, jehoZ ¢lenové zastavali vyznamné funkce
u kralovského a risského cisafského dvora. Znakem rodu byla ¢ervena
pétilista raze ve stribrném poli. RoZmberkové vlastnili rozsahly majetek
v jiznich Cechéch, kde jsou dodnes patrné stopy po jejich stavebni

a hospodafské Cinnosti. Rodovymi sidly byly hrad v RoZzmberku nad
Vltavou, hrad a zamek v Ceském Krumlové a zamek v Tieboni.

Souvisejici entity — specifikace ,sidlo”

RoZmberk nad Vltavou (Cesky Krumlov, Cesko)

Souvisejici entity — specifikace ,,sidlo”

Cesky Krumlov (Cesky Krumlov, Cesko)

Souvisejici entity — specifikace ,,sidlo”

Tiebori (Jind¥ichliv Hradec, Cesko)

Souvisejici entity — specifikace ,vazba na
objekt”

RoZmberk (Rozmberk nad Vltavou, Rozmberk nad Vitavou, Cesky
Krumlov, Cesko : hrad)

Souvisejici entity — specifikace ,vazba na
objekt”

Cesky Krumlov (Cesky Krumlov, Cesky Krumlov, Cesko : hrad a zamek)

Souvisejici entity — specifikace ,,vazba na
objekt”

Tiebori (Tfebon, JindFichtiv Hradec, Cesko : zamek)

Podtfida rod, rodina
€esky panovnicky rod:

Ptiklad R1: Pfemyslovci (rod/rodina : 9. st.-1306), éesky panovnicky rod

Plvodem cizi rody s existujici c¢eskou variantou jména:
R2: Habsburkové (rod/rodina : 11. st.-1740), evropsky panovnicky rod
VAR: Habsburg; House of Habsburg

R3: Habsburkové-Lotrinsti (rod/rodina : 1737-), evropsky panovnicky rod
VAR: Habsburg; House of Habsburg
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R4: Buquoyové (rod/rodina : 11. st.-), Slechticky rod pivodem z Francie
VAR: de Boucquoi; de Bucquoy; de Longueval; von Bugquoy

Plvodem cizi rody bez existujici ¢eské varianty jména:
R5: von Biilow (rod/rodina : 13. st.-), Slechticky rod pivodem ze severniho Némecka

R6: Geyer von Geyersperg (rod/rodina : plisobnost od 14. st.-1805), rakousky Slechticky rod pivodem
z Frank
VAR: Geier; Geyer von Osterburg

Rod s vice variantami jména:
R7: Mirkové ze Solopisk (rod/rodina : asi 1406-18. stoleti), $lechticky rod plvodem z vychodnich Cech
VAR: Mirkové ze Solopisk a na Plarianech; Mirkové ze Solopysk

Ceska rodina charakterizovana oborem plsobnosti:
R8: Mdnesovi (rod/rodina : plisobnost od asi 18. st.-pusobnost do 1880), rodina vytvarnych umélci

Rodina, o niZ neni znamo vice udaju, ale eviduje se:
R9: Sommerovi (rod/rodina : plsobnost 1928), objednatelé rozsiteni domu ¢p. 61 v obci Ulice

Podtfida vétev rodu
R10: Schwarzenbergové. Orlickd vétev (vétev rodu : 1802-), vétev slechtického rodu s rodovym sidlem
v Cechdch
VAR: orlickd vétev Schwarzenbergli; sekundogenitura Schwarzenberki

R11: Nosticové. Rokytnicka vétev (vétev rodu : 1608-1890), vetev Slechtického rodu pusobiciho ve Slezsku
a Cechdch
VAR: z Nostic-Rokytnic; von Nostitz-Rokytnic; rokytnicka vétev Nosticl

R12: Bourboni. Parmskd vétev (vétev rodu : 1720-), jedna zvétvi dynastie Bourbonu vlddnouci
v Parmském vévodstvi
VAR: Bourbonsko-parmskad dynastie; Bourbon-Parma; Borbone di Parma

Podtfida fiktivni rod, fiktivni rodina
R13: Lannisterové (fiktivni rod/rodina), rod z knihy a seridlu Hra o triiny

VAR: Lannisterové z Casterlyovy skdly; House Lannister

R14: Simpsonovi (fiktivni rod/rodina), rodina z amerického animovaného seridlu
VAR: Simpsons; The Simpsons
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Trida Korporace

Pozndamka: K jurisdikcim viz dale pfilohu €. 11.

Priklad 1 — archivni autoritni zdznam entity pro ostatni role (s vyjimkou role plvodce — viz priklad 2)

Okresni ufad Karlovy Vary (Karlovy Vary, Karlovy Vary, Cesko : 1928-1938), regiondini orgdn politické stdtni sprdvy

PREF: Hlavni ¢ast jména

Okresni urad Karlovy Vary

PREF: Vedlejsi ¢ast jména

PREF: Geograficky doplnék

Karlovy Vary, Karlovy Vary, Cesko

PREF: Chronologicky doplnék

1928-1938

PREF: Obecny doplnék

VAR: Hlavni ¢ast jména

Okresni Urad v Karlovych Varech

VAR: Hlavni ¢ast jména

Bezirksbehorde in Karlsbad

Strucna charakteristika

regionalni organ politické statni spravy

Vznik: zpGsob vzniku vznik
Vznik: datace 1.12.1928
Zanik: zpUsob zaniku zanik
Zanik: datace 4.10. 1938

Vztah — specifikace ,,sidlo”

Karlovy Vary (Karlovy Vary, Cesko)

Priklad 2 — archivni autoritni zdznam entity jakoZto pUvodce

Okresni ufad Karlovy Vary (Karlovy Vary, Karlovy Vary, Cesko : 1928-1938), regiondini orgdn politické statni sprdvy

PREF: Hlavni ¢ast jména

Okresni urad Karlovy Vary

PREF: Vedlejsi ¢ast jména

PREF: Geograficky doplnék

Karlovy Vary, Karlovy Vary, Cesko

PREF: Chronologicky doplnék

1928-1938

PREF: Obecny doplnék

PREF: Typ formy jména

zjednodusend podoba

PREF: Jazyk jména cestina

VAR: Hlavni ¢ast jména Okresni urad v Karlovych Varech
VAR: Typ formy jména uredni

VAR: Jazyk jména cestina

VAR: Hlavni ¢ast jména Bezirksbehorde in Karlsbad
VAR: Typ formy jména uredni

VAR: Jazyk jména némcina

Stru¢na charakteristika regiondlni organ politické statni spravy
Vznik: zplGsob vzniku vznik

Vznik: typ vznik zménou predchldce
Vznik: datace 1.12.1928

‘

Vznik: vztah — specifikace ,predchidce”

Okresni sprava politicka Karlovy Vary (Karlovy Vary, Cesko : 1919-1928)

Vznik: vztah — specifikace ,dokument”

Zékon €. 125/1927 Sb., o organizaci politické spravy

Zanik: zpUsob zaniku zanik
Zanik: typ zénik zrusenim/zménou
Zanik: datace 4.10. 1938

Zanik: vztah — specifikace ,,nastupce”

Sudetendeutsche Bezirkshauptmannschaft (Karlovy Vary, Karlovy Vary,
Cesko : 1938)

Kdédované tdaje (identifikatory)
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Déjiny

Meznikem ve vyvoji politické spravy Ceskoslovenské republiky byl zédkon
o organizaci politické spravy (organizaéni zdkon) ¢. 125/1927 Sb., ktery
vstoupil v Ceskych zemich v platnost 1. 12. 1928. Do té doby samostatné
okresni spravni komise byly spojeny s okresnimi Urady...

Zaméstnanci okresniho Uradu byli jednak statni, jednak autonomni: ...

Okresni Ufady vykondvaly plGsobnost, kterd do té doby nélezela okresnim
spravam politickym. Byla vsak posilena jejich trestni pravomoc...

Na zdkladé Mnichovské dohody byl vfijnu 1938 proveden zabor
Ceskoslovenského pohrani¢i nacistickym Némeckem. Karlovy Vary
nalezely do tretiho zaborového pasma a z néj pak do oblasti, ktera byla
obsazena némeckou armadou dne 4. 10. 1938. lJeji zdbor byl proto
némeckou armadou zahajen tento den v 8.00. K uvedenému datu byl
Okresni urad Karlovy Vary jeho zaméstnanci vyklizen, pricemz byl na
misté zanechan spisovy material Uradu s vyjimkou tajnych spist. V Gradé
zUstal pouze némecky personal.

Funkce korporace

- Dohled nad hospodaienim obecni a okresni samospravy,
- evidence odvodem povinnych osob,

- vykon vodopravni agendy,

- vykon agendy zdravotni a veterinarni péce,

- vykon stavebni a poZarni policie,

- vykon trestni pravomoci pro mensi prestupky,

- dohled a organizovani voleb do zastupitelskych organ(,

Normy — konstitutivni

Zékon €. 125/1927 Sb., o organizaci politické spravy

Normy — plisobnost pivodce

zdvazna natizeni vydana okresnim uradem

Vnitfni struktury korporace

V Cele okresniho uradu stal okresni hejtman. Zaméstnanci uradu byli
jednak statni, jednak autonomni. Ke statnim patfil konceptni a odborny
personal.

Zdravotni sluzbu zajistoval okresni lékaF, pro zvérolékafskou péci byl
uréen okresni zvérolékat, dohled nad mirami avahami provadél
cejchovni Grad...

Clenstvi

Udéleni ocenéni

Prerazeni

Souvisejici  entity - specifikace | Zemé &eska. Zemsky GF¥ad Praha (Praha, Cesko : 1928-1945)

,nadfazena korporace”

Souvisejici entity — specifikace ,sidlo”

Karlovy Vary (Karlovy Vary, Cesko)

Poznamka k sidlu

Nova louka 578/23, Karlovy Vary

Souvisejici entity — specifikace ,vazba na
objekt”

dtim ¢p. 578 (Karlovy Vary, Karlovy Vary, Karlovy Vary, Cesko : dtim),

Poznamka k vazbé na objekt

sidlo Okresniho ufadu Karlovy Vary

Souvisejici  entity -  specifikace | Karlovy Vary (Cesko : okres : 1868-1939)
»geograficka pisobnost”

Souvisejici  entity -  specifikace | politicka sprava

»tematicky celek”

Souvisejici entity - specifikace | politické okresy

Ltematicky celek”

Podtfida administrativné vymezena tzemi s vlastni spravou

Priklad K1: Hroznétin (obec : Hroznétin, Karlovy Vary, Cesko : piisobnost od 1213-1850), tufad méstské
spravy s nevyhranénym ndzvem
VAR: Stadt Lichtenstadt; Méstsky soud v Hroznétiné [datace pouZiti jména: 1791-1850]; Stadtgericht zu

Lichtenstadt [datace pouziti jména: 1791-1850]; Rychtdrsky urad v Hroznétiné [datace pouziti jména:
1791-1850]; Richteramt zu Lichtenstadt [datace pouziti jména: 1791-1850]
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K2: Nejdek (obec : Nejdek, Karlovy Vary, Cesko : asi 1400-1842), urad méstské sprdvy s nevyhranénym
ndzvem

VAR: Stadt Neudek; Mésto Nejdek; Biirgermeister, Richter, Rat und ganze Gemeinde zu Neudek [datace
pouZziti jména: asi 1400-asi 1700]; Purkmistr, rychtdr, rada a celd obec v Nejdku [datace pouziti jména:
asi 1400-asi 1700]; Magistrat zu Neudek [datace pouziti jména: asi 1700-1792]; Magistrath zu Neudeckh
[datace pouziti jména: asi 1700-1792]; Magistrdt v Nejdku [datace pouziti jména: asi 1700-1792];
Stadtrichteramt Neudek [datace pouziti jména: 1792-1842]; Meéstsky rychtdrsky urad Nejdek [datace
pouZiti jména: 1792-1842]; Stadtgericht Neudek [datace pouZiti jména: 1792-1842]; Méstsky soud
Nejdek [datace pouziti jména: 1792-1842]; Neudeker Stadtgericht [datace pouZiti jména: 1792-1842];
Nejdecky méstsky soud [datace pouzZiti jména: 1792-1842]

Poznamka: V 18. stoleti byl pouZivan pro méstskou sprdvu vyraz ,magistrat”. Roku 1792 byl dosavadni magistrat
zménén na rychtdrsky urad (méstsky soud); roku 1842 byl ve mésté Nejdek zfizen regulovany magistrdt.

K3: Plzeri (obec : Plzefi, Plzefi-mésto, Cesko : asi 1291-1788), uFad méstské sprdvy s nevyhranénym
ndzvem
Pozndmka: Regulovany magistrdt byl v Plzni zfizen v roce 1788.

K4: Velkostatek Teresov (Teresov, Rokycany, Cesko : 1714-1948), instituce patrimonidini a hospoddiské
spravy

VAR: Allodial-Gut Tereschau

Pozndmka: Samostatny statek TereSov vznikl roku 1714. Predtim byl spojen se statkem Hresihlavy. Zkonfiskovdn byl
roku 1948.

K5: Herrschaft Theusing (TouZim, Karlovy Vary, Cesko : 12. st.-1854), instituce patrimonidini
a hospodarské spravy

VAR: Velkostatek TouZim; Dominium Theusing; Panstvi TouZim; Herrschaft Theusing und Gut Plirles;
Panstvi TouZim a statek BrloZec; Urad TouZim; Amt Theusing; Wirtschaftsdirectorialamt Theusing;
Vereinigte k. k. Kammeralfondsherrschaft Theusing mit Gut Piirles [datace pouziti jména: 1804-1838];
Vereinigte kaiserliche kénigliche Kammeralfondsherrschaft Theusing mit Gut Piirles [datace pouziti
jména: 1804-1838]; Spojené c. k. komorni panstvi TouZim se statkem BrloZec [datace pouZiti jména:
1804-1838]; Spojené cisarsko-krdlovské komorni panstvi TouZim se statkem BrloZec [datace poufZiti
jména: 1804-1838]; Verwaltungsamt Theusing; Sprdvni ifad TouZim; Directorialamt Theusing; Reditelsky
urad TouZim; Oberverwalteramt Theusing; Vrchni sprdavni urad TouZim; Ober- und Justizamt Theusing
[datace pouziti jména: 1838-asi 1850]; Vrchni a justi¢ni ufad TouZim [datace pouziti jména: 1838-asi
1850]

Pozndmka: Velkostatek TouZim byl k 1. 1. 1855 pfipojen k sousednimu velkostatku Becov nad Teplou.

Podtfida organy, organizacni slozky a prispévkové organizace verejné spravy

Faze vyvoje ufadu véetné opakovani stejného nazvu v hlavni nebo vedlejsi ¢asti jména:
K6.1: Ceskoslovensko. Ministerstvo vnitra (Praha, Cesko : 1918-1939), ustfedni orgdn pro zdleZitosti
statni sprdvy a samospravy, vnitini bezpecnosti a legislativy
VAR: Ministerstvo vnitra republiky Ceskoslovenské; Ministerstvo vnitra RCS; Ministerstvo vnitra; MV

K6.2: Protektordt Cechy a Morava. Ministerstvo vnitra (Praha, Cesko : 1939-1945), ustfedni orgdn pro
zdleZitosti statni sprdavy a samospravy, vnitini bezpecnosti a legislativy
VAR: Ministerium des Innern in Prag; Ministerstvo vnitra v Praze

K6.3: Ceskoslovensko. Ministerstvo vnitra (Londyn, Velkd Britdnie : 1940-1945), ustfedni orgdn pro
zdleZitosti statni sprdvy a samospravy, vnitini bezpecnosti a legislativy v exilu
VAR: Ministerstvo vnitra CSR v Londyné

K7: Slovensko. Ministerstvo vnutra (Bratislava, Slovensko : 1939-1945), ustfedni orgdn pro zdleZitosti

stdtni sprdvy a samospravy, vnitrni bezpecnosti a legislativy
VAR: Slovensko. Ministerstvo vnitra

236



K8.1: Zemé ceskd. Zemskd sprdva politickd Praha (Praha, Cesko : 1918-1928), orgdn stdtni sprdvy na
zemské urovni
VAR: Zemska sprdva politickd Narodniho vyboru; Zemskd sprdva politickd Praha

K8.2: Zemé éeskd. Zemsky urad Praha (Praha, Cesko : 1928-1945), orgdn stdtni sprdvy na zemské trovni
VAR: ZU Praha; Zemsky urad Praha; Zemsky ufad v Praze; Landesbehérde in Prag

K9.1: Krajskd vidda Pardubice (Pardubice, Pardubice, Cesko : 1850-1855), orgdn stdtni sprdvy na krajské
drovni
VAR: Kreisregierung Pardubitz

K9.2: Krajsky ufad Pardubického kraje (Pardubice, Pardubice, Cesko : 2000-), urad krajské sprdvy
a pfenesené stdtni spravy
VAR: Krajsky ufad Pardubice; KU Pardubice; KU Pardubického kraje

K10.1: Okresni hejtmanstvi Chrudim (Chrudim, Chrudim, Cesko : 1850-1855), regiondlini orgdn politické
stdtni spravy
VAR: Podkrajsky ufad Chrudim; Bezirkshauptmannschaft Chrudim; OH Chrudim; Okresni ufad Chrudim;
OkU Chrudim

K10.2: Okresni tfad Chrudim (Chrudim, Chrudim, Cesko : 1855-1868), regiondini orgdn politické stdtni
spravy

VAR: Bezirksamt Chrudim; Smiseny okresni ufad Chrudim; Okresni ifad Chrudim; OkU Chrudim

Pozndmka: Okresni soud plsobici v ramci smiSeného okresniho uradu md samostatny zdznam (viz pfiklad K34.2).

K10.3: Okresni hejtmanstvi Chrudim (Chrudim, Chrudim, Cesko : 1868-1919), regiondlini orgdn politické
stdatni spravy
VAR: Bezirkshauptmannschaft Chrudim; OH Chrudim; Okresni ufad Chrudim; OkU Chrudim

K10.4: Okresni sprdva politické Chrudim (Chrudim, Chrudim, Cesko : 1919-1928), regiondini orgdn
politické statni spravy
VAR: OSP Chrudim; Okresni ufad Chrudim; OkU Chrudim

K10.5: Okresni ufad Chrudim (Chrudim, Chrudim, Cesko : 1928-1945), regiondini orgdn politické stdtni
spravy
VAR: Bezirksbehérde Chrudim; Okresni ufad Chrudim; OkU Chrudim

K10.6: Okresni ndrodni vybor Chrudim (Chrudim, Chrudim, Cesko : 1945-1990), urad okresni lidové
sprdvy a prenesené stdtni spravy
VAR: ONV Chrudim; Okresni ndrodni vybor Chrudim

K10.7: Okresni ufad Chrudim (Chrudim, Chrudim, Cesko : 1990-2002), regiondini orgdn politické stdtni
spravy
VAR: Okresni ufad Chrudim; OkU Chrudim

K11: Okresni ndrodni vybor Chrudim (Chrudim, Chrudim, Cesko : 1918), prozatimni orgdn zajistujici
vykon sprdavy
VAR: ONV Chrudim; Okresni ndrodni vybor Chrudim

K12.1: Landrat Luditz (Zlutice, Karlovy Vary, Cesko : 1938-1945), regiondini orgdn politické statni sprdvy
VAR: Landrdt Zlutice; LR Zlutice; Ufad zemského rady Zlutice

K12.2: Okresni sprdvni komise Zlutice (Zlutice, Karlovy Vary, Cesko : 1945-1946), prozatimni Ufad okresni

lidové sprdvy a prenesené statni spravy
VAR: OSK Zlutice
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K12.3: Okresni ndrodni vybor Zlutice (Zlutice, Karlovy Vary, Cesko : 1946-1949), ufad okresni lidové
spravy a pfenesené stdtni spravy
VAR: ONV Zlutice

K12.4: Okresni ndrodni vybor TouZim (TouZim, Karlovy Vary, Cesko : 1949-1960), urfad okresni lidové
spravy a prenesené statni spravy

VAR: ONV TouZim

Pozndmka: V roce 1949 byl politicky okres Zlutice zrusen a jeho prevdind Cdst se stala soucdsti nového okresu
TouZim — viz zdkon ¢. 3/1949 Sb., § 5, odst. 2, a priloha k tomuto zdkonu, st I, bod 4, Fadové Eislo 10.

Urad s celostatni plisobnosti ménici sidlo:
K13: Ceskoslovensko. Nejvyssi soud (Praha, Cesko : 1945-1992), ustfedni justicni orgdn
VAR: NS; Nejvyssi soud (Praha, Cesko : 1945-1992) [datace pouZiti jména: 1950-1992]; Ceskoslovensko.
Nejvyssi soud (Brno, Brno-mésto, Cesko : 1945-1992) [datace pouZiti jména: 1945-1949]; Nejvyssi soud
(Brno, Brno-mésto, Cesko : 1945-1992) [datace poufiti jména: 1945-1949]
Pozndmky:
Nejvyssi soud sidlil po ¢dst své existence v Brné. Sidla ptivodce v sekci Vztahy proto budou:
sidlo 1:,,Praha (Cesko)”— v letech 1950-1992
sidlo 2: ,,Brno (Brno-mésto, Cesko)—v letech 1945-1949
V geografickém doplriku je uvedeno posledné znamé sidlo korporace (viz kapitolu 9.3.1).

Utad s celostatni pasobnosti sidlici mimo hlavni mésto:
K14: €esko. Ndrodni tfad pro kybernetickou a informacni bezpeénost (Brno, Brno-mésto, Cesko : 2017-),
ustredni spravni orgdn pro kybernetickou bezpecnost
VAR: NUKIB

Urady némecké okupaéni spravy:
K15: Oberlandrat Olmiitz (Olomouc, Olomouc, Cesko : 1939-1942), regiondini orgdn némecké okupacni
politické stdtni spravy
VAR: Oberlandrat Olomouc; OLR Olomouc
Pozndmka: V obdobi protektordtu se ceské oznaceni preferuje u Ceskych uradd, nikoliv u némeckych, jako je tento
(viz téZ pfilohu & 14).

K16: Deutsches Staatsministerium fiir B6hmen und Méhren (Praha, Cesko : 1943-1945), ustfedni orgdn
némecké okupacni spravy
VAR: Némecké stdtni ministerstvo pro Cechy a Moravu

Mésto/obec a jeho ufad:
K17: Magistrdt Bechyné (Bechyné, Tdbor, Cesko : 1792-1850), tifad méstské a pfenesené stdtni spravy
VAR: Magistrat der Stadt Bechin; Regulovany magistrdt Bechyné

K18: Magistrat der Stadt Duppau (Hradisté, Karlovy Vary, Cesko : 1795-1850), ufad méstské a pfenesené
stdatni spravy dnes jiZ zaniklého mésta Doupov

VAR: Municipalstadt Duppau; Stadt Duppau; Magistrat mésta Doupov; Magistrat Duppau; Magistrat
meésta doupovského; Stadt Duppauer Magistrat, Magistrat svobodného ochranného meésta Doupov;
Magistrat der freyen Schutzstadt Duppau; Magistrdt municipdlniho mésta Doupov; Magistrat der
Municipalstadt Duppau

K19: Méstsky ufad Chrudim (Chrudim, Chrudim, Cesko : 1850-1945), ufad méstské a pfenesené stdatni
spravy

VAR: Biirgermeisteramt Chrudim; Stadtamt Chrudim; MéU Chrudim; Méstsky ufad Chrudim; Mésto
Chrudim; Méstskd obec Chrudim

Pozndmka: Korporace zahrnuje i dobu plsobeni viddniho komisare v letech 1942-1945.

K20: Oberbiirgermeister der Stadt Karlsbad (Karlovy Vary, Karlovy Vary, Cesko : 1939-1945), urad

komundlIni samosprdvy a prenesené stdtni spravy méstského okresu Karlovy Vary
VAR: Ufad vrchniho starosty mésta Karlovy Vary
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K21.1: Biirgermeisteramt Schlackenwerth (Ostrov, Karlovy Vary, Cesko : 1850-1945), ufad méstské
a pfenesené stdtni spravy

VAR: Méstsky urad Ostrov; Purkmistrovsky urfad Ostrov; Stadtgemeinde Schlackenwerth; Méstska obec
Ostrov

K21.2: Revoluéni ndrodni vybor Ostrov (Ostrov, Karlovy Vary, Cesko : 1945), prozatimni orgdn zajistujici
vykon spravy

VAR: NV Ostrov; Cesky ndrodni vybor Ostrov; RNV Ostrov

Pozndmka: Jednd se o revoluéni orgdn ustaveny na zacdtku kvétna 1945 z iniciativy skupiny Cechd, ktefi byli za vdlky
totdlné nasazeni na prdci v Ostrove (ném. Schlackenwerth).

K21.3: Mistni sprdvni komise Ostrov (Ostrov, Karlovy Vary, Cesko : 1945-1946), prozatimni ufad mistni
lidové spravy a prenesené statni spravy

VAR: MSK Ostrov; Mistni spravni komise v Ostrové

Pozndmka: Korporace typu mistnich sprdvnich komisi, které byly v Ceskoslovensku ustaveny po skonceni druhé
svétoveé vdlky v pohranicnim uzemi s prevdzZnou vétsinou statné nespolehlivého obyvatelstva, zahrnuji i pldsobeni
vlddniho / mistniho sprdvniho komisare, pokud byl pro obec jmenovdn v dobé pred vznikem prislusné mistni sprdavni
komise.

K21.4: Mistni ndrodni vybor Ostrov (Ostrov, Karlovy Vary, Cesko : 1946-1960), urad mistni lidové sprdvy
a pfenesené stdtni spravy
VAR: MNV Ostrov; Mistni ndrodni vybor v Ostrové

K21.5: Méstsky ndrodni vybor Ostrov (Ostrov, Karlovy Vary, Cesko : 1960-1990), ufad méstské lidové
sprdavy a prenesené statni spravy

VAR: MeNV Ostrov; MéstNV Ostrov; Méstsky ndrodni vybor v Ostrové

Pozndmka: Zména entity na zdkladé zdkona & 65/1960 Sb., § 13, odst. 3: ,Méstské ndrodni vybory pisobi ve
mestech, kterd jsou sidly kraji a okresu, a v ostatnich velkych obcich méstského charakteru, které urci krajsky
ndrodni vybor.“

K21.6: Méstsky uFad Ostrov (Ostrov, Karlovy Vary, Cesko : 1990-), ufad méstské sprdvy a prenesené
stdtni spravy
VAR: MU Ostrov

K22.1: Jednotny ndrodni vybor Karlovy Vary (Karlovy Vary, Karlovy Vary, Cesko : 1949-1954), urad
okresni a méstské lidové sprdavy a prenesené statni spravy
VAR: JNV Karlovy Vary; Jednotny ndrodni vybor v Karlovych Varech

K22.2: Méstsky ndrodni vybor Karlovy Vary (Karlovy Vary, Karlovy Vary, Cesko : 1954-1990), ufad
méstské lidové sprdvy a pfenesené stdtni spravy
VAR: MéstNV Karlovy Vary; MéNV Karlovy Vary; Méstsky ndrodni vybor v Karlovych Varech

K22.3: Urad mésta Karlovy Vary (Karlovy Vary, Karlovy Vary, Cesko : 1990-2000), tfad méstské sprdvy
a prenesené stdtni spravy

VAR: Méstsky urad Karlovy Vary; Mésto Karlovy Vary [typ formy jména: zjednoduSend podobal; Mésto
Karlovy Vary [typ formy jména: zjednodusSend podoba]

Pozndmka: V Ceské republice se aZ do roku 1992 trady statutdrnich mést, které v nich pinily funkci obecniho ufadu,
nazyvaly ufad mésta (zdkon & 367/1990 Sh., § 3, odst. 1, a § 58, odst. 4), poté bylo toto oznaceni uZivéno aZ do roku
2000 jen u obecnich uradi téch statutdrnich mést, kterd nebyla uzemné ¢lenénd (zdkon & 302/1992 Sb., ¢l. I, bod
50).

K22.4: Magistrat mésta Karlovy Vary (Karlovy Vary, Karlovy Vary, Cesko : 2000-), ifad méstské sprdvy
a pfenesené stdtni spravy

VAR: MM Karlovy Vary; Mésto Karlovy Vary

Pozndmka: V Ceské republice maji od roku 2000 viechna statutdrni mésta (¢lenénd i neclenénd), sviij magistrdt
(zdkon ¢ 128/2000 Sb., § 15, odst. 2).
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K23: Gemeindeamt Ullersgriin (Oldris, Merklin, Karlovy Vary, Cesko : 1850-1945), urfad obecni
a pfenesené stdtni spravy
VAR: Obecni urad Oldris; Obec Oldris; Gemeinde Ullersloh

K24: Obecni urad Bitovany (Bitovany, Chrudim, Cesko : 1904-1945), ufad obecni a pfenesené stdtni
spravy

VAR: OU Bitovany; Obec Bitovany

Pozndmka: Samostatnd mistni obec Bitovany vznikla odloucenim od obce Zumberk v roce 1904 (vyhl. & 31/1905
Ceského z. z., bod 18).

Autonomni osada / ¢ast obce / étvrt a jeji spravni organ:
K25: Ortsgericht zu Fischern (Rybdre, Karlovy Vary, Karlovy Vary, Cesko : 1850-1866), ufad samosprdvy
Cdsti obce podléhajici Obecnimu uradu Sedlec
VAR: Mistni rychtdrsky urad Rybdre; Osadni zastupitelstvo Rybdre; Ortsgemeinde Fischern
Pozndmka: Rybdre jsou nyni Cdsti obce Karlovy Vary nikoliv obce Sedlec. PREF je odvozeno pouze z tisténého
pramene, proto neni uvedeno v priloze ¢. 14. Do svého zdniku pouZivala korporace oznaceni , Ortsgericht”.

K26: Zidovskd obec Trebic (Trebic, Trebi¢, Cesko : 1850-1931), urad sprdvy Zidovské obce
VAR: Judenstadt Trebitsch; Judengemeinde Trebitsch

K27: Osadni zastupitelstvo Nerad (Zivanice, Pardubice, Cesko : pilsobnost od 1875-1941), urad
samospravy cdsti obce podléhajici obecnimu uradu

VAR: Osadni ufad Nerad; Osadni vybor Nerad; OsZ Nerad; Osada Nerad

Poznamka: Jako utvary uzemni samosprdvy byly osady zruseny vroce 1941 a jejich jméni splynulo s majetkem
pfislusnych obci — viz vlddni nafizeni ¢. 265/1941 Sb., §§ 1-3.

K28: Obcansky vybor Cichalov (Cichalov, Karlovy Vary, Cesko : ptisobnost od 1976-asi 1990), orgdn
lidové sprdvy ¢dsti obce podiéhajici Méstskému ndrodnimu vyboru Zlutice

VAR: Obéansky vybor v Cichalové; OV Cichalov; ObV Cichalov

Pozndmka: Obec Cichalov byla mistni ¢dsti mésta Zlutice pouze v letech 1975-1990.

K29: Mistni vybor Nové Zdkupy (Zékupy, Ceskd Lipa, Cesko : 2009-), tifad samosprdvy méstské ctvrti
podléhajici méstskému uradu

VAR: Mistni vybor v Novych Zdkupech

Pozndmka: Jednd se pouze o méstskou Ctvrt (panelové sidlisté); v RUIAN nejsou Nové Zdkupy jako ,cdst obce
uvedeny.

“

K30: Osadni vybor Tasovice (Karlovy Vary, Karlovy Vary, Cesko : 2017-), tifad samosprdvy &dsti obce
podléhajici magistrdtu mésta
VAR: Osadni vybor v Tasovicich; Osada TaSovice

Uzemni samosprava hierarchicky vyssi nez obec:
K31.1: Cesky zemsky sném (Praha, Cesko : 1861-1913), orgdn regiondini samosprdvy pro tehdejsi Zemi
Ceskou
VAR: Zemsky sném Krdlovstvi ¢eského; Landtag des Kénigreiches B6hmen; Béhmischer Landtag; Zemé
Ceska; Land B6hmen

K31.2: Ceské krdlovstvi. Zemskd sprdvni komise (Praha, Cesko : 1913-1918), prozatimni orgdn regiondini
samospravy pro tehdejsi Zemi Ceskou

VAR: zemskd sprdvni komise; Zemskd sprdvni komise krdlovstvi Ceského; Landesverwaltungskommission
des Kénigreiches Béhmen; Zemé cCeskd; Land B6hmen

Pozndmka: Korporace nahradila Cesky zemsky sném, rozpustény tzv. anenskymi patenty vroce 1913 (cisafskym
patentem & 36/1913 Eeského z. z.; cisarsky patent & 150/1913 F. z.). Zru$ena byla zdkonem &. 38/1918 Sh., o zfizeni
zemského spravniho vyboru.

K31.3: Zemsky sprdvni vybor pro Cechy (Praha, Cesko : 1919-1928), orgdn regiondini samosprdvy pro
tehdejsi Zemi ceskou
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VAR: Zemsky spravni vybor; Zemsky sprdvni vybor v Praze; Landesverwaltungsausschuss fiir Béhmen;
Zemé Ceskd; Land B6hmen

K31.4: Zemské zastupitelstvo v Zemi éeské (Praha, Cesko : 1928-1939), orgdn regiondini samosprdvy
VAR: Zemské zastupitelstvo Praha; Zemské zastupitelstvo v Praze; Zemé cCeskad; Land Béhmen; Zemé
Ceskd. Zemské zastupitelstvo v Praze; Zemé ceskd. Zemské zastupitelstvo

Pozndmka: Nejednd se o plivodce. Korporace byla soucdsti Zemského uradu Praha na zdkladé zdkona ¢. 125/1927
Sb., oorganizaci politické sprdvy. Byl to sprdvni orgdn korporace tizemni samosprdvy nazyvané ,.zemé Ceskd” ¢i
,Cechy” ktery byl voboru své hospoddrské pisobnosti prdvnickou osobou, mohl samostatné nabyvat prdva
a zavazovat se; navenek zastupoval ,zemi Ceskou” zemsky prezident, $éf zemského ufadu, ktery byl zdroveri
predsedou zemského zastupitelstva.

K32: Zemské zastupitelstvo Zemé moravskoslezské (Brno, Brno-mésto, Cesko : 1928-1939), orgdn
regiondlni samosprdvy

VAR: Zemské zastupitelstvo Brno; Zemské zastupitelstvo v Brné; Zemské zastupitelstvo moravsko-slezské;
Zemé moravskoslezskd. Zemské zastupitelstvo v Brné; Zemé moravskoslezskd. Zemské zastupitelstvo
Poznamka: Pro Zemi moravskoslezskou plati obdobné to, co je sdéleno v pozndmce k Zemskému zastupitelstvu
v Zemi Ceské (priklad K31.4).

K33.1: Bezirksvertretung Karlsbad (Karlovy Vary, Karlovy Vary, Cesko : 1865-1919), urad regiondini
samospravy pro tehdejsi soudni okres Karlovy Vary
VAR: Okresni zastupitelstvo Karlovy Vary; OZ Karlovy Vary; Okres Karlovy Vary; Bezirk Karlsbad

K33.2: Bezirksverwaltungskommission Karlsbad (Karlovy Vary, Karlovy Vary, 1920-1928), urad
regiondlni samosprdvy pro tehdejsi politicky a soudni okres Karlovy Vary

VAR: Okres Karlovy Vary; Bezirk Karlsbad; Okresni spravni komise Karlovy Vary

Pozndmka: Naposledy se Okresni zastupitelstvo Karlovy Vary seslo 18. 12. 1919. Prvni schiize Okresni spravni komise
Karlovy Vary probéhla 3. 2. 1920. Jednacim jazykem byla némcina, proto bylo zvoleno preferované oznaceni
v néméiné.

K33.3: Bezirksvertretung Karlsbad (Karlovy Vary, Karlovy Vary, Cesko : 1928-asi 1938), orgdn regiondlini
samospravy pro tehdejsi politicky a soudni okres Karlovy Vary

VAR: Okresni zastupitelstvo Karlovy Vary; Okresni ufad Karlovy Vary. Okresni zastupitelstvo Karlovy Vary;
Bezirksbehérde Karlsbad. Bezirksvertretung Karlsbad; Okres Karlovy Vary; Bezirk Karlsbad

Pozndmka: Nejednd se o pivodce. Korporace byla souldsti Okresniho urfadu Karlovy Vary na zdkladé zdkona ¢.
125/1927 Sb., o organizaci politické sprdvy. Byl to sprdvni orgdn korporace tuzemni samosprdvy nazyvané ,,okres”,
ktery byl v oboru své hospoddrské pusobnosti pravnickou osobou, mohl samostatné nabyvat prdva a zavazovat se;
navenek zastupoval ,okres” okresni hejtman, séf okresniho uradu, ktery byl zdroverni predsedou okresniho
zastupitelstva. Jednacim jazykem byla némcina, proto bylo zvoleno preferované oznaceni v némciné.

K33.4: Nationaler Bezirksrat Karlsbad (Karlovy Vary, Karlovy Vary, Cesko : 1918), prozatimni orgdn
zajistujici vykon spravy [datace pouZiti jména: 1. 11. 1918-13. 12. 1918]

VAR: Bezirksnationalrat Karlsbad [datace pouZiti jména: 1. 11. 1918-13. 12. 1918]; Ndrodni okresni rada
Karlovy Vary [datace pouZiti jména: 1. 11. 1918-13. 12. 1918]; Okresni ndrodni rada Karlovy Vary [datace
pouziti jména: 1. 11. 1918-13. 12. 1918]; ONR Karlovy Vary; Der nationale Bezirksrat fiir Stadt und Bezirk
Karlsbad [datace pouziti jména: 1. 11. 1918-13. 12. 1918]; Ndrodni okresni rada pro mésto a okres
Karlovy Vary [datace pouZiti jména: 1. 11. 1918-13. 12. 1918]; Okresni ndrodni rada pro mésto a okres
Karlovy Vary [datace pouZiti jména: 1. 11. 1918-13. 12. 1918]; Volksausschuf8 fiir Stadt und Bezirk
Karlsbad [datace pouZiti jména: 27. 10. 1918-31. 10. 1918]; Volksausschuf3 Karlsbad [datace pouZiti
jména: 27. 10. 1918-31. 10. 1918]; Nationalausschuf3 des Bezirkes Karlsbad;

Pozndmka: Jednalo se o sprdvni orgdn tzv. provincie Deutschbé6hmen, ktery byl dne 13. 12. 1918 zrusen

podplukovnikem Slezdackem, velitelem ceskoslovenského vojenského oddilu, ktery o den drive mésto Karlovy Vary
obsadil.

Okresni soud — zmény geografické pasobnosti v priibéhu existence nejsou diivodem pro zaloZeni nové entity:
K34.1: Okresni soud Chrudim (Chrudim, Chrudim, Cesko : 1850-1855), justi¢ni orgdn; obecny soud prvni
instance
VAR: Bezirksgericht Chrudim; OS Chrudim
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K34.2: Okresni tfad jakoZto Okresni soud Chrudim (Chrudim, Chrudim, Cesko : 1855-1868), justicni
orgdn; obecny soud prvni instance

VAR: Bezirksamt Chrudim. Bezirksgericht Chrudim; SmiSeny okresni ufad Chrudim

Pozndmka: Viz téZ priklad K10.2.

K34.3: Okresni soud Chrudim (Chrudim, Chrudim, Cesko : 1868-1952), justi¢ni orgdn; obecny soud prvni

instance
VAR: Bezirksgericht Chrudim; OS Chrudim
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K34.4: Lidovy soud Chrudim (Chrudim, Chrudim, Cesko : 1953-1961), justi¢ni orgdn; obecny soud prvni
instance
VAR: LS Chrudim

K34.5: Okresni soud Chrudim (Chrudim, Chrudim, Cesko : 1961-), justicni orgdn; obecny soud prvni
instance
VAR: OS Chrudim

K35.1: Okresni soud Zlutice (Zlutice, Karlovy Vary, Cesko : 1868-1938), justi¢ni orgdn; obecny soud prvni
instance
VAR: Bezirksgericht Luditz; OS Zlutice

K35.2: Amtsgericht Luditz (Zlutice, Karlovy Vary, Cesko : 1938-1945), justicni orgdn; obecny soud prvni
instance
VAR: Ufedni soud Zlutice; US Zlutice

K35.3: Okresni soud Zlutice (Zlutice, Karlovy Vary, Cesko : 1945-1949), justi¢ni orgdn; obecny soud prvni
instance

VAR: OS Zlutice

Pozndmka: Korporace zanikla se zdnikem Okresniho ndrodniho vyboru Zlutice v roce 1949 (viz pfiklad K12.3
a nafizeni ministra spravedinosti ¢. 11/1949 Sh., § 2, odst. 1, a pfiloha k tomuto nafizeni dst I, bod 4, pism B).
Obvod Okresniho soudu Zlutice byl rozdélen mezi Okresni soud TouZim a Okresni soud Podborany.

Ostatni organy a organizacni slozky verejné spravy:
K36.1: Moravské gubernium (Brno, Brno-mésto, Cesko : 1763-1783), orgdn stdtni sprdvy na zemské
drovni
VAR: Mdhrisches Gubernium; Gubernium

K36.2: Moravskoslezské gubernium (Brno, Brno-mésto, Cesko : 1783-1849), orgdn stdtni sprdvy na
zemské urovni
VAR: Mdrisch-Schlesisches Gubernium

k37: Ceské mistodriitelstvi (Praha, Cesko : 1850-1918), orgdn stdtni sprdvy na zemské trovni

VAR: Ceské zemské mistodriitelstvi; C. k. MistodrZitelstvi pro Cechy; Cisafsko-krdlovské MistodrZitelstvi
pro Cechy; K. k. Statthalterei fiir Béhmen; Kaiserliche kénigliche Statthalterei fiir Béhmen;
MistodrZitelstvi krdlovstvi Ceského; Statthalterei fiir das Kénigreich B6hmen

k38.1: Cesko 1969-1992. Stdtni fond Zivotniho prostredi (Praha, Cesko : 1991-1992), stdtni instituce
pfispivajici na projekty zlepsujici Zivotni prostredi v Ceské republice
VAR: Stdtni fond Zivotniho prostredi Ceské republiky; SFZP CR

K38.2: Cesko. Stdtni fond Zivotniho prostfedi (1993-), stdtni instituce pfispivajici na projekty zlepsujici
Zivotni prostfedi v Ceské republice
VAR: Stdtni fond Zivotniho prostiedi Ceské republiky; SFZP CR

K39: Cesko. Urad viddy (1993-), Ustfedni orgdn stdtni sprdvy zajistujici odborné organizacni a technické
zabezpedeni ¢innosti viddy Ceské republiky a jejich orgdnii
VAR: Urad viddy Ceské republiky; Urad viddy CR

K40: Stdtni oblastni archiv v Plzni (Plzeri, Plzeri-mésto, Cesko : 2002-), stdtni archiv s regiondini
plsobnosti pro Plzerisky a Karlovarsky kraj

VAR: Stdtni oblastni archiv Plzeti; SOA v Plzni; SOA Plzen

K41: Archiv Ndrodniho muzea (Praha, Cesko : 1846-), specializovany archiv
VAR: Archiv Ndrodniho musea; ANM; ANM Praha
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Podtfida sdruZeni organizaci
K42: UNESCO (PariZ, Francie : 1945-), mezistatni odbornd agentura Organizace spojenych ndrodu urcend
pro vzdélani, védu a kulturu
VAR: Organizace OSN pro vzdélani, védu a kulturu; United Nations Educational, Scientific and Cultural
Organization

K43: Varsavska smlouva (vojensky pakt : Moskva, Rusko : 1955-1991), vojensky pakt Sovétského svazu
a jeho evropskych sateliti

VAR: Smlouva o pratelstvi, spoluprdci a vzdjemné pomoci; Varsavsky pakt

Pozndmka: Obecného doplriku je uZito, aby byla tato korporace odliSena od samotné smlouvy, kterd patfi do tridy
,dilo/vytvor”,

K44: UITP (Brusel, Belgie : 1985-), organizace provozovatell verejné dopravy, objednatelii dopravy,
tvarch dopravni politiky a vyzkumnych organizaci a dalSich vyznamnych subjekt(i pidsobicich v tomto
oboru

VAR: Mezindrodni svaz vefejné dopravy; L’Union internationale des transports publics; International
Association of Public Transport

K45: Mikroregion Zelezné hory (Ronov nad Doubravou, Chrudim, Cesko : 1999-), regiondini sdruZeni obci

K46.1: Verband der deutschen Bezirke und Stéddte B6hmens (Teplice, Teplice, Cesko : 1919), sdruZeni
némeckych samosprdvnych orgdni verejné spravy
VAR: Svaz némeckych okresti a mést v Cechdch

K 46.2: Verband der deutschen Selbsverwaltungskérper in der Tschechoslowakischen Republik (Teplice,
Teplice, Cesko : 1919-1938), sdruZeni némeckych samosprdvnych orgdnii vefejné sprdvy

VAR: Svaz némeckych samosprdvnych celki v Ceskoslovenské republice; Verband der deutschen
Selbsverwaltungskérper in der tschecho-slowakischen Republik

Podtrida vojenské a bezpecnostni jednotky
K47: Ceskoslovenské legie (1914-1920), jednotky dobrovolnického zahrani¢niho vojenského odboje
Cechii a Slovdki
VAR: revolucni dobrovolnd vojska; zahranicni ¢eskoslovenskd vojska

K48: Ceskd druZina (1914-1916), jednotka dobrovolniki sloZend z Cechii Zijicich v Rusku a pozdéji té?
z Ceskych vdlecnych zajatcl

K49: ETA (ozbrojend organizace : 1959-2018), ozbrojend baskickd nacionalistickd a separatistickd
organizace

VAR: Euskadi Ta Askatasuna; Baskicko a jeho svoboda

Pozndmka: Pro odliseni od podniku ETA je pouZit obecny doplnék.

K50: Cetnickd stanice Nasavrky (Nasavrky, Chrudim, Cesko : asi 1850-1945), vojensky organizovany
bezpecnostni sbor k udrZovdni verejného porddku a bezpecnosti statu
VAR: Gendarmerieposten Nasaberg

K51: Partyzdnsky oddil Borek (1944-1945), ozbrojend jednotka pro vedeni drobné zdskodnické vdlky
plisobici zejména v okoli mésta Vamberk

K52: Vézeriskd sluzba Ceské republiky (Praha, Cesko : 1993-), ozbrojeny bezpecnostni sbor zajistujici
vykon vazby a trestu odnéti svobody a ochranu poradku a bezpecnosti pri vykonu soudnictvi
VAR: Vézeriskd sluzba CR; VS CR

K53: Véznice Bory (sprdva véznice : Plzefi, Plzeri-mésto, Cesko : 1997-), orgdn zajistujici vykon trestu

VAR: Bory; Vézeriska sluzba Ceské republiky. Véznice Plzer; Véznice Plzeri; VS CR. Véznice Plzer; Borskd
véznice
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Pozndmka: Obecného doplriku je uZito, aby byla tato korporace odlisena od budovy véznice, kterd patri do tridy
,dilo/vytvor”,

Podtfida organizace zaloZené za tcelem podnikani
K54: Mistni draha Otrokovice - Zlin - Vizovice, a. s. (Zlin, Zlin, Cesko : 1898-1945), viastnik regiondini
Zeleznicni trati
VAR: OZVD; Localbahn Otrokowitz - Zlin - Wisowitz; LOZW
Pozndmka: Korporace méla v priibéhu vyvoje vice sidel, v geografickém doplriku je uvedeno posledni (viz kapitolu
9.3.1).

K55: Jednotné zemédélské druistvo Bylany (Bylany, Chrudim, Cesko : 1954-1990), prdvnickd osoba
lidového druZstevnictvi zajistujici zemédélskou a jinou hospoddrskou cCinnost
VAR: JZD Bylany; Jednotné zemédélské druZstvo 1. mdj Bylany; JZD 1. mdj Bylany

K56: Restaurace a jidelny Zddr nad Sdzavou (Zddr nad Sdzavou, Zddr nad Sézavou, Cesko : 1960-1988),
nevyrobni podnik zaméfeny na stravovdni
VAR: RaJ Zd'dr nad Sézavou

K57: CERNA HORA - MEDIA, s. r. o. (Hradec Krdlové, Hradec Krdlové, Cesko : 1995-), nevyrobni podnik
provozujici rozhlasové vysilani

Zjednodusené zaznamy podnikovych entit:
K58: MADETA (Cesko : ptisobnost 1952), zjednodusend podnikovd entita; vyrobni podnik
Pozndmka: Preferované oznaceni ,,MADETA“ je vloZeno jako variantni oznaceni u niZe zpresnénych archivnich
autoritnich zdznama entity firmy MADETA (viz pFiklady K64.1-3), obdobné bylo postupovdno iu ndsledujicich
pfikladd archivnich autoritnich zdznamd.

K59: Telecom (Cesko : plisobnost 2000), zjednodusend podnikovd entita; poskytovatel telekomunikacnich
sluZzeb

K60: Dopravni investorskd (Cesko : plisobnost 1998), zjednodusend podnikovd entita; podnik zabyvajici
se vystavbou silnic v CR

Entity s presnym oznacenim se zjiSténou plisobnosti:
K61: Jindfich KfiZzan, zednicky mistr ve Zdounkdch (Zdounky, Kroméfiz, Cesko : pisobnost 1940),
stavebni podnik
VAR: KfiZan JindFfich, zednicky mistr ve Zdounkdch; zednik Kfizan Zdounky
Pozndmka: Chronologicky doplnék byl zjistén ze spisu o zfizeni dvou studni v obci Kostelany uvedenou firmou,
pochdzejiciho z roku 1940 — uloZeno ve fondu Generdlni Feditelstvi stavby ddlnic, Praha 1938—1951.

K62: Héntsch & Co., Tetschen a. d. Elbe (Décin, Décin, Cesko : plsobnost od 1929-pisobnost do 1931),
vyrobni podnik zaméreny na produkci skleniki

VAR: Héntsh & Company, Tetschen an der Elbe; Hontsch a spol. Décin nad Labem; Héntsch a spolecnici
Décin nad Labem; Héntsch Tetschen; Héntsch Décin

Faze vyvoje podniku a jeho organizacni zaclenéni:
K63.1: Ceské cementdrny a vdpenice, a. s. Praha. Zdvod 03 Vdpenny Podol (Vdpenny Podol, Chrudim,
Cesko : 1946-1949), pobocka vyrobniho podniku zaméfend na téZbu a zpracovdni vdpence a vyrobu
cementu
VAR: Prachovickd cementdrna. Zavod Vapenny Podol; Vdpenka Vdpenny Podol; Ceské cementdrny
a vdpenice, akciova spole¢nost Praha. Zavod 03 Vapenny Podol

K63.2: Prachovickd cementdrna a vdpenice, n. p.. Zdavod Vdpenny Podol (Vdpenny Podol, Chrudim,
Cesko : 1950-1965), pobocka firmy zamérend na tézbu a zpracovdni vdpence a vyrobu cementu

VAR: Prachovickd cementdrna. Zavod Vapenny Podol; Vdpenka Vdpenny Podol; Prachovickd cementdrna
a vdpenice, ndrodni podnik. Zavod Vapenny Podol; Prachovickd cementdrna a vdpenice n. p. Zavod
Vapenny Podol
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Faze vyvoje podniku:
K64.1: Mlékarské druzstvo tdborské, s. r. o. (Tdbor, Tdabor, Cesko : 1901-1951), mlékdrensky vyrobni
podnik [datace pouZiti jména: 1901-1945]
VAR: Mlékarské druZstvo tdborské, s.r.o. [datace pouZiti jména: 1901-1945]; Mlékarské druZstvo
taborské, s. r. o. [datace pouziti jména: 1901-1945]; Mlékarské druZstvo tdborské, spolecnost s rucenim
omezenym [datace pouZziti jména: 1901-1945]; Miékarské druZstvo tdborské, zapsané spolecenstvo
s rucenim obmezenym [datace pouziti jména: 1901-1945]; Mlékarské druZstvo tdborské z. s. sr. o.
v Tdbore [datace pouZiti jména: 1901-1945]; Mliékarské druZstvo tdborské zapsand spolecnost s rucenim
omezenym v Tdborfe [datace pouZiti jména: 1901-1945]; MADETA, mlékarské druZstvo tdborské, s. r. o.
[datace pouziti jména: 1945-1951]; MADETA, mlékarské druZstvo tdborské, spolecnost s rucenim
omezenym |[datace pouZiti jména: 1945-1951]); MADETA, mlékarské druZstvo tdborské, z. s. sr.o.
v Tdbore [datace pouZiti jména: 1945-1951]; MADETA, mlékarské druzZstvo tdborské, zapsand spolecnost
srucenim omezenym v Tdbore [datace pouZiti jména: 1945-1951]; MADETA, mlékarské druZstvo
taborské, z.s. s r.o. v Tdbore [datace pouziti jména: 1945-1951]; MADETA, mlékarské druZstvo tdborské,
s.r.o. [datace pouziti jména: 1945-1951]; Made in Tdbor; MADETA
Pozndmka k typu zaloZeni: Spole¢nost se sama zaloZila na ustavujici valné hromadé 28. 4. 1901. Preferované
oznaceni bylo zvoleno podle kritéria e) jméno po dobu existence entity nejdéle pouZivané (viz kapitolu 6.3.5).

K64.2: Madeta, n. p. Tabor (Tébor, Tdbor, Cesko : 1951-1960), mlékdrensky vyrobni podnik

VAR: Madeta, n.p., Tabor; Madeta n.p. Tdbor; Madeta n. p. Tabor; Madeta, ndrodni podnik, Tdbor;
Madeta Tdbor; Made in Tabor; MADETA

Pozndmka: Priklad resi jen obdobi samostatné existence podniku.

K64.3: MADETA a. s. (Ceské Budéjovice, Ceské Budé&jovice, Cesko : 1995-), mlékdrensky vyrobni podnik
[datace pouZziti jména: 2006-; typ formy jména: Gfedni]

VAR: Madeta akciovd spolecnost [datace pouZiti jména: 2006-]; MADETA Group a. s. [datace poufZiti
jména: 2005-2006; typ formy jména: Uredni]; MADETA Group akciovad spolecnost [datace pouZziti jména:
2005-2006]; MADETA Group [datace pouziti jména: 2005-2006; typ formy jména: zjednodusena
podoba]; JIHOMILK, akciovd spolecnost [datace pouZziti jména: 1995-2005; typ formy jména: urednil;
JIHOMILK, a. s. [datace pouZiti jména: 1995-2005]; Jihomilk [datace pouziti jména: 1995-2005; typ formy
jména: zjednodusend podoba)l; Madeta [datace pouziti jména: 2005-; typ formy jména: zjednodusena
podobal].

Pozndmka: Preferované oznaceni bylo zvoleno podle kritéria b) jméno, pod nimZ je entita nejvice zndmd
(v soucasnosti a v Ceském prostredi) (viz kapitolu 6.3.5). Variantni oznaceni vychdzeji ze zmén zapsanych
v obchodnim rejstriku. V takovych pripadech je uveden typ formy jména ,ufedni”.

K65.1: Elite, n. p. Chrudim (Chrudim, Chrudim, Cesko : 1949-1989), vyrobni podnik zaméreny na produkci
textilu [datace pouZiti jména: 1958-1989]

VAR: Elite, n. p. Varnsdorf. Zavod Elite Chrudim [datace pouZiti jména: 1958-1989]; Elite, ndrodni podnik
Varnsdorf. Zavod Elite Chrudim [datace poufZiti jména: 1958-1989]; Elitka Chrudim [datace pouZziti
jména: 1958-1989]; Elite Chrudim [datace pouZiti jména: 1958-1989]; Elite, ndrodni podnik, Chrudim;
Elite, ndrodni podnik Chrudim; Elite, n. p.; Elite, ndrodni podnik; Eva, n. p. Chrudim [datace pouziti jména:
1949-1958]; Eva Chrudim [datace pouziti jména: 1949-1958]; Eva, ndrodni podnik Chrudim [datace
pouZiti jména: 1949-1958]; Eva, n. p.; Eva, ndrodni podnik

Pozndmka: Preferované oznaceni bylo zvoleno podle kritéria e) jméno po dobu existence entity nejdéle pouZivané
(viz kapitolu 6.3.5).

K65.2: Evona, s. p. Chrudim (Chrudim, Chrudim, Cesko : 1989-1993), vyrobni podnik zamérfeny na
produkci textilu

VAR: Evona Chrudim; Evona, s.p., Chrudim; Evona, s.p. Chrudim; Evona, stdtni podnik, Chrudim; Evona,
statni podnik Chrudim; Evona, s.p.; Evona, s. p.; Evona, statni podnik

K65.3: Evona, s. p. Chrudim (Chrudim, Chrudim, Cesko : 1993-1994), zbytkovy stdtni podnik pro
vyporddani zdvazki z doby pred privatizaci

K65.4: Evona s.r.o. (Chrudim, Chrudim, Cesko : 1992-2002), vyrobni podnik zaméreny na produkci textilu
[datace pouziti jména: 1994-2002]
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VAR: Evona Chrudim; Evona, spolecnost srucenim omezenym [datace pouZiti jména: 1994-2002];
EVON As.r.o. [datace pouziti jména: 1994-2002; typ formy jména: Uredni]; DITEX, s.r.o. [datace pouZiti
jména: 1992-1994]; D ITE X, s.r.o. [datace pouZiti jména: 1992-1994; typ formy jména: Ufedni]; DITEX,
spolecnost s rucenim omezenym [datace pouZiti jména: 1992-1994]; DITEX [datace pouZiti jména: 1992-
1994; typ formy jména: zjednodusena podobal; EVONA DITEX s. r. o. [datace pouziti jména: 1994]
Pozndmka: Podnik Ditex je v obchodnim rejstfiku povaZovdn za predchidce firmy Evona s. r. 0. Management firmy
privatizoval statni podnik, jehoZ vedenim byl soucasné povéren, proto se prekryvaji datace existence. Preferované
oznaceni bylo zvoleno podle kritéria e) jméno po dobu existence entity nejdéle pouZivané (viz kapitolu 6.3.5).
Variantni oznaceni vychdzeji ze zmén zapsanych v obchodnim rejstriku vc. tvaru ,D IT E X, s.r.0.”. V takovych
pripadech je uveden typ formy jména ,uredni”.

K65.5: Evona a. s. (Chrudim, Chrudim, Cesko : 2002-), vyrobni podnik zaméreny na produkci textilu
VAR: Evona Chrudim [typ formy jména: zjednoduSend]; Evona, a.s.; Evona a.s.; Evona a. s.; Evona,
akciovd spolecnost

K66.1: SPT Praha, s. p. (Praha, Cesko : 1989-1993), poskytovatel telekomunikacnich sluZeb [datace
pouZziti jména: 1989-1992]

VAR: SPT Praha, stdtni podnik [datace pouziti jména: 1989-1992]; Sprdva post a telekomunikaci Praha, s.
p. [datace pouziti jména: 1989-1992]; Sprdva post a telekomunikaci Praha, stdatni podnik [datace poufZiti
jména: 1989-1992]; SPT Telecom, stdtni podnik [datace pouziti jména: 1993]; SPT Telecom; Telecom; SPT
Telecom, s. p. [datace pouZiti jména: 1993]; Sprdva post a telekomunikaci Telecom, statni podnik [datace
pouZiti jména: 1993]; Sprdva post a telekomunikaci Telecom, s. p. [datace pouziti jména: 1993]; Telecom

Poznamka: Preferované oznaceni bylo zvoleno podle kritéria e) jméno po dobu existence entity nejdéle pouZivané
(viz kapitolu 6.3.5).

K66.2: SPT Telecom, s. p. (Praha, Cesko : 1994-2005), zbytkovy stdtni podnik pro vypordddni zdvazki
z doby pred privatizaci
VAR: Telecom

K66.3: SPT Telecom, s. p. v likvidaci (Praha, Cesko : 2005), zbytkovy stdtni podnik pro vypordddni
zdvazki z doby pred privatizaci
VAR: Telecom

K66.4: 02 Czech Republic a.s. (Praha, Cesko : 1993-), poskytovatel telekomunikacnich sluZeb [datace
pouZiti jména: 2014-; typ formy jména: Uredni]

VAR: SPT TELECOM, akciovd spolecnost, zkratka: SPT TELECOM a.s. [datace pouziti jména: 1993-1994;
typ formy jména: Gredni]; SPT TELECOM, akciovd spolecnost, zkratka: SPT TELECOM,a.s. [datace poufZiti
jména: 1994-1998; typ formy jména: Uredni]; SPT Telecom, a.s. [datace pouziti jména: 1998-2000; typ
formy jména: Uredni]; Sprdva post a telekomunikaci Telecom, akciovd spole¢nost [datace pouZiti jména:
1998-2000]; SPT Telecom [datace poufZiti jména: 1993-2000; typ formy jména: zjednodusena podoba];
Sprdva post a telekomunikaci Telecom [datace pouziti jména: 1993-2000; typ formy jména:
zjednodusena podobal; Telecom [datace pouziti jména: 1993-2000; typ formy jména: zjednodusena
podobal; Cesky Telecom, a.s. [datace pouZiti jména: 2000-2006; typ formy jména: Giedni]; Telefénica 02
Czech Republic,a.s. [datace pouziti jména: 2006; typ formy jména: Ufedni]; Telefonica O2 Czech Republic,
a.s. [datace poufZiti jména: 2006-2011; typ formy jména: Uredni]; Telefonica O2 Czech Republic, akciovad
spolec¢nost [datace pouZiti jména: 2006-2011]; Telefénica Czech Republic, a.s. [datace pouZiti jména:
2011-2014; typ formy jména: uredni]; Telefonica Czech Republic, akciovd spole¢nost [datace pouZiti
jména: 2011-2014]; 02 Czech Republic akciovd spolecnost. [datace pouziti jména: 2014-]; Telecom
Pozndmka: Preferované oznaceni bylo zvoleno podle kritéria b) jméno, pod nimZ je entita nejvice zndmd
(v soucasnosti a v Ceském prostiedi) (viz kapitolu 6.3.5). Variantni oznaceni vychdzeji ze zmén zapsanych
v obchodnim rejstriku. V takovych pripadech je uveden typ formy jména ,uredni”.

K67.1: Max Helling, OHG (Ujezdecek, Teplice, Cesko : asi 1892-1940), vyrobni podnik zaméreny na
textilni vyrobu

VAR: Max Helling, offene Handelsgesellschaft; Max Helling, v. o. s.; Max Helling, verejnd obchodni
spolecnost; Max Helling (firma : Ujezdecek, Teplice, Cesko : asi 1892-1940)
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K67.2: Max Helling, Wirkwarenfabrik, K. G. (Ujezdecek, Teplice, Cesko : 1940-1945), vyrobni podnik
zaméreny na textilni vyrobu

VAR: Max Helling, Wirkwarenfabrik, Kommanditgesellschaft; Max Helling, Wirkwarenfabrik, KG; Max
Helling, tovdrna na stdvkové zboZi, k. s.; Max Helling, tovdrna na stdvkové zboZi, komanditni spolec¢nost;
Max Helling (firma : Ujezdecek, Teplice, Cesko : 1940-1945)

K67.3: Max Helling, k. s., ndrodni sprava (Nové Modlany, Krupka, Teplice, Cesko : 1945-1946), vyrobni
podnik zaméreny na textilni vyrobu
VAR: Max Helling, komanditni spolecnost, ndrodni sprdva; Max Helling, kom. spol., ndrodni sprava

K67.4: TOSTA, tovdrny stavkového zboZi, n. p.. Zdvod 7, drive Max Helling (Nové Modlany, Krupka,
Teplice, Cesko : 1946-plisobnost do 1947), vyrobni podnik zaméFeny na textilni vyrobu
VAR: TOSTA, tovdrny stavkového zboZi, narodni podnik. Zavod 7, drive Max Helling

Priklady korporaci provozujicich tentyz vyrobni objekt:
K68.1: Jifi Benes, automaticky mlyn Janderov v Chrudimi (Chrudim, Chrudim, Cesko : 1931-1948),
potravindfsky vyrobni podnik
VAR: mlyn Benesuv; Benesuv mlyn; Janderovsky mlyn; mlyn Janderovsky; mlyn Janderov

K68.2: Mlyn Janderov, spol. s r. o. (Chrudim, Chrudim, Cesko : 1996-), potravindisky vyrobni podnik

VAR: Janderovsky mlyn; mlyn Janderovsky; mlyn Janderov; Mlyn Janderov s.r.o.; Mlyn Janderov, s. r. o.;
Mlyn Janderov, s.r.o.; Mlyn Janderov s. r. o.; Mlyn Janderov spol. s r. o.; Mlyn Janderov spol. s r.o.; Mlyn
Janderov, spol. sr. o.; Mlyn Janderov, spol. s r.o.; Mlyn Janderov, spolecnost s rucenim omezenym

Fyzické osoby jako podnikatelské subjekty:
K69.1: D. R. Schéniger, litographische Kunstanstalt, Buch und Steindruckerei (Ostrov, Ostrov, Karlovy
Vary, Cesko : 1911-1945), tiskar'sky podnik
VAR: Dominik Robert Schéniger, litograficky ustav, knihtiskdrna a kamenotisk; Schéniger Ostrov;
knihtiskdarna Schéniger Ostrov; tiskdrna Schéniger Ostrov

K69.2: Dominik Schéniger, knihtiskdrna, ndrodni sprdava (Ostrov, Ostrov, Karlovy Vary, Cesko : 1945-asi
1950), tiskar'sky podnik

VAR: D. Schéniger, ndrodni sprdva; Schéniger, ndrodni sprdva Ostrov; Schéniger ndrodni sprdva Ostrov;
knihtiskdrna Schéniger Ostrov ndrodni sprdva; knihtiskdrna Schéniger Ostrov, ndarodni sprdva; tiskdrna
Schéniger Ostrov, ndrodni sprdva; tiskdrna Schéniger Ostrov ndrodni sprava

K70: Ing. Vdclav Vik (firma : Zeleny pruh, Praha, Cesko : 1994-), podnikatel provozujici ndkup a prodej
zboZi

VAR: Vik Praha; InZenyr Vdclav Vlk; obchod Vik Praha

Pozndmka: Fyzickd osoba podnikajici dle Zivnostenského zdkona nezapsand v obchodnim rejstfiku. Zeleny pruh je
jméno ulice.

K71: Agentura Barnum (Chrudim, Chrudim, Cesko : 1990-), reklamni nevyrobni podnik
VAR: Barnum; Jifi Polansky; Polansky Jifi; Reklamni agentura Barnum
Pozndmka: Profesiondini vytvarny umélec (Zivnostnik) pouZivajici korporativni pseudonym.

K72: Bystficky aspol., s. r. o. (Kré, Praha, Cesko : 2004-), nevyrobni podnik poskytujici software
a poradenstvi v oblasti hardware a software

VAR: Bystricky a spol., s.r.o.; Bystficky aspol. s. r. o; Bystficky a spol. s.r.o.; Bystficky a spolecnici,
spolecnost s ru¢enim omezenym

Podtfida politické organizace

K73: Panska jednota (1394-1405), opozicni uskupeni vysoké slechty nespokojené s viddou krdle Vdaclava
IV.
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K74: Republikdanska strana zemédélského a malorolnického lidu. Mistni organizace Hradec Krdlové
(Hradec Krdlové, Hradec Krdlové, Cesko : 1922-1938), mistni organizace politické strany
VAR: agrdrnici. Mistni organizace Hradec Kralové; RSZML. Mistni organizace Hradec Kralové

K75: Strana zelenych (Praha, Cesko : 1989-), politickd strana
VAR: Zeleni; SZ

Podtfida naboZenské organizace a instituce
K76: Arcibiskupstvi Praha (fimskokatolické : Praha, Cesko : 1344-), vyssi regiondini organizaéni jednotka
fimskokatolické cirkve
VAR: Arcibiskupstvi praZské; Rimskokatolickd cirkev. Arcidiecéze Praha; Archiepiscopatus Pragensis;
Erzbistum Prag; Horni konzistor [datace pouZiti jména: 1471-1561]

K77: Farni ufad Abertamy (fimskokatolicky : Abertamy, Karlovy Vary, Cesko : asi 1647-2004), mistni
organizacni jednotka rfimskokatolické cirkve

VAR: Pfarramt Abertham; Fara Abertamy; Farni urad cirkve rimskokatolické Abertamy; Rémisch-
Katholisch Pfarramt in Abertham; farnost Abertamy; FU Abertamy; Rimskokatolickd farnost Abertamy
[datace pouziti jména: 2002-2004]

Pozndmka: Farnost byla zrusena k 31. 12. 2004 slou¢enim s Rimskokatolickou farnosti Ostrov.

K78: Farni urad Praha - Staré Mésto (feckokatolicky : Praha, Cesko : 1969-), mistni organizacni jednotka
reckokatolické cirkve

VAR: Farni urad reckokatolické cirkve u svatého Klimenta Praha - Staré Mésto; Farni urad u svatého
Klimenta; Reckokatolickd farnost u svatého Klimenta v Praze [datace pouZiti jména: 1994-]; FU u sv.
Klimenta; FU Praha - Staré Mésto

K79: Israelitische Kultusgemeinde Eger (Cheb, Cheb, Cesko : 1872-1938), organizaéni jednotka Zidovské
ndboZenské komunity
VAR: Zidovskd ndboZenskd obec Cheb

K80: Beerdigungsbriiderschaft Chewra Kadischa Eger (Cheb, Cheb, Cesko : 1899-1938), Zidovské
naboZenské sdruzeni

VAR: Pohrebni bratrstvo Chewra Kadischa Cheb; Pohrebni bratrstvo chevra kadiSa Cheb; Chevra kadisa
Cheb

K81: Cirkev ceskoslovenskd husitskd. NdboZenskd obec Karlovy Vary (Karlovy Vary, Karlovy Vary, Cesko),
mistni organizacni jednotka cirkve

VAR: NdboZenskd obec Cirkve Ceskoslovenské husitské v Karlovych Varech; CCSH. NaboZenska obec
Karlovy Vary

K82: Cirkev bratrskd (Praha, Cesko : 1967-), protestantskd, reformovand a evangelikdlini cirkev
VAR: Cirkev bratskd; CB

Podtfida kulturni, vychovné, vyzkumné a zdravotnické organizace a instituce
K83: Ndrodni divadlo (Praha, Cesko : 1881-), instituce provozujici vefejnou kulturni produkci
VAR: Ndrodni divadlo v Praze; ND Praha; ND v Praze; ND; Zlatd kaplicka

K83.1: Univerzita Karlova. Pedagogickd fakulta (Praha, Cesko : 1964-), fakulta vysoké skoly
VAR: Univerzita Karlova. PdF; Pedagogickd fakulta Univerzity Karlovy; PdF Univerzity Karlovy; PdF UK;
UK. PdF; Universitas Carolina. Facultas Paedagogica

K83.2: Univerzita Karlova. Pedagogickd fakulta. Katedra ceské literatury (Praha, Cesko : asi 1964-),

katedra vysoké skoly
VAR: Katedra Ceské literatury Pedagogické fakulty Univerzity Karlovy; UK. PdF. Katedra Ceské literatury
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K83.3: Univerzita Karlova. Lékarskd fakulta v Plzni (Plzeri, Plzefi-mésto, Cesko : 1959-), fakulta vysoké
Skoly

VAR: Univerzita Karlova. Lékarska fakulta Plzen; Univerzita Karlova. LF Plzen; Univerzita Karlova. LF
v Plzni; Lékarska fakulta Univerzity Karlovy v Plzni; Plzeriskd lékafskd fakulta Univerzity Karlovy; UK. LF
Plzen; UK. LF v Plzni; LF Univerzity Karlovy v Plzni; Plzeriska LF Univerzity Karlovy; Plzefiskd LF UK

K83.4: Ustav déjin Univerzity Karlovy a archiv Univerzity Karlovy (Praha, Cesko : 1990-), védeckd
instituce v oblasti historie a archiv vysoké skoly
VAR: UDAUK

K83.5: Archiv Univerzity Karlovy (Praha, Cesko : 1990-), pracovisté Ustavu déjin Univerzity Karlovy
a archiv Univerzity Karlovy
VAR: AUK

K83.6: Ustav déjin Univerzity Karlovy (Praha, Cesko : 1990-), pracovisté Ustavu dé&jin Univerzity Karlovy
a archivu Univerzity Karlovy

K84: Ndrodni technickd knihovna (Praha, Cesko : 1960-), instituce zajistujici knihovnické a informacni
sluZby [datace pouziti jména: 2009-]

VAR: STK [datace pouZiti jména: 1960-2009]; Stdtni technickd knihovna [datace pouziti jména: 1960-
2009]; NTK [datace pouZiti jména: 2009-]

K85: Archiv DIAMO (Pribram, Pribram, Cesko : 2005-), akreditovany archiv
VAR: Podnikovy archiv DIAMO; Archiv podniku DIAMO; Archiv podniku Diurandt amonny
Pozndmka: Archiv byl v roce 2005 akreditovdn podle archivniho zdkona & 499/2004 Sb.

K86: Sprdva stdtniho hradu azédmku HorSovsky Tyn (HorSovsky Tyn, DomaZlice, Cesko), mistni
pracovisté specializovaného orgdnu pro pamdtkovou péci

VAR: Ndrodni pamdtkovy ustav. Uzemni pamétkovd sprava v Ceskych Budéjovicich. Sprava statniho
hradu a zdmku Hor$ovsky Tyn; NPU. UPS CB. Spréva statniho hradu a zamku Hor$ovsky Tyn

K87: Zoologickd a botanickd zahrada Plzeri (Plzeri, Plzeri-mésto, Cesko : 1981-), instituce pro chov
a ochranu zvirat a pro péstovdni a ochranu rostlin

VAR: ZOO Plzen; Zoologicka zahrada Plzen; Zoologickd a botanickd zahrada mésta Plzné; Zoologickd
a botanickd zahrada mésta Plzné, p. o.; Zoologickd a botanickd zahrada mésta Plzne, p.o.; Zoologickd
a botanicka zahrada meésta Plzné, prispeévkovad organizace; Botanickd zahrada Plzer

K88: Ldzerisky diim Tosca (lécebné zafizeni : Karlovy Vary, Karlovy Vary, Cesko), lé¢ebné zafizeni sluZeb
pro ministerstvo vnitra
VAR: Zafizeni sluZeb pro Ministerstvo vnitra. Lazerisky komplex Tosca; Tosca

K89: Lécebna dlouhodobé nemocnych Nejdek (Nejdek, Karlovy Vary, Cesko : 1980-), zdravotnické
zarizeni hospitalizacni [datace pouZiti jména: 1980-2013]

VAR: Lécebna dlouhodobé nemocnych v Nejdku [datace pouZiti jména: 1980-2013]; Lécebna dlouhodobé
nemocnych, pfispévkovd organizace Nejdek; Lécebna dlouhodobé nemocnych, p. o. Nejdek; LDN Nejdek
[datace pouZiti jména: 1980-2013]; LDN v Nejdku [datace pouziti jména: 1980-2013]; Eldéenka Nejdek;
Zarizeni ndsledné rehabilitacni a hospicové péce Nejdek [datace pouziti jména: 2013-]; Zarizeni ndsledné
rehabilitacni a hospicové péce v Nejdku [datace pouZiti jména: 2013-]; Zarizeni ndsledné rehabilitacni
a hospicové péce, prispévkovd organizace Nejdek [datace poufZiti jména: 2013-]; REHOS - Zarizeni
ndsledné rehabilitacni a hospicové péce Nejdek [datace poufZiti jména: 2013-]; REHOS Nejdek [datace
pouZziti jména: 2013-]

K90: Ustav socidlni péce pro dospélé obéany Horni Bfiza, pfispévkovd organizace (Horni Bfiza, Plzeri-
sever, Cesko : 1974-), zafizeni denni socidlni péce [datace pouZiti jména: 1974-2007; typ formy jména:
uredni]

VAR: Ustav socidlni péce pro dospélé obéany v Horni Bfize [datace pouZiti jména: 1974-2007; typ formy
iména: zjednodusena podoba]; Ustav socidini péce pro dospélé obéany Horni Bfiza [datace pouZiti
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jména: 1974-2007; typ formy jména: zjednodusend podobal; Ustav socidini péce pro dospélé obcany
Horni Bfiza, p. o. [datace pouZiti jména: 1974-2007]; USP Horni Bfiza [datace pouZiti jména: 1974-2007;
typ formy jména: zkratka/akronym]; USP v Horni Bfize [datace pouZiti jména: 1974-2007; typ formy
jména: zkratka/akronym]; Domov pro osoby se zdravotnim postizenim Horni Bfiza, pfispévkovd
organizace [datace pouziti jména: 2007-; typ formy jména: Uredni]; Domov pro osoby se zdravotnim
postiZzenim Horni Briza, p. o. [datace poutziti jména: 2007-]; Domov pro seniory Horni Brfiza [datace
pouziti jména: 2007-; typ formy jména: zjednodusena podoba]; Domov Horni Bfiza [datace poufZiti
jména: 2007-; typ formy jména: zjednodusSend podoba]

Pozndmka: Variantni oznaceni vychadzeji ze zmén zapsanych v obchodnim rejstriku. V takovych pfipadech je uveden
typ formy jména ,,uredni”,

Podtfida nadace a nadacni fondy
K91: Dr. P. Maurus Pfannerer’sche Schulstiftung (Krdsné Udoli, Krdsné Udoli, Karlovy Vary, Cesko :
1892-asi 1938), nadace urcend na podporu chudych Zdka
VAR: Doktor Pater Maurus Pfannerer’sche Schulstiftung; Dr. P. Maurus Pfannerersche Schulstiftung;
Skolni nadace Dr. Pdtera Maura Pfannerera; Skolni nadace Maura Pfannerera; Pfannererova $kolni
nadace
Pozndmka: Nadace byla spravovdna a pfispévky z ni byly rozdélovdny obecnim zastupitelstvem mésta Krdsné Udoli.

K92: Jubilejni nadace ucitelstva okresu novobydzovského (Novy BydZov, Hradec Krdlové, Cesko : 1897-
plsobnost do 1953), instituce provozujici nadacni ¢innost

K93: Nadace pro zdchranu a obnovu pamdtky I. kategorie Zamek Horsovsky Tyn (HorSovsky Tyn,
DomaiZlice, Cesko : 1994-1998), instituce provozujici nadaéni ¢innost

VAR: Nadace zadmku Horsovsky Tyn; Nadace pro zdchranu a obnovu zamku HorsSovsky Tyn; Nadace pro
zdchranu a obnovu pamadtky I. kategorie ,,Zadmek Horsovsky Tyn“

K94: Nadaéni fond Ceského rozhlasu (Praha, Cesko : 2000-), instituce provozujici nadacni ¢innost

Podtfida profesni a zajmové organizace
K95: Cech pekafii, mlyndid, krupaii Nechanice (Nechanice, Hradec Krdlové, Cesko : pGsobnost od 1767-
1860), sdruZeni femesliniki a obchodniki
VAR: Cech pekari Nechanice; Cech mlyndii Nechanice; Cech krupari Nechanice; Pekarsky cech
Nechanice; Mlynarsky cech Nechanice; Kruparsky cech Nechanice; Pekari Nechanice; Mlynari Nechanice;
Krupari Nechanice

K96: Lohgerberzunft Alt Zedlisch (Staré Sedlisté, Tachov, Cesko : ptisobnost od 1678-asi 1860), sdruzeni
femesinik( a obchodnik(

VAR: Cech koZeluh( Staré Sedlisté; Cech koZeluh( ve Starém Sedlisti; KoZeluZsky cech Staré Sedlisté;
Lohgerberzunft in Alt Zedlisch; KoZeluzi Staré Sedlisté

K97: Béicker-, Miiller- und Zimmerleute-Zunft Klentsch (Klen¢i pod Cerchovem, DomaZlice, Cesko : 1699-
1860), sdruZeni femesliniki a obchodnik( [datace pouZiti jména: 1699-1822]

VAR: Cech pekafii, mlyndfi a tesafii Klenéi pod Cerchovem [datace poufiti jména: 1699-1822]; Cech
pekart, mlyndfii a tesart v Klen¢i pod Cerchovem [datace pouZiti jména: 1699-1822]; Bécker-, Miiller-
und Zimmerleute-Zunft in Klentsch [datace pouziti jména: 1699-1822]; Ehrbare Handtwerckher der
Peckhen, Miiller und Zimmerleuth in dem Hochfreyherrlichen Stadionische Markht Klenitsch; Ehrsame
Becken, Miiller, Zimerleuther Zunft im Marcktl Klentsch; Bécker-, Miiller-, Zimmerleute- und Lohgdrber-
Zunft in Klentsch [datace pouZiti jména: 1822-1860]; Cech pekari, mlyndri, tesari a koZeluht Klenci pod
Cerchovem [datace pouZiti jména: 1822-1860]; Cech pekaft, mlyndfi, tesafli a koZeluht v Klenci pod
Cerchovem [datace pouZiti jména: 1822-1860]

Pozndmka: Preferované oznaceni bylo zvoleno podle kritéria e) jméno po dobu existence entity nejdéle pouZivané
(viz kap. 6.3.5). V tinoru 1822 poZadal pred celym cechovnim shromdZdénim Martin Kohout, koZeluZsky tovarys, aby
smél vstoupit do cechu. Doslo proto ke zméné jména korporace.

K98: Obchodni a Zivnostenskd komora Plzeri (Plzeri, Plzefi-mésto, Cesko : 1850-1948), profesni sdruZeni
podnikatel(
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VAR: Obchodni a Zivnostenskd komora v Plzni; Handels- und Gewerbe-Kammer in Pilsen; Handels- und
Gewerbekammer in Pilsen; OZK Plzeri; OZK v Plzni

K99: Odborovy svaz kovodélniki. Mistni skupina Chlumec nad Cidlinou (Chlumec nad Cidlinou, Hradec
Krdlové, Cesko : 1897-piisobnost do 1928), mistni skupina organizace :zajistujici ochranu prdv
zameéstnancu

VAR: OSK. Mistni skupina Chlumec nad Cidlinou

K100: Republikdnsky svaz Ceskoslovenskych statkditi a ndjemcii v Praze. Odbocka Plzeri (Plzeri, Plzeri-
mésto, Cesko : 1928-1943), profesni sdruZeni zemédélct
VAR: Svaz Ceskych statkdri a ndjemcu v Praze. Odbocka Plzen [datace pouZiti jména: 1939-1943]

K101: Hospoddiskd komora Ceské republiky (Praha, Cesko : 1993-), profesni sdruZeni podnikatelti
VAR: Hospoddi'skd komora CR; HK CR

Podtfida spolky, spolecenské organizace
K102: Vlastenecko-hospoddriskd spolecnost (Praha, Cesko : 1788-1872), zdjmové zemédélské sdruzeni
VAR: C. k. Vlastenecko-hospoddrskd spolecnost v krdlovstvi Ceském; Cisafsko-krdlovskd Vlastenecko-
hospoddrskd spolecnost v krdlovstvi Ceském; K. k. Okonomisch-Patriotische Gesellschaft im Kénigreiche
Béhmen; Kaiserliche kénigliche Gkonomisch-Patriotische Gesellschaft im Kénigreiche B6hmen

K103.1: Sokol (Praha, Cesko : 1889-1952), tstfedni Fidici orgdn zdjmového télovychovného sdruZeni
VAR: Ceskd obec sokolskd; Ceskoslovenskd obec sokolskd; C.0.S.; . O. S.; COS

K103.2: Sokol (Praha, Cesko, 1990-), ustfedni fidici orgdn zdjmového télovychovného sdruZeni
VAR: Ceskd obec sokolskd; C.0.S.; C. 0. S.; COS

K104.1: Sokol. Télocviénd jednota Karlovy Vary (Karlovy Vary, Karlovy Vary, Cesko : 1919-1952), mistni
organizace zdjmového télovychovného sdruZeni

VAR: T. J. Karlovy Vary; T.J. Karlovy Vary; T) Karlovy Vary; Ceskoslovenskd obec Sokolskd. Télocvi¢na
jednota Karlovy Vary

K104.2: Sokol. Télocviénd jednota Karlovy Vary (Karlovy Vary, Karlovy Vary, Cesko : 1990-), mistni
organizace zdjmového télovychovného sdruzeni

VAR: T. J. Karlovy Vary; T.J. Karlovy Vary; TJ Karlovy Vary; Ceskd obec Sokolskd. Télocviéna jednota
Karlovy Vary

K105: Vybor pro postaveni pamatniku padlym Novy Hradec Kralové (Novy Hradec Krdlové, Hradec
Krdlové, Hradec Krdlové, Cesko : 1923), mistni zdjmové sdruZeni pro podporu konkrétniho zéméru

K106: Ceskd archivni spole¢nost (Praha, Cesko : 1990-), odborné sdruzeni

VAR: Ceskd archivni spolecnost, o. s.; Ceskd archivni spolecnost, obéanské sdruZeni; Ceskd archivni
spolecnost, z. s. [doba pouZivani jména od: 13. 5. 2016]; Ceskd archivni spolecnost, zapsany spolek [doba
pouZivani jména od: 13. 5. 2016]; CAS

Pozndmka: Zména z obCanského sdruZeni na zapsany spolek nepatii mezi ty zmény korporativnosti, v jejichZ pripadé
se vytvdri novy archivni autoritni zéznam (viz kapitolu 9.2.1).

K107: Svaz knihovnikii a informaénich pracovnikii Ceské republiky (Praha, Cesko : 1990-), odborné
sdruZeni

VAR: Svaz knihovniki a informacénich pracovnikii Ceské republiky z.s. [doba pouZivani jména od: 18. 2.
2020]; Svaz knihovniki a informaénich pracovniki Ceské republiky zapsany spolek [doba pouZivani jména
od: 18. 2. 2020]; SKIP

K108: SdruZeni hasi¢i Cech, Moravy a Slezska (Praha, Cesko : 1991-), ustfedni fidici organizace

zdjmového hasicského sdruZeni
VAR: SH CMS
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K109: Shor dobrovolnych hasici Zilina (Zilina, Kladno, Cesko : 1996-), mistni organizace zdjmového
hasicského sdruzeni

VAR: SDH Zilina; SH €MS. Sbor dobrovolnych hasict Zilina; SdruZeni hasi¢i Cech, Moravy a Slezska. Sbor
dobrovolnych hasi¢t Zilina; SH CMS. SDH Zilina

K110: Spolecenstvi vlastniki jednotek domu ¢.p. 708 a ¢.p. 709, Majakovského 31 a 33, Karlovy Vary
(Rybdre, Karlovy Vary, Karlovy Vary, Cesko : 2000-), organizace vlastnikd byti

VAR: SVJ domu ¢.p. 708 a ¢.p. 709, Majakovského 31 a 33; Spolecenstvi vlastniki jednotek domu cp. 708
a ¢p. 709, Majakovského 31 a 33, Karlovy Vary; SVJ Majakovského 31 a 33

Vnitfni organizacni jednotka (pobocny spolek) uvadéna s nadfizenou korporaci:
K111: Sportovni klub Chrudim. Fotograficky odbor (Chrudim, Chrudim, Cesko : plisobnost 1901), odbor
mistniho zdjmového sportovniho sdruZeni
VAR: SK Chrudim. Fotograficky odbor; Fotograficky odbor SK Chrudim; Fotograficky odbor Sportovniho
klubu Chrudim

K112: Ceskoslovenskd obec legiondfskd. Mistni jednota Skutec (Skutec, Chrudim, Cesko : 1921-1948),
mistni organizace sdruZeni vojenskych veterdni

VAR: Mistni jednota Ceskoslovenské obce legiondrské ve Skutci; CSOL. Mistni jednota Skuteé; CSOL
Skutec

Dalsi priklady z tfidy korporace

Vnitfni organizacni jednotky uvadéné v preferovaném oznaceni s nadfizenymi korporacemi a bez nich:
Poznamka: Vnitini organizaéni jednotky se uvadéji bez hierarchicky nadrazenych celkl pouze, pokud je jejich
samostatné oznaceni srozumitelné, nezaménitelné a obecné vzité.

K113.1: Rakousko 1867-1918. K. k. Handelsministerium. Lokalbahnamt (Videri, Rakousko : 1894-1896),
organizacni soucdst ministerstva obchodu pro zdleZitosti mistnich drah

VAR: Ufad mistnich drah; C. k. Ministerstvo obchodu. Ufad mistnich drah; Ministerstvo obchodu. Utad
mistnich drah; Cisafsko-krdlovské Ministerstvo obchodu. Ufad mistnich drah; Kaiserlich-kénigliches
Handelsministerium. Lokalbahnamt

K113.2: Rakousko 1867-1918. K. k. Eisenbahnministerium. Lokalbahnamt (Videri, Rakousko : 1896-7?),
organizaéni souédst ministerstva Zeleznic pro zdleZitosti mistnich drah

VAR: Urad mistnich drah; C. k. Ministerstvo Zeleznic. Utad mistnich drah; Ministerstvo Zeleznic Videri.
Utad mistnich drah; Cisafsko-krdlovské Ministerstvo Zeleznic. Utad mistnich drah; Kaiserlich-kénigliches
Eisenbahnministerium. Lokalbahnamt

K114: Cesko. Urad pro zastupovdni stdtu ve vécech majetkovych. Referdt Chrudim (Chrudim, Chrudim,
Cesko : 2002-2010), regiondini orgdn pro sprdvu majetku stdtu; zastupovdni stdtu, resp. jeho
organizacnich sloZzek pred soudy, rozhodci nebo stdlymi rozhod¢imi soudy, jinymi spravnimi urady
a dalsimi organy

VAR: Urad pro zastupovdni stdtu ve vécech majetkovych. Uzemni pracovisté Hradec Kralové. Odbor
Odloucené pracovisté Pardubice. Referat Chrudim; Cesko. Ufad pro zastupovani stitu ve vécech
majetkovych. Uzemni pracoviété Hradec Kralové. Odbor Odlou¢ené pracovisté Pardubice. Referat
Chrudim; UZSVM Hradec Krdlové. Odbor Odloudené pracovisté Pardubice. Referat Chrudim

K115: Stdtni okresni archiv Pardubice (Pardubice, Pardubice, Cesko : 2002-), stdtni archiv s regiondini
plisobnosti

VAR: Ceskd republika — Stdtni oblastni archiv v Hradci Krdlové. Statni okresni archiv Pardubice; CR —
Statni oblastni archiv v Hradci Krdlové. Statni okresni archiv Pardubice; SOA Hradec Krdlové. SOkA
Pardubice; SOkA Pardubice

Poznédmka: ,Ceskd republika” resp. ,CR“ neni v pfipadé stdtnich oblastnich archivii jurisdikce, nybr? édst jména
pouZivand ve specifickych pripadech.

Korporace s totoZznymi nazvy:

254



K116.1: Mistni ndrodni vybor Lhotka (Lhotka, Frydek-Mistek, Cesko : 1945-1990), ufad mistni lidové
spravy a pfenesené stdtni spravy
VAR: MNV Lhotka

K116.2: Mistni ndrodni vybor Lhotka (Lhotka, Prerov, Cesko : 1945-1975), ufad mistni lidové sprdvy
a prenesené stdtni spravy
VAR: MNV Lhotka

Korporace se dvéma sidly:
K117: Mistni ndrodni vybor Novd Ves (Diana, Rozvadov, Tachov, Cesko : 1946-1960), urad mistni lidové
sprdavy a pfenesené stdtni spravy
VAR: MNV Novd Ves
Poznamky:
Po poZdru obce v roce 1946 sidlil MNV Nova Ves trvale v osadé Diana, kterd byla v té dobé mistni ¢dsti Nové Vsi.
Sidla ptvodce v sekci Vztahy proto budou:
sidlo 1: ,,Novd Ves (Tremesné, Tachov, Cesko)“
sidlo 2: ,,Diana (Rozvadov, Tachov, Cesko)“— od roku 1946.
V geografickém doplriku je uvedeno posledné znamé sidlo korporace (viz kapitolu 9.3.1).

Povérena uredni fyzicka osoba korporativniho charakteru:
K118: Méstsky lékar Rybdrie (Karlovy Vary, Karlovy Vary, Cesko : 1891-asi 1946), orgdn zdravotniho
a epidemiologického dohledu
VAR: Stadtarzt Fischern

Faze vyvoje korporace:
K119.1: Farni $kola Pribyslavice (Pribyslavice, Trebi¢, Cesko : plsobnost od 17. st.-1774), skola
zdkladniho vSeobecného vzdélavadni
VAR: Pfarrschule Pfibyslavice; Pfarrschule Przibislawitz

K119.2: Trividlni skola Pfibyslavice (Pfibyslavice, Trebi¢, Cesko : 1774-1869), skola zdkladniho
vSeobecného vzdélavani

VAR: Trivialschule Pribyslavice; Trivialschule Przibislawitz; Farni skola Pribyslavice; Trividlni farni Skola
Pribyslavice

K119.3: Obecnd skola Pribyslavice (Pribyslavice, Trebi¢, Cesko : 1869-1948), skola zdkladniho
vseobecného vzdélavani
VAR: Volksschule Pribyslavice; Volksschule Przibislawitz

K119.4: Ndrodni skola Pribyslavice (Pribyslavice, Trebi¢, Cesko : 1948-1961), $kola zdkladniho
vSeobecného vzdélavani

K119.5: Zdkladni devitiletd skola Pfibyslavice (Pribyslavice, Trebi¢, Cesko : 1961-1978), skola zékladniho
vseobecného vzdélavani
VAR: ZDS Pribyslavice

K119.6: Zdkladni skola PFibyslavice (Pfibyslavice, Trebi¢, Cesko : 1978-1990), skola zdkladniho
vSeobecného vzdélavani

VAR: ZS Pfibyslavice

Pozndmka: Skola s osmiletou dochdzkou.

K119.7: Zdkladni $kola Pribyslavice (Pribyslavice, Trebi¢, Cesko : 1990-2002), $kola zdkladniho
vSeobecného vzdélavani

VAR: ZS Pfibyslavice

Pozndmka: Skola s devitiletou dochdzkou.

K119.8: Zdkladni skola Pribyslavice, p. o. (Pribyslavice, Trebi¢, Cesko : 2003-), skola zdkladniho

v§eobecného vzdélavdni
VAR: ZS Pfibyslavice; Zdkladni skola Pribyslavice, pfispévkovd organizace
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K120.1: Exponirte Unterlehrerstation Fischern (Rybdre, Karlovy Vary, Karlovy Vary, Cesko : 1848-1863),
zarizeni zakladniho vSeobecného vzdélavani

VAR: Skolni expozitura Rybdre; Skolni expozitura v Rybdfich; Exponirte Schulgehilfenstation Fischern;
Pfarrschul-Expositur in Fischern; Schul-Expositur Fischern; Schulexpositur in Fischern; Farni Skola Sedlec.
Expozitura Rybare; Pfarrschule Zettlitz. Exponirte Unterlehrerstation Fischern; Odloucené poducitelské
misto v Rybdrich; Wanderschule in Fischern [datace pouziti jména: 1848-1858]; Putovni skola v Rybdrich
[datace pouziti jména: 1848-1858]

Pozndmka: Jako putovni Skola (ném. Wanderschule) byla korporace oznacovdna v dobé pred vystavbou samostatné
Skolni budovy v roce 1858. Do té doby se totiZ vyuka provadéla v jednotlivych soukromych domech, které byly po
tydnu vZdy stridany.

K120.2: Filialschule Fischern (Rybdre, Karlovy Vary, Karlovy Vary, Cesko : 1863-1870), skola zdkladniho
vSeobecného vzdélavani

VAR: Filialschule in Fischern; Filiglni skola Rybdre; FilidIni Skola v Rybdfich; Farni Skola Sedlec. Filidlni
skola Rybafte; TrividIni Skola Rybdre; Trivialschule Fischern; Trivialschule in Fischern

K120.3: Volksschule Fischern (Rybdre, Karlovy Vary, Karlovy Vary, Cesko : 1870-1897), skola zékladniho
vSeobecného vzdéldvani

VAR: Obecnd Skola Rybdre; Obecnd skola v Rybdrich; Ndrodni skola Rybdre; Narodni Skola v Rybdrich;
Volksschule in Fischern; gemischte Volksschule in Fischern; smisend Obecnd Skola v Rybdrich

Pozndmka: Tehdy platny zemsky Skolni zdkon & 22/1870 eského z. z., preklddd némecky termin ,Volksschule
oznacenim ,Skola ndrodni”.

“

K120.4: Mddchen-Volksschule Fischern (Rybdre, Karlovy Vary, Karlovy Vary, Cesko : 1897-1910), skola
zdkladniho vseobecného vzdélavani pro divky

VAR: Div¢i obecnd skola Rybdre; Divci obecnd Skola v Rybdrich; Obecnad divci skola v Rybdrich; Mddchen-
Volksschule in Fischern; Mddchenvolksschule in Fischern

Pozndmka: Od 1. 9. 1897 byla tehdejsi smiSend Obecnd Skola v Rybdrich rozdélena na dvé samostatné korporace —
chlapeckou obecnou Skolu a divéi obecnou $kolu. Vyse uvedend divéi obecnd Skola zistala v plvodni budové
v Rybadrich-Staré Meésto, kdeZto chlapecka obecnd skola (viz pFiklad K120.5) byla zahy nato prestéhovdna do nové
Skolni budovy v Rybdrich-Nové Mésto.

K120.4.1: I. Volksschule Fischern (Rybdre, Karlovy Vary, Karlovy Vary, Cesko : 1910-1920), skola
zdkladniho vseobecného vzdéldavani

VAR: . Obecnd skola Rybdre; I. Obecnd Skola v Rybdrich; I. Volksschule in Fischern; gemischte |.
Volksschule in Fischern

Pozndmka: V roce 1910 byl skolni obvod celého tehdejsiho mésta Rybdre rozdélen do dvou celki — I. skolni obvod
(Rybdre-Staré Mésto a Rybdre-Horni Nové Meésto) a Il. Skolni obvod (Rybdre-Nové Mésto). Dosavadni Div¢i obecnd
Skola Rybdre, ktera sidlila v Rybdrich-Staré Mésto a byla uréena pro Zdkyné z celého ptvodniho skolniho obvodu,
byla zménéna na smisenou (chlapeckou a divci) Skolu a slouZila pouze pro Zdky a Zdkyné pouze z I. skolniho obvodu
(odtud i oznaceni korporace).

K120.4.1.1: I. Méddchen-Volksschule Fischern (Rybdre, Karlovy Vary, Karlovy Vary, Cesko : 1921-1945),
Skola zdkladniho vSeobecného vzdélavadni pro divky

VAR: I. Div¢i obecnd Skola Rybdre; I. Divéi obecnd skola v Rybdrich; I. Obecnd divci skola v Rybdrich; I.
Mddchen-Volksschule in Fischern; |. Mddchenvolksschule in Fischern; 1. Mddchen-Volksschule in
Fischern; 1. Mddchen-Volksschule in Karlsbad-Fischern [datace pouZiti jména: 1939-1945]

Pozndmka: Od 1. 1. 1921 byla tehdejsi smiSend I. Obecnd skola v Rybdrich rozdélena na dvé samostatné korporace —
I. Chlapeckou obecnou skolu a I. Divéi obecnou Skolu. V roce 1939 bylo mésto Rybdre pripojeno k sousednimu méstu
Karlovy Vary, proto je v oznaceni korporace doloZen i ndzev sidla ,Karlsbad-Fischern”,

K120.4.1.2: I. Knaben-Volksschule Fischern (Rybdre, Karlovy Vary, Karlovy Vary, Cesko : 1921-1945),
skola zdkladniho vseobecného vzdéldvani pro chlapce

VAR: I. Chlapeckd obecnd skola Rybdre; |. Chlapecka obecnd Skola v Rybdrich; I. Obecnd chlapeckd skola
v Rybdfrich; I. Knaben-Volksschule in Fischern; I. Knabenvolksschule in Fischern

Pozndmka: Viz pozndmku v predchdzejicim prikladé.
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K120.5: Knaben-Volksschule Fischern (Rybdre, Karlovy Vary, Karlovy Vary, Cesko : 1897-1910), skola
zdkladniho vseobecného vzdélavani pro chlapce

VAR: Chlapeckd obecnd skola Rybdre; Chlapeckd obecnd $kola v Rybdfich; Knaben-Volksschule in
Fischern; Knabenvolksschule in Fischern

Poznamka: Od 1. 9. 1897 byla tehdejsi smisend Obecnd skola v Rybdrich rozdélena na dvé samostatné korporace —
chlapeckou obecnou skolu a divéi obecnou $kolu. Divéi obecnd $kola zistala v pavodni budové v Rybdrich-Staré
Meésto, kdeZto chlapeckd obecnad Skola byla zdhy nato prestéhovdna do novostavby skoly v Rybdrich-Nové Meésto.
Ndsledujici faze vyvoje této korporace jsou obdobné jako v prikladech K120.4.1, K120.4.1.1, K120.4.1.2., tedy II.
Volksschule Fischern v letech 1910-1920, Il. Mddchen-Volksschule Fischern v letech 1921-1945 all. Knaben-
Volksschule Fischern v letech 1921-1945.

K121.1: Biirgerschule Fischern (Rybdre, Karlovy Vary, Karlovy Vary, Cesko : 1903-1940), skola zékladniho
vSeobecného vzdélavani

VAR: Méstanskd Skola Rybdre; Meéstanskd Skola v Rybdrich; Biirgerschule in Fischern; gemischte
Biirgerschule in Fischern; Biirgerschule in Karlsbad-Fischern [datace pouziti jména: 1939-1945];
gemischte Biirgerschule in Karlsbad-Fischern [datace pouzZiti jména: 1939-1945]; Méstanskd skola
v Karlovych Varech-Rybdrich; smisend Méstanska skola v Karlovych Varech-Rybdrich

Poznamka: V roce 1939 bylo tehdejsi mésto Rybare pripojeno k sousednimu méstu Karlovy Vary, proto je v oznaceni
korporace doloZen i ndzev sidla , Karlsbad-Fischern”,

K121.1.1: Médchen-Biirgerschule Karlsbad-Fischern (Rybdre, Karlovy Vary, Karlovy Vary, Cesko : 1940-
1941), skola zdkladniho vseobecného vzdélavani pro divky

VAR: Div¢i méstanska skola Karlovy Vary-Rybdre; Divéi méstanska Skola v Karlovych Varech-Rybdrich;
Mddchenbiirgerschule in Karlsbad-Fischern; Mddchenbliirgerschule in Fischern; Meéstanskd divci skola
v Karlovych Varech-Rybdrich

Pozndmka: Od 1. 10. 1940 byla tehdejsi smisend Méstanskd skola v Karlovych Varech-Rybdrich rozdélena na dvé
samostatné korporace — chlapeckou mestanskou sSkolu a divéi méstanskou skolu.

K121.1.2: Hauptschule fiir Méddchen Karlsbad-Fischern (Rybdre, Karlovy Vary, Karlovy Vary, Cesko :
1941-1945), skola zakladniho vseobecného vzdéldavani pro divky

VAR: Hlavni skola pro divky Karlovy Vary-Rybdre; Hlavni skola pro divky v Karlovych Varech-Rybdrich;
Hauptschule fiir Méddchen in Karlsbad-Fischern; Hauptschule fiir Mddchen in Fischern; Hlavni skola pro
divky v Rybdfich; Div¢i hlavni Skola v Rybdfich; Hlavni divEi Skola v Rybdrich

Pozndmka: Hlavni skoly byly zavedeny od pocdtku skolniho roku (11. 9. 1941) na zdkladé Zdkona o zméné risSského
zdkona o povinné skolni dochdzce (ném. ,,Gesetz zur Anderung des Reichsschulpflichtgesetzes”) z 16. 5. 1941, vyddno
v Reichsgesetzblatt I, 1941, s. 282.

K121.2.1: Knaben-Biirgerschule Karlsbad-Fischern (Rybdre, Karlovy Vary, Karlovy Vary, Cesko : 1940-
1941), skola zdkladniho vseobecného vzdéldvdni pro chlapce

VAR: Chlapeckd méstanskd skola Karlovy Vary-Rybdre; Chlapeckd méstanskd skola v Karlovych Varech-
Rybarich; Knabenbiirgerschule in Karlsbad-Fischern

Pozndamka: Viz priklad K121.1.1.

K121.2.2: Hauptschule fiir Jungen Karlsbad-Fischern (Rybdre, Karlovy Vary, Karlovy Vary, Cesko : 1941-
1945), skola zdkladniho vSeobecného vzdéldavani pro divky

VAR: Hlavni $kola pro chlapce Karlovy Vary-Rybdre; Hlavni Skola pro chlapce v Karlovych Varech-
Rybadrich; Hauptschule fiir Knaben in Karlsbad-Fischern; Hauptschule fiir Knaben in Fischern; Hlavni skola
pro chlapce v v Rybdrich; Chlapeckd hlavni skola v Rybdrich; Hlavni chlapeckd skola v Rybdrich; 6 ki.
Hauptchule fiir Knaben in Fischern; 6-klassige Hauptschule fiir Knaben in Fischern; 6-tridni hlavni Skola
pro chlapce v Rybdfrich; Ill. Hauptschule fiir Jungen in Karlsbad-Fischern; Ill. Hlavni Skola pro chlapce
v Karlovych Varech-Rybdrich; Hauptschule fiir Jungen in Karlsbad-Fischern; Hauptschule fiir J. in
Karlsbad-Fischern

Pozndmka: Viz priklad K121.1.2.

K122.1: Obecnd skola Mnichov (Mnichov, Cheb, Cesko : 1945-1948), skola zdkladniho vieobecného
vzdélavani
VAR: Obecnda Skola v Mnichové
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Shoda

K122.2: Ndrodni skola Mnichov (Mnichov, Cheb, Cesko : 1948-1961), skola zdkladniho vseobecného
vzdélavani
VAR: Ndrodni skola v Mnichové

K122.3: Zdkladni devitileté $kola Mnichov (Mnichov, Cheb, Cesko : 1961-1979), skola zdkladniho
vseobecného vzdélavani
VAR: Zdkladni devitiletd skola v Mnichové; ZDS Mnichov; ZDS v Mnichové

K123.1: Vyzkumny ustav Silva Taroucy pro krajinu a okrasné zahradnictvi, pfispévkovd organizace
(Prihonice, Praha-zdpad, Cesko : 2000-2006), botanické védeckovyzkumné zafizeni

VAR: Vyzkumny ustav Silva Taroucy pro krajinu a okrasné zahradnictvi, p. o.; Vyzkumny ustav Silva
Taroucy pro krajinu a okrasné zahradnictvi, pfisp.o.; Vyzkumny ustav Silva Taroucy pro krajinu a okrasné
zahradnictvi; Vyzkumny ustav Silva Taroucy pro krajinu a okrasné zahradnictvi Prihonice; VUKOZ;
VUKOZ Prihonice

K123.2: Vyzkumny ustav Silva Taroucy pro krajinu a okrasné zahradnictvi, v. v. i. (Prihonice, Praha-
zdpad, Cesko : 2007-), botanické védeckovyzkumné zarizeni

VAR: Vyzkumny dstav Silva Taroucy pro krajinu a okrasné zahradnictvi; Vyzkumny dstav Silva Taroucy pro
krajinu a okrasné zahradnictvi Pruhonice; Vyzkumny dstav Silva Taroucy pro krajinu a okrasné
zahradnictvi, v.v.i.; Vyzkumny ustav Silva Taroucy pro krajinu a okrasné zahradnictvi, verejnd vyzkumnd
instituce; VUKOZ; VUKOZ Prihonice

jména korporace se jménem jiné entity:

K124: Budovatel (Chrudim, Chrudim, Cesko : redakce : 1950-1990), orgdn pro fizeni obsahové a vécné
ndpiné periodika

VAR: Budovatel: orgdn chrudimského OV KSC a ONV [datace pouziti jména: 1965-1990]; Budovatel:
orgdn chrudimského okresniho vyboru Komunistické strany Ceskoslovenska a okresniho ndrodniho
vyboru [datace pouZiti jména: 1965-1990]; Budovatel chrudimského okresu: orgdn chrudimského OV KSC
a rady ONV [datace pouZiti jména: 1960-1964]; Budovatel chrudimského okresu: orgdn chrudimského
okresniho vyboru Komunistické strany Ceskoslovenska a rady okresniho ndrodniho vyboru [datace poufZiti
jména: 1960-1964]; Budovatel chrudimského okresu [datace pouziti jména: 1960-1964]; Budovatel
chrudimského venkova: tydenni vesnické noviny [datace pouZiti jména: 1950-1959]; Budovatel
chrudimského venkova [datace pouziti jména: 1950-1959]

Korporace, ktera nevznikla:

vvs o

K125: Vyssi priimyslovd skola koZesnickd Hlinsko (Hlinsko, Chrudim, Cesko), skola stfedniho vzdéldvani,
kterou se pres snahy v letech 1890-1899 nepodarilo zaloZit

Zahranicni korporace:

K126: Sicherheitsdienst (Berlin, Némecko : 1931-1945), vnitini zpravodajskd sluzba
VAR: SD; Bezpecnostni sluzba
Pozndmka: V Ceském prostiedi je tato korporace vseobecné zndma pod némeckym oznacenim.

K127: Koncentracni tabor Buchenwald (Vymar, Némecko : 1937-1945), zarizeni k internaci vézhi

VAR: Konzentrationslager Buchenwald; KL Buchenwald; KZ Buchenwald; Buchenwald concentration
camp

Pozndmka: V ¢eském prostredi je tato korporace vseobecné zndma pod ceskym oznacenim. Buchenwald jako niZsi
sidelni jednotka je uvedena v pfikladu G159.

K128: Némecko. Spolkovy urad pro ochranu ustavy (Kolin nad Rynem, Némecko : 1950-), civilni vnitrni
zpravodajska sluzba

VAR: Bundesamt fiir Verfassungsschutz; BfV

Pozndmka: V ¢eském prostredi je tato korporace zndma pod ceskym oznacenim.

K129: Deutsche Bank (Frankfurt nad Mohanem, Némecko : 1957-), penézni ustav

VAR: Deutsche Bank Aktiengesellschaft; Deutsche Bank AG; Némeckd banka a. s.; Némeckd banka
akciovd spolecnost
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Pozndmka: V Ceském prostiedi je tato korporace vseobecné zndma pod némeckym oznacenim.

Fiktivni korporace:
K130: Jafeta, fiktivni podnik zaméreny na produkci odévi v romdnu Lidé na kriZovatce
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Trida Udalost

Priklad 1 — archivni autoritni zdznam entity pro ostatni role (s vyjimkou role plvodce — viz priklad 2)

sjezd Komunistické strany Ceskoslovenska (9
v Ceskoslovensku

: 1949 : Praha, Cesko), stranicky sjezd viddnouci strany

PREF: Hlavni ¢ast jména

sjezd Komunistické strany Ceskoslovenska

PREF: Poradi udalosti

9

PREF: Chronologicky doplnék

1949

PREF: Geograficky doplnék

Praha, Cesko

PREF: Obecny doplnék

neuvadi se

VAR: Hlavni ¢ast jména

IX. sjezd KSC

VAR: Hlavni ¢ast jména

9. sjezd KSC

Strucna charakteristika

stranicky sjezd vladnouci strany v Ceskoslovensku

Vznik: zpGsob vzniku zacatek
Vznik: datace 25.5.1949
Zanik: zpUsob zaniku konec
Zanik: datace 29.5.1949

Ptiklad 2 — archivni autoritni zdznam entity jakoZto plvodce

sjezd Komunistické strany Ceskoslovenska (9
v Ceskoslovensku

: 1949 : Praha, Cesko), stranicky sjezd viddnouci strany

PREF: Hlavni ¢ast jména

sjezd Komunistické strany Ceskoslovenska

PREF: Poradi udalosti

9

PREF: Chronologicky doplnék

1949

PREF: Geograficky doplnék

Praha, Cesko

PREF: Obecny doplnék

neuvadi se

PREF: Typ formy jména uredni

VAR: Hlavni ¢ast jména IX. sjezd KSC

VAR: Hlavni ¢ast jména 9. sjezd KSC

VAR: Typ formy jména zkratka/akronym

Stru¢na charakteristika stranicky sjezd vladnouci strany v Ceskoslovensku
Vznik: zplsob vzniku zacatek

Vznik: typ vznik zahajenim ginnosti

Vznik: datace 25.5.1949

Vznik: vztah — specifikace ,misto”

Praha, Cesko

Vznik: vztah — specifikace ,organizator,
svolavatel”

Komunisticka strana Ceskoslovenska

Zénik: zpUsob zaniku konec
Zanik: typ zanik ukonéenim €innosti
Zanik: datace 29.5.1949

Zanik: vztah — specifikace ,, misto”

Praha, Cesko

Déjiny

Sjezd se konal ve dnech 25. — 29. kvétna 1949 v tehdejsim

Sjezdovém (nynéjsim Primyslovém) palaci v Praze. Zuc¢astnilo se ho
2346 delegatll. Predsedou strany byl zvolen Klement Gottwald,
generalnim tajemnikem Rudolf Slansky. Jednalo se o prvni sjezd
Komunistické strany Ceskoslovenska po pievzeti moci v Ginoru 1948...

Souvisejici entity — specifikace ,misto
konani“

Praha, Cesko

Souvisejici entity — specifikace ,,vazba na
objekt”

Préimyslovy palac (Praha, Cesko : stavba)

Souvisejici entity — specifikace ,,souborna
udalost, celek”

sjezdy Komunistické strany Ceskoslovenska

Souvisejici entity — specifikace ,tematicky
celek”

sjezdy (setkani)

Podtfida organizované akce a udalosti

Jednorazové akce:

Ptiklad U1: vdlky razi (1455-1485 : Velkd Britdnie), ob¢anskd vdlka v Anglii mezi spojenci rod( Lancastert

a Yorkd
VAR: vdlka riZi; Wars of the Roses
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U2: tficetiletda valka (1618-1648 : Evropa), evropsky ozbrojeny konflikt
VAR: 30letd vdlka

U3: staroméstskd exekuce (1621 : Praha, Cesko), hromadnd poprava dvaceti sedmi vidct stavovského
povstani
VAR: staroméstskd poprava, poprava 27 Ceskych pdni

U4: Francouzskad revoluce (1789-1799 : Francie), radikdlni zména politického reZimu ve Francii
VAR: revoluce velkd francouzskd; Révolution francaise de 1789; Velkd francouzskd revoluce; Velkd
francouzskd burZoazni revoluce

US: bitva na Marné (1914 : Francie), bitva prvni svétové vdlky
VAR: prvni bitva na Marné; prvni bitva na rece Marné; 1. bitva na Marné

U6: bitva u Zborova (1917 : Zborov, Tarnopol, Ukrajina), bitva Ceskoslovenskych legiondri s rakousko-
uherskymi a némeckymi vojsky na vychodni fronté prvni svétové vdlky
VAR: Zborovska bitva; Zborov, bitva; 36opoBcKkoe cpaxkeHune

U7: letni olympijské hry (14 : 1948 : Londyn, Velkd Britdnie), 14. rocnik novodobych letnich olympijskych
her
VAR: 14. letni olympijské hry; XIV. letni olympijské hry

U8: akce Z (1964 : Most, Most, Cesko), vypomoc ob&anti pfi rekonstrukci vefejného osvétleni
VAR: akce Z Most; akce Z v Mosté

U9: Jizda krdld (2008 : Kunovice, Uherské Hradisté, Cesko : slavnost), lidovd slavnost konand ve mésté
Kunovice

U10: INFORUM 2013 (19 : Praha, Cesko : konference), 19. rocnik konference o profesiondlinich
informacnich zdrojich

Ul1l: Celostdtni archivni konference. Archivy, ¢lovék a krajina (16 : 2015 : Podébrady, Podébrady,
Cesko), konference s tématem historické prameny a Zivotni prostredi

U12.1: Jeden svét (21 : 2019 : Cesko : filmovy festival), 21. rocnik éeského festivalu dokumentdrnich filmu
vénovanych problematice lidskych prav
VAR: filmovy festival Jeden svét; One world

U12.2: Jeden svét. Festivalové misto kino Atlas Praha (2019 : Praha, Cesko : filmovy festival), ¢dst
festivalu dokumentdrnich filma vénovanych problematice lidskych prév konand v Praze

U12.3: Jeden svét. Festivalové misto Méstské divadlo Benesov (2019 : Benesov, Benesov, Cesko :
filmovy festival), cdst festivalu dokumentdrnich filmia vénovanych problematice lidskych prav konand
v Benesové

Zastresujici udalosti:
U13.1: olympijské hry (8. st. pf. n. I.-5. st. : Olympie, Recko), ptivodni sportovni hry v antickém Recku
VAR: olympiddy; hry olympijské; antické olympijské hry; starovéké olympijské hry; OAvumia

U13.2: olympijské hry (1896-), novodobé sportovni hry navazujici na tradici antickych olympijskych her
VAR: olympidady; hry olympijské; Jeux olympiques

U13.3: letni olympijské hry (1896-), novodobé sportovni hry navazujici na tradici antickych olympijskych

her
VAR: letni olympiddy; LOH
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U14: Zahrada Cech (1972- : Pfedmésti, Litomérice, Litomérice, Cesko : veletrh), veletrh zemédélskych
produktt, zemédélskych stroji a potreb pro zemédélce a zahrddkare

U15: sjezdy Komunistické strany Ceskoslovenska (1921-1990 : Praha, Cesko), stranické sjezdy KSC
VAR: Sjezdy KSC

U16: Mezindrodni filmovy festival Karlovy Vary (1946- : Karlovy Vary, Karlovy Vary, Cesko), nejvétsi
filmovy festival v Ceské republice

VAR: Filmovy festival Karlovy Vary; MFF Karlovy Vary; MFFKV; Karlovy Vary International Film Festival,
KVIFF

U17: Mapovy okruh Vysoéina (1957- : Cesko : fotografickd soutéz), souté? fotografickych klub( z Ceska
a Slovenska
VAR: Vysocina

U18: Jeden svét (1999- : Cesko : filmovy festival), éesky festival dokumentdrnich filmi vénovanych
problematice lidskych prav
VAR: filmovy festival Jeden svét; One world

Podtrida lidové zvyky, vyznamné dny a svatky

Vyznamné dny, svatky:
U19: Velikonoce (asi 50- : svdtek), kiestansky svdtek na oslavu zmrtvychvstani JeZise Krista
VAR: pascha

U20: Prvni mdj (1889- : svdtek), mezindrodni délnicky svatek
VAR: Svdtek prdce; International Workers‘ Day; May Day; 1. mdj

U21: Hromnice (svdtek), lidovy svdtek slaveny 2. tnora
VAR: Hypapante; Lichtmess

Lidové zvyky:
U22: Jizda kradlii (asi 19. st.- : slavnost), lidovy obycej udrZovany na Slovdcku a Hané

Podtfida docasné pfirodni jevy
U23: Katrina (2005 : Amerika : hurikdn), tropickd cyklona, kterd zasdhla jih Spojenych stati americkych
a Mexicky zadliv
VAR: hurikdn Katrina; Hurricane Katrina

U24: Kyrill (2007 : Evropa : boure), tlakovad niZe vznikld nad Atlantskym ocednem, kterd se rozvinula do

nicivé boure se silou orkdnu a zasdhla Evropu
VAR: orkdn Kyrill; storm Kyrill
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Trida Dilo/vytvor
Ptiklad 1 — zakladni udaje o entité

svati Cyril a Metodéj (Ludvik Simek a BedFich Otto Seeling : Karlovo ndmésti, Trebic, Trebic, Cesko : sousosi), sousosi
svétcu porizené k 1 000. vyroci pfichodu vérozvésti na Moravu

PREF: Hlavni ¢ast jména

svati Cyril a Metodéj

PREF: Autor/tvlrce

Ludvik Simek a Bedfich Otto Seeling

PREF: Geograficky doplnék

Karlovo namésti, Trebi¢, Trebi¢, Cesko

PREF: Obecny doplnék

sousosi

PREF: Chronologicky doplnék

neuvadi se

VAR: Hlavni ¢ast jména

sousosi svatych Cyrila a Metodéje

VAR: Hlavni ¢ast jména

sv. Cyril a Metodéj

Strucna charakteristika

sousosi svétcl pofizené k 1 000. vyro¢i prichodu vérozvéstl na Moravu

Vznik: zpGsob vzniku

vznik

Vznik: datace

1885

Priklad 2 — komplexni archivni autoritni zaznam entity

svati Cyril a Metodéj (Ludvik Simek a BedFich Otto Seeling : Karlovo ndmésti, Trebic, Trebic, Cesko : sousosi), sousosi
svétcl porizené k 1 000. vyroci pfichodu vérozvésti na Moravu

PREF: Hlavni ¢ast jména

svati Cyril a Metodéj

PREF: Autor/tvlrce

Ludvik Simek a Bedfich Otto Seeling

PREF: Geograficky doplnék

Karlovo ndmésti, Trebi¢, Trebi¢, Cesko

PREF: Obecny doplnék

sousosi

PREF: Chronologicky doplnék

neuvadi se

PREF: Typ formy jména

uméle vytvorené

VAR: Hlavni ¢ast jména

sousosi svatych Cyrila a Metodéje

VAR: Hlavni ¢ast jména

sv. Cyril a Metodéj

VAR: Typ formy jména

zkratka/akronym

Strucna charakteristika

sousosi svétcll pofizené k 1 000. vyrodi prichodu vérozvéstd na Moravu

Vznik: zpGsob vzniku

vznik

Vznik: typ

prvni realizace

Vznik: datace

1885

Vznik: vztah — specifikace ,autor/tvarce”

Simek, Ludvik (1837-1886), sochaf a figuralista

Vznik: vztah — specifikace , autor/tvarce” —
poznamka

L. Simek je autor navrhu sousosi

Vznik: vztah — specifikace ,autor/tvirce”

Seeling, Bernard Otto (1850-1895), sochar a restaurator

Vznik: vztah — specifikace ,autor/tvirce” —
pozndmka

B. O. Seeling je tvirce sousosi podle navrhu Ludvika Simka

Vznik: vztah — specifikace ,dokument”

Pamétni spis k odhaleni sousosi svatych Cyrila a Metodéje (Vilém
Nikodém : rukopis)

Déjiny

Sousosi svatych Cyrila a Metodéje, na které byla vyhlasena i verejna
shirka, objednal organizaéni vybor u sochare Ludvika Simka.
Slavnostniho odhaleni a posvéceni se zucastnil brnénsky biskup
FrantiSek Salesky Bauer.

Souvisejici entity — specifikace ,,umisténi”

Karlovo namésti (Trebi¢, Trebi¢, Cesko)

Souvisejici entity — specifikace ,vazba na
objekt”

podstavec k sousosi svatych Cyrila a Metodéje (Josef Hraba : Karlovo
namésti, Trebi¢, Trebi¢, Cesko)

Souvisejici entity — specifikace
,majitel/drZitel”

Méstsky Grad Trebit (Trebi¢, Trebig, Cesko : 1990-)

Souvisejici entity — specifikace
»pojmenovano po”

Cyril (svaty : 827-869)
Metodéj (arcibiskup a svaty : asi 813-885)

Souradnice

zapisuji se dle konkrétni implementace v IS

Podtfida autorska a umélecka dila

Priklad D1.1: David (Michelangelo Buonarroti :

renesancniho socharského dila
VAR: Michelangeltv David

Priklad D1.2: David (Michelangelo Buonarroti : Piazzale Michelangelo, Florencie, Itdlie : socha), kopie

renesancniho socharského dila
VAR: Michelangeliv David

Via Ricasoli, Florencie, Itdlie :
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Priklad D1.3: David (Michelangelo Buonarroti : Piazza della Signoria, Florencie, Itdlie : socha), kopie
renesancniho socharského dila

VAR: Michelangeldv David

D2: svaty Jan Nepomucky (KoZichovice, Trebic, Cesko : socha), socha umisténd na ndvsi obce

D3: Hlava muze v cylindru (Emil Filla : obraz), kubistické dilo

D4: Bible svata

D5: Bible kralicka

D6.1: Kosmova kronika, nejstarsi kronika vénovand historii ceského stdtu
VAR: Kronika ¢eskd; Kosmova kronika ¢eskd; Chronica Boemorum

D6.2: Trebicsky opis Kosmovy kroniky, jeden z nejmladsich opisti Kosmovy kroniky vznikly ve skriptoriu
benediktinského kldstera v Trebici

D7: Libri citationum et sententiarum seu Knihy piihonné a ndlezové (Vincenc Brand! a Bertold Bretholz :
kniha), edice historickych pramenu

D8: S hrdosti noseny. Sokolsky kroj, tbor a scénicky kostym (Sdrka Rdmisovd : kniha), monografie
o kroji a dalSich typech obleéeni organizace Sokol

D9: Archiv mésta Karlovy Vary (Antonin Mafrik : archivni pomucka), inventdr fondu

D10.1: Lidové noviny (1893-1945), denik vyddvany v Brné a v Praze
VAR: Lidovky

D10.2: Lidové noviny (1948-1952), denik vyddvany v Praze
VAR: Lidovky

D10.3: Lidové noviny (1987-), samizdatové noviny, od roku 1990 denik vyddvany v Praze
VAR: Lidovky

D11: Zaklinac (Andrzej Sapkowski : vicedilna kniha), literdrni dilo z fantasy Zanru
VAR: Witcher; Wiedzmin

D12: Louskdéek (Petr llji¢ Cajkovskij : balet), baletni pohddka s vénoéni tématikou

D13: Prodand nevésta (Bedrich Smetana : opera), komickd opera o trech déjstvich
VAR: Prodanka

D14: Televarieté (televizni porad), televizni hudebné zdbavny porad Ceskoslovenské televize a Ceské
televize

Dily, ¢asti, poradi, vydani, preklady:
D15: Casopis Ndrodniho musea. Oddil pfirodovédny, rok 1976, roénik 145, ¢islo 1, odborny asopis

D16: Televarieté, 26. dil (televizni porad), televizni hudebné zdbavny porad Ceskoslovenské televize
zroku 1977

D17: Zaklinaé, VII. Pani jezera, pdaty romdn o Geraltovi a Ciri (Andrzej Sapkowski : kniha : 2017-),

literarni dilo z fantasy Zénru
Pozndmka: Vlyskytuji se i vydadni s jinym ndzvem (napr. ,Pani jezera. Pdta cdst sdagy o Zaklinaci“, vydani z roku 2003).
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D18.1: La guerra de las salamandras (Karel Capek : kniha : 1978-), preklad ceského romdnu Vdlka
s mloky

D18.2: La guerra de las salamandras (Karel Capek : kniha : 2010-), pfeklad ¢eského romdnu Vdlka
s mloky

Faze vyvoje periodika:
D19.1.: Listy Hudebni matice, hudebni casopis vychdzejici v letech 1921-1927
Pozndmka: Pod timto jménem vychdzel 1. — 6. rocnik casopisu.

D19.2.: Tempo (1927-1948), hudebni ¢asopis

VAR: Tempo. Listy Hudebni matice [datace pouziti jména: 1927-1935]; Tempo. List pro hudebni kulturu
[datace pouziti jména: 1935-1938]; Tempo. Hudebni mésicnik [datace pouZiti jména: 1946-1948]
Poznamky:

Pod témito ndzvy vychdzel 7. — 17. rocnik Casopisu.

Rozliseni entit bylo provedeno podle Souborného katalogu CR.

Existovaly i dalsi casopisy stejného jména.

D20: Zdpadni Morava (1997-), periodikum vénované regiondini historii okresii Zddr nad Sdzavou a Trebic
VAR: Zdpadni Morava. Vlastivédny sbornik [datace pouZiti jména: 1997-2016]; Zdpadni Morava.
Vlastivédnd revue [datace pouZiti jména: 2017-]

Podtrida vSseobecné znamé dokumenty, smlouvy, zakony, predpisy, normy
D21: Zlata bula sicilska, listina vydand Fridrichem Il. ceskému kradli Premyslu Otakarovi |.
VAR: Bulla Aurea Sicilize

D22: Mirovda smlouva mezi mocnostmi spojenymi a sdruZenymi a Rakouskem podepsand v Saint-
Germain-en-Laye dne 10. zafi 1919, smlouva formdlné ukoncujici vale¢ny stav
VAR: Saintgermainskd smlouva; Traité de Saint-Germain-en-Laye [francouzstina]; Vertrag von Saint-

Germain [némcinal; Treaty of Saint-Germain-en-Laye [angli¢tina]

D23: Smlouva o pratelstvi, spoluprdci a vzdajemné pomoci (Varsava, Polsko : dokument), smlouva, na
jejimZ zdkladé vznikl vojensky pakt zvany Varsavska smlouva
VAR: Varsavskd smlouva

D24.1: Zdkon €. 71/1967 Sb., o sprdvnim Fizeni /spravni Fad/, procesni pfedpis upravujici fizeni pred
spravnim ufadem
VAR: Sprdvni rad

D24.2: Zdkon & 500/2004 Sb., spravni Fdd, zdkladni procesni predpis upravujici Fizeni pred sprdvnim
uradem
VAR: Sprdvni fad

D24.3: Zdkon €. 176/2018 Sb., zdkon, kterym se méni zakon & 500/2004 Sb., sprdvni Fdd, ve znéni
pozdéjsich predpist, novela sprévniho radu
VAR: Sprdvni rad

D25: Management kvality. CSN EN ISO 9001 (2009-), norma specifikujici poZadavky na Fizeni kvality

D26: Ozndmeni, kterym se zverejfiuje ndrodni standard pro elektronické systémy spisové sluiby.
Véstnik Ministerstva vnitra, édstka 64/2012

D27: SluZebni predpis ¢. 10 Feditele Statniho oblastniho archivu v Zamrsku ze dne 15. prosince 2016
Organizacni Fad Stdtniho oblastniho archivu v Zamrsku
VAR: Organizacni rad Statniho oblastniho archivu Zamrsk; Organizacni rdd Statniho oblastniho archivu

v Zdmrsku; Organizacni fad SOA Zamrsk
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Podtfida vyznamenani, ceny, soutézni trofeje
D28.1: Nobelova cena, ocenéni Nobelovy nadace kaZdoro¢né udélované za zdsadni védecky vyzkum,
technické objevy ¢i za prinos lidské spolecnosti
VAR: cena Nobelova; Nobelpriset

D28.2: Nobelova cena za fyziku, ocenéni Nobelovy nadace
VAR: cena Nobelova za fyziku; Nobelpriset i fysik

D28.3: Nobelova cena (Erik Lindberg : medaile : 1901-), medaile preddvand lauredtium Nobelovy ceny za
fyziku, chemii, Iékarstvi a literaturu bez vyobrazeni na zadni strané

D28.4: Nobelova cena (Erik Lindberg : medaile : 1902-), medaile pfeddvand lauredatim Nobelovy ceny za
fvziku, chemii, Iékarstvi a literaturu s oboustrannym vyobrazenim

D28.5: Nobelova cena za mir (Gustav Vigeland : medaile), medaile preddvand lauredtiim Nobelovy ceny
za mir

D29.1: Rdd Bilého Iva, nejvyisi stdtni vyznamendni Ceské republiky
VAR: Ceskoslovensky Fad Bilého Ilva

D29.2: Rdd Bilého Iva (Michal Vitanovsky : prfedmét : 1994-), insignie Rddu Bilého Ilva udélovand
ocenénym od roku 1994

D30: Cena Alfréda Radoka, vyrocni cena udélovand za umélecké vykony v ramci ¢eského divadia
Podtfida vyrobky a jejich typova oznaceni, obchodni znacky, odridy, plemena vytvofena clovékem

D31.1: Supermarine Spitfire (letadlo), stihaci letoun vyvinuty ve Velké Britdnii

VAR: Spitfire; Spitfire Supermarine; Seafire; Spiteful; Seafang

D31.2: Supermarine Spitfire Mk. VB (letadlo), vyzbrojni varianta britského stihaciho letounu

Supermarine Spitfire, verze Mk. V

VAR: Spitfire Mk. V; Spitfire V; Spitfire Supermarine Mk. V

D32: Merkur (stavebnice)

D33: Sharp (televizni pristroj)

D34: Karlsbader Mineralwasser (ochrannd znamka)

D35: Mattoni Karlovarské minerdlni vody (ochrannd zndmka)

D36: Becherovka (likér), bylinny alkoholicky ndpoj vyrdbény v Karlovych Varech

D37: Tatranky Opavia

D38: Hitrddio Cernd Hora (rozhlasovy program)

D39: Zlatd reneta (odruda), odrida jablka
VAR: reneta zlata

DA40: Shetlandsky ovcak (plemeno), plemeno psa vyslechténé na Shetlandskych ostrovech
VAR: sheltie

DA41: Anglicky plnokrevnik (plemeno), nejrychlejsi plemeno koné
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PodtFida nazvy spolecenskych, détskych her
D42: Sachy (deskovd hra), hra pro dva hrdce

D43: marias (hra), karetni hra plivodem z Némecka
D44: slepa baba (hra)

D45: Dostihy a sdzky, deskovd hra vytvorend v Ceskoslovensku inspirovand celosvétovou deskovou hrou
Monopoly

D46: Zaklina¢ (pocitacovd hra)

Podtfida programy, projekty, granty, rozvojové plany, kampané, nemaji-li charakter korporace
D47: Marshalliiv pldan (rozvojovy pldn), organizovand americkd pomoc povdle¢né Evropé
VAR: Pldn evropské obnovy

D48: Lanska akce (kampari), organizovany ndbor pracovnich sil
D49: Ani zrno nazmar (kampari)

D50: INTERPI (vyzkumny projekt), projekt védecké a technologické infrastruktury pro podporu
zpracovani, sdileni a vyuZivani kulturniho obsahu
VAR: Interoperabilita v pamétovych institucich

D51: Zelend tspordm (dotacni program), program Ministerstva Zivotniho prostredi Ceské republiky pro
energetické uspory

D52: Ty to zvladnes (kampari), kampan zamérend na poddni prvni pomoci

Podtfida stavby, trasy, zasahy do pfirodnich Gtvart s vlastnim jménem nebo jinou identifikaci
Existujici dam:
D53: Mydldrovsky diim (Bfetislavova, Chrudim, Chrudim, Cesko : stavba), renesanéni existujici diim, od
roku 1972 sidlo Muzea loutkdrskych kultur Chrudim
VAR: dim ¢&p. 74/1; Mydldrovsky dim Chrudim; Hytlovsky dam Chrudim; Muzeum loutkdrskych kultur
Chrudim; muzeum loutek Chrudim

Zanikly daim:
D54: dim ¢&p. 37/ (Filistinskd, Chrudim, Chrudim, Cesko : diim : asi 14. stoleti-1995), zanikly stfedovéky
dim

DUm se stejnym Cislem popisnym jako mél zanikly diim:
D55: diim &p. 37/1 (Filistinskd, Chrudim, Chrudim, Cesko : diim : 1999-), existujici diim postaveny na misté
zborenych domii ¢p. 37/1 az 42/1

Stadion znamy pod rtiznymi jmény:
D56: Letni stadion ép. 831/1V (V Prithonech, Chrudim, Chrudim, Cesko : stavba), véesportovni stadion
VAR: Stadion Emila Zdtopka Chrudim; Letni stadion Chrudim; Stadion MFK Chrudim; Stadion AFK
Chrudim; Letni stadion AFK Chrudim; Atleticky stadion Chrudim; Transportdcky stadion Chrudim; Stadion
Transporty Chrudim

Stavby:
D57: Prazsky hrad (Hradc¢any, Praha, Cesko : stavba), komplex budov; sidlo hlavy ¢eského stdtu

D58: Becov nad Teplou (Becov nad Teplou, Karlovy Vary, Cesko : hrad a zémek), soubor historickych
staveb

VAR: hrad a zdmek Becov nad Teplou; zamek a hrad Becov nad Teplou

Pozndmka: Pro hrad a zadmek mohou byt téZ zaloZeny samostatné archivni autoritni zaéznamy.
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D59: Cesky Krumlov (Cesky Krumlov, Cesky Krumlov, Cesko : zdmek), zémecky aredl
VAR: zdmek Cesky Krumlov
Pozndmka: Jde o soucdst souboru staveb, k nimZ patri i hrad.

D60: Toénik (Tocnik, Beroun, Cesko : hrad), zficenina hradu
VAR: hrad Tocnik; zficenina To¢nik; zficenina hradu Tocnik

D61: Hradéany (ndmésti U svatého Jifi, Hrad¢any, Praha, Cesko : kldster), aredl byvalého Zenského
benediktinského kldstera na PraZském hradé
VAR: kldster svatého Jifi

D62: Cheb (Frantiskdnské namésti, Cheb, Cheb, Cesko : kidster), aredl byvalého frantiskdnského kidstera
VAR: kldster Cheb; frantiskdnsky klaster Cheb

D63: Plasy (Plasy, Plzeri-sever, Cesko : kldster), aredl byvalého cistercidckého kldstera
VAR: kldster Plasy

D64: kostel Narozeni Panny Marie (Pribyslavice, Trebic, Cesko : kostel), farni a poutni kostel
VAR: pribyslavicky kostel Narozeni Panny Marie; kostel Narozeni Panny Marie v Pribyslavicich; kostel
Narozeni Panny Marie Pribyslavice

D65: kostel svaté Anny (Pribyslavice, Trebi¢, Cesko : kostel), filidIni rané romdnsky kostel
VAR: pfibyslavicky kostel svaté Anny; pfibyslavicky kostel sv. Anny; kostel svaté Anny v Pfibyslavicich;
kostel sv. Anny v Pfibyslavicich; kostel svaté Anny Pfibyslavice; kostel sv. Anny Pribyslavice

D66: kaple svaté Anny (Opatov, Trebi¢, Cesko : kaple), samostatné stojici drobnd sakrdini stavba
v pseudogotickém slohu

VAR: opatovskd kaple svaté Anny; opatovskad kaple sv. Anny; kaple svaté Anny v Opatoveé; kaple sv. Anny
v Opatové; kaple svaté Anny Opatov; kaple sv. Anny Opatov

D67: Mahenovo divadlo (Brno, Brno-mésto, Cesko : stavba), budova v eklektickém slohu
VAR: budova Mahenova divadla; Mahenovo divadlo v Brné; Mahenovo divadlo Brno; brnénské
Mahenovo divadlo

D68: Husa na provdzku (Brno, Brno-mésto, Cesko : budova divadia)
VAR: divadlo Husa na provdzku; budova divadla Husa na provdzku

D69: Oko (Jejkov, Trebic, Trebic, Cesko : budova kina)
VAR: kino Oko Trebic; trebi¢ské kino Oko; budova kina Oko Trebic; budova kina Oko v Trebici

D70: PafiZ (Staré Mésto, Praha, Cesko : budova hotelu), rané secesni budova
VAR: hotel PariZ Praha; hotel PariZ v Praze; praZsky hotel Pariz

D71: Hajniséiv mlyn (Trebechovice pod Orebem, Trebechovice pod Orebem, Hradec Krdlové, Cesko :
stavba)

VAR: tfebechovicky Hajnistv mlyn

D72: Tosca (Karlovy Vary, Karlovy Vary, Cesko : Idzefisky komplex)
VAR: ldzné Tosca

D73: Lesnd (Brno, Brno-mésto, Cesko : sidlisté), panelové sidlisté ve stejnojmenné ¢dsti mésta
VAR: sidlisté Lesnd; sidlisté Lesnd Brno; sidlisté Lesnd v Brné; brnénské sidlisté Lesnad

D74: Dalesice (Dalesice, Trebic, Cesko : hrdz), sypand hréz k vodnimu dilu DaleSice
VAR: Dalesickd hrdz; hrdz Dalesice

269



270



Casti staveb:

Trasy:

D75: kaple svatého Kfize (Karlstejn, Beroun, Cesko : kaple), kaple na hradé Karlstejn

VAR: kaple svatého Kfize na Karlstejné; kaple sv. Kfize na Karlstejné; karlStejnskd kaple svatého KfizZe;
karlstejnska kaple sv. KriZe; Svatokfizska kaple; SvatokriZskd kaple Karlstejn; kaple svatého Kfize na
Karlové Tyné

D76: kaple vdomé U Kamenného zvonu (Staroméstské ndmésti, Praha, Cesko : kaple), kaple umisténd
v pfizemi domu
VAR: kaple U Kamenného zvonu v Praze; kaple U Kamenného zvonu Praha

D77: Zlatd brdna (Hradcany, Praha, Cesko : stavba), arkddovd predsiri jizniho vstupu do katedrdly

svatého Vita na PraZzském hradé
VAR: Zlatd brdna Praha; Zlatd brdna v Praze; svatovitskd Zlatd brana

D78: Po stopdch opatii a rabinti (Podkldsteri, Trebi¢, Trebi¢, Cesko : naucnd stezka), trasa vedouci po
pamdtkdch zapsanych na seznam UNESCO

D79: Veselské piskovny (Veseli nad LuzZnici, Tdbor, Cesko : naucnd stezka), trasa vedouci oblasti
stérkovych jezer

D8O0: linka 155 (Praha, Cesko : autobusovd linka)

D81: trasa C (Praha, Cesko : metro)
VAR: trasa metra C Praha; trasa metra C v Praze; metro C; metro C v Praze; cécko

Zelezniéni trat na Gizemi dvou kraja:

D82: Havli¢kiv Brod - Pardubice (Cesko : Zelezni¢ni trat), Zeleznicni trat postavend spolecnosti Rakouskd
severozdpadni draha

VAR: Pardubice - Havlicktv Brod; Deutsch Brod - Pardubitz; Pardubitz - Deutsch Brod; Zelezni¢ni trat ¢.
238 Havlickav Brod - Pardubice; Zelezniéni trat Havlickiv Brod - Pardubice; zelezniéni trat Pardubice -
Havlickav Brod,; Zeleznice Havlickiv Brod-Pardubice; Zeleznice Pardubice-Havlickiv Brod

Skupinovy vodovod na tuzemi dvou kraju:

D83: Havli¢kiiv Brod - Pardubice (Cesko : vodovod), skupinovy vodovod budovany od $edesdtych let 20.
stoleti

VAR: Pardubice - Havlickiv Brod; vodovod Pardubice - Havlickiv Brod; vodovod Havlickiv Brod -
Pardubice

Silnice na Gzemi jednoho okresu:

D84: Rosice - Dédovd - Dolni Bezdékov (Chrudim, Cesko : silnice), silnice ¢. 11/343 budovand od tficdtych
let 20. stoleti
VAR: silnice Rosice - Dédovd - Dolni Bezdékovi; silnice Dolni Bezdékov - Dédovd - Rosice; 11/343

Zasahy do pfirodnich utvart:

D85: Lazy (Karvind, Cesko : diini dilo), necinny hlubinny dil na éerné uhli
VAR: dil Lazy; didl Lazy u Orlové

D86: Kamennd (Kamennd, Trebi¢, Cesko : kamenolom)
VAR: kamenolom Kamennd; kamenolom Kamennd u Trebice
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Trida Geograficky objekt

Vysvétleni k zapisu geografickych doplnka

V zapisech geografickych doplrik( nejsou zohlednény vSechny pfipustné varianty uvedené v textu Zakladnich
pravidel. Primarnim G&elem je rozlidit p¥ipady, kdy se v geografickém doplfiku zapisuje okres (v CR, SR, Polsku,
Némecku, Madarsku, Rakousku a na Ukrajiné) a kdy ne (v ostatnich pfipadech). Napfiklad v Zakladnich
pravidlech a ddle v této priloze (zavér prilohy v casti ,Geografické objekty — hierarchie administrativniho
zarazeni”) se pripousti napojit ,nizsi sidelni jednotku” na obec, obec se Sirsi plsobnosti, ¢ast obce nebo
vojensky Ujezd. Tomu se nasledné prizpUsobi i podoba zapisu geografického doplnku.

Podtfida administrativné Ci jinak lidmi vymezena uzemi

Kontinent/svétadil

Obecny doplnék: kontinent/svétadil

Geograficky doplnék: neuvddi se

Doplnujici vysvétleni: Vzhledem k zjednoduseni, tzn. ztotoznéni kontinentu se svétadilem, byly geografické
objekty tohoto typu zarazeny do podtridy ,administrativné ¢i jinak lidmi vymezena tzemi*.

Priklady:

Afrika (kontinent/svétadil)

Antarktida (kontinent/svétadil)

Austrdlie a Ocednie (kontinent/svétadil)

Eurasie (kontinent/svétadil)

Evropa (kontinent/svétadil), zapadni édst Eurasie

Asie (kontinent/svétadil), vychodni ¢dst Eurasie

Amerika (kontinent/svétadil)

Severni Amerika (kontinent/svétadil), severni ¢dst Ameriky
Jizni Amerika (kontinent/svétadil), jizni ¢dst Ameriky

Stat

Obecny doplnék: neuvddi se

Geograficky doplnék: neuvddi se

Doplnujici vysvétleni: Soucasné i zaniklé suverénni statni Gtvary.

Priklady PREF soucasnych stati:
Cesko
Némecko
Polsko
Slovensko
Spojené staty americké
Andorra
Monako

Ukazky rdznych typti geografického objektu nesoucich stejné jméno:
Irsko [stat] = podtfida ,,administrativné i jinak lidmi vymezena tzemi”
Vs.
Irsko (Irsko a Velkd Britdnie : ostrov) = podtfida ,,geomorfologické utvary na zemském povrchu”

Austrdlie [stat]

Vs.

Austrdlie a Ocednie (kontinent/svétadil) = oboji podtfida ,administrativné ¢i jinak lidmi vymezena
tzemi“

Predchidci Ceské a ¢astecné i Slovenskeé republiky:

Poznamka: Cechy, Morava nebo Slezsko (nedatovana historickd Gzemi) jsou evidovana jako typ geografického
objektu ,,jind vymezena Uzemi“. Markrabstvi moravské (1182-1918) nebo Zemé moravska (1918-1928) a dalsi
podobna Uzemi jakoZto dil¢i spravni ¢asti statniho Utvaru jsou evidované jako ,,zemé*“. Oboji viz nize.
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G1.1: Velkomoravska fise (9. st.-asi 907), historicky stdtni utvar rozkladajici se predevsim na uzemi
Ceska a Slovenska
VAR: Velkd Morava

G1.2: Ceské kniZectvi (9. st.-1198), historicky stdtni utvar rozklddajici se pfedevsim na tzemi Ceska
VAR: kniZectvi Ceské
Poznamka: O kniZectvi slo s vyjimkou let 1085-1092 a 1158-1172.

G1.3: Ceské kralovstvi (1198-1918), historicky stdtni utvar rozklddajici se predevsim na tzemi Cech
VAR: krdlovstvi Ceské
Poznamka: Nezameériovat se jménem zemé Koruny ceskeé.

G1.4: zemé Koruny ceské (1348-1918), historicky stdatni utvar, ktery byl tvoren svazkem zemi pod
svrchovanosti ¢eského krdle — Ceské krdlovstvi, Moravské markrabstvi, Opavské kniZectvi a jednotlivd
slezskd kniZectvi a LuZice

VAR: Koruna ¢eskd

G1.5: Ceskoslovensko (1918-1992), historicky stdtni Utvar rozklddajici se predevsim na uzemi Ceska
a Slovenska

VAR: Republika ceskoslovenskd [datace pouZiti jména: 1918-1960]; stdt ceskoslovensky [datace poufZiti
jména: 1918-1938]; Ceskoslovenskd republika [datace pouZiti jména: 1918-1960]; Cesko-Slovenskd
republika [datace pouZiti jména: 1938-1939]; Ceskoslovenskd socialistickd republika [datace pouZiti
jména: 1960-1990]; Ceskd a Slovenskd Federativni republika [datace pouZiti jména: 1990-1992]; Ceskd
a Slovenskd Federativna Republika [datace pouziti jména: 1990-1992]; RCS [datace pouZiti jména: 1919-
1939]; CSR [datace pouZiti jména: 1919-1939]; CSSR [datace poufiti jména: 1960-1990]; CSFR [datace
pouZiti jména: 1990-1992]; prvni republika [datace pouZiti jména: 1918-1938]; druhd republika [datace
pouZiti jména: 1938-1939]; tieti republika [datace pouZiti jména: 1945-1948], Cesko-Slovensko [datace
pouZiti jména: 1938-1939]

Pozndmka: Obdobi protektordtni sprdvy v letech 1939-1945, tzn. uzemi Protektordtu Cechy a Morava, je evidovdno
jako typ geografického objektu , jiné vymezené tizemi“—viz ddle.

Soucasné Cesko (statni utvar) od roku 1993:
G2: Cesko
VAR: Ceskd republika; CR; Czechia

Doplnéni pfedchidct Slovenské republiky:
G3.1: Uhersko (895-1000), historicky statni utvar, jemuZ vladla kniZata z dynastie Arpddovcu
VAR: Uherské knizectvi; Uhry

G3.2: Uhersko (1000-1867), historicky stdatni utvar pod viddou krdli zrodu Arpddovcil, Anjouovci
a Habsburki
VAR: Uherské kralovstvi; Uhry

G3.3: Uhersko (1867-1918), historicky stdtni utvar
VAR: Zalitavsko; Uhry

G3.4: Slovenska republika (1939-1945), historicky statni utvar
VAR: Slovensky stadt [slovenstinal; Slovensko

Soucasné Slovensko od roku 1993:
GA4: Slovensko
VAR: Slovenskd republika; SR

Vyvoj statnich utvarh jakoZto pfedchidci Rakouska:

G5.1: Rakouské markrabstvi (976-1156), historicky stdtni utvar pod vladou dynastie Babenberku
VAR: Ostliche Mark [ném¢ina]; Ostmark [némcinal; Marcha orientalis [latina]
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G5.2: Rakouské vévodstvi (1156-1453), historicky stdtni utvar, ktery vznikl povysenim Rakouského
markrabstvi pod viddou Babenberkt a pozdéji Habsburki
VAR: Herzogtum Osterreich [ném¢éina)

G5.3: Rakouské arcivévodstvi (1453-1806), historicky statni utvar, ktery vznikl povysenim Rakouského
vévodstvi pod vlddou habsburské dynastie a jejich ndslednické habsbursko-lotrinské dynastie
VAR: Erzherzogtum Osterreich [ném¢éina]

G5.4: Rakousko (1526-1804), historicky stdtni Gtvar, jemuZ viddla rakouskd vétev habsburské dynastie
a ndslednickd habsbursko-lotrinskd dynastie
VAR: Habsburska monarchie

G5.5: Rakousko (1804-1867), historicky statni utvar, znamy také pod polourednim ndzvem Rakouské
cisarstvi
VAR: Kaisertum Osterreich [ném¢inal; Rakouské cisafstvi; Habsburskd monarchie

G5.6: Rakousko-Uhersko (1867-1918), historicky statni utvar, redind a persondlni unie, kterd vznikla po
rakousko-uherském vyrovndni

VAR: Osterreich-Ungarn [ném¢éinal; Rakousko-uherskd monarchie; Osterreichisch-Ungarische Monarchie
[némcinal; Osztrak-Magyar Monarchia [madarstina]; Habsburskd monarchie

G5.7: Rakousko (1867-1918), historicky statni utvar, ktery vznikl po rakousko-uherském vyrovndni
VAR: Osterreich [ném¢éinal; Predlitavsko; Krdlovstvi a zemé na Fisské radé zastoupené; Habsburskd
monarchie

Soucasné Rakousko od roku 1918:
G6: Rakousko
VAR: Osterreich [ném¢inal; Némecké Rakousko [datace pouZiti jména: 1918-1919]; Rakouskd republika;
Republik Osterreich [ném¢éina]; Prvni Rakouskd republika [1919-1934]; Rakousky stdt; Spolkovy stdt
Rakousko [1934-1938]; Druhd rakouskad republika [1955-]
Pozndmka: Obdobi nacistické okupacni spravy (Vychodni marka) a okupacni zény Rakouska v letech 1945-1955 jsou
evidovdna jako typ geografického objektu ,jind vymezend tuzemi” — viz ddle.

Vyvoj statnich utvarh jakoZto pfedchidci Némecka:
Poznamka: Priklady konfederacnich statnich dtvarl, k nimz tehdy naleZelo Uzemi dnesSniho Némecka, jsou
evidovany jako typ geografického objektu ,,jind vymezena Uzemi“ — viz déle.

Priklad statnich Gtvard po sjednoceni Némecka v roce 1871:
G7.1: Némecké cisarstvi (1871-1918), historicky stdtni ttvar
VAR: Némecka rise; Deutsches Reich [némcinal; Imperidalni Némecko; Némecko

G7.2: Vymarska republika (1918-1933), historicky stdtni utvar pro Némecko od roku 1918 do ndstupu
nacistl k moci

VAR: Weimarer Republik [némcina]; Némeckd FiSe; Némecko

G7.3: Treti Fise (1933-1945), historicky statni utvar pro Némecko pod nacistickym vedenim

VAR: Nacistické Némecko; Némeckd fise [datace pouZiti jména: 1933—-1943]; Deutsches Reich [1933—
1943; némcinal; Velkonémecka rise [1943—1945]; Grofsdeutsches Reich [1943-1945; némcina]; Tisiciletd
fise; Némecko

G7.4: Némeckd demokratickad republika (1949-1990), historicky stdtni utvar na uzemi Némecka

VAR: Deutsche Demokratische Republik [némcinal; DDR; Vychodni Némecko [datace pouziti jména:

1949-1990]; Ostdeutschland [1949-1990, ném¢inal; NDR [1949-1990]

G7.5: Némecko, soucasné Némecko a zdroveri Zdpadni Némecko v letech 1949-1990
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VAR: Spolkovd republika Némecko; Bundesrepublik Deutschland [némcina]; BRD [némcinal; SRN;
Zdpadni Némecko [datace pouZiti jména: 1949-1990]; Westdeutschland [1949-1990; némcinal; NSR
[1949-1990]

Pozndmka: Okupacni zony Némecka v letech 1945-1949 jsou evidovdny jako typ geografického objektu ,jind
vymezend tuzemi“ — viz ddle.

Priklady dilé¢ich némeckych statnich Gtvara:
G8.1: Pruské vévodstvi (1525-1618), historicky statni utvar
VAR: Herzogtum PreufSen [némcina]; Ducatus Prussiae [latina]; Prusy vévodské; Prusy kniZeci; Prusko

G8.2: Braniborsko-Prusko (1618-1701), historicky statni utvar
VAR: Brandenburg-PreufSen [némcina]; Prusko; Braniborsko

G8.3: Pruské kralovstvi (1701-1918), historicky statni utvar
VAR: Kénigreich Preufsen [némcina]; Kénigreich Preussen [némcina]; Prusko

G8.4: Bavorské vévodstvi (1623-1806), historicky stdatni utvar, jedno z kurfirtstvi Svaté rise rimské
VAR: Bavorské kurfirtstvi; Herzogtum Bayern [némcinal; Bavorsko

G8.5: Bavorské kralovstvi (1806-1918), historicky statni utvar
VAR: Kénigreich Bayern [némcina]; Bavorsko
Pozndmka: Bavorsko, resp. Svobodny stdat Bavorsko jako soucasnd spolkovd zemé SRN je entita stypem

X

geografického objektu ,,zemé“ — viz niZe.

G8.6: Sasko (1356-1806), historicky statni utvar, jedno z kurfirtstvi Svaté rise rimské
VAR: Saské kurfirtstvi; Saské vévodstvi;, Kurfiirstentum Sachsen [némcina); Saxonia Electoralis [latina]

G8.7: Saské krdlovstvi (1806-1918), historicky stdtni dtvar
VAR: Kénigreich Sachsen [némcina]; Sasko
Pozndmka: Sasko, resp. Svobodny stdt Sasko jako soucasnd spolkovd zemé SRN je entita s typem geografického

xu

objektu ,,zemé” — viz niZe.

Vyvoj statnich utvara jakoZto predchidci Polska:
G9.1: Polské kniZectvi (10. st.-1025), historicky stdtni utvar
VAR: Polsko

G9.2: Polské kralovstvi (1025-1569), historicky statni utvar za vlady Piastovci a Jagellonci
VAR: Polsko

G9.3: Polské kralovstvi (1569-1795), historicky statni ttvar jako soucdst Polsko-litevské unie
VAR: Polsko

G9.4: Polské kralovstvi (1815-1864), historicky statni Gtvar v unii s Ruskym impériem
VAR: Kongresovka; Kongresové Polsko; Ruské Polsko; Polsko

G9.5: Polské krdlovstvi (1916-1918), satelitni stdt na uzemi dobytém centrdlnimi mocnostmi na Ruském
impériu
VAR: Regentské kralovstvi; Polsko

Soucasné Polsko vnimané kontinudlné od roku 1918:
G10: Polsko
VAR: Druhd polskd republika [s dataci pouZziti jména: 1918-1939]; Polskd republika [1945-1952]; Polskd
lidovd republika [1952-1989]; Treti polskd republika [1989-2005]; Ctvrtd polskd republika [2005-]
Pozndmka: Obdobi nacistické okupacni sprdvy (Generdini gouvernement) je evidovdno jako typ geografického
objektu ,jind vymezend uzemi“ — viz ddle.

Ptiklady dilCich polskych kniZectvi:
G11.1: Opolské knizZectvi (1173-1742), jedno ze slezskych kniZectvi s centrem v Opoli
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G11.2: Ratiborské kniZectvi (1172-1521), jedno ze slezskych kniZectvi s centrem v Ratibofi

Vyvoj statnich utvara jakoZto predchidcti Francie:
G12.1: Francouzské kralovstvi (987-1848), historicky stat v zdpadni Evropé existujici v letech 987-1792
0 1815-1848
VAR: Royaume de France [francouzstinal; Monarchie constitutionnelle frangaise [datace pouZiti jména:
1791-1792; francouzitinal; Cervencovd monarchie [1830-1848]; Monarchie de Juillet [francouzitinal;
Krdlovstvi Francouz(i; Royaume frangais [francouzstina]; Francie

G12.2: Prvni francouzska republika (1792-1804), historicky stdatni utvar
VAR: Premiére République [francouzstinal; Francie

G12.3: Prvni francouzské cisarstvi (1804-1815), historicky stdtni utvar
VAR: Empire Francais [francouzstinal]; Napoleonskd Francie; Stodenni cisarstvi [datace pouZiti jména
1815]; Francie

G12.4: Druhd francouzska republika (1848-1852), historicky statni tdtvar
VAR: Deuxieme République [francouzstinal; Francie

G12.5: Druhé francouzské cisarstvi (1852-1870), historicky stdtni utvar
VAR: Second Empire [francouzstinal; Francie

G12.6: Vichisticka Francie (1940-1944), historicky stdtni dtvar
VAR: Vichisticky reZim; Régime de Vichy [francouzitinal; Francouzsky stdt; Etat Frangais [francouzitina];
Francie

Soucasna Francie od roku 1870:
G13: Francie
VAR: Treti republika [datace pouZiti jména: 1870-1940]; Svobodnd Francie [1940-1944]; France Libre;
Prozatimni vidda Francouzské republiky [1944-1946]; Gouvernement provisoire de la République
frangaise [francouzstinal; Ctvrtd francouzskd republika [1946-1958]; Quatriéme République francaise
[francouzstinal; Pdtd francouzskd republika [1958-]; Cinquieme République frangaise [francouzstina]

Vyvoj statnich utvard jakoZto predchidct Ruska:
G14.1: Moskevské kniZectvi (1276-1547), historicky stdtni utvar
VAR: Moskevské velkokniZectvi; Benukoe KHaxecTtBo MockoBckoe [rustinal; Velikoje KriaZestvo
Moskovskoje [rustina]

G14.2: Ruské carstvi (1547-1721), historicky statni utvar
VAR: Pycckoe LlapctBo [rustinal; Russkoje tsarstvo [ruStina]; Moskevské carstvi; Mockosckoe LlapctBo
[rustina]; Rusko

G14.3: Ruské impérium (1721-1917), historicky statni utvar
VAR: Poccuiickas Umnepwua [rustinal; Rossijskaja imperija [rustinal; Rossiyskaya imperiya [rustinal;
Rusko

G14.4: Ruska republika (1917), historicky statni utvar
VAR: Poccuiickasa pecnybauka [rustinal; Rossijskaja respublika [rustinal; Rossiyskaya republika [rustina];
Rusko

G14.5: Ruska sovétska federativni socialistickad republika (1917-1991), historicky statni utvar

VAR: Poccuitickan CoeTckaa ®PepepatmBHana Coumanuctmyeckas Pecnybavka [rustinal; Ruskd
socialistickd federativni sovétskd republika; Poccuitickaa Coumnanuctnyeckaa ®egepatvHaa CoBeTcKas
Pecnybnuka [rustina]; RSFSR; Rusko

Pozndmka: Od roku 1922 chdpdna jako nejveétsi svazovd republika Sovétského svazu.
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G14.6: Sovétsky svaz (1922-1991), historicky stdtni utvar

VAR: CoseTckuit Coto3 [rustinal; Sovétskij Sojuz [rustina]; Svaz sovétskych socialistickych republik; SSSR;
Cotoz CoBétckmx Coumanuctnyeckmx Pecnybamk [rustinal; CCCP [rustinal; Sojuz Sovétskich
Socialisticeskich Respublik [rustinal; Sovétské Rusko; Rusko

Pozndmka: Jednotlivé svazové republiky SSSR se eviduji jako typ geografického objektu ,stdt”.

Soucasné Rusko od roku 1991:
G15: Rusko
VAR: Ruskd federace; Poccua [rustinal; Rossija [rustina]; Poccuitickana ®epepauma [rustinal; Rossijskaja
fedéracija [rustinal

Autonomni ¢ast statu

Obecny doplnék: autonomni ¢ast

Geograficky doplnék: stat

Doplnujici vysvétleni: administrativné vymezena vnitini ¢ast suverénniho statniho utvaru.

Priklad:

G16: Kataldnsko (Spanélsko : autonomni édst), autonomni spolecenstvi na severovychodé Spanéliska pfi
pobreZi Stredozemniho more

VAR: Catalunya [katalanstina]; Catalufia [Spanélstina]; Catalonha [okcitanstina]

Ukazky rdznych typl geografického objektu nesoucich stejné jméno:
G17: Azory (Portugalsko : autonomni cdst), zdmorské autonomni uzemi Portugalska nachdzejici se
v Atlantském ocednu v oblasti Makaronésie = podttida ,,administrativné ¢i jinak lidmi vymezena dzemi“
Vs.
Azory (Portugalsko : souostrovi) = podttida ,geomorfologické Gtvary na zemském povrchu”

G18: Gronsko (Ddnsko : autonomni cdst), danské autonomni uzemi leZici severovychodné od Kanady =
podtrida ,, administrativné ¢i jinak lidmi vymezena dzemi“

Vs.

Grénsko (Ddnsko: ostrov) = podttida ,,geomorfologické Gtvary na zemském povrchu®

Zemé

Obecny doplnék: neuvddi se

Geograficky doplnék: stat

Doplnujici vysvétleni: administrativné vymezena vnitini ¢ast suverénniho statniho utvaru.

Priklady:
G19.1: Markrabstvi moravské (Cesko : 1182-1918), historicky ttvar na uzemi Moravy
VAR: Morava; Moravské markrabstvi

G19.2: Zemé moravskd (Cesko : 1918-1928), historickd zemé Ceskoslovenska na tuzemi Moravy
VAR: Moravskd zemé; Morava

G19.3: Zemé moravskoslezskd (Cesko : 1928-1948), historickd zemé Ceskoslovenska na tzemi Moravy
a Slezska
VAR: Moravskoslezskd zemé; Moravsko-slezskd zemé; Zemé moravsko-slezska

G20: Cesko (Cesko : 1969-1992), uzemi Ceska v obdobi federdiniho Ceskoslovenska
VAR: Ceskd socialistickd republika [datace pouZiti jména: 1969-1990]; CSR [datace pouZiti jména: 1969-
1990]; Ceskd republika [datace pouziti jména: 1990-1992]

G21: Slovensko (Slovensko : 1969-1992), tizemi Slovenska po federalizaci Ceskoslovenska

VAR: Slovenska socialistickd republika [datace pouziti jména: 1969-1990]; SSR [datace pouZiti jména:
1969-1990]; Slovenskad republika [datace pouziti jména: 1990-1992]
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G22: Bavorsko (Némecko), soucasnd spolkovd zemé
VAR: Svobodny stdt Bavorsko; Freistaat Bayern [némcina]

G23: Federace Bosna a Hercegovina (Bosna a Hercegovina), spravni uzemi Bosny a Hercegoviny
VAR: Federacija Bosne iHercegovine [bosenstina; chorvatstina; srbstinal;, ®eaepauunja BocHe u
XepuerosuHe [bosenstina; srbstinal

G24: Republika srbska (Bosna a Hercegovina), spravni tzemi Bosny a Hercegoviny
VAR: Republika Srpska [bosenstina; chorvatstina; srbstina]; Peny6aunka Cpncka [srbstina]

G25: Sasko (Némecko), souc¢asnd spolkovd zemé
VAR: Svobodny stdt Sasko; Freistaat Sachsen [némcina]

G26: Utah (Spojené staty americké), soucasny stat USA

Departement

Obecny doplnék: departement

Geograficky doplnék: stat

Doplfiujici vysvétleni: administrativné vymezenad vnitfni ¢ast suverénniho statniho utvaru.

Priklad:
G27: Ariége (Francie : departement), sprdvni izemi v regionu Okcitdnie

Hrabstvi

Obecny doplnék: hrabstvi

Geograficky doplnék: stat

Doplnujici vysvétleni: administrativné vymezena vnitini ¢ast suverénniho statniho utvaru.

Priklad:
G28: Essex (Velka Britdnie : hrabstvi), spravni uzemi ve vychodni Anglii

Kanton

Obecny doplnék: kanton

Geograficky doplnék: stat

Doplnujici vysvétleni: administrativné vymezena vnitini ¢ast suverénniho statniho Gtvaru.

Priklady:
G29: Lucern (Svycarsko : kanton), sprdvni uzemi v némeckojazycné &dsti Svycarska
VAR: Luzern [némcina], Lucerne [angliCtina, francouzstinal, Lucerna [italStina; rétoromanstinal

G30: Saint-Girons (Francie : kanton), sprdvni uzemi v departementu Ariége

Oblast

Obecny doplnék: oblast

Geograficky doplnék: stat

Doplnujici vysvétleni: administrativné vymezena vnitini ¢ast suverénniho statniho Utvaru.

Priklady:
G31: Brestskd oblast (Bélorusko : oblast), spravni tizemi na jihozdpadé Béloruska
VAR: Bpacukas Bobnacub [bélorustinal

G32: Leningradska oblast (Rusko : oblast), sprdvni Uzemi na severozdpadé Ruska se sidlem
administrativnich ufadd v Petrohradé, ktery neni soucdsti oblasti

VAR: JleHuHrpaackasa obnacts [rustina]

G33: Lovec (Bulharsko : oblast), sprdvni uzemi na severozdpadeé Bulharska
VAR: Nlosey [bulharstinal; Lovecskd oblast
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G34: Vychodokazasskd oblast (Kazachstdn : oblast), spravni uzemi Kazachstdnu s centrem Oskemen
VAR: Vychodokazachstdnskd oblast; LWbifbic KasakctaH o6abicbl [kazastina]; BocTouyHo-KasaxcTtaHcKas
obnactb [rustinal

G35: Zakarpatska oblast (Ukrajina : oblast), spravni uzemi na jihozdpadé Ukrajiny s centrem UZhorod
VAR: 3aKkapnaTcbka obnacTb [ukrajinstina]

Okruh

Obecny doplnék: okruh

Geograficky doplnék: stat

Doplnujici vysvétleni: Administrativné vymezend vnitfni ¢ast suverénniho statniho Utvaru. Vojenské okruhy
byvalych statl Varsavské smlouvy a souasného Ruska se eviduji v podtfidé ,dalsi vymezené lokality, oblasti
a zony“.

Priklady:

G36: Nénecky autonomni okruh (Rusko : okruh), sprdvni uzemi v Archangelské oblasti, soucdst
Severozdpadniho federdlniho okruhu

VAR: HeHeuKMIA aBTOHOMHbIN OKpyr [rustina]

G37: Nisavsky okruh (Srbsko : okruh), sprdvni uzemi na jihovychodé Srbska s centrem Nis
VAR: Huwascku okpyr [srbstinal; Nisavski okrug [srbstina)

G38: Severozdpadni federdlni okruh (Rusko : okruh), spravni uzemi v severni dsti evropského Ruska
s centrem Petrohrad

VAR: Severozdpadni federdIni okruh Ruské federace; Cesepo-3anagHbii denepanbHblit OKpyr
Poccuiickon depepaumu [rustina]

Vojvodstvi

Obecny doplnék: neuvddi se

Geograficky doplnék: stat

Doplfiujici vysvétleni: administrativné vymezend vnitfni ¢ast suverénniho statniho utvaru.

Priklad:
G39: Slezské vojvodstvi (Polsko), sprdvni izemi na jihu Polska, sousedi s Ceskem a Slovenskem
VAR: Wojewddztwo Slgskie [polstinal

Zupa

Obecny doplnék: Zupa

Geograficky doplnék: stat

Doplfujici vysvétleni: administrativné vymezend vnitfni ¢ast suverénniho statniho utvaru.

Priklady:

G40: Mladoboleslavskd Zupa (Cesko : Zupa : 1920-1927), historické sprdvni tzemi v Ceskoslovensku,
které nebylo uvedeno do praxe

VAR: Zupa IV

G41: Sudetskd Zupa (Cesko : Zupa : 1939-1945), zaniklé sprdvni tizemi z obdobi némecké okupace

vrve

VAR: Sudetengau [ném¢inal; Risskd Zupa Sudety; Reichsgau Sudetenland [néméina]

G42: Brasov (Rumunsko : Zupa), sprdvni uzemi v rumunském Sedmihradsku se stejnojmennym centrem
VAR: Judetul Brasov [rumunstinal; Brasov [rumunstina]; Brasovskd Zupa

G43: Dubrovnicko-neretvanskd Zupa (Chorvatsko : Zupa), spravni tzemi na jihu Chorvatska s centrem

Dubrovnik
VAR: Dubrovacko-neretvanska Zupanija [chorvatstina]; Dubrovnik-Neretva
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G44: Komdrensko-ostifihomskd Zupa (Madarsko : Zupa), spravni tzemi v severnim Madarsku s centrem
Tatabdnya
VAR: Komdrom-Esztergom megye [madarstina]; Komdrno-Ostfihom

G45: Liptovska Zupa (Slovensko : Zupa : 1849-1922), historické spravni uzemi na Slovensku

Provincie

Obecny doplnék: provincie

Geograficky doplnék: stat

Dopliujici vysvétleni: administrativné vymezenad vnitini ¢ast suverénniho statniho utvaru.

Priklady:
G46: Alberta (Kanada : provincie), spravni uzemi v zdpadni ¢dsti Kanady s centrem Edmonton

G47: Barcelona (Spanélsko : provincie), sprdvni tizemi se stejnojmennym centrem, soucdst autonomniho
uzemi Kataldnska

G48: Bari (Itdlie : provincie), metropolitni mésto na trovni provincie
Poznamka: Vzniklo v roce 2015 z byvalé provincie.

G49: Frisko (Nizozemsko : provincie), spravni iuzemi na severu Nizozemska s centrem Leeuwarden
VAR: Friesland [holandstina]

G50: JiZni Karélie (Finsko : provincie), spravni tzemi v jihovychodni Cdsti Finska s centrem Lappeenranta
VAR: Eteld Karjala [finStina]

G51: Livorno (Itdlie : provincie), spravni izemi v oblasti Toskdnska se stejnojmennym centrem

G52: Syrakusy (Itdlie : provincie), volné sdruZeni obci na trovni provincie
VAR: Libero consorzio comunale di Siracusa [italstina]; Siracusa [italstina]
Pozndmka: Vzniklo v roce 2015 z byvalé provincie.

Region

Obecny doplnék: region

Geograficky doplnék: stat

Doplfujici vysvétleni: Administrativné vymezend vnitini ¢ast suverénniho statniho dtvaru dle normalizované
klasifikace tzemnich celk( pro potfeby Eurostatu a CSU. V CR regiony soudrinosti (NUTS 2).

Chapano jen jako administrativni jednotka, nikoli Uzemi vznikld pfirozené jako kulturni, ¢i ndrodnostni nebo
nabozZensky celek. Takové pojeti regionu se klasifikuje jako ,,jiné vymezené Uzemi“ (napf. Morava).

Priklady:

G53: Severovychod (Cesko : region), region soudrznosti, tvofeny Krdlovéhradeckym, Pardubickym
a Libereckym krajem

G54: Stredni Morava (Cesko : region), region soudrZnosti, tvofeny Olomouckym a Zlinskym krajem

G55: Dolni Normandie (Francie : region : 1956-2016), historické spravni tzemi v severozdpadni Francii,
od roku 2016 soucdst regionu Normandie

VAR: Basse-Normandie [francouzstina]

G56: Lombardie (Itdlie : region), spravni uzemi v severni Itdlii s centrem Mildn
VAR: Lombardia [italstina]

G57: Normandie (Francie : region : 2016-), spravni tzemi v severni Francii s centrem Rouen

G58: Vlamsky region (Belgie : region), sprdvni uzemi v severni ¢dsti Belgie
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VAR: Vlganderen [holandstina (nizozemstina)]; Viaams Gewest [holandstina (nizozem3tina)]

Ukazky rdznych typti geografického objektu nesoucich stejné jméno:
G59: Korsika (Francie : region), spravni tzemi Francie ve Stfedozemnim mori = podtfida ,,administrativné
¢i jinak lidmi vymezena uzemi“
VAR: Corse [francouzstina]; Korzika
vs.
Korsika (Francie : ostrov) = podtrida ,geomorfologické Utvary na zemském povrchu”

G60: Sicilie (Itdlie : region), autonomni region Itdlie = podtfida ,administrativné ¢i jinak lidmi vymezena
uzemi“

VAR: Sicilia [italstina]

vs.

Sicilie (Itdlie : ostrov) = podttida ,,geomorfologické utvary na zemském povrchu”

Ukazka geografického objektu, jehoz VAR obsahuje ceské standardizované exonymum i cizojazy¢nou formu:
G61: Burgundsko-Franche-Comté (Francie : region), spravni uzemi ve vychodni Francii
VAR: Bourgogne-Franche-Comté

Kraj

Obecny doplnék: kraj

Geograficky doplnék: stat

Doplfiujici vysvétleni: Administrativné vymezena vnitini ¢ast suverénniho statniho Gtvaru. V CR se rozliduji
jednotlivé faze spravniho a uzemniho vyvoje.

Kritéria pro vytvareni novych archivnich autoritnich zdznamd entit typu ,kraj“ v CR:

a) respektovat spravni vyvoj (mezniky 1751 pro Cechy a Moravu, 1783 pro Slezsko, 1850, 1855, 1949, 1960,
2000); pro obdobi mezi roky 1990 az 2000 se archivni autoritni zaznamy pro kraje nevytvareji,

b) pfi tzemnich zménach s vyjimkou slouceni dvou kraji nevytvaret nové archivni autoritni zaznamy,

c) pfi zméné jména nevytvaret novy archivni autoritni zaznam entity, pouze ji uvést jako variantni oznaceni.

Priklady:

G62: Severomoravsky kraj (Cesko : kraj : 1960-1990), historické spravni tzemi Ceskoslovenska s centrem
Ostrava

Pozndmka: Ufedné kraj zanikl aZ na zékladé zékona & 51/2020 Sb., pFesto je doba zdniku stanovena na rok 1990.

G63: Moravskoslezsky kraj (Cesko : kraj : 2000-), sprdvni tzemi na severovychodé Ceska s centrem
Ostrava

G64: Harju maakond (Estonsko : kraj), spravni uzemi v severni ¢dsti Estonska s centrem Tallinn
VAR: Harju [estonstina]; Harjumaa [estonstina]

G65: Nordland (Norsko : kraj), sprdvni uzemi na severu Norska s centrem Bodg
VAR: Nordland Fylke [norstinal

G66: Stavropolsky kraj (Rusko : kraj), sprdvni tzemi na jihozdpadé Ruska s centrem Stavropol
VAR: CTaBpononbCcKkuit Kpaii [rustinal

G67: Stredni Makedonie (Recko : kraj), sprdvni tzemi na severu Recka s centrem Soluri
VAR: Nepidpépela Kevrpikng Makedoviag [fectinal; Perifereia Kentrikis Makedonias [fectinal

G68: Zilinsky kraj (Slovensko : kraj), sprdvni uzemi na severu Slovenska s centrem Zilina
Ptiklady zaniklych krajt v €R:

G69: Bechyrisko (Cesko : kraj : 9. st.-1751), zanikly hradsky obvod, pozdéji kraj, v jiznich Cechdch
VAR: Bechyrisky kraj; kraj Bechyrisky; circulus Bechinensis [latina]; Bechiner Kreis [némcinal

282



G70: Chebsko (Cesko a Némecko : kraj : uvddéno od 1135-1869), historické tizemi v nejzdpadnéjsi édsti
Cech a v pfilehlém pohranic¢i Némecka

VAR: regio Egere [latina)]; regio Egrensis [latina]; regio Egrana [latinal; provincia Egrensis [latina];
districtus Egranus [latina]; territorium Egrensis [latinal; terra Egrensis [latina]; Egerland [némcinal;
Egrischer District [anglictinal; Egerischer Kreis [némcinal; Egerischer Bezirk [némcinal; okres Chebsky

G71.1: Chebsky kraj (Cesko : kraj : 1850-1855), byvaly sprdvni obvod v zdpadnich Cechdch spravovany
Krajskou vlddou v Chebu
VAR: kraj Chebsky; Egerer Kreis [némcina]

G71.2: Chebsky kraj (Cesko : kraj : 1855-1868), byvaly kraj v zépadnich Cechdch

VAR: kraj Chebsky; Egerer Kreis [ném¢ina]

G72: Tésinsky kraj (Cesko a Polsko : kraj : 1783-1850), historické sprdvni tizemi s centrem v Té5iné
VAR: Teschner Kreis [némcina]; Tésinsko

Okres

Obecny doplnék: okres

Geograficky doplnék: stat

Doplnujici vysvétleni: Administrativné vymezena vnitfni ¢ast suverénniho statniho Utvaru. Uplatfiuje se pro
soucasné okresy; v CR a SR také pro zaniklé politické okresy (do roku 1949), pro smisené okresy z let 1855-
1868, a ddle i pro venkovské okresy v letech 1939-1945 na uzemi odstoupeném Némecku po Mnichovské
dohodé. Ve struc¢né charakteristice se uvede, zda slo o politicky, smiSeny ¢i venkovsky okres.

Naproti tomu méstské okresy na uUzemi odstoupeném Némecku vletech 1939-1945 se vyjadfuji typem
geografického objektu obec podle soucasného spravniho ¢lenéni, pficemz se jedna o mésto, podle kterého byl
méstsky okres pojmenovan, napt. Stadtkreis Karlsbad = Karlovy Vary (Karlovy Vary, Cesko).

Kritéria pro vytvaieni novych archivnich autoritnich ziznamu entit typu ,,okres” v CR:

a) respektovat spravni vyvoj (mezniky 1855, 1868, 1949, 1960; na Uzemi odstoupeném Némecku v fijnu 1938
na zakladé Mnichovské dohody také mezniky 1939 a 1945); legislativni zména v podobé zakona ¢. 51/2020 Sb.
neni divodem k vytvareni novych zaznam,

b) pfi uzemnich zménach s vyjimkou slouceni dvou politickych okres(i nevytvaret novy zaznam,

c) pfi zméné jména nevytvaret novy zaznam, pouze ji uvést jako variantni oznaceni.

V zahranici pro lokality odpovidajici stejné administrativni trovni.

Konkrétné:

e v Polsku = powiat; mésta s pravy okresu (miasto na prawach powiatu) se eviduji jako ,obec se Sirsi
pusobnosti”;

¢ v Némecku = Landkreis (Badensko-Wiirttembersko, Bavorsko, Braniborsko, Hesensko, Meklenbursko-Predni
Pomoransko, Dolni Sasko, Poryni-Falc, Sarsko, Sasko-Anhaltsko, Sasko, Durynsko) nebo Kreis (jen v Poryni-
Vestfalsko, Slesvicko-Hol3tynsko) nebo Kreisfreie Stadt (Bavorsko, Braniborsko, Svobodné hanzovni mésto
Brémy [Bremerhaven], Hesensko, Meklenbursko-Pfedni Pomoransko, Dolni Sasko, Poryni-Vestfalsko, Poryni-
Falc, Slesvicko-Hol3tynsko, Sasko-Anhaltsko, Sasko, Durynsko) nebo Stadtkreis (jen v Baddensku-Wiirttembersku)
nebo Stadtgemeinde (Svobodné hanzovni mésto Brémy) nebo Region Hannover (Dolni Sasko) nebo
Regionalverband Saarbriicken (Sarsko) nebo Stadteregion Aachen (Poryni-Vestfalsko); méstské okresy
(kreisfreie Stadt) se eviduji jako ,,obec se $irsi ptisobnosti“

o v Rakousku = Bezirk; statutarni mésta (Statutarstadt) se eviduji jako ,obec se $irsi plsobnosti“

e na Ukrajiné, v Rusku, Bélorusku, Loty$sku, Moldavsku a AzerbajdZénu = rajon;

e v Madarsku = jaras;

e v Bulharsku se takto eviduji obstiny, jeZ jsou napojené na oblasti. Jednotliva sidla obstin véetné centra se
eviduji jako samostatné obce. Obdobné se postupuje u opstin v Cerné Hote a Severni Makedonii (napojené na
stat), v Srbsku (napojené na okruhy), v Bosné a Hercegoviné (zde v ¢asti/zemi ,,Federace Bosny a Hercegoviny”
napojené na kantony, na zbylém Gzemi na stat).

U vétsich mést se tradi¢né nazyvané méstské okresy eviduji jako ,,méstskd ¢ast/obvod” (napf. ve Vidni, Berling).
Vyjimku tvori bratislavské a kosické okresy, ze kterych netvofime méstské Casti/obvody, nybrZ je evidujeme
jako ,,okresy” napojené pfimo na Bratislavsky, resp. KoSicky kraj.
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Nazvy okresu se zapisuji formou jmen jejich center/sidel svyjimkou pfipadQ, kdy v ufednim jméné
centrum/sidlo okresu uvedeno neni. U entit mimo CR se nazev okresu zapisuje ¢eskym ekvivalentem, paklize
i u archivniho autoritniho zaznamu entity reprezentujici toto centrum/sidlo je rovnéz v preferovaném oznaceni
pouZita ¢estina (napf. u okrest Mnichov v Bavorsku, Zhorelec v Sasku ad.).

Jestlize sidlo okresu uvedené neni, pouZije se v hlavni Casti jména uredni jméno okresu s vynechanim
samostatnych slov ,Landkreis” nebo ,Kreis” (Némecko), , powiat” (Polsko) nebo obdobné u jinych statl, pokud
je uvedeno formou samostatného obecného pojmu pred nebo za vlastnim jménem. To tedy neplati pro
pfipady, kdy jsou tato oznaceni soucasti slozeného jména okresu, napt. ,lIm-Kreis“, ,Rhein-Sieg-Kreis“ Ci
»Ostalbkreis“ v Némecku; , Krasnogvardéjsky rajon* v Rusku.

Duvodem je pouZivani jména okresu v rdmci geografického doplriku, u néhoz je Zadouci zkracena forma.

Priklady:
G73: Frydek-Mistek (Cesko : okres : 1960-), sprdvni tzemi na vychodé Ceska

G74: Zlutice (Cesko : okres : 1939-1945), venkovsky okres v roli politického okresu v zdpadnich Cechdch
na tzemi pfipojeném v Fijnu 1938 k nacistickému Némecku

Vyvoj dvou politickych okresti a jejich slouceni:
G75.1: Frydek (Cesko : okres : 1850-1855), politicky okres

G75.2: Frydek (Cesko : okres : 1855-1868), smiseny politicko-soudni okres

G75.3: Frydek (Cesko : okres : 1901-1942), politicky okres
Pozndmka: Mezi léty 1868-1901 nebyl politicky okres Frydek zrizen.

+ paralelné
G75.4: Mistek (Cesko : okres : 1850-1855), politicky okres

G75.5: Mistek (Cesko : okres : 1855-1868), smiseny politicko-soudni okres
G75.6: Mistek (Cesko : okres : 1868-1942), politicky okres

Vroce 1942 doslo kzruSeni politického okresu Frydek a zaclenéni ptislusného soudniho okresu do
politického okresu Mistek:

G75.7: Mistek (Cesko : okres : 1942-1949), historicky politicky okres vznikly slou¢enim okresu Frydek
a Mistek

VAR: Frydek [datace pouziti jména: ,,1943-1945“, nebot doSlo k zdméné jmen]

G75.8: Frydek-Mistek (Cesko : okres : 1949-1960), historicky okres Ceskoslovenska
VAR: Mistek [datace pouZiti jména: ,1949-1956“, nebot byl nejprve pojmenovan jako Mistek]

G75.9: Frydek-Mistek (Cesko : okres : 1960-), sprdvni Gzemi na vychodé Ceska
Priklady v zahranici:

G76: Bansko (Bulharsko : okres), obstina v jihozapadnim Bulharsku

VAR: BaHcko [bulharstina]

G77.1: Benton (lowa, Spojené stdty americké : okres), okres ve stdté lowa

G77.2: Benton (Arkansas, Spojené stdty americké : okres), okres ve stdté Arkansas

Pozndmka: Okres Benton se v USA nachdzi ve vice stdtech, pro jejich odliSeni v preferovaném oznaceni je proto nutné
rucné dopsat do geografického doplriku nadrazenou administrativni jednotku, v tomto pripadé tedy dany stdt (lowa,
Arkansas, Indiana, Missouri atd.).

G78: Budva (Cernd Hora : okres), opstina pfi jaderském pobrezi
VAR: byaga [srbstina]
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G79: Doboj (Bosna a Hercegovina : okres), opstina v jizni ¢dsti Bosny a Hercegoviny
VAR: Jo60j [srbstina]

G80: Gornji Milanovac (Srbsko : okres), opstina v centrdlini ¢dsti Srbska
VAR: Foptsu MunaHoBau, [srbstinal

G81: Krasnogvardéjsky rajon (Rusko : okres), spravni uzemi v Bélgorodské oblasti s centrem Birjuc

VAR: KpacHorsapaenckuit palioH [rustinal

Pozndmka: Uprednostnéno uredni jméno , Krasnogvardéjsky rajon”, nebot se lisi jméno centra okresu (Birjuc) od
jména okresu.

G82: Ljachavicy (Bélorusko : okres), sprdavni uzemi na severu Brestské oblasti
VAR: Ljachavicky rajon; Naxasiuki paéH [bélorustina]

G83: Mukacevo (Ukrajina : okres), spravni uzemi v Zakarpatské oblasti
VAR: Mykaueso [ukrajinstina]; Mykauese [ukrajinstina]; Munkdcs [madarstina)

G84: Probistip (Severni Makedonie : okres), opstina ve vychodni ¢dsti Severni Makedonie
VAR: OnwTtmHa MNpobuwTtnn [makedonstinal

G85: Waidhofen an der Thaya (Rakousko : okres), sprdavni iuzemi v Dolnim Rakousku
VAR: Bejdov nad Dyji [¢estina]

G86.1: Wodzistaw Slgski (Polsko : okres), sprdvni izemi ve Slezském vojvodstvi

VAR: Vladislav [¢estinal; powiat wodzistawski [polstina]

Pozndmka: Oficidlni ndzev okresu je powiat wodzistawski / okres Wodzistaw. Bylo vsak uplatnéno pravidlo, kdy pro
ndzev okresu bylo pouZito jméno jeho sidla/centra. Tedy nikoli zkrdcené Wodzistaw, ale Wodzistaw Slgski.

G86.2 Ratibor (Polsko : okres), sprdavni uzemi ve Slezském vojvodstvi
VAR: powiat raciborski [polStinal; Racibdrz [polstina]

G87: Gorlitz (Némecko : okres), spravni uzemi v saské cdsti Horni LuZice
VAR: Zhorelec [némcinal]

Soudni okres

Obecny doplnék: soudni okres

Geograficky doplnék: stat (pfipadné soucasny okres, pokud cely byvaly soudni okres obsahne).

Doplriujici vysvétleni: Administrativné vymezend vnitni ¢ast suverénniho statniho dtvaru. V CR se uplatfiuje pro
soudni okresy v obdobi 1850-1949.

Priklady:
G88: Horni Blatnd (Karlovy Vary, Cesko : soudni okres : 1850-1949), historické uzemi justicni sprdvy

G89: Javornik (Jesenik, Cesko : soudni okres : 1850-1949), historické tizemi justicni sprdvy
G90: Mistek (Frydek-Mistek, Cesko : soudni okres : 1850-1949), historické uzemi justicni sprdvy
G91: Eisenstadt (Rakousko : soudni okres), uzemi justi¢ni spravy

Jina cast statu

Obecny doplnék: ¢ast statu

Geograficky doplnék: stat

Doplrujici vysvétleni: Pro soucasné izaniklé administrativné vymezené vnitini ¢asti suverénniho statniho
utvaru, které nejdou ztotoznit s jinym typem geografického objektu ze skupiny ,vnitini ¢ast statu” (viz nize
kapitolu Geografické objekty — hierarchie administrativniho zarazeni). Konkrétni typ c¢asti statu (napf.
arrondissement, prefektura) se uvede do strucné charakteristiky, vyjimkou je némecka okupacni sprava
v Ceskych zemich.
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Priklady:
G92: Vlddni obvod Cheb (Cesko : ¢dst stdtu : 1939-1945), jeden ze tfi sprdvnich obvodd Sudetské upy
VAR: Regierungsbezirk Eger [némcina]

G93: Oberlandrdt Pardubice (Cesko : ¢dst stdtu : 1940-1942), spravni obvod némecké okupacni sprévy
VAR: Oberlandratsbezirk Pardubitz [némcina]; Obvod oberlandratu Pardubice; Obvod vrchniho zemského
rady Pardubice

G94: Belfort (Francie : ¢dst stdtu), arrondissement v regionu Burgundsko-Franche-Comté

G95: Okajama (Japonsko : &dst stdtu), prefektura v regionu Cigoku na ostrové Hongu
VAR: Okayama-shi [japonétinal; [ LTI [japonstina]

G96: Severni distrikt (Izrael : Cdst statu), administrativni jednotka v severnim Izraeli
VAR: Mechoz ha-Cafon; j1axn Tinn [hebrejstina]; Jwid! dalais [arabdtina]; mintagatu-s-Samdl [arabstina]

Vojensky ujezd

Obecny doplnék: vojensky ujezd

Geograficky doplnék: stat (pfipadné soucasny okres, pokud cely vojensky Gjezd obsahne).

Doplfiujici vysvétleni: Vojenské Gjezdy v CR. U nezaniklych entit se chronologicky doplnék neuvadi. V pfipadé,
Ze ma entita vyplnénou udalost zanik, jako chronologicky doplnék se uvadi ,zaniklo”.

Priklady:
G97: Libavd (Olomouc, Cesko : vojensky ujezd), izemi pod vojenskou sprdvou

G98: Ralsko (Cesko : vojensky ujezd : zaniklo), historické tizemi pod vojenskou sprdvou

Obec se $irsi plsobnosti

Obecny doplnék: neuvddi se

Geograficky doplnék: stat

Doplriujici vysvétleni: Obce, které nejsou soucasti okresU a zpravidla maji iSirsi plsobnost (geografickou,
kompetenéni). V CR je timto typem evidovdna pouze Praha (nikoli obce s roziifenou plsobnosti, tzv. ORP). Na
Slovensku jsou to Bratislava a KoSice. V Polsku jde o, mésta s pravy okresu”, v Némecku mésta typu , méstsky
okres (kreisfreie Stadt)”, v Rakousku statutarni mésta (Statutarstadte) aj. Ve Slovinsku se takto eviduji obciny,
respektive jejich centra. Obciny jsou napojené ptrimo na stat, jejich podtizena sidla pak jako ,,¢ast obce”.

Priklady:
G99: Praha (Cesko), hlavni mésto Ceské republiky
VAR: Praga [latinal; Prag [némcinal; Prague [anglictina, francouzstina]

G100: Bratislava (Slovensko), hlavni mésto Slovenské republiky
VAR: PresSpurk [CeStina]; Posonium [latinal; Pressburg [némcinal; Prefsburg [némcinal; Pozsony

[madarstinal; Presporok [slovenstina]; Presporek [slovenstinal

G101: Kosice (Slovensko), mésto na vychodé Slovenska
VAR: Cassovia [latina]; Kaschau [némcinal; Kassa [madarstinal; Koszyce [polstinal

G102: Berlin (Némecko), spolkovd zemé a hlavni mésto Némecka
VAR: Berlin [némcina]; Berolinum [latina]

G103: Drazdany (Némecko), hlavni mésto spolkové zemé Sasko
VAR: Dresden [némcinal; Dresda [latina]; DrjeZdZany [hornoluZi¢tina]; Drezno [polstinal

G104: Gdarnsk (Polsko), pristavni mésto na severu Polska
VAR: Gdarisk [polstinal; Danzig [némcinal; Gedania [latinal; Gedanum [latinal; Dantiscum [latina]
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G105: Innsbruck (Rakousko), hlavni mésto spolkové zemé Tyrolsko
VAR: InSpruk [CeStina]; Inomosti [¢eStina]; Oenipontum [latina]

G106: Vider (Rakousko), spolkovd zemé a hlavni mésto Rakouska
VAR: Wien [némcina]; Vindobona [latinal; Vienna [angliCtina]; Vienne [francouzstina]; Bécs [madarstinal;
Viederi [slovenstina]; Wieder [polstinal

G107: Braslovce (Slovinsko), vesnice, centrum stejnojmenné obciny ve strednim Slovinsku
VAR: Ob¢ina Braslovce [slovinstina]

Obec

Obecny doplnék: neuvddi se

Geograficky doplnék: okres, stat (v CR, SR, Polsku, Némecku, Madarsku, Rakousku a na Ukrajiné) NEBO JEN stat
(u obci mimo zminéné staty).

Doplnujici vysvétleni:

* Obce, méste¢ka a mésta v CR a SR. V zahranici sidelni lokality odpovidajici stejné Grovni.

e V pripadé Polska se zde eviduji skutecné sidelni lokality (miejscowosci), tedy mésta a vesnice, nikoli gminy
(které se v nasem pojeti blizi spiSe stfediskovym obcim ¢&i malym okrestim). Prislusnost ke gminé se uvadi ve
stru¢né charakteristice. Jako zdroj pro Uzemné spravni ¢lenéni Polska slouZi Krajowy rejestr urzedowy podziatu
terytorialnego kraju (TERYT) — viz pfilohu €. 13. Sidelni lokality (miejscowosci) s typem "miasto" nebo "wies"se

svys

vvvvvvvv

¢ V Chorvatsku se takto eviduji opcCiny, respektive jejich centra. Dalsi podfizena sidla opcin pak jako jejich ,cast
obce”. Opciny jsou napojené na Zupy nebo mésto Zahteb.

¢ U nezaniklych entit se chronologicky doplnék neuvadi. V ptipadé, Ze ma entita vyplnénou uddlost zanik, jako
chronologicky doplnék se uvadi ,zaniklo”.

Priklady:
G108: Baska (Frydek-Mistek, Cesko), obec v okrese Frydek-Mistek
VAR: Baschka [némcina]

Basku, ale i nékdejsi samostané obce Hodoriovice a Kuncicky u Basky, jeZ byly v roce 1960 s obci Baska slouceny — viz
priklad G127.

G109: Trebi¢ (Trebi¢, Cesko), mésto ve stejnojmenném okrese
VAR: Trebitsch [némcina]

G110: Bukovac (Bosna a Hercegovina), vesnice v opstiné Doboj v severni ¢dsti Bosny a Hercegoviny
VAR: BykoBay, [srbstina]

G111: Doboj (Bosna a Hercegovina), mésto, centrum stejnojmenné opstiny v jizni C¢dsti Bosny
a Hercegoviny
VAR: [lo60j [srbstina]

G112: Bansko (Bulharsko), mésto, centrum stejnojmenné obstiny v jihozapadnim Bulharsku
VAR: BaHcko [bulharstina]

G113: Budva (Cernd Hora), mésto, centrum stejnojmenné opstiny pfi jaderském pobreZi
VAR: byaga [srbstina]

G114: Wu-chan (Cina), centrum &inské provincie Chu-pej a nejlidnatéjsi mésto ve stiedni Ciné
VAR: Wuhan; E X [¢instinal
Pozndmka: Wuhan je jméno v mezindrodnim prepisu pinyin (zdroj: anglickd Wikipedie).

G115: Zagvozd (Chorvatsko), obec, centrum stejnojmenné opciny ve Splitsko-dalmatské Zupé na jihu
Chorvatska
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G116: Aiello del Friuli (Itdlie), obec v provincii Udine
G117: Abensberg (Kelheim, Némecko), mésto ve spolkové zemi Bavorsko
G118: Regenstauf (Rezno, Némecko), obec ve venkovském okrese Rezno v Bavorsku

G119.1: Drogomysl (Tésin, Polsko), vesnice méstsko-vesnické gminy Strumien ve Slezském vojvodstvi
VAR: Drahomys] [CeStinal; Drahomischl [némcina]

G119.2: Buczkowice (Bielsko-Biata, Polsko), vesnice, sidlo stejnojmenné vesnické gminy ve Slezském
vojvodstvi

G119.3: Wodzistaw Slgski (Wodzistaw Slgski, Polsko), mésto ve Slezském vojvodstvi, sidlo
stejnojmenného okresu a méstské gminy
VAR: Viadislav [Cestina]

G119.4: Gryfow Slgski (Lwowek Slgski, Polsko), mésto v Dolnoslezském vojvodstvi, sidlo stejnojmenné
méstsko-vesnické gminy

G120: Abtenau (Hallein, Rakousko), obec v okrese Hallein ve spolkové zemi Salcbursko

G121: Probistip (Severni Makedonie), obec, centrum stejnojmenné opstiny ve vychodni cdsti Severni
Makedonie
VAR: MpobuwTtmn [makedonstina]

G122: Terchovd (Zilina, Slovensko), obec v okrese Zilina

G123: Gornji Milanovac (Srbsko), mésto, centrum stejnojmenné opstiny v centrdlni ¢dsti Srbska
VAR: Foptsu MunaHoBau, [srbstinal

Specialni pfipady — dvé obce se stejnym jménem v jednom okrese (rozliSeno pomoci k. 0.):
G124.1: Mezholezy (k. u. Mezholezy u Cernikova, DomaZlice, Cesko), obec v okrese DomaZlice

G124.2: Mezholezy (k. u. Mezholezy u Horsovského Tyna, DomaZlice, Cesko), obec v okrese DomaZlice
G125.1: Bfezina (k. U. Bfezina u Tisnova, Brno-venkov, Cesko), obec v okrese Brno-venkov
G125.2: Bfezina (k. U. Bfezina u Kftin, Brno-venkov, Cesko), obec v okrese Brno-venkov

Zaniklé obce:
G126: Doupov (Hradisté, Karlovy Vary, Cesko : zaniklo), mésto zaniklé ndsledkem zfizeni vojenského
vycvikového prostoru Hradisté
VAR: Duppau [némcina]

Cast obce

Obecny doplnék: neuvddi se

Geograficky doplnék: obec, okres, stat (v CR, SR, Polsku, Némecku, Madarsku, Rakousku a na Ukrajiné) NEBO
JEN obec, stat (mimo zminéné staty a u obci se Sirsi plsobnosti).

Doplnujici vysvétleni:

o Casti obce v CR (dle RUIAN) a SR. V zahrani¢i lokality odpovidajici stejné administrativni Grovni.

* Neeviduji se zde méstské ctvrti, které nejsou administrativné vymezenymi ¢astmi obce, nybrz spadaji pod nizsi
sidelni jednotky.

e Pokud neni jisté, zda jde o skutecnou administrativné vymezenou ¢dast obce, archivni autoritni zaznam entity
¢ U nezaniklych entit se chronologicky doplnék neuvadi. V pfipadé, Ze ma entita vyplnénou udalost zanik, jako
chronologicky doplnék se uvadi ,zaniklo”.

289



Priklady:

G127: Baska (Baska, Frydek-Mistek, Cesko), édst obce Baska v okrese Frydek-Mistek

Pozndmka: Tato entita vyjadruje i drivéjsi obec Basku z doby pred tim, co k ni byly v roce 1960 pripojeny sousedni
obce Hodonovice a Kuncicky u Basky — viz pfiklad G108.

G128: Jejkov (Trebit, Trebic, Cesko), édst obce Trebic v okrese Trebit

G129: Vinohrady (Praha, Cesko), ¢dst obce Praha, dfive samostatné mésto

VAR: Krdlovské Vinohrady; Viniéné Hory; Kénigliche Weinberge [ném¢ina]

Pozndmka: Okres neni v doplriku uveden, nebot Praha patfi pod typ geografického objektu ,obec se Sirsi
plsobnosti”.,

G130: Bad Késen (Naumburg, Burgenlandkreis, Némecko), ¢dst mésta Naumburg ve spolkové zemi
Sasko-Anhaltsko

G131: Bobrek (Tésin, Tésin, Polsko), ¢dst mésta TéSin
G132: Alt-Nagelberg (Brand-Nagelberg, Gmiind, Rakousko), ¢dst obce Brand-Nagelberg v okrese Gmiind

G133: Bardejovské Kupele (Bardejov, Bardejov, Slovensko), cdst mésta Bardejov na Slovensku

Zanikla cast obce:
G134: Skryje (Dukovany, Trebic, Cesko : zaniklo), ¢dst obce Dukovany zanikld z divodu vystavby Jaderné
elektrdrny Dukovany, plvodné samostatnd obec

Méstska éast/obvod

Obecny doplnék: méstska c¢ast NEBO méstsky obvod NEBO obvod hlavniho mésta Prahy NEBO spravni obvod
(upfesnuje se rucné).

Geograficky doplnék: obec, okres, stat (v CR, SR, Polsku, Némecku, Madarsku, Rakousku a na Ukrajiné) NEBO
JEN obec, stat (mimo zminéné staty a u obci se Sirsi plsobnosti).

Doplfujici vysvétleni:

¢ V CR dle RUIAN. V zahrani¢i lokality odpovidajici stejné administrativni Grovni.

e Vzhledem k tomu, Ze tento typ geografického objektu se pouZivd spolecné pro méstskou ¢ast i obvod, je
potfeba dbat na to, aby byl obecny doplnék patficné upraven: bud ,méstska ¢ast“ nebo ,méstsky obvod”;
v Praze se uplatniuje rovnéz ,,obvod hlavniho mésta Prahy” a ,,spravni obvod”.

¢ Neeviduji se zde méstské Ctvrti, které nejsou administrativné vymezenymi ¢astmi nebo obvody, nybrz spadaji
¢ U nezaniklych entit se chronologicky doplnék neuvadi. U zaniklych entit se uvadi dle datacnich hodnot
obsazenych v udalostech , Vznik” a ,,Zanik” ¢i pouze ve zjednodusené formé téchto Udajl (stoleti apod.).

Priklady:
G135: Komdrov (Opava, Opava, Cesko : méstskd ¢dst), jednotka mistni samosprdvy tizemné ¢lenéného
statutdrniho mésta Opavy

G136: Moravskd Ostrava a Privoz (Ostrava, Ostrava-mésto Cesko : méstsky obvod), jednotka mistni
samospravy tuzemné clenéného statutdrniho mésta Ostravy

G137: Plzeri 3 (Plzeri, Plzeri-mésto, Cesko : méstsky obvod), jednotka mistni samosprdvy lzemné
clenéného statutdrniho mésta Plzné

Clenéni Prahy na &asti a obvody:
G138.1: Praha 9 (Praha, Cesko : méstskd ¢dst), jednotka mistni samosprdvy tzemné ¢lenéného hlavniho

mésta Prahy

G138.2: Praha 9 (Praha, Cesko : obvod hlavniho mésta Prahy), jednotka tzemniho ¢lenéni stdtu na
podobné urovni jako okres
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G138.3: Praha 9 (Praha, Cesko : sprdvni obvod), tizemi, na kterém vykondvd méstskd ¢dst Praha 9 coby
jednotka uzemni samosprdvy urcity rozsah statni spravy v pfenesené plisobnosti

G139.1: Praha XIV - Nusle (Praha, Cesko : sprdvni obvod : 1947-1949), historicky sprdvni obvod Prahy
G139.2: Praha 14 (Praha, Cesko : sprdvni obvod : 1949-1960), historicky sprdvni obvod Prahy

Priklady v zahranici:
G140: Pankow (Berlin, Némecko : méstsky obvod), treti méstsky obvod Berlina
VAR: Bezirk Pankow [némcina]

G141: Mariahilf (Videri, Rakousko : méstsky obvod), 6. viderisky obvod tradicné oznacovany ijako
méstsky okres
VAR: VI. Wiener Gemeindebezirk [némcina]

Katastralni Gzemi

Obecny doplnék: katastralni uzemi
Geograficky doplnék: obec, okres, stat
Doplfiujici vysvétleni: uplatriuje se pouze v CR.

Priklad:
G142: Baska (Baska, Frydek-Mistek, Cesko : katastrdini tzemi)

Ulice

Obecny doplnék: ulice

Geograficky doplnék: obec, okres, stat (v CR, SR, Polsku, Némecku, Madarsku, Rakousku a na Ukrajiné) NEBO
JEN obec, stat (mimo zminéné staty a u obci se SirSi plisobnosti).

Doplnujici vysvétleni:

¢ Uplatiiuje se jen tam, kde je zavedena uliéni sit.

¢\ ramci administrativniho zafazeni se napojuji na geograficky objekt typu ,,obec” ¢i ,,obec se Sirsi plisobnosti“.
e Preferované je vidy Gredni jméno (RUIAN, mapy.cz).

e Zkratky se pouzivaji, pokud jsou v ifednim jméné.

e Doplnék ,ulice” se piSe vzdy.

® Pfejmenovani ulic se resi ve variantnim oznaceni.

® Zména rozsahu ulice nezaklada dlivod k tvorbé nové entity.

¢ U nezaniklych entit se chronologicky doplnék neuvadi. V ptipadé, Ze ma entita vyplnénou udalost zanik, jako
chronologicky doplnék se uvadi ,zaniklo”.

Priklady:
G143: Bélskd (Paskov, Frydek-Mistek, Cesko : ulice)

G144: Podkrusnohorskd (Litvinov, Most, Cesko : ulice)

G145: t. T. G. Masaryka (Frydek-Mistek, Frydek-Mistek, Cesko : ulice), ulice ve Frydku-Mistku
VAR: Wilsonova tf. [datace pouziti jména: 1918-1948; poznamka ke jménu: vyjma 1939-1945]; tF. H.
Goringa [datace pouZiti jména: 1939-1945]; tF. Rudé armddy [datace pouziti jména: 1948-1990]

P¥iklad ulic stejného jména s jinou polohou ve stejné obci:
G146.1: Hanélova (Trebic, Trebi¢, Cesko : ulice : zaniklo), ulice, kterd se nachdzela v horni &Gsti dnesniho
Komenského ndmésti

G146.2: Hanélova (Trebic, Trebic, Cesko : ulice) [datace pouZiti jména: 1991-]
VAR: Zderika Nejedlého [datace pouziti jména: 1954-1991]

Zanikla ulice:

G147: Josefskd (Frydek-Mistek, Frydek-Mistek, Cesko : ulice : zaniklo), ulice, kterd se nachdzela v misté
jizni &asti dnesni Ostravskeé ulice
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Namésti

Obecny doplnék: neuvddi se

Geograficky doplnék: obec, okres, stat (v CR, SR, Polsku, Némecku, Madarsku, Rakousku a na Ukrajiné) NEBO
JEN obec, stat (mimo zminéné staty a u obci se Sirsi plsobnosti).

Doplnujici vysvétleni:

¢ Uplatiiuje se jen tam, kde je zavedena uli¢ni sit.

¢\ ramci administrativniho zafazeni se napojuji na geograficky objekt typu ,,obec” ¢i ,,obec se Sirsi plisobnosti“.
* Preferované je vidy Giedni jméno (RUIAN, mapy.cz).

e Zkratky se pouZivaji, pokud jsou v ufednim jméné.

* Pfejmenovani namésti se fesi ve variantnim oznaceni.

® Zména rozsahu ndmésti nezaklada dlivod k tvorbé nové entity.

¢ U nezaniklych entit se chronologicky doplnék neuvadi. V pfipadé, Ze ma entita vyplnénou udalost zanik, jako
chronologicky doplnék se uvadi ,zaniklo”.

Priklady:
G148: Ndmésti Svobody (Frydek-Mistek, Frydek-Mistek, Cesko)

G149: Ném. T. G. Masaryka (Frydlant nad Ostravici, Frydek-Mistek, Cesko), ndmésti ve Frydlanté nad
Ostravici

Nabrezi

Obecny doplnék: neuvddi se

Geograficky doplnék: obec, okres, stat (v CR, SR, Polsku, Némecku, Madarsku, Rakousku a na Ukrajiné) NEBO
JEN obec, stat (mimo zminéné staty a u obci se Sirsi plsobnosti).

Dopliujici vysvétleni:

¢ Uplatiiuje se jen tam, kde je zavedena uliéni sit.

¢\ ramci administrativniho zafazeni se napojuji na geograficky objekt typu ,,obec” ¢i ,, obec se Sirsi plisobnosti“.
e Preferované je vidy Gfedni jméno (RUIAN, mapy.cz).

e Zkratky se pouZivaji, pokud jsou v Grednim jméné.

* Doplnék ,nabrezi” se pise vzdy.

® Pfejmenovani nabrezi se fesi ve variantnim oznaceni.

® Zména rozsahu nabreZi nezaklada dlvod k tvorbé nové entity.

¢ U nezaniklych entit se chronologicky doplnék neuvadi. V pfipadé, Ze ma entita vyplnénou udalost zanik, jako
chronologicky doplnék se uvadi ,zaniklo”.

Priklady:
G150: Komenského ndbrezi (Paskov, Frydek-Mistek, Cesko)

G151: Ndbrezi Karla Capka (Chrudim, Chrudim, Cesko)

evvs

vy

Geograficky doplnék: obec, okres, stat, pfipadné ¢ast obce, obec, okres, stat (v CR, SR, Polsku, Némecku,
Madarsku, Rakousku a na Ukrajiné) NEBO JEN obec, stat, pfipadné ¢ast obce, obec, stat (mimo zminéné staty
a u obci se Sirsi plsobnosti).

Doplnujici vysvétleni:

¢ U nezaniklych entit se chronologicky doplnék neuvadi. V pfipadé, Ze ma entita vyplnénou udalost zanik, jako
chronologicky doplnék se uvadi ,zaniklo”.

¢ Ve struéné charakteristice se bliZe specifikuje typ osidleni (mistni ndzev, osada, samota, méstska ¢tvrt apod.).
Nejednd se o soucasné ufedni nazvy a nejsou tedy obsazeny v RUIAN.

e Jako mistni nazev se rozumi pojmenovana lokalita vintravilanu obce, miZe se jednat napf. o dfive
samostatné sidlo integrované do zdstavby, které se nestalo Casti obce ¢i jinou neoficidlné pojmenovanou
lokalitu.

e Méstska Etvrt je oznaleni pro ¢ast mésta, ktera rovnéz neni soucasnou administrativni ¢asti obce, ale je
neformalné vnimana jako Ctvrt.
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e Samota je izolovany geograficky objekt lezici mimo plynulou zastavbu tvoreny jednou stavbou ¢i aredlem.
Tento typ geografického objektu mnohdy evokuje stavby, nesmi se ale zaménit za entity tfidy dilo/vytvor typu
tvrz, hrad, zficenina, zdmek, hospodarsky dvir, usedlost, mlyn, hamr, hajovna apod. Jako geograficky objekt se
vytvaFi tehdy, je-li tfeba vyjadfit sidelni jednotku — nejcastéji se pouziva v souvislosti se s¢itanim obyvatel,
zapisy do matrik a pozemkovych knih apod.

¢ Jako osada je vnimano mensi sidlo (mald skupina domu), vétsi nez samota, kterd nema status obce ani ¢asti
obce. Osada muzZe byt urbanisticky celek oddéleny od obce nebo byt jeji integrovanou soucasti (v takovém
pfipadé ji Ize vnimat i jako mistni nazev).

Priklady:

stojici zanikly mlyn v minulosti evidovany jako sidelni jednotka

Pozndmka: Entita ,Dolsky mlyn (Kamenickd Strdri, RGZovd, Dé¢in, Cesko : stavba), zficenina mlyna“ = stavba ve tfidé
,dilo/vytvor”,

svyvs

G157: U Veli¢kii (Malenovice, Frydek-Mistek, Cesko : ni#si sidelni jednotka), osada

G158: Zadky (Vratimov, Ostrava-mésto, Cesko : niZsi sidelni jednotka), mistni ndzev

svyvs

Pozndmka: Buchenwald jako korporace je uveden v pfikladu K127.

Panstvi

Obecny doplnék: panstvi

Geograficky doplnék: obec, okres, stat (v CR, SR, Polsku, Némecku, Madarsku, Rakousku a na Ukrajiné) NEBO
JEN obec, stat (mimo zminéné staty a u obci se Sirsi plsobnosti) NEBO JEN kontinent — pouZiva se variabilng,
tzn. nejnizsi uroven tvofi vidy jméno entity, ktera popisovanou entitu plné obsahne.

Doplriujici vysvétleni: Tento typ geografického objektu neni soucasti hierarchické struktury (byt musi mit
uréeno administrativni zafazeni). Panstvi jako geograficky objekt se vymezuje pouze do roku 1850. Takto se
eviduji i Uzemi statkd s vlastni vrchnostenskou spravou do roku 1850.

Priklady:
G160: Dukovany (Dukovany, Trebi¢, Cesko : panstvi : ?-1850), historicky statek s viastni vrchnostenskou
spravou

G161: Brtnice (Cesko : panstvi : asi 1410-1850), historické tizemi vrchnostenské sprdvy na jihozdpadni
Moravé
Pozndmka: Entita ,Velkostatek Brtnice (Brtnice, Jihlava, Cesko : asi 1410-1945) = t¥ida korporace.

Jiné vymezené tzemi

Obecny doplnék se zpravidla neuvadi; vyjimkou jsou pfipady, kdy je potfeba odlisit rizné entity.

Geograficky doplnék: obec, okres, stat (v CR, SR, Polsku, Némecku, Madarsku, Rakousku a na Ukrajiné) NEBO
JEN obec, stat (mimo zminéné staty a u obci se Sirsi pdsobnosti) NEBO JEN kontinent — pouZiva se variabilné,
tzn. nejnizsi uroven tvofi vidy jméno entity, ktera popisovanou entitu plné obsahne.

Doplriujici vysvétleni: Tento typ geografického objektu neni souclasti hierarchické struktury (byt musi mit
uréeno administrativni zarazeni). Jeho blizZsi specifikaci je nutno vyjadrit podrobnéji ve struc¢né charakteristice.
UZiti tohoto typu geografického objektu je velice rozmanité. Nasledujici priklady jsou rozdéleny do nékolika
tematickych skupin.
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Priklady konfedera¢nich, nadstatnich utvara:
Jde o administrativné vymezena Uzemi, ktera ve vétsi mife presahuji rdmec pouziti typu geografického objektu
»stat”.

Priklady:

G162.1: Svata fise fimska (Evropa : 800-1806), historicky stdtni utvar, konfederacni volend monarchie,
mnohondrodnostni svazek

VAR: Rimskd Fise; Svatd Fise Fimskd ndroda némeckého

G162.2: Rynsky spolek (Evropa : 1806-1813), historicky statni utvar
VAR: Konfederované staty rynské; Rheinbund [némcina]; Confédération du Rhin [francouzstina]

G162.3: Némecky spolek (Evropa : 1815-1866), historicky statni utvar
VAR: Deutscher Bund [némcina]

G162.4: Severonémecky spolek (Evropa : 1867-1871), historicky stdtni dtvar
VAR: Severonémeckd konfederace; Norddeutscher Bund [némcina]

G163: Krdlovstvi polské a VelkokniZectvi litevské (Evropa : 1569-1795), polsko-litevské soustdti
VAR: Polsko-litevska unie; Krolestwo Polskie i Wielkie Ksiestwo Litewskie [polstinal; Lenkijos Karalysté ir
Lietuvos DidZioji Kunigaikstysté [litevstinal; Regnum Poloniae Magnusque Ducatus Lithuaniae [latina]

G164: Commonwealth, volné sdruZeni Spojeného krdlovstvi Velké Britdnie a Severniho Irska a jeho
byvalych dominii a kolonii

VAR: Commonwealth of Nations [anglitinal; Spolecenstvi ndrodi; Britské impérium [datace pouZiti
jména: do 1931]; Britské spolecenstvi ndrodi [1931-1947]

Poznamka: Geograficky doplnék neni vyplnén, nebot zahrnuje uzemi na vice kontinentech; v ,administrativnim
zarfazeni” vztah na entitu ,Zemé”,

G165: Evropskd unie - geograficky doplnék neni vyplnén, nékteré staty EU maji uzemi i mimo Evropu;
v ,administrativnim zafazeni“ vztah na entitu ,,Zemé“
VAR: EU

Priklady administrativné vymezenych tzemi:
Jde o administrativné vymezena tzemi, ktera nelze popsat vySe uvedenymi typy geografickych objektd.

Priklady:
G166: Jejkov (Trebic, Trebic, Cesko : s¢itaci obvod : 1869)
Pozndmka: Uveden specificky obecny doplnék kvali odliseni od entity reprezentujici stejnojmennou Cdst obce.

G167: Petrohradska gubernie (Estonsko a Rusko : 1708-1927)

Pfiklady neadministrativné vymezenych uzemi:

Jde o neadministrativné vymezena Gzemi, v soucasnosti chapana jako:

a) historicka uzemi, jejichZ jméno sice mlze evokovat néjaky historicky statni Gtvar, nicméné se s nim nemusi
piné shodovat,

b) oblasti, regiony a ¢asti jinych vétsich dzemi.

Ve vsech pripadech nejsou tato Uzemi vymezovéana chronologicky a nepouZivaji se k vyjadreni jurisdikce. Slouzi
k uréeni polohy, pokud tato neni urcitelnd pfesnéji (na urovni sidel a nize).

Priklady:

G168: Bechyrisko (Cesko), Bechyné a jeji okoli bez vazby na administrativné urcené jednotky
Vs.

entity ,,Bechyrisko (Cesko : kraj : 9. st.-1751)", ,Bechyné (Cesko : okres : 1960-)“ ad.

G169.1: Praha a okoli (Cesko), Praha a jeji okoli bez vazby na administrativné uréené jednotky
Pozndmka: Pripad, kdy entitu nelze vyjddrit jednoduse jednoslovnym vyrazem.
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G169.2: Praha (Cesko : okoli), okoli Prahy vyjma samotného mésta bez vazby na administrativné uréené
jednotky
Pozndmka: Pripad, kdy entitu nelze vyjadrit jednoduse jednoslovnym vyrazem.

G170: Spindleriv Mlyn a okoli (Trutnov, Cesko), Spindleriv Mlyn ajeho okoli bez vazby na
administrativné urcené jednotky

G171: New York aokoli (Spojené stdaty americké), mésto New York ajeho okoli bez vazby na
administrativné urcené jednotky
Poznamka: Pripad, kdy entitu nelze vyjddrit jednoduse jednoslovnym vyrazem.

G172: Euroregion Egrensis (Cesko a Némecko), oblast preshrani¢niho styku a spoluprdce obci Ceska
a Némecka
Pozndmka: Nejde o administrativné vymezené uzemi statu Ci Evropské unie.

G173: jizni Cechy (Cesko), jizni édst Cech bez vazby na administrativné uréené jednotky
Vs.
Jihocesky kraj (Cesko : kraj : 1960-1990)

G174: Morava (Cesko), izemi Moravy bez vazby na administrativné uréené jednotky

VS,

entity ,Zemé moravskd (Cesko : 1918-1928)“, ,Zemé moravskoslezskd (Cesko : 1928-1948)"
a ,Markrabstvi moravské (Cesko : 1182-1918)"

G175: Normandie (Francie), historické uzemi

G176.1: Prusko (Evropa), historické uzemi v Evropé bez vazby na administrativné urcené jednotky
Vs.
Pruské krdlovstvi (1701-1918)

G176.2: Vychodni Prusko (Evropa), historické tGzemi mezi rekami Visla a Némen u pobreZi Baltského
more
VAR: Prusy; Prusko

G177: Slezsko (Evropa), historické uzemi
Pozndmka: Historické tzemi, rozklddajici se v soucasnosti prevdzné v Polsku, zédsti v Cesku a z malé édsti v Némecku.
MyiZe byt ddle déleno na Dolni a Horni Slezsko.

Okupovana uzemi:
G178: Protektordt Cechy a Morava (Cesko : 1939-1945), historicky stdtni utvar vytvofeny nacistickym
Némeckem
VAR: Protektorat B6hmen und Mdhren [némcina]; Protektordt

G179: Generdlni gouvernement (Polsko : 1939-1945), uzemné-sprdvni jednotka jako autonomni Cdst
Treti FiSe zahrnujici ¢dst okupovaného uzemi plvodniho mezivdle¢ného Polska

VAR: Generalgouvernement fiir die besetzten polnischen Gebiete [némcina]; Generalne Gubernatorstwo
[polstina]; Generalna Gubernia [polstina]

G180.1: Vychodni marka (1938-1945), uzemi Rakouska po anexi nacistickym Némeckem
VAR: Land Osterreich [datace pouZiti jména 1938-1940; ném¢éinal; Reichsgaue der Ostmark [1940-1942;

némcina]; Alpen- und Donau-Reichsgaue [1942-1945; némcinal; Ostmark [némcinal; Rakousko

G180.2: Rakousko (1945-1955), uzemi Rakouska rozdélené po druhé svétové vdlce na okupacni zony
VAR: Osterreichische Besatzungszonen [ném¢éina]; Besatzungszonen Osterreichs [ném¢éina]

G181.1: Némecko (1945-1949), uzemi Némecka rozdélené po druhé svétové vdlce na okupacni zony
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G181.2: Bizénie (1947-1948), sloucend britska a americkd okupacni zéna Némecka
G181.3: Trizonie (1948-1949), sloucend britskd, americkd a francouzskd okupacni zéna Némecka
G181.4: Sovétska okupacni zona (1945-1949), okupacni zona Némecka spravovand Sovétskym svazem

Podtfida ,,administrativné vymezené casti prirody*

Geograficky doplnék (obecné pravidlo pro celou podttidu): ¢ast obce, obec, okres, stat (v CR, SR, Polsku,
Némecku, Madarsku, Rakousku a na Ukrajiné) NEBO JEN Cast obce, obec, stat (mimo zminéné staty a u obci se
Sirsi plsobnosti) NEBO JEN kontinent — pouZiva se variabilné, tzn. nejnizsi Uroven tvofi vidy jméno entity, ktera
popisovanou entitu plné obsahne.

Chranéna cast prirody

Obecny doplnék je potieba samostatné specifikovat, pokud specifikace neni soucasti jména: napfr. prirodni
pamatka, ptaci oblast, evropsky vyznamna lokalita.

Geograficky doplnék: viz vySe obecné pravidlo pro celou podtfidu.

Doplriujici vysvétleni: Ptaci oblasti, Evropsky vyznamné lokality dle nafizeni vlady €. 318/2013 Sbh., Vyznamny

krajinny prvek podle zakona ¢. 114/1992 Sb. apod. Eviduje se vidy pod pfislusSnym konkrétnim typem
geografického objektu (raselinisté, les, zahrady atd.).

Priklady:

G182: Blatov a Xaverovsky hdj (Praha, Cesko : evropsky vyznamnd lokalita)

VAR: evropsky vyznamnd lokalita Blatov a Xaverovsky hdj; evropsky vyznamnd lokalita Xaverovsky hdj
a Blatov; Xaverovsky hdj a Blatov

G183: Hefmansky stav - Odra - Poolzi (Karvind, Cesko : ptaci oblast)
VAR: ptaci oblast Hefmansky stav; ptaci oblast Hermansky stav — Odra — Poolzi

G184: Chrdnénd krajinnd oblast Beskydy (Cesko)
VAR: CHKO Beskydy

G185: Chrdnénd krajinnd oblast Pdlava (Bfeclav, Cesko)
VAR: CHKO Pdlava

G186: Kamenec (Dobrd, Frydek-Mistek, Cesko : pfirodni pamdtka)
VAR: prirodni pamdtka Kamenec

G187: Krkonossky ndrodni park (Cesko)
VAR: KRNAP

G188: Socsky narodni park (Rusko)
VAR: Socinskij nacionalnyj park [rustina]; COMMHCKMIA HaUMOHaNbHbIM NapK [rustinal

G189.1: Tatransky narodni park (Polsko)
VAR: polsky Tatransky ndrodni park; TRNAP; polsky TRNAP

G189.2: Tatransky ndrodni park (Slovensko)
VAR: slovensky Tatransky ndrodni park; TRNAP; slovensky TRNAP

G190: Yellowstonsky ndrodni park (Spojené staty americké)
VAR: Yellowstonsky park; park Yellowstone; Yellowstone National Park [angli¢tina]

Ukazky rdznych typt geografického objektu nesoucich stejné jméno:
G191: Adrspassko-teplické skdly (Cesko : prirodni rezervace)
VAR: prirodni rezervace Adrspassko-teplické skaly
Vs.
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Adrspassko-teplické skaly (Cesko : skalni mésto)
VAR: skalni mésto Adrspassko-teplické skaly

G192: Bohdaneésky rybnik (Ldzné Bohdane¢, Pardubice, Cesko : pfirodni rezervace)
VAR: prirodni rezervace Bohdanecsky rybnik

vs.

Bohdaneésky rybnik (Ldzné Bohdaneé, Pardubice, Cesko : rybnik)

G193: Cefinek (Jihlava, Cesko : pfirodni park)
VAR: pfirodni park Cefinek; PP Cefinek

VSs.

Cefinek (Jihlava, Cesko : hora)

VAR: hora Cefinek

G194: Dehtdf (Dehtdre, Zabovresky, Ceské Budéjovice, Cesko : ptaci oblast)
VAR: ptaci oblast Dehtdr

vs.

DehtdF (Dehtdre, Zabovresky, Ceské Budéjovice, Cesko : rybnik)

VAR: rybnik Dehtdr

G195: Oderské vrchy (Cesko : pfirodni park)

VAR: prirodni park Oderské vrchy; PP Oderské vrchy
Vs.

Oderské vrchy (Cesko : vrchovina)

G196: Panskd skdla (Kamenicky Senov, Ceskd Lipa, Cesko : ndrodni pfirodni pamdtka)
VAR: ndrodni pfirodni pamdtka Panska skala; NPM Panska skdla

vs.

Panskd skdla (Kamenicky Senov, Ceskd Lipa, Cesko : skalni ttvar)

Lesopark/park/sad
Obecny doplnék je potfeba zapsat ru¢né dle presného typu: lesopark, park, sad.
Geograficky doplnék: viz vySe obecné pravidlo pro celou podtfidu.

Priklady:

G197: Havraridk (Cakovice, Praha, Cesko : lesopark)
VAR: lesopark Havraridk; lesopark Havraridgk Cakovice

G198: Lesopark Jifiho Potiicka (Pardubice, Pardubice, Cesko : lesopark)
G199: Lesopark Trinec (Tfinec, Frydek-Mistek, Cesko : lesopark)

G200: Park Puskinova (Frydek, Frydek-Mistek, Frydek-Mistek, Cesko : park)
VAR: Puskinav park; Puskin(v park Frydek; Puskintv park Frydek-Mistek

G201: Vonesovy sady (Hradec Krdlové, Hradec Krdlové, Cesko : park)

Zahrada

Obecny doplnék: zahrada

Geograficky doplnék: viz vyse obecné pravidlo pro celou podtfidu.
Doplnujici vysvétleni: botanické a jiné pojmenované zahrady.

Priklady:
G202: Akademickd zahrada (Lednice, Bieclav, Cesko : zahrada)

VAR: Akademickd zahrada Lednice; Akademicka zahrada v Lednici; Akademickd zahrada v Lednicich

G203: Pivovarské zahrady (Cesky Krumlov, Cesky Krumlov, Cesko : zahrada)
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VAR: Pivovarské zahrady Cesky Krumlov; Pivovarské zahrady v Ceském Krumlové

Jiné administrativné vymezené casti prirody

Obecny doplnék je potfeba zapsat ru¢né dle presného typu: polesi, rybafsky revir, obora, honitba, vini¢ni trat
aj.

Geograficky doplnék: viz vySe obecné pravidlo pro celou podtfidu.

Doplriujici vysvétleni: polesi, rybarské reviry, obory, honitby, vini¢ni traté (vyhlaska 254/2010 Sb.).

Priklady:
G204: Bastice 1 A - MO Frydek-Mistek (Baska, Frydek-Mistek, Cesko : rybdisky revir)
VAR: rybdrsky revir Bastice 1 A; rybdrsky revir Bastice; rybarsky revir Baska

G205: Mirov (Sumperk, Cesko : polesi)
VAR: polesi Mirov

G206: Sdrka (Praha, Cesko : honitba)
VAR: honitba Sdrka; honitba Sdrka Praha; honitba Sdrka v Praze

G207: Sibeniéni vrch (Drnholec, Breclav, Cesko : vini¢ni trat)
VAR: vinicni trat Sibeni¢ni vrch

G208: Zehusice (Zehusice, Kutnd Hora, Cesko : obora)
VAR: obora Zehusice; obora v Zehusicich; obora bilych jelenti Zehusice; Zehusickd obora

Podtrida ,dalsi vymezené lokality, oblasti a z6ny“

Geograficky doplnék (obecné pravidlo pro celou podtfidu): ¢ast obce, obec, okres, stat (v CR, SR, Polsku,
Némecku, Madarsku, Rakousku a na Ukrajiné) NEBO JEN Cast obce, obec, stat (mimo zminéné staty a u obci se
Sirsi plisobnosti) NEBO JEN kontinent — pouziva se variabilné, tzn. nejnizsi Uroven tvori vzdy jméno entity, ktera
popisovanou entitu pIné obsahne.

Archeologicka lokalita

Obecny doplnék: archeologicka lokalita

Geograficky doplnék: viz vySe obecné pravidlo pro celou podtfidu.
Doplfujici vysvétleni: archeologické lokality ¢i nalezisté.

Priklady:
G209: Albrechtice - hrad nezndmého jména (Horni Jifetin, Most, Cesko : archeologickd lokalita)
VAR: archeologickad lokalita Albrechtice; zanikly hrad Albrechtice; zanikly hrad u Albrechtic

G210: Sipka (Stramberk, Novy Jicin, Cesko : archeologickd lokalita)
VAR: archeologickd lokalita Sipka

Narodopisna oblast
Obecny doplnék: narodopisna oblast
Geograficky doplnék: viz vyse obecné pravidlo pro celou podtfidu.

Priklady:
G211: Doudlebsko (Cesko : ndrodopisnd oblast)
VAR: ndrodopisnd oblast Doudlebsko

G212: Valassko (Cesko : ndrodopisnd oblast)
VAR: ndrodopisnd oblast Valassko

Pamatkova zéna

Obecny doplnék: pamatkova zéna
Geograficky doplnék: viz vySe obecné pravidlo pro celou podtfidu.
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Doplnujici vysvétleni: Oficialni ndzvy z pamatkového katalogu je vhodné upravit tak, aby jméno entity zacinalo
vzdy jménem lokality. Zdroj informaci: https://pamatkovykatalog.cz/. Je vidy potfeba odlisit aredly/izemi od
jednotlivych objekt(, které patfi do tfidy , dilo/vytvor”.

Priklady:

G213: Cesky Krumlov - Plesivec (Cesky Krumlov, Cesky Krumlov, Cesko : pamdtkovd zona)

VAR: pamdtkovd zéna Cesky Krumlov - Plesivec; pamdtkovd zéna Plesivec; pamdtkovd zéna Cesky
Krumlov; PZ Cesky Krumlov - Plesivec; PZ Plesivec; PZ Cesky Krumlov

G214: Kladruby nad Labem - aredl hiebéina (Kladruby nad Labem, Pardubice, Cesko : pamdtkovd zéna),
aredl s kmenovym chovnym stadem starokladrubského koné

VAR: pamdtkovd zéna Kladruby nad Labem - Hfebcin; pamdtkovd zona Kladruby nad Labem; pamdtkovad
zoéna Hrebc¢in Kladruby nad Labem; PZ Kladruby nad Labem - Hrebcin; PZ Hrebcin, PZ Kladruby nad
Labem

Rekreacni uzemi
Obecny doplnék: rekreacni zemi
Geograficky doplnék: viz vySe obecné pravidlo pro celou podtfidu.

Priklady:
G215: Lom Lestinka (Skutec, Skuteé, Chrudim, Cesko : rekreacni tizemi), sportovni komplex
VAR: rekreacni tuzemi Lestinka; rekreacni iuzemi Lom LeStinka

G216: Vyr (Vyrovice, Znojmo, Cesko : rekreacni uzemi), rekreaéni aredl na jizni Moravé
VAR: rekreacni izemi Vyr

Podtfida ,geomorfologické utvary na dné moie”
Utvar na dné mofe/ocednu

Obecny doplnék: neuvddi se

Geograficky doplnék: morfe NEBO ocean.

Priklady:
G217: Velky bariérovy utes (Kordlové more)
VAR: Great Barrier Reef [anglictinal

G218: Sundsky prikop (Indicky ocedn), hlubokoocednsky prikop v Indickém ocednu pobliz Sumatry
VAR: Javsky prikop; Sunda Trench

Podtrida ,geomorfologické utvary na zemském povrchu“
Geograficky doplnék (obecné pravidlo pro celou podtfidu): ¢ast obce, obec, okres, stat (v CR, SR, Polsku,
Némecku, Madarsku, Rakousku a na Ukrajiné) NEBO JEN Cast obce, obec, stat (mimo zminéné staty a u obci se

uroven tvofi vidy jméno entity, kterd popisovanou entitu pIné obsahne.

Ostrov

Obecny doplnék: ostrov

Geograficky doplnék: viz vySe obecné pravidlo pro celou podtfidu.
Doplriujici vysvétleni: ostrovy véetné atold.

Priklady:
G219: Stvanice (Holesovice, Praha, Cesko : ostrov)

VAR: ostrov Stvanice

G220: Bikini (Marshallovy ostrovy : ostrov), atol
VAR: atol Bikiny; ostrov Bikiny

G221: Bland (Svédsko : ostrov)
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Ukazky rdznych typt geografického objektu nesoucich stejné jméno:
G222: Gronsko (Ddnsko : ostrov)
VAR: ostrov Grdnsko; Grgnland [danstina]; Kalaallit Nunaat [grénstinal; Greenland [anglictina]
vs.
Gronsko (Ddnsko : autonomni ¢dst) = podttida ,,administrativné ¢i jinak lidmi vymezena uzemi”
G223: Irsko (Irsko a Velkd Britdnie : ostrov)
VAR: ostrov Irsko; Ireland [angli¢tinal; Eire [irstina]
vs.
Irsko [stat] = podtfida ,administrativné ¢i jinak lidmi vymezend uzemi”

G224: Madagaskar (Madagaskar : ostrov)

VAR: ostrov Madagaskar; Madagascar [anglictina]

vs.

Madagaskar [stat] = podtfida ,,administrativné i jinak lidmi vymezena tzemi“
Poloostrov

Obecny doplnék: poloostrov

Geograficky doplnék: viz vySe obecné pravidlo pro celou podtfidu.

Priklady:
G225: Apeninsky poloostrov (Evropa : poloostrov)
VAR: Penisola appenninica [italstinal; Penisola italiana [italstina]; Penisola italica [italstina]

G226: Cornwall (Velka Britdnie : poloostrov)
VAR: poloostrov Cornwall

G227: Cukotsky poloostrov (Rusko : poloostrov)
VAR: Cukotskij poluostrov [rustina]; YyKoTcKuit nonyocTpos [rustinal

G228: Peloponés (Recko : poloostrov)
VAR: Peloponésky poloostrov; poloostrov Peloponés; Pelopdnnisos [fectina]; Melomovvnoog [fedtinal

Souostrovi
Obecny doplnék: souostrovi
Geograficky doplnék: viz vyse obecné pravidlo pro celou podtfidu.

Priklady:

G229: Azory (Portugalsko : souostrovi)

VAR: Azorské souostrovi; souostrovi Azory; A¢ores [portugalStinal; ilhas dos Agores [portugalStinal
Vs.

Azory (Portugalsko : autonomni ¢dst) = podttida ,,administrativné ci jinak lidmi vymezena uzemi*

G230: Jizni Shetlandy (Antarktida : souostrovi)
VAR: souostrovi Jizni Shetlandy; islas Shetland del Sur [Spanélstina]; South Shetland Islands [anglictina];
fles Shetland du Sud [francouzitina]; JuZnyje Setlandskije ostrova [rustina]

G231: Kandrské ostrovy (Spanélsko : souostrovi)

VAR: Kandrské souostrovi

vs.

Kandrské ostrovy (Spanélsko : autonomni &Gst) = podtiida ,administrativné ¢ jinak lidmi vymezena
uzemi“

G232: Kurily (Tichy ocedn : souostrovi), sporné uzemi mezi Japonskem a Ruskem

VAR: Kurilské souostrovi; souostrovi Kurily; Kurilské ostrovy; Chishima retté [japonstina];
T &5 Bljaponstinal; Kuriru retté [japonstinal; 7 ') JLFI|E [japonstinal; Kurilskije ostrova [rustina];
Kypuneckue ocmposa [rustina]
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Nizina

Obecny doplnék: nizina

Geograficky doplnék: viz vySe obecné pravidlo pro celou podtfidu.

Doplfujici vysvétleni: Uvaly, kotliny, brazdy a brany. Nadmorska vyska do 200 (pfipadné 300) m n. m.

Priklady:
G233: Dolnomoravsky tval (Cesko a Slovensko : niZina)

G234: Dyjsko-svratecky uval (Cesko : niZina)
G235: Hornomoravsky tval (Cesko : niZina)
G236: Ostravskd pdnev (Cesko : niZina)
G237: Polabi (Cesko : niZina)
G238: Stfedomoravskd niva (Cesko : niZina)
Pahorkatina
Obecny doplnék: pahorkatina
Geograficky doplnék: viz vySe obecné pravidlo pro celou podtfidu.

Doplnujici vysvétleni: typ vysociny s nadmorskou vyskou od 200 az 600 m n. m.

Priklady:
G239: Opavskd pahorkatina (Cesko : pahorkatina)

G240: Stfedoceskd pahorkatina (Cesko : pahorkatina)
G240: Taborskd pahorkatina (Cesko : pahorkatina)
Vrchovina
Obecny doplnék: vrchovina
Geograficky doplnék: viz vyse obecné pravidlo pro celou podtfidu.

Doplnujici vysvétleni: typ vysociny s nadmorskou vyskou od 600 az 900 m n. m.

Priklady:
G241: Brdy (Cesko : vrchovina)

G242: eskomoravskd vrchovina (Cesko : vrchovina)
VAR: Vysocina; Ceskomoravskd vysocina

G243: Malé Karpaty (Slovensko a Rakousko : vrchovina)
G243: Nizky Jesenik (Cesko : vrchovina)
G244: Zelezné hory (Cesko : vrchovina)

Pohofi

Obecny doplnék: pohoti

Geograficky doplnék: viz vyse obecné pravidlo pro celou podtfidu.

Doplnujici vysvétleni: typ vysociny s nadmorskou vyskou nad 900 m n. m.

Priklady:
G245: Beskydy (Evropa : pohori)

G246: Hruby Jesenik (Cesko : pohori)
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G247: Krkonose (Cesko a Polsko : pohofi)
G248: Moravskoslezské Beskydy (Cesko a Slovensko : pohofi)
G249: Sumava (Evropa : pohofi)

PloSina

Obecny doplnék: plosina

Geograficky doplnék: viz vySe obecné pravidlo pro celou podtfidu.
Doplnujici vysvétleni: vyraznd plocha ¢ast krajiny: plosina nebo planina.

Priklady:
G250: Ostrovskd plosina (Ostrov u Macochy, Blansko, Cesko : plosina)

G251: Meklenburska jezerni plosina (Némecko : plosina)
VAR: Mecklenburger Seenplatte [némcina]

G252: Tibetskd néhorni plosina (Cina : plosina)
VAR: Tibetska plosina; Bod sa mtho [tibetStinal; Hral [tibetStina]; Qingzang Gaoyuan [Cinstina];
FiE =R [Cinstina]

Udoli
Obecny doplnék: udoli
Geograficky doplnék: viz vySe obecné pravidlo pro celou podtfidu.

Priklady:
G253: Babicéino udoli (Ndchod, Cesko : tdoli)

G254: Prokopské udoli (Praha, Cesko : tdoli)

G255: Ptdacovsky Zleb (Trebic, Trebic, Cesko : tdoli)
VAR: udoli Ptécovsky Zleb

Kopec

Obecny doplnék: kopec

Geograficky doplnék: viz vyse obecné pravidlo pro celou podtfidu.

Dopliujici vysvétleni: Povrchové tvary se zietelné patrnym vrcholem, ktery vystupuje nad okolni terén, a to do
nadmorské vysky 600 m n. m. Pro urceni geografického doplriku se nezohledriuje pouze vrchol, ale kopec jako
celek (u kopct v CR tedy vétSinou okres).

Priklady:
G256: Bild hora (Ruzyné, Praha, Cesko : kopec)

G257: Pekelny kopec (Trebic, Cesko : kopec)

Hora

Obecny doplnék: hora

Geograficky doplnék: viz vyse obecné pravidlo pro celou podtfidu.

Doplnujici vysvétleni: Povrchové tvary se zretelné patrnym vrcholem, ktery vystupuje nad okolni terén, ato
s nadmorskou vyskou nad 600 m n. m. Pro uréeni geografického doplnku se nezohledriuje pouze vrchol, ale
hora jako celek (v CR tedy vét$inou okres).

Priklady:
G258: Lysd hora (Frydek-Mistek, Cesko : hora)

G259: Milesovka (Cesko : hora)
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Pozndmka: Hora nachdzejici se na tzemi dvou okresd.

G260: Snézka (Cesko a Polsko : hora)
Pozndmka: Hora nachdzejici se na tzemi dvou stdtd.

Soutéska

Obecny doplnék: soutéska

Geograficky doplnék: viz vySe obecné pravidlo pro celou podtfidu.
Doplnujici vysvétleni: soutésky, rokle, strze, rokliny, kafiony.

Priklady:
G261: Cernd rokle (Novy Kostel, Cheb, Cesko : soutéska)

G262: Edmundova soutéska (Hrensko, Décin, Cesko : soutéska)

G263: Velky karion (Arizona, Spojené stdaty americké : soutéska)
VAR: Grand Canyon [angli¢tina]

Prasmyk

Obecny doplnék: prismyk

Geograficky doplnék: viz vySe obecné pravidlo pro celou podtfidu.
Doplnujici vysvétleni: prismyky a horska sedla.

Priklady:
G264: Cervenohorské sedlo (Cesko : priismyk)

G265: Jablunkovsky priismyk (Mosty u Jablunkova, Frydek-Mistek, Cesko : prismyk)
G266: Ramzovské sedlo (Jesenik, Cesko : prismyk)

G267: Brennersky prismyk (Rakousko : prismyk)
VAR: Brennerpass [némcinal; Passo del Brennero [italstinal

G268: Paskapole (Velemin, Litoméfice, Cesko : prismyk)
VAR: prismyk Paskapole

G269: Stelvio (Itdlie : prismyk)
VAR: prismyk Stelvio

Propast

Obecny doplnék: propast

Geograficky doplnék: viz vySe obecné pravidlo pro celou podtfidu.
Doplnujici vysvétleni: propasti a propadliny.

Priklady:
G270: Hranickd propast (Hranice, Prerov, Cesko : propast)

G271: Macocha (Vilémovice, Blansko, Cesko : propast)
VAR: propast Macocha

G272: Schnédiiv peri (Krdsno, Sokolov, Cesko : propast), propadlina
Sopka
Obecny doplnék: sopka

Geograficky doplnék: viz vySe obecné pravidlo pro celou podtfidu.
Doplnujici vysvétleni: pouze aktivni sopky.
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Ptiklad:
G273: Etna (Itdlie : sopka)

Jeskyné
Obecny doplnék: jeskyné
Geograficky doplnék: viz vySe obecné pravidlo pro celou podtfidu.

Priklady:
G274: Byéi skdla (Hrabtivka, Blansko, Cesko : jeskyné)
VAR: jeskyné Byci skdla

G275: Sipka (Stramberk, Novy Ji¢in, Cesko : jeskyné)
VAR: jeskyné Sipka

G276: Javoricéské jeskyné (Brezina, Lukd, Olomouc, Cesko : jeskyné)

Skalni atvar

Obecny doplnék: skalni utvar

Geograficky doplnék: viz vySe obecné pravidlo pro celou podtfidu.

Doplnujici vysvétleni: solitérni skalni Utvary nebo konkrétni skalni Utvar v ramci skalniho mésta.

Priklady:
G277: Bild skdla (Blansko, Blansko, Cesko : skalni ttvar)

G278: Capskd palice (Zatyni, Dubd, Ceskd Lipa, Cesko : skalni utvar)

G279: Panskd skdla (Kamenicky Senov, Ceskd Lipa, Cesko : skalni utvar)
vs.
Panskd skdla (Kamenicky Senov, Ceskd Lipa, Cesko : ndrodni pfirodni pamdtka)

G280: Petrovy kameny (Mald Mordvka, Bruntdl, Cesko : skalni dtvar)

Skalni mésto

Obecny doplnék: skalni mésto

Geograficky doplnék: viz vyse obecné pravidlo pro celou podtfidu.
Doplnujici vysvétleni: skupina skalnich utvar(.

Priklad:
G281: Adrspassko-teplické skdly (Cesko : skalni mésto)

Utes

Obecny doplnék: utes

Geograficky doplnék: viz vyse obecné pravidlo pro celou podtfidu.

Doplnujici vysvétleni: pobrezni a horské Utesy. Morské a oceanské utesy (napf. Velky bariérovy utes) = Utvary
na dné more.

Priklady:
G282: Seven Sisters (Velkd Britdnie : utes), pobrezni utes
VAR: utes Seven Sisters

G283: Trango Towers (Pakistdn : ttes), horsky utes
VAR: utes Trango Towers

Mys

Obecny doplnék: mys
Geograficky doplnék: viz vyse obecné pravidlo pro celou podtfidu.
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Priklady:
G284: Mys Dobré nadéje (Jihoafrickd republika : mys)
VAR: Kaap die Goeie Hoop [afrikanstina]; Cape of Good Hope [angli¢tina]

G285: Ponta do Seixas (Brazilie : mys)
VAR: mys Ponta da Seixas

Jiny pfirodni utvar

Obecny doplnék je potfeba specifikovat rucné.

Geograficky doplnék: viz vySe obecné pravidlo pro celou podtfidu.

Doplnujici vysvétleni: naptiklad lidsky nevyuzivané uhelné sloje je potfeba odlisovat od doll (= dilo/vytvor).

Priklad:
G286: Uhelnd sloj v Landeku (Petrkovice, Ostrava, Ostrava-mésto, Cesko : sloj)

Podtfida ,,vodstvo a vodni plocha, vodni tok“
Geograficky doplnék (obecné pravidlo pro celou podtfidu): ¢ast obce, obec, okres, stat (v CR, SR, Polsku,
Némecku, Madarsku, Rakousku a na Ukrajiné) NEBO JEN Cast obce, obec, stat (mimo zminéné staty a u obci se

uroven tvofi vzdy jméno entity, kterd popisovanou entitu pIné obsahne.

Ocean
Obecny doplnék: ocean
Geograficky doplnék: neuvddi se

Priklady:
G287: Atlantsky ocedn (ocedn)
VAR: Atlantik; Atlantic Ocean [anglictina]

G288: Tichy ocedn (ocedn)
VAR: Pacifik; Pacific Ocean [anglictina]

More
Obecny doplnék: more
Geograficky doplnék: neuvddi se

Priklady:
G289: Barentsovo more (more)
VAR: Barents Sea [angli¢tina]; Barentshavet [norstina]

G290: Stfedozemni mofe (more)
VAR: Mediterranean Sea [anglictinal

Zaliv
Obecny doplnék: zaliv

Geograficky doplnék: viz vySe obecné pravidlo pro celou podtridu.
Doplnujici vysvétleni: zalivy, fjordy.

Priklady:
G291: Boka Kotorska (Cernd Hora : zdliv)

G292: Botnicky zdliv (Evropa : zdliv)
VAR: Pohjanlahti [finstina]; Bottniska viken [Svédstina]; Gulf of Bothnia [angli¢tina]

G293: Geirangerfjord (Norsko : zdliv)
VAR: zdliv Geirangerfjord; fjord Geirangerfjord
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G294: Mexicky zaliv (Severni Amerika : zdliv)
VAR: Gulf of Mexico [anglictina]; golfo de México [Spanélstina]

Jezero

Obecny doplnék: jezero

Geograficky doplnék: viz vySe obecné pravidlo pro celou podtfidu.
Doplnujici vysvétleni: Jezera, plesa. Machovo jezero je rybnik.

Priklady:
G295: Cerné jezero (Zeleznd Ruda, Klatovy, Cesko : jezero)

G296: Bajkal (Rusko : jezero)
VAR: jezero Bajkal; Bajgal dalaj [blize neuréeny mongolsky jazyk]; Bairan panain [blize neurCeny
mongolsky jazyk]; Bajkal [rustinal; Baiikan [rustina]

G297: Kaspické more (Eurasie : jezero)

VAR: Xazar danizi [azerbajdzanstina]; Darya-ye Mazandaran [perstinal; sbs ohak [perstinal; Daryye
Hazar [perstinal; sWbs 3= [perstinal; Kaspil tenizi [kazasStina]; Kacnuit Tenisi [kazastina]; Kaspijskoje
more [rustinal; Kacnuiickoe mope [rustina]; Hazar derizi [turkménstina); Kaspi derizi [turkménstina]

G298: Strbské pleso (Strba, Poprad, Slovensko : jezero)

Vodni nadri
Obecny doplnék: vodni nadrz
Geograficky doplnék: viz vySe obecné pravidlo pro celou podtfidu.

Priklady:
G299.1: Lipno (Cesky Krumlov, Cesko : vodni nddrz)
VAR: Lipno I; vodni nddrZ Lipno; vodni nddrZ Lipno I; prehrada Lipno; pfehrada Lipno |

G299.2: Lipno Il (Vyssi Brod, Cesky Krumlov, Cesko : vodni nddr)
VAR: Lipno Il; vodni nddrZ Lipno; vodni nadrZ Lipno II; pfehrada Lipno; prehrada Lipno Il

G300: Orlik (Cesko : vodni nddrz)
VAR: vodni nddrZ Orlik; pfehrada Orlik

Pozndmka: V geografickém doplriku je pouze Cesko, nebot nddrz se nachdzi ve dvou okresech: Pisek a Pfibram.

G301: Sance (Staré Hamry, Frydek-Mistek, Cesko : vodni nddr3)
VAR: vodni nddr# Sance; pfehrada Sance

G302: Brnénskd prehrada (Brno-mésto, Cesko : vodni nddrz)
VAR: Prygl; Prygl; Prigl; Prigl

Rybnik
Obecny doplnék: rybnik

Geograficky doplnék: viz vySe obecné pravidlo pro celou podtfidu.

Priklady:
G303: Bohdaneésky rybnik (Ldzné Bohdaneé, Pardubice, Cesko : rybnik)

G304: Kreuzteich (Rybdre, Karlovy Vary, Karlovy Vary, Cesko : rybnik : uvddéno od 1842-uvddéno do
1947), zanikly rybnik v katastrdlnim tdzemi Rybdre

VAR: rybnik Kreuzteich; zanikly rybnik Kreuzteich

G305: Mdchovo jezero (Doksy, Ceskd Lipa, Cesko : rybnik)

G306: RoZmberk (Trebori, Jindfichiv Hradec, Cesko : rybnik)
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VAR: rybnik RoZmberk

Povodi

Obecny doplnék: povodi
Geograficky doplnék: neuvddi se

Reka

Priklady:
G307: Labe (povodi)
VAR: povodi Labe; labské povodi

G308: Odra (povodi)
VAR: povodi Odry; oderské povodi

Obecny doplnék: feka
Geograficky doplnék: viz vySe obecné pravidlo pro celou podtfidu.
Dopliujici vysvétleni: feky se nedéli na ¢asti, jako napfiklad horni, stfedni a dolni toky.

Potok
Obecn

Priklady:
G309: Labe (Cesko a Némecko : Feka)
VAR: feka Labe; Elbe [némcina]

G310: Mordvka (Frydek-Mistek, Cesko : Feka)
VAR: feka Mordvka

G311: Vitava (Cesko : Feka)
VAR: feka Vitava

G312: Dunaj (Evropa : reka)
VAR: feka Dunaj; Donau [némcina]; Duna [madarstinal; Dundrea [rumunstinal

y doplnék: potok

Geograficky doplnék: viz vyse obecné pravidlo pro celou podtfidu.

Priklady:
G313: Basnicky potok (Cesko : potok)
Pozndmka: V geografickém doplriku pouze Cesko, nebot potok protékd dvéma okresy: Hradec Krdlové a Jicin.

G314: Skali¢nik (Frydek-Mistek, Cesko : potok)
VAR: potok Skali¢nik

G315: Zidova strouha (Cesko : potok)
VAR: potok Zidova strouha

Pramen

Obecny doplnék: pramen

Geograficky doplnék: viz vyse obecné pravidlo pro celou podtfidu.
Doplnujici vysvétleni: prameny, tiné, studanky.

Priklady:

G316: Labe (Spindleriv Mlyn, Trutnov, Cesko : pramen)
VAR: pramen Labe

vs.

Labe (Cesko a Némecko : Feka)
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G317: V Hdjku (Liskovec, Frydek-Mistek, Frydek-Mistek, Cesko : pramen)
VAR: pramen V Hdjku

G318: Vitava (Kvilda, Prachatice, Cesko : pramen)
VAR: pramen Vitavy

vs.

Vitava (Cesko : Feka)

Vodopad
Obecny doplnék: vodopad
Geograficky doplnék: viz vySe obecné pravidlo pro celou podtfidu.

Kanal

Priklad:
G319: Panéavsky vodopdd (Spindlertiv Mlyn, Trutnov, Cesko : vodopdd)

Obecny doplnék: kanal
Geograficky doplnék: viz vySe obecné pravidlo pro celou podtfidu.
Doplriujici vysvétleni: Kanaly, nahony, pfivadéce. Priplavy tvofi samostatny typ geografického objektu.

Priklady:
G320: Batiiv kandl (Cesko a Slovensko : kandl)

G321: Degdrka (Veseli nad LuZnici, Tdbor, Cesko : kandl), spojovaci kandl mezi NeZdrkou a LuZnici
VAR: kandl Degdrka

G322: Mordvka - Zermanice (Frydek-Mistek, Cesko : kandl), pfivadé¢ pro vodni nddr? Zermanice
VAR: kandl Mordvka - Zermanice; kandl Mordvka - Zermanice

G323: Odlehéovaci rameno Dyje (Breclav, Breclav, Cesko : kandl)
G324: Pretokovy kandl z Mlynského potoka do Dyje (Oleksovicky, Slup, Znojmo, Cesko : kandil)
G325: Soprecsky kandl (Brehy, Pardubice, Cesko : kandl)

G326: Trojsky kandl (Troja, Praha, Praha, Cesko : kandl), sportovisté uréené pro vodni slalom a rafting

Praplav
Obecny doplnék: praplav
Geograficky doplnék: viz vySe obecné pravidlo pro celou podtfidu.

Perej

Priklady:

G327: Bélomorsko-baltsky kandl (Rusko : priplav)

VAR: Belomorsko-baltsky pruplav; Belomorsko-Baltijskij kanal [rustina]; BenomopcKko-banTUiicKuii KaHan
[rustina]

G328: Korintsky priplav (Recko : priiplav)
VAR: Dioryga tis Korinthou [Feétinal; Auwpuya tng KopivBou [Feétinal

G329: Panamsky praplav (Panama : priplav)
VAR: canal de Panama [Spanélstina]

G330: Suezsky priplav (Egypt : priplav)
VAR: Qanat as-Suways [arabstina]; 8L gl [arabstinal

Obecny doplnék: perej
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Geograficky doplnék: viz vySe obecné pravidlo pro celou podtfidu.
Doplnujici vysvétleni: pefeje, katarakty.

Priklady:
G331: Otava, km 56,6 - pefej (Strakonice, Strakonice, Cesko : pefej), cvicnd perej
VAR: pefej Otava; cvicnd perej Otava

G332: Stvofidla (Havlickiv Brod, Cesko : pefej)
VAR: perej Stvoridla

G333: Nilské katarakty (Egypt a Suddn : perej)
VAR: Nilské pefeje; Salalat an-Nil; ¥ Judl [arabstinal; Cataracts of the Nile [anglictina]

Jind vodni plocha/tok

Obecny doplnék je potreba specifikovat rucné.

Geograficky doplnék: viz vySe obecné pravidlo pro celou podtfidu.

Dopliujici vysvétleni: VSe, co nelze vramci podtfidy ,vodstvo avodni plocha, vodni tok” vyjadfit jinym
konkrétnim typem (napf. delty). Vodohospodaiské stavby typu prehradni a rybni¢ni hraze, zdymadla, jezy,
splavy, stavidla se eviduji jako archivni autoritni zaznamy entit tfidy ,dilo/vytvor”.

Priklady:

G334: Dunaj (Rumunsko a Ukrajina : delta)
VAR: delta Dunaje; dunajska delta

Vs.

Dunaj (Evropa : reka)

G335: Mississippi (Spojené staty americké : delta)
VAR: delta Mississippi

Vs.

Miississippi (Spojené staty americké : reka)

Podtfida ,,pojmenované utvary“

Geograficky doplnék (obecné pravidlo pro celou podtfidu): ¢ast obce, obec, okres, stat (v CR, SR, Polsku,
Némecku, Madarsku, Rakousku a na Ukrajiné) NEBO JEN Cast obce, obec, stat (mimo zminéné staty a u obci se
Sirsi plisobnosti) NEBO JEN kontinent - pouZziva se variabilné, tzn. nejnizsi Groven tvofi vidy jméno entity, kterd
popisovanou entitu pIné obsahne.

Poust
Obecny doplnék: poust
Geograficky doplnék: viz vySe obecné pravidlo pro celou podtfidu.

Priklady:
G336: Libyjska poust (Afrika : poust)
VAR: as-Sahra’ al-Libiya [arabstina]; <l,>all 4udll [arabstina]

G337: Negevskd poust (Izrael : poust)
VAR: Negev; poust Negev

G338: Sahara (Afrika : poust)
VAR: saharskd poust; as-Sahrd’; s>l [arabdtina); as-Sahrd@’ al-Kubra [arabstinal; showall xS
[arabstina]

Oaza

Obecny doplnék: oaza
Geograficky doplnék: viz vySe obecné pravidlo pro celou podtfidu.
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Priklad:
G339: Fajjum (Egypt : odza)
VAR: odza Fajjum; ¢s«2)) 4>Ig [arabstina]; Wahet EI Fayyum [arabstina]

Les
Obecny doplnék: les
Geograficky doplnék: viz vySe obecné pravidlo pro celou podtfidu.

Priklady:
G340: Kordb (Pfibram VI-Bfezové Hory, Pribram, Pfibram, Cesko : les)
VAR: les Kordb

G341: Robotka (Dubed, Praha, Cesko : les)
VAR: les Robotka

Prales
Obecny doplnék: prales
Geograficky doplnék: viz vySe obecné pravidlo pro celou podtfidu.

Priklady:
G342: Boubinsky prales (Prachatice, Cesko : prales)

G343: Mionsi (Frydek-Mistek, Cesko : prales)
VAR: prales Mionsi

Skupina stromQ

Obecny doplnék: skupina stroma

Geograficky doplnék: viz vySe obecné pravidlo pro celou podtfidu.
Doplnujici vysvétleni: skupiny stromf, aleje.

Priklady:
G344: Platanovd alej u pivovaru v Protiviné (Protivin, Pisek, Cesko : skupina stromii)

G345: Skupina stromi na Safdfce (Ricky v Orlickych hordch, Rychnov nad KnéZnou, Cesko : skupina
strom()

Strom

Obecny doplnék: strom

Geograficky doplnék: viz vySe obecné pravidlo pro celou podtfidu.
Doplfujici vysvétleni: pamatné stromy.

Priklady:
G346: Czerninova douglaska (Chudenice, Klatovy, Cesko : strom)

G347: Klokocovskd lipa (Klokocov, Havlickiv Brod, Cesko : strom)
Mokrad
Obecny doplnék: mokrad
Geograficky doplnék: viz vyse obecné pravidlo pro celou podtfidu.

Doplnujici vysvétleni: raselinisté, slaté, baziny, mocaly.

Priklady:
G348: Jezerni slat (Kvilda, Prachatice, Cesko : mokfad)

G349: Rejvizské raselinisté (Rejviz, Zlaté Hory, Jesenik, Cesko : mokfad)
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Jiny pojmenovany utvar

Obecny doplnék je potfeba specifikovat rucné

Geograficky doplnék: viz vySe obecné pravidlo pro celou podtfidu.

Doplnujici vysvétleni: napfiklad pole a louky, které nejsou chrdnénym dzemim.

Priklad:
G350: U Psdrcti (Semice, Nymburk, Cesko : pole)
VAR: pole U Psadrct

Podtfida ,pojmenované trvalé klimatické jevy”
Trvaly klimaticky jev

Obecny doplnék: trvaly klimaticky jev

Geograficky doplnék: neuvddi se

Priklady:
G351: El Nio (trvaly klimaticky jev)

G352: Jihovychodni obchodni vitr (trvaly klimaticky jev)

Podtfida ,vesmir a jeho casti”
Galaxie

Obecny doplnék: galaxie
Geograficky doplnék: neuvddi se

Priklad:
G353: MIécnd draha (galaxie)
VAR: galaxie Mlécnd drdha

Hvézda
Obecny doplnék: hvézda
Geograficky doplnék: neuvddi se

Priklady:
G354: Proxima Centauri (hvézda)

G355: Slunce (hvézda), centrum slunecni soustavy

Jina ¢ast vesmiru

Obecny doplnék je potieba specifikovat rucné

Geograficky doplnék je v pfipadé ¢asti pojmenovanych vesmirnych objektl potfeba ru¢né upresnit
Doplnujici vysvétleni: komety, asteroidy, pojmenované uUtvary na planetach apod.

Priklad:
G356: Olympus Mons (Mars : hora), nejvyssi znama hora slunecni soustavy
VAR: hora Olympus Mons

Krater
Obecny doplnék: krater
Geograficky doplnék: neuvddi se

Priklad:
G357: Tycho (Mésic : krdter)
VAR: krater Tycho

Maésic
Obecny doplnék: mésic
Geograficky doplnék: neuvddi se
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Priklady:
G358: Enceladus (mésic), mésic planety Saturn
VAR: mésic Enceladus

G359: Europa (mésic), mésic planety Jupiter
VAR: mésic Europa

G360: Mésic (mésic), mésic planety Zemé

Planeta
Obecny doplnék: planeta
Geograficky doplnék: neuvddi se

Priklady:
G361: Mars (planeta)
VAR: planeta Mars

G362: Proxima Centauri b (planeta), exoplaneta
VAR: exoplaneta Proxima Centauri b

G363: Zemé (planeta)

Souhvézdi
Obecny doplnék: souhvézdi
Geograficky doplnék: neuvddi se

Priklady:
G364: Kozoroh (souhvézdi)
VAR: souhvézdi Kozoroh; souhvézdi Kozoroha

G365: Velka medvédice (souhvézdi), soucasti je Velky viiz
VAR: souhvézdi Velka medvédice; souhvézdi Velké medvédice

Geografické objekty — hierarchie administrativniho zarazeni
MozZnosti napojeni geografickych objektl v ramci administrativniho zarazeni
1. Kontinent/svétadil Ize napojit na: planeta, kontinent/svétadil.

2. Nezaniklé entity v €R a SR:

Stat Ize napojit na: kontinent/svétadil.

Kraj Ize napojit na: stat.

Okres Ize napojit na: kraj.

Obec se $irsi pasobnosti ze napojit na: stat, kraj.

Obec Ize napojit na: okres.

Vojensky ujezd Ize napojit na: okres.

Méstskou East/obvod Ize napojit na: obec, obec se $irsi pasobnosti.
Cast obce Ize napojit na: obec, obec se $irsi plisobnosti.

Katastralni Gzemi |ze napojit na: obec, obec se sirsi plsobnosti nebo vojensky Gjezd.
Ulici Ize napojit na: obec, obec se Sirsi plsobnosti.

Nameésti Ize napojit na: obec, obec se Sirsi plisobnosti.

v _vs

Nabfeizi Ize napojit na: obec, obec se Sirsi plisobnosti.

evvs

3. Nezaniklé entity mimo €R a SR

Skupina vnitfni ¢ast statu obsahuje nasledujici typy geografickych objektG: kraj, okres, autonomni ¢ast statu,
zemé, oblast, region, kanton, okruh, Zupa, provincie, vojvodstvi, departement, hrabstvi, jina ¢ast statu

Stat Ize napojit na: kontinent/svétadil, stat.
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v s v

Vnitfni ¢ast statu (skupina) Ize napojit na: stat, vnitini ¢ast statu (skupina)

Obec Ize napojit na: stat (pouze pfi uvedeni souradnic), vnitini ¢ast statu (skupina).
Obec se Sirsi pasobnosti Ize napojit na: stat, vnitini ¢ast statu (skupina).

se SirSi pusobnosti, Cast obce.

Meéstskou East/obvod lze napojit na: obec, obec se $irsi pdsobnosti.

Cast obce Ize napojit na: obec, obec se $irsi plisobnosti.

Ulici Ize napojit na: obec, obec se Sirsi plsobnosti.

Ndamaésti Ize napojit na: obec, obec se Sirsi plsobnosti.

Nabfezi Ize napojit na: obec, obec se Sirsi plsobnosti.
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Priloha ¢. 11 Priklady jurisdikci

Hlavni ¢ast jména

Poznamky

Ceské knizectvi

Pouzivé se pro Ceské kniZectvi v obdobi 9. stoleti — 1198.

Historicky statni Gtvar na Gzemi Ceska od 9. stoleti do roku 1198, s vyjimkou let
1085-1092, kdy mél kralovsky titul Vratislav Il., a 1158-1172, kdy byl kralem
Vladislav I1.

Ceské kralovstvi

Pouzivé se u korporaci zapsanych pod spravnim celkem s plisobnosti pro Ceské
kralovstvi v letech 1198-1918.

Historicky statni Gtvar na Gzemi Ceska od 12. stoleti do roku 1918.
Nezaménovat s ndzvem zemé Koruny ceské, coz bylo soustati vSech historickych
Ceskych zemi.

Moravské markrabstvi

PouZiva se ve vstupnim prvku korporaci zapsanych pod spravnim celkem
s pGsobnosti pro Moravské markrabstvi.
Historicky statni Utvar na Uzemi Moravy v letech 1182—-1918.

Slezské vévodstvi

Historické uzemi, které od prvni poloviny 14. stoleti patfilo mezi korunni zemé
Koruny ceské. Skladalo se z vicero slezskych knizectvi. Pouziva se u korporaci
s plsobnosti pro celé toto Gzemi do roku 1850.

Rakouské Slezsko

Korunni zemé habsburského soustati s oficialnim ndzvem Vévodstvi Horni a Dolni
Slezsko. V letech 1783-1849 byla rakouska ¢ast Slezska slou¢ena s Moravou do
zemé moravskoslezské. Proto se tato jurisdikce pouziva u korporaci s plsobnosti
v letech 1850-1918.

zemé Koruny Ceské

PouZiva se u korporaci s ptsobnosti pro zemé Koruny Ceské.

Historicky statni utvar, ktery byl tvotren svazkem zemi pod svrchovanosti ¢eského
krale. Jadro tvorily ¢eské zemé, tj. Ceské kralovstvi, Moravské markrabstvi,
Opavské kniZectvi a jednotliva slezska kniZectvi a LuZice, ktera byla soucasti Utvaru
po vétsinu doby jeho existence.

Ceskoslovensko

PouZivé se u korporaci s plisobnosti pro Ceskoslovensko v letech 1918-1992.
V obdobi existence Protektoratu Cechy a Morava vyhradné pro korporace
Ceskoslovenské vlady v Londyné.

Zemé Ceska

Pouziva se u korporaci s ptsobnosti pro Zemi ¢eskou v letech 1918-1949.

Zemé moravska

Pouziva se u korporaci s plisobnosti pro Zemi moravskou v letech 1918-1928.

Zemé moravskoslezska 1783-
1849

Pouziva se u korporaci s plsobnosti pro Zemi moravskoslezskou v letech 1783-
1849

Zemé moravskoslezska 1928-
1949

PouZiva se u korporaci s ptsobnosti pro Zemi moravskoslezskou v letech 1928—
1949.

Zemé podkarpatoruska

Pouziva se u korporaci s pisobnosti pro Zemi podkarpatoruskou a Karpatskou
Ukrajinu pro obdobi mezi lety 1919-1939.

Zemé slezska

PouZiva se u korporaci s plsobnosti pro Zemi slezskou v letech 1918-1928.

Zemeé slovenska

PouZiva se u korporaci s plsobnosti pro Zemi slovenskou v letech 1918-1949.

Protektorat Cechy a Morava

Pouziva se u korporaci s plisobnosti na izemi Protektoratu Cechy a Morava
v letech 1939-1945.

Historicky statni utvar, forma okupacniho rezimu vytvoreného nacistickym
Némeckem v obdobi 1939-1945.

Cesko 1969-1992

Pouzivé se u korporaci s piisobnosti pro Ceskou (socialistickou) republiku v letech
1969-1992.

Slovensko 1969-1992

PouZiva se u korporaci s ptsobnosti pro Slovenskou (socialistickou) republiku
v letech 1969-1992.

Cesko

PouZivé se u korporaci s plisobnosti pro Ceskou republiku od 1. ledna 1993.

Rakousko 1526-1804

PouZiva se pouze u korporaci s plisobnosti pro izemi Rakouska v letech 1526—
1804.

Oznacuje historicky statni Utvar, jemuz vladla rakouska vétev habsburské dynastie
a jejich naslednicka habsbursko-lotrinskd dynastie v letech 1526—-1804; zndmé také
pod neoficidlnimi ndzvy Habsburskad monarchie, popf. Rakouska monarchie.
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Rakousko 1804-1867

PouZiva se pouze pro korporace s pusobnosti pro Rakousko v letech 1804-1867.
Znamé také pod pololrednim nazvem Rakouské cisarstvi uZzivanym v obdobi od 11.
srpna 1804 do 21. prosince 1867 pro souhrn dédi¢nych zemi pod vladou rodu
habsbursko-lotrinského (do porazky uherské revoluce v letech 1848/1849
zahrnovalo pouze Uzemi pdvodné naleZejici ke Svaté Fisi Fimské, po tomto datu pak
i Uherské kralovstvi). Zahrnuje: kralovstvi Ceské, Uherské, Dalmatské, Hali¢ské
(Hali¢sko-vladimirské s velkovévodstvim Krakovskym, vévodstvim Osvétimskym

a Zatorskym), Chorvatsko-slavonské, Lombardsko-benatské, llyrské; arcivévodstvi
Rakouské; vévodstvi: Solnohradské, Horni a Dolni Slezsko, Styrské, Bukovina;
velkokniZectvi Sedmihradské; Moravské markrabstvi a Oknéznéné hrabstvi
Tyrolské.

Rakousko 1867-1918

PouZiva se pouze pro korporace s pusobnosti pro zemi Rakouska v letech 1867—
1918. Znamé také pod neoficialnim nazvem , Predlitavsko®; do roku 1915 oficialné
oznacované spojenim , Kralovstvi a zemé na fiSské radé zastoupené”, od roku 1915
oficialné oznacované jako Rakousko. Zahrnuje: kralovstvi Ceské, Dalmatské,
Hali¢sko-vladimirské (Hali¢); arcivévodstvi: Rakousy pod Enzi (Dolni Rakousy),
Rakousy nad EnZi (Horni Rakousy); vévodstvi Bukovinské, Korutanské, Krarské,
Salzburské, Slezské, Styrské; Moravské markrabstvi; Oknéznéné hrabstvi Tyrolské;
Rakouské Primofi (Mésto a Uzemi Terst, OknéZznéné hrabstvi Gorice a Gradiska,
Markrabstvi Istrie) a Vorarlbersko.

Rakousko-Uhersko

Pouziva se pro korporace zapsané pod spravnim celkem s plisobnosti pro tzemi
Rakouska-Uherska v letech 1867-1918 a jako predmétové heslo pro déje

a udalosti odehravajici se na Uzemi celého statniho Utvaru v uvedeném obdobi.
Statni Utvar existujici od 8. cervna 1867 do 31. fijna 1918, ktery vznikl pfeménou
Rakouského cisafstvi (Habsburské monarchie) na zakladé tzv. Rakousko-uherského
vyrovnani v Unoru 1867; realna unie dvou statnich celkll Rakouska (1867-1918)

a Uherska (znamého také pod nazvy Zalitavsko nebo Uherské kralovstvi a dalsich
zemi s nim spojenych personalni unii v tzv. Zemé Koruny svatostépanské) a Bosny
a Hercegoviny.

Uhersko 1867-1918

Pouziva se pouze pro korporace zapsané pod spravnim celkem s plisobnosti pro
uzemi Uherska v letech 1867-1918 zndmé také pod neoficidlnim nazvem
,Zalitavsko”, ,Uherské kralovstvi“ nebo ,Zemé Svatostépanské koruny”. Zahrnuje:
kralovstvi uherské, chorvatsko-slavonské a Rijeku.
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Ptiloha €. 12 Archivni taxonomické kategorie

Kod kategorie Preferované oznaceni kategorie
01 administrativa, Fizeni

01.01 administrativni a fidici pracovnici
01.02 administrativni a fidici procesy
01.03 administrativni objekty

01.04 dokumenty v administrativé a fizeni
01.05 organizacni struktury

02 bezpecnost (obor)

02.01 pozarni ochrana

02.02 vhitfni bezpecnost statu

02.03 zachranarstvi

03 hospodafstvi (obor)

03.01 bytové hospodarstvi

03.02 cestovni ruch

03.03 doprava (obor)

03.04 drevozpracujici vyroba

03.05 elektrotechnika (obor)

03.06 energetika

03.07 finance (obor)

03.08 hutnictvi

03.09 chemicka vyroba

03.10 informatika

03.11 kovovyroba

03.12 koZedélna vyroba

03.13 kybernetika

03.14 lesnictvi

03.15 myslivost

03.16 nabytkarstvi (obor)

03.17 normalizace (obor)

03.18 obalové hospodarstvi (obor)
03.19 obchod (obor)

03.20 odpadové hospodarstvi

03.21 polygrafie

03.22 potravinarstvi

03.23 pfistrojova technika

03.24 reklama (obor)

03.25 rybarstvi (obor)

03.26 sklarstvi, keramickd vyroba
03.27 sluzby

03.28 stavebnictvi

03.29 strojirenstvi

03.30 telekomunikace

03.31 textilni vyroba

03.32 téZba nerostnych surovin
03.33 vodni hospodafstvi

03.34 vynalezectvi

03.35 zbrojni vyroba

03.36 zemeédélstvi

04 hromadné sdélovani

05 kultura, uméni

05.01 architektura (obor)

05.02 archivnictvi

05.03 divadelnictvi

05.04 film (obor audiovizualni tvorby)
05.05 folklér (projevy lidové kultury)
05.06 fotografie (obor)

05.07 hudba (obor)

05.08 jazyk (komunikaéni prostredek)
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05.09 knihovnictvi

05.10 kultura

05.11 literatura (obor)
05.12 malirstvi

05.13 muzejnictvi

05.14 pamatkova péce
05.15 socharstvi

05.16 tanec (obor)

05.17 umeélecka vyroba
05.18 umeéni

05.19 zabava (obor)

06 pravo

06.01 justice

06.02 vykon trestu

07 pfiroda (hmotny vesmir)
07.01 neziva priroda

07.02 vesmir

07.03 Ziva pfiroda

07.04 Zivotni prostredi

08 spolecnost vseobecné
08.01 déjiny (proces)

08.02 filozofie (obor)

08.03 lidska populace

08.04 naboZenstvi, ateizmus
08.05 politika (sprava véci verejnych)
08.06 prace (obor)

08.07 psychologie (obor)
08.08 socialni zaleZitosti
08.09 véda o védé

09 sport, télovychova

10 vefejna sprava

10.01 statni sprava

10.02 Uzemni samosprava
11 vojenstvi

12 vzdélavani, vychova
12.01 mimoskolni vzdélavani
12.02 Skolstvi

12.03 vychova (obor)

13 zdravi (obor)

13.01 zdravotnictvi
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Priloha €. 13 Doporucené zdroje informaci o entitach

Zakladni zdroje pro ceské archivnictvi
Evidence Narodniho archivniho dédictvi (PEVA)
https://portal.nacr.cz/peva/

Narodni archivni portal
https://portal.nacr.cz/
https://portal.nacr.cz/aron/

Zdroje vSseobecné
Wikipedie: oteviena encyklopedie
https://cs.wikipedia.org/ — pfipadné dalsi jazykové mutace

Portal Narodni autority CR — databaze autoritnich zdznamd Nérodni knihovny CR
https://autority.nkp.cz/

Projekt Interoperabilita v pamétovych institucich (INTERPI)
https://search.interpi.cz/arl-interpi/cs/index/

Ceska divadelni encyklopedie (projekt Kabinetu pro studium ¢eského divadla)
http://encyklopedie.idu.cz/index.php/Hlavn%C3%AD strana

Databaze ceského amatérského divadla (komunitni projekt)
obecné informace a vyhledavani v databazi
http://www.amaterskedivadlo.cz/main.php?data=info&id=1

Internetova jazykova ptirucka — spravuje Ustav pro jazyk ¢esky Akademie véd Ceské republiky
https://prirucka.ujc.cas.cz/

Slovnik spisovného jazyka ceského
https://ssjc.ujc.cas.cz/

Slovnik cizich slov
https://slovnik-cizich-slov.abz.cz/

Citacni manazer
https://www.citace.com/

Vokabulaf webovy — textové, obrazové a zvukové zdroje k poznani historické cestiny
https://vokabular.ujc.cas.cz/

Library of Congress
https://catalog.loc.gov/vwebv/searchBrowse

Zdroje k publikacim a periodikiim
Souborny katalog €R — oficialni zdroj spravovany Narodni knihovnou: https://www.nkp.cz/katalogy-a-
db/souborny-katalog-cr

Zdroje ke geografickym objektiim

Registr Gzemni identifikace, adres a nemovitosti (RUIAN) — oficialni zdroj spravovany Ceskym tradem
zemémérickym a katastralnim

verejny dalkovy pFistup k datam: https://vdp.cuzk.cz/

Jména svéta — oficialni aplikace Zemémérického Gradu pro pouzivani ¢eskych exonym:
https://ags.cuzk.cz/imenasveta

321


https://portal.nacr.cz/peva/
https://portal.nacr.cz/
https://portal.nacr.cz/aron/
https://cs.wikipedia.org/
https://autority.nkp.cz/
https://search.interpi.cz/arl-interpi/cs/index/
http://encyklopedie.idu.cz/index.php/Hlavn%C3%AD_strana
http://www.amaterskedivadlo.cz/main.php?data=info&id=1
https://prirucka.ujc.cas.cz/
https://ssjc.ujc.cas.cz/
https://slovnik-cizich-slov.abz.cz/
https://www.citace.com/
https://vokabular.ujc.cas.cz/
https://catalog.loc.gov/vwebv/searchBrowse
https://vdp.cuzk.cz/
https://vdp.cuzk.cz/
https://www.nkp.cz/katalogy-a-db/souborny-katalog-cr
https://vdp.cuzk.cz/
https://vdp.cuzk.cz/
https://ags.cuzk.cz/jmenasveta

Zahrnuje tyto geografické nazvoslovné seznamy uverejriované od roku 1982 v neperiodickych nazvoslovnych
publikacich Ceského Gadu zeméméfického a katastralniho:

Ceskd jména moti a mezinarodnich tzemi.

Jména statl a jejich Gzemnich &asti.

Index ¢eskych exonym.

Aplikace Jména svéta vznikla jako produkt k uvedenym publikacim a je Castéji aktualizovana.

Mapové servery:

Mapy.cz: https://mapy.cz/

Google Maps: https://www.google.cz/maps
OpenStreetMap: https://www.openstreetmap.org/

CZ_RETRO - Retrospektivni geograficky informacni systém sidelnich lokalit Cech, Moravy a Slezska
(komunitni projekt)

Obecné informace: https://sovamm.wordpress.com/projekty/aktualni-projekty-sovamm/cz_retro
Vyhledavani v databazi: http://aleph.nkp.cz/web/cz_retro.htm

Vyhledavani pfes mapovou sluzbu: https://geoportal.npu.cz/webappbuilder/apps/38/

HONZAK, Frantidek a kolektiv. Evropa v proméndch staleti. 3. aktualiz. vyd. Praha: Libri, 2001. ISBN 80-7277-
025-X.

Slovnik pomistnich jmen v €echach (SPJC)
https://spjc.ujc.cas.cz/

Slovnik pomistnich jmen na Moravé a ve Slezsku (SPJMS) — spravuje dialektologické oddéleni Ustavu pro jazyk
¢esky AV CR, v. v. i., v Brné:
https://spjms.ujc.cas.cz/

Uzemné spravni élenéni Polska - Krajowy rejestr urzedowy podziatu terytorialnego kraju (TERYT)
vyhledavani vojvodstvi, okres(, gmin, sidel a ulic:

http://eteryt.stat.gov.pl/eTeryt/rejestr teryt/udostepnianie_danych/baza_teryt/uzytkownicy indywidualni/pr
zegladanie/przegladanie.aspx?contrast=default

Strucny prehlad vyvoja izemného a spravneho clenenia Slovenska
ke staZzeni v PDF: https://www.minv.sk/?strucny-prehlad-vyvoja-uzemneho-a-spravneho-clenenia-slovenska

Registr objektd USOP — Ustfedni seznam ochrany pfirody — velkoplo$na a maloplognd zvlaété chranéna tzemi,
ptaci oblasti, evropsky vyznamné lokality, smluvné chrdanénd Uzemi, pamatné stromy:
https://drusop.nature.cz/portal/

Honitby
https://geoportal.uhul.cz/mapy/mapyhon.html

Prameny, studanky
https://www.estudanky.eu/

Zdroje ke korporacim
Verejny rejstrik
https://or.justice.cz/ias/ui/rejstrik

Jednotny ciselnik organizaci
Jednotny ¢Eiselnik organizaci v CSSR: abecedni uspofdddni organizaci podle stavu ke dni 1. 12. 1977. Svazek | +
II. Praha: Federalni statisticky Giad, 1978 — zde jsou mj. identifikaéni &isla organizaci (ICO), napf. narodnich

vyborl a dalSich organ( a instituci, a adresy jejich.

Urady v €R — adresy jednotlivych Gradi véetné IC/1CO
https://www.statnisprava.cz/rstsp/redakce.nsf/i/home
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Rejstfik firem
https://rejstrik-firem.kurzy.cz

Administrativni registr ekonomickych subjektd (ARES)
vyhledavani: https://wwwinfo.mfcr.cz/ares/ares es.html.cz

Zivnostensky rejstiik
http://www.rzp.cz/

Rejstiik Skol a Skolskych zafizeni
https://rejstriky.msmt.cz/rejskol/

Rejstiik vefejnych vyzkumnych instituci — spravuje ministerstvo mladeze, skolstvi a télovychovy
https://rvvi.msmt.cz/

Rejstiiky registrovanych cirkvi a ndboZenskych spolecnosti a dalSich pravnickych osob zalozenych
registrovanymi cirkvemi a naboZenskymi spole€¢nostmi a registrovanych nebo evidovanych podle zakona
¢.3/2002 Sh., o cirkvich a ndbozenskych spole¢nostech — spravuje Ministerstvo kultury CR:
http://www3.mkcr.cz/cns_internet/

Rejstiik politickych stran a politickych hnuti — spravuje ministerstvo vnitra
https://aplikace.mvcr.cz/seznam-politickych-stran/

Narodni registr poskytovatelii zdravotnich sluzeb — spravuje Ustav zdravotnickych informaci CR
https://nrpzs.uzis.cz/

Registr poskytovatelli socialnich sluzeb — spravuje ministerstvo prace a socialnich véci
https://www.mpsv.cz/web/cz/registr-poskytovatelu-sluzeb

Evidence knihoven — adresaf knihoven evidovanych MK CR
https://www.mkcr.cz/evidence-knihoven-adresar-knihoven-evidovanych-ministerstvem-kultury-a-souvisejici-
informace-341.html

Slovnik ¢eskych nakladatelstvi 1849-1949 — autorem je AlesS Zach
https://www.slovnik-nakladatelstvi.cz/

Databaze ¢lenti SCKN (Svaz éeskych knihkupch a nakladatelii)
https://www.sckn.cz/databaze-clenu-sckn/

Zdroje k diliim/vytvorim
Portal Integrovaného informaéniho systému pamatkové péce (spravuje NPU)
Rozcestnik: https://iispp.npu.cz/uvod

Pamatkovy katalog: https://www.pamatkovykatalog.cz

Internetova online databaze Structurae, ve které jsou shromazdovany informace o stavbdch vseho druhu
https://structurae.net/index.cfm
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Priloha ¢. 14 Zavazné priklady popisu puvodct a entit v ostatnich rolich

Obsah této prilohy se pouZiva pro popis plvodcl v evidenci NAD a rovnéZ pro vytvareni archivnich autoritnich
zaznamu entit v ostatnich rolich.
Viz soubor staZitelny na strance https://www.mvcr.cz/clanek/metodiky.aspx.

Popis entit v této priloze poskytuje primarni kritéria pro rozhodnuti o tom, které oznaceni je preferované
(kapitola 6.3.5), kdy pouzit cizojazy¢nou formu preferovaného oznaceni (kapitola 9.3.1), jak zaradit entitu do
pfislusné tfidy a podtridy, kdy je potfeba zapsat zaznam nové korporace (kapitola 9.2.1) a jak vytvorit
preferované a Casto i variantni oznaceni entity (kapitola 6.3.5, 7.3.1, 8.3.1 a dalsi). Zavaznost podoby zapisu
preferovaného uzivatelského oznaceni (tj. oznadeni a strucné charakteristiky — kapitola 6.3.5) v pfiloze ¢. 14 se
lisSi hlavné podle tfidy popisované entity a je specifikovana v textu Zakladnich pravidel. Pohybuje se od pfipadd,
kdy se uvedené priklady pouZivaji jako vzor pro analogické popisy konkrétnich entit (hlavné pro tridy
,rod/rodina“, ,osoba/bytost” a ,,udalost”) az pro zavaznou podobu u korporaci. V textu Zakladnich pravidel se
Casto pripousti moznost uvedeny popis entity néjakym zpUsobem modifikovat nebo doplnit, a to jak ve
vlastnim oznaceni, tak i ve struc¢né charakteristice (kapitola 8.3.4, 9.3.4 a dalsi). Zavazné jsou do urcité miry i
priklady variantniho oznaceni uvedené v této priloze, coZz ovsem operatorovi nikterak nebrani doplnit tato
oznaceni i o dalsi zjisténa.

PFi pouZivani této pfilohy je ale vidy nutné vychazet z konkrétniho ustanoveni Zakladnich pravidel.

Vysvétlivky:

AB = jméno osoby nebo nazev.

XY = jméno sidla v prvnim ivjinych padech a jazycich (napt. ,Liberec”, ,v Liberci”, ,pro Liberec a okoli“,
,Reichenberg”).

specifikace (v textu prilohy se objevuje i pozadavek na konkrétni podobu doplnéni napf. ndzev podniku) =
vyznacuje ¢ast uzivatelského oznaceni, kde se doplni poZadovany udaj. Pripustné specifikace jsou uvedeny v
poznamce (sloupec |), ale ¢asto nezahrnuji vSsechny moznosti. V nékterych pripadech tato ¢ast u prikladu zapisu
oznaceni Ci strucné charakteristiky chybi, presto se ale predpoklada, Ze specifikace uvedena v pozndmce bude
do pfislusného prvku popisu doplnéna, typicky napf. u korporaci z tématické skupiny 09 - Skoly a $kolstvi
(doplnéni oznaceni), nebo u podnikl a provozoven narodnich vyboru z tématické skupiny 05 - Narodni vybory
(doplnéni stru¢né charakteristiky), ad.

Symbol ,,/“ = u oznaceni (obvykle preferovaného) vyznacuje varianty, z nichZ je nutné jednu vybrat.

Symbol ,;;“ = u variantnich oznaceni (v hlavni nebo vedlejsi ¢asti — sloupce F, G) oddéluje jednotliva oznaceni,
kterd Ize volitelné zapsat. Pokud je u jednoho prikladu uvedeno vice variantnich oznaceni, neznamena to, Ze je
nutné ve vSech pripadech uvadét vsechny. Jejich zapis je na posouzeni zpracovatele. Pokud je ve sloupci F, G
uvedena zkratka, bude vzdy zapsdna jako jedno z variantnich oznaceni. Lze zapsat i jiné variantni oznaceni, nez
jaké je uvedeno v pfiloze ¢. 14.

Modré podbarveni pfikladu nebo jeho ¢asti:

Sloupec A (skupina Priklad je jen navodem, jak vytvorit | Pripady zapisu organizaci zaloZenych za
tematické evidence). | popis analogické entity. Ucelem podnikani, zapis osob, rodd a
podobné a dalsi pripady, kdy pfiklad nemuze
postihnout celou siti zapisovanych plvodcl.

Burika v jiném sloupci | Je mozné modifikovat zapis v Napt. je podbarvena jen hlavni ¢ast

nez ve sloupci A. podbarvené burce. preferovaného oznaceni, potom je mozné ji
modifikovat, i kdyZ neni uvedena zadna
specifikace, ale je nutné dodrzet napf.
podobu stru¢né charakteristiky.

Ve sloupci ,ramcovy chronologicky doplnék, poznamka“ je uveden pro zakladni orientaci ¢asovy ramec
existence daného typu plvodce na zdkladé prislusnych pravnich norem — konkrétni ¢asovy rozsah se vklada
do chronologického doplnku archivniho autoritniho zaznamu dle skutecné existence entity.
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Text pozndmky ma casto, ale ne vzdy, charakter doporuceni na moznou modifikaci ¢i doplnéni uvedeného
pfikladu s ohledem na konkrétni entitu, jejiz zaznam se pravé vytvari, a to jak v oznaceni, tak ve strucné
charakteristice.

Priklad:

V tabulce pfrilohy €. 14 je uvedeno:

sloupec | obsah sloupce priklad 1 priklad 2

A tematicka skupina 241000 241000

B podttida (Cislo) 8 8

C preferované oznaceni — hlavni ¢ast Kulturni stredisko XY Kulturni stredisko XY

D preferované oznaceni — vedlejsi ¢ast

E obecny doplnék

F variantni oznaceni — hlavni ¢ast KS XY KS XY

G variantni oznaceni — vedlejsi ¢ast

H stru¢na charakteristika instituce zajistujici instituce zajistujici
metodicko kontrolni ¢innost | vefejnou kulturni produkci
v oblasti kultury

| ramcovy chronologicky doplnék, okresni, krajské méstské, mistni

poznamka
J upozornéni na dalsi TS
K obsah zmény oproti verzi ZP 3.0

Posledni sloupec (zapsand poznamka) je zde uveden ve dvou vyznamech:

1. Umoznuje rozhodnout, kterou z nabizenych strucnych charakteristik Ize pouZit pro dany typ popisované
entity.

2. Pozndmka a zastupny znak XY umoZnuji uvedeny pfiklad modifikovat, a tak zapsat do hlavni ¢asti
preferovaného oznaceni ndzev konkrétni instituce, kterd se pravé popisuje, napt. Méstské kulturni stfedisko
Bystfice. Soucasné je mozné analogicky modifikovat i zkratku/akronym u variantniho jména na MéKS Bystfice.
Naopak v tomto pfipadé neni ddvod ménit stru¢nou charakteristiku.

3. Vzhledem k tomu, Ze je modre podbarvena bunka s Cislem skupiny tematické evidence, je mozné zapis
modifikovat vice, neZ pripousti specifikace v poznamce, napt. je mozny zapis “Bystfické kulturni stredisko”,
“Chrudimskd beseda”.

V pfiloze nejsou u prikladd uvadény geografické doplriky, ¢imZz neni dotCena povinnost jejich pouzivani (viz
kapitolu 9.3.1).
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Priloha ¢. 15 Seznam zkratek

AACR2 - Anglo-American Cataloguing Rules
AP — archivni pomUcka

CCO — Cataloging Cultural Objects

¢p. — Cislo popisné

CSN — ¢eska technicka norma

€U — Cesky statisticky Grad

DAJ —digitalni archivni jednotka

EAD3 — Encoded Archival Description

EJ —eviden¢ni jednotka

EL — evidencni listy

ELZA — Elektronické zpracovani archivalii

Gl — generalni inventura

| —inventdr

IC/1CO — identifika¢ni ¢islo organizace
INTERPI — Interoperabilita v pamétovych institucich
IS —informacni systém

IS CAM — Centralni archivni modul pro tvorbu a spravu archivnich autoritnich zaznami

IS PEVA — Program pro Evidenci Narodniho archivniho dédictvi

ISAAR(CPF) — Mezinarodni standard pro archivni autoritni zdznamy korporaci, osob a rod
ISAD(G) — VSeobecny mezinarodni standard pro archivni popis

ISDIAH — Mezinarodni standard pro popis archivd a kulturné védeckych instituci, které uchovavaji archivalie

ISO — International Organization for Standardization
JAF — Jednotny archivni fond

JP —jednotka popisu

K —katalog

MS — manipulaéni seznam

NAD — Narodni archivni dédictvi

PP — prvek popisu

PREF — preferované oznaceni

RDA — Resource Description and Access

RUIAN — Registr Gzemni identifikace, adres a nemovitosti
f. z. — fiSsky zakonik

SOA — statni oblastni archiv

SOKA — statni okresni archiv

UJ — ukladaci jednotka (cislo)

VAR — variantni oznaceni

XML — Extensible Markup Language

z. z. — zemsky zakonik

ZP — Zakladni pravidla pro zpracovdni archivalii
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